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Chapitre 1 INTRODUCTION

Pré-requis : Maitrise de I'environnement Windows. Bonnes notions d'EXCEL sont un plus. Etre
familiarisé avec les logiciels du type OFFICE.

Objectifs :

Dans ce premier livret, vous apprendrez les bases du logiciel ACCESS et les différents éléments dont
vous aurez besoin pour créer une base de données avec ACCESS. Vous apprendrez aussi une
méthodologie pour la conception d'une base de données. 1l s'agira d'une premiére approche concernant
la conception d'une base de données. Un approfondissement de la méthodologie fera I'objet d'un livret
spécifique.
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Chapitre 1 INTRODUCTION

Dans ce livret vous apprendrez a concevoir des tables et a les utiliser dans le mode d’affichage
le plus simple d’ACCESS. Vous apprendrez également a créer des relations entre les tables.

Pré-requis : Livrets: 1

Notions de conception de base de données et livret N°1 d'’ACCESS.
Maitriser la gestion des fichiers sous Windows.

Notions d'Excel sont un plus

Obijectifs :

-+~ Concevoir et créer des tables

= Utiliser le mode feuille de données

= Créer des relations entre les tables

7 Appliquer I’intégrité référentielle

= Sélectionner judicieusement les types de champs

Signalétique

Attention
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Chapitre 2 Créer une base de données

2.1 Créer la base

1 : Lancez ACCESS

2 : Cliquez sur le bouton Base de

données vide pour le sélectionner
I Catégories de modéles ]
|| Ala . . !
— Prise en main de I
I A partir de Microsoft Office Online T a R B U= :
Professionnel /
Personnel f | &5 Autres...
Education Base de données |
Exemple vide
Modéles en ligne
JULNY || Ei
A [y W
a ; : S— £
X
Biens Contacts Problémes Evénements Projets de market...

5 3 9& 2 3
s Y :
s '
Projets Pipeline des ventes Taches Enseignants Etudiants
Ca .
=2 Office Online
Nouveautés dans Access 2007
'AE La nouvelle version d'Access 2007 met a votre disposition un plus grand nombre d'outils
puissants qui facilitent le suivi des informations, la création de rapports et le partage
s des données dans un environnement convivial. En savoir plus sur les nouvelles
fonctionnalités et les améliorations.
>

@ Obtenir le contenu le plus récent tout en travaillant dans Microsoft Office System 2007
@ Guide pour l'interface utilisateur d'Access 2007
@ Organisez tous vos objets grace au nouveau volet Navigation d'Access

Informations supplémentaires sur Office Online :
Formation | Modéles | Téléchargements

Mettre & jour automatiquement ce contenu 3 partir d'Office Online Plus d'infos

| Verr. num.

1 ‘ T .

Le volet de droite v:
demande de choisir un
nom pour votre base
de données...

Base de données vide

Créez une base de données Microsoft Office Acc
ne comprend pas de données ou d'objets exi

‘ Nom de fichier :

Base de données1.accdb

C:\Users\coursdinfo. fr\Documents)

[ geer | [ Annuer |




3 : Tapez le nom de notre

Base de données \| base de données.

Créez une base de données Microso
ne comprend pas de données ou d'o

I:lpm de fichier:
BaseDWDlaccdh | B
C:\Users\coursdinfo.fr\Documents)

erchez un emplacement pour votre base de données]
- ¥

—

[ créer | [ Annuer |

4 : Pour choisir I'emplacement de

I'enregistrement, vous cliquerez sur le bouton
dossier, vous choisirez ensuite le dossier qui vous
convient.

Base de données vide

Créez une base de données Microsoft Office Access qui
ne comprend pas de données ou d'objets existants.

5: ...Une fois le dossier
choisi, vous pouvez cliquer
sur le bouton Créer.

[Sélectionnez ce modéle a partir duquel vous pouvez créer une nouvelle base de donnéesl

1 I

Résultat la base de données est créée. Nous pouvons commencer d créer son contenu

Outils de table

Accueil Créer Données externes Outils de base de données Feuille de données '@
% j_l f@ 4 Insérer Type de données: ¥ {[] unique msaaz
: = ' supprimer || Format: Mise en forme =[] Requis - =

| Affichage | Nouveau  Ajouterdes  Colonne de o S T Relations Dépendances

- champ champs existants recherche =fi Renommer ||| ; Yo 000” Lio 4,0 d'objet
I Affichages Champs et colonnes Type de données et mise en forme Relations
|
|

Toutes les tables

v

<«

Table1
3 Tablet : Table

X

~ | Ajouter un nouveau champ
(Nouv.)




2.2 Découvrir I'interface graphique

Vous trouverez ici les rubans qui

contiennent les commandes dont
vous aurez besoin. Nous les
examinerons au fur et a mesure.
. . W=l
~ Accueil Créer Donfiges externes Outils de base de données Feuille de données '@
M ‘j_l iﬂ :‘,:a &' Insérer Type de données: v Unique = ':"'_:_'E i
e = = i #' supprimer || Format : Mise en forme || Requis e ==
| Affichage | Nouveau  Ajouterdes  Colonne de IS \ (EEieE) Relations Dépendances
v champ champs existants recherche Eﬁ Renommer |||=E2 % 000|| T30 0/ d'objet
BN TGERTS S = Lpededonnses simisccnforme Salations
Toutes les tables v
Tablel A N° ~ |Ajouter un nouveau champ
3 Tablet : Table * (Nouv.)

Le volet de gauche est le volet de
navigation. Pour le moment il ne
contient que les tables, mais a mesure
I'avancement de notre projet on y

Ceci les la zone de travail. C'est
ici que vous concevrez les tables,
les requétes...

verra les requétes, les formulaires...

ans le livret précédent nous

oncevoir le contenu des tables dont nous aurons
esoin. Rappelons que nous allons créer une base

données permettant de gérer nos DVD. Nous

urons besoin de deux tables -
La table des genres
La table des DVD

avons appris a
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Chapitre 1 INTRODUCTION

Dans ce livret vous apprendrez a créer toute sorte de requétes. Les requétes sont utilisées tres
souvent pour la création des formulaires — que 1’ont verra au livret suivant.

Pré-requis : Livrets : 1,2 d’Access 2007. Connaissance des tableaux croisés dynamiques sous
Excel est un plus.

Objectifs :

= Creéer des requétes de sélection simple

7 Créer des requétes calculées

= Creéer des requétes analyse croisées

= Créer des tableaux croiseés dynamiques

% Créer des requétes de mise a jour, de suppression et d’ajout.
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Chapitre 2 Présentation des requétes

Les requétes vous permettront d'interroger la base de données, d'extraire des données selon
des criteres ou encore créer des tables selon certains critéres spécifies. Le résultat d'une
requéte apparait sous la forme d'une feuille de données.

Concretement qu'est-ce que je peux attendre des requétes ?

m Calculer des données

al

®  Créer des formulaires et des états basés sur des requétes
Trier ou sélectionner des données

a

f

al

[

Interroger d'autres bases de données (autres que celles d'ACCESS) ...

Il existe deux groupes de requétes : les requétes de sélection et les requétes action.

2.1 Requétes de sélection

Ce sont les plus simples et les plus courantes. On les utilise pour récupérer et afficher toutes
les données qui correspondent a des critéres de recherche que nous définissons. L'affichage se
fait sous forme de feuille de données.

2.2 Requétes Action

Ce type de requéte permet de modifier un grand nombre d'enregistrements en une seule
opération.

iRequétes de | Pour supprimer un groupe denregistrements d'une ou plusieurs tables. Par
su}?pression exemple supprimer les références a des produits obsolétes.

Requétes de Mise a | Pour modifier un groupe d'enregistrements d'une ou plusieurs tables. Par
, i 0,
jour exemple augmenter les salaires de 20%.

Requétes d‘ajout Pour ajouter un groupe d'enregistrements d'une ou plusieurs tables. Par exemple
ajouter un nouveau champ pour les abonnés qui ont loué plus de 8 DVD.

Requétes de | Pour créer une table & partir des enregistrements d'autres tables. Ce type de

CYéa,tiO’n d'e taﬁ[e. requete est pratique pour

Exporter une table vers d'autres bases de données ACCESS.

Faire une copie de sauvegarde et archiver

Creéer une table historique

Améliorer les performances des formulaires, états et pages d'acces aux
données.

YV VY

Requétes analyse | Pour afficher des valeurs calculees qui viennent d'un champ d'une table pour des
croisée données regroupées en deux groupes d'information (une & droite et une a
gauche)

Requétes Ce sont des requétes qui attendent un ou plusieurs paramétres avant de
<y < s'exécuter. Par exemple changer le taux de TVA en passant le nouveau taux
parametrées comme parametre.

Ce peut étre des requétes de sélection ou croisée.

Requétes calculées | Ces requétes servent a calculer des champs dont la valeur est issue du calcul de
données présentes dans la base. Il est inutile de conserver de telles données si on
peut les calculer, on y gagne en place mémoire.
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Chapitre 1 INTRODUCTION

Dans ce livret vous apprendrez a créer des formulaires qui permettront I’exploitation de vos
bases de données.

Pré-requis : Livrets : 1, 2,3 des cours d'ACCESS 2007

Objectifs :

= Creer des formulaires simples

= Utiliser I’assistant formulaire

= Modifier un formulaire

+= Comprendre et utiliser les contrbles courants

= Réaliser un formulaire en mode création

7= Créer des contrdles calculés

= Créer des sous-formulaires

= Créer une base de données opérationnelle (tables, requétes et formulaires)
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Chapitre 1 INTRODUCTION

Dans ce livret vous apprendrez a créer des états. Les états sont surtout destinés a I’impression.
Vous retrouverez de nombreuses fonctionnalités vue dans le livret sur les formulaires.

Pré-requis : Livrets : 1,2,3,4. Une bonne compréhension de la réalisation des formulaires est
importante car de nombreuses choses vues dans le livret 4 ne seront pas revues ici.

Obijectifs :

= Créer rapidement un état

= Utiliser I’assistant d’état

-+~ Réaliser un état en mode création

= Insérer un graphique

= Insérer des champs calculés

= Ultiliser la fonction regroupement dans le mode Page

= Créer des boutons de formulaire pour ouvrir et imprimer un état

Signalétique

Attention

A Information complémentaire

Retrouvez tous les cours sur http://www.coursdinfo.fr

z
o
'_
8]
)
a
(@)
o
'_
=

Copyright © 2010 Thierry TILLIER Tous droits réservés



http://www.coursdinfo.fr/

THIERRY TILLIER FORMATIONS

http://www.coursdinfo.fr

0681511124

thierry.tillier@coursdinfo.fr

Copyright © 2010 Thierry TILLIER Tous droits réservés



http://www.coursdinfo.fr/
mailto:thierry.tillier@coursdinfo.fr

Votre partenaire formations

Bureautique
Programmation
Maintenance Informatique

FORMATION ACCESS 2007

Livret 6 — Les macros
Niveau 3

Thierry TILLIER

THIERRY TILLIER FORMATIONS

http://www.coursdinfo.fr







Sommaire

Chapitre 1 INTRODUCTION.....cictttt ettt seitee e eeitee e estte e e sstee e e ssatee e s seabeeesssabeeeeessbeeeesssseeesssssenessnnseeessnnsens 5
Chapitre 2 POUIrQUOT 0BS5S MACIOS ..eiiiiiieeeiiiiiee ettt e esitee e srtte e e setee e s sebeeessssbeeesesabeeessssseeeesnnbeeessnsseeessnnsenns 6
(O FT o 1 g e I =T s 1Y N o o = ol o OSSPSR 7
3.0 CrBOI UNE MACKO c.eiutieniieiteeite et et et et eesutesat e et e e bt e bt e sbeesaeesaeesabeea bt e b e e bt eabeesseesaeeeaseenteenbeenbeesneenas 7
3.2 ULIlISEr UNE MACIO c.utiieiiiieeieee ettt ettt st sttt e b e bt e s b sbe e saeeeabeebeenbeesbeesnnenas 9
Chapitre 4 IMACrO @ULOEXEC ..ciiicuriiieiiiieeeeeitee e ettt e sstte e e s sttt e e s sbeeeessbtaeeesbteeessbteeessseaeessseneessnseneesnses 11
Chapitre 5 Macro avec une clause WHERE ..........cooiiiiiiiiiiiiee et ssiiee et e e s e e s srae e e s sveeeessanee 12
5.1 Création de 1@ MACIO ..ccoeeiiiiieiiie ettt ettt st e e st e st e s bee e sabeeebbeesaneesabeeesaneens 12
Chapitre 6 Macros a PlUSIEUIS @CHIONS ....cc.vviiiiiciieeeccciiee ettt ettt e e e e tte e e e ebte e e e ebeeeesebaeeeeebaneeeeanes 16
6.1 MOIfIEF UNE MACIO..ccuuiiiiiiiiieteet ettt sttt e b e sbe e sae e st e e be e beesbeesaeesabeeabeebeennes 20
Chapitre 7 Les groUpes 08 MACIOS ...cvuiieiiiieeeeiiieeeeeiieeesetteeeesteeeessbteeessseeeessaseeeeesssseeesssssneesssseeeessnnes 21
Chapitre 8 Macro pour eXporter VErs EXCEL.........ciiiciiiiieiiieeiiieeeecieeeesiieeeessvteeessieeeessveeeesssveeeessanes 27
Chapitre 9 Les macros CONAitioNNEIIES........ueiiiiiiiii i e s e e e saae e e eanes 29
9.1 Créer une Macro aVeC CONAILION ...coouuiiiiiiieiieee sttt ettt et 29
9.2 Explications du fonctionnement de 1a MaCrO.......c..ueiiiiiiiii e e e 32
9.3 Exemples de conditions de macros (extrait de la documentation Microsoft) ..........ccccceeeenneen. 33
Chapitre 10 Créer un formulaire pour collecter des parametres......cccccoeecccvveeeeeeeeccciiieeeeee e 34
10.1 Création du fOrMUIAITE ......oiiiieiee ettt et st e st e s bt e e sabeesnteesabeeenes 34
10.2 Créer Un MOdUIE VBA ... .ottt ettt s e et esre e s e sane e 36
10.3 Création d’un groupe de macros de CONTIOIE ........c.ueviieiiiee ittt 38
10.4 Ajouter des boutons OK et Annuler dans un formulaire..........ccooecvveeieciiee e 40
10.5 Modifier les parametres de 12 FEQUETE ......cccuiieeecciiiee ettt e e e e e et e e e e ate e e e e 42
10.6 Attacher 1S Macros @ I"ELat.......cooeeiieriirieee e 42
10.7 AFfIChEr 1€ rESUITAT.....ceiiiiee ettt n e sree s 44
Chapitre 11 Base de données ACCESS VEITOUIIEE .......ccioeviiiiiiiiiee ettt ettt e s s e e 45
(0 0T o110 g 0 000 0¥ o] (=T 0 41T 0] 0T UUTRUSPRt 47
12.1 Mise en forme conditioNNEllE .......ccoueiiiiriii ettt 47
(0 g Y o T I R 2 oY = SR 49
13.1 Les événements principaux des formulaires et états. .........cccocvevevevevevieciececceeeeeee 49
13.2 Les événements principauX des CONIOIES.........ccooevevieieieieeeeee e 50
(00T o1 1 g S I B = ol [ o] YU PRPR 51

s o o] I L 3 OO POPPP 51






Chapitre 1 INTRODUCTION

Dans ce livret vous apprendrez a créer et utiliser des macros. Pour aborder ce livret vous
devez étre capable de créer des requétes, des requétes paramétrées, des formulaires et des
états.

Pré-requis : Livrets: 1, 2, 3, 4, 5. Maitriser la création de formulaires, de requétes et d'états.

Obijectifs :

= Créer des macros simples

= Créer une macro autoexec

+= Affecter des macros a des boutons de formulaires

= Creer un ensemble requéte paramétrée — formulaire — état — macro
= Créer des macros filtrées

= Créer des macros conditionnelles

Signalétique

Attention

A Information complémentaire

Retrouvez tous les cours sur http://www.coursdinfo.fr
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Chapitre 2 Pourquoi des macros

Les macros permettent d'automatiser certaines actions d’ACCESS. Une macro peut étre
composée d'une ou plusieurs actions (ou taches). Plusieurs types d'actions sont possibles :
afficher un formulaire, tester des données, imprimer un état....

Certaines macros s'exécutent quelque soit la fenétre active. D'autres macros sont associées a
un composant de la base (a un formulaire, un état.)

Des macros plus complexes permettent de récupérer des valeurs dans les formulaires et de les
utilisées pour des requétes paramétrées, par exemple.

Vous verrez dans ce cours les éléments essentiels pour créer les macros les plus courantes.
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