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QUE PEUT-ON FAIRE AVEC ACCESS ?

Access est un Systeme de Gestion de Bases de Données (SGBD) qui permet
d’organiser des données de tous types. Apres leur saisie, ces données pourront €tre
triées, classées et combinées a des fins d’analyse ou pour faire ressortir certaines
tendances, exemples : Gérer un stock, réaliser les bulletins de paye des salariés,
réaliser les états des fonctionnaires ...
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1. Cliquer avec le bouton gauche de la souris sur le bouton Start.
2. Sélectionnez I’entrée PROGRAMS.
3. Cliquez sur le nom Microsoft Access.

1l est possible que vous trouviez Access dans un autre sous menu, tout dépendant
en effet du mode d’installation choisi pour ce logiciel.
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CREATION, MODIFICATION ET SAUVEGARDE DE BASES DE DONNEES :

Créer une nouvelle base au démarrage d’Access :
1. Au démarrage d’Access, le programme affiche une fenétre d’accueil.

Microzoft Access E I

—_réer une base de données avec

T Mouvelle base de données Access
==

T Assistants, pages et projets de bases de données Access
—

Lukres Fichiers. ..

essaic

base données

cours

ChapplicationtbachirlEL BACHIR |

| ik I Aannuler I

2. Dans la zone CREER UNE BASE DE DONNEES AVEC, choisissez 1’option Nouvelle base
de données pour qu’Access vous demande son nom, et le dossier dans laquelle elle
doit étre enregistrée :

Fichier Mouvelle baze de données EE

Enregistrer dans : I@ My Documents j = | o I - Outils -
v __lall-in-one: @division personnel.mdb

Historique

_1Doct _fichiers @DF‘.mdb
@
L

_1Docz_fichiers @essai.mdb
Iy Documents

1My Pictures @essai;.mdh
_1Page_Fichiers @gest.mdh
150 _Fichiers @gestiun hatel.mdb
[#]'] EACHIR. rmdb & MaE4, mdb
[#] ] base données.mdb @TOTO.mdb
£ ] b1, mdb

[£] bz, mdb

[£] b3, mdb

21| bd4. mdb

[#]]bds. mdb

21| b5, mdb

!ﬂ cours,mdb

Mom du Fichier I'I"ZW"-l'ﬂ':"Il j |H Créer I

Type de Fichier : IBases de données Microsoft Access (*.mdb) j Annuler I

3. Dans la zone CREER UNE BASE DE DONNEES AVEC, choisissez 1’option Assistants,
pages et projets de bases de données Access pour qu’Access vous demande le modele
a partir duquel la base sera créée. Validez en cliquant sur le bouton Ok.
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Access vous demande le nom de la nouvelle base, et le dossier dans laquelle
elle doit étre enregistrée. Validez en cliquant sur le bouton Ok.

Access lance alors 1’assistant Assistant Création d’applications, qui vous
demandera pas a pas la structure et la forme des différents ¢léments de votre base de
données.

Azziztant Création d applications

Finissez la création en cliquant sur le bouton TERMINER.

MCours.com
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Quvrir un Fichier existant :

1. Commande : FicHIER / OUVRIR UNE BASE DE DONNEES

Oou
Cliquez sur le bouton = =

Ouvrir I
Reqgarder dans : I@ My Documents j = | o I + Outils ~
o 1 all-in-one @division petsonnel.mdb
_1Doc _fichiers E]oP.mdb
Histarique _1Docz_fichiers @essai.mdb
1My Fickures @essai;.mdb
__1Page_fichiers @gest.mdb
150 _fichiers @gestion hotel.mdb
2] | BACHIR. mdb (& rMaBa. mdb
2] |base données.mdb @TOTO.mdb
2] bl 1. b
2 bdz. mdb
2] bl 3. mdb
7 bd4.mdb
1] s b
7 bds. mdb
!EI cours.mdb
Marn du fichier : -] = ouwir -]
AN SR Bazes de donnees Microsoft Acce Annuler |

2. Dans la liste déroulante REGARDER DANS, choisissez le dossier contenant la
base de données souhaitée.

3. En-dessous, cliquez sur le nom du fichier a ouvrir.
4. Validez en cliquant sur le bouton OUVRIR.

Les éléments constitutifs de la fenétre d’Access :

La fenétre d’ Access contient plusieurs éléments communs aux fenétres de
Windows et d’autres éléments plus spécifiques :

Microsoft Access - [bd9 : Base de données]

J Eichier Edition Affichage Inserkion ©Qutils Fenfkre 2

= |
— = =]

IO | e | oo e | |t =a

[ = E e = a2

LeE] owvrir J&f Modifier iz Mouveau | 7 | Bn TelE

[z =

Chjets

Créer une table en made Création

Créer une table & 'aide de 'assistant
Créer une table en entrant des données

[Pr&E I | | T
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v" Une barre de titre qui contient le nom de ’application.

v Une barre de menus qui donne accés a un ensemble de commandes de
menu classées par theme.

v" Une ou plusieurs barres d’outils qui facilitent I’accés aux commandes de
menu les plus courantes.

v" Une barre d’état dans laquelle sont affichés divers messages informatifs.

v" Un Assistant appelé « Compagnon Office » qui vous guidera.

v Un espace de travail dans lequel seront manipulés les divers objets qui
font partie de la base de données (tables, requétes, formulaires états, etc).

v’ Deux Dbarres de défilement utilisées pour déplacer la fenétre de
visualisation dans la totalité d’une feuille de calcul.

Dans Access, les fichiers de données sont appelés tables.

Pour retrouver des informations dans une table, on précise le type et le
mod¢le des données recherchées dans des requétes.

Pour faciliter la saisie des données et pour améliorer leur présentation sur
I’écran, on utilise des formulaires.

Les données a imprimer sont mises en page dans des états, parfaitement
adaptés au regroupement des données, au tri et a la mise en évidence de certaines
valeurs.

Enfin, les macros et le langage V.B permettent d’automatiser certaines taches
répétitives.

Trois types d’entrées composent les menus d’Access :

Affichage

Commande traditionnelle ) g Mode création
Made Farmulaire

Proprigtés

Commande qui donne accés a plusieurs commandes ——pp» Barres d'outils + Base de données

v Création de formulaire

¥

v Mise en forme {Formulaire/Etat)

v Mode Formulaire

Presse-papiers
e

Commande qui affiche une boite de dialogue —> Personnaliser. .
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LES FORMULAIRES

CREATION D’UN FORMULAIRE :

1. Activez la fenétre base de données par le menu FENETRE.

Ou
Cliquez sur le bouton

B3 Formulaires

2. Cliquez sur I’onglet
3. Commande : INSERTION FORMULAIRES

Ou
Cliquez sur le bouton NouvEAu.

Mouveau formulaire |

Mode Création

* Assiskant Formulaire
wa Formulaire instantané ; Colonnes
Farmulaire instantané : Tableau
Formulaire instantané : Feuile de données
Assistant Graphique
Aszsiskant Tablzau croisé dynamique

Créez un nolveau farmulaire
sans wkiliser d'assistant,

Choisissez la kable ou requéte j
d'oll proviennent les données de
['obijet :

5. Dans la liste choisissez une des options de Formulaire :
v Mode Création (Permet de crée vos formulaires a la main) ;
v Formulaire instantané Colonne simple (Représente un seul
enregistrement a la fois a I’écran) les champs étant disposés
les uns au-dessous des autres ;
v' Formulaire  instantané Tabulaire (Les  enregistrements
apparaissent sous une forme de tableau) ;
v' Formulaire instantané Feuille de données (Crée un
formulaire en tout point identique au mode d’affichage
Feuille de données) ;
v’ Assistant Formulaire (Permet de choisir précisément les
parameétres du formulaire) ;
v’ Assistant  graphique (Représente certains  champs
numériques sous une forme graphique ;
v’ Assistant Tableau croisé dynamique (Crée un formulaire
Access a I’aide d’un tableau croisé dynamique) ;
5. Dans la liste déroulante en-dessous, choisissez la table ou la requéte
source a partir de laquelle vous souhaitez créer un formulaire de saisie.
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6. Validez en cliquant sur le bouton OK.
PERSONNALISER UN FORMULAIRE :

1. Cliquez si besoin sur le bouton %
2. Commande : AFFICHAGE POPRIETES
ou

Cliquez sur le bouton
3. Cliquez sur I’onglet FORMAT.

rs

® Formulaire
Format | Connées I Evénement I futres I Toutes I

LEgende . oo v e
Affichpardéfaut . o000 00000 Maode simple
Affich aukorisé . . o0 Les deux
Barre défilement . ... ... . 0L Les deux
Afficher séleckeur . . 0000000 i
Boukons de déplacement . . ... L. i
Diviseurs d'enreqistrements . . . . . . i
Taille ajuskée . 00000 i
Autocentrer .0 00 Man
Stylebordure . o Dimensionnable
Botecontrdle . ..o i
Boutons MinfMax . o0 Les dewux ackivés
Bouton Fermer ... 00000000 i
Bouton Aide . . oo Man
Lakgeur . o000 oo e Q,995Crm
IMAOE . v e e e [aucune)
TYPEIMATE . v v v e s Inkéqgré
Mode d'affichage de limage . . . . .. Découpage
Alignement de limage . . o000 Cenkre
Mosaigue dimages . oo ron
arille s o 10
arille o 10
Palices imprimante . ... ... 0 Mo
Sous-Feuile données haukteur . . . . . Qe

=

4. Remplissez ou modifiez les différentes propriétés proposées.
LEGENDE : saisissez le texte devant apparaitre dans la barre de titre de la
fenétre du formulaire,
AFFICH PAR DEFAUT : choisissez entre affichage enregistrement par
enregistrement (option mode simple), un affichage des enregistrements a la suite
les uns des autres (option Mode continu), ou un affichage ressemblant au mode
Feuille de données (option Feuille de données),
AFFICH AUTORISE : choisissez 1’autorisation d’affichage seulement en
mode Formulaire (option Formulaire), ou dans les deux modes (option les deux),
BARRE DEFILEMENT : déterminez 1’affichage de 1’ascenseur horizontal
(option Horizontale), de ’ascenseur vertical (option Verticale), des deux (option
les deux), ou d’aucun (option Aucun),
AFFICHER SELECTEUR : choisissez 1’option Non si vous souhaitez masquer
le rectangle a gauche de chaque enregistrement (et qui permet sa sé€lection),
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| b |

BouTONS DE DEPLACEMENT : choisissez ’option Non si vous souhaitez

masquer les boutons de déplacement d’enregistrements,
lEnr: sl I 2 > [oalo#] sur 14

DIVISEURS D’ENREGISTREMENT : choisissez 1’option Non si vous souhaitez
masquer le trait de séparation entre chaque enregistrement,

TABLEAU AJUSTEE: choisissez 1’option Non si vous ne souhaitez pas
ajuster la taille du formulaire de mani¢re a afficher complétement un
enregistrement a 1’écran,

AUTO CENTER : choisissez 1’option Non si vous ne souhaitez pas centrer
le formulaire dans la fenétre d’Access lors de son ouverture,

STYLE BORDURE : choisissez 1’option Aucun, Trait simple fixe ou Trait
double fixe si vous ne souhaitez pas redimensionner la bordure de la fenétre du
formulaire,

BOITE CONTROLE : choisissez I’option Non si vous souhaitez masquer les
boutons de réduction, d’agrandissement et de fermeture de la fenétre du
formulaire,

Boutons MinMax et BoutonN FErRMER : choisissez de masquez
individuellement les boutons de réduction, d’agrandissement et de fermeture de la
fenétre du formulaire,

LARGEUR : modifiez ¢éventuellement la largeur de la fenétre du
formulaire,

IMAGE, MODE D’AFFICHAGE DE L'IMAGE, ALIGNEMENT D’IMAGES €t MOSAIQUE
D'IMAGES : déterminez la provenance et le mode d’affichage et de présentation
d’une image devant apparaitre au fond du formulaire,

PoLICES IPMRIMANTE :  choisissez 1’option Oui si vous souhaitez
visualiser le formulaire uniquement avec des polices imprimante,

GriLLE X et GRILLE Y : modifiez éventuellement les tailles des grilles
horizontales et verticales qui permettent un alignement précis des objets contenus
dans le formulaire.

6. Cliquez sur I’onglet DONNEES.

& Formulaire
Farrmat Dionnees | Evénement I Aukres I Toutes I
SIHURES 0 0 c oo cooooo00c 0000000 I < | |
=
l[ZEF c 0 s 00000000000 00000 DGO
Filtrage autorisé . . ... ... ...... i
Modif autorisée . ... ... i
SUPPE UEASER v i
Bjoub aubarise . ..o i
Entrée données . .. ........... Mon
Type Recordset ... 000000 Feuille de réponse dynar
Merrouillage o e e AUcUn
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6. Remplissez ou modifiez les différentes propriétés proposées.

SOURCE : sélectionnez la table ou la requéte dont les enregistrements
sont présentés par le formulaire,

FILTRE : saisissez éventuellement le nom d’un filtre a appliquer a
I’ouverture du formulaire,

TRIPAR : saisissez un nom de champ (ou plusieurs noms séparés par des
points-virgules) servant de clé de tri,

FILTRAGE AUTORISE : choisissez 1’option Non si vous souhaitez interdire
’utilisation de filtres,

MoDIF AUTORISEE : choisissez 1’option Non si vous souhaitez interdire la
mise a jour des enregistrements,

SUPPR AUTORISEE : choisissez 1’option Non si vous souhaitez interdire la
suppression d’enregistrements,

AJoUuT AUTORISE : choisissez ’option Non si vous souhaitez interdire
I’ajout d’enregistrements,

ENTREE DONNEES : choisissez ’option Oui si vous souhaitez autoriser
uniquement I’ajout d’enregistrements,

VEROUILLAGE : n’est utile que si base de données est utilisée par
plusieurs personnes en méme temps au travers d’un réseau de micros. Dans ce cas,
vous pouvez déterminer si seul I’enregistrement en cours de modification est
verrouillé pour les autres utilisateurs (option Enr. modifi¢), ou si toute la table ou
requéte source est verrouillée (option Général), ou si aucun verrouillage n’est
appliqué (option Aucun).

7. L’onglet EVENEMENT: détermine les macros ou les fonctions qui
doivent étre exécutées lors des différentes phases d’utilisation du formulaire.

8. L’onglet AUTRES : regroupe des propriétés utilisées lors de la création
de formulaires sophistiqués utilisant notamment des barres de menus ou des
rubriques d’aide personnalisées.

7. L’onglet Toutes : reprend toutes les propriétés des quatre autres
onglets.

CREATION MANUELLE D’UN FORMULAIRE :
Pour créer manuellement un formulaire, choisissez une table / requéte et
selectionner Mode Creation dans la boite de dialogue Nouveau formulaire.

#Ristant ||| Eibdio: B s Formulairel : Formulaire [E3EE WG ovse
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Pour placer un champ dans le formulaire, il suffit de le faire glisser depuis la
liste des champs sur la zone Détail. Pour obtenir un positionnement homogeéne de
plusieurs champs, sélectionnez-les en maintenant la touche Maj enfoncée et lancez
une des commandes Aligner dans le menu Format. Vous pouvez également
utiliser les commandes Espacement horizontal et Espacement vertical du menu
Format pour répartir uniformément les champs sur la zone Détail.

La police et les attributs utilisés peuvent étre modifiés a 1’aide de la barre
d’outils Mise en forme.

~ BoitEd
Sélection [ I [on Assistant Controle

Intitulé Az abl Zone de texte
Groupe d’options [ = Bouton bascule

Bouton d’option ® v Case a cocher

Zone de liste modifiable =H Zone de liste
Bouton de commande — Image
Cadre d’objet indépendant 93] [ Cadre d’objet dépendant
Saut de Page = Contréle Onglet
Sous-formulaire . Trait

Rectangle 0 S Autres controles

1. Mise en forme conditionnelle :

Sélectionnez le contrdle concerné et lancez la commande Mise en forme
conditionnelle dans le menu Format.

Mize en forme conditionnelle EHE

~Format par défaut

Ce Format sera Ukl s
aucune condtion n'est haBoCeiyZz G/ ‘ i ’

satisfaite ;

[[=n]

~Condition 1

Aaleor du champ I

enlre j I el |

Apercu du Format & utiiser —
lnrsque la condition est Aucun format défini ‘ G [/

\raie !

[="r]

A

PG

Ajouter = | SUpprimer... O Anniler

Format par défaut: définit le format du contréle lorsque aucune des
conditions définies dans la partie inférieure de la boite de dialogue n’est satisfaite.
Conditionl : définit une condition et la mise en forme correspondante.
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2. En-téte et pied de formulaire :
Pour accéder a I’en-téte et au pied de formulaire, vous utiliserez la commande

En-téte/pied de formulaire dans le menu Affichage.

E3 Personnels : Formulaire =] E3

D I R R S R T X

:I # En-téte de Formulaire
ROYAUME DU MAROC

MINISTERE DE L'INTERIEUR
NOMBRE DE

' |PREFECTURE DE SKHIRATE-TEMARA

- PERSONNELS PAR

||| # pstail

Commune I |I:|:ummune
1
2|l année I Iannée

_ |l Mombre de fonctionnaines I INu:umI:ure de|

3
J # Pied de Formulaire

L’ASSISTANT FORMULAIRE :

L’assistant formulaire permet de choisir précisément la présentation d’un
formulaire. Pour 1'utiliser, il suffit de choisir une table et de sélectionner Assistant
Formulaire dans la boite de dialogue Nouveau formulaire :

1. Désigner les champs de table / requéte a intégrer dans le formulaire.
2. Indiquez le type de formulaire souhaité (Colonne simple, Tabulaire,

Feille de données ou Justifi¢).
3. Choisissez le style de présentation en vous aidant de la zone d’apercu.

Assistant Formulaire

uel stvle souhaitez-wous 7

El=u
Expédition
Fan

Grés
Industriel
Mélanges
Papier de riz
Fierre
Standard
Sumi

Annuler = Précédent I Suivant = I Terminer
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4. Cette étape permet de nommer le nouveau formulaire et de choisir son
mode d’ouverture (saisie ou création).

MODIFICATION D’UN FORMULAIRE :

Pour modifier un formulaire existant, i1l suffit de basculer en Création :
d’utiliser la liste des champs, la boite a outils et la barre d’outils Mise en forme pour
effectuer vos modifications.

SAISIE DANS UN FORMULAIRE :
Dans la partie inférieure de la fenétre, le navigateur Enr permet de déplacer la
fenétre de visualisation dans la table et de saisir un nouvel enregistrement.

IEnr: Hl*l” 2 Plbllh*lsurH

Pour modifier un champ, vous pouvez cliquer dessus ou utiliser le clavier :

La touche Tabulation ou la touche Entrée donne acces au prochain champ.

La combinaison Maj+Tab donne acces au champ précédent.

Les déplacement de champ en champ suivent I’ordre de tabulation. Si les
champs ne se trouvent pas dans 1’ordre souhaité, lancer la commande Ordre de
tabulation dans le menu Affichage et modifiez I’ordre des champs dans la boite de
dialogue (Technique glisser-déposer).

Ordre de tabulation EE |
Section ————————  Ordre personnalisé ;
™ En-téte de Formulaire n® client
— n* id
® Detail nom
" Pied de formulaire prenam
fFonction

Sélectionnez les lignes & adresse

reclasser. Ensuite, Faites Commande12
les glisser vers la nouvells Commande1 3
position, CommandelS

Commande16

Ok I annuler | Crdre automatique |

Pour supprimer I’enregistrement courant, lancez la commande Sélectionner
[’enregistrement dans le menu Edition puis appuyez sur la touche Suppr du clavier.

RECHERCHE DES DONNEES :

Lancez la commande Rechercher dans le menu Edition, appuyez sur
Controle+F ou cliquez sur I’icone Rechercher dans la barre d’outils Mode
Formulaire pour rechercher des données dans un formulaire.

MCours.com
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Rechercher et remplacer EHE

Rechercher I Remplacer I

Rechercher : I ;I Siiarn:

Rechercher dans : |}

o IChamp entict ;I Plus =3

TRI ET FILTRAGE DES DONNEES :

Pour trier les enregistrements affichés dans un formulaire, cliquez sur le
champ a trier, puis sur I’icone 7ri croissant ou Tri décroissant de la barre d’outils
Mode formulaire.

Pour limiter les enregistrements affichés dans un formulaire, vous pouvez
utiliser :

Le filtre par sélection : C’est le plus élémentaire. Pour 1’utiliser, vous devez
repérer un enregistrement qui contient la valeur du champ que vous souhaitez filtrer.
Par exemple, pour limiter I’affichage aux enregistrements dont le champ « X » vaut
«y», visualisez un tel enregistrement, double-cliquez sur le champ « X » pour le
sélectionner et cliquez sur I’icone Filtre par sélection dans la barre d’outils Mode
formulaire. Seuls les enregistrements dont le champ « X » vaut « y » sont affichés.

Pour annuler le filtre et afficher tous les enregistrements, Lancer la
commande Afficher tous les enregistrements dans le menu Enregistrements, ou
cliquez sur le bouton Supprimer le filtre dans la barre d’outils Mode Formulaire.

Le filtre par formulaire : est bien plus performant, car il permet d’utiliser
plusieurs criteres de filtrage a la fois :

Cliquez sur le bouton Filtre par formulaire dans la barre d’outils Mode
Formulaire. Toutes les valeurs de champs disparaissent.

Sélectionnez les valeurs recherchées en utilisant les listes déroulantes de
chaque champ ou en entrant un modele de recherche, seuls les enregistrements qui
respectent toutes les conditions seront visualisés. En sélectionnant 1’onglet Ou, vous
pouvez définir un autre ensemble de conditions.

Cliquez sur I’icone Appliquer le filtre dans la barre d’outils Filtrer / Trier.
Vous pouvez également Appliquer le filtre/tri dans le menu Filtre. seuls les
enregistrements qui correspondent aux criteéres apparaissent dans le formulaire.

Pour annuler le filtre et afficher tous les enregistrements, Lancer la
commande Afficher tous les enregistrements dans le menu Enregistrements, ou
cliquez sur le bouton Supprimer le filtre dans la barre d’outils Mode Formulaire.

Les requétes sont 1’outil de filtrage le plus efficace d’Access. Pour définir un
filtre plus complexe, vous créerez une requéte et vous définirez, si nécessaire, un
formulaire basé sur cette requéte. Un filtre par formulaire vous pouvez le sauvegarder
en tant que requéte, (la commande Enregistrer comme requéte dans le menu Fichier).
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EXECUTER UN FORMULAIRE A L’OUVERTURE D’UNE B.D:

Afin d’automatiser le fonctionnement d’une base de données, il est possible
de définir le formulaire affiché lors de son ouverture, (Commande Démarrage dans le
menu Outils et choisissez le formulaire a afficher dans la liste déroulante Afficher

formulaire/page).

Titre de |'application

Icdne de ['application

| E

Barre de menus :
I [Par défaut) j

¥ autariser les menus complets

¥ autariser les menus contextusls par défaut

Afficher Formulairefpage K
¥ afficher la Fenétre de base de données

¥ afficher la barre d'ékat

I faucune)
Annuler

Il

Avancé ==

Barre de menu contextuel :

| {Par défaut)

=l
¥ afficher les barres d'outils intégrées

¥ Autoriser la modification des barres d'outilsfmenus

L’ASSISTANT GRAPHIQUE :

L’ Assistant Graphique définit un graphique a partir des données numériques

contenues dans une table ou une requéte.

1. Activez la fenétre base de données par le menu FENETRE.

Ou

Cliquez sur le bouton

2. Cliquez sur I’onglet

B8 Formulaires

3. Commande : INSERTION FORMULAIRES

Ou

Cliquez sur le bouton Nouveau

Mouveau formulaire

2]

Créez un nouveau Farmulaire
sans utiliser d'assistant,

Choisissez la table ou requéte
d'ail proviennent les données de
['objet :

: reation
Assistant Formulaire
Formulaire instantané : Colonnes
Formulaire instantané : Tableau
Farmulaire instankané @ Fedille de données
Assiskant Graphique

Assiskant Tableau croisé dyvnamigue

=~

Annuler |

o]

4. Dans la liste choisissez 1’option Assistant Graphique.
5. Choisissez la table ou la requéte source a partir de laquelle vous
souhaitez créer votre formulaire graphique.

Filiere Informatique
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6. Dans la liste Champs Disponibles, sélectionnez successivement tous les
champs a utiliser dans le graphique.

Assistant Graphigue |

Cuels champs contiennent les données souhaitées pour le graphigue ?

HEE HEH HRR HHE

R HER R Charnps disponibles | Charps pout le graphique :
HEH HEE HRE HEH

B —
[ C COMM |
- ﬁ"' ':_Tl'l"PE -
e L_MOMF L2
L_MOMA
T— C_CIRC ;I
— N_COMMT == |
I l I I i

annuler = Precenenh Suivank = Terminer

7. Dans la liste Champs pour le Graphique, apparaissent les champs
sélectionnés.

8. Cliquez sur le bouton Suivant.

9. Cliquez sur le type de graphique que vous souhaitez créer.

Aszsiztant Graphigue |
el type de graphique souhaitez-wous 7

Choisissez un graphique qui affichera les
données sélectionnées de Fagon
Approprige,

Histogramne

IUn histogramme affiche les

. wariations parmi les éléments lors
[—— - 1 . 1 .
== PR d'une périnde, L'axe horizontal
—_— contient les catégaries, ['axe wertical
l:_°

les valeurs, placant 'évaluation des
wariations par période,

Annuler | < Précédent Suivank = Terminer

MCours.com

Filiére Informatique 15



10. Cliquez sur le bouton Suivant.
Aszsistant Graphigue

Mous pouvez glisser - déplacer les boutons

champs wers le graphique exemple, Cliqguez

deusx Fois sur un champ de bvpe nombre ou

Données date dans |e graphique pour changer la
B facon donk le graphique synthétisera ou

! regroupera les données.

. Commenk souhaitez-vous présenter les
"! | | o el ealigs données dans wotre graphigue ?

_COMM | C_PROV i

o B B B B

71,60 53 A7SH3 5H 531FR

C_PROV

C_COMM I

annuler | < Précédent Suivant =

Tetminer

Certains champs sont déja positionnés dans le graphique par Access. Vous
pouvez les délacer comme vous le souhaitez, (Cliquez sur le nom du champ et faites

glisser la souris jusqu’a des zones du graphique).
Données : calcule avec les données du champ le graphique,
Série : crée des séries a 1’aide des données du champ,

Axe : crée les graduations de I’axe avec les données du champ,

11. Cliquez sur le bouton Suivant.

el titre souhaitez-wous pour votre graphique ?

cormunes nakionales

Youlez-vous afficher une légende dans votre graphigue ?
= i, afficher une légende.

™ Mon, ne pas afficher de [égende,

% Ouvrir le Formulaire avec le graphique affiché dessus,

" Modifier le Formulaire ou le graphigue.

[ afficher 'aide sur 'emploi des graphiques.

Aprés |a création de votre graphique par ['Assistant, que voulez-vous Faire 7

o Graphie

annuler < Précédent S =

Terminer

12. Dans la zone Quel titre souhaitez-vous pour votre graphique ?, modifier

le titre qui sera donné au graphique.
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13. Voulez-vous afficher une légende dans votre graphique ?, sélectionnez
I’option Oui ou Non pour qu’Access affiche ou retire la 1égende.

14. Terminez la création du formulaire graphique en cliquant sur le bouton
Terminer.

Pour mettre en forme un formulaire graphique :

Cliquez si besoin sur le bouton %
Cliquez sur le graphique pour le sélectionner.

Commande Edition Objet Graphique Modifier
Ou

Double clique sur le graphique.

Cliquez sur la partie du graphique a mettre en forme pour la sélectionner.
Commande Format Objet Sélectionné, validez en cliquant sur ok.

Format de point de données EE3
______ M DtIFSI Etiquettes de donndes I Opkions I
—Bordure —hires
() Aubomatigue (] Aukomatique
[ Aucune (g Aucune
i Personnalisée EEEEEEEDR
Se: [ <]| MENEEEEN
EOCOECONEND
Couleur : I.ﬁ.utcnmatique vI | JHEEE EEE § Bl
. (IR (6L N NI [RISSIRESN |
Epaisseur : I— vI
[N FEEEE ENN N
[ gmiml § 0§
Motifs et textures. .. I
—Apercy
Ok I Annuler I

Format Type de graphique: permet de modifier la présentation du
graphique sans pour autant annuler les modifications déja effectuées.

Format Format Automatique : permet de modifier la présentation du
graphique en utilisant une présentation standard parmi celle proposées.

Format Vue 3D : permet de modifier I’inclinaison du graphique dans les
trois dimensions.

Le menu Insertion permet d’afficher ou de masquer le titre, la légende, les
valeurs représentées graphiquement, ainsi que le quadrillage et les axes.
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AJOUTER UN CONTROLE DE TYPE ETIQUETTE DE TEXTE :

1. Cliquez si besoin sur le bouton %

L

2. Pour afficher la boite a outils, cliquez sur le bouton

3. Cliquez sur I’outil

4. Dans le formulaire, cliquez a 1’endroit ou doit débuter 1’étiquette de texte.
5. Maintenez le bouton de la souris appuyé.

6. Dessinez un rectangle de la taille souhaitée.

7. Tapez le texte de I’étiquette.

ZONE DE LISTE OU ZONE DE LISTE MODIFIABLE :
Une zone de liste permet un choix dans la liste pré-établie, mais ne permet
pas de saisir une nouvelle valeur.
Une zone de liste modifiable permet de choisir une valeur dans une liste
pré-établie, ou bien de saisir une nouvelle valeur.

1. Cliquez si besoin sur le bouton %

p o

2. Pour afficher la boite a outils, cliquez sur le bouton
3. Cliquez sur I’un des outils :

Zone de Liste

Zone de Liste Modifiable
4. Dans le formulaire, cliquez a 1’endroit ou doit s’afficher la zone de liste.

5. Pour afficher les propriétés du contrdle, cliquez sur le bouton

6. Cliquez sur I’onglet Données.

& Zone de liste: Fonction Ed

Faormat Donnees | Evénement I Autres I Toukes I
Source conkrdle onckion * o]
CIFQINE SOUFCE 0 v o v e v 0 v o000 Liske valeurs
COMEEMU . v v v v e technicien; agent; administrateur ;redackeur
Colonmelige . .. .............. 1
Valeur par défaut . ... L.
Malide =i, ... 000
Message sietredr o o0 v 0 v 00000
Ackivg . o i
Verrouillg . L Mo
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7. Dans la liste déroulante Source de controle, sélectionnez le nom du
Champ a afficher dans le contréle.

8. Dans la liste déroulante Objet Source, sélectionnez 1’origine des valeurs
devant s’afficher dans la liste : issue (d’une table ou d’une requéte
option table/requéte) ou saisies dans les propriétés (option liste valeurs).

9. Dans la liste déroulante Contenu, sélectionnez le nom de la table ou de la
requéte concernée, ou saisissez directement les valeurs séparées par ( ;).

10. Cliquez sur 1’onglet Autres, dans la zone Nom, saisissez le nom a
attribuer au controle.

B Zone de liste: Fonction

Format I Données I Evénement Autres I Tautes I
Marn anckion
Texte barreékat . . . ...........
Sélection multiple . . . ... ... L. Aucun
Aarrék tabulation . .0 L0000 i
Index tabulation . . . . ... 000, [u]

Barre de menu conkexktusl . . .. ...
Texte d'Info-bulle . . ... ... ... ..
Conktexte aide . . . .. .. ... ... .. [u]
Remargue . . o v 0 v v v v e

11. Cliquez sur I’onglet Format, dans la zone Légende, saisissez le texte
devant apparaitre dans le contrdle étiquette.

i 7tiquette: Fonchlion_Zhiquette

Format I Données I Evénementl Autres I Toukes I

Légende =onckion -
Wisible . . ... Ci j
Officher . ... 000 0 Toujours

GAUCHE v v e 0,101cm

MEME s ccooooooooocococoooooo0oa 0,201cm

\L=TAEIEMTF 0 0 0 0 0 C 000D OO0 0000000 G 2,751cm

REMEET? 0 s c 0 0o 000D OO0 000D0 DO 0,45cm

Stwlefomd ... 0oL o Transparenk

Codlear Fond . . ... -2147483633

OOPAFEMCE © v v v v v v o e e & deux dimensions

Style bordure . ... Transparenk

Codleur bordure . . 0000000 1]

Epaisseur bordure . . .. ... 00 Filek

Coulear kexte . o 0000000 -21474583630

Police . . ..o v M5 Sans Serif

Taille carackéres . . ... ... ...... g

TELpL.?:EE:Hcaracteres ............. hSIiaHndard ll

AJOUTER UN CONTROLE DE TYPE CHAMP :

1. Cliquez si besoin sur le bouton %

p o

2. Pour afficher la boite a outils, cliquez sur le bouton
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3. Cliquez sur ’outil /2!
4. Dans le formulaire, cliquez a 1’endroit ou doit s’afficher le contrdle. un
contrOle apparait, avec son étiquette.

6. Pour afficher les propriétés du contrdle, cliquez sur le bouton

7. Cliquez sur I’onglet Données.

8. Dans la liste déroulante Source de controle, sélectionnez le nom du
Champ a afficher dans le contréle.

9. Cliquez sur I'onglet Autres, dans la zone Nom, saisissez le nom a
attribuer au controle.

10. Dans le formulaire, cliquez sur I’étiquette créée par Access a gauche du
nouveau controle.

11. Cliquez sur ’onglet Format, dans la zone Légende, saisissez le texte
devant apparaitre dans le contrdle étiquette.

Vous pouvez aussi utiliser le bouton Liste des champs pour créer un
contréle de type champ. Dans la liste affichée par ce bouton, cliquez sur
le champ concerné et faites glisser la souris a la position du contrdle a
créer dans le formulaire.

AJOUTER UN CONTROLE DE TYPE CALCULE :

1. Cliquez si besoin sur le bouton %

poof

2. Pour afficher la boite a outils, cliquez sur le bouton

3. Cliquez sur I’outil L)

4. Dans le formulaire, cliquez a I’endroit ou doit s’afficher le contrdle de
type calculé. un controle apparait, avec son étiquette.

6. Pour afficher les propriétés du contrdle, cliquez sur le bouton
7. Cliquez sur I’onglet Données.

&' Zone de texte: Texte7 Ed

Farrnak
Source conkrdle |
Masque de saisie
YWaleur par défaut

Donnees |Evénement| Aukres I Toutes I

=[Prix Achat]*0,2

Malide si .o oo v o e
Message sierreudr o v oo o000 a s
BokivE i
Merrouillé . ... Mon

Rechercher Filtre

Parameétres par défaut
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8. Dans la liste déroulante Source de contréle, écrivez la formule de calcul
que vous souhaitez créer (en commengant par le signe =), ou effectuer
des calculs indépendants de toutes les données ((par exemple la formule
=())-

9. Cliquez sur l’onglet Autres, dans la zone Nom, saisissez le nom a
attribuer au controle.

AJUSTER ET ALIGNER AUTOMATIQUEMENT UN CONTROLE :

L’Ajustement ou [D’alignement automatique permet d’améliorer la
présentation d’un formulaire en harmonisant la taille ou en « rangeant » un
certain nombre de controles.

1. Cliquez sur le (ou les) controle (s) a redimensionner.

2. Cliquez sur commande Format Taille / Aligner

3. Choisissez comment la taille des controles doit étre modifiée.

Format/Taille Format/Aligner
Au cantenu IZ cauche
j:t A la grile ﬂ Droite

&u plus grand —_—

. ot Hauk

Au plus petit 0

AU plus large IJ'_ Bas

&0 plus étroit :El: Sur la grille

INSERTION D’UN SOUS-FORMULAIRE DANS UN FORMULAIRE :

Le formulaire a ajouter comme sous formulaire doit déja étre crée (de
préférence sous forme tabulaire ou feuille de données) et enregistré dans la base de
données.

1. Cliquez si besoin sur le bouton %

p o

2. Pour afficher la boit

o

a outils, cliquez sur le bouton

3. Cliquez sur I’outil

4. Dans le formulaire, cliquez a 1’endroit ou doit s’afficher le sous-
formulaire.

5. Un contrdle apparait, avec son étiquette.

6. Pour afficher les propriétés du contrdle, cliquez sur le bouton
7. Cliquez sur I’onglet Données

MCours.com
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¥ Formulaire

Formak Donnges I Evénement I Aukres I Toukes I

Source
Filkre . .o oo

U [EEF o s s oooooooooooo0o00000G

Filtrage autorisa . . . . ... .. ... .. (W]

Modif autorisée ... 000000 Ci

Suppr agkorisée L L L. L. (W]

Ajouk aukarisé . . i

Entrée donnéss . . ..o oo Mon

Twpe Recordset . . . ... .00 00 Feuille de réponse dynarmique
verrodillage . . ... . L ALCun

8. Dans la liste déroulante Objet Source, sélectionnez le nom du formulaire
a afficher comme sous-formulaire.

Si les deux tables sources du formulaire principal et du sous-formulaire
sont liées entre elles, Access inscrit automatiquement les noms des champs de la
relation dans les propriétés Champs Fils et Champs Peres. Sinon il vaut faudra le
préciser.

Les sous formulaires permettent d’effectuer des saisies sur plusieurs tables
directement depuis un seul formulaire.

INSERTION D’UN OBJET OLE DEPENDANT OU INDEPENDANT :

Un controle de type dépendant permet d’afficher, pour chaque
enregistrement, une donnée créée avec un autre logiciel, de type indépendant permet
d’afficher une donnée créée avec un autre logiciel

1. Cliquez si besoin sur le bouton %

2. Pour afficher la boite a outils, cliquez sur le bouton 2

3. Cliquez sur I'un des outils: 44 , Image B

indépendant

4. Dans le formulaire, cliquez a 1’endroit ou doit s’afficher le contréle. Un
nouveau contrdle apparait, avec son étiquette , ou Access vous demande
le nom de I’image (type de fichier) que 1’objet doit afficher, sélectionnez
I’image souhaitée et validez.

ou Cadre d’objet

5. Pour afficher les propriétés du contrdle, cliquez sur le bouton

6. Cliquez sur I’onglet Données
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&' Cadre dobjet dépendant: DépendantOLE 35 Ed

Format Dannees | Evénement I Aukres I Toutes I
Sourceconkrdle . .0 Phioka ou Porkrait
Classenobjet . ... .. 0o
Document source . o0
Elément source . o oo v
Typeaffichage . ..o 000000000 Conkenu
Opbions MAT . o 0 e Automakique
Twpe OLE permis . . ..o oo v v Les deux

7. Dans la liste déroulante Source de contrdle, sélectionnez le nom du
champ a afficher dans le controle.

8. Cliquez sur I’onglet Autre.

9. Dans la zone Nom, saisissez le nom a attribuer au controle.

10. Dans le formulaire, cliquez sur I’étiquette créée par Access a gauche du
nouveau controle.

11.Cliquez sur I’onglet Format.

12.Dans la zone Légende, saisissez le texte devant apparaitre dans le
controle étiquette.

AJOUTER UN CONTROLE DE TYPE RECTANGLE OU TRAIT :

1. Cliquez si besoin sur le bouton %

[

2. Pour afficher la boite a outils, cliquez sur le bouton

3. Cliquez sur I’un des outils : Trait i Rectangle
4. Dans le formulaire, cliquez a I’endroit débuter le trait ou le rectangle.
Pour tracer un trait parfaitement horizontal ou vertical, appuyez sur la
touche Maj avant de tracer le trait, et maintenez cette touche appuyée
pendant le tracage. Pour supprimer un controle cliquez dessus et appuyez
sur la touche Suppr (Delete) du clavier, bien entendu, lorsque vous
supprimez un controle de type champ, vous ne supprimez pas les données
qu’il visualisait dans le formulaire. Celles-ci sont toujours stockées dans
leur table d’origine.

CREER UN FORMULAIRE TABLEAU CROISE DYNAMIQUE :

Un tableau crois¢ dynamique est un tableau récapitulant un certain nombre
de données issues d’une table, et que I’on peut remodeler a chaque instant
afin de changer les noms des champs concernés ou leur position dans le
tableau.
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1. Activez la fenétre base de données par le menu FENETRE.

Ou
Cliquez sur le bouton

2. Cliquez sur ’onglet IREERREMERIES
3. Commande : INSERTION FORMULAIRES
Ou

Cliquez sur le bouton Nouveau

MNouveau formulaire A Ed
.t Mode Création
—— Assistant Formulaire
oo Formulaire instantané : Colonnes
= Formulaire instantané : Tableau

Formulaire instantané ; Feuile de données

ek assistant cree un As=iskant Graphique

Formulaire avec un tableau
croise dynamigue Microsaoft
Excel,

fssiskant Tableau croise dynamigue

Choisissez la table ou requéte ; R
d'oli proviennant les données de Inventaire de la bibliothégque ;I
l'obijet :

Ik annuler |

4. Dans la liste choisissez 1’option Assistant Tableau Croisé dynamique.

5. Choisissez la table ou la requéte source a partir de laquelle vous
souhaitez créer votre formulaire tableau crois¢ dynamique. Validez en
cliquant sur le bouton OK.

B Assiztant Tableau croizé dynamique |

L'Assistant Tableau croisé dynamigue crée un
Formulaire Microsoft Access avec un tableau

Produit B ESpIoyE) ventes croisé dynamigue Microsoft Excel,

In tableau croisé dynamique est une table
inkerackive pouvant syntheétiser un grand
nombre de données en utilisant le format et la

— méthode de caloul gque wous awez chaisis.
EJ Dans |'exemple ilustré ici, une simple Feuille de
données affichant les ventes par critére de
Total des ventes Produit région, produit, année et vendeur peut Stre
Employé F. faities | Frodut | Fotal peneral || Eransfarmée en un tableau croisé dynamique
1992 Buchanan 15164 2475 236040 contenant les calculs spécifiques & tous ces
Davolio FOIE | 5720 12736 | critéres enune Fois.
Total 1332 22180 | 14196 36376 Lorsque I'Assistant aura terming, le tableau
1992 Buchanan 1722 BAEE BEFF croisé dynamigue sera enregiskré sous la
Crawvalio 15061 4538 19649 Forme d'un Formulaire Access, Appuyez sur le
Tatal 1993 16783 11543 28326 bouton Modifier tableau croise dynamique
pour auyrir Excel ek madifier ce tableau,

Annuler | = Precedent: TIERTiNES

6. Cliquez sur le bouton Suivant.
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B Assiztant Tableau croizé dynamique Ed |

I_ Quels champs souhaitez-vous inclure dans wvotre kableau craisé dynamique ?
bE T

HE
BHUE 1 Y
WA HEE gy —

HIH IR AW RS Tables/Requétes

b
ITaI:uIe | COMMUnes - |

R AR

Champs disponibles Champs sélectionnés

e MO _COMMUNE

A NN B

[Ty

Annuler | < Précédent | Suivant = TIERTiNES |

7. Dans la liste Champs Disponibles, sélectionnez successivement tous les
champs a utiliser dans le tableau croisé¢ dynamique.

Les noms des champs successivement sélectionnés apparaissent dans la liste

Champs Sélectionnés.

8. Cliquez sur le bouton Suivant.

Access démarre le programme Microsoft Excel.

Azziztant Tableau croizé dynamique EEd I

EEEl | (3
il " Construisez wokre tableay croisé
dynamique en Faisant glisser les
boutons champs (& droite) sur le
diagramme (& gauche).

M= COMI
| PAGE MOM_COfCOLOMNME
= _colc MO Co
Lol g
Somme M2 COMMURE EE—
LIGME DOMMEES

Annuler |

Sur la boite de dialogue Access a crée un bouton pour chaque champ de la
liste de données.
9. Cliquez sur le premier champ a positionner dans le tableau croisé.
10. Faites glisser la souris jusqu'a des zones du tableau crois¢ :
Colonne, crée une colonne par valeur distincte du champ,
Ligne, créer une ligne par valeur,
Données, calcule avec les données du champ les valeurs du tableau,
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Page, crée une liste déroulante contenant chaque valeur distincte du
champ, et affichant pour chacune le tableau croisé recalculé.

11. Si P’assistant ne démarre pas le programme Microsoft Excel affiché,
cliquez sur le bouton Disposition, et suivez les étapes de 8, 9 et 10.

Asszistant Tableau croisé dynamique EiEA |

@l Disposition, .. | annuler % Précédent Suivank = | Terminer |
12. cliquez sur le bouton Options.
Options du tableau croizé dynamique EE |

Mom ableau croise dynamiques

Cptions de mise en forme

[¥ Totaw: des colonnes
¥ Totaux des lignes

v Mise en Forme automatique

Mise en page : I'-.-'ers le bas, puis & u:Ir-:uiI:Ej

=

Champs par colonne:

[ Sous-total des ééments page masqués

B Py D Gipusites [ Waleurs d'erreur, afficher :

—

¥ Cellules vides, afficher :
[V Répéter les dtiquettes des éléments sur chague page imprimée
= Impression des titres

¥ Préserver la mise en forme

¥ Marguer les tobaus: avec *

Données

Données source ; Données externes

[~ Erreqistrer les données et la mise en Forme
¥ activer le rappel des &léments
[ actualiser lors de ['ouverture

¥ Enregistrer le mot de passe
[~ Reguéte en arriére-plan
™ optimiser la mémoire

[~ Mettre & jour boutes les |60 rinukes

o |

13. Dans la zone Nom, saisissez le titre de votre tableau croisé dynamique.
14. Dans la zone Options de mise en forme, désactivez les cases pour
les options qui ne vous intéressent pas. Validez puis appuyez sur le
bouton Terminer .

annuler |

Access referme Microsoft Excel et affiche le tableau croisé dynamique dans
une fenétre formulaire.
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MODIFICATION D’UN FORMULAIRE TABLEAU CROISE DYNAMIQUE :

1. Cliquez si besoin sur le bouton
2. Commande : Edition / Objet Feuille de calcul / Modifier
Access affiche la barre d’outils Tableau croisé dynamique.

Tableau croisé dynamique E

EEEERCE
|

Tableau croisé dynamigue -

3. Cliquez sur le bouton

Assistant Tableau croizé dynamique EEA I

EE = [3
cai] i R Construisez votre tableau croisé
dynamique en Faisank glisser les
boutons champs (& droite) sur le
diagramme (& gauche).

r= COMIA
| PAGE MOM_CORCOLOMNME
= _colc O _Co
a3 Lozl
- Somme M* COMMURE E—
LIGME DOMMEES

Aide I Annuler |

3. Effectuez les modifications dans le placement des champs dans les
différentes zones du tableau crois¢ dynamique. Vous pouvez aussi
modifier la position d’un champ en double cliquant sur son nom dans le
tableau crois¢ dynamique, et en choisissant dans la zone Disposition
entre les options Ligne, Colonne et Page.

4. Pour ¢liminer un champ du tableau croisé , faites le glisser vers la liste
des champs sur la droite de la boite de dialogue.

5. Validez les modifications en cliquant sur le bouton Terminer .

6. Cliquez en dehors du cadre contenant le tableau crois¢é dynamique pour
revenir dans Access.

EFFECTUER DES SOUS-TOTAUX :

Le tableau croisé dynamique se recalcule automatiquement.

1. Cliquez si besoin sur le bouton
2. Commande : Edition / Objet Feuille de calcul / Modifier
ou

Maodifier I'abjet tableau croisé |

Cliquez sur le bouton
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3. Dans le tableau crois¢ dynamique, double-cliquez sur le nom du champ
pour lequel vous voulez établir des sous - totaux.
ou

Cliquez sur le bouton | @

Champ PivotT able 2| =]
—hamp source : MOMERE cike
Mom :  [Somme MOMBRE

annuler

Swnkthése par ;

Somme Masquer
Mbswal o

Movenne MMombre. ..
Ma:{ _ -
M 4 L Dphions ==
Produit

b d|

4. Dans la liste Synthese par, cliquez sur le mode de calcul souhaité puis
validez en cliquant sur le bouton OK.

5. Cliquez en dehors du cadre contenant le tableau croisé dynamique pour
revenir dans Access.

- Pour actualiser un formulaire tableau crois¢, dynamique cliquez sur le

bouton it | Si Access a détecté des différences dan les données ou leur
mode de calcul, il exécute la mise a jour et vous prévient. Apres
actualisation, il arrive parfois que le résultat soit fantaisiste (titre de
colonne manquant alors que toutes les informations de table source y
sont,...). Soyez patient et refaites le tableau !

MCours.com
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LES MACROS

CREER UNE MACRO :
Une macro permet d’automatiser un certains processus lourds et/ou
répétitifs.
1. Activez la fenétre base de données par le menu FENETRE.

Ou
Cliquez sur le bouton

2. Cliquez sur I’onglet m|

3. Commande : INSERTION MACRO

Ou
Cliquez sur le bouton NouvEAu.

Ackion Commenkaire -
3] 1

Argquments de ['ackion

Entrez une ackion
dans cette
colonne.,

Dans la liste déroulante Action, choisissez ’action prédéfinie que la
macro devra exécuter, vous pouvez automatiser un grand nombre
d’actions avec une macro.

Si nécessaire, précisez les modalités d’emploi de 1’action en remplissant
les ¢léments de la zone Arguments de [’Action.

Dans la zone Commentaire, saisissez un texte décrivant précisément a
quoi sert 1’action.

Sélectionnez une ou plusieurs actions, paramétrez-les et sauvegardez la
macro dans la fenétre Base de données a 1’aide de la commande
Enregistrer dans le menu Fichier.
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DES CONDITIONS DANS UNE MACRO :

Si vous voulez définir une macro qui valide le contenu d’un champ,
cliquez avec le bouton droite de la souris sur la barre des titres de la fenétre macro
« Nom macro », cette action ajoute une colonne intitulée Condition.

# Macro? : Macro Ni=E1
Condition Ackion Cornrmenkaire -

3

Arguments de 'ackion

Agrandit la Fenékre active pour

qu'elle occupe toute la Fenétre

Microsoft Access, Pour obkenir
de l'aide, appuwez sur F1,

Entrez une expression conditionnelle sur la ligne qui contient 1’action a
exécuter conditionnellement.

Lorsqu’une méme expression conditionne 1’exécution de plusieurs
actions consécutives, vous devez placer trois points de suspension dans les cellules
Conditions voisines.

Pour définir une expression de test dans la colonne Condition, le plus
simple consiste a utiliser le Générateur d’expression. Cliquez sur la cellule Condition
a définir et choisissez Créer dans le menu surgissant. Vous pouvez :

Générateur d'expression E
0] 4
Annuler
Effacer |
+ - ! *Iﬂ == <:~::>| Et  Ou IF‘as|Cu:-mme| i ]ll Zoller | Aide |
(8] Tables - _g
(#] Requétes Eal:uleau:_c iljpatte
. onversion &4
% Formulaires Base de données ArnarLin
Elats Date/Heure Année
(=1 Fonctions DDE Arrond
B3 onctions intégre Regroup. domaine AsC
(£ MENL GEMERUAL G_estiu:u_‘u d'erreur Akn _
(3 Constant Financier AktrFich
onstantes T | |cénéral BEntrée
| | » Entrée/sortie ;I EEntréet j
Abs{Nombre)
o

Utiliser les fonctions et opérateurs courants qui apparaissent sous la
forme » de boutons de commande dans la boite de dialogue du Générateur

d’expression.
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Référencer les objets de la base de données en développant les entrées
Tables, Requétes, Formulaires et Etats.

Acceder a diverses constantes et opérateurs en cliquant sur les entrées
Constantes et Opérateurs.

Les macros peuvent ¢galement étre associées a des boutons de commandes
sur lesquels il suffit de cliquer pour exécuter la macro correspondante. Pour relier
macros et boutons de commande, il suffit d’utiliser la propriété Sur Clic, sous I’onglet
Evénements de la boite de dialogue des propriétés. Rappelons que cette boite de
dialogue est affichée en cliquant sur 1’icone Propriétés de la barre d’outils Création
de formulaire.

& Formulaire
Farmak | Donnees Evénement | Aukres | Toutes |
SUF SUPPFESSION « v v v v v v n o ﬂ

Avant SUPPrEsSion . v e a e

ADrEs SUPPrESSION v v v v v v e ooy

SUroUvERtURE . o agrandi

Sur chargement . oo

Sur redimensionnement . ...

Surlibération oo e

Sur Fermeture . v J
SUFAtEVE . e

SUF dBsackivg e

Sur recephion focus . o000

Surperkefocus .o

Surclic . ... FERMER,

Surdonbleclic. ... ...

SUF SOUFS BPPUYER « o v v

Sur souris deplacée . ..

Sursourisreldchés o000 ﬂ

MCours.com
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