INITIATION A WINDOWS 95
www.Mcours.com
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I- Ecran d'accueil :

L'écran au lancement de I'ordinateur se présente généralement ainsi. |l peut y avoir quelques différences,
le fond peut étre une autre image, les icones peuvent étre différents, plus ou moins nombreux et la barre
situéeici en bas peut étre en haut ou sur les cotés de I'écran. Sur le coté droit de cet écran se trouve les
icones d'Office 95.

Il'y adeux type diicones :

L'icone raccourci : il permet de lancer une application mais si on |'efface (en tapant sur la
touche Suppr) on n'efface pas le fichier associé. || se reconnait gréce a une fléche dans I'angle
inférieur gauche.

L'icone simple qui est en fait le fichier lui-méme placé sur le bureau, attention s on I'efface
on efface lefichier lui-méme.

s 4
/
icbne
raccourci —
Menu démarrer Barre des taches Réglage du horloge

volume
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I1- Fenétres et barre des taches :

Pour lancer une application il suffit de double-cliquer sur son icone lorsqu'il est présent sur le bureau. Sa
fenétre souvrira et un rectangle avec son nom apparaitra sur la barre des taches. Lorsgue plusieurs
fenétres sont ouvertes, il est possible de passer de I'une al'autre en cliquant sur son rectangle dans la
barre des taches ou avec la combinaison des touches Alt + Tab.

Icobne et
fenétre
"poste de
travail”

¥ Poste de bavail
Fichier Edition Affichage 2

B @ EREE BE v [l

ellin-gil [C:) [} g Panneau de
configuration

Imprimantes ACcEs 1éseau &
distance

ghDémaner | BY Hiciosoft Word - Document]| B The Oiganizer - BRIGITT... |[{@ Poste de travail R 130

Fenétre active mais réduite Fenétre active, ouverte sur le bureau

Cestrois icones se trouvent dans I'angle supérieur droit de toutes les
}: fenétres Windows. Elles correspondent suivant les cas & une fenétre
d'application (Works, Word, Draw...) ou a une fenétre de document (le

texte ou le dessin sur lequel vous travaillez). Elles permettent plusieurs
actions:

== | Réduirelafenétre: elle ne seraplus visible que dans la barre des téches.

Agrandir lafenétre : elle occuperatout |'écran.

}: \ Fermer lafenétre : permet la méme chose que Fichier-Quitter ou Alt + F4.

I Restaurer lafenétre : réduit lafenétre alataille précédente.
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I11- Le menu Démarrer :
En cliquant sur Démarrer un menu saffiche. Promenez-vous sur les lignes de ce menu avec la souris:

Vous allez remarquer que sur leslignes qui se terminent par le signe s un sous-menu saffiche
lorsque la souris sarréte dessus. Sur les autres lignes rien ne se passe.

En cliguant sur une ligne se terminant par ... une boite de dialogue souvre.

Sur les lignes simples vous lancerez un programme en cliquant dessus.

Zonecréée a N .

|'|ns[d|at|on par Commencer un document Office rrprimartes Ac?j?:t;izaua :_a?g;‘r;ent deS
Certa' ns |Og| C| d S et E O un document Office Og

pag)nnal I Sabl € Programmes ¥ biet(s]

Documents

Zoneprincipde — ] Beshercher

Exécuter...
QUItter WI ndOWS - Andter.

1- La ligne Programme :
Ouvre un sous-menu comportant |'ensembles des programmes disponibles sur votre machine.

Pour lancer un programme, cliquer sur Démarrer, arréter la souris sur Programme et faire défiler le
contenu de ce menu en faisant glisser la souris sur les lignes. Pour lancer le programme désiré, il suffit
alors de cliquer dessus.

Ex : pour lancer le jeu FreeCd cliquer sur Démarrer, faire glisser la souris sur Programme puis sur
Accessoires, Jeux et cliquer sur FreeCel.

%ﬁ D énineur
@ Flipper de Ihyper-espace

Agsistance Scolaire
Azymetrix Mulimedia ToolBook 3.0

Broderbund Saftware

nglais D ébutant Multimédia (=) Mullimédia

% Outtils Internet i el
Outtils gpstéme

[32] Accas éseau A distance

~ » - B2

‘3 a Dame de Fique

@ Solitaire

== Bureau @ Bloc-notes
Cd Calculatrice

ComplLex
Diémarrage

Fic Elsa

Groupe Hypermédia
lomega Tools

E:;] Connexion directe par cable
|1 HyperTeminal

%% Inscription en lighe

@ Murmérateur téléphonigue

@ Outil de créstion du script d'accés au réseau

Microsoft Office _g Faint
ticiosoft Publisher 2.0 4@ Table de caractéres
MNetscape Mavigator Gold 3.0 a wirZip 5.0

=
Commencer un document Dffice Norton Antivius
Olitec:

E gty g sy i Ordifiche Phrase par Phiase

Quick Time for Windows

Saprizhi Windaws

TRUST SE Wave 32 Ulilties

WirZip

‘wirZip Self-E stractor

g Autntest

] Autotest Film

% Classeur Miciosoft Office

E Commandes MS5-DOS

@ Eudora Light

@ Explorateur Windows

[ whordPad

E Programmes

*r v v v v v v v w v v v v v w v v v v v v v []
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2- La ligne Parametres :

Ouvre un sous-menu comportant les commandes :

Panneau de configuration : En
cliquant vous obtiendrez une fenétre
avec beaucoup d'icdnes pour
parameétrer votre environnement.

Imprimantes : Vous permet d'gjouter
ou de supprimer une imprimante.

Barres des tdches : Permet
notamment de modifier le menu
Démarrer.

Panneau de configuration :

B3 Panneau de configuration
Fichier Edition Affichage 7

&) Imprimantes

dowsob

Anéter...

A Wi

Ter

M (] Panneau de configuration

L o
a Barre des tiches. ..

T Microzaft Ward -WIN-SS.d...l 'The Organizer - [BRIGITT...

S[=1E3

T =
Affichage Ajout de AjoutsS uppreszion
périphérique de programmes
B @ 75 @' Cet icone permet
Clavier Courrier/T élécopies DateHeure Imprimantes Internet IH
g : ~dinstaler ou de
B désintaller un logicidl.
M anette de jeu Modemns Motz de pazze Multimédia aDeC
® ©w @ @& =
2] T — ]
Paramétres Palices CuickTirne Recherche Rézeau
régianas accéléée
Sons Sourz Systéme Thémes du bureau
|24 objetls)

4

Pour installer un logiciel, mettre la disquette ou le Cédérom dans son lecteur, cliquer sur
Ajout/Suppression de programmes et suivre les instructions a l'écran.

Barre des taches :

Vous pouvez accéder aune
commande qui vous aide a modifier
le menu démarrer. Les autres
agissent sur la barre des taches.
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Propriétés pour Bamre des taches

Options de la barre des taches | Pragrammes du menu Démarrer I

™ Masquer automatiquement

[~ Afficher de petites icénes dans le menu Démarrer

¥ afficher Mhorloge

o]

Annuler Appliguer |
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3- La commande Rechercher :

Vous aide aretrouver sur le disgue dur
(ou sur disguette, ou sur un Cédérom) un
fichier que vous avez perdu. Il vous faut
connaitre au moins une partie de son nom
Ou son extension.

4- La commande Exécuter :

Ouvre cette boite de dialogue et vous
permet de lancer une application pour
laquelle il n'y a pas dicone et pas de ligne
dans le menu Démarrer

5- L'Explorateur Windows :

Se trouve dans |e sous-menu Programme.
Il correspond au gestionnaire de fichiers

Exécuter...

=

Améter...

Email: contact®mcours.com

Fichiers ou dossiers...
o

rdinateur

)
.:%

Demaner W Microsoft 'wiord - WIN-QS.d...l ' The Organizer - [BRIGITT..

Exécuter

‘Windaws 'ourrita pour vaus.

K E3

Tapez le nom d'un programme, dossier ou document et

Durrir IE
1] I

A

-l

uler Parcourir... |

EE Programmes

Documents

QuickTime for Windows
=

=

S aprizgh Windows

Sur The Microsoft Netwark. ..

TRUST 5E Wave 32 Utilities

3
3
3
3
3

de Windows 3.1. || permet de copier, 5 ¢ & wiZn
L, . . . . Paramétres o
déplacer ou supprimer des fichiers mais 2 =) WinZip SeltExtactor
. 0 Bechercher * P Autotest
pas de formater ou de copier des o rA .
. 0 Aide
dlﬂuett% % @ % Clazseur Microsoft Office
- Exéruter... #E Commandes MS-DOS
_ @ Ewdora Light
e, BEY Explorateur Windows
. cmarrer [ Microzoft word -WIN-SS.d...l @ Microsoft Exchange
5‘ E xplorateur - Hellin-gnil [C:]
Fichier Edition Affichage Outls 7
=3 Hellinegril (2] - o o ) ||E| il x|e2 gg|
Tousz les dossiers v Contenu de ‘Hellin-gril [C:]'
== Hellinegril [ = | |_JBel_ami [_2 Program Files
) ol & ami I_3cd & Fiaptor
_,//E]"D Cd |- Cdgames Recycled
Zone {0 Cdgames |2 E ducatif A Temp
L, . , =0 Edu@tif 2 Elsawin (22 Toolbook
g &tl onnee []"g Elsal:wn |1 Exchange (23 Travail
HEnange |1 Farmations ENI (23 Trust3z
{23 Formations ENI B ) o
¥ -] Galswirt Galswir Ueted6
"0 5 Him 121 Hilen [ Uleadz
. (0 Info_thk |1 Imfo_thik 3w
Dossier sans 50 Intemet g IFibermet gWindows
- -0 Meafes Meafes Wwinzip
&)us-d0$ er {27 Mes documents = [CdMes documents [(3winzip2
it MSDffice 1 M5 Dffice (A winzipd5
it 21 Mspub 3=
. - #-{Z1] Mspub zpul D
DO$ er avec {20 Mtb30n | Mtb20n __ofidw ffa \
. {20 Myst 120 Myst __ofid i
sous-dossier [ Medree 7 Mediree a0 ffx
H P & office |1 office Autoewec bak
invishl . -
S b € =0 Dl!c:omw |_2 Olicomw [F] dutoexec. bat
D"D Olifaw D Olif am Autoerec.dos
[]"g gl?aznize |1 Orgarize Autoexec.mcf
Elﬁ P?nsnmm Fils - I Pals? Autoexec-aprésNorton
<] | _>|—I < | 2l
|?3 objet(s] |2,4B Mo [Espace dizque disponible : 77,1 Mo] v

Fichier

A gauche I'arborescence et a droite le contenu du répertoire ou lecteur sélectionné a gauche. En
jaune ce sont les dossiers (ou répertoires), tous les autres ce sont les fichiers. Dans la fenétre ci-

dessous c'est |e lecteur C: qui est sélectionné, alaracine. Le signe + placé avant un dossier indique
gu'il contient des "sous-dossiers’ qui n'apparaissent pas, en cliquant dessus I'arborescence du dossier
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se développe et apparaissent avec un décalage les sous-dossiers. Le signe + est alors remplacé par

un signe -
B Explorateur - Temp 9 [=] 3
Fichier Edition Affichage  Outle 2
2 Temp j
ﬁéureau =1 Contenu de "Temp'
Poste de travail -
=3 Disquette 3% [4] % f‘;g?gz
= Helirgil [C:) =" -tmp
[ Windows ] ~dfa2f1.tmp
: ] ~dF9306.tmp
=3 Zip 100D —e] ~dra07.trp
& 5 ] ~dfa2bd.tmp
(] Panneau de configuration @ ~arc2d33 mp
(& Imprimartes 1= [ “wRa0000.wbk

Dans cette fenétre c'est e contenu du dossier Temp qui est lui-méme contenu par le dossier
Windows du lecteur C:

Tous lesfichiers ayant |'extension tmp sont a supprimer de temps en temps pour nettoyer le disque
dur.

IV- Le bouton droit de la souris :

Il permet d'accéder a un menu contextuel, c'est-a-dire que en fonction de I'endroit ou se trouve la souris,
Windows en tient compte et le menu sera différent.

Un clic droit sur un icdne permet d'ouvrir ce menu contextuel. V ous avez notamment acces aux
Propriétés de l'icbne :

Ouvrir
Add to Zip

Enwoayer vers

LCouper
Copier

Créer un raccourci
Supprimer
Fenommer

Fropriétés

Dans la fenétre Propriétés vous pouvez trouver toutes les informations concernant ce raccourci : Dans
guel dossier se trouve le programme, quel est le fichier de lancement, quel type d'icOne est-ce (raccourci
ou non)...

Propriétés pour Image Pal I Propriétés pour Image Pal K E

Général I Haccourcil Général Raccourci |

Image Pal Image Pal

Type : Faccourci Type de la cible : Application
Emplacement : Bureau

Emplacement:  PALSZ
Taille : 276 octets [276 octets)

LCible :
Mom M5-D0S : IMAGEP~1.LMNK
Créé: mercredi 23 octobre 1996 22:30:13 Diémarrer en : IC:\F’ﬂLS2
b odifie : mercredi 23 octobre 1996 22:31:06 Touche de IAucun[e]
- ) . TACCOUIG ©
Aocede: dimanche 8 décembre 1936
Exécuter : I Fenétre normale j
Adtributs : ™ Fichier caché

W' fuchive I= Fichier spsteme Eechercher la cible... I Changer dicéne... I

oK I Annuler | Appliguer oK I Annuler | Appliguer |
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V- Le poste de travail :

Menu déroulant
permettant de
choisir une
localisation

T N
Fichier Edition Affichage 7 ~
S e : — |cone permettant
rl@ Poste de travail j yEl’g‘_{:js}j;I & Ilﬁl il X|| l: .:"I \de Ch0|sr IeS
=4 - % options
Zp1bi ' ot d'affichage

) L ecteur,' Imprimantes AC%?;:]SC?U 4
sdlectionné

|1 objet(s] sélectionné(s) |Espace libre : 95,0 Mo, Capacite : 1,01 Go w

sl

1- Le menu Fichier

Permet d'accéder aux commandes de copie
et formatage de disguette, recherche de

Duvrir

fichier... Pour avoir les options ci-dessous il Explrer

faut avoir cliqué sur un des lecteurs.

Rechercher...

Information sur le
lecteur ou le dossier
sélectionné

* Poste de travail
Ediion Affichage 2

s
gl [C:] Zip100(D] [E:] Panneau
canfigural

Lopie de dizquette...

Farmater...

Créer un raccourci
SLpRnmeS
Henomrmer
Fropriétés

rézeau &
lance

Fermer

er les éléments sélectionnés.

Pour formater une disquette:

Mettre une disquette non protégée dans le lecteur;
cliquer sur I'icone A: ;
cliquer sur Fichier, Formater;

choisir les options de formatage :
Formater - Disquette 33 [A:) EE

Capacité ;

Deémarrer

— Tvpe de formatage
' Rapide [Effacer)
" Complet
" Copier seulsment les fichiers spstéme

i

Fermer

—Autres options
HNom de wvolume

[ Pas de nom de volume

v Afficher le iésumé une fois terming
[ Copier les fichiers systéme

Il est ains possible de faire deux types de formatage : Rapide qui permet simplement de
nettoyer une disquette qui a dgja été formatée et utilisée ou Complet pour une disguette
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disquette systéme qui vous permettra en cas de probleme, de relancer votre ordinateur.
Vous pouvez aussi nommer votre disquette.

Pour copier une disquette :
Mettre la disquette que vous voulez dupliquer dans le lecteur;
cliquer sur I'icone du lecteur;
cliquez sur Fichier, Copie de disquette;
lafenétre de dialogue apparait :

™ Copie de dizquette EHE |

Copier & partir de; Copier wers:

2 Disquette 312 (&)

=1 Dizgque amovible [D:] =1 Dlizgue amovible (D]

i Dizquette 312 [A]

gardez les options qui sont affichées par défaut et cliquez sur Démarrer;
lorsque la machine le demande mettez |a disquette sur laquelle vous voulez faire la copie
et validez.

Pour créer un nouveau dossier sur le disque dur C:
Double-cliquez sur I'icone C: une nouvelle fenétre souvre;
cliquez sur Fichier, Nouveau, Dossier;

i@ =8 Edtion Affichage ?
Mauweau D
7 ) Raccaurs
Creer un raccolnz
SLPRMMES Document kexte
Henommer Docurment Microgaft ‘Waord
Eroprigtés Image Bitrnap
Sound
Eermer Présentation Microzoft PowerPaint

Feuile Microzoft Ercel
Porte-documents
B Metzcape Hypertest Document
o WinZip File
Clazzeur Microzaft Office
Crée un nouveau doss 4 yes documerts Office...

Un icone "Nouveau dossier saffiche dans la fenétre a la suite des autres

&1 Hellin-gnl [C:] =]
Fichier Edition Affichage 2
= . T d
Metlog. txt Page Pdoruzrs. net I
Setuplog.old Setuplog.tat Smartchk.cps Si
Wechk.com Mouveay
| | "
|1 obijet(s] sélectionné(s] | y

Tapez le nouveau nom et validez.
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Explorer renvoie al'Explorateur.

Rechercher permet de retrouver un fichier ou un dossier sur le disque dur, sur une disguette,
dans un dossier...
Pour retrouver tous les fichiers .DOC sur le disque dur C: il faut commencer par indiquer
le type defichier : *.doc (* remplace toutes les chaines de caractéres, quelque en soit la
longueur, le ? permet lui de remplacer un caractére seulement);
indiquez I'emplacement, dans cet exemple C:;
ATTENTION de valider la case Inclure les sous-dossiers, sinon il ne cherchera que dans
lesfichiers de laracine et non dans I'ensemble des dossiers.
Vous devez obtenir cette fenétre de dialogue :

ﬁ Rechercher : Tous _ (O] x|

Fichier Edition  Affichage  Optionz 7

Mom et emplacement | D ate de la modification I Avances I

| FRechercher maintenant I
Mamme ; I".l:ll:u: j bter |
S arsirer s Earcour... | Mouvelle recherche |
W Irclure lez sous-dossiers C&
Cliguez sur Recherche maintenant pour lancer larecherche.
2- Le menu Affichage
Permet quatre options d'affichage des éléments dans |a fenétre :
I
2
Barre d'outilz
v Bare d'état
® Grandes icéhes
Petites ictnes
Liste
Diétailz
Fiéorganizer lez ictnes ¥
Aligner les icones
Bafraichir
Options...
Grandes |Cén$ 32 Poste de ravail H=] E3

Fichier Edition Affichage 7

&5 = - &

Hellin-gril [C:] Zip 100 (D) E:]
FPanneau de Imprimantes Aocés rézeau &
configuration distance
|7 objet(s] | 4
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Dans le cas de dossiers contenant d'autres dossiers mélangés a des fichiers voici ce que vous

www.Mcours.corm

Site N°1 des Cours et Exercices

Petites icones

Liste

Détail : cet affichage indique lataille des
fichiers, la date du dernier enregistrement,
le type d'élément (fichier ou dossier). En
cliquant sur I'en-téte des colonnes, les
€léments se réorganisent en fonction : par

nom, par type...

obtiendrez :

& Elsawin

Fichier Edition  Affichage 2

= =

Bibli_1 Historigq
Resultat benubat

¥

2 Poste de travail

Fichier Edition Affichage 7

Email: contact®mcours.com

I [=]

= in 100 (D]

[E:] (=] Parneau de configuration
Imprimantes (&8 Accas réseau a distance
|7 obijet(s] |

=2 Poste de travail

Fichier

=10 x|

Edition  Affichage  #

=0 Hellin-aril [C:]

Zip 100 (D)

o [E:]

58] Panneau de configuration
| 5] Imprimantes

28] Accés réseau A distan...

|? objet[z] | o
“~ Paste de travail HEE
Bckwai Eciton Aflichage 2
Hom | Type | Talleiak|  Espace e |
ladDizouee 34 18| Dicouethe 34 poce:
=0 H elergil | Dizue ksl 1.01 Ga 10 Ma
e 7in 100 0| Dizoue amoritlz
i [E:| Dizque CO-AOM
() Pennecn de config. Dosses sy Boe
] Irvpsninaind e Do ot ange i
S8 oo a8 cer . Do s sys o

7 abietls]

o

= & Elsawin (=] E3
D Fichier Edition  Affichage 7 .
o &= i
Prg & Elsawin M= I 1 Bibli_1 S El=awin JH[=1 E3
s Historiq Fichier Edition Affichage 2
. o " o
Fichier Edition Affichage 2 o T Tola] Tye T i ]
@ Histariq 1 Bibli_1 Dassier D9/11/96 10:34
CAResutast = 21 Histeria Dossier 09/11/9610:34
s . C1Prg Dossier 039/11/9610:34
pagegard.dos 21 Resultat Dossier 09411/9610:34
aels 2] Menu.tat 2Ko  Documert texte 06/02/9617:08
‘ﬂ pagegard.doc 11 Ko Document Microsoft ... 23/09/98 21:56
fié #ls 30Ko  Feuile Microsoft Excel  27/10/9613:10

|1 obiet(s) sélectionné(s) |30.0 Ko

Sl |

|1 objet{s] sélectionné(s) |30.0 Ko

/! [1 obiet(s) sélectionné(s) [30, /

|1 objet{s] sélectionné(s) |30.0 Ko

Grandes icbnes

Dans cette fenétre nous avons fait Affichage, Barre d'outils. Une barre contenant des icones

Petites icones

Liste

Détails

appardit qui permettent de faire certaines opérations disponibles avec les menus.

Fichier Edition  Affichage 2

& Elsawin =] 3 I

]

pagegard.doc

IaEIsawin j E é{:llﬂg il Xll EElTE'lE
Mom T [ Madific 1B
[ Bibii_1 Dossier 059/11/96 10:34
1 Histarig Drassier 09/11/96 10:34
[ 1Prg Drassier 09/11/96 10:34
1 Rresultat Diozsier 09/11/96 10:34
..... e tat 2FKo  Document texte 05/02/9517.02

11 Ko Document Microzaft ...
#lz Ko Feuille Microsoft Excel  27710/9613:10

23/09/36 21:56

|1 obiet(s) sélectionné(s] |30.0 Ko
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Un double-clic sur le lecteur C: dans lafenétre Poste de travail ouvre lafenétre suivante
contenant tous les dossiers et les fichiers. Dans e bas est indiqué la taille totale occupée par les
fichiers contenus dans ce dossier. ATTENTION : les dossiers qui contiennent eux-mémes des
fichiers ne sont pas comptabilisés dans ce total.

&5 Hellin-gril [C:) =] E3 |
Eichier Edition Affichage 2

B | Bel_ami: A Temp Config.ays Smartchk. cps
[CAcd (22 Toalbaok Config.win Suhdiog.—-
[ Cdgames (2 Travail COPIE [8VANT NAY) DE AUTOEXEC BAT Suhdlog.dat
27 Educatif [C0 Trustaz Cr_atapi.sys Sypstern. 1zt
7 Elsawin [ Ueteds Dblspace. bin Iﬁ\f’schk.com
[ Exchange A Ulead2 Detlog.old

| Farmations EMI [ | Detlog et

2 G alswinf [ windows Drvspace.bin

[ Htm [:Iw’inzip File0000. chk,

[ Info_tbk. [:Iw’inzip2 File0001.chk

[ Intemet [:IWinzipSS FileD002.chk,

1 Meatee C=ip File03.chk,

£ Mes dacuments __dlidkffa Fila0004.chk.

L M3 0fice __alidkl [Er

[ Mspub 7olide [ Logo.sps

22 Mib3mit ] Autoesec bak. Mados.—

[ Myst Auloekec.bal zdos.bak,

2 Medires Autoerec. dos Medos.sys

1 oifice Auloekec.mcf Netlog.bat

2 Olicomw Auloekec-aplésN orton.bat Fage

|2 Olifaxw Bootlog, prv Pdosusrs.net

| Organize Bootlog, tat ezl bt

1 Pals? S Command.com Scandisk.log

22 Program Files ﬁ Command Sd-d.scn

| Raptor Config.dos Setuplog.old

£ Recycled Config.old Setuplog,tat

4] |

|83 objet(s) [10,0 Mo

Sl

Un double-clic sur un dossier ouvre une fenétre indiquant son contenu, un doble-clic sur un
fichier I'ouvre en langant I'application associée. Un fichier avec I'extension .EXE sexécute, un
fichier .DOC va lancer Word puis ouvrir le fichier sélectionné. A chaque fois, dans le bas de la
fenétre apparai ssent des renseignements sur les € éments sél ectionnés.

& Prg =] 3
Fichier Edition Affichage 2

Ferfin.dll

M hrmg200, vbx Mhrn300.dil M bsn200, vhi w253, dll Resultat.dll Sastabs. vbe

. il il . il il
|18 objet{s) sélectionné{s |2.10 Mo

S El

3- Pour déplacer ou copier un fichier :
Déplacement d'un fichier :

Ouvrir les deux dossiers qui vont étre utilisés, celui contenant le fichier et celui dans lequel
vous voulez |e placer.

§ = Autoform - O] %]

Fichier Edition Affichage 2

W W W7

Cadre-v.dra Cotat-1a.drw Cotat-1b.drw Cotat-1c.dny Cotat-1d.drw

Coupes-a.dny Coupes-b.dn Coupes-c.dimw Coupes-d.dw Coupesec.dw

4 |
58 obiet(s) 11,45 Mo
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Pour pouvoir travailler correctement il est possible de déplacer les fenétres en cliquant sur la
barre detitre et en lafaisant glisser en maintenant le clic de la souris. Pour les agrandir ou les
rétrécir il faut placer le curseur de la souris sur un bord de la fenétre, le curseur change aors
d'aspect et devient une double fléche U , cliquer en maintenant le clic et déplacer la souris.
Suivant |e sens de votre mouvement la fenétre sagrandit ou se rapetisse.

Pour déplacer un fichier il suffit alors de cliquer sur celui-ci et en maintenant le clic de le faire
glisser jusqu'au dossier de destination. 11 disparait de la premiére fenétre et se retrouve dans la
deuxiéme. Pour déplacer plusieurs fichiers, il faut les sélectionner ala souris en maintenant la
touche Maj enfoncée, puis |&cher latouche et la souris, et lesfaire glisser comme
précédemment.

Fichier Edition  Affichage 2

58 & Autoform _ O] x|

Cotat-1e.drw

Cotat-1d.drw

Cotat-1e.diw

Fichier Edition  Affichage 7

Coupes-b.dmw Coupes-c.dw Coupes-d.drw Coupesec.diw Couprbd1.drw

o e

|55 objet{s] 11.45 Mo AR

O e e | 2
|3 objet(s] sélectionné(s) [9.29K
i B

: -

Copier d'un fichier :

Pour copier un fichier d'une disquette sur le disque dur ou le contraire, il faut faire laméme
chose, ouvrir lafenétre Poste de travail, mettre |a disquette dans le lecteur, double-cliquer sur
le lecteur de disquette, ouvrir lafenétre du dossier dans lequel se trouve le fichier ou du dossier
qui va accueillir ce fichier. Procéder de la méme fagcon que précédemment, le fichier apparaitra
dans les deux fenétres.

VI- Installation et désinstallation d'un nouveau logiciel :

Cliquez sur Démarrer, Paramétres, Panneau de configuration. Dans la fenétre qui souvre double-
cliquez sur I'icbne Ajout/Suppression de programmes.

B9 Panneau de configuration
Fichier Edition  Affichage 2

=] E3

Affichage Ajout de

4

Ajout/Suppression

pérnphérique de programmes Microsoft bail
& B B @
Clavier Courier/T élécopies Date/Heure Imprimantes Intermet

Bureau de poste

&7

tanette de jeu Modems Motz de pazze Multimédia ODBC
g @ “#
ODBC 32 bits Paramétres Polices Guick Time Recherche
IEgiohals accélérée
=5 :
=5
Fézeau Sang Souriz Systéme Thémes du buraau
|25 objet(s) A
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Lafenétre suivante saffiche :
Propriétés pour Ajout/Suppression de programmes EE3

Installations D1 ésinstallation | Installation de Ywindows | Dizguette de démarrage |

Pour ingtaller un nowveau programme & partir d'une dizquette ou d'un CO-ROM,
cliguez sur Installer,
=

TUpprmer un programmme ou pour modifier ses composants installés,

Le logiciel suivant peut étre supprimé automatiquement par Windows, Pour
@ zélectionnez-le danz |a liste et cliguez sur Ajouter/Supprimer.

Autotest Film -
Eudora Light Yerzion 1.5.4

Internet Explorer W2.0

lomeaga Toals pour Windows 95
ticrozoft Office Professional
Microzoft Works 4.0

Microzsoft® Plus! pour Windows® 95
Metscape Mavigator 2.01

Metzcape Mavigator Gold

Mortan Antiving

QuickTime for Windows [16-bit)

=
Ajouter Supprimer. . |

0k | Annuler | Appliguer |

Cliquez sur Installer... qui se trouve dans la partie supérieure de la boite de dialogue.

Installez un programme a partir d'une dizquette ou du CD-ROM

Izérez la premiére dizquette dinstallation ou le CD-ROM
et cliguez sur Suivant.

% Précedent Annuler |

Mettez |la disquette ou le CD-Rom dans le lecteur et cliquez sur suivant. Deux cas peuvent se
présenter :

Dans ce cas W| ndOWS a trouvé |e f|Ch| e Exécution du programme d'installation
dinstallation sur le CD-Rom et il suffit de
cliquer sur Terminer pour qu'il lance
I'installation du logicidl. Il vous faut ensuite
suivre lesinstructions a l'écran qui vont

Si ceci est le programme dinstallation corect, cliguez sur
Terminer. Pour démarrer la recherche automatique de
nouveaw, cliquez sur précédent. Pour rechercher
manuellement le programme d'installation, cliquez sur
Parcourir.

Ligne de commande pour le programme d'installation :

safficher.

<Erécédent| Terminer I Annuler
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Lorﬂue |a ||gne est V| de C'ea qu'” n'a pas pu Exécution du programme d'installation
trouver lefichier qui permet l'installation.

windows n'a pas pu trouver le programme d'installation.
Pour démarrer la recherche automatique de nouveau,
cliquez sur précédent. Pour rechercher manuellement le
pragramme d'inztallation, cliquez sur Parcourir.

Cliquez sur parcourir.

Ligne de commande pour le programme d'installation :

Parcaurir... |

<Erécédent| Tiermiter I Annuler |

Retrouvez le fichier en cliquant sur le lecteur de Parcourc 2]
disquette ou de CD-Rom. Lorsqu'il saffiche a A & o Jel ol
|'écran double-cliquez dessus et vous retomberez [ )

sur le premier cas.

=1l Dizque amovible (0]
o) Pourtai [E:)

Nem: | [ s |
Tupe : IPrngrammes d Annuler |

Pour désinstaller sur un logiciel la procédure est la méme pour commencer jusgu'a la boite de
dialogue : Propriétés pour Ajout/Suppression de programme.

Dans la partie inférieure de cette fenétre il vous suffit de cliquer sur le programme a supprimer. Le
bouton Ajouter/Supprimer... qui était grisé, devient actif. Cliquez dessus. La boite de dialogue
suivante saffiche si vous étes sir de vouloir le supprimer, vous cliquez sur Oui. I supprimeratous
les fichiers de cette application ains que les sous-menus de Démarrer, Programme.

Confirm File Deletion |

@ Are pou sure you want to completely remove the zelected application and all of its components?

Attention : Ne supprimez pas les fichiers partagés sinon d'autres applications pourraient ne plus
fonctionner.
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