3.5 INTERROGATION DES COMPTES

e Interrogation et lettrage pour les comptes généraux

- Comptabilité 100 - everlog.mae - Exercice 2006
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Sur ces deux menus, pOSS|b|I|te "de lettrer automatiquement ou manuellement et d’éditer des extraits de
comptes.
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permet de revenir a la fiche du compte général ou tiers pour en modifier le

éﬁ? paramétrage..

| | 3 | Périade : 010106 2u 311206 [Ecritres non letiées |

Par défaut, affiche les écritures non lettrées.

|_2a | permet d’affiner les critéres de recherche (période, code journal, date échéance, montant,...).

3.5.1 LETTRAGEAUTOMATIQUE

|

Letirage automatigue &| LJ = | Montant M Mon\tantg. n° de
e piece ou n° de facture. Le seul a utiliser est

Lettrage eh faonnaie co.., ak, I montant (sauf aprés migration : référence).

T b omtarit - - n =] .

= _ I f:'n b d Annuler Euissance el de Un a Neuf

Tupclies Chent =] (Nombre de factures pour x réglements)

Tiers de [CUT412775 = |  Delether J attention plus la puissance est haute, plus le
5 [CLi#z7s  ~ traitement est long.

Date de |10106 "’] [ iLetrage rapide des comptes zoldés seul les tiers
& 311206 > soldés seront lettrés.
Buissance Un = [ Activer l'sjusternent du letrage les  tiers dont le
[ Leftrage rapide des comptes soldés solde est inférieur ou égal au maximum
I™ Activer Isjustement du lettrage paramétré dans l'ajustement lettrage seront
lettrés.

3.5.2 LETTRAGE MANUEL

- Inte-rrogation tkers 1 CLITAT1 53R DUPRLILI REGENT

9| @) g0 @lf s

*‘Eﬂ| ‘.1],| @l‘-ﬁr‘;‘m_:‘ Tutem 1258 1268

.II."‘Jl"IL"LH'll Us = | | Sokde compie

oty | Oabe | Wpkes | Mlsches | Aéldes (N o
WA I TR SRS TLE A1 AR ! s b g aary THAPTRLIL  JIL LOIL maw R il = |
CAl e P SOOI 200 1L [ agabcons compraed)’ DEIFFLLELM P

Sélectionner les lignes a lettrer (touche CTRL appuyée).

G|
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Si un déséquilibre se présente dans le solde lettrage , le menu suivant apparatt :

Comptabilite 100 3 Equilibrage
1.2 Le solde lettrage n'est pas égal & zéro | Code journal ll '
2 =

Souhaitez-vous passer une &criture d'equilibre ? Modele de zaisie ] T Annuler

[ Walidation avant enregistrement

3.5.3 PRELETTRAGE D’UNCOMPTE

22|

Lettragefpointage

Type .Lettrage mantant -
Pairta kart
L : O e Annuler
Pré-lettrage maontant
Lettrage devize
Pré-lettrage devize

Le pré-lettrage (les lettres sont en minuscule) permet d’'affecter des acomptes a une ou plusieurs factures.
Procédé de la méme fagon que le lettrage manuel.

3.5.4 DELETTRAGE:

‘inllllnu.lllnrl thais i CLIF4T 153 DUFLMLH REGRT
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<
Sélectionner les écritures lettrées et saisir la lettre a supprimer et cliquer sur la corbeille dans la barre d'outils
ou clic droit et supprimer.

Lettrage automatigque E|
Tupe W lﬁ ATTENTION :
Type tiers | Fourrizzeur ‘_j S I ;\(laenéat.galsdg’[llli?,er le bOUtonor?]g![(iath:.l‘T(;i?S |I:

Tiers de |FOU100128 m I
. : € sera déletiré et pas seulement
5 [Foutomzs «|  Delettrer il TR
J lécriture sélectionnée.
Date de (011003 -

. Aucune confirmation ne vous sera
& |300904 v] i
demandée.
Puizzance In -

[~ Lettrage rapide dez comptes zoldés
[~ Activer lajustement du letrage
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3.5.5 EDITION D’UN EXTRAIT DECOMPTE

Impression compte tiers

[

| Ecritures non lettrées

Par défaut, Ecritures non lettrées, si 'on

Lettrage

[ |mpression du justificati de solde
I |mprimer un compte par page

Tiars de  [EEREREED ~] | oK | sélectionne  Ecritures lettrées, il est
- ) possible de sélectionner un lettrage

& |CLi41zam | Annuler particulier.
Date de |00 = | & [311206 =
o | - J J J [ Impression du justificatf de solde
Lettrage ] E critures non lettrées _ﬂ . .

] 7 Situation du compte a une date donnée.

Claszement ] [ ate d'@cnture LJ Iv |rnprimer un compte par page

Décocher de préférence.

~wl~.- envoie de I'extrait par mail.

Sélection du modéle d’édition

S5électionner le modéle

PIX]

| ) Extraitz

Beqgarder dans :

~| & @ e B

et _
| ‘g jiExtrait analytique, brna:

[ .: Extrait Général Base continu.bma

[ .:_ Extrait Général Base.bma

l’; Extrait Général Développé Tiers.bma
[ .:, Extrait Général Qté Devise,bma

i ;_ Extrait Tiers Base conkinu.brma

2 Extrait Tiers Base email.bma
.:; Extrait Tiers Base.bma

5 Extrait Tiers Développé.bma
-I:_', Exkrait Tiers Qté Devise,bma
& Recherche analytique.bma
& Recherche générale.bma

Marn du fichier : ]“. brna

Duenir

Fichiers de twpe :

]Fiu:h. mize en page [*.bmal

Annuler

U

| ) Extraits

Begarder dans :

[~

Répertoire h:\sage\société\Documents comptables\Extraits
= Extrait général base a utiliser en Interrogation et lettrage,
= Extrait tiers base en Interrogation Tiers.

Ces modeles sont modifiables dans le menu Fichier — Mise en page.
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3.6 RAPPROCHEMENT BANCAIRE MANUEL
seules les écritures saisie dans le journal de banque apparaitra dans le rapprochement bancaire.

- Comptabilité 100 - everlog.mae - Exercice 2006

Fichier Edition Structure BEELENEES Etat  Fenétre 7

|||J §|-fi}__ﬁ|:,3|‘ Saisie par pigce 3 |@E@Q|? |||[ng.,-.@|
= Saisie des opérations bancaires -
Saizie dez éu:ritur...| Saisie des écritures, .,
Saisie par lot
@ Saisie des 0D analytiques 3
Ajout d'une Journaux de saisie
pieCe Clfture des journaus

% Interrogation ek lettrage
Inktetrogation tiers

Wisualisationmo Interrogation analytique
dification d'un. ..

Gestion des extraits
ﬁ Rapprochement bancaire automatique

Rapprachement bancaire manuel

Saisie des

Il permet le pointage entre les écritures comptables et les opérations bancaires sur le relevé de banque.

L Feappiottammmnt e i i - BARCHIT

v ol B Sorepidis
ANl PR,
Bl g a5 LF1 58 g
M pokds [ kg
Tkl panin Sl 1Qum
[ake e gt [THREE = | A T i W,
Fibce de bbnm [T Sokis weir-a 2 T
Cofej | Dare | Wismew | Hisctos | B | Pidetan b |HE Libwdle drriuin st i Clobwaa [l Tigdm ] |T'
EQ M {2 11060 | GEDE0T ;.E"E‘E‘Il Reormie da chaaperi d 01 50510 "R -
EQ (00 | = 110604 | DEDS03 EAFEN) | R i clbaqued oy DRDETE [ (R
EQ DFR0A0E. { i TI060E. | GEDeDE] EE"E‘Z‘II Rtrmee e chuaqrs &y DRT5TE 2% A
EQ 1 R0 § % 160 | DEDE I AN | Remwre i chbaquei i 10510 TOd EE
EQ FE0E | 110604 | EEETT EE'I?III Remmie o et du 100508 AT ZFEA
I =
E !l,ﬂ'\..ul.mlw:dﬂl. d J _I
Code journal O =1 Touche Entrée pour valider la saisie.

Date de rapprochement IEE':'E":IE =] Date de rapprochement, permettra de rééditer un rapprochement a une date
donnée.

Figce de trésarerie |EIE§III?EI1

|Touche Entrée pour valider la saisie.

Iil Eciiures non iapprochées  ~| pgp défaut, les écritures non rapprochées sont affichées.

Situation bancaire théorigue

Solde pigce trésorene 100,01
R approchement 7333455
Solde releve 998697

Le montant su Solde relevé correspond au montant du relevé bancaire.
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3.6.1 RAPPROCHEM ENT BANCAIRE

L Rappiothemant hascaine : BRRCUT

o | 'é?‘ Eiuioh tavrpialis
Tl i pruprail 35471 5N hagm
H e rokds _an s
Condl: vl ea - St b mw Feen e
| | Srbie P & e ool
1 SLEEE w |
Diate che v e !___ ol Aashic el 3
R [ ]] Esbler ol RN
piCE EII"Iln.ll Mstbnrae | Pics vaa | Wco | O . Ciwewria Ln | —1

11D L1 L Lhm1i] Namsa = chds s

[ 45500 | Reewse do chium
11T = e 4] LI AE s = chda s 3
11 G goe gl SRFER Py o =habem s 10 LA

Sélectionner les lignes a rapprocher (touche CTRL appuyé) et ﬂ le logiciel inscrit le n°de piéce saisi
précédemment, dans la colonne « piéce trésorerie».

Edite I'état de rapprochement

3.6.2 ANNULATION D’UN RAPPROCHEM ENT BANCAIRE

= : i QB0 . N p p . .
Fiece de trésareriz | n°de piece a annulé et touche Entrée pour valider la saisie.

Sélectionner une ou plusieurs écritures rapprochées, clic droit pour afficher le menu et clic gauche sur
‘supprimer les éléments sélectionnés. Les écritures peuvent étre trié par piece de trésorerie.

3.6.3 MISE EN PLACE DU RAPPROCHEMENT BANCAIRE

Au début de la mise en place du dossier, le solde du relevé est différent du solde bancaire.

L’écart correspond aux réglements saisis en comptabilité sur 'exercice N -1, non enregistrés dans la banque.
Pour régulariser, il faut saisir le détail des opérations non pointées dans le journal de banque au premier jour
de l'exercice et en contrepartie saisir dans le journal d’OD la méme opération en sens inverse.

Ex : le solde de relevé dans Sage est de 11467.16 alors qu'au 31/12 le relevé bancaire est de 12000. L'écart
correspond a un cheque de 500 € et de 32.84 €.

Passer une écriture dans le journal de banque :

Libellé Débit Crédi
471 Ecritures non T
(Commencer  par rapprochées
saisir le 47XXXXX) exercice N-1
o2 500.00
> 32.84
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Passer une autre écriture dans le journal d’OD

Libellé Débit Crédit
512 Ecritures non 532.84
rapprochées
exercice N-1
471 532.84

3.7 RELANCES CLIENTS

Avant d’effectuer une relance, lettrer les comptes client.

LT omplahilitd 100 - sveviop. mas - Lasrcics 7008
Ficlim Efy Sieaborn (TSR D Pl
| =, e iy pbeny L}
: ij == SemnEr i e gl e
Jl—'llﬁﬁl S sl v
b Coe Bl
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Wit e Ionnruas A b
| Ol ey Wmarrom i
% Tribames e o %1 g
L o P
Eriraes ragpinams W Tipas
i s
(BT R D
ﬁ Fappdoheensnd b o @ o omod g =
Finipirocharand: farajare misr sl
g e
: “_ Flgarasry taln. .
== ESIS
Rappel/relevé X Type |Rappel  ~ ] possibilité
_ _ d’éditer des relevés de factures.
Type tiers I Clignt - i
Mb rappels ITu:uus YI s
Tupe IFiappel v! Hb rappels iTl:uus vi . q T JusqllJ?t éo
niveau ae rappel. Lorsque une letire de
Date de Il:l'll:I'IEIE ‘Fi a I3'|'|2EIE ‘FI PP ;s CI .
relance est éditée, le niveau

Tiers de | *1 a I :*] s’incrémente ce qui donne le choix de
Compte de | v! 5 | "I niveau de relance.

Echéance de ! 'l a I Yl Echéance de | 'I & I 'I
Hodeanent ouE Lehale ouies Date limite d’échéance sur les

I Report antérieur écritures a prendre en compte.

Annuler |
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™ Whusthation des rappmh
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Rl | 0N | 1R i 0 ELITAIEE | o AlagaeirnTALL | [Febgums A o e

vhiA | ZREOE | 1060200118 CLISHIE | Fact MagaanTall | Dhbouts e o 15293 |
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L) |

Par défaut les

sélectionnées’.

écritures correspondant aux criteres de sélection sont cochées. Pour enlever une facture de la
sélection, clic droit sur la ligne sélectionnée pour afficher le menu et clic gauche sur ‘supprimer les éléments

3

Pointer une facture a relancer

Frais d'impayés, saisir le montant des frais qui s'imprimera sur la lettre de rappel
et se générera dans le journal suivant le paramétrage (voir chapitre 1.2.5).

@
x|

Exclure I'écriture de la relance (le niveau de relance passe a 10).

Mbrappels -

<)

met a jour le niveau de relance précisé dans la combo.

Décalage d’échéance sur l'écriture sélectionnée.

Mise a jour comptable des pénalités de retard et des frais d’impayés.

Imprime la liste des montants proposé dans la relance.

Imprime les letires de relance, le modele d’édition sera a rechercher dans le
répertoire h:\sage\société\Documents comptable\Reglements rappels. Le niveau
de relance s’incrémentera.

Envoie des lettres de relance par mail, le modéle d’édition sera a rechercher dans
le répertoire h:\sage\société\Documents comptable\Réglements rappels Le niveau
de relance s’incrémentera.
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3.8 CLOTURE DES JOURNAUX ET DE L’EXERCICE

3.8.1 CLOTURE DES JOURNAUX

Une sauvegarde est recommandée avant de lancer cette opération. Une copie du fichier société.mae dans le
répertoire h:\sage\société suffit.

-
. & lﬂ -h g Saetie (g Sl Bt B B2
S e dmrilie Sonen deg oo b,
Saime ok
6 et dad O0 arushtiques
&g e e rudare cie e
m‘ CHEUrE ces Wl

3| 6| &

Etat du journal Periode
‘ avr. 06

Sélectionner tous les journaux (clic droit pour afficher le menu et clic gauche sur sélectionner tout), et cliquer
sur les opérations a effectuer.

Edition des journaux s’ils ne sont pas édités. A cliquer en premier, sinon pas
d’activation possible du bouton ‘cléture’.

@ Cléture partielle : fige les écritures dans le journal mais n’interdit pas la saisie de
nouvelles pieces comptables dans ce journal. Cette clbture ne suffit pas pour
cléturer lexercice.

@ Cléture totale : fige les écritures dans le journal et empéche toutes saisies
nouvelles dans ce journal.

@ | Lance la cléture. La cloture des journaux est définitive.
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3.8.2 CLOTURE DE L’EXERCICE

B0t a9 we pOSE [

g ey bkl

Cloture de l'exercice [E|

ATTENTION: cette  opération est

Yousz avez demandé la cléture de l'exercice irréversible.

[l ate debil 01N 05 [ atefin |?.1 12005

Cette opération est inéverzible, elle a pour conséguence dinterdire
toute zaisie ou modification d'écritures dans 'exercice.

bprés la cliture il est vivement conzeillé dimprirmer les journas,
grand-livres et balances..

Woulez-vous continuer et lancer le traiterment ?

Annuler |
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3.9 CREATION D’UN NOUVEL EXERCICE

= Complabilile 1000 everlop-mae - baercice A6

i U eie
FEEE D [ae ¥
Salur des apératinns hancares
Sakie des srlues.,.
Fakm par ot
Catme des O0 snahtises ]
Towrnasre dn skt
Cluwe e pournaus

Lt eriogation ol lelir sps
Erdarmoaation bers

Erdterresgation anakrioe

Carshinn s perads

Feaprn ol el Lo e S0l ol s
Rapeodement bancene manusl
Mebsmmant Hees. ..

Rty shualive des delles el reances oo devisn, .

Fescherche dértures..

Ffampu o k
Ecrapes Falonmsmenid

Coenpcteon. .

I Femerice ¥

Report ders budgess. .
Avant la création, Menu Fenétre et décocher le mode assistant

- Comptabilité 100 - everlog.mae - Exercice 2006

Fichier Edition Structure  Traitement Ebat BRERERi-

‘Dﬁ|@-}1m|3|u@d Réorganiser

Artualiser

Saizie des écritur...

Personnaliser interface. ..

Personnaliser les écrans
Fersonnaliser |a liste...

Ajout d'une Ajustement aukomatique des colonnes
pigce
Préférences. ..
% v Barre verticale

Yisualisation/mo v Mode it
dification d'un. ..

v Mode personnalisé

COMPTABILITE SAGELIGNE 100 Page 33/43



Mopvel axorcice

J ~ | Datefin m ™ Cypation de Mecmcxcs arténe

IDidrsérapon dheey repoety Qs g Giéndration des reports anagtiquss
¥ Comples géndsmon dam e joumsl E‘H *] [ Bectiony grabdigue dany ke ool | =]
|'— I
[ I~
(R ] LM, 00T
Mode d sepod | Skor) code hepert b ndintin =
Compts de | | W =]
[ whi it s i gl Sl [a b
]I'I-blﬁllmﬂd.lmdumﬂ 1]

¥ Epclare bea joasnsus de pluton
I Regot en solde deg comples par devine
™ Allectabon du ndidtsl de Fasscics

IUKI Arveder

Vérifier les dates de début et de fin d’exercice

o]

Les reports a nouveau provisoires seront générés. Ne pas oublier de bien paramétrer dans les comptes si le
report est Aucun, Solde ou Détail (voir le chapitre plan comptable).

3.10 MISE A JOUR DES A-NOUVEAUX

Les reports a nouveau pourront étre générés plusieurs fois dans le nouvel exercice en recommengant
lopération du paragraphe précédent a partir de I’exercice comptable précédent.

3.11 SELECTION D’UN EXERCICE COMPTABLE

- Comptabilité 100 - everlog.mae - Exercice 2006

Fichier Edition Structure  Traitement  Etab BEEREEES 7

||L.B o ANB| 2| =d l:l Réarganiser
| Actualiser
Saisie des scitur...

Personnaliser linterface...

Personnaliser les écrans
Personnaliser |5 liske, .,

Ajout d'une fjustement automatique des colonnes
pigce
Préférences...
% v Barre verticale
Visualisation/mo Made assistant

dification d'un...

&

v Mode personnalisé
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4. MENU ETAT

4.1 DECLARATION DE TAXES

La déclaration de TVA permet d’éditer les bases taxables. Cette édition sera correcte si les taux de TVA sont
créés et tous les comptes de charges et produits sont rattachés aux diférents taux de TVA.

'1'.-'-n||:-l-1f-|ll"r- 100 - everlog.mae  [orchce
Ficrds  Eobion Smatoe Teshensrt BiOW Feredfite 7

3 o -ﬁ _nlj 5 -u-ﬁ Ehiske poiscorriadbs L]
G el eoia

Ervedlord

knanal L]
ﬁ Grancie des covphes.
Ealvwr im iz m
oo g ——
Balywir mpbe.
Fhabe b L]
% Bagolies bine. ..
WLk o s Db g e P
e dun, . Feappemt o actbd. ¥adrdieabiom ED[-TW0I.
E Bilwtivorgde e il

Deéclaration de lane : Heel nonmal - CAd

B & &l @

Digie deribune de s =] A [ =] o |
Tioe de e | Tous £ |
Tvoe déey | Evat peéparstins ﬂ_J
¥ [rigmessmon de Farress 37104

[ [Dited deg Aeshians
[T Epchis e praninie de siusbon

R
- T Pl nmrme e daine

Ireiauint bt Comples Iowripeurs dachats

Wik abimrmmnaises |

Compes de | =

a | x|

4.1.1 PARAMETRAGE DE L’EDITION :

—_—

|Etat D é&claration de taxe...

™ paramétrage Choisir le modéle

— : ‘Déclaration de taxe CA3’
[ntitulé de la rubrique

#¢ OPERATIONS IMPOSABLES

i

e

1=
1

Double clic sur la ligne => ouverture de la

Taux 196 % - Ventes, Services n .
fenétre « rubrique.... »

Taux 196 % - Autres opérations

Taux 196 % - Acquisitionz intraco.

Taux 196 % -Wentes & diztance

Taus 196 % - Monaco vtes, services

Tauxs 196 % - Monaco autres op.

Taux 196 % - Monaco vtes distance -

[réclaration de tage. ., ilj_l;! 2

(i [ (o [ i) i) ) [ [

m
Ll
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‘Ruhrique : Taux 19,6 % - V... @

Lignes a contréler :

EL Taus 196 % -Ventes, Services
B Taux 196 % - Acquisitions intraco.

| kituil& _

Code ]HEIB.L‘-. F  Taux5.5%-Ventes, Services
T ]Détaillée :J [{1 Ewportations hors CEE (1. 04]
Périnde ] Mormale :_] E  Biens constituant immobiliz. [1.19)
Farmul ] E  Autres biens et services [ 20)
EDI Baze EDI Taxe |
M* cormpte Code taxe Condition

4457119 Lesde.. _j
| <l [t dewe]

4.1.2 PRESENTATION DE L’EDITION

¥ =erind odu MAzmg
Declaration de taxes ek
JESC AR g | i TEris o8 comphs - &
Cosmptabine 20 9.0 Date de brepe  ZH0-0TH i 1G4S Faga 1
M s Dims Tians Lol
hstimilé des poaies il Tl Timiilider il Foam
[e-d]d BE mmc HT Bimtes CHnpRE
MERAT IS FIMMOSABLES
Tam 16,6 % = Vanies, Senices
TALLX DE TV TS ED % 2511
FRESTATIONS SERVICES TOE000 TIRES 14111
HATERIELE HELE S foaan 1619352 1171495
PIECEE DETACHEED TaTion YA AT T11 .56
VENTE RETROCEISION TOTS00 55,00 I'|.!.J'I1
YENTE HETRUCESSIOM P 1AM 3 p ] 16865
LECATION hiiliatilil i 05D 13 Tar g2
Toll TR DE TR 1060 % ELE AL R 5 DR & (AR -EE,
T 19,6 % - AUlreE opersione
Tais 106 % - ALQUESESEE Intrad o
T™& SUR ACHATE BNTRACOM L3510
Toial TWA S1HE A HA TS IRFTRAS S

Base taxable HT Base de chacun des comptes rattachés au différents taux de TVA

Taxes brute Calcul du montant de la TVA par rapport a la base taxable HT

Solde du compte Solde du compte de TVA dans la comptabilité sur la période

sélectionnée

Ecart Ecart entre le solde TVA et la taxe brute (ne devrait correspondre

gu’aux seuls écarts d’arrondi)

Lors de I'édition de l'état préparatoire de TVA, répondre Non a la question « Voulez-vous mettre a jour les
écritures de taxes ? »

COMPTABILITE SAGELIGNE 100 Page 36/43



4.2 CAS PARTICULIER DE L’EDITION DU GRAND LIVRE GENERAL

4.2.1 SELECTION DE BASE

- Comptabilite 100 - everlog.mae - Exercice 2006

Eichier Edition Skruckure  Traitement
Dad|AB| 2| @

Saizie dez écritur....|

€

Grand-livre des comptes

& &

Type grand-livre

Fenétre 7

Etats personnalisés

ISDIEEEE

Brouilard. ..

Garand-live

Balance des comptes, ..

E3

—_

Type grand-livre

Modéle

| Standard

Pour une édition avec un modéle sélectionner
‘personnalisé’.

-

N ok |

Date écriture de 010106 » | 4 13112|:|E_LJ Aoy W Impression des éoritures lettrées choix des
N*compte  de | | écritures a éditer.

a | =
Type d'état |Base -] L affiche des critéres de sélection plus
Devize ] Toutes .1] apprOfondiS-
Modsle | Standard |

W Imprezsion des écritures lettrées
[ |mpression antéreurs

4.2.2 REGROUPEMENT DES ECRITURES

™ Grand-livre des comptes

Format : Grand-livre des comptes standard

| a| & & &
= | | B

b ] MHurnéra i et

Comptes génér...

Fichier Champ Grou... De & Opérateur ] T
Grand-ivie des co.. | Type de grand-livre Geéneéral et
Grand-ivre des co... | Tvpe d'état Baze et
Grand-ivre dez co.. | Impression anténeure Maon et
Grandivre des co... | Inclure solde ant. dang zolde prog Mon et
Grand-livre des co.. | Sous-totauw périodes d'analyse Alcune et
Grand-livre des co... | Pagination Rezpect d... et
Grandivre des co... | Hiveau de zous-totaus ] et
Grand-ivre des co... | Echelonnement Aucun et
Grand-ivre des co.. | Echelonnement seul MHaon et
Grand-ivre des co... | Regroupement des écritures MHan et
Grand-livre dez co... | Rupture AlcLne et

| Grand-livre des co...

Modifier la ligne, le regroupent prendra en compte les comptes généraux qui auront cette option (voir chapitre

2.1.1).

| Regroupement des écritures

|N|:|n |
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4.3 CAS PARTICULIER DE LA BALANCE GENERALE

- Comptabilite 100 - everlog.mae - Exercice 2006

Fichier Edition Structure  Traitement

5 aizie des écritur. .

Lirnik A'ime

Balance des comptes

% | @l o Miveau souz-tokacs |13 LI

! - | | Lﬁs] '—11 L“E | = | = @ Etats personnalisés

Brouillard. .,
Journal
Grand-livre des comptes. ..

Type de balance

[ |mpression anténieure

Edition des classes et sous classes a éditer.

R _balame 0 pas de sous totaux
D ate Ecriture ey | .
N* compte de | =] 1 classe sur un caractére
5 -] Les comptes totalisateurs devront étre créés
Type détat [Gase = dans le plan comptable
vaeau soLiE-totaus I 13 LI
Devize I Toutes :_]

4.4 EDITION DU GRAND LIVRE ET DE LA BALANCE TIERS

- Comptabilité 100 - everlog.mae - Exercice 2006

Fichier

Edition  Structure  Traitement

Fenétre

&

Ajouk dune
pigce

&

Wisualisation/mo
dification d'un. ..

[Da B2 =g

Saizie dex éu:ritur...|

Etaks personnalisés 4

B elBal? ||k

Brouillard. .,

Journal L4
Grand-livre des comptes, .,
Balance des comptes. ..

Echéancier. ..
Balance dgée...
m Grand-livre des

Reqgistres taxe, .. Balance des tiers. ..
Déclarakion de taxe 4 Statiskiques tiers. .,
Rapport d'activité, .. Histarique des rappels. ..

Rilanframnte de réznlkatb
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4.5 BALANCE AGEE

- Comptabilité 100 - everlog.mae - Exercice 2006
Fichier

[palaln]2| et

Fengtre ¥

Etats personnalisés *_ = | [ o | 723 gll @ it

Brouillard. ..

Edition  Structure  Traitement

1
Saizie des &critur,.. |

&

Ajout d'une
pigce

[y

Journal »
Grand-livre des comptes. .
Balance des comptes. ..

=

4.5.1 PARAMETRAGE DE BASE

Balance agge rg| Date de situation | EEEE |
P I I D'apiés ladate o | Ecriture | Date
— i écritures ou échéance
Date de situation  |ElEN | | ak I
Date éeriwre de |010106 > | & (31206 >, 0 I 1er délai 2eme délai 3eme délai
N* cpte général de I _v_] |3|:| IED IE":I
] - . i o .
! : =i Paramétrage des délais des écritures échues
M ature de compte I Client _v_!
M* cpte hers de i LI
3| pa|
LClazzement par I M* compte général L!
[Vapréz la date d' | Ecriture Li
1er délai 2eme délai 2eme délai
{30 [60 |30

4.5.2 PRISE ENCOMPTE DES ECRITURES SANS DATE DECHEANCE

&I plus de criteres

™ alance apan

|

[EITTY (=
FHE
M comids
[rapiis da,
m
el
k=
Chert
Inehar Arahae: aans frhéanees Mirm
I sliior) Hissghmerend i fuvons
Imprdissen pekon podde du by un
T et

Zrazeiaeaa

| Balance dgée | Inclure écritures sans échéance | | Man | | et I
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4.6 EDITION DU CONTROLE DE CAISSE

- Comptabilité 100 - everlog.mae - Exercice 2006

Fichier Edition  Structure.  Traitement Fenétre ?

”D‘i|'ﬂﬁt’!|§|w . Etats personnalisés |®|@E@m|?

Brauilard. ..

Saizie des écritur...

Journal
é arand-livre des comptes...
Balance des comptes. .,
Ajouk d'une &
pigce Eché&ancier...
Balance dgée. ..
Etats tiers
Reqistres taxe, ..
Wisualisation)mo Déclaration de kaxe

dification dun... Rapport d'activité. ..

Bilan/compte de résultat, .,

o Etats analvtiques
Saisie des Etats budgétaires. ..
operatio. ., Etats reporting

st Analyse ek contrdles
g Registres révision. ..

A ! : =8 Si= | ok~

Controle de caisse

B| &

Code journal CAL s 0k

] iE T
Date éoiiture de !D 0105 »| 3 13112DEL| Anuler |
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5. SUPPRESSION ET ARCHIVAGE DU PREMIER EXERCICE

Pour ouvrir un 6°™ exercice, un archivage sera nécessaire. Le dossier archivé pourra étre lu par le logiciel
comptable afin de consulter ou éditer les données. Cet exercice doit étre cléturé au préalable.

5.1 SUPPRESSION ET ARCHIVAGE

T omplabifiid YO0 - gverlog. mae - Eoercice FODE

o (ol PRl

Toimia e O OO e
Somes i Birdureu
Sl oo i

ot S D0 A Pl

IR T O
R B R P T

TrtETagubon o letirage
i mragation teri
Tt emagates pelelepm

G e il
Bupgarchemant bare s @ omahos
Fapmrpchement barcars marsl

Fo gy T
0wl

Wabpwishatnn des defled o O w devoe

ittt i bcriiim, .
B e

Créer le fichier d'archive

E nreqistrer dans : |Ei Société ;‘ = I-:j( _

|¥Documents Comptable
| 1Documents Standards

Mo du fichier ; IDEISEIE.ar:: Enreqistrer I
Tope: | Fichier comptable [*.arc) ;I Arrliler |

Capacité en Ko I2EIEI

¥ Suppression de l'exercice dans le fichier
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| Repnse des écritures non raporochees

Suppression de l'exercice E|

I~ Feprise des Scritlres non rapprochees Décocher la case
.. !.:,,-::!:::c d'eqt .|;|E'\|r... I _:...j
k. l Annuler J

5.2 OUVERTURE D’UN DOSSIER ARCHIVE

Fermer le dossier en cours Ouverture du dossier
‘Lmu'l-::hll'ilc 30 - SIS aic - Exedcice JD0%S
= Labon  Sructore  Trsbsmect [ied Perndtre 7 fieh  Sudies Ftites |
Mesiragai, . Chlal L - it
220 42 | ——
[ ]
&2 Fichan e lypse |'r-.'.|l-:|:hn-||.|' ] bt

Popwiaieny | L focint = -0 0 Sélectionner un dossier archivé
oot ot et
ISe0merty Rndeds @] pos0s. arc
s F ed (o=
i aos T —;
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