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MISE A JOUR DU1ER JANVIER 2014

Windows ® est une marque déposée de Microsoft Catipor.
Netware ® est une marque déposée de Novell Corparati
Crystal Report ® est une marque déposée de Seagater@an.
Visual Basic ® est une marque déposée de Microsafictation.
Jet ® est une marque déposée de Microsoft Corparatio

IBM ® est une marque déposée d'IBM Corporation.

Ordipaye ®, Ordicompta ®, Ciel-Compta ® sont des masgdéposées de SAGE, SAARI, Ciel, Ordigestion.
Progitek ® est une marque déposée par LCH

La réalisation du Progici€&rogitek Gestion €xpress a été conduite par LCH.

La documentation a été écrite et réalisée par LCH.

Tout droits réservés pour tout pays.

Les caractéristiques de ce produit sont indicatbtesisceptibles de modifications sans préavis.
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AVERTISSEMENT

MISE A JOUR DU1ER JANVIER 2014

Ce Progiciel 32 bitsProgitek Gestion €xpresssupporté par Windows 8, 7, Vista, 95, 98, ME, 200B,
et NT4 existe en deux versions différentes :

o Une versioncommerciale diffusée en direct par l'auteur LCH, pouvantddiobjet de contrat de
maintenance, protégée par la législation sur lessdd'auteur :

Toute utilisation des programmes hors du cadre remtiel défini par la licence
d'utilisation est illicite et constitue une contgbn sanctionnée par les articles 425 et
suivants du Code Pénal.

a Une versiorgratuite, diffusée sur Internet, supportant certaines émit

Remarque

AUCUNE GARANTIE DE BONNE FIN !
Ce Progiciel est un Progiciel gratuit.

Son auteur, LCH, ne supporte aucune responsaklibtiécune sorte.

Vous pouvez le diffuser autour de vous en respetiategrité des archives que vous avez
obtenues par copie ou téléchargement.

Vous l'utilisez tel que a vos propres risques.

Vous pouvez obtenir une version commerciale, paquelle vous disposerez de I'assistance
technique de l'auteur et des garanties propreslagiciels commerciaux en vous adressant
directement a l'auteur.

Avec la version GRATUITE du Progiciel, vous dispate 2 dossiers :
- M13 pour votre usage professionnel ou personnel,
- DMO comme démonstration et aide a la découverte.

Aucune contrainte quant a la durée d'utilisation Htogiciel, seuledIMITES de cette
version GRATUITE :

- la création d'un nouveau dossier n'est pas diggen

- 202 lignes comptables maximum sont autorisées @atte version,

- 21 fiches Immobilisations maximum,

- 21 factures, 21 commandes et 21 devis maximum,

- 9 fiches Contacts maximum,

- Une fiche Salarié en mono-établissement sanssé@mislu TDS Normes,

- I'import de données d'autres logiciels n'est ppérationnel,

- I'export des données au format EXCEL, DBF, MDBrexctif,

- pas de support du partage du dossier et du Prelggmtre utilisateurs en réseau,
- aucune assistance technigue de la part de I'auteu

Le chargement du dossier permet & 'utilisateudisknguer I'une version de l'autre. Il retourne
systématiqguement une boite de dialogue indiquaveigsion du Progiciel.

La Version 14.xdu Progiciel reprend tout dossier créé avewdgsions 1, 2, 3,4,5,6, 7, 8,9, 10, 11,
12 et 13 Les utilisateurs licenciés de la version 1, 2, 3, 8, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12 et 13 doivent étre
abonnés a la maintenance annuelle du Progiciel polxénéficier automatiquement de cette

migration. Si votre dossier version 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8,80, 11 12 ou 13 n'est pas repris par la Version
14.x. Acquérez la licence d'utilisation de la verscomptable de base.
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MISE a NIVEAU du PROGICIEL

Teéléchargement, Questions diverses

Consultez régulierement notre siténttp://www.progitek.com/ sur Internet :

a Connaitre les correctifs apportés de version esisehttp://www.progitek.com/gee_new.htm

Connaitre les derniers conseils, trucs et astigs//www.progitek.com/geetrucs.htm

Accéder a la foire aux questiomtp://www.progitek.com/geefags.htm

Téléchargez la derniére version du Progidigh://www.progitek.com/geefoexe.htm

0O 0O 0O O

Téléchargez la derniere mise a niveau de la vediidProgiciel,
http://www.progitek.com/geefoman.htm

Q Téléchargez la derniére mise a jour de la docurtientdu Progiciel.
http://www.progitek.com/geefodoc.htm

Q Téléchargez la derniére mise a jour de l'aide cdnedle du Progiciel.
http://www.progitek.com/geefohtm.htm

Q Téléchargez la derniére mise a jour des varialleisles http://www.progitek.com/geefovar.htm

Posez toutes vos questions dans notre einfai®progitek.com

1 Mettre a niveau votre Progiciel

Pour mettre a niveau votre Progiciel, vous téléphimz une archive ZIP dont le nom est :
LCGEEM??.ZIP, ?? les numéros successifs de miseeawn Vous désarchivez l'intégralité de I'archive,
et vous recopiez l'intégralité des fichiers dangfeertoire du Progiciel.

2 Modifier le répertoire de I'aide contextuelle

Allez au Menu Fichier/Maintenir/Paramétrer

3 Désactiver I'Assistant de saisie comptable (Wizd) au chargement

Allez au Menu Fichier/Maintenir/Paramétrer

4 Activer la Saisie Comptable en Temps Réel au chggment du dossier

Allez au Menu Fichier/Maintenir/Paramétrer

5 Activer la Facturation au chargement du dossier

Allez au Menu Fichier/Maintenir/Paramétrer

Attention !

La Version 14.xdu Progiciel reprend tout dossier créé avewdgsions 1, 2, 3,4, 5,6, 7, 8,9, 10, 11,
12 et 13 Les utilisateurs licenciés de la version 1, 2, 3, 8, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12 et 13 doivent étre
abonnés a la maintenance annuelle du Progiciel polxénéficier automatiquement de cette

migration. Si votre dossier version 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8,80, 11 12 ou 13 n'est pas repris par la Version
14.x. Acquérez la licence d'utilisation de la verscomptable de base.
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FONCTIONNALITES

MISE A JOUR DU1ER JANVIER 2014
1. Module de Base : Comptabilité, Trésorerie, Immobilsations

a Comptabilité générale, auxiliaire, analytique et budgétaimalti-utilisateurs etmulti-dossiers

a Conversion automatique, sorties alternatives ¢amanées eiuros ou enFrancs

0 Emission des pieces de trésorerie : bordereateaiise en banque virement magnétique aux
normes SEPA et AFB, &ttre-chéques

o Gestion desmmobilisations, calcul automatique des amortissements, génératibtomatique des
écritures d'amortissement et de cession d'immabibiss

o Paramétrage dé€3erfas et dubudget (primitif et exécuté par centre analytique et consolidé)

o Rapprochementbancairelettrage des comptes individuels, reprise du solde nonfiésti

0 Reprise automatique des fichiers émis futernet par les Banques: Fichiers (OFX norme
Microsoft Money) supportant le détail des compteddnque

0 Préparation de la déclaration @A , calcul duprorata de TVA a retenir

O Saisie des écrituresen temps réel et contrblée, gestion de modélesadse s contre-passation
automatique, suppression d'écritures provisoires

O Assistantparamétrabl@our la saisie comptableWizard, pour les utilisateurs inexpérimentés

O Validation des écritures provisoireguverture des exercicesgloture définitive d'une période,
gestionmulti-exercices apuration des exercices, exercice décalé

2. Module de Gestion Commerciale : Factures, Commandes Devis

o Peuvent étre utiliséseule la facturation ou facturation et commande ou facturation et devis:
une facture ou un avoir peut étre issue (et maifttune facture ou d’un avoir, d’'un devis ou d’'une
commande. Une piéce saisie peut atoalifiée librement tant qu’elle n’est pas validée définitivent.

O La facturation peut étre totalement, ou partielletneon assujettie a lBVA.

a Sont disponible®ébours, Port, Assurance Frais financiers et Autretaxe para-fiscale.

O Le corps des factures, des commandes et des davis@mporter unentéte et unpied sur lequel
I'utilisateur peut librement expédier de I'inforriat.

a La configuratiorPrestation de Serviceswtorise une saisie de texte multi-lignes par ligturée.

a Le produit, ou la prestation, peuvent hériter dasactéristiques de ledamille, le client peut
bénéficier d’'uneremise spécifigue ou par croisement de sa famille et die cdu produit. Le
représentant peut bénéficier de commissions issues du CAHTuéEds par famille produit.

o Au-dela descritures de ventesissues de la facturation, la facture peut suppdete modalités du
reglement qui généreront lésritures d’encaissement

0 Le compte client peut étre pointé et édité. Saspalniblegelance détail du comptebalance agée

3. Module de Paye : Paye, et Aprés-paye

a Plan de paye standardparamétrable, support de plusieurs établissenpantdossier

0 Gestion de chaque rubrique par fimenule en langage clairtotalement modifiable par I'utilisateur

a Définition desprofils de paye des organismes sociaux, du risque, des honardeesongeés payés

a Calcul automatique des bulleting avec report des constantes de la période préedetalement
modifiables par l'utilisateur sous contrble du Reiedy plusieurs bulletins par période

0 Transfert despérations diverses de salairedans la base de données comptables

a Emission desirements magnétiguesdes payes de la période

O Apercu et édition dubulletin pour une période passége sorties des documents destinés aux
organismes sociaux, conservation illimitée detidrigue

a Téléchargement sur le Weles variables sociales
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4. Module de Gestion des Contacts : Association / Gaat de la Relation Client

0 Base relationnelle supportarsssociation(s) (ou organisateuy) adhérents et participants,
appartenancesgettypes de manifestationgacturables ou non

0 Génération automatique des événements facturable€o(férences, Séminaires, Activités
sportives ou culturelles, Appel des cotisations, Adsions, ..) ou non facturablesAGE, AGO,
Réunion de Bureau, ..)

O Suivi desinscriptions, publipostage (e-mails, fax, Poste), mise a jour geésencest desabsences

o Génération automatique des cotisationgles adhérents a I'adhérent lui-méme ou a I'orgaais
auquel il appartient: Cotisation nominative, Cdima globale, Cotisation dégressive, Cotisation
spécifique, ...

a Facturation des événements aux participants ou a I'organismgaed@appartient le participant : tarifs
standards ou ponctuels

a Gestion degncaissements

0 Emission de®critures comptables de facturation et d’encaisseme — Prise en compte de la TVA
sur les encaissements

O Apercu et édition des listes idscrits, de présences desfactures, descartes d’adhésion de
I'annuaire des adhérentsdesétiquettes

o Emission au format Microsoft Excel du publipostagemails, fax et adresses postales

5. Fonctions générales

O Sorties standardsmprimables ou consultables a I'écran

o Utilitaires disponibles multiplesliste de recherchesur le code et le libell&alendrier perpétuel,
calculette,gestion desdressesgestion defIBs, convertisseur €uros-Francs

o Utilitaires de maintenance intégrés au Progiciatamétrage, check-up du dossier et rafraichissement

0 Respect des normes en matiere d'interface utilisateterfaceMDI , DDE, OLE

a Export des sorties aux normegcel, Word et HTML, import desOpérations diverses de payet
debrouillards

0 Reprise des dossier issu®dlicompta, et deCiel Compta de SAGE

0 Reprise deplans comptables généraux, professionnels, de tiezs des immobilisationssupportés
par un fichier Microsoft Excel.

0 Moteur de base données Jet de Microsoft versiom&0 support dertégrité référentielle et de la
gestion desransactions

a Sorties complémentaires totalement personnalisglalebutilisateur en employant lengage SQL

o Documentationde plus de 220 pages au format Word et HTMlaid¢ en ligneintégrée

O Mise a niveauet @ssistance techniquintégrées au Progiciel vengtp://www.progitek.com/

6. Un Proaqiciel compatible €uros - Francs ?

A chague chargement du dossier, vous indiquez lnae dans laquelle vous allez fonctionner (saisir,
consulter, imprimer). Par défaut, apres janvier@Q0'€uro est propose.

A chaque fois que vous saisissez un montant, laecsion dans l'autre monnaie est systématiquement
faite, les écarts éventuels dans cette autre mensaiont imputés sur des comptes dédiés que vous
pouvez paramétrer. Cette méthode permet quelle spie la monnaie sélectionnée d'obtenir
instantanément les résultats dans la monnaie cdaran

Saisissez en €uros, en Francs que ce soient désrésrcomptables, des montants quelconques. Le
convertisseur intégré au Progiciel conserve la seu(Saisie en €uros? En francs?) et convertit le
montant dans l'autre monnaie selon le taux de asive en tenant compte de la regle des calculs sur
cing décimales et de l'arrondi sur la seconde emwtion la valeur de la troisiéme décimale
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PRINCIPES DE FONCTIONNEMENT

a Alternative €uros-Francs / Francs-€uros

A chaque nouvelle session de travail avec le Piggiwus indiquez dans quelle monnaie vous tréeail

Toute saisie dans cette monnaie génére en fondtictaux de conversion l'enregistrement du montant
dans l'autre monnaie pour permettre d'obtenir mat@ment les résultats dans toute autre sessianteu
dans l'autre monnaie : que ce soit un autre utlisaen cours de session ou vous-méme dans une
prochaine session.

Tous les résultats, consultation, imprimante ou@pese feront dans la monnaie choisie pour la®ess

a Alternative Définitif / Provisoire + Définitif

Une écriture est provisoire tant qu'elle n'a pavélidée définitivement Une écriture est soit définitive,
Soit provisoire, jamais les deux. Une écritprevisoire est supprimablepar I'utilisateur, si il dispose du
privilege. Une écriture définitive est non suppriiea accessoirement lors de l'apuration de l'egereile
le era globalement avec I'ensemble des écrituréexdecice.

A chaque nouvelle session de travail avec le Prggigous indiquez selon quelle alternative vous
travaillez.

Toute saisie d'écriture crée une écriture provisoi, quelque soit l'alternative.

Par contre, si vous étes dans l'alternabedinitif , tous les résultats, consultation, imprimante pereu,
feront ressortir uniqguement les montants, cumolsles, totaux issus d'écritures définitives.

L'alternativeProvisoire + Définitif permet de disposer des résultats issus de togestgures. Aucun
délai n'est nécessaire pour disposer des résutistsa jour : dés qu'une écriture est enregistrée ou
supprimée, l'utilisateur dispose des résultatgtjrant. La mise a jour est faite en temps réel.

o Exercices
Le Progiciel gere lesxercices décalés

Obligatoirement, I'exercice commentz 1* d'un mois. A la création du dossier, vous indiquez le
nombre de mois Attention cette opération est irréversibEEn ouvrant l'exercice suivant vous pourrez
réduire la durée de I'exercice suivant. Un exernm@veau ne pourra jamais excéder le nombre de mois
de la durée de I'exercice initial. Un programmditaiie externe est disponible aupres de l'autewr p
contrarier cette contrainte.

A tout instant, |'utilisateur peut ouvrireKercice suivant le Progiciel génére en |'état les a-nouveaux.
Tant qu'il saisira des écritures, il pouradraichir les a-nouveaux Lacl6ture de la période interdit toute
saisie ultérieure a une certaine date. L'utilisapmut maintenir lsaisie sur plusieurs exercices'il n'a
effectué une cléture dont la période corresponexaicice lui-méme.

Le nouvel exercice ouvert, toutes les écritured'alercice précédent validées définitivement, les a
nouveaux rafraichis, aucune écriture pointable approchée en attente sur l'exercice précédent,
l'utilisateur peuapurer I'exercice précédent

Le dossier de paye n'est lié a I'exercice du dossimptable qu'au moment de la génération desuéesit
d'opérations diverses de paye. Ainsi, si votre @gercourant est 1999, vous pouvez réaliser la paye
d'une période 2000; mais vous ne pourrez émetirepérations diverses de paye de cette période 200C
que lorsque votre exercice comptable sera 2000.

a Privileges de |'utilisateur

Les privileges de I'utilisateur sont propres a cieaglossier. Ills sont enregistrés dans la fiche de
l'utilisateur. L'utilisateur doit précédemment &tréé avec un mot de passe pour accéder au dossier.

Selon les privileges que vous détenez, vous poawezder ou non a certains traitements.

Attention : au moins un utilisateur disposant diwifgrge Administrateur doit étre conservé dans chaque
dossier pour que puisse étre reconfiguré le dossidonction de nouveaux besoins et pour maintegir
utilisateurs (créer, supprimer, modifier, ...).

DOCUMENTATION PROGITEK GESTION EXPRESS PAGE 10/223

L Progitek Services Web ©2014 Luc Cheyssial.




TERMINOLOGIE UTILISEE

TERMES

SIGNIFICATIONS

Fenétre

Un cadre graphique affiché a I'écran qgpatie normalement d'une b4

rre

de titre d'un men®ystéme d'un bouton pour la minimiser et d'un bouton

pour la maximiser.

Fenétre  Progitek
Gestion €xpress

Fenétre de l'application dont la barre de titre Rsigitek Gestion
€xpress,  Fenétre-mere qui accueillera en son sein des &siblies :
le compte, la saisie, ...

C'est une Fenétre MDI , multi-documents interf&lk fonctiome comms
un container.

Bouton Un bouton en relief affiché a l'intérieunrte fenétre.
Boutons de la souris Normalement deux boutonschyaat droit.
Fenétre-fille Fenétre qui ne peut pas sortir degdis de la fenétre-mere.

Elle dispose normalement d'une barre de titre, dienuSystéme d'un
bouton pour la minimiser et d'un bouton pour la mméser.

Fenétre non modale qui autorise I'acces aux afénétres tant qu'elle g
ouverte.

St

Fenétre Modale

Fenétre qui interdit d'accéder tetautre fenétre tant qu'elle est ouvert

\U

Avoir le focus La fenétre qui a le focus se distiegles autres par sa barre de titr¢ en
surbrillance.
Un champ d'édition a le focus si le curseur, ogugbrillance le distingue
de tout autre champ.
Toute frappe au clavier sera envoyée a I'objeadeifocus.

Mire Partie d'une fenétre commandée par un onglet

Fenétre courante ou | Fenétre qui a le focus, dont la couleur de la bderttre la distingue de

active toutes autres.

Champ actif Champ éditable, de la fenétre courapitiea le curseur.

Raccourci Un raccourci évite de passer a traveeshigrarchie de commandes pouf
exécuter une action :
(Ctrl+Q) permet de quitter rapidement le Progiciel.

Fenétre en cours La fenétre qui a le focus.

Champ Une zone de saisie dans une fiche.

Champ en cours Le champ qui a le focus : le curzels sur brillance le distingue.

Cellule L'intersection entre une colonne et unedig'une grille

Cellule en cours La cellule qui a le focus . labsillance la distingue.

Bouton en cours Le bouton qui a le focus : le isediscrétement encadré d'un pointillé

Fiche en cours Fenétre représentative d'une ehtitérogiciel (compte, journal, ...) qu| a
le focus.

Impression contextuelle  Au moment ou l'utilisaturce une impression, une fenétre particuligre a
nécessairement le focus.
Selon la fenétre, la liste des sorties proposéesgmanger.

Aide contextuelle La page d'aide qui s'afficheéarin correspond a la fenétre qui avalt le
focus au moment ou la touc{fel} a été appuyée.

SQL Search Query Langage: Langage standard de recherche et d'extractiqgn de
données sur les moteurs de base de données.

DDE Transfert automatique d'une application veusite.

OLE Objet généré entre applications

Table Elément intermédiaire de la base de données

Enregistrement ou fiche

D

Elément de la table

Champ

Elément de I'enregistrement

Fichier

Containerexterne a la base de données
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INSTALLATION

Téléchargement Express

o Téléchargezle fichier d'archives nécessaires,
(le programme et son installation occupent 10 Mz#gats)
sur http://www.progitek.com/geefoexe.htm
le programme et son installation est stocké daesanchivesetupge.EXEexécutable de 10 MCP?
correspond au numéro de la version).
Démarrer / Exécutesetupge EXEdans le répertoire de téléchargement

o Dans le menu Programmes, vous disposez id@né# Progitek Gestion €xprespour activer le
Progiciel

0 Vous disposez de la procédure standard de Windamws gesinstaller le Progiciel dansAjout -
suppression de programmes

a Vérifiez que la configuration dgmrameétres régionauxitilise le format de date suivanji/mm/aaaa
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@SSISTANCE TECHNIQUE
iIntégrée au Progiciel

Objectif
Directement a partir du Progiciel, vous entrez @mtact avec lesoncepteursdu Progiciel

Q pour obtenir urappui techniguerapide,

a pourtéléchargerimmédiatement les derniéres mises a niveau et rdigeg du Progiciel, et pour les

installer,

pourtéléchargerla mise a jour semestrielle des variables sociatgzour les installer,
pour consulter leBAQS, conseils, trucs et astuces

pour vous abonner a liste de diffusion

Progitek Geslion €uros Express ~ {@ssistance techniqtie

Ouvnr le dossier "SARL Les Mémnges

Owvrir le dossier 'Cabinet Ll:l._

S'inzcrire pour recevoir le bulletin menzuel gratuit
Rézoudre un probléme dinstallation

Rézoudre un probléme technique

Contactez I'éditeur

Se radier du bulletin menzuel gratuit

Bientdt la gestion commerciale que vous attendez tous. .

A propos de la version 500.500.0100 [M50] du logiciel. ..
A propos de la configuration du logiciel [N*zéne G:6416-72D3] __.
Quitter le logiciel

Télécharger gratuitement sur notre zite Web les variables sociales
Mettre a jour les wvanables sociales avec les valeurs i1zzues du Web

Enregistrer plus de 49 zalanié[s]. pluz de 99 établissement(z]. générer le TD5
Enreqistrer plus de 999 contact[z]

:

Duyrir le dozsier ‘GesCom, Paye et Comptabilité BIC. BHC. BA ou Association

Résultat
Le Progiciel charggotre navigateur.

Vous remplissez éventuellementfenmulaire pour indiquer la nature de votre probléme.

Le Progiciel se&eonnecteautomatiquement a notre site, ou nous envoie datnemessageride détail du

probleme technique.

Remarque

L'@ssistance technique est automatiguement affiehé&gbut de session de travail, si aucun dossistr n

chargé, ou lorsque le dossier est fermé.

Attention !

Le navigateur doit étre correctement configuré $airposte de travail pour bénéficier du résultat

souhaité.

Voir Menu :Fichier/Maintenir/Paramétrer pour interdire I'affichage de I'écran d'@ssistarteehnique.
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DEMARRAGE

Lorsque vous lancez le Progiciel trois alternatiseprésentent & vous :
ALTERNATIVE 1

S'affiche directement la fenét@ssistance techniqueouvrez le dossier existant en frappégntrée).:
Passez adlternative 3.

ALTERNATIVE 2

S'affiche directement la fenétre qui suit et qupdise principalement du bouton Ouvrir un fichier
(équivalent &ichier Ouvrir ou au raccourdCtrl+0O) :

I Progitek Gestion Euros Express -0 x|

Fichier Affichage 7

SRR

Pas de données |23£D4£2EIEI1 |15;53 | | | | 0K
o

Choisissez une des trois solutions précédentes.
Sélectionnez le disque, le dossier, le fichieradidez parEntrée).
Passez adlternative 3

Remargue:
Toute base de données relationnelle accessibld'ydisateur doit avoir été créée par le Progiciadt

aucun autre logiciel.

Elle doit étre au format Microsoft Jet 3.0.

Elle doit supporter I'extension MDB, Microsoft DBtse, et son nom doit débuter par CGPE_.

En un mot son masque est du t@ePE_???.MDB, les ? sont substitués par votre propre code.

Truc et astuce

Editez le raccourci qui exécute le programme, eutgz a la suite du nom de l'exécutable le fichier
comptable EACGPE\CGPE.EXE e:\manage.Icl\cgpe_lcl.mdb

ALTERNATIVE 3

Confere le paragraphe suivant : Ouverture d'unieilossistant.

Remarque:

Entendre dans la suite de la documentation le DP@ESIER, au sens dossier de gestion, stocké dans un
fichier MDB.
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OUVERTURE d'un DOSSIER

S'affiche automatiquement la fenétre qui suit, dssier a été sélectionné, I'utilisateur peut opgeur

I'exercice, la monnaie courante, et le type deltatsu

Ouvrit le dossier ...400%m40}ce x|
Mam de l'ardinateur : IEG PE2002
Mom de [utilizatewr : IFHEEW.-’-‘-.HE
| Exercice du01/01/2001 au 311242001 =]
¢ Francs " Euros
[ Provizoire + Définitif
ot de pazse:
ak. Annuler

Statut du logiciel Progitek, Gestion Euros Express

Yerzion libre du logiciel - Utiizateur S&MS licence
dutilization - Durée d'utilization illimitée

Dans la barre de titre, apparait le fichier

sélectionné sur le disque. Une bulle sur le

bouton OK renseigne sur le titre du dossier

correspondant. Les exercices ouverts sont listés
dans la boite combinée, par défaut est proposé le
plus récent.

Vous devez fournir obligatoirement en
Majuscule (8 caracteres maximum) le nom de
l'ordinateur supportant le Progiciel, le nhom de
l'utilisateur. Obligatoirement, ['utilisateur
associé au nom de l'ordinateur doit avoir été créé
avec un mot de passe dans la fen&ichier
Management Utilisateur pour le dossier
concerné, en accés partagé sur le méme dossiel
l'utilisateur ne peut étre ouvert & un moment
donné qu'une fois.

Vous sélectionnez la monnaie dans laquelle
vous souhaitez réaliser pour cette session toutes
VOS opérations comptables : saisie, consultation,
tirage.

Si vous sélectionneProvisoire+Définitif pour
cette session toutes vos sorties regrouperont les
écritures validées et non validées.

Si vous décochez Provisoire+Définitif pour cette
session toutes Vvos sorties supporteront
uniguement legcritures définitives, c'est a dire
validées définitivement et ne pouvant plus faire
I'objet d'une quelconque suppression.

Annuler désélectionne le dossier, vous vous retrouvez lGdtesnative 1.
OK ou (Entrée) valide la fenétre, un message d'erreur vous indiglarigine d'une frappe incohérente.

Comptabilité Euros Express 2000 [Cabinet LCL]

Fichier Edfion  Comptabilité  Etatz  Affichage @

Slilel o] &) =) 2] Al

LoL | 30,07/1998 | 16:55 |F'ru:wis-:uire |Franu:s |n1 /0141938 |

|~ - Quitter {Ctrl+ @)
- Bide contextuelle (F1)
- Situation (Ctri+F11)
- Rechercher (F4)
- Annuler (Cirl+2)
- Coller (Ctrl+ V)
- Copier (Ctrl+C)
- Couper (Ctrl+X)
- Fermer Tout (F12)
- Fermer la fenetre (F3)
- Imprimer (Ctri+1)
- Fermer le dossier
ak. ,y;‘
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Les MENUS FONCTIONNELS

Cing menus principauxEichier, Comptabilité,Paye, Contacts et Sorties.

Le menu Fichier permet d'accéder au dossier, de le configurer @ager), d'exécuter des
traitements globaux (ouverture des exercices, &puarat validation des écritures) et de le mainteni

L™ Progitek Gestion Euros Express [Ma Société] 10l =l
Fichier Edition  Comptabilité  Paye Contacts Sorties  Affichage 7
e CYRETRAEY
Management de la base de données Préférences. ..
) ) Taux de conversion de [Euro..,
Maintenir 3
Banques...
Sauvegarder. .. Momenclature Adhésion...
des d . Cammunes. .. Appartenance...
LIETEES E15 EENEES, Ltilisateurs. .. Budget et Cerfa...
i i i i Compte. ..
Zonfiguration de limpression. .. validation des &critures. . p
IrApHmEr .. Chrl4T - ' ) Contact...
Clgture de l'exercice. ., g
o 4 . eabl Expédition...
i anger d'exercice comptable...
Quitker Chrl+Q Jo] P Fonctian...
GEnre. ..

‘ LoL |23£EI4£2IZIIZI1 ‘1?;04 |F'mvisoire|Flancs ‘m;uwzom ‘

Interlocubeur privilégie, ..
Journal. ..

Ligne...

Payeur,..

Rdle...

Secteur, .

Tarif...

E] Progitek Gestion Euros Express [Ma Societe]
Fichier Edition  Comptabiliteé Pawe Contacks Sorties  Affichage 7

=10l %]

Fermer

DEKIE

Struckure des données, .,

Management de la base de données 4

Mainkenir

Sauveqardet. ., Check-up...
i Paramnétrer. ..
Importer des données. ., )
Carriger...
Configuration de limpression. .. REorganiset. ..

Imprimer. ., ChElH-T

Browse des bables. ..

Quitker ChrH-Q

ok

| LCL |23;n4x20m |1?:n1 |Provisuire|Francs |IZ|1:'D1£2EIIZI1‘

A

Le menu Sortiesfournit les tirages comptables standards, souseatapercu & I'‘écran ou de sortie
vers l'imprimante, et autorise I'élaboration deugdg pour extraire des résultats personnalisédesrs

outils de Bureautique.

I Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilité BIC, BNC, BA ou Assq:_[;r'_;" H

Fichier Edition  Comptabilité  Gestion commerciale  Paye Contacts | Sorkies  Affichage 7

Requéte SCL. .,

| (sl =/l (RS VN

Sotties comptables. ..

Rapports de gestion commerciale. . .
Tirages de pave et d'aprés-pave. ..
Editions de |a gestion des contacts. .,
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Le menu Comptabilité autorise la saisie des écritures, la gestion dégs comptables (comptes,
centres analytiques, journaux, budgets, cerfas manobilisations) et d'exécuter des traitements
particuliers (mandat de paiement et bordereau ates).

LCL Gestion Euros Expregs 2000 [Chambre de Commerce et d'Industrie de ... [lj[=] [E3
Fichier  Edition i it

Sortiez  Affichage 7

Saizie en temps réel... Chl+5
Azzizgtant pour |la saizie comptable... Chil+B

Comptes... Chrl+hd
Journa... Chrl+J
Centrez analtiques... Crl+2y

Budgets...
LCerfasz...

Immabilizations. .

Mandatz de paiement. ..
Bordereaus de recettes...

Convertigzeur Euros-Francs. ..

Le menu Gestion Commercialeémet devis, bons de commande, factures et avoirgilésant
les informations disponibles sur les clients indiixls, les produits ou les prestations de services.

ﬂ Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilité BIC, BNC, BA ou s - |I:I|5|
Fichier Edition  Comptabilité | Gestion commerciale Pawve Conktacts Sorkies  Affichage 7

E !lE Factures. .. 7 ﬁl

Bons de commande. .
Denvis. ..

Clients. ..
Représentants. ..
Familles de clients. ..

Produits et prestations. .,
Familles de produits. .,
nités de mesure. ..

Modalités de Fackturation. ..

Le menu Payegeére le plan de paye, les fiches Salariés , laslissements, et les honoraires, et
élabore les bulletins, émet les opérations divedsgsaye, et transfére les données sociales.
I LEL Geszstion Euros Express 2002 [Cabinet LCL] M= E3
‘' Fichier Edition  Comptabilité Pape Sorties  Affichage 7

= -l | i | E Plan de paye...
Salarigs...

Etablizzement|z]...
Honoraires. ..

Bulleting. ..

Tranzfert des données sociales...

| LCL |2wnax1999|15:44 |F'rn:wi$n:|ire|Frann::s |mmw1999| oK
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Le menu Contacts autorise la gestion des adhérents, des partisipaiiés organismes de
rattachement, des associations, des manifestiodesetvénements. Il permet de facturer, d’encaisser
participations et cotisations, de transférer versdmptabilité les mouvements.

H Progitek Gestion Euros Express [Ma Societe] - |I:I|£|
Fichier Edition  Comptabilité  Pave | Contacks Sorties  Affichage 7

.l | El Adherents et participants. ..

Organismes de rattachement. ..
Association ou organisateur, ..

Types de Manifestations. ..

Evénements au manifestations organisées, .,

| LCL |23;n4xzum |1?:na |F'ru:uvisu:-ire |Frar‘u:$ |m /0172001 | 0K
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Les MENUS CONTEXTUELS

Le menu Edition permet dintervenir au moment de la saisie d'urezguelconque pour conserver,
supprimer, dupliquer ou copier le contenu du presgBers.

Deux commandes supplémentaires permettent d'indéagposition courante du curseur la date etiéheu
pour horodater par exemple le contenu du bloc-notepour transférer la fiche courante dans le bloc-
notes (notepad) de Windows.

Comptabilité Euros Express 2000 [Cabinet LCL]

Fichier Comptabilté Etats Affichage 2

f | Annuler Chl+£ ﬁl il ﬁl

- S
| ok oy | %] X R S
[E0/07]
Compte

Effacer AltBksp 50 [E 0,00 0,00 0,00
Inzérer date-heure  Chrl+F2 Piece Rief. Debit Credi
— Collage spécial Ctil+F5
M &cr. |Date Jal  |Compte  |C. Anal |Mature [Libellé Pigce |HEf. Francz|{Db|Prov.| FR ﬂ
1274|25/07/95 |[EQ | 51200000 SVED |Urssaf 2TR99 728500 Cr| Oui | Oui
1274 25/07/98 B0 |G4610000 BVEQ |Urssaf 2TR9S 7285000 | Oui | Oui
1275 26/07/98 B0 51200000 FOAE | Prélévement vaprac 400,00 Cr | Oui | Oui
1275(26/07/98 [EQ | 10800000 |PERSO|SDAE | Frélévement vayrac 400,00 | Oui | Oui
1276|27/07/98 B0 51200000 BB |SMCM Perzo 2937.00[Cr | Oui | Oui
1276(27/07/98 (B0 |10800000 [PERSO|SCE | SNCM Perso 2937000 | Oui | Oui
1277|27/07/98 B0 |51200000 ECHO |Perso Curemonte | 56a7 162,00(Cr | Oui | Oui
1277|27/07/95 [BQ 10800000 |PERSO|SCHE |Perso Curemonte | GEG7 162,00 | Oui | Oui
1278/29/07/98 [BO 51200000 BTIP |IR97 Solde 31885,00(Cr | Oui | Oui
1275(29/07/95 |[BQ | 10800000 |PERSO|STIP  |IRS7 Solde 31885.00) | Oui | Oui =
1] | ]
LCL |3IZI£IZI?£1EIEIE | 17:25 |vais.:ire |Frar‘u:s |EI1£EI1£1EIEIE| F. Libre, Créafion, M3 ot Consult] Saisie des écritures
Remarque

La barre de statutinforme précisément sous quelles options fonctidarsession en cours :
- Nom de Utilisateur,
- Date et heuredu systeme,
- Sorties uniquement les écrituidinitives ou définitives #provisoires,
- Saisie et sorties dfrancs ou en€uros,
- 1*" jour de lexercice comptabledu dossier en cours,
- Messagecontextuel.
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Le menu Affichage permet d'organiser les fenétres filles (traiterseatlintérieur de la fenétre mére
gu'est celle du logicielM ulti Documentd nterface.

Comptabilité Euros Express 2000 [Cabinet LCL]
Fichier Edition  Comptabilité  Etats §: e B
%l.l@l %|‘|E| v Bame d'outils
v Bame de statut
Bloc-notes. .. Cil+F&
LCalculette Chl+F7
IDate valide LSRRt = (| 0,00 0,00
Mature [Libellé Masaique b aj+F3 D1 &bit Crédit
RBeéorganizer lez icines bl aj+F11
Tout marimiser Chil+F3
Tout minimizer Chil+F3
Centrer F11
M Ecr. |Date Jal  |Compte [ Eermer toutes les fenétres Fi2 Ef. Francz|Db|Prov.| FR :l
1274|25/07/33 B0 |51200000 285,00 Cr| Oui | Oui
1274|25/07/98 (B0 [G4610000| | » 1 Saizie des écritures {3385} 285,00 Cui | Ow
1275 26/07/93 (B |51200000 ROAE [Frélevement waprac 400,00 Cr| Oui | Qi
1275 26/07/98 |BQ |10800000 (PERSO|SDAE | Prélévement wvayrac 400,00 Qi | Oui
1276(27/07/33 |BO  |51200000 ACE  |SMCM Perzo 2997,00( Cr| Oui | Oui
1276 27/07/98 |BQ | 10800000 (PERSO|BCE  |SMCM Perso 2937,00 Qi | Oui
1277270798 |BO | 51200000 ACHO  |Perso Curemonte hEE7 182,00(Cr| Ow | Ow
1277 27/07/98 |BQ  |10800000 | PERSO|SCHA |Perso Curemonte | BRET 182,00 Qi | Oui
1273 29/07/98 |BQ | 51200000 ATIP  |IR97 Solde 3188500 Cr| Oui | Oui
1278|29/07/98 (BQ [10800000 | PERSO|GTIF  |IRASY Solde 31885.00 COui | Oui =
4| | ]
LCL |3IZI£IZI?£1 398 | 17.25 |F'ru:uvisu:-ire |Frar‘u:s |n1 0141 aaa| F. Libre, Création, M3j et Consult ] Saisi des éorures

Le menu Aide permet d'accéder & l'aide en ligne contextuelldoamat HTML. Normalement les
fichiers (geehp??.htm) doivent étre stockés darsous-répertoire de l'application : normalement REL
et le répertoire doit étre renseigné dans la sedttiML] du fichier CGPE2000.DAT (Le Menu
Fichier/Maintenir/Paramétrer autorise la reconfiguration de cette option). Lavigateur doit étre
configuré préalablement selon les normes de Windows

[r_':-] Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilité BIC, BMC, Bnpﬁ‘ ;':' - |I:I|5|
Fichier Edition  Comptabilité Gestion commerciale Pave Contacts Sotties  Affichage |T

E .llEl !l '€|M| il ﬂl Inde:x Maj+F1

Rechercher 'aide sur. ..

tiliser ['aide Maj+Ctrl+F1
Conkexte F1

Cansulter e site progitek.com. ..
Ervvoyer un e-mail & la Hot-Line, ..

Trucs et Astuces...

Situation, .. Chrl+F11
A propos de... Chrl+F1
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Les RACCOURCIS
Interface

L'utilisateur rencontre trois situations différents alternatives a l'intérieur de I'application :

o Seule la fenétre mére est ouverte, les menus a8 kagcourcis clavier permettent d'ouvrir une
fenétre modale (qui interdit I'acces a tout audre tju'elle est ouverte), ou libre (fille) a l'ingdr de
cette fenétrefmessag®©K dans la barre de statut)

a Une fenétre libre (fille) a le focus (a la maint ksfenétre courante ou en cours) a l'intérieutade
fenétre mére (messagé .libre dans la barre de statut)

Exemple de fenétres :
la saisie des écritures, une fenétre de gestiom{pte, journal, ...), sortie des états comptables, ...

o Une fenétre modale a le focus et interdit 'accé®u autre tant qu'elle est ouver{gessage
F.modaledans la barre de statut)

Exemple de fenétres :
la saisie du RIB, de I'adresse, une liste dynamigleecalendrier perpétuel, ...

Selon I'une des trois situations, certains racéswant actifs :

RACCOURCI ACTION FENETRE FENETRE FENETRE
MERE SEULE LIBRE MODALE

Ctrl+Q Quitter le Progiciel M M

Ctrl+S Saisie en temps réel 4] |

Ctrl+B Assistant de saisie comptable (Wizard) 4] %}

F3 Fermer la fenétre courante 4] %}
F12 Fermer toutes les fenétres %}

Ctrl+F4 Fermer la fenétre courante M

Ctrl+F5 Collage spécial |

Ctrl+F6 Passer a la fenétre libre suivante, si elle existe 4]

Ctrl+F6 Charger le Bloc-notes 4] M %}
Ctrl+F7 Charger la Calculette M M %]
Ctrl+F8 Maximiser toutes les fenétres libres M

Ctrl+F9 Minimiser toutes les fenétres libres 4]

F11 Centrer la fenétre courante 4]

Maj+F8 Déployer en cascade toutes les fenétres libres M

Maj+F9 Déployer en mosaique toutes les fenétres libres M

Maj+F11 Réorganiser les icones M

Ctrl+l Impression contextuelle |

Impression de la liste dynamique en cours
Echappe Abandonner la saisie du champ courant 4}

Abandonner la saisie du RIB, de l'adresse
Abandonner la sélection de la liste courante

NE

Entrée Lors d'une consultation, lancer la recherche a
partir du code ou du libellé saisi dans la fiche 4}
Valider la saisie du RIB, de l'adresse

Valider la sélection de la liste courante

Tab Passer au champ suivant

RN
NN

Maj+Tab Passer au champ précédant

F4 Calendrier perpétuel ]
Sélectionner a l'aide :
du Calendrier perpétuel une date si le champ 4}
courant est une date
d'une liste dynamigue un enregistrement dang ]
l'ordre du code si le champ courant est un code
d'une liste dynamique un enregistrement dang M 4]
l'ordre du libellé si le champ courant est un libgl

=
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Les RACCOURCIS
Gestion d'une fiche

En Gestiond'une quelconque fiche, apparaissent trois sitositédternatives :

o Consultation de la fiche. Actions exécutables :heeche, navigation, suppression, duplication,
création et modification. (Ie*1onglet de la fiche supporte le mess@gasultation)

o Création d'une nouvelle ficher. Actions exécutablesalidation ou abandon avec retour en
consultation. (le L onglet de la fiche supporte le mess&géation)

o Modification d'une nouvelle fiche. Actions exécu& : validation ou abandon avec retour en
consultation. (le L onglet de la fiche supporte le messitglification)

En Gestiond'une quelconque fiche, selon la situation, cestediccourcis sont actifs :

RACCOURC' ACTION CONSULTATION CREATION M ODIFICATION
Ctrl+Q Quitter le Progiciel en abandonnant la saisie
courante M M M
F3 Fermer la fenétre courante en abandonnant I
saisie courante 4] 4] %}
Ctrl+N Fiche vierge pour saisir un nouvel enregistrement
équivaut a passer de consultatiorceFation 4]
Ctrl+O Modifier I'enregistrement en cours
équivaut a passer de consultation en modification M
Ctrl+E Enregistrer,
F5 et retour en consultation
Ctrl+G Abandonner la saisie en cours,
et retour en consultation
Ctrl+U Dupliquer 'enregistrement en cours,
L'utilisateur fournit un code unique M
Ctrl+D Détruire I'enregistrement en cours,
Le Progiciel vérifie 'absence de relation avec cet M
enregistrement pour autoriser cette opération
Ctrl+Début | Naviguer : 1* dans l'ordre du tri en cours M
Ctrl+Fin Naviguer : Dernier dans l'ordre du tri en cours M
Haut Naviguer : Précédent dans l'ordre du tri en cours M
Bas Naviguer : Suivant dans l'ordre du tri en cours 4]
Entrée Lancer larecherchea partir du code ou du libellé
Echappe Abandon de la saisie du champ en cours 4] 4] ]
Tab Passer au champ suivant 4] 4] %}
Maj+Tab Passer au champ précédant 4] 4] %}
F4 Sélectionner a l'aide du Calendrier perpétuel yune
date si lechamp courant est une date 4} %}
Sélectionner a l'aide d'une liste dynamique un
enregistrement dans l'ordre du code si le champ
courant est ugode 4} ] 4]
Sélectionner & l'aide d'une liste dynamique un
enregistrement dans l'ordre du libellé si le champ
courant est utibellé a‘ 4] ] 4]
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Les RACCOURCIS
Saisie des écritures

En Saisie des écrituresapparaissent trois situations alternatives :
0 Aucune ligne saisie.

o Au moins une ligne saisie.

o L'écriture saisie est équilibrée.

RACCOURCI ACTION AUCUNE LIGNE AU - 1 LIGNE EQUILIBRE
Ctrl+Q Quitter le Progiciel en abandonnant la saisie

courante %} 4] ™
F3 Fermer la fenétre courante en abandonnant Ig

saisie courante 4] 4] |
Ctrl+E Enregistrer I'écriture en cours d'édition
F5 Préalablement une vérification de cohérence ést

réalisée ™
Ctrl+F Vérifier I'écriture en cours d'édition |
Ctrl+G Ignorer et annuler les lignes éditées

RAZ de la grille de saisie M
F6 Aujourd’hui dans le champ date de I'écriture en

cours d'édition ™

Sous réserve que la date appartienne a la
fourchetteSaisie autorisée a partir deetFin

d'exercice
F7 Duplication de la nature, du libellé, de la piéce et
de la référence de la ligne précédente
F8 Remettre a zércles montants de I'écriture en
cours d'édition M %]
F9 Equilibrer I'écriture en cours d'édition M %}
Ctrl+H Charger un modeledans la grille de saisie ]
L'utilisateur sélectionnera le modéle dans la liste
des modéles existants
Ctrl+R Sauvegarderl'écriture courante en tant que
modéele
L'utilisateur fournira un titre
Ctrl+L Aller & I'écriture n°® 4} 4}
L'utilisateur fournira son n°
Ctrl+P Convertir I'écriture n° derovisoire endéfinitive 4]
L'utilisateur fournira son n°
Ctrl+D Détruire I'écriture provisoire n° 4}
L'utilisateur fournira son n°
Ctrl+U Dupliquer I'écriture n° dans la grille d'édition M
L'utilisateur fournira son n°
Ctrl+K Contre-passerl'écriture n° dans la grille 4}
d'édition

Le sens (D/C) des montants sera inversé
L'utilisateur fournira son n°

Ctrl+Y Inverser I'écriture n° dans la grille d'édition 4]
Les montants seront inversés
L'utilisateur fournira son n°

Ctrl+w Rafraichir la liste des écritures M M %}
Cela permettra de consulter l'intégralité des
écritures a cet instant, en patrticulier celles
saisies par d'autres utilisateurs
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RACCOURCI ACTION AUCUNE LIGNE AU - 1 LIGNE EQUILIBRE
F4 Dans le champ :
Date, affiche le calendrier perpétuel ] 4] %}
Journal, affiche la liste des journaux 4 %] %}
Dans la cellule :
Compte, affiche la liste des comptes 4] 4] %}
Centre analytique, affiche la liste des centres M M M
Nature, affiche la liste des natures M M ]
Débit/Crédit, affiche la liste des opérations M M M
4] 4] M
Maj+F4 La recherche daompte, ducentre analytique,
de lanature de la lignecomptable est exécutég a
l'aide du libellé frappé dans la cellule et dans
I'ordre du libellé 4] 4] %}
DoubleClick | Dans les celluleBébit/Crédit affiche :
en l'absence du centre analytique
le solde du compte 4] 4] %}
sinon
le solde du croisement compte-centre
analytique 4] 4] ]
Ctrl+Début | Naviguer : 1° ligne dans I'ordre du n° de ligne 4] 4] ]
Ctrl+Fin Naviguer : Derniére ligne dans l'ordre du n° de ] ] %}
lighe
Haut Naviguer : Ligne précédente dans l'ordre du nP 4} 4} %}
de ligne
Bas Naviguer : Ligne suivante dans l'ordre dun°de M ] %}
ligne
F2 Dans une cellule de la grille d'édition :
Edite le contenu de la cellule 4] M 4]
Gauche Dans une cellule de la grille d'édition :
Droite Cellule précédente, suivante 4] 4] %}
Haut Dans une cellule de la grille d'édition :
Bas Ligne précédente, suivante 4] 4] %]
Entrée Dans la grille d'édition ou la date ou le journal|:
Champ suivantou Cellule suivante 4] 4] ]
Echappe Dans la grille d'édition ou la date ou le journall|:
Restaure le contenu antérieur 4] 4] %}
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Les RACCOURCIS
Assistant pour la saisie comptable

RACCOURCI ACTION
Ctrl+Q Quitter le Progiciel en abandonnant la saisie courante
F3 Fermer la fenétre courante en abandonnant la saisie cieuran
Ctrl+E Enregistrer le guide en tant qu'écriture
F5 Préalablement une vérification de cohérence eksééa
Alt+D Sélection des guides de typépense
Alt +R Sélection des guides de tyRecette:
Alt +V Sélection des guides de typssujetti a la TVA
Alt +H Sélection des guides de tyders du champ de la TVA
Alt +M Sélection des guides de tyemptabilité de tiers
Alt+O Sélection des guides de tyfemptabilité de trésorerie
F4 Dans un champ :
Date, affiche le calendrier perpétuel
Journal, affiche la liste des journaux
Compte, affiche la liste des comptes
Centre analytique, affiche la liste des centres
Nature, affiche la liste des natures
Entrée Dans un champ :
Champ suivant
Sur le bouton Enregistrer :
Actionne le bouton
Echappe Dans un champ :

Restaure le contenu antérieur
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Les RACCOURCIS
Saisie d’une piece de la chaine commerciale

RACCOURCI ACTION DEvIS COMMANDE | FACTURE | AVOIR
CONSULTATION EN COURS

Ctrl+Q Quitter le Progiciel en abandonnant M 4} 4} %}
la saisie courante

F3 Fermer la fenétre courante en | | | ™
abandonnant la saisie courante

Ctrl+wW Rafraichir I'arborescence | 4| 4| |
Trier sur le code client | 4| 4| |
Trier sur le n° de piéce %) 4] 4] %}
Opérations de ventes et ] %}
d’encaissementers la base
comptable

Ctrl+N Créer une nouvelle piéce %} 4] %}

Ctrl+A Créer une nouvel avoir |

Ctrl+O Modifier la piece en cours 4] 4] 4] 4]
si la piéce n'a pas été validée définitivement

Ctrl+l Imprimer la piéce en cours M 4] %} %}

Ctrl+D Détruire la piece en cours 4] 4] 4] %}
si la piéce n'a pas été validée définitivement

Ctrl+U Dupliquer la piece en cours %] 4] %} %}

Ctrl+L Aller & la piece n° ] 4] M %]

Ctrl+P Valider définitivement M 4] 4] M
la piéce en cours

F6 Bon de commandssud’'un devis 4|

F7 Avoir issude la facture courante 4|

F8 Factureissue d’un bon de commande 4]

F9 Facturessue d’'un devis %}
SAISIE EN COURS

F4 Pour sélectionner :
une date | 4| ™M |
un client %} 4| ™M |
un journal M ]
des modalités 4] 4] M ]
un produit ou une prestation ] M M M
un compte M M
un mode de réglement M M

Alt+Insert | Insérer une nouvelle ligne M M M %)

Ctrl+E Enregistrer la piece 4] 4] 4] 4]

F5 et retour en consultation

Ctrl+G Abandonner la saisie en cours v |
et retour en consultation
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Les RACCOURCIS
Plan de paye

RACCOURCI ACTION CONSULTATION CREATION M ODIFICATION
Ctrl+Q Quitter le Progiciel en abandonnant la saisie

courante 4] 4] M
F3 Fermer la fenétre courante en abandonnant I8

saisie courante M M %]
Ctrl+W Rafraichir le plan de paye 4]
Ctrl+N Fiche vierge pour saisir un nouvel enregistrement

équivaut a passer de consultatiorceFation 4]
Ctrl+O Modifier I'enregistrement en cours

équivaut a passer de consultation en modification M
Ctrl+E Enregistrer,
F5 et retour en consultation
Ctrl+G Abandonner la saisie en cours,

et retour en consultation
Ctrl+U Dupliquer 'enregistrement en cours,

L'utilisateur fournit un code unique M
Ctrl+D Détruire I'enregistrement en cours,

Le Progiciel vérifie 'absence de relation avec cet M

enregistrement pour autoriser cette opération
Echappe Abandon de la saisie du champ en cours M M %)
Tab Passer au champ suivant M M %]
Maj+Tab Passer au champ précédant M M M
F4 Sélectionner a l'aide du Calendrier perpétuel yune

date si lechamp courant est une date 4] ]

Sélectionner & l'aide d'une liste dynamique un

enregistrement dans l'ordre du code si le champ

courant est ugode ™ ] 4]
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Les RACCOURCIS

Bulletin de paye

RACCOURCI ACTlON PRECEDENT PAYE ENCOURS BULLETINS
Ctrl+Q Quitter le Progiciel en abandonnant
la saisie courante | 4] 4]
F3 Fermer la fenétre courante en
abandonnant la saisie courante ™ 4] 4]
Ctrl+w Rafraichir I'arborescence | 4] 4]
CONSULTATION CONSULTATION
LES SALARIES EN UN SALARIE EN
ATTENTE ATTENTE
F6 Calculer la paye M ]
BULLETIN BULLETIN
CONSULTATION M ODIFICATION
Ctrl+P Validation définitive de la paye en
cours 4]
Ctrl+O Modifier le bulletin en cours
équivaut a passer de consultation|en ]
modification
F4 Forcer, etDéforcer alternativement
le contenu d'une cellule
Ctrl+E Enregistrer, etRecalculel
F5 et retour en consultation
Ctrl+G Abandonner la saisie du bulletin en
cours, et retour en consultation
Ctrl+D Détruire | 4] 4}
la ou les périodes précédentes,
le ou les bulletins précédents du
salarié,
toute la paye en cours,
ou le bulletin en cours
Opérations diverses de pay vers
la base comptable %) 4] %}
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Le CONVERTISSEUR €uros¢~=Francs
Utilitaire

Un tableur est a la disposition de I'utilisateuaipappréhender correctement les conversions gliseéa
Progiciel :
0 Les deux premiéres colonnes permettent de sasimdatants dans I'une ou l'autre monnaie.

0 La frappe de la touch@&ntrée) déclenche la conversion.

0 Le montant converti et le montant reconverti damsrionnaie d'origine s'affiche dans les deux

derniéres colonnes.

Comptabilité Euros Express 2000 [Cabinet LCL]

Fichier Edition Comptabilité  Etatz  Affichage ¥

e EEEEEEET

Saizie en francs Saizie en euros | Recalcul des francs | Recaloul des euros | «

b ji 0000000 15442 80
1.00 015 e

54755100 100000.00
£.45 1.00

| LCL |3IZI£IZI?£1EEIB|1?:41 |F'ru:uvisu:uire|Franu:s |mxn1ﬂaaa| [F Libre] LCL Convertisseur Euros Francs

#
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La SITUATION en COURS
Utilitaire

Cette fenétre est rafraichie toutes les minutes ponnaitre la situation de I'ensemble des utdigit

ayant accés au dossier.

La colonnelncidents révele le nombre de session dont l'issue ne ssstgpminée par une fin normale.
La valeurl correspond a la session en cours. Le nombre démts esvaleur - 1

La colonneEn cours indique si l'utilisateur est actuellement connesté le dossier : off pour
déconnecter, et une valeur numérique donf'leHlffre donne le n° d'ordre du menu , le secoritfreHe
n°® d'ordre de l'option dans le menu, et ainsi desu

La colonneSaisie indique €uro ou FRanc pour signifier quelle monnaie est utilisée danséasion
actuelle, ou dans la derniére session.

La colonneVisu indique la nature des résultats affich@®sovisoire+Définitif ou Définitif .

La colonneExerciceindique le dernier exercice utilisé.

Comptabilité Euros Express 2000 [Cabinet LCL]

Fichier Edition Comptabilité  Etatz  Affichage ¥

gla|o] &|=lal o 6l = 2| il

=k Situation en cours {e:\manage.lcl\cgpe_lcl. mdb}

Itilizateur Seszion[s]{lncident(z]]| En courz| Saisie | “isu |Exercice
LCL 129 1 211 FR F+0 (01/01/1933

Comptabilité Euras Express 2000 ersion 100, 1000100
DiebugTest Licence valide (2087151 lignes mazimum autarizées)
Option : Conversion EL-FR automatique
Comptabilité Générale Analytique Immobilization
Cerfa
Fapprochement sur les écritures provizaires
Paintage sur les ecritures provisaires
Caleul manuel des amortizsements
Privileges utilisateur: Administrateur Impression
Gestion comprable

LCL |3EI.-"EI?.-"'I 333 | 17:45 |F'ru:uvisu:uire |Franu:s |EI'I /0141938 | [F. Libre] Situation en cours {e:\manage. lchcgpe_lzl mdb} i
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Quelque soit la fiche en cours de saisie, si unesaé doit étre saisie, ce sera toujours a I'aada théme

Pour ouvrir
la grille
adresse

Copier en
mémoire
‘adresse

Modifier l'adresze... I gﬂ

La fiche ADRESSE

Coller
l'adresse

grille qui s'affichera sous le boutdodifier I'Adresse.

Raccourcis du clavier pour modifier la grille :

a
a
a
a

a

a

Lors de I'enregistrement, le contenu de chaqueleadist correctement reformaté : N° de téléphofie, 1

pour se déplacer de cellule en cellule fléshes

pour éditer le contenu d'une celli€2),

pour restaurer le contenu de la cell(gehappe)

pour sélectionner dans une liste dynamique une aoramexistantgF4) et normaliser la saisie des

adresses,

pour valider la saisié5),

pour abandonn€F3).

lettre en majuscule, ...

Supprimer
l'adresse

Champz " aleurs

| nterlocuteur Luc Cheyzzial

Raizon sociale Frogitek,

Rézidence Cabinet LCL

Wioie Le Mareau

Complémett

Code posztal 1320

Bureau distributewr | Chapelle aus 5 aints

Commune

CEDE=

Téléphane 05.55.25.39.21

Fau 05.55.25.39.21

E -rnail ati@pragitek. com

IRL hittp: A Ay progitelk. com

Commentaires R

b obile 0F.55.25.39.21

Ligne directe 05.55.25.39.241
Erweqiztrer |ﬂ| Abandonner
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La fiche RIB
Utilitaire

Pour ouvrir
la grille
RIB

Coller le
RIB

Supprimer
le RIB

Copier en
mémoire le
RIB

Modifier e AIE.. | B @8] X]

Quelque soit la fiche en cours de saisie, si unesaé doit étre saisie, ce sera toujours a I'aada théme
grille qui s'affichera sous le boutitModifier le RIB .

Raccourcis du clavier pour modifier la grille :

a pour se déplacer de cellule en cellule fleshes
a pour éditer le contenu d'une cell(i),

O pour restaurer le contenu de la cell{gehappe)
a

pour sélectionner dans une liste dynamique unecageancaire existan{€4) et normaliser la saisie
des RIBs,

o pour valider la saisié=5),
a pour abandonndgfF3).

Lors de l'enregistrement, le contenu de chaquelleedist correctement reformaté : N° de comptg, 1
lettre en majuscule, N° de clef ...

Attention

Si le Progiciel détecte une erreur sur le RIB paralcul de la clef le champémetteur contient le
messag&ERREUR, aucun virement magnétique ne pourra étre émis.

Champz Yaleurs

Code Banque

Code Guichet 19339

Libellé Crédit Agricole de Meyszac
Bangue 1

| rtituil& Cabinet LCL

Compte 04042921000

Clef 2a

Emetteur 10000

Commentaires

Erreaistier |ﬂ| Abandonner
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Le CALENDRIER PERPETUEL
Utilitaire

Dés que le curseur est dans une ZDate, I'utilisateur peut renseigner le champ en appugan(F4) ou
en cliquant sur le boutdRechercherde labarre d'outils

S'affiche lecalendrier perpétuel a la date courante, par défaut a celle du jour.

<4 <|mer29iuil1998 >‘|>‘>‘|

dim lun mar mer ey ¥en zam

1T 2 3 4
5 B ¢ 8 8 10 M
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

26 27 2 ER@

jgu 30 juillet 1958 17:28:54:1

Raccourcis du clavier pour modifier la date :

Naviguer : les jours : flechg&auche)et (Droite),
Naviguer : les mois(Ctrl+PageUp) et (Ctrl+PageDown),
Naviguer : les annéegCtrl+Début) et(Ctrl+Fin) ,
Valider (Entrée), (DoubleClick),

o Abandonne(Echappe) (F3), ClickDroit) .

Remargque:
Le format de la date utilisé par le Progiciel egt 0 caracteres : JJ/MM/AAAA. 1l est recommandé de

configurer les paramétres régionaux de Windowsrsetoformat.

0O 0O 0O O
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La LISTE DYNAMIQUE
Utilitaire

Dés que le curseur est dans une zd@ade (compte, centre, nature, journal, cerfa, budget,

immobilisation, ...) l'utilisateur peut renseignerdeamp en appuyant s@iF4) ou en cliquant sur le
boutonRechercherde labarre d'outils

S'affiche une fenétre de recherche qui contient ligte dynamique correspondant au type du champ
courant. La sélection est sur la valeur couraritéa saleur courante est nulle, elle est sur lerpee
élément de la liste. Partant d'cimamp libellé, I'ordre alphabétique porte sutileellé, sinon sur lecode

Crédit Agricole

53100000 Liquide

EOE1 0000 EDF

BOG31000 Conzommables Infarmatiques
BOE32000 Petit b atériel

BOG40000 Fournitures Bureau
ROGTO000 [3azoil Yéhicule Professionnel
E1510000 R &paration Wéhicule _I
E1621000 Agzurance Wehicule

E1632000 Azsurances RC & Machines
E1810000 Documentation

E1820000 Provider Internet

B2200000 Fraiz de Centre de Gestion
E2500000 Fraiz de Déplact [Péage Park]
E2510000 Restaurant & Hotel

E2520000 Déplacement SHCF
B2570000 Feception & lrvitation
E2530000 Cadeaus & dons

E2E10000 FTT: Expeditions

B2620000 Téléphone

B2621000 Téléphone portable
B2700000 Fraiz de Bangue

E3R00000 |mpdts et Tawes

Il | = N n T m Tl LM LL

[51200000 (0K [Entrée) | ABANDON (Echapl F3]

-

Raccourcis du clavier pour sélectionner un enregignt :

un enregistrement : flech@@asse)et (Haute),

une page (Ctrl+PageUp) et (Ctrl+PageDown),

début et fin (Ctrl+Début) et(Ctrl+Fin) ,

alterner liste et zone de saisi@ab),

saisir partiellement dans la zone de sais{&Btrée) pour positionner la sélection,
valider(Entrée), (DoubleClick),

abandonnefEchappe) (F3), (ClickDroit) ,

(Ctrl+l) permet d'obtenir un apergu et une impression tstéa

0O 0 0O 00 0 o
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La CALCULETTE
Utilitaire

Le menu Affichageou (Ctrl+F7) permettent d'accéder a la calculette & bande alyidrel.

(Tab) permet d'alterner le clavier et la bande de lautefte. Des calculs peuvent étre directement
déclenchés dans la bande en appuyant sur la teudhelavier.

La toucheC du clavier de I'ordinateur vide la bande, si la bande dispose du focus, siéimitialise la
ligne en cours. La touch@ duclavier de la calculetteréinitialise uniquement la ligne en cours.

Software by L.C.L.

e-mail:
Iclieivwanadoo. f
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CONFIGURATION du DOSSIER
Gestion d'une fiche

L'utilisateur intervient pour indiquer titres, agse et diverses caracteéristiques de fonctionnement

o Longueur des comptesle 8al6 caractéeres,

Compte de résultatdans lequel I'ouverture d'un nouvel exercice impaule résultat,

a
a Titre 1a3 apparaissent sur tous les tirages,
a

Suivi utilisateurs enregistre toutes les opérations sensibles exécuémnt la vie du dossier,

l'utilisateur peut écraser son contenu,

o Bloc-notescontient ce que souhaite I'utilisateur.

H Progitek Gestion Euros Express [GesCom. Paye et Comptabilite BIC. i | Ellil
Eichier Edition  Eomptabiite Gestion commerziale. Eaye  Eoptacts Sarties. Affichage #

B FEls sl o <l @ 2l 1

&k Préférences {1} ~|=]=]

mE = u u

Code 5005000100

| et Comptahbilité BIC, BHC, B ou Azsociation

Crééle DE/06/1333 18:29:48 Fiche n®
Majdu 18/06/2002 10:21:58 1

Longueur des comptes

Jours par exercice

—
=

Modifier adiesze... I %I

Compte de résulkat |1 2000000
Titre 1 I"v"l:utre dossier
Titre 2 IDE GesComn, Paye et Comptabilité BIC, BMC,
Titre 3 ILa Chapelle aus Saints - 19120 - QUERCY en
[~
Consultation 1 Opticns l Synthése l Soldes progressifs l Détail

Luc Chepssial |1smsxznnz | 1022 |F'ru:uvis-:uire | Euros |n1m1xznnz|

[F. Libre, M &) et Consult ] Prétérences y

3
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L'utilisateur définit leptions sous lesquelles le dossier fonctionne :

o Gestionanalytique Oui/Non
o Gestionbudgétaire Oui/Non
0 Gestion degmmobilisations Oui/Non
o Calcul manuel des amortissementsOui/Non : si Oui a chaque modification d'une fiche
Immobilisation ['utilisateur doit par la pressionm bouton déclencher lui-méme I'éventuel recalcul,
o Comptabilité para-publique Oui/Non permet I'émission de mandats et de boaderde recettes,
0 Gestion de€erfas Oui/Non
o Pointage sur les écritures provisoires des comptes indived@ui/Non, sinon seules les écritures
validées définitivement peuvent étre I'objet deirtaitement,
0 Rapprochementsur les écritures provisoires des comptes de wésoOui/Non, sinon seules les
écritures validées définitivement peuvent étrgd'bli'un tel traitement,
o Gestion de la payeui/Non active le menu paye,
o Transfert des données sociale®ui/Non active I'option TDS Normes du menu paymjssréserve
gue l'utilisateur dispose du module TDS Normesdegjisqu’en janvier 2005,
0 Gestion des contact©ui/Non active le menu Contacts,
a Facturation des manifestationOui/Non autorise la facturation des Contacts,
o Gestion commercialeOui/Non active le menu Gestion commerciale,
0 Gestion des bons de commandeui/Non active la réalisation des bons de commande
0 Gestion des devi©ui/Non active la réalisation des devis,
0 Gestion des représentant®ui/Non active I'utilisation du représentant redié client,
o Prestation de service®©ui/Non substitue au produit en stock, et factirda prestation.
Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilité BIC. BN - |0l x|
Eichier Edition  Eomptabiite Gestion commerziale. Eaye  Eoptacts Sarties. Affichage #
B EcEn =@ o dal @ 2 &
&k Préférences {1} I ~|=]=]
mE = E
Code |5IZIIIIEIZIIIIEI1 an | et Comptabilité BIC, BRC, BA ou Azsociation  Crééle  OBADE992 12:29:42 Fiche 1°
WM& du  18/06/2002 10:21:58 1
v Analytique [+ Facturation des manifestations
[v Budget v Gestion commerciale
[v Budget sur les écritures provizoires v Gestion des bons de commande
v Immobilization v Gestion des devis
v Caleul manuel des amaortissements v Gestion des reprézentants
[v Cerfa [~ Prestation de services
v Puointage sur les écritures provisoires
v Bapprochement sur le provizaire
v Gestion de la paye
¥ Tranzfert des données sociales
[v Gestion des contacts
Conzultation L 1 Sunthése l Soldes progreszifz l [rétail
L st |1smsxznnz | 10:22 |F'ru:uvis-:uire | Bl |n1m1xznnz| [F. Libre, b3 et Consult ] Préférences

Les trois autres onglets fournissent les résu{ti#finitifs ou provisoires+définitifs selon I'ouverture du
dossier faite par I'utilisateur) suivants :
o La synthesedu dossier fournit en temps réel la balance de teascomptes mouvementés et

consolidés (analytiquement) pour I'exercice ensour

o Lessoldes progressifaffichent mois par mois soldes, capitaux débitrédit de la balance générale.
0 Le détail regroupe toutes les écritures saisies et non apurée
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TAUX de CONVERSION de I'EURO

Tout nouveau dossier dispose des informations dgetsion nécessaires au bon fonctionnement, seul
doit étre modifida valeur de 100.000 €uros en Francs

ATTENTION'!

Toute modification des informations suivantes pehanger la méthodologie de conversion du Progiciel
pour tout nouveau montant saisi.

Normalement, a la suite de la création du doskigitisateur intervient pour indiquer une fois pdautes
le taux de conversion : exactementddeur entiere de 100.000 €uros en Francs.

Eventuellement, I'utilisateur modifie les quatrengtes d'arrondis & imputer qui doivent préalablémen
exister dans le plan comptable :

o Francs : Arrondis Débit

a Francs : Arrondis Crédit

a €uros : Arrondis Débit

a €uros : Arrondis Creédit

ATTENTION !

L'absence d'un des 4 comptes provoquera l'impdissitfienregistrer certaines écritures comptables!

Remargue :
Pour activer I'enregistrement, passez a la ligheste avec la flechbasseet frappe4F5).

24 2] G| X| o [Wl«]»n]

& partir du| Yaleur de 100 000 Eurog en Francs|  Amondiz| Francs Francs : Euros : Euros :
b m 47551 5899000071 29900002 |89910001 | 89910002
*
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Les AGENCES BANCAIRES
Gestion d'une fiche

L'objectif de la gestion des agences bancairededaciliter et de normaliser la création des RIBs
rattachés aux comptes, et aux centres analytiques.

Doivent étre impérativement saisis :

o Le libellé de I'agence bancaire, 64 caractéresaalpmériques,
O Lecode banqueb caractéres alphanumeériques,

0 Lecode guichetb caractéres alphanumériques.

Remarque

En quittant le chamgode guichetlors de lacréation , le code de la fiche est formaté par la
concaténation des champsde banque + code guichet

Toute relation avec un RIB interdira toute supfdoesde l'agence.

Un fois la fiche crée, l'adresse peut étre modifi@ér créée), copiée (pour la dupliquer sur tdidke),
collée (par reprise d'une autre adresse), ou Suppti

Comptabilité Euros Express 2000 [Cabinet LCL]

Fichier Edition Comptabiliké  Etate  Affichage ¥

SRR EEEEEEET

% Bangues {1} [_ O] x|
27 2| D= &lml x| =
Code J1630609939 JCrédit Agricole de Meyssac Ciééle 22/05/1998 16:24:19 Fiche n®

Majidu 22/054193316:24:13 1

Code Bangue I'I BE0E Madifier I'adiesze. . Igﬁ

Code Guichet IEIEIEISEI Crédit Agricaole de Meyssac
_I 19500 Meyzzac
Fs

LCL |3IZI£III?£19'EIB|‘I?:11 |F'ru:uvisu:uire|Franu:s |EI1£EI1£1E!E!E!| . Libe, Création, M3j et Consult ] Banques

#
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La NATURE d'une LIGNE BUDGETAIRE
Nomenclature comptable

Le choix d'une nature de ligne budgétaire est lietraitement potentiel que I'utilisateur souhaite
éventuellement accomplir avec la ligne.

Cette nomenclature est utilisée pour attribueramctionnement particulier tant aux lignes budgégir
qu'aux lignes constitutives des Cerfas.

Remarque
La nature d'une ligne Cerfa ou Budgétaire estbaiie définitivement et d'une maniére irréversibts |

de la création d'une nouvelle ligne Cerfa ou Buaigét

Une ligne Budgétaire utilise obligatoirement unea type : CUM_

Une ligne Cerfa utilise obligatoirement un codetype : CRF_

L'utilisateur ne doit en aucune sorte modifier eetible, a l'exclusion des libellés. Tout autre
modification, création, ou suppression ne pourrpitentraver le bon fonctionnement des traitements e

aval.

£ Budget - 15 H=] B3
127 24| @] X o [« ]v]
M atureBiudget Libellé
| 3 mﬂ Total des & nouveaw créditeurs
CURM_AMD Total des & nouveaw débitewrs
CURM_AMS Solde dez & nouveau
CUmM_MC Total des mouvements créditeurs
CUM_MD Total des mowrvements débiteurs
CU_MS Solde des mouvements
CUM_S Solde des soldes
ClUk_S5T Sous-total
CUM_SST_0 Rermize & zéro du sous-total
CUM_T Tatal
CUM_T_0O Remize & 2éro du total et zous-tatal
CUM_TG Total général
CUM_TIT Titre
CUM_TSC Total des zoldes créditeurs
CUM_TSD Total des soldes débiteurs
*
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Remarque

La NATURE d'un COMPTE
Nomenclature comptable

Le choix d'une nature de compte est lié au traitérpetentiel que I'utilisateur souhaite accomplie@le
compte. Lors de la création d'un compte, une natéfiaitivement non modifiable doit lui étre attuie.

La nature d'un compte est attribuée définitivenatnd'une maniere irréversible lors de la créatiom d

nouveau compte.

L'utilisateur ne doit en aucune sorte modifier eetbble, a l'exclusion des libellés. Tout autre
modification, création, ou suppression ne pourcgitentraver le bon fonctionnement des traitements e

aval.

Comptabilité Euros Exprezs 2000 [Cabinet LCL] - [Compte ... =] E3

;*;»]J Eichier Edition Comptabilité Etatz  Affichage 2

=8| x|

Slo|o| &|s(@ of #l 5 2| i

81 &4 B | o (W[« >l

M atureCompte [ Libellé -
| 3 E Autre compte —

1C Capital e

1 Compte d'ouverture

2 Amartizzement

2l Immobilization azsujette

2l Irmmakbilization non azsujettie

35 Stock

4 Auitre tiers

47 Altente

ac Client individuel

4CC Client Collectif

ACF Fournizzeur Callechf

ACH Client individuel zans pointage

aF Fournizzeur individuel

4FM Fourniszeur individugl sans pointage

aTa, T sur Achats

4Tl T sur Investiszement

4TF Paiement de TWa&

4TH Reprize de TWa

a7 R égulanzation de T,

AT T, sur Ventes

] Trézorene

Ak Caigze

Ak Trézorene non rapprochée

| Wirernent interne

M Wirement interne sang rapprochement

G Charge azsujettie

G0 Dratation aux amortizzements

EE Charge exceptionnelle azsujettie

BEx Charge exceptionnelle non assujettie

B Charge non azsujettie

7 Produit azzujett

7E Produit exceptionnel assujett

TE= Produit exceptionnel non azsujett

s Produit non assujett

gELC Euroz : Compte arrondi(z] crédit

OFIIN Evros - Comobe arrcedils] &bt il
LoL | 30/07/1998 | 1715 |Provisoire | Francs |n1 /0141998 |et Consut] Compte
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La NATURE d'un JOURNAL
Nomenclature comptable

Le choix d'une nature de journal est lié au tragetrpotentiel que I'utilisateur souhaite éventumedet
accomplir avec le journal.
Exemple

Seule une ligne de naturemise de chéque en banqusupportée par un journal de nattirésorerie
pourra étre l'objet d'un bordereau de remise egu®n

Seule une ligne de natuverement bancaire supportée par un journal de nattésorerie pourra étre
l'objet d'un virement bancaire.

Seule un ligne de natutettre chéque supporté par un journal de naturésorerie pourra étre I'objet
d'une lettre cheque.

Remarque

La nature d'un journal est attribuée définitivement'une maniére irréversible lors de la créatiom
nouveau journal.

L'utilisateur ne doit en aucune sorte modifier eetbble, a l'exclusion des libellés. Tout autre
modification, création, ou suppression ne pourcgitentraver le bon fonctionnement des traitements e
aval.

Pl Journal 8 M= E3
(8, 21| @] %] o [«
H atureslournal Libell&
b0 Autre opsration divers=s
&, 0.0. d'amortizzements
NAM A nouvesu
0/ R égularization
ns 0.0. de zalaires
h Trézorene
3 Achats
T Yentes
*
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La NATURE d'une LIGNE
Nomenclature comptable

Le choix d'une nature de ligne est lié au traitenpatentiel que l'utilisateur souhaite éventuelleme
accomplir avec la ligne.

Remarque

Pourgénérer une piece de trésoreride journal doit étre un journal de nature trégerde compte doit
étre un compte de nature trésorerie, et la lign@atare lettre chéque (montant créditeur), remise d
chéque en banque (montant débiteur) ou viremertdiran(montant créditeur) et sur la ligne réfléchie
doit apparaitre une compte de nature individuelrfiegeur ( montant débiteur).

Pourgénérer un mandat ou un bordereau de recettes de ERS, le journal doit étre un journal de
nature trésorerie, le compte doit étre un comptenakeire trésorerie, et sur la ligne réfléchie doit
apparaitre une compte de nature autre tiers : $elgens du montant, l'utilisateur indique le tgeepiece
en appuyant syiF4) dans la derniere colonne de la grille de saisie.

Pourgénérer un mandat ou un bordereau de recettepréalablement une compte individuel doit avoir
fait I'objet d'une écriture de nature achat ou @e8ur un journal de nature trésorerie, le compiteédre

un compte de nature trésorerie, et sur la ligriéaiie doit apparaitre le compte individuel : sdbgens
du montant, l'utilisateur indique quelle piece Hatcou de vente fait I'objet de la génération ggugant
sur(F4) dans la derniere colonne de la grille de saisie.

DOCUMENTATION PROGITEK GESTION EXPRESS PAGE 43/223

L Progitek Services Web ©2014 Luc Cheyssial.




L'utilisateur ne doit en aucune sorte modifié cetible, a l'exclusion des libellés. Tout autre
modification, création, ou suppression ne pourrpitentraver le bon fonctionnement des traitements e
aval.

Comptabilité Euros Express 2000 [Cabinet LCL] - [Ligne - ... W=l E3
| Fichier Edition Comptabilité  Etats  Affichage 2 |7 x|
gla|o| $[=lef of ol = 2| i

81 34 B x| ~

M atureLigne Libellé -
L Autre opération —

Oam0 Arnortizzement o

0l | reventaire

I Prarata T,

OPAY Paye

NREG A égularization

) 0.0 Twd

1R Avtre virement

G0 Agioz

ACE Carte hancaire

ACHO Chégue

ADAR D.AE.

SDERP Depdt

BESF Ezpéces

RIDE [ntérétz débiteurs

ALCH Lettre-chéque

SPRLYWT Prélévement

BREM Remize de chéque en banque

ARET Retrait

aTIF Titre interbancaire de paiement

aTIT Opération sur titres

aTITE Entrée de titres

ATITS Sortie de titrez

SWBL Yirement bancaire

aCC Yirement de compte & compte

Bt Avair sur achats

BFALC Facture d'achatz

ERER A.F.R. zur achatz

ETRF Tranzport sur achatz

T Ao sur ventes

TFAC Facture de ventes

7FS Facture de prestations de zervice

7RER R.R.R. sur ventes

FTRF Transpaort sur ventes

BELIC Euros : Ligne arrondifz] crédit

AFELIMN Forae - |Linne_arrnndile] déhit t
] Ll_‘
LeL | 30/0741998 | 1716 |F'ru:uvisu:uire |Frar‘u:$ |n1 /011998 |ie et Consul]Ligne
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Les COMMUNES
Normalisation de l'adresse

L'objectif de la gestion des communes est de facit de normaliser la création des adresseshéta
aux comptes, et aux centres analytiques.

Doivent étre impérativement saisis :

0 uncode normalement Insee Commune,
o Le libellé de la commune,

o Le code postal.

Remarque
Toute relation avec une adresse interdira toutpregpion de la commune.

P Commune - 3 [_ [0
2
121 2| & %] o [« D]
| [Cormmure Libellé Code postal
| | LI | Lo Chapelle aus Saints 19120
19500 M eyzzac 19500
19500CUR | Curemmonte 19500
*
4| | b
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Les UTILISATEURS
Gestion d'une fiche

Remarque préliminaire

A la suite de la création d'un nouveau dossieestl impératif de créer les utilisateurs potentails
dossier.

Seul, un utilisateur de privileggdministrateur peut réaliser cette opération. D'office vous disgode
l'utilisateur LCL dans un nouveau dossier. Pouriol® 1° fois ce nouveau dossier, maintenez enfoncée
la touche+ du clavier numérique dans le champ mot de pasgegozéder au dossier sous l'utilisateur
LCL de privilege Administrateur et tout de suite créer les principaux utilisatesass oublier de
disposer d'un utilisateur de privilégedministrateur . Fermez et ouvrez & nouveau le dossier avec
l'utilisateur de privilegdministrateur et supprimez LCL.

Attention !

Conservez toujours un utilisateur de privile§dministrateur pour vous permettre de maintenir les
autresutilisateurs, d'intervenir dans la fichBréférences,et de réaliser les opérations sensibles du type
Ouverture.

Un utilisateur, qui aurait terminé en erreur sasieesde travail, aura le champ Acces incrément qui
incrémentera dplus un le nombre d'incidents.

Champs a mettre a jour

Peuvent étre saisis les champs suivants:
o Codedistinguant la station de travail (8aractére$ et l'utilisateur (<8 caractére$

Exemple XPSP166CVERO avec station de travail = XEBBC et utilisateur = VERO
Exemple DELL LUC avec station de travaill = DEL&t utilisateur = LUC
Exemple IBM7000_ALEXANDR avec station de travailBM7000 et utilisateur = ALEXANDR
ATTENTION!

Utilisez obligatoirement le symbole (AltGr+8) pour parvenir a 8 caracteres pour la station de
travail.

Mot de passe<=8 caractere$, attention a lac¢asé min/majuscule,
Acceés incrémentpeut étre remis a zéro et indique le nombre deE@ess'étant terminé en erreur.

Option en coursindique l'option en coursl (mois un) détecte une fin de session en erreQruet
utilisateur hors ligne.

O Suivi utilisateurs enregistre toutes les opérations sensibles exécuypée l'utilisateur et les
éventuelles erreurs durant la vie du dossier. Intetu peut étre écraser.

0 Bloc-notescontient la liste des différentes sessions horedatéalisées par l'utilisateur. L'absence de
la date de fin indique une session terminée an@meaht. Le contenu peut étre écrasé.
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Champs a mettre a jour dans I'onglet Options (ou griléges)

Chaque champ détermine un privilége du type Oui/Nmthé ou non :

Administrateur, privilége de haut niveau, permet l'acces a tdeefonctions.
Systeme privilege de niveau moyen, permet l'acces a icersafonctions sensibles.
Impression autorise les apergus a I'écran et les sortiegpapi

Gestion comptableactive le menComptabilité.

Maj du plan comptable active la gestion des fiches dans le mEnmptabilité.

Maj de la nomenclature comptableactive le sous-menkichief/M anagemeriNomenclature.
Saisie comptableactive laSaisie des écritures comptables.

Rapprochementactive le rapprochement bancaire des comptesdergrie rapprochables.
Interdire I'accés aux donnéesiéconnecte l'utilisateur du dossier.

Saisie avec contrdle budgétairenforme I'utilisateur du dépassement de la ligneédgétaire.
Maj des budgetsactive le sous-men@omptabilitéBudget.

Pointageactive le lettrage des comptes individuels leteab

Accés a la payactive le mentraye.
M3aj du plan de paye, des fiches Salariés, des hormares, des bulletins, du TDSNormes
autorisent l'utilisateur a apporter les modificai@orrespondantes.

o0 o000 O0O0O0 0 DO DO

Gestion des contact©ui/Non active le menu Contacts,

Facturation des manifestationsOui/Non autorise la facturation des Contacts.

Maj des Contacts, des Appartenances, des Manifesiahs, des Evénementautorisent |'utilisateur
a apporter les modifications correspondantes.

00O

Gestion commercialeOui/Non active le menu Gestion commerciale,

Gestion des bons de commandaui/Non active la réalisation des bons de commande
Gestion des devi©ui/Non active la réalisation des devis,

Gestion des représentant®ui/Non active l'utilisation du représentant redié client,
Gestion des remises client®ui/Non autorise I'utilisateur a saisir les remsise

0o000Oo

=k Utilisateurs {23} f ; ;lglil

(8 w| D[] W7 x| M| IR

Code [FGPEZ00ZFREEW S .. |[Bierverue | Ciééle  08/06/1998 09:25:33 Fiche n*
Maidy 17/06/200211:57.33 3

v Administrateur [T Saisie avec contrdle budgétaire [+ & des Contacts
[V Systéme [+ M43 des budgets v M3 des Appartenances
v Impression v
[~ Definitif v
[¥ Saizie en Euros [v M3 du plan de paye
v
v

<

Fointage [+ W& des Manifestations

Aooés & la paye [v & des Evénements
v Gestion commerciale

¥ Gestion comptable b &) des fiches zalariées [+ Gestion des bons de commande

v M3 du plan comptable bd 3| des honaoraires v Gestion des devis

[T M3 de la nomenclature comptable W MA] des bulletins [v Gestion des représentants

¥ Saisie comptable [v WM& duTDS [¥ Gestion des remizes clients

v Rapprochement v Gestion des contacts

[T Interdie 'accés aus données [+ Facturation des manifestations

Consultation L Optionz 1 Détai J

L'onglet Détail
Cet onglet affiche toutes les écritures saisied'y@isateur.
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La VALIDATION des ECRITURES

Pour disposer de cette fonction, aucune fenétaoitétre ouverte.

Cette fonction est réservée Administrateur du dossier. Elle permet de valider un volume inmgoart
d'écritures. Le délai de traitement peut s'avéativement long.

Seules peuvent étre validées définitivement leisugées provisoires d'un méme exercice.

Préalablement le Progiciel oblige I'exécution dedenmandeDénombrer les lignes qui s'assure qu'au
moins plus d'une ligne est concernée par la comejaidjue le solde des totaux débit et créditst n

Par sécurité, il est peut étre temps\Wiifier la base de données comptables : entre autres, I'équilibre
comptable du dossier.

En option, l'utilisateur peut retenir :
0 Eventuellemenies écritures qu'il est seul a avoir saisi,
o ETles écritures d'un journal donn@~4) actionne la fenétre de recherche des journaux,

o ET les écritures d'une période donnée, a l'intérieutaxercice(F4) sur les champ®ébut et Fin
active le calendrier perpétuel.

ATTENTION'!

L'utilisateur peutnterdire toute saisie antérieure en deg¢a d'une certaine date : décision irrévecabl

Comptabilité Euroz Express 2000 [Cabinet LCL]

Fichier  Edition  Comptabiite Efatz Affichage @

I ERFEEEEEERET

ok Validation des écritures

' Les écritures de tous les utlizatewrs ¢ de ['utilizatewr en cours

v de tous les journaus ou du seul journal I

[ toutes les écritures de lexercice ou du |[11/01/1995 au |31/12/1995

Saizie encore autonizée & compter du IEI'I A /A1938

Lignes objet de |a walidation | 553 | 2049312 56 | 204312 56 | 0,00

Yerfier préalablement la I;asel Walider définitivement. .. | Fermer

| LCL |3nm?f1aaa|1?:1a |F'ru:uvisu:uire|Franu:s |n1xn1x1aae| IF Modele] Validation des écritures

#
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OUVERTURE d'un EXERCICE
A-nouveau, Cloture, Apuration

Pour disposer de cette fonction, aucune fenétaoitétre ouverte.

Cette fonction est réservée administrateur du dossier. Le délai de traitement peut s'avérer
relativement long.

Préalablement le Progiciel oblige I'exécution dedenmandeédénombrer les lignesqui s'assure que les
soldes des totaux débit et crédit, provisoiresaéindifs, sont nuls, et qui recherche les évendselignes
rapprochables et lettrables.

Par sécuritéyérifiez Prélablement la basede données comptables : entre autres, I'équilibnegptable
du dossier.

Trois situations alternatives peuvent apparaitre :

0 L'exercice suivant n'existe pas Aucune ouverture n'a été réalisée : la commarddedchera
I'ouverture de I'exercice suivant avec génération des a-naxyea

O L'exercice suivant existe toutes les lignes de l'exercice encours sonniti€gs et aucune ligne
lettrable ou rapprochable n'existe pour I'exereigeours : I'utilisateur pedventuellemerprovoquer
l'ouverture du nouvel exercice aveafraichissementdes a-nouveaux, etpuration éventuelle de
I'exercice en cours sous réserve que n'existe axamnice précédent.

o L'exercice suivant existe l'utilisateur rafraichit les a-nouveaux et évelileament interdit toute saisie
sur I'exercice encourslfture définitive) ou en-deca d'une date donnélétlre d'une période).

Comptabilité Euroz Express 2000 [Cabinet LCL]

Fizhier Ediion Comptabiite Etats Affichage #

e EEEEEEET

&% Cliture de l'exercice {01/01/1998 au 31/12/1998}

[# Ouerir lexercice suivant du Im A0141333 au |3'| A2/1999
[¥ Ralraichir les A-Mouveaus des comptes généraus
 Générer les A-Mouveaus analptigues + Femettre & 2ém0 les A-Nouveaux analphiques

[V | Supprinen tatalement (Eenzize enrcauns

[~ Interdire boute zaisie sur l'exercice en-cours Saisie encore autarisée & compter du |E|1 011938
Lighes provisoires ou & poinker I 593 I 804312 58 I 804312 56 I 0.00

Lignes définitives | 1] | Aucune ligne | | |

Werifier préalablement la base | Exécuter le traitement... | Fermer

| LEL |3EI£EI?£1 355 | 17:15 |F'ru:uvisu:uire |Franu:s |m A EIEIB| IF Modale] Cléture de Fexercice {01/01/1398 au 31/12/1998)

Si le dossier supporte l'analytique, une altereatist a choisir :
o Geénération des a-nouveaux analytiques, cas d'unptabilité par centre,

0 Remise a zéro des a-nouveaux analytiques, cas cbhumgtabilité par produit.
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A chaque nouvelle ouverture (réouverture d'un eserexistant), les mouvements de cet exercice sont
maintenus, les A-nouveaux sont systématiguemenisranzéro et recalculés pour bénéficier de tout
mouvement imputé sur l'exercice antérieur.

Remargques

Un dossier qui dispose de plus d'un exercice yapaeaitre la command&chierM anagement/Changer
d'exercice comptable, qui ferme le dossier, le re-sidaae et offre une boite combinée qui permet de
sélectionner I'exercice sur lequel l'utilisateuntsaite travailler.

Pour ouvrir un exercice ou rafraichir ses a-nouxedutilisateur se positionne toujours sur l'exegc
précédent, d'ou sont issus les a-nouveaux.

Seule la date de fin d'exercice est modifiableigalbbirement le dernier jour d'un mois). Cette date
peut pas excéder le nombre de mois initial reterside la création du dossier.

Les différents traitements exécutés concernentugnignt les données comptables. Vous ouvrez un
nouvel exercice comptable, cette action ne vowgdiiten aucune sorte de traiter les payes dertieee
précédent.
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La STRUCTURE des DONNEES

A titre d'information, l'utilisateur retrouve polgr dossier courant : le nombre d'enregistrementsaie,
la taille en octets, les différents champs con#stules indexes et les relations disponibles ppurront
éventuellement étre manipulés par le langage SQL.

a8 Structure des données [ =]

=8 Mombre de tables = 40 ...I

E?--.-‘-‘-.u:lresse ----- [B enreq. # 734 0. =573 ko] - [2 Indexez]]

- Analytigue - [0 enreq. # 113 0. =110 ka] - [5 [ndexelz]]

- Banque ---- [1 enreq. % 119 0. = 0,12 ko] - [5 Indexelz]]

- Budget ----- 127 enreg. # 121 0. = 1501 ko] - [ Indexe(z]]

- Budgettdantants ---- [0 enreg. ¥ 116 o, = 0,00 ko] - [4 [ndexez]]
- BudgetStructure - [B6 enreq. # 58 0. = 3,74 ko] - [3 Indexelz]]
- Cerfa - [298 erreg. % 121 0. = 35,21 ko] - [4 Indewe(z]]

- CerfaStructureg ---- [407 enreg. # 58 o, = 23,08 ka] - [3 Indexelz]]
- Commung - [3enreq. ¥ 1100, = 0,32 ka] -~ [3 Indexelz]]

- Compte ----- [B33 enreq. ® 149 0. = 12,80 ko] - [¥ Indexelz]]

- CompreCurmul - [904 enreg. = 271 0. = 239.24 ka] - [5 Indexe(z]]
- CorvversionE urozEnFrancs - [1 enreg. # 103 0. = 0,10 ko] - [ Indexelz]
- Dogsigr ----- [0 enreq. # 105 0. = 0,00 ka] - [3 Indexe(z]]

- Diotation - [156 enreqg. = 196 0. = 29,86 ka] - [6 Indexe(z]]

- Etablizzement - [£ enreq. #1384 0. = 2,70 ka] - [7 Indexelz]]

- Exercice - [Beneg. # 49 0. = 0,24 ka] - [ Indewe(z]]

- Honoraire ---- [0 enreq. # 618 o, = 0,00 ka] --- (5 Indexelz]]

- Immobilization - [44 enreq. # 367 0. = 15,77 ka] - [9 Indexelz]]
- Jaurnal - [[Qenreq. #1700 =1.49 ka] - [ Indexe(z]]

- Ligre ----- [4527 enreqg. # 240 0. =1 061,02 ka] - [10 Indexe(z]]

- Modéle ----- [0 enreq. # 217 0. = 0,00 ka] - 1 Indexe(z]]

- MESpeaCEs - [STSTEME] -

- MSpz0bjects - [SYSTEME] -

-« MSpzlueries - [SYSTEME] -

- MSpzRelationzhips - [SYSTEME] -

- M atureBudget - [B9 enreq. & 105 0. = 7.08 ka] - [3 Indexe(=]]

- M atureCompte ----- [39 enreq. & 105 0. = 4,00 ka] - [3 Indexe(z]]

- M aturelournal - [8 enreq. ¥ 105 0. = 0,82 ka] - [3 Indexe(z]]

- Matureligne ---- [33 enreq. = 105 0. = 3,90 ka] - [3 Indexe(=]]

- Organizme - 10 enreq. & 205 0. = 2.00 ka] ---- [6 Indexe(z]]

- PayeCumul ---- (143 enreq. # 179 0. = 20,87 ko] - [5 [ndexelz]]

- Préférences - [1 enreq. # 479 0. = 047 ko] - [4 [ndexelz]]

- Profil ----- [9 enreq. ¥ 105 0. = 0,92 ka] - [3 Indexelz]]

- ProfiRubriques - [279 erreq. = 77 0. = 20,98 ka] - [4 Indewe(z]]
~RIB - [3enreq. # 254 0. =074 ko] - [3 Indexe(z]]

- Rubrique ---- [66 enreq. & 315 0. = 20,30 ka] - [5 [ndexelz]] o

« | 2

..E..

..E....E....E....E....E....E....E....E....E....E....E....E....E....E...E...E...E...E...E.

B = = B == N« = N« O DO = < B = = S« = N « OSSR
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CHECK -UP du DOSSIER

Utilitaire : verification des grands équilibres

Réservé aux Administrateurs, ce traitement vélafieohérence logique et I'équilibre comptable.

Tout dossier qui a connu le moindre incident dofiisce traitement avant d'envisager de continmgtet
nouvelle saisie.

&k Check-up du dossier {G:A\CGPE_98E_MDB}

Situation | Objet Recalcul| Mombre bwts DEDit Mtz Crédit| «
FARFAIT | Comptabilité équilibrée —
OF Ex 0198-1292 FR Curnl Provy 28 43 £2 538,00 B8 538,00
OF Ex 0193-1298 FR Cumnul Def 2a 43 £3 538.00 B3 533,00
0k Ex 0193-1293 FR Ligne Prow

OF Ex 0198-1292 FR Lighe Def 43 £2 538,00 £2 538,00
OF Ex 0193-1298 FR Ligne P+D 43 £3 538.00 B3 533,00
OF Ex 0198-1298 EL Cumul Provy a0 46 10 534,20 1058420
OF Ex 0198-1298 EU Curnul D ef an 45 10684,20 10 584,20
0k Ew« 0193-1233 EU Ligne Prov

OF Ex 01981298 EU Ligne Def 46 10 534,20 1058420
OF Ex 01981298 EU Ligne P+D 46 10684,20 10 584,20
OF Ex 0133-1233 FR Cumul Prosy 27 26 174 37 .32 174 37 .32
OF Ex 01991299 FR Curnul Def 25 2 33 333,00 33 333.00
OF Ex 01931299 FR Ligne Prow 24 141 204,32 141 204,32
OF Ex 0193-1233 FR Ligne Def 2 33 333.00 33 333.00
OF Ex 01991299 FR Ligne P+D 26 174 537 32 174 537 32
OF Ex 01931299 EU Curnl Provy 29 27 26 953 46 26 953 46
OF Ex 0133-1233 EU Cumul Def 26 2 5147.55 5147.55
OF Ex 01931293 ELl Ligne Prow 25 21 80591 21 80591
OF Ex 01991299 EU Ligne Def 2 514755 514755
OF Ex 01931235 EU Ligne P+D 27 26 95346 26 953,46
0k Table Adresze A7 7

] T able Analytigue (L] BaE

0k T able Bangue 139 133 -
| | r

La fin du traitement doit s'achever par l'affichadje message PARFAIT dans la premiere cellule du
tableau : lancez IRéorganisation du dossieen cas d'erreur.

Seule situation ou les erreurs sont justifiéesutilibation du Progiciel en réseau, I'exécution ae
traitement alors que d'autres utilisateurs pounéme dossier réalisent des opérations de mises.&5o
ce cas relancez le traitement quand les autrésatgilrs auront terminé leur session de travail.

Toute erreur, interruption du traitement, suppasesgpartir de la sauvegarde valide précédente.
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PARAMETRER

Utilitaires : configuration du Progiciel, modification des dossiers

Pour disposer de ces utilitaires, aucune fenétredaie étre ouverte. Cette fenétre est réservée a
I'Administrateur du dossier. L'acces se fait par le Mdriahier/Maintenir/Paramétrer

Trois parties sont a distinguer :

@ Configurer le Progiciel.

v Opérations portant sur tous les dossiers.

@ Opérations irréversibles portant sur le dossieramu

Configurer le Progiciel

@ Afficher ou nonAu démarrage, I'écran @ssistance techniquesaisirOui/Non, puis avegF5)

@ Afficher ou nonAu chargement du dossierpour I'utilisateur courantassistant de saisie saisir
Oui/Non, puis avedcF5)

w Afficher ou nonAu chargement du dossierpour I'utilisateur couraria saisie en temps réelsaisir
Oui/Non, puis ave¢F5)

w Afficher ou nonAu chargement du dossierpour I'utilisateur couraria saisie des factures saisir
Oui/Non, puis avedcF5)

@ Afficher ou non dans les fiches deG&stion des Contact&iu moment de la saidies étiquettes des
champsen lieu et place de I'arborescence: s&gii/Non, puis ave¢F5)

@ Modifier le répertoire de I'aide contextuelle : sasir le nouveau nom répertoire du type
Disque\Répertoir&Sous-Répertoitgterminaison de la chaine par \,)puis ave¢F5)

Progitek Gestion Euros Express [IMA FRANCE] - [Para

B3 Fichier Edition Comptabilité Bawe Copbacks Sorkies
B Glelo] slw@ ool o =

&+ Configuration du Progiciel
- Ay démarrage, 'écran @esiztance technigue ?
- A chargement du dossier, 'aszistant de zaisie ?

- Ay chargement du dosszier, la zaizie en tempz réel ?
- Contacts © afficher les étiquettes des champs

- Modifier le répertoire de l'aide contextuelle

- Opérationz portant sur tous les dogsiers

& Mise & jour des taux de T

- Saigie en tempsz réel : Ma) des taus de TWA

- Immobilizations : M&] du taus de TWA

- Contacts : M a) du taus de TWa,

B- Gestion des Contacts : Transfert comptable

- GOC par défaut : Journal de bangue

- GOC par défaut : Compte de bangue

- GDC par défaut : Journal de ventes

- GOC par défaut : Compte client individuel

- GOC par défaut : Compte de ventes HT

- GOC par défaut : Compte de TV sur ventes

- GOC par défaut : Journal TVWA sur encaizzement
- GOC par défaut : Compte de TWh sur encaiszement
8- Destruction iméverzible des autres dozsiers

- Destruction du dozsier - CGPE_M40 MDE

.. Destuction du dassier ; CGPE_ANT.MDB

#- Opérationz iméversibles portant sur le dogsier courant

LCL |1EI£EI4£2IZIEI1 |1?:5IZI |P'ru:wis-:uire |Franu:s |mmwznm r

DOCUMENTATION PROGITEK GESTION EXPRESS PAGE 53/223

L Progitek Services Web ©2014 Luc Cheyssial.




Opérations portant sur tous les dossiers

Comptabilité : afficher dans les fiches
w Afficher ou nonles seuls mouvements de I'exercicesaisirOui/Non, puis ave¢F5)
@ Afficher ou nonles mouvements triés par date saisirOui/Non, puis ave¢F5)

Mise a jour des taux de TVA

Doivent étre indiqués les différents taux de TVAfaumat décimal : par exemple 0.055 pour 5.5%, ou
.196 pour 19.6%. Impérativement, le symbole décesalepoint et non la virgule.

Pour éviter le calcul de la TVA, fournir le tau®a

¥ Fenétre d&aisie en temps réelfournir une liste de taux séparés piagule, puis valider ave¢F5)
Cette liste apparait dans les chamébit etcrédit de la grille de saisie lorsque gu’est frafpé).
Exemple :1.196,0.196,1.055,0.055,1.33,0.33,1.206,0.206
Le premier taux est identifié p@d, suivantT2, ...
L’utilisateur sur la ligne d’'une écriture en coude saisie peut écrire pour le débit : L1*T2 (est
retenu le montant ligne 1 multiplié dans notre pas0.196.

¥ Fenétre d&estion des immobilisations fournir le taux par défaypuis valider ave¢F5)
En accédant dans la fenét@estion / immobilisationgau champ montant TVA, le montant est
calculé avec ce taux.

@ Module Gestion des contacts fournir le taux par défaypuis valider ave¢F5)
Pour toute facturation (Cotisation et Participatiorce taux est utilisé pour attribuer le montantATV
des que un montant HT est saisi. Mettre a zérade permet d’ignorer la TVA. D’autre part tout ou
partie des contacts peuve étre exclu du champ @& faselon la configuration de I'Organisme de
rattachement.

Paye : afficher dans les sorties
@ Afficher ou nonla période en cours saisirOui/Non, puis ave¢F5)

Gestion commerciale : configuration
@ Nombre maximum diBgnes par piece saisirl0a99 puis ave¢F5)
@ Encaissement maximal autorisé saisirla9fois la valeur du montant facturé, puis ayes)

Module Gestion des contacts, valeurs par défaut dwansfert comptable

Deux types d’'informations sont a saisir des codemjaux et des comptes pour générer les écritures
comptables issues de la facturation et de I'eneaissit.

Aucune vérification d’existence n'est réalisée aiseau. Ces valeurs par défaut seront intégréesiio
la création des fiches Association, Type de matafies et Organismes. La vérification d’existeneasl
le plan comptable du dossier courant se fait a@ment |a.

Destruction irréversible des autres dossiers

Sont proposeés tous les dossiers résidants daépdeaire de I'application hormis le dossier cotrran
Il s’agit d’'une suppression physique du dossiersgpiprime purement et simplement l'intégralité du
dossier (comptabilité, paye, gestion des contacts).

Aucune solution de recours n’existe pour un doss¥actionné et détruit si ce n’est la sauvegarde

réalisée sur un autre support magnétique ou dansto@ répertoire.

Cette destruction nécessite la saisiemht de passdallez dang-ichier/Management/Utilisateur pour
le retrouver) de I'utilisateur en cours suivi @®).

Opérations irréversibles portant sur le dossier corant

Avant d’exécuter une quelconque de ces opératioest, fortement recommandé d’effectuer une
sauvegarde.

Une fois ces opérations terminées, réorganiseadsier :Fichier/Maintenir/Réorganiser,

Puis vérifiez le dossieFEichier/Maintenir/Check-up pour étre sar de la qualité du dossier,

La plupart de ces opérations nécessite la saisieadule passdallez dans
Fichier/Management/Utilisateur pour le retrouver) de I'utilisateur en cours suiei(F5).
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Progitek Gestion Euros Express [Dossier comptable] - [Paramétrer le s
B3+ Eichier Edition  Comptabiite Eaye  Copbacts Sorbies  Affichage 2

N ER R EEEREEEIEY

& Opérations iméversibles portant sur le dossier courant ﬂ
B- Reprize d'un plan comptable type

‘. Plan comptable défini avec Excel 5.0

8- Modéle d'écriture pour la zaizie en temps réel

- Modifier le titre d'un rmodéle

- Supprimer un modéle

- Supprimer 3 modéles)

- Les écritures comptables [ 7 lignes]

- Modifier le ibellé, la pigce ou la référence

- Renumérater par date toutes les &critures

- Renumérater par ordre d'arivés toutes les écritures

- Supprimer les écritures provizoires de l'exercice en cours
- Supprimer boutes les écntures comptables

- Supprimer toutes les pigces de résorene

- Supprimer le rapprochement et le lettrage des comples

8- Gestion budgétaire [ 127 lignes]

- Supprimer la structure budgétaire [ 66 relations]

- Supprimer la gestion budgétaire

8- Gestion des Cerfas [ 237 lignes]

- Supprimer la structure des Cerfas [ 380 relations]

- Supprimer la gestion des Cerfas

- La gestion de la paye

-~ Supprimer 36 cumullz) de pave

-~ Supprimer 1 zalanéfz] et lez cunuls de pave

- Supprimer établizzements, honoraires, zalanés et cumuls de payve
- Supprimer profilz, établizzements, honoraires, zalariés et cumuls de pave
8- La gestion des contacts

- Renumérater par ordre d'arrivée toutes les factures

- Supprimer boutes les factures et inscriptions [ 2]

- Supprimer 1 &venement(s] et les inscriptions

-~ Supprimer 2 contactz], les évenements et les inscriptions

LCL | 1240442001 |‘IE:58 |F'ru:uvisu:uire |Fran-:s |IZI1£EI1£2EIEI‘I |

Cette arborescence est dynamique ; sont propasgesules opérations que peut subir le dossiealcbur
Les différentes opérations disponibles sont legasues :
@ Reprise d’'un plan comptable typecomprenant des comptes, des journaux et des semtadytiques
stockés dans un fichier Excel 5.0 résidant dangdertoire du Progiciel.
Un dossier créé supporte un plan tres limité. Safisponibles progressivement des plans
professionnels qui pourront étre insérés autometicgant par cette opération.
Le fichier gee_uti.xls fourni un plan comptablenstard. L utilisateur peut le modifier en utilisant
Excel 5.0 en respectant impérativement la struaurkchier (Feuilles, Colonnes et nature des
l'information & saisir).
En utilisant les fichiers Adrs_4F .xls et Adrs_4G, ks comptes individuels Fournisseurs et
Clients avec leurs adressesont injectables dans la base de données comptable
En utilisant le fichier Immobilisation.xl¢es fiches Immobilisationsont injectables dans la base de
données comptable sans reprise des dotationssuéiteade cette opération, utilisez le Recalcul du
détail des dotations disponible dans cette ménmirien
Pour que ces opérations de reprise issues d'Eawetibnnent, les drivers Excel doivent étre
installés : ils sont disponibleshétp://www.progitek.com/gee_lic.htm
@ Reprise d’écritures comptables pour I'exercice enaurs stockées dans un fichier Excel 5.0
ecriture_francs.XLS ou ecriture_euros.XLS résidtants le répertoire du Progiciel.
@ Modele d'écriture enregistré dans la fenétre Saisie en temps réel :
Modifier le titre : en quittant le champ le nouveau titreegsegistre.
Poursupprimer un modéle sélectionnez le modeéle et appuyez(Suppression)
Supprimez tous les modéles
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Lesécritures comptables:

Modifier le libellé, la piéce ou référence : en quittarthamp le nouveau titre est enregistré.
Renuméroter : Attention ! toutes les écritures définitivegedvisoires quelque soit I'exercice
subiront ce traitement (tout nouveau tirage d’'uangrlivre ou d'un journal fera apparaitre ces
écritures avec leur nouveau numéro, I'ancien astup.

Supprimer toutes les écritures provisoiresle I'exercice en cours.

Supprimer toutes les écrituresprovisoires et définitives. Le dossier voit tous samuls remis a
zéro.

Supprimer toutes les pieces de trésoreriesl s’agit de suppression logique en ce sens gue |
génération des remises en banque, des viremeniss &ttres-cheques redémarre a zéro avec
'ensemble des écritures qui potentiellement peusehir ce traitement.

Supprimer le lettrage des comptes individuels et llmpprochement des comptes de banqual
s'agit de suppression logique en ce sens que bawtecau lettrage et rapprochement redémarre a
Zéro avec I'ensemble des écritures qui potentig@@meuvent subir ce traitement. Cette opération
peut étre utile lors du basculement définitif iégaro.

Supprimer les mandats de paiements et les bordereade recettes Opération réservées
exclusivement a I'option para-publique.

Gestion budgétaire:

Supprimer I'historique des budgets : remise a zéro de tous les élémemtaires saisis
Supprimer la structure budgétaire : remise a zéro de tous les élémemgtaioes saisis et des
relations entre comptes et lignes budgétaires.

Supprimer la gestion budgétaire: remise a zéro des €léments, de la structureselighes.
Gestion des Cerfas

Supprimer la structure des Cerfas : remise a zéro des relations entretesmsplignes Cerfas.
Supprimer la gestion des Cerfas remise a zéro des éléments, de la structuresdighes.
Gestion des immobilisations

Supprimer tout le détail dedotations : remise a zéro du détail des amortissements &inue
Recalculerintégralement le détail delotations: remise a zéro préalable et calcul intégral.
Supprimer toutes les immobilisations: dotations et fiches immobilisations.

Gestion commerciale:

Supprimer tous les devis, bons de commandes eirésct

Supprimer tous les taux de commission représentant.

Supprimer tous les taux de remises client.

Gestion de la paye

Supprimer les honoraires.

Supprimer les cumuls : remise a zéro de tous lemilsy les montants et les bulletins.
Supprimer les salariés et les cumuls.

Supprimer les établissements, les salariés etlmsils.

Supprimer les profils, les établissements, les haires, les salariés et les cumuls.

Gestion des contacts

Renuméroter par ordre d'arrivée toutes les facturegmises Attention ! toutes les factures quelque
soit I'exercice subiront ce traitement (tout nouvéeage d’'une facture affichera le nouveau numeéro,
I'ancien est perdu !).

Supprimer toutes les factures et toutes les insonig.

Supprimer les événements et les inscriptions.

Supprimer les contacts, les événements et ledptisas.
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CORRIGER le DOSSIER

Utilitaire : remise en état logique du dossier

Une sauvegarde préalable doit étre effectuée.
Réservé aux Administrateurs, ce traitement tenteodgger les incohérences logiques et les désbpsl
comptables.

Une boite de dialogue confirme la réussite dudnaént, I'origine de l'erreur, le mode de réparation
envisager.

Toute erreur, interruption du traitement, suppasesgartir de la sauvegarde valide précédente.
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REORGANISER le DOSSIER

Utilitaire : remise en état physique du dossier

Une sauvegarde préalable doit étre effectuée.

Réservé aux Administrateurs, ce traitement restesréndexes et les relations, récupére l'espaaiupe
par les enregistrements logiquement supprimés.

Une boite de dialogue confirme la réussite dugnaént.
Toute erreur, interruption du traitement, suppaseegartir de la sauvegarde valide précédente.
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BROWSE D'UNE TABLE
Plein-écran

Exclusivement réservé aux Administrateurs de hawgan, ce plein écran sur une table dans un ordre
donné permet de modifier, & la suite d'un incidam@nuellement les valeurs attribuées aux champs d'u
enregistrement.

ATTENTION !
Utilitaire a exclure du clavier de tout utilisateur non averti sur l'organisation du SGBD

Comptabhilité Euros Express 2000 [Cabinet LCL] - [Browsze des tables [Compte Tn gur Comp._.
B3 Eichier Edition  Comptabilite  Ebsts Affichage 7 - IE’ |£|
I ERPEEEEE T
- 3 Adiesse Compte Libellé Mature | Analubigue =
Ha & Analtique p (10300000 Compte Professionnel 0 PERSO
-1 Banque 12000000 Comphe d'ourverture IES o
H 12080000 A ézulkat de ['exercice 1
E__ : fg;”r;”:tr;e 20800000 Logiciels 20 |INVAT
~ N°DO1 Adresss. Compte 21820000 Wéhicule Prof 2l IMWHT
. - 21831000 M atériel de bureau 2l INVHT
~ N2 Analtique_Lome =51 g95000 Matériel Inf 2 [INVHT
28080000 Amort Logiciels 2
~N'0041d = +d 25152000 Amort Véhicule 24,
- N*005 Libelle = +Libelle [ 28183100 Amart Bureau 248,
- N*006 MatureCompte_C[ | 28153200 Amort kat Inf 2,
-~ N*007 RIB_Compte =+ [40115TA ISTA 4F  [FGHT
- BAE CompteCurmul 4MLCL Fourrizzeur LCL aF
-1 ConversionEurosEnFranc 4015ERDIE Serdie 4F
i- 152 Dotation 4074 Socada Brive 4F
& 4 Exercice 44550000 WA Aégulanizée 4TF
&- 43 Immahilization 44561000 TWd, S/ nvestizzement 4TI Twih2
% Journal 44562000 W& S G T4 |[TVAR
. 44570000 T4 Callectée ATV [ TWAT
i) f;ﬁitf:;u et 47000000 Alterie - 4 NET
- 39 NatureCompte ;Eggggg ED}';TE d'.attnlante infarmatique g?
rédit Agricale
-8 NatureJ ournal 53100000 Liquide B
- 38 Natureline 50610000 EDF E FGHT
&1 FPreférences F0531000 Consommables Informatiques |6 FGHT
#-1RIB FOE32000 Petit Matériel E FGHT
&1 Utilizateur EOR40000 Foumitures Bureau 3 FGHT
BOEFO000 (3 azall Y éhicule Profeszsionnel G FGHT
E1510000 R éparation Weéhicule G FGHT
E1681000 Agzurance Wehicule G HET
B1832000 Azzurances BC & Machines G
B1810000 D' ocumentation [ FGHT
B1820000 Pravider Internet [ MET
B2200000 Fraiz de Centre de Gestion = FGHT
B2500000 Fraiz de D éplact [Péage Park] G MET
G2510000 R estaurant & Hotel G MET
G2520000 [ éplacement SMCF G MET
B2570000 R eception & [nvitation G HET
B2530000 Cadeaus & donz G FGHT =
— T
LoL | 30/07/1998 | 17.22 |Provisaite |Frar‘u:s |m /011998 | IF Modals] Browse des tables
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SAUVEGARDE du DOSSIER

Utilitaire : copie de sécurité sur un autre support

Réservé aux Administrateurs, ce traitement copé$sier courant.

Une sauvegarde n'a d'intérét que si le dossiectitaavec succes I'utilitairBichier/Maintenir/Check-

up.

Le fichier a sauvegarder est le dossier couramypel CGPE_???.MDB. Sont exclus les variables de pay
stockées dans pee_vars.dat.

L'utilisateur indique le répertoire et le nom dehiier.

Le répertoire peut indiquer tout autre support nétigae : lecteur de ZIP, unité de réseau, autre wisi
disque dur, disquette, ...

Attention : le support cible doit disposer de la place saffte pour stocker le fichier sauvegardé : une

disquette est tout a fait insuffisante.
Le fichier de sauvegarde doit avoir un format caet GPE_???.MDB avec ??? différent du nom du

fichier d’origine.
En cas d'incident, par la suite, l'utilisateuriséifa cette copie de sécurité valide.
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IMPO RTER des DONNEES
Importations disponibles

1. Le Progiciel peut reprendre automatiquemenbladrations diverses de salairessues drdipaye
de I'éditeur SAGE, SAARI, ORDIGESTION :
0 Importez les opérations diverses de paygmport du type STOP????.xXx) : XxX, code dossier,
???? année et mois du début de l'exercice,
o Réorganisez le dossier.

Importer lezs données du dossier. .

Chercher : |ﬁ Cape

cgpe_dmo.mdb
cgpe_new.mdb

Maom : Iu:gpe_???.mdb Ourerir

| Quer |
Anruler |

2. Le Progiciel peut reprendre automatiquemlestdonnées comptableissues drdicompta8.2 de
l'éditeur SAGE, SAARI, ORDIGESTION :
a Créez le dossier pour I'exercice a reprendre,
o Importez les cumulset a-nouveaux (Import du type CPTA???7?.XxX),
O Importez les écritures(Import du type ECRA??7?7?.xxX) : XxX, code dossilentique pour les 2
importations, ???? année et mois du début dedieradentiques pour les 2 importations,
o Réorganisez le dossier.

3. Le Progiciel peut reprendre automatiquemézg données comptablesssues deCiel Compta
Version 3 et 4 de CIEL SAGE :
a Créez le dossier pour I'exercice a reprendre,
o Importez le dossier(Import du type LIGN.DBF),
0 Réorganisez le dossier.

4. Le Progiciel peut reprendre automatiquemiest données comptablega l'exclusion de la paye)
issues d'un autre dossierogitek Gestion €xpres®n particulier pour réinitialiser les dates deuté
d'exercice (l'utilisateur veut par exemple passer dossier sur un exercice décalé initialement non
prévu) :

o Créez le dossier avec les différents exercicepr@mere créés avec les dates souhaitées,

Importez le dossier(Import du type CGPE_???.MDB),

Provoquez nouveau la cloturede tous les exercices,

Réorganisez le dossier.

000

5. Le Progiciel peut reprendre automatiquemestécritures comptabledssues drdicompta Junior
version 5 de I'éditeur SAGE, SAARI, ORDIGESTION :
a DansOrdicompta Junior, exportez les données au format ORDICOMPTA dansraaillard de
codeOP,
0 Importez les Ods d'Ordicompta Junior (Import du type STOP????.xxx) : xxx, code dossier,
???? année et mois du début de l'exercice,
o Réorganisez le dossier.
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Remarque

Vous pouvez importer des données comptables er$rrAscii issues d'autres applications en utitisa
le format (Import du type STOP????.XXX) :

Date, , Journal, Compte, Libellé, Piéce, MontargaeEsCentimes, Signe D/C, Références, Sectionamadyti
Exemple de fichier(1ére ligne constante)

ICT MOUVEMENTS XXXX V1.00

"300694",1,"BQ","42100000","Mr LEJOLY Edouard ","8694",2704518,"D","TIE"," ",1,0
"300694",1,"BQ","51200000","Mr LEJOLY Edouard ","3694",2704518,"C","TRZ"," ",1,0
"300694",1,"BQ","42100000","Mr PAKAN Jeannot ","36894",4138635,"D","TIE"," ",1,0
"300694",1,"BQ","51200000","Mr PAKAN Jeannot ","36@4",4138635,"C","TRZ"," ",1,0
"300694",1,"BQ","42100000","Mr VINAC Bruno ","30089,1456598,"D","TIE"," ",1,0
"300694",1,"BQ","51200000","Mr VINAC Bruno ","30089,1456598,"C","TRZ"," ",1,0

6. Le Progiciel peut reprendre automatiquemnierdétail des comptes bancairegichiers OFX norme

Microsoft Money,emis par les sites Internet des Banques

Les étapes a suivre sont les suivantes :

ler)Sur le site de votre banquexportez le fichier contenant I'ensemble des mouvements de vos
comptes bancaires vers un répertoire du disqualelwotre station de travail en sélectionnant
format OFX MS Money,

2e) Déconnectez-vousle votre acces Internet,

3e) Ouvrez le dossier comptablesn sélectionnant I'exercice comptable pour legoak souhaitez
générer les mouvements bancaires en écritures ablapt

4e) Exécutez la commande Fichier Importer, sélectiorfitdzer OFX, et pointez sur le répertoire
contenant le fichier a reprendre,

5e) Réorganisez le dossier.

Remargues

Vous devezpréalablement configurer le fichiergee ofx.datpour réaliser cette opératioReportez-
vous a l'annexe correspondante

Vous répéterez seulement les étapes 3 a 5 si Viotier supporte des mouvements de différents
exercices comptables en changeant a chaque faerclege comptable (n'oubliez pas de rafraichirales
nouveaux en cléturant autant que nécessaire léeti@ssnptable).

Au fur et & mesure des besoins des nombreux teiliss du Progiciel, de nouveaux imports seront
disponibles :
Consultez notre sitttp://www.progitek.com/utilisez notre e-mainfo@progitek.com
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CONFIGURATION de I'MPRESSION

Reportez-vous a la documentation de Windows poofigurer votre imprimante. Le Progiciel appelle
I'utilitaire natif de Windows.

Configuration de l'impression EHE |

— Imprimante
MHom HF Lasen)et 500+ Fropriétés |
Etat: Imprirmante par défaut ; Prét
Type: HF Lazer)et 500+
O LFT1:

Comment.:

— Papier Orientation———————
Taille : I.-’-'-.4 [21 % 29.7 cm] j Eﬁ " Paotrait
Source IBan: supErieur j * Paysage

] I Annuler

Remarque
Le design des états a été élaboré avec un drivepatible HP Laser Jet 500 qui permet a la plupest d
imprimantes Laser ou Jet d'encre de parfaitem@nénere tous les états congus : imprimantes HRyrEps

et Canon supportant A4 portrait et paysage. Adeessas ainfo@progitek.compour des
modifications spécifiques ou des états supplémestajue vous souhaiteriez.

Les états comptables standards doivent utilisereAdlorientationPaysage les bulletins de paye, les
étiquettes A4 et l'orientatidPortrait .

Les états issus de la gestion de la trésoreriemi{seg virement, lettre chéque), du lettrage et du

rapprochement bancaire, les mandats de paiemdas dtordereaux de recettes doivent utiliser A4 et
l'orientationPortrait .
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La SAISIE des ECRITURES

La saisie et la consultation des écritures sonisgss dans la monnaie courante, C'est a dire tenaie
qui a été sélectionnée en ouverture du dossieri epgparait dans la barre de statut.

L'utilisateur doit disposer du priviléegBaisie des écrituregour réaliser les opérations de saisie qui
suivent.

Tant que la fenétre deaisie des Ecrituresen temps réel est chargéAsBistantne peut étre chargée, et
inversement.

Comptabilité Euros Express 2000 [Cabinet LCL] [ _ O] =]

Fichier Edition Comptabilité  Etatz  Affichage ¥

gla|o] &|=lal o 6l = 2| il

ok Saizie des écritures {3386}

B =[] Elwels] ool w2 ]

EEMEAERE (B0 [Date valide 30/07/1993 2] ooo]  3ess00f 3188500

Compte C. Anal. [Mature [Libels Pitce REf. D1 &bit Crédit

51200000 ATIF  [IR97 Solde A1885.00

10800000  |PERSO [BTIP  |IRS7 Solde 3188500

M Ecr [Date Jal  |Compte  [C. Anal |MNature |Libellé Pigce |REL Francz|Db|Prov.| FR «
1273 24/07/98 |BO  |51200000 ACHO |Salde CCI43 Brioude| 1514 |CA 2335871 Cui | Oui
1273 24/07/98 |BO | 70430000 [HOMHT|ACHO |Salde CCI43 Brioude| 1514 |CA 19368.75| Cr| Oui | Dui
1273 24/07/M98 |BO | 44570000 [ TWAY  (ACHO |Solde CCI43 Brioude| 1514 |CA 3939,96( Cr| Oui | Oui
1274|25/07/98 |BO  |51200000 BB |Uresaf 2TRSS F285,00( Cr| Oui | Ouw
1274|25/07/98 |BO  |E4670000 BB |Uresaf 2TRSS 728500 Cui | Oui
1275 26/07/38 |BO | 51200000 ADAR  |Prélévement vayrac 400,00( Cr| Oui | Oui
1275 26/07/98 |BQ 10300000 |PERSO|(5DAE  |Prélévement vayrac 400,00 Cui | Oui
1276|27/07/98 |BO  |51200000 ACE  [SMCH Perzn 2997.00( Cr| Oui | Owi
1276|27/07/38 |BO 10800000 (FERSO|GCE  [SMCM Perso 293700 Cui | Oui
1277 | 27/07/98 |BO  |51200000 ACHO |Perso Curemante | BEEY 182,00( Cr| Oui | Oui
1277 27/07/98 |BO  |10800000 [PERSO|SCHO |Perso Curemante | BEE7 182,00 Cui | Oui
1278 23/07/33 |BO  |51200000 ATIF  |IRS7 Solde 31885,00| Cr| Oui | Dui
1278 29/07/98 |BO | 10800000 IR97 Salde 3188500 Cui | Oui

LCL |3EI.-"EI?.-"'I 333 | 17:26 |F'ru:uvisu:uire |Franu:s |EI'I /0141938 | [F. Libre, Création, b a) et Consult.] Saizie des écritures i

#

L'interface et son fonctionnement

Cette fenétre se compose de quatre parties :

o Labarre d'outils. Les raccourcis-clavier permettent de l'ignoreajsrie passage du curseur sur les
boutons permet de se rappeler du raccourci lui-méhoeite action, par exemple Enregistrer,
Equilibrer, Contre-passer, ..., utilisera ces raccis.

a Lapremiere lignesupporte :
M la date de I'écriture en cours de saisie (champdifiable manuellement ou pafF4), date
comprise entre la date d'arrété de période ehlddil'exercice en cours. Lors de l'enregistrerdent
I'écriture(F5), sa validité sera vérifiée.
M le code journal de I'écriture en cours de saisie (chamgdifiable manuellement ou pdF4)).
le libellé de contrble de saisie zonenon modifiable par I'utilisateur, supporte le libellé de
l'information sélectionnée (libellé du journal, dompte, du centre analytique, de la nature de
I'écriture, ...).
le nombre de lignesde I'écriture en cours de saisie, zowa modifiable par I'utilisateur.
le solde de I'écriture en cours de saisie, zorma modifiable par I'utilisateur. L'enregistrement
(F5) de I'écriture ne peut étre réalisé que s'il et Awchaque changement de ligne de la grille de
saisie le solde et les totaux qui suivent sontamcur.
le total débiteur de I'écriture en cours de saisie, zoona modifiable par l'utilisateur.
le total créditeur de I'écriture en cours de saisie, zane modifiable par I'utilisateur.
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0 La grille de saisie est modulable en fonction de la configuration dussier : apparaissent
éventuellement la colonn@entre analytique et une derniéreolonne v' pour le mandatement et
I'émission de recettes d'une comptabilité paraigquél
Pour naviguer a l'intérieur de la grille, les raowis sont les suivants : pour se déplacer deleeadiu
cellule (Entrée) ou (Droit), a la cellule précéden{&auche) a la ligne précédenfelaut) a la ligne
suivante(Bas) et pour modifier le contenu d'une cell(i2).

Cette grille supporte les cellules suivantes tontedifiables par l'utilisateur :

M le comptede la ligne en cours de saisie @sligatoire. ((F4) affiche la liste dans I'ordre du code,
(Maj+F4) dans l'ordre du libellé). L'utilisateur peut taperelques caracteres, le Progiciel affichera le
1°" compte trouvé, lorsque le focus quittera la celtusur la 1°ligne le libellé sera renseigné par le
libellé du compte retenu, pour les suivantes ldreemnalytique, la nature, le libellé, la piece|est
références de &t seront dupliquésLe compte frappé doit exister

M lecentre analytiquede la ligne en cours de saisie festultatif . ((F4) affiche la liste dans l'ordre
du code,(Maj+F4) dans l'ordre du libellé). L'utilisateur peut tapgrelques caracteres, le Progiciel
affichera le ' centre trouvéle centre frappé doit exister

M le code naturede la ligne en cours de saisie fstultatif. ((F4) affiche la liste dans 'ordre du
code, (Maj+F4) dans l'ordre du libell€). L'utilisateur peut tapprelques caracteres, le Progiciel
affichera le ' code trouvéLe code frappé doit exister. Si I'utilisateur n@seigne pas la cellule, le
Progiciel enregistrera (0, Autre nature)

M lelibellé de la ligne en cours de saisie dispose de 64 éaeadibres de toute saisie.

M le code piecede la ligne en cours de saisie dispose de 16 éaeachlphanumériques libres de
toute saisie et normalement supporte une informaitiberne a I'entreprise (n° de cheque ou de
factureémisutilisables pour le rapprochement ou pour le Ig#)a

M la référence de la ligne en cours de saisie dispose de 16 éameactlphanumériques libres de
toute saisie et normalement supporte une informagixterne a I'entreprise (n° de cheque ou de
facturerecusutilisables pour le rapprochement ou pour ledet).

M les cellulesDébit et Crédit de la ligne en cours de saisie supportent de neusbs
fonctionnalités :

Le montant peut étre sigréou-.

Saisir un montant dans l'une remet a zéro l'aatsgjlie le focus quitte la cellule.

Le montant sera conservé sous réserve gqumpte validerenseigne la ligne.

La validation pafEntrée) ou (Droit) de la cellule envoie le focus dans la celedenpte de la ligne
suivante.

Le passage a la ligne suivante déclencheafl@ichissementdes totaux et du solde, et injecte le
solde en cours sur la nouvelle ligne, de telleesqutelle soit équilibrée.

Si aucun centre analytique n'a été retéBoubleClick) insere lesolde signédu compte, si de plus

un centre a été saisi, insére le solde signé dyteoet du centre.

L'utilisateur peut saisir des formules de type ré@athtique sans parenthése avec calcul de gauche
vers droite du type1.196 * 1000 + 1/100 donnera 11.97

(F4) affiche une liste des variables et opérateurssaliles : L1, L2, L? le montant signé des lignes,
EU et FR le taux de conversion, + - * / les opéregte

L'utilisateur peut saisir des formules de type réathtique sans parenthése avec calcul de gauche
vers droite du typel:1 / 1.196 * 0.196 donnera la TVA issue d'un TTC quporté par la 1°° ligne.

M une cellule qui permet, pour la version para-mu#idu Progiciel, d'élaborer le lien au moment
du reglement avec le solde du ou des factures atamh de vente pour le fournisseur ou le client
individuel; ou bien d'autoriser I'émission d'un manou d'un bordereau de recette pour compte de
nature autre tiers.
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Comptabilité Euros Express 2000 [Cabinet LCL]
Fichier Edition Comptabilité  Etatz  Affichage ¥
gle|on] x(@=@ o al = 2] i
ok Saisie des écritures {3386}
=R 2 A e e = O et et e
[29/0741998 (B0 |Date valide 29/07/1993 2] ooo]  3ess00f 3188500
Caompte C. Anal. [Mature [Libellé Figce Réf. D éhit Crédit
51200000 ETIF  |IR37 Solde 3188500
10800000 |PERSO |STIF  |IRS7 Solde 223919.82
L1
L1=1.206
L1/1.206
Loz =l
M &cr. | Date Jal  [Compte  |C. Anal |Mature [Libelé Figce [REf. Francz|Db|Prov.| FR
1273|24/07/98 [BO |51200000 ECHO |Solde CCI43 Brioude| 1514 |CA 2335871 Oui | Oui
1273|24/07/93 |BQ | 70430000 |HOMHT|SCHG |Solde CCI43 Brioude| 1514 |CA 1936875 Cr | Oui | Oui
1273/ 24/07/95 |BO | 44570000 | T¥A7 |SCHO |Solde CCI43 Brioude| 1514 | CA 398996 Cr | Oui | Oui
1274|25/07/98 [BO  |51200000 EYBO |Urssaf 2TR98 7285.00/ Cr | Ow | Owi
1274|25/07/92 |BO | 64610000 SvBQ |Urssaf 2TR38 728500 | Oui | Oui
1275| 26/07/93 |[BQ | 51200000 EDAE | Frélévement vayrac 400,00 Cr | Oui | Oui
1275/ 26/07/93 |[BQ 10800000 |PERSO|SDAE | Prélévement vayrac 40000 | Ow | Ow
1276 27/07/93 |[BQ | 51200000 BCE  |SMCM Perso 2337.00) Cr | Oui | Oui
27/07/38 10800000 SMCM Perso 239700 | Oui
LCL |3nxn?f1aaa|1?:2a |F'ru:uvisu:uire|Franu:s |mxn1ﬂaaa| F. Libre, Création, M5 t Consul ] Saisis des éeriurss

o La liste de toutes les écritures saisies dans lesdier qu'elles soient provisoires ou définitives est
en consultation et permet la réalisation des oérasuivantes :

Naviguer en utilisant les boutons magnétoscopda tarre d'outils, les raccourcis standards, ou
l'ascenseur gu'elle supporBour lancer les opérations qui suivent, repérea°lel'écriture concernée

a l'aide de la navigation, et de plus mettez leugosur cette écriture pour que I'opération suivante
propose par défaut ce n° d'écritur@'une maniére générale, ces opérations sont exblagssi la
grille de saisie est vierge, sinon lan¢€xrl+G).

M (Ctrl+L) Allez & I'écriture n° permet d'afficher en haut de la liste I'écritutectionnée.

M (Ctrl+P) Ecriture provisoire vers définitive n° valide définitivement I'écriture provisoire
sélectionnée.

M (Ctrl+D) Détruire I'écriture provisoire n°® supprime physiquement et définitivement
I'écriture provisoire.

M (Ctrl+U) Dupliquer I'écriture n° copie I'écriture dans la grille de saisie avec aiqulier

sa dateL'écriture nouvelle pour devenir provisoire doiteéenregistrée

M (Ctrl+K) Contre-passer I'écriture n° copie I'écriture dans la grille de saisie avec en

particulier sa date en passant les débits en crdihversementl'écriture nouvelle pour devenir
provisoire doit étre enregistrée

M (Ctrl+Y) Inverser I'écriture n° copie I'écriture dans la grille de saisie avec ariqulier
sa date en inversant le signe des montdrésriture nouvelle pour devenir provisoire doitreét
enregistrée

(Ctrl+W) Rafraichir la liste des écritures permet de consulter les écritures d'autres
utilisateurs qui réalisent la saisie dans le mémtant

DOCUMENTATION PROGITEK GESTION EXPRESS PAGE 66/223

L Progitek Services Web ©2014 Luc Cheyssial.




Remarque

La touche de tabulatiofrab), ou (Maj+Tab), permet de naviguer de Date a Journal, GrilleteLdes
écritures et ainsi de suite.

L'utilisateur peut draguer avec la souris la bdeeséparation entre grille et liste pour accrdérsurface
ou de la liste, ou de la grille.

Opérations portant sur la grille de saisie

Les 2 premiers groupes de boutons de la barreild'patrtent sur des opérations destinées a laegiél
saisie :

a (F5)ou (Ctrl+E) préalablementecalcule, vérifie et enregistre I'écriture. La grille est remise a
zéro. La liste des écritures s'enrichit d'une é&iprovisoire.

a (Ctrl+F) recalcule vérifie I'écriture. indique et corrige les erreurs d'afiition comptable, voire
d'équilibre.

a (Ctrl+G) remetla grille a zéra Toutes les informations saisies dans la grille perdues.

(F6) insere la date systémdans le champ date de I'écriture en cours de saisie

(F7) dupligue les nature, libellé, piéce et référencéadigne précédente de I'écriture en cours
de saisie

(F8) met a zéro le montant de toutes les lignes detliéeren cours de saisie

(F9) calcule le solde des lignes constitutivele I'écriture en cours de saisie et l'insére sur la

ligne courante

Opérations portant sur les modeles d'écriture

Les troisitme groupe de boutons de la barre dsogiirtent sur les opérations gérant les modéles
d'écritures, dont l'objet est de faciliter la sisle type d'écritures particulieres (EDF, Téléphone
Régularisation, ...) ou complexes (Abonnement, ...) :

a (Ctrl+H) sélectionne un modele dans la liste des modélistanis dans le dossier comptable et
charge le modéle dans la grille

a (Ctrl+R) sauvegarde l'écriture résidante dans la grilltaeehque modéle. L'utilisateur attribue un
nom a ce modele.
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L'ASSISTANT de SAISIE COMPTABLE
Le Wizard

Exemple immédiat : en quelques frappBsiregistrez votre paiement a France Telécom

oW Azziztant pour la zaizie comptable - [Paiement France Télécom]

= I Deépenzes / Charges d'exploitation . Aeceftes / Produitz d'exploitation |

i

Cotization centre
aeshion agréé

Fraiz de tenue de
comptabilité

Paiement EDF pa
bangue

4| IP

-

— I Bzzuetties ala Taxe & laWaleur Ajoutée | Horz du champ de la T A, |
Pa'e_lfﬂfl’[‘t France Mouvementées par un compte ausiliaire “ Mouvementées par un compte de trézorene
Elécam

Drate de [‘Ecriture IEEI.-"EIE.-"'I 939 Journal comptable IB.-i'-.NEJLIE
Mature de ['opération |5'|'||:~ Centre analytique |5|:~
Libelle/pisce/1etérence |France Télécom Abonnement 1TRS3 [1452  |FT1
Montants en francs
Compte de trésarerie |5-| 200000 ||:|,|:||:|
IBanque
Compte débiteur [52600200 f0.00
| Téléphone
Compte debiteur [44566000 f0.00
|T‘-.f.ﬂ-. zur charges
Solde | 0,00
I Der écr. 1940241993 15:31:50 n*32; BEEE,00 Enreqistrer I Fermer |

Yous saisissez le montant 1.200 FTTC a payer et vous sélectionnez le mode de réglement

=l Azziztant pour la zaizie comptable - [Paiement France Télécom]

e = I Dépenzes / Charges d'exploitation | Becettes / Produitz d'explaitation |
-@ I Azzuetties ala Taxe & laValeur Ajoutée Hors du champ de la T A, |
Paie{“ﬁr}t France Mouvementées par un compte ausiliaire “ Mouwementées par un compte de iézorene
El&com
D ate de I'Ecriture |2|:|,.'|:|2,.'-| 955 Jourmnal comnptable |B.-5.NI]LIE
M ature de |'opération |5'|'||:~ Centre analytique |5|:r
Cotisation centre d Libelle/pieceieterence  [[eCHG Cheque ] |-|452 IFT 1
gestion agrés EE'E'E_ g'&'Bt Montants en francs
] . &pii
Compte de trésorerie BESE Espéces = |-| 200,00
aIDB Intéréts déhiteurs
. o 5LCH Lettre-chéque
Fraks de teree ™ SPRLYT |Frélévement [455.02
EOmptatuite AREM Remize de chéque en bangue
_\@t |:|:I|TI|:ItE débitewr ASRET R etrait |2D4,EB
Palergzr::qEEF P2 [5TIP OK (Enivée) |ABANDDY 0.00
1 | | b | Der éor. 19021393 15:31:50 n™32: BERE,00 Enreqgistrer | Fermer
Yous appuyez sur {(F5) pour enregistrer votre paiement : le tour est joué !

M &écr. |Date Jal  |Compte  [C. Anal |Mature | Libellé Pigce |REf. Francz[Db|FProv.| FA «
33[20/02/93 |BAMC| 51200000 | SP ATIF  |France Télécom Abc| 1452 (FT 1 120000 Cr| Oui | Oui
33(20/02/33 | BAMNC| 2600200 | 5P GTIF  |France Télécom Abc| 1452 (FT 1 995,02 Qui | Qi
33| 20402/33 |BAMC| 44566000 |SP 8TIF  |France Télécom Abc| 1452 [FT 1 204,93 Cui | Oui =
Falement ELF pa

banque - Solde I 0.00

1 | | b | Der éor, 200021999 10:25:57 n™33: 120000 Enteqiztrer | Fermer

DOCUMENTATION PROGITEK GESTION EXPRESS

L Progitek Services Web ©2014 Luc Cheyssial.

PAGE 68/223



La saisie et la consultation des écritures sonisgss dans la monnaie courante, C'est a dire tenaie
qui a été sélectionnée en ouverture du dossieriepgparait dans la barre de statut.

L'utilisateur doit disposer du priviléegBaisie des écrituregour réaliser les opérations de saisie qui
suivent.

Tant que Assistantest chargé, la fenétre de Saisie en temps rgeduteétre chargée, et inversement.

CONFIGURATION DE L 'ASSISTANT POUR UNE PROFESSION LIBERALE, BNC ASSUJETTI A LA TVA

Comptabilité Euros Express 2000 [Votre dossier BIC BHC BA ou Para-Public]

Eichier  Edition  Comptabilité  Etatz  Affichage

BRI EEEEEEET

o8 Assistant pour la saisie comptable - [Paiement France Télécom]

= I Dépenzes ¢ Charges d'esploitation | Becettes / Produitz d'exploitation |

I Azzuetties ala Tawe & laMaleur Ajoutée Horz du champ de la T A, |

Pa'e_l':“jT[‘t France Mouvementées par un compte ausiliaire “ Mouvementéas par un compte de résorene
Elécom

Date de I'Ecriture |1 9,/02/1999 Journal comptable |E=.-“-‘-.NE!L|E
Mature de l'opération |5'|'||:- Centre analytigue |5|:-

Catisation centre & LDElE/pigce/ rétérence |Franu:e Télécam I I

geztion agréé Montants en francs
Compte de hiézorene |51 200000 ||:|,|:||:|
IBanque
Fraiz de tenue de Compte debiteur IEEEEIEIEEIEI IELEIEI
comptabilité IT 12oh
éléphone
@ Compte débitewr [44566000 f0.00
e IT"v".-’-'-. zur charges
Paiement EDF pa
b v Solde | 0,00
4 | | 1 | Drer écr. 190241993 15:31:50 n*32: BEEE.O0 Enreqistrer, | Fermer |

Ll |1amzf1aaa | 16:21 |F'ru:uvis-:uire|Franu:s |EI1£EI1£‘IE|E|E!| F. Libre, Créstion] Assistant pou ls sasis comptable

#

Assistant ou Wizard

A l'intention des utilisateurs loin d'étre des axpen matiere de comptabilité, un assistant (WIDAEh
anglais) est mis a leur disposition. Cet assigtgitoupe les principaux mouvements comptables egie |
petites entreprises, associations et professitigsalies assujetties ou non a la TVA doivent réadisé
régulierement. Le résultat d'un enregistrementuast écriture comptable équilibrée , provisoire (on
supprimable en saisie en temps réel) : cette éeritsultante comprend au minimum deux lignes , une
débitrice, et l'autre créditrice sans pour autamt lptilisateur connaisse une quelconque préodicupde
sens comptable. L'équilibre est réalisé soit pacampte de tiers (client ou fournisseur) individdahs

le cas d'une tenue de comptabilité auxiliaire, pait un compte de trésorerie ( une banque, uneesais
voir un compte personnel ou professionnel).

Cet assistant est totalement extensible (confeparagraphe sur le contenu du fichier CGPEGUID.DAT)
et modifiable pour ajouter ou modifier des guidessdisies. Cet assistant est proposé avec unrcertai
nombre de guide, l'utilisateur avancé pourra regrelescontenu a sa guise.

Type de guide

Avant toute action, I'utilisateur doit, en fonctide la piece comptable gu'il veut enregistrer,ctiélener
les onglets correspondants en se posant les questidvantes :

Q : S'agit-il d'une dépense ( dépense, charge, adquisitvestissement au sens large), ou d'une eetett
recette, produit, cession au sens large) ?

R : (Alt+D) pour dépensdAlt+R) pour recette.
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Q : Ce mouvement fait-il I'objet d'une opération de Ty doit étre prise en compte ?

R : (Alt+H) si I'activité de I'entreprise est exclu du charapadTVA ( ex. : médecin, infirmiére, certaines
associations, ...) , ou si le mouvement ne suppatede TVA ( ex. : Charges sociales, dimpét, ...),
sinon(Alt+V) pour que le Progiciel calcule )a partir du TTCHIE et la TVA, a partir du HT le TTC et
la TVA.

Q : L'entreprise gére-t-elle des comptes individueltiets ( fournisseur et/ou client) ?

R : (Alt+M) pour tenir une comptabilité auxiliaire, deux opiéres pourront étre réalisés : l'achat ou la
vente et le paiement ou I'encaissem@hit+O) pour tenir une comptabilité générale classique air
contrepartie : un compte de trésorerie, ou un cerpptsonnel voir professionnel.

Fonctionnement du quide de saisie

Toutes les informations supportées dans le guinleespondant a la saisie courante, doivent préexist
dans le dossier comptable : les différents comjegsurnal, la nature de l'opération ( chéque,iserde
chéque, facture, avoir; ...) et éventuellement letreeanalytique. (F4) permet pour ces différentes
informations de sélectionner et de modifier poritugent leur valeur.

L'absence d'un compte interdit I'enregistrementndhntant correspondant. Au moins deux comptes
doivent étre mouvementés pour chaque guide. Tantegsolde est différent de zéro, et qu'aucun nmbnta
n'a été saisi le boutdinregistrer est inactif.

En fonction de la méthode de calcul inscrite daruide, la saisie du montant initial met a josrdetres
montants.

Le calcul effectué, tous les montants sont modiislu gré de I'utilisateur.
Pour relancer le calcul, un montant doit étre redrigro et le premier montant doit étre validé.

Remarque

L'utilisateur a toute liberté pour changer, soustiéde de I'existence dans le dossier, le joulaahature
de la piece, le centre analytique et les comptégriture crée sera logiquement correcte, maisraau
étre comptablement incorrecte, pour ne pas dirérabke.

Trois parties composent un guide de saisie :

o L'entétesupporte
M la date de I'écriture en cours de saisie (champdifiable manuellement ou paffF4), date
comprise entre la date d'arrété de période ehlddil'exercice en cours. Lors de l'enregistrerdent
I'écriture(F5), sa validité sera vérifiée.
M le code journal de I'écriture en cours de saisie (chamgdifiable manuellement ou pdF4)).
M lecode naturede I'écriture en cours de saisie @sligatoire. ((F4) affiche la liste dans l'ordre du
code). L'utilisateur peut taper quelques caractdeeBrogiciel affichera le®1code trouvélLe code
frappé doit exister.
M le centre analytique de I'écriture en cours de saisie &stultatif. ((F4) affiche la liste dans
l'ordre du code). L'utilisateur peut taper quelgcescteres, le Progiciel affichera fédentre trouvé.
Le centre frappé doit exister
M lelibellé de I'écriture en cours de saisie dispose de 64t€aes libres de toute saisie.
M le code piécede I'écriture en cours de saisie dispose de 1&téames alphanumériques libres de
toute saisie et normalement supporte une informaiierne a l'entreprise (n° de cheque ou de
factureémisutilisables pour le rapprochement ou pour le Igdja
M la référencede I'écriture en cours de saisie dispose de 1&téaes alphanumériques libres de
toute saisie et normalement supporte une informagixterne a I'entreprise (n° de cheque ou de
facturerecusutilisables pour le rapprochement ou pour lede).

O Lecorpssupporte de deux a trois comptes imputables, grague compte :
M les 2 premiersomptessontobligatoires. ((F4) affiche la liste dans I'ordre du code). L'utilisate
peut taper quelques caractéres, le Progiciel &ffche £ compte trouvéLe compte frappé doit
exister
le montant correspondant.

0 Le piedsupporte
le solde de I'écriture en cours de saisie, zarwe modifiable par I'utilisateur. L'enregistrement
(F5) de I'écriture ne peut étre réalisé que s'il ekt nu
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CONFIGURATION DE L ‘A SSISTANT POUR UNE ENTREPRISE, BIC, BA ASSUJETTIALA TVA

Comptabilité Euros Exprezs 2000 [Votre dossier BIC BHNC BA ou Para-Public]

Fichier Edition  Comptabilité  Etatz  Affichage ?

gla|n| 3=lel o ol = 2] 21

ol Azzistant pour la zaisie comptable - [France Télécom: Facture d'achats]

Depenzes ¢ Charges d'exploitation | Hecettez ¢ Produits d'exploitation |

Azzujetties ala Tare a laValeur djoutée | Hore du champ de la T A |

Mouvementées par un compte ausiliaire . Mouvementées par un compte de résarernie |

Date de '‘écriture |-| 90241999 Journal comptable I.-i'-.EH.-’-'-.TS
M ature: de ['opération IEF.-’-‘-.E Centre analptique Igp

Libelle/ pigceréférence IFranu:e Télécam |

France Té&l&com

Paierment par b... Montants en francs
S~ Compte ausilisire |4|:|-| OFTELECOM ||:|,|:||:|
/@\ IFranu:e Télécom
EDF : Facture Compte débiteur [E2600200 {0.00
d'achats —
ITeIepthe
@ Compte débitevr |44555|:||:||:| ||:|,|:||:|
IT"v".-’-'-. zur charges
EDF : Facture
' Solde | 0,00
4 | | b | Drer &cr. 19/02/1333 15:31:50 n"32: BEEE,00 Enregistrer | Fermer

Luc Chepssial |19mzx1999 | 16:19 |F'ru:uvis-:uire |Frar‘u:s |n1m1£1999| . Libe, Créafion] ssistant pou la sasie comptable

#

Comptabilité Euros Exprezs 2000 [Votre dossier BIC BHNC BA ou Para-Public]

Fichier Edition  Comptabilité  Etatz  Affichage ?

gla|n| 3=lel o ol = 2] 21

ol Azzistant pour la zaizie comptable - [Client divers : Facture de ventes]

Dépenzes / Charges d'exploitation ” Becettes / Produitz d'exploitation
' Azzujetties ala Tare a laValeur djoutée | Hore du champ de la T A |
Mouvementées par un compte ausiliaire . Mouvementées par un compte de résarernie |
Date de ['Gcriture |-| 90241999 Journal comptable I"v"ENTES
M ature: de ['opération IF"F.-’-‘-.E Centre analptique Igp
Cliert divers - Libelle/ pigceréférence I"v"entes facturées |
Encaizsememe... Montants en francs
Compte ausiliaie |4-| 100IVERS ||:|f|:||:|
IEIient divers
Compte créditeur ||'.-'|:|5-| Qo0 ||:|f|:||:|
I"v"entes
Compte créditeur |445?|:||:||:||:| ||:|f|:||:|
| T Callectée
Solde | 0,00
4 | ] | Dier éor. 1940241939 15:31:50 n"22; BEEE,00 Enremstrer, | Fermer

Luc Chepssial |19mzx1999 | 16:22 |F'ru:uvis-:uire |Frar‘u:s |n1m1£1999| . Libe, Créafion] ssistant pou la sasie comptable

#
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CONFIGURATION DE L ‘A SSISTANT POUR UNE PROFESSION LIBERALE , BNC NON ASSUJETTI A LA TVA

Comptabilité Euros Exprezs 2000 [Votre dossier BIC BHNC BA ou Para-Public]

Fichier Edition  Comptabilité  Etatz  Affichage ?

gla|n| 3=lel o ol = 2] 21

¥ Azzistant pour la zaizie comptable - [Paiement France Télécom]

- I Depenzes ¢ Charges d'exploitation | Hecettez ¢ Produits d'exploitation |

-@ Azzujetties ala Taxe & laYaleur Ajoutée I Horz duchampdela T WV o
Paie_l':“jT[‘t France Mouvemnentées par un compte auxiliaine | Mouvementées par un compte de triézorene
&lécom
Date de ['Gcriture |-| 90241999 Journal comptable IB.-i'-.NE!LIE
M ature: de ['opération |5'|'||:~ Centre analptique Igp

Libelle/ pigceréférence IFranu:e Télécam | |

Montants en francs

ﬁ:' Compte de résarere |5‘| 200000 IEI,EIEI
A IBanque
Paiement carburar Compte debiteur 52600200 f0.00
| Téléphone

o0

Paiemnent fraiz de Solde |
déplacemeant |+

0,00

4 | | b | Drer &cr. 19/02/1333 15:31:50 n"32: BEEE,00 Enregistrer | Fermer

Luc Chepssial |19mzx1999 | 16:21 |F'ru:uvis-:uire|Franu:s |n1m1£1999| . Libe, Créafion] ssistant pou la sasie comptable

#

Comptabilité Euros Exprezs 2000 [Votre dossier BIC BHNC BA ou Para-Public]

Fichier Edition  Comptabilité  Etatz  Affichage ?

glm[o| s(@l@ o o = 2| al
=¥ Asszistant pour la saisie comptable - [Honoraires encaissés par bangue]

Dépenzes / Charges d'exploitation ” Becettes / Produitz d'exploitation

Azzujetties ala Taxe & laYaleur Ajoutée “ Horz duchampdela T WV o

Mouvemnentées par un compte auxiliaine “ Mouvementées par un compte de triézorene

bangue Date de ['Gcriture |-| 90241999 Journal comptable IB.-i'-.NE!LlE
M ature: de ['opération |5HEM Centre analptique Igp
Libelle/ pigceréférence IH::-nu:uraires arCaizsds | |
Montants en francs
Compte de résorerie |5-| 200000 ||:|f|:||:|
IBanque
Compte créditeur IF"EIEEEIEIEIEI ||:|f|:||:|
IH::-nu:uraires
Solde | 0,00
| Drer &cr. 19/02/1333 15:31:50 n"32: BEEE,00 Enregistrer | Fermer

Luc Chepssial |19mzx1999 | 16:23 |F'ru:uvis-:uire |Frar‘u:s |n1m1£1999| . Libe, Créafion] ssistant pou la sasie comptable

#

DOCUMENTATION PROGITEK GESTION EXPRESS PAGE 72/223
L Progitek Services Web ©2014 Luc Cheyssial.




Les COMPTES
Gestion d'une fiche

Un compte doit étre créé pour permettre la saidi@eedligne comptable qui le mouvemente, pour
permettre I'affection de ce compte & un journah@ligne Cerfa ou budgétaire.

Un compte mouvementé ou affecté ne pourra plussépprime.

Un compte se compose des informations suivantes :

a

Le numéro de compte obligatoire, de 8 a 16 caractéres, longueur définie dans ieétrie
Préférences Pour les comptes généraux, le Progiciel ajoigtedeos nécessaires.

Pour lescomptes de tiers du type fournisseurdQ1X) et client 411X avecx compris entréd&9,
I'utilisateur est libre de toute saisie de carast@phanumeériques (hors espace) a concurrent@ de
caracteres )

ATTENTION ! Le 4°™ caractére du compte est destiné a obtenir une rupture du Gmapte
collectif : ne créez pas un compte individuel du type 4018@i0ers, créez plutdt013DIVERS

Vous disposez ainsi de 10 + 2®mptes collectifs consultables :40100000a 401900000et
401A00004401Z0000gue vous pouvez créer en tant que collectif ponsglber écritures, et soldes.

Le libellé, obligatoire, dispose de 64 caracteres.

La nature, obligatoire, du compte est déterminante pour les traitementgpquea subir le compte :
en particulier, distinguez dés la création :

les tiers avec ou sans lettrage, la trésorerie avesains rapprochement bancaire,

la nature explicite de la TVA, et le distinguo entharges et produits assujettis et non assupettis
une élaboration correcte des états préparatoiee3dA.

ATTENTION ! La nature n'est pas modifiable Un enregistrement dont la nature est erronée doit
étre supprimé, sous réserve qu'aucune relatioistéert étre créé a nouveau.

Le code analytiquepar défaut est injecté d'office sur toute ligne gppporte ce compte.

Pour les comptes de trésorerie qui feront l'obgetiadtres chéques, le texte deldire chéquea
concurrence de 10 lignes maximum.

Le bloc-notesest libre de toute saisie.

=% Comptes {64} !EI
8} w| D[] G| X[ =] %[z 4[] > [¥]
Code |51200000 we- [[Crédit Agricole Créé le  26/06/1995 16:10:32 Fiche n®
Natwe | | Trésorerie Maidu 2041141998 1522:40 21
Code analytique par défaut I Modifier ladresse. . Igﬂl
kW adame, monzieur, N Luc_Eheyssial
Cabinet LCL
Mous vous prions de trouver ci-dessous un chéque sur le Crédit Agricale de la Le Mareau ]
Corréze. 13120 La Chapelle auws S aints

Tél: 05.55.25.39.21
"Vous en souhaitant bonne reception, Fax: 05.55.25.33.21

jl b odifier l= RIB... Igﬁl

Code Bangue: 16806

Code Guichet: 09333

Libellg:  Crédit Agricole de Meyssac
Intitulé:  Cabinet LCL

Compte; 040423271000

j Ermetteur: 070000

Eunsultatigﬂ 1 Analytique l Snldes progressifs 1 Détail J

DOCUMENTATION PROGITEK GESTION EXPRESS PAGE 73/223

L Progitek Services Web ©2014 Luc Cheyssial.




En consultation, ddresseet [eRIB peuvent étre renseignés pour les comptes de trissetendividuels.
Pour générer des piéces de trésorerie, le comptésteerie doit obligatoirement supporte un RIBdea
et une adresse.

L'utilisateur peut consulter lsynthése analytiquequi fournit les soldes actualisés de tous les esentr
analytiques qui l'imputent (une véritable balancalgtique du compte), lesoldes mensuels progressifs

du compte dont le solde n'est pas nécessairemérdgtiadétail des lignes comptablegappartenant au

compte.

REMARQUE

L'utilisateur peut créer tout compte de la class® 1

Le calcul du résultat s'effectue par calcul dusald la classe 1a5.

Une écriture qui utilise la classe 9 ne peut @llisur une quelconque ligne qu'un compte de ceitaen
classe.
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Le RAPPROCHEMENT
des comptes de trésorerie

Le rapprochement est accessible si l'utilisatespalie du privileg&approchement Le rapprochement
peut porter uniqguement sur les mouvements appatteénaes écritures définitives si, dans la fenétre
PréférencesRapprochement sur le provisoiren'est pas coché préalablement a 94 éxécution du
rapprochement sur le compte courant.

Tout compte de naturErésorerie peut faire I'objet de cette fonction.
FrappeZF6) dans la fenétr&estion des amptes pour accéder a cette fonction.

Trois alternatives peuvent étre déclenchées par l'utilisateur : ladfidous les mouvements ou lignes du
compte, uniquement les mouvements rapprochés figasifi du solde bancaire), ou uniqguement les
mouvements non rapprochés (lignes justificatives|'@eart entre le solde comptable et le solde de
banque).

Cette fenétre comporte 4 parties :

0 La grille décrivanta situation :
1*ligne présente le résultat comptable a jour dietaiere saisie comptable.
2°™ ligne la situation en banque, I'utilisateur peahgtuellement modifier le débit et le crédit pour
(re) caler le solde, et activer le bouton de condearalider les totaux saisispour enregistrer la
modification.
3*™ligne affiche progressivement le nombre de ligragsprochées, les totaux débit, crédit et solde
correspondant pour faciliter le contréle du reldeécompte bancaire.
4°™ligne affiche le résultat commandé par le bowRecalculer les totaux des lignes

Q Une liste qui permet a l'utilisateur de sélectiorumee des trois alternativg&trl+W) déclenchera la
prise en compte du choix de l'utilisateur.

o Une liste qui permet a lutilisateur de sélectiontierdre dans lequel apparaitront les lignes
comptables(Ctrl+W) déclenchera la prise en compte du choix de batidiur.

0 Laliste de toutes les lignes répondant aux cstéeeenus par les deux précédentes. Pour rapprocher
I'utilisateur sélectionne la ligne et utili@space)ou (DoubleClick) sur la colonne la plus & gauche.
Le rapprochement d'un ensemble de lignes séle@&msera enregistré g&b).

. Bapprochement des écritures du compte 51200000 Crédit Agricole {1057}

Eml 2l &l =l
Situation D &hit Crédit Solde (s moUvements
Comptabilité 306 642,09 361 J1EEL 20 331 44| Rapprochés par piece
Banque 142 324 15 98 357.43 43 966,72 Mon rapproches par référence
par n ecriture
En cours par npointage
Totaux des ignes par hligne ll
M *point. M &cr. M*Lig. |Date Mature |Libellé Fitce |Ref. Francs|{Db F'ru:uv.;"
19330085 1265 33840940798 | BPRLY |LCL Perza 200,00 Cr | Oui
19930068 1266 3386|10/07/38 |BCE |FT Ola 122,00/ Cr| Oui
19330065 1272 3405|13/07/38 |5TIF  |EDF Mareau 334.99| Cr| Oui
1263 33931540798 |BCHO | Solde CGA43 CA, 1507 .50 Cui
1269 2397 |15/07/98 |5CE |"Wanadoo 0638 95.00) Cr | Qi
19330067 1270 34001540798 |5wBO | 3TR98 FDC1S 20263,00 Cui
1273 3409|24/07/98 |5CHO | Saolde CCI43 Brioude 1514 |CA 2335871 Cui
1274 3412|2507 /38 | BVBL | Urezaf 2TR33 7285.00| Cr | Oui
1275 314 26/07/98 | 5DAR | Prélévement wvayrac 400,00) Cr| Oui
1276 3416| 27 /07/38 |BCE | SMCM Perzo 2997.00| Cr | Oui
1277 2418|2707 /38 | BCHO | Perso Curemonte BeaT 182.00( Cr| Oui
kl 1278 3420|29/07/98 |ETIF  |IR97 Saolde 31885,00| Cr | Oui j
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La barre d'outils décrit toutes les actions que géalencher l'utilisateur :

a

a

ﬁ CRW 4.6 pour Comptabilité Euros Express 2000 - Pointage compte [51200000])

(F5) enregistre un ensemble de lignes sélectionnées soun® de rapprochement fourni par
['utilisateur (normalement le n° du relevAu moins une ligne non rapprochée doit étre séaatte

(Ctrl+T) rapproche toutes les lignes en cours pour par gheecaler le solde du compte lors de la
mise en place du dossieAucune ligne ne doit étre sélectionnée, l'altenmatdoit étre Non
Rapprochés.

(Ctrl+L) accede a un n° de rapprochement particulicordre doit étre parn® de pointage
I'alternative doit étre différente déon Rapprochés.

(Ctrl+M) accéde a le®Fligne supportant un montant fourni par l'utilisate

(Ctrl+S) permet d'exclure une ligne préalablement rappmchign quelconque rapprochemeduie
ligne provisoire rapprochée ne peut plus étre suppe. Cette action permet éventuellement de
pouvoir supprimer I'écriture a laquelle appartiestte ligne.

(Ctrl+D) permet de supprimer les lignes préalablement cayges d'un quelconque rapprochement.
L'ordre doit étre pan°® de pointagel'alternative doit étrd&Rapprochés.

(Ctrl+R) recalcule les totaux des lignes.

(Ctrl+V) valide les totaux débit et crédit saisis parlisgateur pour la situation en banque du compte.
L'alternative doit étraRapprochés.

(Ctrl+U) supprime tous les rapprochements du compte coulratiernative doit étrd&rapprochés.
(Ctrl+W) rafraichit la liste des lignes du compte en fanctle I'alternative et du tri sélectionnés.

(Ctrl+l) déclenche limpression, sur limprimante par dgfalu justificatif des mouvements
rapprochés (sidlternative esRapprochéyou non rapprochés.

Cabinet LCL RAPPROCHEMENT DU COMPTE DE TRESORERIE

Luc Cheyssial JUSTIFICATIF DES MOUVEMENTS NON RAPPROCHES

Sofiware Developper Toures les Hpnes dgfinitives er provisoives e Franes

51200000 Creédit Agricele

N1 N%cri Daie Npeiniage Journal Naiure Libellé Piéce Refe Déhit Crédit Solde
Situation du compte en bangue 274 06282 220 14500 44016 83

F 345 1 326 23M00/1002 EQ SCE SHCF 2t Dends - Paric 27500 45101283
3 337) 1323 240971998 EQ SCE Habit Paric Lafiyette 1 630,00 4682183
iF 543 1325 24M9/1098 EQ SCE Parso Lafipatte 45500 47 276 2%
3 332 1 320 24/09/1995 EQ SCE Perso Lafgpette 39500 47674 53
@ 5543 1330 25/00/1008 EQ SCE B CCI20 5. Baron JL Ragyer a7 0 4704283
3 5613 1333 2509/1008 EQ SCE Daris - = Deroeme phage 42,00 47 000 83
3 563) 1333 25M09/1998 EQ SCE Perorme = Paris phage 42,00 45 032 83
iE 5567 1331 28M09/1098 EQ SCE Déage Piric -= Wirmm a.nn 48121123
3 338) 1333 28/09/1995 EQ SCE (razmoil Paris -= Le muaresnn 21540 43 337 23
@ 560 1336 0271071898 EQ SCE Perso Wiro Flash 500,00 48027 23
i 57n 1 340 06/10/1002 EQ SCE Crampil Chadret 20535 40 133 58
3 390 1 348 131071998 EQ SCHQ Perso S695 2,00 49 224 58
i 592 1345 15/10/1098 EQ SCE Wanadoo 1008 Q5 00 49 310 58
F 395 1340 15/10/1995 EQ SCHQ Perso S696 194 00 49 513 58
@ 500y 1348 16/10/1898 EQ SDAB Tulle 20000 49 713 58
i 601y 1340 16/10/1002 EQ SCE Cramnil tulle 130,00 40 843 58
(3 604) 1350 19/1071998 EQ ST C5G ar Foyulties 2 67400 53517 58
Mowvements non rapprochés 0,00 760075 70075

Cumuls rapprochés ei non 274 062,52 236 746,74 37 516,08

Situation compiable 403 530,55 456 204 47 3731608

Ecart -219 457 73 <219 457 73 o0
22/10/1998 Campibili i Eurms Ergrma 2000 Feruas 1001000100 Page n"1

(Copprights ICE, Loc CHEVSSIAL Jehdoreas, 10120 Chapelie aux Saints, FRANCE) -
* I

I
|1| <| 1 de 1 >|N | AnnuIEII §|ﬂ|ﬂ,ﬁl| Femetl 17 de 1115 Total:1115 100%

REMARQUE

Un compte rapproché dans une monnaie ne pourral'@as dans lautre ( supprimez tous les
rapprochements).

Pour caler le solde de banque, au moins un rapenmoeht doit étre préalablement réalisé, puis
I'alternativeRapprochégloit étre sélectionnée suivi @etrl+W) .
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Le LETTRAGE
des comptes individuels

Le lettrage est accessible si l'utilisateur disphs@rivilegePointage Le lettrage peut porter uniquement
sur les mouvements appartenant a des ecriturestokéfs si, dans la fenétRréférencesPointage sur le
provisoire n'est pas coché préalablement a°laekécution du lettrage sur le compte courant.

Tout compte de natuklient individuel ou Fournisseur individuel peut faire l'objet de cette fonction.
FrappeZF6) dans la fenétr&estion des amptespour accéder a cette fonction.

Trois alternatives peuvent étre déclenchées par I'utilisateur : ladficous les mouvements ou lignes du
compte, uniguement les mouvements lettrés (juatificdu solde du lettrage), ou uniguement les
mouvements non lettrés (lignes justificatives éedit entre les 2 soldes).

Cette fenétre comporte 4 parties :

0 La grille décrivanta situation :
1% ligne présente le résultat comptable a jour dietaiere saisie comptable.
2*™ligne le solde lettré, I'utilisateur peut poncterlent modifier le débit et le crédit pour (re)ezal
le solde, et activer le bouton de commaNaéder les totaux saisigpour enregistrer la modification.

3°™ ligne affiche progressivement le nombre de ligheées, les totaux débit, crédit et solde
correspondant pour faciliter le suivi du lettrage.solde nul(F5) peut étre exécuter.
4°™ligne affiche le résultat commandé par le bolRecalculer les totaux des lignes

o Une liste qui permet a l'utilisateur de sélectiarumge des trois alternativg&trl+W) déclenchera la
prise en compte du choix de l'utilisateur.

O Une liste qui permet a l'utilisateur de sélectiontierdre dans lequel apparaitront les lignes
comptables(Ctrl+W) déclenchera la prise en compte du choix de batidiur.

O La liste de toutes les lignes répondant aux cstéetenus par les deux précédentes. Pour lettrer,
l'utilisateur sélectionne la ligne et utiliféspace)ou (DoubleClick) sur la colonne la plus a gauche.
Le lettrage d'un ensemble de lignes sélectionnéesenregistré pdF5) sous réserve que le solde
soit nul

i, Lettrage des &cnitures du compte 401LCL Compte de 401LCL {4}

= EA NS e e N2 K il
Situation D &hit Crédit Tous les mouvernents |FERE
Comptahilité B E12.00 G E12.00 Lettrés par pigce
Lettrage EE11.00 EE11.00 Mon Lettréz par référence
- . par i’ écriture
En courz : —
Totaux des lignes par h’lighe ;I
M “poirt. =T M*Lig.|Date Mature | Libellé Pigce |Réf Francz|Db|Prov. «
1 1(14/09/98 [0 Cornpte de 401LCL 1.00 O
1 2(14/09/98 [0 Compte de 401LCL 1.00) Cr | Oui
| [360535762 2 B(14/09/98 [0 Compte de 4010FREDD™ GE11.00| Cr| Oui
K] a(15/03/98 |5CE | Compte de 401LCL GE11.00 i
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La barre d'outils décrit toutes les actions que géalencher l'utilisateur :

a (F5) enregistre un ensemble de lignes équilibréesletts®nnées sous un n° de lettrage fourni par
défaut par le Progiciel (ce nombre entier est @wpeésentation numérique de la valeur horodatée de
l'instant ou est déclenchée l'actioAu moins deux lignes non lettrée set équilibrédgemd étre
sélectionnées

a (Ctrl+A) le lettrage automatique sur les montants est lalgéune ligne ne doit étre sélectionnée,
I'alternative doit étreNon Lettrés.

o (Ctrl+L) accéde a un n° de lettrage particuligordre doit étre pain°® de pointagel'alternative doit
étre différente délon Lettrés.

(Ctrl+M) accéde a le®Ffligne supportant un montant fourni par l'utilisate

(Ctrl+D) permet de supprimer les lignes préalablementékstrd'un quelconque n° de lettrage.
L'ordre doit étre pan°® de pointagel'alternative doit étre_ettrés.

(Ctrl+R) recalcule les totaux des lignes.

(Ctrl+V) valide les totaux débit et crédit saisis par lisdateur pour le solde lettré du compte.
L'alternative doit étrd_ettrés.

(Ctrl+U) supprime tous les lettrages du compte coutaalternative doit étré_ettrés.
(Ctrl+W) rafraichit la liste des lignes du compte en fanttie I'alternative et du tri sélectionnés.

(Ctrl+l) déclenche l'impression, sur I'imprimante par defdw justificatif des mouvements lettr&s (
I'alternative esLettré9 ou non rapprochés.

REMARQUE

Un compte lettré dans une monnaie ne pourra fies diéns I'autre ( supprimer tous les lettrages).
Pour caler le solde, au moins un lettrage doit @téalablement réalisé, puialternativeLettrésdoit étre
sélectionnée suivi dgtri+W) .
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Emettre des PIECES de TRESORERIE

Bordereau de remise en banque, virement et lettrehéque

Tout compte de naturErésorerie, supportant un RIB et une adresse val@eupporté lui-méme comme
contrepartie d'un journal de natdreésorerie, peut faire I'objet de ce traitement.
FrappezF7) dans la fenétr&estion des amptes pour accéder a cette fonction.

i, Suivi de la trézorene du Compte [51200000] Crédit Agricole

{* Femize en bangue = Mirerment " Lettre-Chéque Dénarmnbrer
¥ 3 générer  Aimprirner GERETEr
| mprimer..
* de tous les utilisateurs  de [utilizateur en cours Disquette 4FE.
Période du [01/01/1933 | au |31412/1998 Fermer |
M &cr| Mature D ate|Libellé “rov| MUtrézarerie .
| 32T 225(5vB0  |04/06/98|LCL wers Personnel 20 000,00
3328 1247 |8VBO  [26/06/33 Tel le mareau 15,27 Oui
J3e2 1260(5VEB0  |09/07/98(LCL wers Veéro 1000000 Cui
3383 1265 5WB0  |(09/07/93 LCL wers Perso 30 000,00 Qi
2 1274\ 8WB0 |25/07/93 | Urzzaf 2THIS 7285,00) Oui
3452 1306(5BO  |04/09/928(0la 166,00 Oui
Im32 1321|8VBQ  [22/09,/93| LCL Perzo 5 000,00 Oui
3533 1321|/8VBQ  [22/03/33| LCL Perzo 500000 Oui
LT 1339(5VEQ 0510498 Abonnement DL 155,00( O
3584 1342 \8WB0 (070793 LCL wers Perso 500000 Ow
R85 1342 \8WBQ (070493 LCL wers Perso 5 000,00 Oui
3619 1367 8WBD  |28/10/93) LCL wers Perso 10 000,00 Qui
3621 1358/ 5VEB0 130/10/38) Tel Mareau BE0.55| Oui ;I

Apparaissent toutes les lignes comptables qui iemgute compte et qui disposent de la nature reemse
banque associées a un débit, des natures viretrlettte chéque associées a un créedit.

L'utilisateur sélectionne la plage de dates, iredutans I'exercice courant.

Génération de la trésorerie :

L'utilisateur doit préalablement dénombrer, puiaéyér la ou les pieces de trésorerie, avant degaouv
les imprimer ou réimprimer, voire transférer leeements dans un fichier aux normes de I'Association
Francaise de Banques.

La génération octroie un numéro de trésoreriecéitlée comptable, cette écriture méme provisoge n
peut plus étre supprimée.

+ Comptabilité Euros Express 2000 |

[3éneration des wirements bancaires
23 pigce(s] & partir du 0133300008 7
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Résultat de la génération des virements :

im. Suivi de la trézorene du Compte - [¥] |

! BRSPS  Remise en Bangue * Yirement " Lettre-Chéque Dénormbrer
™ & générer & imprimer Generer.

Imprimer...

&+ de tous les utilizateurs " de 'utilizateur e cours Disquetic AFE

Période du  |01/01/1333 aul |31-'"12.-"1 395

I lig M*&cr| Mature Date|Libelé Pigce  |Réf. Francs|?rov N°trésnrerieﬂ|
715 1384|5VEB0 [19/11/98(15TA a | 95993,993| Ouw| 199800002
Krai 1385(8WVE0 [19/11/98(15TA 10 11 12,93 Oui| 199800002
3719 1386(5VEQ |19/11/98| Serdie 12 13 14,93 Oui| 193200002
a2 1389|2VEBL | 20/11/98 1sta 1 3 630,00 Oui| 193200005
730 1330{5VEQ | 20/11/38 sta 1 1.00] Oui| 133200006
CFcY. 1391\ 5YB0 (2041198 Ista 1 2,00( Oui| 199200006
SVBO |20/11/98 1 2.00( Oui

Fichier SEPA et AFB des virements :

L'utilisateur sélectionne le numéro de viremenebldg la sortie.

Les virements peuvent étre transférés sur disquetesécurité un double du fichier est stocké dams
sous-répertoire du Progiciel supportant le codpdrnal de trésorerie.

+ Comptabilité Euroz Expresz 2000 |
Génération du fichier AFB des virements bancaires H*193800002
OUI - zur la dizquette At

FHOM - danz le répertoire E:\CGPENBOY
Abandon 7

Qi Man

Une boite de dialogue confirme le contenu du ficlEB :.

+ Comptabilité Eurosz Express 2000 |

Suivi de la trézorerie du Compte

[aénération du fichier AFB des wirements bancaires M*133300006 réuzsi
Transfert danz le fichier AFB E:\CGPEMNBGYT 3330000 601

de 3 wirement(z] pour un montant de 5,00 Francs
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Impression des virements :

ﬁ CRW 4.6 pour Comptabilité Euros Express 2000 - ¥irement bancaire N*193800006

Compie & déhiter Cabinet LCL
16806 09939 04042921000 28
Lihellé Le Nifarean
Crédit Agricole de Meyszac
Intiulé 19120 La Chapell: o Saints
Cahinet LCL Til: 0555253921 Fur: 0555253921
BORDEREAU DE YIREMENTS BANCAIRES A CREDITER 199 800 006
Compie(z) a créditer Lihele Traihulé Montant
tm Compe Frize Libellé Rt Francs
16806 09939 04042921000 28 Crédit Agricclede Mayssac  |Ista 1,00
[l ze0) aIETA i in
16806 09939 04042921000 28 Critit Agricole de Marssa Tsta 2,00
I aIETA i in
16806 09939 04042921000 28 Critit Agricele de Marssa Sexilie 2,00
N 401 SERDE i Smmde
Montant 4 virer £,00
Nombre de virements 3
Soit la somme de £,00 Francs
a déhité sur le compie 16806 09939 04042921000 28
N°de irézorerie 199 00 D06
Date : 20/11/199%

Signature du donneur d'oxrdre :

L] 11 Do) (&) [ S]E9]c) [Femed] & de 3687 Total:36e7 100%

Adressez-vous @afo@progitek.conpour obtenir un format particulier de bordereawidements que vous
souhaiteriez.

La sectiofRapports CGPE] du fichier CGPE2000.DAT supporte le format du duent :
VirBanque=cgpe_vbq.rpt
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Impression des remises en banque :

ﬁ CRW 4.6 pour Comptabilité Eurosz Express 2000 - Remize en banque N*199800001

Compie 4 créditer Cahinet LCL
16806 09939 04042921000 28
Lihellé Le Nifarean
Crédit Agricole de Meyszac
Intiulé 19120 La Chapell: o Saints
Cabinet LCL Tel: 0555253921 Far: 0555253921

BOEDEREAU DE REMISE DE CHEQUES EN BANOTE n*19% 800 001

B Cmdclt dpvicole de Miyssa Cmdclit dgvicole T I200000
N1 Eaitme Date Lihdlé Fiéce R Franes

1
710 (13831 19/11/1993 Remise 1 2 333
! 3712 (1383) 19/11/1993 Remsie 4 5 656
999

Soient I chéguel(s)pour un montant de 9,99 Fra.m:sl

L] 1 Do) (&) [ S]E9]cm) [Feme] 2 de 3687 Toal:36e7 100%

Adressez-vous afo@progitek.compour obtenir un format particulier de bordereaueteise en banque
que vous souhaiteriez.

La sectiofRapports CGPE] du fichier CGPE2000.DAT supporte le format du duent :
RemBanque=cgpe_rem.rpt
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Impression des lettres chéques :

Cahinet LCL

Le Mareau

12120 La Chapelle aux Saints
Tél: 05.55.25.39.11 Fur: 05.55.25.39.11

Destinataive 'Serdie

Le 20/11/1998
Hos références : 199 £00 004 /(1 388) /197111998

Madame, monsienr,

Wionus en souhaitant bonne reception.

Le Service Adminmstratif' et Financier.

Détail du reglement :  Ci-joint un chégue de  **+*18 999,90 F++

Compte  dmabstigue Toumal Libellé
4015ERDIE EQ  Serdie

*++]1§ 999,99 F++

Serdie

LITaRFaniTiT]

Mous wous prions de trouver ci-dessons un chéque sur le Crédit Agricole de la Corréza.

Mous wous prions d'agréer, Madame, Monsieur, lexpression de nos sentimnents distingués.

Réferetice
17

*+++]18 999,99 F++

=]

¥ (3 % % @ ﬁ = |J£ﬂLDtus I:Irg...l @Explurate...l EFMichsnft...l €Eu:umptal:uili...| _ ans fitre ”EEHW

Adressez-vous dnfo@progitek.com pour obtenir un format particulier de lettre-chégque vous

souhaiteriez.

La sectiorfRapports CGPE] du fichier CGPE2000.DAT supporte le format du duoeut :

LchBanque=cgpe_Ich.rpt
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Les JOURNAUX
Gestion d'une fiche

Un journal doit étre créé pour permettre la saisiee écriture comptable qui le mouvemente.
Un journal mouvementé ne pourra plus étre supprimé.

Un journal se compose des informations suivantes :
0 Lecode dujournal, obligatoire, doit disposer de 2 & 16 caracteres alphanumérique
o Lelibellé, obligatoire, dispose de 64 caractéeres.

o La nature, obligatoire, du journal est déterminante pour les traitements pourront subir les
écritures imputées au journal : en particuliemni&sion de piéces de trésorerie est réservée aux
écritures d'un journal de nature trésorerie.

ATTENTION ! La nature n'est pas modifiable Un enregistrement dont la nature est erronée doit
étre supprimé, sous réserve qu'aucune relatioistéert étre créé a nouveau.

o Le compte deontrepartie qui s'affichera par défaut sur I5°ligne comptable lors de la sélection du
code journal esaisie des écritures

O Lebloc-notesest libre de toute saisie.

L'utilisateur peut consulter le®ldes mensuels progressiftu journal dont le solde doit étre toujours nul,
et ledétail des écriturescomptables appartenant au journal.

Comptabilité Euros Express 2000 [Cabinet LCL]
Fichier Edition Comptabilité  Etatz  Affichage ¥
Sla|m| §|=el o & = 2] 2
¥ Journaux {6} M= E3
131 w| D|| B8 x| | IR
Code |ED ;"Erédit Agricole de Mepszac Crééle 0740841995 17:00:23 Fiche n*
Natwe |2 | Trésarerie Maidy 22/05/1938 160208 6
Compte de contrepartie |51 200000
=
Soldes menzuels l Ciétail J
LCL |3IZI£IZI?£1E|EIB | 17:35 |F'ru:uvisu:uire |Frar‘u:s |n1 £D1£1E|E|E=| F. Libre, Création, M3j et Consult ] Joumaus
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Dans les sortiegtats comptables, Le détail des journaux et le jauoentralisateur de I'exercice est
disponible :

ﬁ CRW 4.6 pour Comptabilité Euros Express 2000 - Journal centralizateur avec répartition mensuelle [Ilj[=] E3

ﬂ
Cabiacl LOL JOURNALTCENTRALISBATEUR
L= Chepanal Tentera do 00293 a0 20120093
3a fira e Trdogper Toaki i 2 otpmdc gl niary GNP dr woatacl it dic Fhocc
B} Crdi 1 Ap nenle de MMepaaas
1 e 1 L 1 v | D= 1 P 1 1 DT 1 UL | DR 1 % 1D Teal
Ivhmkbcun LLWe2s  BETRLIe L2ARTT WIS ESLILH 250eW BT TThsl  S1ALET  TITTL1E =S InTI
lakmetdouwr A1 We3s  -ETRLIs -1 HRTT  S0IELET  STLILH 290ei5l -IETIGS  TTRes,dt 131,67 -TIITLTE  S=% 1T
Taul 1] 1] 1] 0,00 1] 1] 1] 1] 1.4 1] 1]
O Oosra boea dirsns
| e | L 1 D 1 D= | | I | DT 1 T 1 DS 1 % 1D Teal
| Wi ek baerun M1 =TI s W=LLT TRSsT SeBl W TeALID 1 NLIT 11 LTET W 20,06 201 LI LT
1w crtdizur AL -Is 1TIL  -l= SeLET  TWAeT  SeSlW TeAL D 1L -1 WTET %, =il Al LT
Taul 1] 1] 1] 0,00 1] 1] 1] 1] 1.4 1] 1]
A0 Crarpobliic: Lura L 1000 ¥erdoa 100, 1000100 Tape 0¥l
(Cepmmghre AL dak CATTFESRAL &d MG JPLN DRt e Sokre FAARCEY - I

L] et [ ][ponue] (S]] [S]E9]c] [Femer] 731 de 731 To7a 1002
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Les CENTRES ANALYTIQUES
Gestion d'une fiche

Les centres analytiques sont accessibles si, ddraétrePréférences du dossier, l'optidmalytique est
cochée et si l'utilisateur dispose du privildg&j du plan comptable.

Un centre analytique doit étre créé pour permédtsaisie d'une écriture comptable qui l'impute.
Un centre analytigue mouvementé ne pourra plusségpprimé.
Un centre analytique se compose des informationsusies :

0 Lecode du centre analytiqueobligatoire, doit disposer de 2 a 16 caractéres alphanumérique
o Lelibellé, obligatoire, dispose de 64 caracteres.

0 Lebloc-notesest libre de toute saisie.

En consultation, ddresseet leRIB peuvent étre renseignés.

L'utilisateur peut consulter lsynthése comptablequi fournit les soldes actualisés de tous les cempt
qui l'imputent (une véritable balance comptablecdatre), lessoldes mensuels progressifdu centre
dont le solde n'est pas nécessairement nul,détéel des lignes comptableappartenant au centre.

En consultation(F8) permet de mettre a jour pour chaque ligne budgétaimprévision retenue pour
I'exercice en cours.

Comptabilité Euros Express 2000 [Cabinet LCL]

Fichier Edition Comptabilité  Etatz  Affichage ¥

gla|n| 3=l o ol = 2] 1l

¥ Centres analytiques {8} M= E3
(87 w| D|| 21 x| | W[« D]
Code FGHT (- |[Frais Généraus Hors Tanes Ciééle  26/06/1995 16:10:34 Fiche n*

Majidu 22/051333 160208 3

;I Madifier 'adresse.. Igﬁ

Modiierle FIE. | Ba @ X

Eunsultatigﬂ 1 Synthése u:u:umptal:ulel Soldez progressifs l Diétail J

LCL |3nxn?f1aaa|1?:3? |F'ru:uvisu:uire|Franu:s |mxn1ﬂaaa| F. Libre, Création, M5j et Consult ] Certres anslyinues

#

En saisie des écritures, l'utilisateur est totalnibre d'une affectation d'un centre analytiqueira
quelconque compte.

ATTENTION'!

L'affectation d'un centre a une ligne en cours alsies impute pour la ligne suivante ce méme centre
analytique si le nouveau compte ne dispose pascdiuine par défaut.
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Selon la configuration du dossier (option budgédaiun bouton supplémentaire permet d'accéder a

I'écran demise a jour du budget du centre

i, Maj du budget du centre Analytique [FGHT] Fraiz Généraux Hors Taxes

Geéneérer [ou mettre & jour] le plan budgétaire

SUUIPFRIMER le plan budgétaire...

]|

Mettre & jour les réalizations comptables...

Remettre 8 ZERD les éalizations. ..

Femettre & ZERQD les prévisions...

Femettre & ZERQ le budget waté. ..

Date|Budget
01./1992( 502250
01./1933( 603250
01/1933(604

Fréwvigion [ex. suivant] Reéalizé [ex. en courg) Yaobé [ex. en cowrs]|

01/1933| 606320 10 000,00 383227 15 000,00
01/1933| 606400 1078.15

01,4935 ROG500

01./1938| 606600

01./1938| 606700 4 468.25

01/1933|E13
01/1933|E14
01/1933| 615200
01/1933|E156
01/1933| 6161
01/19358 /5131

~|

f1.M990 2408

L'utilisateur doit préalablement activer la géniératdu budget, pour disposer des lignes budgétaires
pour saisir le prévisionnel de l'exercice suivamayr rafraichir le réalisé de I'exercice en codrpair
mettre & jour manuellement le budget voté de l@geren cours.

Dans les sortiektats comptables, les budgets exécuté et primiti€ehtre ( ou consolidé au niveau du
dossier) sont disponibles :

ﬁ CRW 4.6 pour Comptabilité Euros Express 2000 - Budget primitif des centres analytiques

BUDGET FRIMITIF DU CENTRE FGHT
Exercice du 01/01/1998 au 31/12/1998

T L e M 5 RN {ld IAIE 21 PN ITOE) £ FRNT 22 LeT eocter amalpilguer de FERT & FERT

Cabinet LCL

Luc Cheyssial
Sofiware Developper

Budget voié Prévizi Reéalizati Ecari % |

CHARGES

CHARGES
Achte stockés fomibmes de hurean

ariation stockés fuminmes de turean

Achats stockes et variation de stocks
Prestition de services

Achat de prestation de services

15 000 o0 10 000 00 359227

107815

-6 10773 -6l
107,15

Papiers photocopiar

Tapiars prifmprimés

Achats non stockes de fournitures
Locations

Locations

Charges locatives

Charges locatives

Eytretisn ¢t Teparstions

Maintarance

Entretien et Maintenance
Assurances

Assurances

Frajs de saminaires condirences
Documentation

‘Hororaires

Honoraires

Aamnces et msertions

Cadesx

Annonces, cadeaux
Transports divers

Drdplacemends

Reéceptions

Deépl ts et réceptions
2271071998

44635
% 438,67

446325
-561,33 -6

15 000,00 10 000,00

113000
1 130,00

113000
1 130,00

Conptbid £ L arma Eagraa W00 Verno s 100, 100.0100
(Clppeights ICT Tue CHEYSSIAT, LeMoveny, 10120 Chapelle o Saints, FRANCE)

Al
|1| 4| 1ded | P | p | Annulell §|ﬂ|@| Felmell 127 de 127  Total:127  100%

Page n°1
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Selon la configuration du dossier (version paraliguk), un bouton supplémentaire permet d'accéder a
I'écran de mise a jour quorata de TVA pour le centre:

i, Maj du prorata de T¥A du centre Analytique [FGHT] Fraiz Généraux Hors Taxes |
Initializer pour tous les comptes le prorata a %... SUUPPRIMER tous les proratas...
Iritializer pour les nouveaus comptes le prorata 8 .. Remettre 3 ZERD |e taux des proratas. ..
Analutique Compte Prarata %] «
FGHT 20800000 100,00] 7
FGHT 21820000 100,00,
FGHT 21831000 100,00
FGHT 21832000 100,00
FGHT BOR10000 100,00
FGHT BOR31000 100,00
FGHT BOR32000 100,00
FGHT BOR40000 100,00
FGHT BORTOO00 100,00
FGHT E1510000 100,00
FGHT E1E371000 100,00
FGHT E1682000 100,00
FGHT E1810000 100,00
FGHT B1820000 100,00
FGHT B2200000 100,00
FGHT B2R00000 100,00 Ll
HHHHHHHHHHHHH oy 0 |

Apparaissent tous les comptes d'investissemene ethdrges assujettis a TVA, l'utilisateur décide du
prorata de TVA a retenir pour le croisement du demgt du centre analytique lors de I'émission de
mandats de paiement. L'absence pour un croiserngatd interdira au Progiciel de pratiquer le moind
prorata : les bases HT et la TVA éventuelle selaiasées telles qu'a l'origine.

DOCUMENTATION PROGITEK GESTION EXPRESS PAGE 88/223
L Progitek Services Web ©2014 Luc Cheyssial.




Les BUDGETS
Gestion d'une fiche

Les Budgets sont accessibles, si dans la feféérences du dossier l'opti@udget est cochée et si
l'utilisateur dispose du privilegdaj du plan comptable.

L'objet de la gestion des budgets est de créegrailment un document constitutif d'une ou plusieur
pages comportant une ou plusieurs lignes budgsétaire

L'utilisateur définit chaque ligne par un code alpbhmérique associé a un libellé, qui déterminera sa
position dans le document.

Selon la nature de la ligne budgétaire, I'utilisat@ttache a cette ligne un ou plusieurs comptissamts.

En Gestion des centres analytiqued'utilisateur saisira pour chaque ligne budgétdér montantoté
pour I'exercice courant, le montgrévisionnel. pour I'exercice suivant et il pourra mettre aurjo
automatiquement les réalisations de I'exerciceasdur

Une ligne budgétaire disposant de comptes rattagh@eurra pas étre supprimée tant que la relagom
maintenue et que le moindre centre supporte unanant

Une ligne budgétaire se compose des informationarsies :

0 Lecode de la ligne budgétairgobligatoire, doit disposer de 2 a 16 caractéres alphanumérique
o Lelibellé, obligatoire, dispose de 64 caracteres.

o Lebloc-notesest libre de toute saisie.

En consultation(F9) permet de mettre a jour les comptes rattachésa égle sens du montant retenu.

Comptabilité Euros Expresz 2000 [Cabinet LCL]

Fichigr

Edition Comptabilité  Etatz

Affichage ¥

ERREREE

2| &l

=il Budgets {0} O] =]
e N 2 = e et s
Code I I
M ature IELIM_MD ;IITDtaI des mouvements débiteurs
CUM_ANS Solde des & nouveau A
CUR_MC Total des mouvements créditeurs
CUk_kD Tatal des mouwvernents débiteurs
Clb_5 Solde des mouvements
CUk_5 Solde des soldes
CUk_55T Sous-tatal
CUM_S5T_0 [Remise & zéro du sous-tatal
CUM_T Total
CUW_T_0O Remize & zéro du total et zous-total
CUM_TG Tatal général
CUM_TIT Titre
CUM_TSC Total des soldes créditeurs |
CUk_TSD Tatal des soldes déhitewrs =
||EL| b_tD | OF. [Entrée] | ABAMDOM [Echap] [F3] ’?.—
Création l

LCL | 04/06/1998 | 16:45 |F'ru:uvisu:uire |Frar‘u:s |n1 /0141998 |

[F. Libre, Création, b 3] et Conzult.] Budgets 4

#
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Le bouton(F9) Comptes rattachéspermet d'élaborer les relations de la ligne budggtavec les
comptes ou groupes de comptes :

i, Comptes reliés au Budget [602250] Achatz stockés fournitures de bureau

<- Relier le compte. ..

12000000 - Relier les groupes de comptes ->...

12080000 Rézultat de l'exercice

20200000 Logicielz AMMULER e lien du compte ou du groupe. ..

21820000 Wehicule Prof

21831000 Matériel de bursay = SUPPRIMER tous les liens...

Budget Compte ou groupe relié Débit signé PLUS ﬂl
BOZ2250 BO2 Cui

~|

L'utilisateur peut faire de la multi-sélection, maintenant la touche contréle enfoncée, sur lespg®de
comptes. Une fois relation enregistrée, dans legfutilisateur peut signer (PLUS le Débit, MCBNe
Crédit) en frappant la valeut dans la colonne réservée, ou signer (PLUS le CHMDINS le Débit) en
frappantO.
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Les CERFAS
Gestion d'une fiche

Les Cerfas sont accessibles si, dans la ferl&@&rences du dossier, l'opti@erfa est cochée et si
I'utilisateur dispose du privileddaj du plan comptable.

L'objet de la gestion des Cerfas est de créernalfgment un document constitutif d'une ou plusieurs
pages comportant une ou plusieurs lignes Cerfas.

L'utilisateur définit chaque ligne par un code alplimeérique associé a un libellé, qui déterminera sa
position dans le document.

Selon la nature de la ligne Cerfa, I'utilisateutaghe a cette ligne un ou plusieurs comptes enista

C'est au moment de l'impression des Cerfas quedgidiel, utilisant la structure des lignes Cerfas,
recherche sur les comptes les soldes, capitausseioes : aucun montant ne fait I'objet un stockkzges

la base de données.

Une ligne Cerfa disposant de comptes rattachésoneg pas étre supprimée tant que la relation sera
maintenue.

Une ligne Cerfa se compose des informations sudgant
0 Lecode de laligne Cerfaobligatoire, doit disposer de 2 a 16 caracteres alphanumérique

o Lelibellé, obligatoire, dispose de 64 caracteres.

0 Lebloc-notesest libre de toute saisie.

Comptabilité Euroz Expreszs 2000 [Cabinet LCL]
Eichier Edition Comptabilité  Etats  Affichage 7

Sleln| ¥[@=(@ o al

=N Cerfas {298}

3 w| D e x| | €

2] &
o]

Code |_BNE_.-’-‘-.-'1'-. ;IIEH 44 Recettes encaiszées y compriz rembo
I ature _ BMNC - RECETTES - Cerfa n°2I]35I3
e | B 01-40- Recettes enc: priz rembourzement de fre
_BHC_AB 02-4B8- Débours pavés pour e u:u:umpte de clients
_BHC_AC 03-4C- Honoraires rétrocédés
_BHC_AD 04-40- Montant net des recettes
_BHC_AE 05-4E - Produits financiers
_BHC_AF 0B-AF- Gainz divers
_BMC_AG 07-AG- TOTAL [lignes 4ak)
_BHC_B BMNC - DEPEMNSES PROF. - Cerfa n"2035R
_BMC_BA 03-BA- Achats
_BMC_EBB 03-EB- Fraiz de perzonnel ; Salaires nets et avantages en nat
_BWC_BC 10-BE- Fraiz de personnel : Charges sociales sur salares
_BWC_BD 11-BD- Impiits et taxes . Taxe zur la valewr ajoutée
_BMC_BE 12-BE- Impéts et taxes : Tawe profeszionnelle
_BWC_BES 13-B5- Impdts et taxes ; Autres impats
_BMC_BF 14-BF- Lover et charges locatives
_BHC_BG 15-BG- Lu:u:atu:un de matenel et de maobilier -
(|\Eansultat 7oy s [OK [Entiée) |ﬁB.ﬁ.NDDN [Echap] [F3] Y
¢ LCL |2EI;"11£1 933 | 16:329 |F'ru:wisu:uire |Frar‘u:s |EI1 A01,/1333 I:réaticun, kd &) et Conzult.] Cerfaz 4
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Le bouton(F9) Comptes rattachégermet d'élaborer les relations de la ligne Cevécdes comptes ou
groupes de comptes :

10200000
12000000

Compte d'ouverture

<- Relier le compte. ..

Relier les groupes de comptes ->...

1
10
100

12080000 Résultat de lexercice 1000

20200000 Logiciels AMMULER e lien du compte ou du groupe. .. ::8812 j
21820000 Yéhicule Praf

21831000 Matériel de bureay SUPPRIMER tous les liens... &+ Solde ¢ Débit ¢ Crédit
Cerfa Compte ou groupe relié Débit signé PLUS ﬂl
ol 1 Cui

ol 2 Qi

1]} 3 Qi

1]} 4 Qi

1]} 5 Qi

~|

L'utilisateur peut faire de la multi-sélection, maintenant la touche contréle enfoncée, sur lespg®de
comptes, et peut choisir la nature du montant énie{ solde du solde, solde débiteur ou créditiur
chaque compte). Une fois Une fois relation enreggstlans la grille, l'utilisateur peut signer (PLI@S
Débit, MOINS le Crédit) en frappant la valedrdans la colonne réservée, ou signer (PLUS le €rédi
MOINS le Débit) en frappart.
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Les IMMOBILISATIONS
Gestion d'une fiche

La gestion des immobilisations est accessible ansdla fenétrePréférences du dossier, I'option
Immobilisation est cochée et si l'utilisateur dispose du priél&gj du plan comptable.

La gestion des immobilisations réalisent quatredea fonctions :

0 maintien des fiches Immobilisations a jour,

O génération automatiqgue des amortissements linéawesliégressifs de type fiscal et comptable
(I'utilisateur peut intervenir manuellement surd@sortissements comptables),

Q émission des écritures provisoires d'opérationsrdes de dotation et de cession,
O sorties des tableaux d'amortissements, des déotesquré-fiscales, et des fiches Immobilisations.

Comptabilité Euroz Express 2000 [Cabinet LCL] H=] E3

Fichier Edition Comptabilité  Etatz  Affichage ¥

gla|n| 3=l o ol = 2] 1l

=¥ Immobilizations {43} M= E3
I_;I D[] Elm| x| = =]
Code |III43 ;lllilrdmateur DELL DIk #PS 333 MHZ Créé e 1940241998 08:22:29 Fiche n®
Majdy 22/05/19383 160243 43
Compte Immobilization |2'H332|:”:":I Compte Amortiszement I281 83200
Compte Dotation IEB'I 00000 Analytigue I
Compte Fournizzeur I Fourniszeur IDELL DIRECT
Acquizition du I'I 3/02/1933 Mize en service I'I 3/021333
kartant HT {15415 b ontamt T {3175.43
2 amortir {15415 Fontant Cession |

Mize hors service I Compte Cezsion |
[lurée en années |3 T aux déarezsif I

Consultation 1 Opticns l Dotations J

LCL |3nxn?f1aaa|1?:4n |F'ru:uvisu:uire|Franu:s |mxn1ﬂaaa| F. Libre, Création, M3j et Consul ] Inmobiisstions

#

Les différentes informations qui décrivent une inhifisation sont les suivantes :

Le code de l'immobilisation obligatoire, doit disposer de 2 a 16 caractéres alphanumérique

Le libellé, obligatoire, dispose de 64 caracteres.

Le compte d'immobilisation, classe 2, accessible {&#), doit préalablement exister.

Le compte d'amortissement sous-classe 28, accessible (p&), doit préalablement exister.

Le compte de dotation sous-classe 68, accessible (&), doit préalablement exister.

Le centre analytique facultatif, accessible péF4), doit préalablement exister.

Le compte fournisseur individuel facultatif, accessible p&F4), doit préalablement exister.

Le libellé du fournisseur, facultatif, dispose de 64 caracteres.

La date dicquisition peut étre mise a jour péF4).

Pour la date denise en servicela valeur de la date d'acquisition sera repEdie. peut étre mise a

jour par(F4).

Le montantHT.

0 Le montant deTVA sera automatiquement calculé en fonction du tauX\dA sur immobilisation
supporté par la configuration du Progiciel (le Merichier/Maintenir/Paramétrer autorise la
reconfiguration de cette option). Il peut étrediment modifié.

o Pour le montard amortir, le montant HT sera repris. Il peut étre libremantifié.

0 Le montant de laessionpeut étre nul pour la mise hors service de l'imifigation.

Ny By Sy Y Wy Wy

O
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0 La date demise hors servicadéclenche l'interruption de I'amortissement etitére de cession, sous
réserve de rattachement d'un compte de cession.

o Lecompte de cessiomaccessible pdF4), doit préalablement exister.

o Ladurée d'amortissementen année peut utiliser les décimales pour délagrenois : 3.5 donne 3
ans et demi, 3.25 3ans et 3 mois.

0 Lebloc-notesest libre de toute saisie.

0 Letaux dégressifsera renseigné pour les immobilisations suppottarél mode.

0 La zoneBien amortissable de I'ongletOptions, doit étre cochée par l'utilisateur pour que les
amortissements soient générés. Elle sera décodhérie de l'enregistrement de la création olade
modification si les informations sont insuffisanpEsir générer les amortissements.

o L'utilisateur coche la zongppliqué le dégressifselon son souhait.

Une création validée pdF5) génére systématiguement les amortissements, giftgsnations saisies
sont suffisantes et si la zoBéen amortissablede I'ongletOptions a été cochée par I'utilisateur.

Elle ne génére pas d'amortissements si la iem amortissable n'a pas été cochée ou si les
informations saisies sont incohérentes ou insuffess: en conséquence, la z@ien amortissable est
décochée par le Progiciel

La modification validée paf5) se comportera comme la création si dans la fe@éférences la zone
Calcul manuel des amortissements'est pas cochée

La modification validée pafF5) ne modifiera pas les amortissements si, dansnitriePréférencesla
zone Calcul manuel des amortissementgst cochée. L'utilisateur devra utiliser le bouttnla barre
d'outilsRecalcul des amortissements.

ATTENTION !
Le recalcul des amortissementannule toute modification manuelle que l'utilisataurait saisi dans la
colonne amortissement comptable de lI'immobilisatiomrante.

Le bouton de la barre d'outif3.D. d'amortissementsémet les écritures provisoires de I'exercice en
cours, en les datant du dernier jour de I'exerditdilisateur choisira leur type, comptable owcék et
l'intégration de l'informatiorinterfacé Oui dans I'amortissement, qui interdira toute nouveéleture
d'amortissement pour les amortissements ayaritdbjet de cette opération. Par la suite, toutevetie
création pour ce méme exercice peut faire I'obf@tll d'amortissements si un amortissement exste p
I'exercice.

Comptabilité Euros Express 2000 [Cabinet LCL]
Fichier Edition Comptabilité  Etatz  Affichage ¥
gla|o| &|B@) of @l & 2| i
ok Immobilizations {43} H= E
8} w| D] GlF| %] | =[g] RIKIC]
Code |D43 ;IIEIrdinateur DELL DIt =P5 333 MHZ Crééle  139/02/1938 08:22:23 Fiche n*
Majdy 22/05/1333 16:0243 43
Date|lmmobilization| Amortizzemen| Analytiqgue | Libellé Figcal Comptable| Interfaceé
A1/12/1998| 28183200 B2 00000 Ordinateur DELL DIk 4 533,00 4 533,00
A1./12/1999| 28183200 £2100000 Ordinateur DELL Dl 513834 513834
AA2/2000| 28183200 E21 00000 Ordinateur DELL DIk 513834 513834
A2/2001 | 28183200 B2 00000 Ordinateur DELL DIk E05,32 E05.32
Consultation l Options L
LCL |3EI.-"EI?.-"'I 333 | 17:41 |F'ru:uvisu:uire |Franu:s |EI'I /0141938 | [F. Libre, Création, b 4 et Consult.] Immobilizations i
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Dans les sortieBtats comptables, le tableau d'amortissement gsbmiisle:

& Euros Express 2000 - Amortissement fiscal et économique

-
Cabinei LCL AMORTISSEMENT FISCAL ET ECONOMIQUE
Lue Cheyssial Exercice du 010171998 au 3171211998
Sofiware Developper okt et compict gl ndninn e Fhinct
DESICNATION VALFUR AMORTIS SEMENT FIS CAL AMORTISSEMENT C OMPTABLE
Code Acquisition  Mise en serrice M. Dnmée | frmortissahle Ayérienr Dotation W, résiduslle Ayérienr Dotation W, résiduslle
01z 30041992 30M4/1992 M5 DOS 5.0 Toshiba L 100 487,50 457,50 457,51 001
014 01051994 DINS/1994 Hntocad LT L 100 424575 424575 424575
015 22011991 22011991 VW Autoradio L 400 186075 1860,78 186080 002
016 220171991 22011991 VW Gokt TD L 400 7303119 73 031,19 T3 031,20 001
020 30031988 30M03/1988 huprimate Fyocers F1000 L 400 19 563 00 19 563,00 19 563,01 001
023 06/06/1989 0661989 2 cartes Résean SCOM + Cables L 300 821576 5 215,76 5 215,77 001
017 300471992 30/04/1992 Ordiuter Toshiba TE400DXL L 300 56 630 83 56 630,83 56 630,83
023 02071953 D2M0T/1993 XIRCOM Pocket Bhwmet L 300 276500 276500 276500
019 16771993 16/07/1993 HEC CD-ROM L 300 414750 4 14750 4 14750
030 07021994 0721994 TectroFix Baby Rio L 300 189000 1890,00 1890,00
031 07A2/1994 0TNL1994 Scarevin Scarmer L 300 209950 2 099,50 2 099,50
032 05031994 050371994 Ordinateir Toshdba T4700CT L 300 36 778 95 36 778,95 36 778,95
033 05/03/1994 05131994 Toshiba Carte SMI0 L 300 224445 224445 224445
034 010671994 D1N06/1994 Eman 17 Ssmamg L 300 5 630,00 5 650,00 5 650,00
035 01061994 01061994 Toshiba Modam PCRCIA L 300 3 570,00 3 570,00 3 570,00
036 29/07/1986 20/7/1986 Burem L 700 2588 50 1 538,60 1 538,60
037 100471996 10/04/1996 HP Cifice Jer L L 200 499000 431323 676,72 431323 676,72
038 160471996 17/04/1996 Mimo Ordinster DELL D SPS P166C L 200 20 270,00 17 326,69 294331 17 326,69 294331
039 110771996 10/07/1996 Oniduler BACK UPS Pro 650%A L 400 199000 TI6NF 497,50 756 AT TI6NF 497 50 756 AT
040 I2A7/1996 22071996 Carom TUC 200 ACQUISITION WIDED L 300 306799 147937 102267 56595 147937 102267 56595
041 090271998 10/02/1998 Modem Adeptis de Eortest L 300 119000 153,20 236 80 353,20 236 80
04z 09021998 10M2/1993 Brprimarte Canon BIC 43005 L 300 1750,00 51941 123059 51941 123059
043 130271998 13/02/1998 Ordistewr DELL DIM ¥PS 333 MHZ L 300 1541500 453300 10 832 00 4 533,00 10 88200
TOTAL DU CONMFPTE 68100000 274 441 80 249 624,18 10 545 81 14 271 81 249 624 24 10 545 81 1427175

Dans les sortieBtats comptables, la préparation de la déclaraismale est disponible:

CRW 4.6 pour Comptabilité Euros Express 2000 - Etat préparatoire des amortissements

Cahinet LCL ETAT PREPARATOIRE DES AMORTISSEMENTS

Luc Cheyssial Exercice du 01:01/1998 au 31/12/1998

Software Developper I LT SOMPLET 5 BRI EH FhanT

DESIGNATION VALEUR JAMORTISSEMENT FISCAL | AMORT. COMPTABLE

Code Acquisition Mise o cermice V.résidnelle  V.mésiduelle ML Dumée TTC TWA Jamerticsahle fatériow Dotation Iatiriow Dotation
012 I0A4/1002 300471992 BS DOS 5.0 Tochiba L 100 572,18 o0 58 487 50 487,50 48751
014 010571994 01081994 Hutocad LT L 100 503546 89,71 4 245,75 4 245,75 424575
015 22011901 12011991 VW datoradio L 400 100000 30,22 1860,78 1860,78 1 260,20
016 22011991 I20V1991 VW Golt TD L 400 86 575,00 13 543 81 73 031,19 T3 031,19 T3 031,20
020 0031088 300371982 buprimate Fyocers F1000 L 400 23 201,72 3 638,72 19 563 00 10 563 00 19 563 01
023 060671989 06/06/1959 2 cartes Risean 3C0M + Cables L 300 94359 152,13 215,76 215,76 8 215,77
027 F0AMA1002 300471992 Ordinater Tochiba TE400DHT L 300 67 164,16 10 533 33 56 630,83 56 630,83 56 630,83
023 020771953 02071993 XIF.COM Pocket Ehemst L 300 321929 31429 2 765,00 2 765,00 2 765,00
029 16/M7/1903 160771993 HEC CD-ROM L 300 401204 LA 4147 50 4 147,50 414750
030 OTA2/19%4 07021994 TehmoFux Baby Rio L 300 224154 351,54 189000 190,00 190,00
031 07/02/1904 070271994 Scarmnan Scarmer L 300 249000 390,50 209950 209950 2 099,50
032 050371954 050371994 Ordinatar Toshiba THT00CT L 300 4361985 6 340,90 36 778 95 3677895 3677893
033 050371994 050371994 Tochiba Carte SHI0 L 300 266192 41747 2244 45 7244 45 2244 45
034 010671954 1LO6/1994 ETan 17 Samamg L 300 6 700,90 105090 5 630,00 5 630,00 5 650,00
035 010671994 0106/1994 Toshiba Modem PCRCLA L 300 423402 664,02 3 570,00 3 570,00 3 570,00
036 290771986 290771986 Eumed L 700 307003 45143 2 583 60 2 383 60 2 385 80

037 10/04/1996 100411996 HE Offire Jet L3C L 200 601794 1027 94 499000 431328 676,72 431328 676,72

033 16/04/1996 170471996 Mlimo Ordinater DELL D SPS F166C L 200 24 443562 4175 62 20 270,00 17 326,69 294331 17 326,69 294331

039 11/07/1996 100771996 Ordulewr BACE UPS Pro 650%A L 400 2399094 400,94 1090 00 736,03 407 50 73603 497 50

040 Z2ATASHE IZOT1996 Canon UC 200 ACQUISITION WIDED L 300 3 700,00 632,01 3 067 99 147937 102267 1479 37 103247

041 00/02/1998 1002/1992 Mdem Adaptise de Fortesx L 300 143514 245,14 1190 00 35320 35320

042 090271958 104021993 rprimarte Canon BIC 43003 L 300 211050 360,50 1750 00 51941 51941

043 130271998 1302/1998 Orditstsur DELL DIM ¥PS 333 MHE L 300 13 500 49 317549 15 41500 453300 453300

TOTAL DU COMPTE 68100000 326 114 58 51 672,78 274 441 80 249 624 18 10 54581 249 624 24 10 545 81
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DECLARATION de TVA

Dans les sortieBtats comptables, le calcul du prorata de TVA espaliible :

s

Détail des hases ji el non jeities des produii
¥ Wdn Tak Oeepk Anloge Jooal Mg Lkl i Uik Produt Pradun Tabl
ananjaiia w0y amagin
(1354 1362 (M00AGE 410000 HONKT  EQ acHg Sotde CEA4) = 1 35000 22350101
(3401) 1390 A00A%e 7430000 HONAT  EQ Ve ITRRE FOCI? 620620 00 7e
(410 137 100M%e 7430000 HONAT  EQ =T oide 0TI Encude 1514 = 153687 EE)
Total de la péxiode Mois /1 928 o6 993,55
[G#m e wamense soacccc HoweT g e ctde OT1 Cogasc [asenme [ 1201280 | | ET)
I | 221 DSMATER  PMI0O00  HOMHT  EQ ACHY OC1 Guerer Solde TIEMER | | 1 o | | J64 477,50
Total de la période Mois 8/1 998 44 310,50
[IEED | 132 DUIDVITER TMI0CC0 HOMHT  EQ 4CHG QFF 1% Logiciel Office Wi | | R [ 01 T
(e r3s imioneee e HowWT g avEg oide 1998 FOCI® | | 1620620 | [ e 72478
Total de lapériode Mois 10/1 998 44 306,80
Total des haszes assujetties 408 784,78
Total des bases non assujeities
Total général des hases 408 784,78
Prorata de TVA 100,00 %

Dans les sortieBtats comptables, la préparation de la déclaratiensmelle est disponible sous forme de
synthéese ou de détail :

ﬁ CRW 4.6 pour Comptabilité Euros Express 2000 - Préparation de la déclaration de TV¥A mensuelle - Synthése

Cabinet LCL PREPARATION DE LA DECLARATION DE TVA MENSUELLE - SYNTHESE
Luc Cheyssial Exercice comptahle du 01/01/1998 au 31/12/1998
Sofiware Developper Tous les compres pondvoux (Jafinitif o provisoive) en Franes
ATATUA M Atham  ATP Puewwdrde TVA 4TV TVA aw Vesea & Chavge asnpme 2 Produt asaem
Mois 199801 114691 9 559,50 15 44723 46 406,30
Mois 1 998/02 43224 533803 3 368,15 T2 416,75
Mois 1 998/03 3343 -7 002 36 14 80022 32 424 58
Mois 1998/04 -186.22 147051 177828 45 563 02
Mois 1 998/05 4258 2124 48 9 630,28 35 250,00
Mois 1998/06 444 39 6 79906 311323 994357 15 112,78
Mois 1 998/07 67 90 I 668 54 13 500 67 7 636,79 66 993 35
Mois 1 998/08 155,14 13 732,77 9127 96 £ 780,10 44 310,50
Mois 1 998/09 301,12 897282 28 423 91
Mois 1 998/10 100 000 301,12 9127 20 385235 44 306 80
TOTAL 153099 3187237 42 430 56 106 760,54 403 784 78

Attention !

Ces deux sorties seront valides, sous réserve egu@dtures assujetties ou non ont été correctement
définies lors de la création du plan comptablegquet les lignes saisies HT, TTC, TVA imputent les
comptes correspondants.
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Les MANDATS de PAIEMENT

Les mandats de paiement sont accessibles si désetmePréférences du dossier 'opti@omptabilité
para-publiqgue est cochée. Un mandat ne peut étre généré ques sickitures correspondantes sont
imputées exclusivement a un méme centre analytique.

Mandat de paiement issu d'une écriture d'achat

Etape 1Saisie de I'écriture d'ach@x: n°1621).

Etape 2Saisie de I'écriture de réglemdek: n°1622)en indiquant dans la derniére colonne de la giidle
saisie pour le compte fournisseur individuel larsewdu reglement en utilisant la toudkd).

Comptabhilité Euros Express 2000 [Dossier comptable]
Fichier Edition Comptabilité  Etatz  Affichage ¥

EE R EEEEEEET
o Saisie des écritures {4898}

b= || B w|o|la] )z «| @ X 5wl
021111538 [AaC ||Date valide 02/11/1938 o] 0,00]] 0,00]] 0,00
Caompte C. Anal. [Mature [Libellé Figce Réf. D éhit Crédit

|| Mature |Libellé Figce [REf. Francz|Db|Prov.| FR -
GFAC |ETAPE 19 Ramettes| 1452  |[©3325 1206.00( Cr| O | Ouw
GBFAC |ETAPE 19 Ramettes| 1452  |[©3325 206,00 Oui | Oui

M &cr. | Date Jal  [Compte
1621|02/11/98 [AC [4MDTETA
1621(02/11/98 [AC | 44566000

EO0E41000 ETAPE 13 Ramettes
51240000 |5G ACHO | Crédit Agnicole Corré; ? ] Dui
ANMMETA|SG ACHO | Crédit Agricale Co 1] Cui
51240000 S alaire 1093 Paul E 12000,00

1623(02/11/98 [CR | 42100000 5VBO | 5alaire 10498 Paul E 12000.00 Oui | Oui
1624(02/11/98 [CR  |51240000 5vBO | 5alaire 10498 Piemet 830000 Cr | Oui | Oui
1624(02/11/98 [CR | 42100000 5vBO | 5alaire 10498 Piemet 2300,00 Oui | Oui
1626|02/11/98 [VT  [41104DIM 7FAC | Ligte CFE pour Adime| 1217 |5E38 120,60 Oui | Oui
1626(02/11/98 (VT | 44570000 7FAC | Liste CFE pour Adim:| 1211 |5E38 20,60| Cr| Dui | Oui
1626(02/11/98 [T | 70408000 7FAC | Ligte CFE pour Adim:| 1211 |BE38 100,00{ Cr | Oui | Oui
1627(02/11/98 [CR |571240000 BREM |Crédit Agncole Comé:| 2517 |5HE38 120,60 Oui | Oui

LCL |nzx11x1aaa|15;na |F'ru:uvisu:uire|Franu:s |mxn1ﬂaaa| F. Libre, Création, M3 t Consul | Saisis des éeriurss

#
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Etape 3Dénombrer les écritures pouvant faire l'objet doandat pour un centre analytique et une
période.

Etape 4Générer les mandats : le Progiciel modifie évefgoednt I'écriture pour tenir compte du prorata
de TVA correspondant au centre analytique et ayptewte charges, et affecte un numéro de mandat.

i, Geztion des mandats de paiement - [1]

ATTENTE Regulariza & pMandat de paiernent " de tiers individuel © de tiers caollectf

SF Serwcg Farmation

SGD Opération développe ™~ 3 gamrer % & imprirner [RERETED.. |
SGP 2eMvICEs Beneraus H

SGPENTE Zone Indu: & de toys les utilisateurs  de [utilizateur en cours Irnprier... |
SGES Port de commerze

5P Acropot Période du [01/01/1938 | au [31/12/1350 Femer |

Libelé
330000 / G 5183 1621 |5CHA |Crédit Agricole Coméze

1 206,00 Oui

2066
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Etape Simprimer les mandats de paiement ou réimprimer.

Chambre de Comamerce ei d Tndusirie Mandat de paiement n*l :I
De la Chapelle aux Saints Exercice 1 998
12120 - La Chapelle aux Saints - CEDEX 007 Date : 0271171998
Jdimant en frares

Mandat de paiement
Cenire : Services Généraux Particulier

Lizne Eaiture Comgte Nahre del'oparation Hée Datail Moxdard
Date Joummal Libdle Reference
5183 (1622) 40101ETAPE Chéque 2566 106,00
0241171993 CE Crédit sgricols Coméme LEEYE]
5179 (16211 40101ETAPE Facbare d'achutes 1452 106,00
0241171998 AC ETAPE 19 Bamettes de papier LEEYE]
Tuotanx 1 106 00 1 106 00

B wert des arédits ourrerts par 1e badget de Lexercice 1 998

Moawwisur 1o Trésorier de 1o Chusubre de Comprrerce et d'Rudastrie de 1o Chapells s Saikis
est @toricd 4 payer la sorrame globale de 1 206 00

Poarr les conces dnorcées ci-desszs que nonas swons wirifides et

TecorEales StTe fustifides et o la remice des piéces ci-dessis désigpides.

Ponar acquait de la somvore ci-dessas,

A La Chapelle aux Saints.
Le Directeur Général, Le Trésorier, L'srdonnateur,
Chriztobal Amont, Georges Pierret, Paul Duracel, ;I

L 1 [ LA T N === e | L

7 m fﬁ 2% BF @ e 8c || |34 Explarateur - G:Y | &= Comptahilité Euru:us...l T hicrozoft word - [
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Mandat de paiement de tiers individuel ou collectif

Etape 1Saisie de I'écriture de réglement a un tiers :éfafion est saisie sur un journal de nature
Trésorerie, le compte de tiers doit étre de nafure tiers et l'utilisateur indique la nature damdat

individuel ou collectif en utilisant la toucl{E4) (ex: n°1623, n°1623).

Etape 2Dénombrer les écritures pouvant faire I'objet diandat de tiers pour un centre analytique et
une période.

Etape 3Générer les mandats : le Progiciel affecte un nardérmandat.

im. Gestion dez mandats de paiement - [2]

ATTENTE Régulatisa  pjandat de paiement " de tiers individuel * de tiers collect

SF Service Formation

SGD Upération développe ¢~ 5 géngrer = &imprirer [GERETED.. |
SEP SErY rieraus H

SGPENTE Zone Indu & de taus les ullisateurs i~ de lutilizateur en cours Imprimer... |
5G5S Port de commerce

5P Adroport Période du [01/01/1398 | au [31/12/1998 Fomer |

0/98 Paul Encz
Fierrette B
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Etape 4mprimer les mandats de paiement ou réimprimer.

-
Chambre de Commerce et d Indusirie Mandat de paiement n°2 j
De la Chapelle aux Sainis Fxercice 1 998
192120 - La Chapelle aux Sainis - CEDEX 007 Date : 02/11/1998
Jmtas o frows
Mandati de paiement de tiers colleciif
Centre : Services Généraux Particulier
Lizgne FEaihme Comnpte Nabure del' epération Fiéce Thtail Merdanat
Date Joummal Lihdle Réféarence
5185 (1623} 42100000 Wiremerit baricair 12 000,00
02/11/1998 CR Sadaire 10408 Papal Erucart
5184 (16233) 51240000 Wiremerit baricair 12 000,00
0271151998 CR Salaire 10/95 Paal Encart
5187 (1624 42100000 Wiremerit barcair £ 000,00
0271151998 CR Salaire 10098 Pisrette Brousse
S186  (1624) 51240000 Wiremert barcair & 000,00
0271151998 CR Salaire 10095 Pismette Brousse
Totax | 20 300,00 | 20 000,00 |
B wertn des @édits cumeerts par le badget de lestercice 1 998
Movsiamr le Trécorier de la Chambre de Contanerce st d'udistrie de la Chapelle o1 Sairte
st wrtoricé 4 payer la sorrmne globale de 20 900,00
Porr les camses énomcées ci-dessus que nous swons wirifides et
Tecorwnies Btre Puetififes et am laremice des pidces ci-dessus disignies.
Pour goquit de 1o somne ci-dessas,
A La Chapelle aux Saints.
Le Directeur Général, Le Trésorier, L'ordonnateur, LI

Z| m W @ % % @ e & |J @Explorateur-ﬁ:\ | &= Comptabilité Euros...I T3 Microsoft Ward - T

Remargue: Contenu du descriptif du mandat de paiement dans léchier CGPE2000.DAT

X Une section doit reprendre le nom du fichier dsdde données
[CGPE_LCL.MDB]

; Indication le rapport devant étre utilisé pountpression
Brm=CGOY_BRM.RPT

MDP1=En vertu des crédits ouverts par le budgdedercice #EX#
MDP2=Monsieur le Trésorier de la Chambre de Comeetd'Industrie de Curemonte
MDP3=est autorisé a payer la somme globale de #MT#

MDP4=Pour les causes énoncées ci-dessus que nms \&rifiees et
MDP5=reconnues étre justifiées et sur la remisepiEes ci-dessus désignées.
MDP6=Pour acquit de la somme ci-dessus.

LIEU=A Curemonte.

MDP_S1L1=Le Directeur Général,

MDP_S1L2=Christobal Amont,

MDP_S2L.1=Le Trésorier,

MDP_S2L2=Georges Pierret,

MDP_S3L1=L'ordonnateur,

MDP_S3L2=Paul Duracel,
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Les BORDEREAUX de RECETTE

Les bordereaux de recette sont accessibles sia#sétrePréférences du dossier I'optiQomptabilité
para-publique est cochée. Une recette ne peut étre généréei de écritures correspondantes sont
imputées exclusivement a un méme centre analytique.

Bordereau de recette issu d'une écriture de vente

Etape 1Saisie de I'écriture de ver(ex: n°1626).

Etape 2Saisie de I'écriture d'encaissem@nt n°1627)en indiquant dans la derniére colonne de la grille
de saisie pour le compte client individuel la seutle I'encaissement en utilisant la tou@).

Comptabhilité Euros Express 2000 [Dossier comptable]
Fichier Edition Comptabilité  Etatz  Affichage ¥

Slmlo| $[=(@ o o = 2| 1
=k Saisie des écritures {4898}

b= || B w|o|la] )z «| @ X 5wl
WERREEE [2C  [Date valide 0241141938 o] 0,00]] 0,00]] 0,00
Caompte C. Anal. [Mature [Libellé Figce Réf. D éhit Crédit]{”

M Ecr. [Date Jal |[Compte  [C.Anal |Mature |Libellé Pigce |REfL Francs|Db|Prov.| FR <
1622|02411/98 |CR |40MMETA[SGP  [GCHQ | Crédit Agricole Corés| 2566 <3325 120600 Cui | Oui
1623(02411/98 (CR |51240000 [SGP [5WBOD | Salaire 10/98 Paul E 12000,00] Cr| Oui | Dui
1623(02411/98 (CR 42100000 [SGP [5WBO | Salaire 10/98 Paul E 1200000 Cui | Oui
1624|02411/98 (CR |51240000 [SGP [5WBO | Salaire 10/98 Pieret 2300,00( Cr | Oui | Oui
1624|0211/98 (CR 42100000 [SGP [5WBOD | Salaire 1098 Fieret 8300,00 Cui | Oui
1626(02/11,/98 (VT |41104DIM|SGP [FFAC  |Liste CFE pour Adim:| 1211 |BES3 120,50 Cui | Oui
1626|02/11,/98 [WT | 44570000 [SGP [FFAC |Liste CFE pour Adim:| 1211 |BESA 2060(Cr| Oui | Oui
1626(02/11./38 0402000 | SGF | 7FAC | Liste CFE pour Adim:{ 1211 |BE38 100,00 i i

27| 0241493 |CR O |51240000 (SGFP |BREM |Crédit Agricole Comré:| 2! : |

0241/98 |CR | 41108DIM[SGP |SREM | Crédit Agricale Corré;| 2511

LCL |nzx11x1aaa|15;15 |F'ru:uvisu:uire|Franu:s |mxn1ﬂaaa| F. Libre, Création, M3 t Consul | Saisis des éeriurss

#
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Etape 3Dénombrer les écritures pouvant faire I'objet diordereau de recette pour un centre analytique
et une période.

Etape 4Générer les bordereaux : le Progiciel affectewméro de recette.

im. Gestion des bordereaux de recette - [1]

ATTENTE Régulanza & Bordereau de recette " de tiers individuel " de tiers collecti

SF Serw:e_: Farmation

SG0 - Olpération dévelopbe ¢~ 5 gandrer = & imprimer E{=ii= = |

5GP services Generaus H

SGPENTE Zone Indu: @& de taus les utilizataurs " de lutilizateur en cours Imprimer... |

SGS Part de commerce

5P Adroport Période du [01/01/1398 | au [31/12/1998 Fomer |
Libell&

5195 1E2E|5REM |Credit Agricale Coréze |2511 |56598 120.60) Oui
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Etape Simprimer les bordereaux de recette ou réimprimer.

Chambre de Commerce ei d Indusirie
De la Chapelle aux Saints
192120 - La Chapelle aux Saints - CEDEX 007

Bordereau de recette n®l

Exercice 1 998

Date : 027111298

Jdimant en frares
Bordereau de receite
Cenire : Services Généraux Particulier
Ligne Eaibme Congile Nahure del'opération Fiéce Moxtard
Date Joummal Lihelle Refaraue

5195 {16271 4110 AT IHAL Remice de chbque 2511 13060

02/11515993 CR Crédit Agricols Coméime 5603
5191 (16267 4110ADINAC Facbare de werite 1211 130,60

02511515998 WT Liste CFEpor Adimac 5603

Totam 13060 13060

Borderesn améts 4 1o somrme de 120 40

A La Chapelle aux Saints.

Le Directeur Général,

Le Trésorier,

=

| 1

i)

LA T N === e |

NEEST S S D @€ || GG

| = Comptahilité Euroz | ¥ Microsaoft Waord
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Bordereau de recette de tiers individuel ou colleift

Etape 1Saisie de I'écriture d'encaissement d'un tietepetation est saisie sur un journal de nature
Trésorerie, le compte de tiers doit étre de nafuriee tiers et I'utilisateur indique la nature dardiereau
de recette individuel ou collectif en utilisanttaiche(F4).

Etape 2Dénombrer les écritures pouvant faire I'objet ddondereau de recette de tiers pour un centre
analytique et une période.

Etape 3Générer les bordereau de recette : le Progidettaf un numéro de recette.

Etape 4imprimer les bordereaux de recette ou réimprimer.

Remarqgue: Contenu du descriptif du bordereau de recette danke fichier CGPE2000.DAT

X Une section doit reprendre le nom du fichier dsdde données
[CGPE_LCL.MDB]

; Indication le rapport devant étre utilisé pountpression
Brm=CGOY_BRM.RPT

BDR1=Bordereau arrété a la somme de #MT#

LIEU=A Curemonte.

BDR_S1L1=Le Directeur Général,

BDR_S1L2=Christobal Amont,

BDR_S2L1=Le Trésorier,

BDR_S2L2=Georges Pierret,
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Les ETATS COMPTABLES

La sortie des états comptables est accessibigiks#iteur dispose du priviledepression

La frappe du raccour¢Ctrl+l) dans toutes les fenétres de gestion comptablanstld fenétre dgaisie
des écritures affiche la liste des états comptajplepeuvent faire I'objet d'un apercu et d'unerampion.

Selon ['état sélectionné, les différents filtresappose I'utilisateur varient : date de début & da fin,
fourchettes de comptes, de centres analytiguegouwmaux et écritures exclusivement saisies par
l'utilisateur. Tous ces champs sont modifiableaidd du raccourci4).

(DoubleClick) sur une imprimante ouvre le gestionnaire d'impniteaet autorise sa mise a jour par
l'utilisateur :seule remarque, dans le gestionnaire de Windovect@éhnez la bonne imprimante avant
toute modification

L'imprimante proposée est celle retenue par débantWindows, l'utilisateur sélectionne celle qu'il
souhaite pour le tirage courant.

Comptabilité Euros Express 2000 [Cabinet LCL]

Fichier Edition Comptabilité  Etatz  Affichage ¥

e ERREEEEEEET

## Etats comptables ]

[ | ToutlErerice erneosyidn |01/01/1935  au]31/12/1938 dpergu.. |
Tousz les comptes |'| 0200000 |BE|E!'I ooz
Tousles codes atal igues IFGHT IT"v"."l'-.?

¥ | TiouslEs jaurmans I-"l"-E ||:|D-"-"- Fermner |

[iaus ez utiEateirs ) Litilizatenn e caurs

Imprirmer.... |

i1 - ] & icrozoft Fax - portrait
- Balance des cumptes generau:-: 2anE saut de page Rendering Subsystem - portrait
- Balance des comptes généraus par code analytique Photocompozeuse M5 Publizher - portrail
- Balance des codes analytiques par compte général Imprimante couleur M5 Publizher - portrai
- Brouillard des écritures de la pérode CAPTURE Fix BVRP - payzage
- Braovillard des lignes de la période E-FAx - payzage
- Journal comptable de |a période HF folu:edet LX F'rlnter pal Sae
11 - Grand livre des comptes généraus A
12 - Situation menzsuelle des comptes aénéraus Eanu:un B.JE 4300 - |:u:|rtra|t
13 - Grand livre des comptes généraus par code analytique HF Laszerlet 4 - payzage
B0 - Etiquettes ventilées par catéaarie

| LCL |3nxn?f1aaa|1?:43 |F'ru:uvisu:uire|Franu:s |mxn1ﬂaaa| [F Libre]Etats comptables

#

Remarque

Les états comptables standardd, doivent utiliser l'orientatiorPaysage les étiquettes l'orientation
Portrait .
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L'Apercu a l'écran

L'apercu a l'écran dispose de 3 niveaux de zooml'gtiésateur peut alternativement activer par le
boutonLoupe.

Le boutonAnnuler interrompt I'élaboration d'un document dont le d€kvérerait trop long.

Le boutonimprimante permet l'impression sur l'imprimante préalablems#lectionnée. L'utilisateur
peut imprimer tout ou partie des pages créée&da e la boite de dialogue qui apparait.

Le boutonExport permet transférer la sortie dans un fichier disdgi¢ype EXCEL, WORD, TEXTE ou
HTML dans un répertoire a définir.

Le boutonMessageriepermet transférer la sortie dans un Progiciel desagerie accessible par la station
de travail.

De méme quéAlt+F4) permet de quitter I'apercu, le bouteermer retourne au Progiciel.

@ CRW 4.6 pour Comptabilité Euros Express 2000 - Balance des comptes généraux sans saut de . [Ej[=] E3
e
CabuaniLoL EALANCE GENTLILE
La= Chcpanal Tocrmaoeda 01ANAT993 a0 30121993
a lima = Terdngser o (i1 Cor P AT (ARTOT T PRI Franc
Comozk Likdl= A Moarcan Mosrcoeab dalda
Tk | Credil Tka | Crdil
LE[TTTT) Compuz Fiolmainood IREIR1ERT] TeS Wel, 58 T.2% T ET5T5%,0d
1 Compue d'ourawis -l 1586l 2,7d | 158618, 70
Claaac 1 LT eI 58 1,82 I 575 239,04 I 158 618,70
Joldec do aplda 1 FAEAEI %L
EIELITT Lu_gl:ld: EEEERT EEEERT
FEFTTT Vehicule Fiol” A4 Bal,97 A Bal,97
EAT e b TITTED TITTED
132000 Moand Talr 173 222,98 12 355,00 193 230,98
EELELTTT) A Ln_gl:ld: KT EREERTE
132000 Aman Vehioule =24 897,00 74 29,00
T Torer T T ED]
313300 Aman Mo bl -la? 410,58 167 410,38
[ FTTE T B Ane,55 B Iz5,00 FREIEELNE] a0 ned, d
dolde do aplda T 4 817,55
dd4550000 T4 Ecpulonaie dd 392,01 dd 392,01
1 TVA Srbrouiioomt ITENTE kA
dd542000 TWA SF i} d 047,57 590,67 7,90
IEEERITTT TVA Collme EXILEERA CERELICH TE 200,67 |
47000000 Aumie d 2d35, 1% d 2d3, 17
Claaac E] 102 620,6d 127 35541 7,90 15 200,67
daldc da 3nlda q T T5%, T
ELEITTTT Cidi Agnenle 50,93 B0 ZI1T,10 ol 316,05 T 35T, dd
S3 100000 Liguide I 075,20 1 073,20
Clanc E 30,95 Ien sl1,10 E R RE] a3 551 ,dd TO75, %0 |
dolde do aplda 5 d 258,20
dldd 10000 [2=3 220,25 220,25
A0 e Cuemprilinh Luta Ligvnm 1060 savsus 06, 100.01C0 Tap= 1%l — I
LIL, loc SHEFSSWL, Lo A L ERATE
EI‘ 1de2 [p]M |Annuler|. ElEIE Fermerl 44 de 150 Tatal 150 100%
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Les BALANCES COMPTABLES

Exemple d'états comptables
Différentes balances sont disponibles :
avec rupture par classe, sous-classe et groupendete,
avec rupture uniquement par classe,
par fourchette de comptes,
balance générale,

balance comptable des centres analytiques,

0 0 0o 0 0 O

balance analytique des comptes généraux.

i@ CRW 4.6 pour Comptabilité Euros Express 2000 - Balance des comptes généraux sans saut de page
Cabinet LEL BALANWNCE CENFRALE
Loz Cheyastal Exerdice du 01011998 au 31/12/1998
Softeare Deve loqper Taas ko nmgpde pendraan dfein i e pra shair en Frana
Comyte Lib2 1R & Nomeean MoTve meTts SokRE
D¢ bt Cridit O bt Crédft
(L] Coetigne Frofezacadel [N ETR L) 731 144,32 1,22 1131 071,34
[l Codpee douverire -1 132 B3 T6 1 1226878
T s -B 1042 31 134,22 1,27 | 1231 071,14 1 132 BI27E
Sokk des sk 124 444, 22
MR Logycila 471124 4711,24
P b ] Wibeule Prof pLx- R 4201,
IR 1Y fdartngl de bureau T 8ED 7 23260
L2 M fdartnel laf 171 277,72 121434,00 197 377, =2
IR oaoet Logeciela -4 711,76 471116
IEIT VR AT Webicule -4 209,00 74 207,00
pLibailn] ST Eurgau -1 A2ED 1 ARRED
pLibubli) ] Deaoet Mdar laf -167 410,32 167 410,12
C s B 363,44 12744,00 4 341,70 0 614,14
Sokk des sokks 427,40
e 55NN Ty Plaularaee &7 102,01 &7 | 00,600 1,4%
e 55 1N Ty Sld Ve dt 178,11 172,11
e 5o L TN EFG 4424,17 4 189,71 127,48
4 5TiRd} T4 Collecie 73 DE7,44 73 0a3%,44
TN} Amedee 4 744,17 & 245,17
T s | 24 e43,27 |44 410,00 .46 1Lae
Solde des oldes 113,17
51 My Cradat Sgric ol 11571 417 148,63 471 170,47 |6 707,08
et Do ) Liquide 1 118,30 1 7328,10
Chsw 11551 4% 745,57 474 607,77 |6 707,02 1 773,10
Sokk ded sokks 1247272
L by ] EOF L FRL) Pla,04
1501778 Congbbdi e Tama Lagraa 2000 ¥eman 0. 100.0100 Fagze o1
Mapriphts LLL Lac LHEYSSTAL Lo Yarcaa, (3128 Chapalle aas Sains, FRANCE)
|| H
EI‘ 1dez [P | Y | Annulerl §|ﬂ|gﬁ1| FermelI 44 de 157 Total:157 100%
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Le GRAND-LIVRE de COMPTES

Exemple d'états comptables
Différents grands livres sont disponibles :
O avec définition de la période,
par fourchette de comptes,
par fourchette de centres analytiques,
par compte général détaillé,

0O 0O 0O O

par compte général détaillé du centre analytique,

AW 4.6 pour Comptabilité Euros Express 2000 - Grand livre des comptes généraux
Cabiaci LOL GRANDLIVRE GENERAT
1ae Chepazial Penode dn 0001993 2 300299
da Nimam Terdogper T (73 0™ PR MR FAATONTJT PRNTI M PR
. T T T cmdydge lusmd | faarr | UBHIF Tikcr o Tetic Credic T
[EITTT Chozke Pmkanned
GG TR A TECART LU TTETITRID TTETITN I
1 1210 | DT 171001155 I6DODED  PRASO [Ia] A0l Perm Bnse [n-) 100 0D 1141 bI% L
1 ATL) | DT LUDCII%A  IMDOODD  FERSD ] 2TIF H0A L it o™ 10 [ 212,11 1121 e 25
bl e T LGP e PR L4n) THY Tax wmw A0 e ke T 1ALl TTH "I
|1 %11 | Dt LD IO PRRSD & Tel wircay 1% Pere [3-] [E N [(NETTENTY
L TTE IO IWA IDOCG PR B4 Ear ) Prrms T = 112,10 T 122 Tim, 1L
PR TTLT INCITPA THINLT PRA= L) B Arout P EnsT [ I, T T 1L
1 50T | M LU0 MDD FRRSO EQ Fil IR_IEA TIERS [qe) AT 1
1 %11) | D= LD IMDOODD  FRASO ] 2OHD o L=F ity 1% 125 [ | TO%, DD 1
ot In) TR JMed SN
1%=1) 1107 DD I IMDDD PRRE [1s] ADsE- Accwc Pane Coracea [3=] =00, DD 1181 L=1,1L
[T TTTs =IGOTPL RO POAET Y OE Heur ar eraix BIT o G TTEI =T, TE
INERTS] 1111 00 1% MDD FRRSO EQ ZAET LCL vt Frmn [qe) 10 DD D0 1191 =108
1 5T I 1Ig 110 1% 100D FRRSD ] 2OHD For oM [ [T 1 1% 11,18
(L7 TTID TARDTPA HIT A= L4n) B3 Heowe Tulle T pliq g T TR I TR
1 000 | 118 LU0 % IMD0D  PERE E 20D Ligack Puns Dokt 1A0IWL [3-] 200 DD (R TR DY
L OO 1 11% 1LA0UI%A  IMDOOED  PRREO [Ix] Ex) Pere Puna [3=] 110,00 1% LA TS
e TT TN [ TRy
:'I [TH 1126 DU % MDD FRRSO [ HH Tws 1™ PR [qe) Eal [T YN
1 [2T) | Isg DI IMDDODD FRASD ] Ead Hmrcc Tullc Foro [ &l 10 1 1%1 911,21
[T T TTa% PICITTPA [ PR L4n) THY LT £y T TIL TG T 1= T0=IT
:w 1 127 110011 1%4a  16D0be  PRRE [Ia] A0l Aeorwie ol [nr] 100 0D 1 1% 10w 27
1 [ | 12 100N 1M FERSO ] ATIF EdFLc a0 PR 3= TL =% 1 1% 00, 0L
TT=% TT+T TOPTTP TG PO BT T Tel ranrcan 1= pere T TOTTT TT= I
1 101) I 1al 1W™01%4a IMD0e FRRED [1a] ELi-e] LCL -' Coniper conindun [3=] 20 DOD, DD 112 1T, T2
I 161 100 1WA IMOEC POASD BN TH] Arpas cucraon T = 18,00 1103 11,72
[T 16T TTET LG RO PR Y el Prive Per Tulle o TG, T TIIET T
1 114 | ITD 10010155 I6DOOED  PRASO [Ia] A0l Acoue Cukree [n-) 100 0D 1 12 LT T2
oA I TR T3 TR T3 TR
1 1217 | ILD [ed0w! % 10000 FEASO EQ En) Frr Tullc [qe) L2a =Dy
11T | Lt 10=11%d 10000 FRASD ] 2TIF 1Ticn®T IR [ 1 LOD, OO0
[T THL} TTRI TN TG PAA= Lin) THY L0 T T TG
:1 IE | ILL 170wl %54 IDADOODD  PRASO [Ia] 5@ Tel Le rdwreay 11s Prn [n-) 110 1D
1 IL1) | ILY LW[=11%4 MDD FERSD ) R LCL ver Fern 3= 10 D00, 0O
[T TR TTW TARTTPA [THIT PAA=T Lin) THY T Rl E-ul T ELLE D
1 1% 1 1% 1W0=11%4  IMD0O00  FRRSD [1a] En) P Tullc [3=] [N
i v TR 2 a0
TT% TIIE BRI T TCHY TV EoAd == LA
1111 | 100 DTICe |55l [Ia] A0l Aroue Bncack [n-) [0 DD
1111) | 10t [ Ded 1L ) Ea =L pans 3= 1T, 00
[T I T TTEATPAL Lin) E13 LA LT T B
[ A LD PR AT Aromr wkymme cc wkymac 5= [ TIn =A%
T T L B0 TP W00 Lt whrrau 1D = T, 1 TIN 0%
[TIsT] TITT AT THIRIT PAA=D L) THT Ll TG TIELTT TIT= TTL=%
130090l ‘Copoabl |- Lt Lapes W00 Sealna 100, 100,010 Tage= 1?1
FEopWH LOL, Low SHEFSSAL, L fAaenan, 07000 S0 o Saon, FRAMCE)
o
[4]4] 1ean [p]M][ronue] o)) [S]ED]c0) [Fermer] 653 de 683 Totalses  100%
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Le JOURNAL COMPTABLE

Exemple d'états comptables
Différents journaux sont disponibles :
O avec définition de la période,
par fourchette de comptes,

a
a par fourchette de journaux,
a

par utilisateur.

ptabilité Euros Express 2000 - Journal comptable de la pénode
Cabioet LEL JOUERNAL COMPTAELE DE LA PERIODE
Lae Clcpanal Ectttores do 31 IFFE a0 211 N I8
3o lima r= Terdogsar Taaa ha cavpia pendraas Adinitif o pra saaie) e Praaa
CTadit AgTizok o Moy |our i 4o mek I PR
Y M Tak {Toogk Amalrigecdosreal Manliges | Likdls T WeErcas Tkl Crdil daldc
[2234) | 060 02ale190 51200000 any SCHD Thoupoma Sna de Piochios « thll 282 [ o 4 593,24 -1 598,24
8371 | 060 oA la99 Glo2loon an SCH thoupmm il 1 [ S04, -l 357,15
[2B36] | 060 0217199 4562000 TWAG any) SCHD) thoupoma Sall 1288 o 766,00 91,07
2371 | ood 0dalqd9d Glo2eo0n ag SCH thoupmaSua de idochins 2288 a1 q07.4d1 83,06
[ 2i8) | oo 0yl g9 dd3a 2000 TWAG ag SCHD thougoeeSu de idochine B T 25,60
2391 | o6t aFaldgd 51indodn ag SCHD Cow 98 Aol 200 o o 7EE.00 i 738,00
[ 2doy | o6t 0Fa 099 Gdadaodn ivET ag SCHD Cow 48 Ampl Deducubl= ioddin a0 T o o63,00 -l3,00
r2241] 1062 071190 64640000 ET any SCHD Cou 98 Amph Moo Dducubl= iMod 2o 0 [ 5 165,00
[ Ed) | oGE ddaldga $1naodn ag ot thomil Coounm voa thida CrH 170,00 - 0,00
[ Edi) | onGs 09l e 99 God?aodo FOET ag ica thomil Coounm voa thida T 1d0, 9 =904
[224d4) | 06E 09 le 19y 44562000 TWAG any EL] thami| Copupm v tuaan [ 5 0,04
[ 2d3) | o6d ddaladga 51000 ag ot FErpm thudm CrH 77,00 =300
[2 246) | 06d 09l e190 625 | 0000 MET any 3 FEpm tuam [ o 77,00
2491 | oo [ralaAage 51n0o0n an SCH SO 2000 Zoulic CRCA [l o 030,00 o 030,00
[2 8501 | 06 12l e19s 70420000 HOMEHT 3y SCHD) T 2000 Soulic CRCA o 5 000,00 | 030,00
B3 | odd ealagd 445370000 TWAT ag SCH SO 2000 Zoulis CRCA a1 1 030,00
2 E3E) | o0 1A ldgs 310000 ag svan O 19 I TRGE T 0 269,00 0 phd,00
2591 | ofd 1ralqdgs Todeodn IOMHT B0 SYE FOxC |9 ITRAE o |6 806,80 5 4o, 20
[ 2gny | o0 1Al g 44370000 TVAT ag svag O 19 I TRGE T 5do?, 20
2232 1067 1Ealelee 51200000 any E=TY-] Faao Snre [ 5 W0,00 -200,00
[2E55) | o6 Lianlel g | 0B00000 FERIS ag SOviE Frao B CrH 200,00
r2E54) | OGE 1Zals199 51200000 any 3 E=pm Snre [ o 69,00 469,00
k8331 | 062 L3ald99 63 0000MET an sCHE Egpm Burs [l 69,00
[EOI) 1071 13alage 510000 an svan CCUG? 3 ad TRO? CrH 1d 294,10 1d 294,10
r2eo?) 10?1 LEaleren 70430000 HOMHT - 3 syan CCllG? 3 ad TRO? [ o 12 350,00 2 544,10
3ol 1ol Laalags 44370000 TWAT an syag colGt 3 ad TRT [l 2 5dd, 10
[2E56) | 069 14als 99 51200000 any) SCHD) Lopoaw: 50 Timbim « Enp SATE | o 141,00 -141,00
2371 | ooy I4alqd99 6l | d00nWET ag SCH Lopoaws 50 Timhia « Enp SAGE vl a1 141,00
[ 2gh) | s 1Paldgs 31naoin ag El=] Chomil T 121,00 =1 21,00
30?1 | of3 1Paldgd 44562000 TWAG ag SCE o | o 30,01 -1 50,0%
[ 26E) | 03 17l g9 God?aodo FOHT ag ica thomil T 150,0%
2277 107 2lAalvlw 51200000 any SCHD AERE FME CC13nouds Foimouon [=1] [ 5 14 793,50 14 773,50
E7G) | 0dd 2laldgs Todi ] odo FOHHT - 3 SCHD AREFE FE CC1 Bnoude Foimounn i CrH 12 250,00 AR50
eI 1 0% A9y 44570000 TWA? any SCHD AETDE FME CC13nouds Foioouon o [ o EUE50
3ol | oM aldgd F1noin an 3TF ELF Le tdoam [ 578,99 ETLET]
150993 CoogbbiliE Lima Euzrma 2000 Vermoe 100, 1000100 Tag= a7l
Wapmigha LCL, Laz CHEYSSTAL, Le Wareaa, (3024 Shapalle aar Sainh, FRANCE)
1 i
4] 1 ez D] [ponuc] (&) [S]ED]c0] [Femer] 545 de 645 Towmias 100
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prerARATION € la DECLARATION FISCALE

Exemple d'états comptables
Deux types de déclaration sont disponibles :
a résultat consolidé au niveau du dossier,

Q résultat par centre analytique
en indiguant préalablement comme fourchette d'etitrale méme centre (début et fin).

ﬁ CRW 4.6 pour Comptabilité Euros Express 2000 - Préparation de la déclaration fizcale sur Cerfas  [lj[=] E3

ﬂ

Cabiacl LOL Prépartationd b Odc wration Tieeak o Tho dexeroiee
L= Chepanal Tocmaecds DO a0 3002003

dalimare Terdogpar Fomm i3 compre g (AT 4T PreTaneg dm PR
Tacrmae 1993 Tacrmace 1997 Tearl G

COMEITE DE RESULTAT
FROOUITS DEXFLDITATICHN

Vo de d

Fi ymduc :hima

rF‘ d rmdus jagrica 402 724,78 437 309,53 45 524,75 -1

|'E biffre daffatres oet dod 734,73 457 309,53 <43 524,75 -1

Lo

|T7 :
ITSzuh'!:nuuu: gl

3= U1 e iuaIETEE o gaEes
Fuus piodus

Total des prodoits deaplettation (1) 403 734,73 457 309,53 -3 524,75 -0
CHARGES O EXFLDITATICN

Acho de
Taimion d= smch [madmdins]

chas d= s promas @ gpieEeaE L
Taiminn d= inck [mauss = gpinTRieaaesail

Auus ochou o chops suwans 33 0o6,5d d1 338,20 ERTERT] =2
pou, o A roimrmy mamla B ee,00 kT T |
Gdoia a

Chopo sooda T5 ood, 00 GO 109,00 TZ 93,00 53
Dowuooa ous, aul bl 17 709,52 =17 709,52 =10

Doimings s praviames aur
Doumings s pioviames aur ol ciculmt
Doimings iy piaviaines paur naqus = thags

fuum chags
Total des ¢ T ges deaphotation (2] 1046 740,54 178 055,32 TR 7
RESULTAT O'EAFLEITATION 302 0,24 324 154,11 T 2

CFERATICMNS EN COMM LN
[BEndio: muibut ou gaw umalats (5

[Farsupgoic: ou brodic: umaras @]

|_ FROOUITS RINANCIERS
Findum de pauny

Fiodum d= mum rdans ooblias

TN Crarpobliice Lt Lism 1000 ¥ealoa (D0 00100 Tape 1%
(Cepmmighre AL dak CATFERAL &d MAOuGL JOLN Clpaiila Gure Sokre FAARCEY - I

(4] 4] 67 [p]M][ronue] (S]] [S]E]c0] [Fermer] 237 de 237 To:za 100
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La GESTION COMMERCIALE

Les principes de base

L’objectif final de ce module de gestion est laiggdion automatique dactures et d'avoirs, quelque
soit I'activité de I'entreprise, associée aoritures comptablesde venteset d’encaissements

La chaine commerciale peut étre au choix de laaiéur :

Devis — Commande — Facture,
Devis —Facture,

Commande — Facture,

ou simplement Facture.

Au niveau du dossier, dans IBgférences est décidé I'utilisation ou non des commandes,d#sis et
des représentants. Dans Rréférences par défaut est retenue la gestion Bexduits avec un suivi des
sorties. L'utilisateur qui facture des prestatidasservices (les consultants, freelances, professio
libérales ou autres) peut cocher la gassstation de servicesll créera ses prestations, du type demi-
journée d’intervention, contrat de maintenance ahreures de formation, ... Pour chaque factlre, i
pourra modifier le texte justificatif et personisali le tarif au client.

Une quelconque piéce peut étre issue de tout pigice de méme type. De plus, une facture peut étre
générée a partir d'un devis ou d’'une commande canenande a partir d’'un devis, et un avoir a partir
d’une facture. Toute piéce est intégralement mablié, imprimable et validable définitivement daas |
foulée. Toute piece validée définitivement estupggimable, in-modifiable.

Le Progiciel dispose d’'une ou plusieurs fiche®dalités de facturation qui permet de configurer pour
le dossier en cours le fonctionnement du module :

I'entéte et le pied de factures, de bons de cordmande devis,
I'assujettissement ou non a la TVA et a d’autee®s parafiscales
lesdébours le port, I'assurance et lesfrais financiers,
I'imputation comptable.

Disposer pour un méme dossier de plusidlodalités permet de réaliser par exemple des piéces avec
des entétes différentes, voire des taux parti@jlier

Toutcompte client individuel créé en comptabilité peut étre utilisé@astion commerciale (GesCom)
De méme tout client créé est retrouvé en comptébiieut étre utilisé un compte client « individuel
divers pour passer des pieces ( factures, avavgs,dou commande & aiestinataire spécifique
sachant que le client n’est pas I'objet d’'un suiViest obligatoire de disposer d’'un compte clipatir
émettre une quelconque piece. Le client peut éti@ & une famille (ex : revendeurs, fabricantgpoet,
...) et a un représentant particulier. Il peut digpabun taux de remise particulier pour tous lesdpits
et prestations facturés.

Toutproduit, ou touteprestation de servicespeut appartenir a un famille de produit pourlitsrila
création (imputation comptable, TVA, débours, passurance, ...) et pour permettre le regroupement, |
commissionnement représentant et la remise client.

Toute facture imprimée, et éventuellement validéspciée a son reglement peut faire I'objet d'é@g
comptables a tout instant.
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La GESTION COMMERCIALE

La configuration préalable

L'utilisateur doit s’assurer de la bonne configioatde son dossier :

Ouvrir le dossier a configurer,
Fermer toute fenétre ouverte a(Ed?2),
FaireFichier/Management/Préférencest I'ongletOptions.

Progitek Geztion Euroz Expresz [GesCom. Paye et Comptabilité BIC. B p | I:Ilﬂ

Eichier: Edition  Eamptabiité  Gestion commerziale. Eave  Cantacts Sarties Affichage

B BFa|o &(mle] | sl A 2] 1l

=¥ Préférences {1} ]
[ J B [ |
Caode |5I:II]5EIEIEI'I a0 | et Comptabilite BIC, BMC, BA ou Azzociation  Crééle 06061992 18:29:48 Fiche 0°
Maidu 18/06/2002 10:21:58 1
Analwtigue v Facturation des manifestations
Budget v Gestion commerciale

Budget zur les écritures provisoires v Gestion des bons de commande
Irrnobilization v Gestion des devis

Calcul manuel des amortizsements v Gestion des représentants

Cerfa [~ Prestation de services

Pointage zur les écritures provizoires

R approchement sur le provizoire

Gestion de la paye

Transfert des données sociales

U B B B R B B B Y

Gestion des contacts

Conzultation L Options; 1 Spnthése 1 Soldes progressifs l Détail

Luc Cheyzsial | 18/0642002 | 10:22 |Provigoire | Eurog {07401 /2002 [F. Libre, k| et Conzult.] Préférences .

i

(Ctrl+O)uvrir pour modifier les préférences,

Gestion commercialedoit étre cochée,

Gestion debons de commandsesi ils doivent étre utilisés,

Gestion deslevissi ils doivent étre utilisés,

Gestion deseprésentantssi ils doivent étre utilisés,

Prestation de servicesi le dossier est sujet a prestation et non a jirodu

X X X X X

(CtrI+E)nregistrer pour enregistrer les préférences,
(F3) pour fermer la fenétre.
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L’administrateur doit s’assurer de la bonne conigion de l'utilisateur :

FaireFichier/Management/Utilisateurs
Sélectionner tout utilisateur autre que I'utilisaten cours, et 'ongléptions.

ak Utilisateurs {2} E =10 x|
8 w| D|e| BT x| N WD
Code [FEPEz00ZFREE WS .. |[Bienverue | Ciééle 08/08/1398 09:25:33 Fiche r°
Maidu 17062002 11:57.33 3
v Administrateur [T Saisie avec contrdle budgétaire [+ & des Contacts
[V Systéme [+ M43 des budgets v M3 des Appartenances
v Impression [+ Pairtage [+ W& des Manifestations
[T DEfimitif ¥ ficcés i la pave [v & des Evénements
[¥ Saizie en Euros [v M3 du plan de paye v Gestion commerciale
¥ Gestion comptable ¥ W& des fiches zalaniées [+ Gestion des bons de commande
v M3 du plan comptable v M3 des honaraires v Gestion des devis
[T M3 de la nomenclature comptable W MA] des bulletins [v Gestion des représentants
¥ Saisie comptable [v WM& duTDS [¥ Gestion des remizes clients
v Rapprochement v Gestion des contacts
[T Interdie 'accés aus données [+ Facturation des manifestations
Consultation L Optionz 1 Détai J

(Ctrl+O)uvrir pour modifier I'utilisateur,

Gestion commercialedoit étre cochée si I'utilisateur doit disposercgamenu,
Gestion dedons de commandesi 'utilisateur doit disposer de ce privilege,
Gestion deslevissi I'utilisateur doit disposer de ce privilege,

Gestion deseprésentantssi I'utilisateur doit disposer de ce privilége,
Gestion desemises clientssi I'utilisateur doit disposer de ce privileége,

X X X X X

(Ctrl+E)nregistrer pour enregistrer les préférences,
(F3) pour fermer la fenétre.

Par le MenuFichier/Maintenir/Paramétrer , 'administrateur doit s’assurer de la bonne aunfation du
Progiciel :

Afficher ou nonAu chargement du dossierpour I'utilisateur courania saisie des factures
saisirOui/Non, puis ave¢F5)

Pour afficher dans les fiches tout ou partie desgs triées deux interrupteurs sont disponibles :

Afficher ou nonles seuls mouvements de I'exercicesaisirOui/Non, puis avedF5)
Afficher ou nonles mouvements triés par date saisirOui/Non, puis ave¢F5)
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La GESTION COMMERCIAL

Les modalités de facturation

Une fois pour toutes, doivent étre définies les atitgs de la facturation.

Pour charger la fenétre correspondante, faestion commerciale/Modalités

Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilité BIC, Bf C, | - |EI|£|

Fichier Edition Comptabilité  Gestion commerciale Paye Conkacks  Sorties  Affichage 2

B glalal &@m@ o <l 2l

#H Modalités de fFacturation {13} I =] |
mE = u
A facturer  MODALITES BASE M odalités de facturation Maidy 17/06/2002 11:0505 n* 1
Taze zur la valeur ajoutée :
Exclu du champ de la TWA -
M T, intracommunautaire R o s o st
0- TV Nomale 195 & |44571000 | T 3 19.60%
1- TWA Minorée [55 z |44571001 | T & 5.50%
2 - Té Majorée {33 % |44571002 | T & 33.00%
TWA zur lez encaizsements r
Compte de TWa sur encaizzements |44559EIEIEI |TU.-’-‘-. sur les encaizsements

Autre taxe parafizscale :
Autre taxe sur le THT I -4 I ITEIHE parafizcale en % zurle Total HT

Conzultation l Intitulés l LComptabilité L

o

S| |1?msxznnz | 19412 |F'rn:-vi3n:-ire| o |mxn1xznnz - Libre, Crsation, Maj et Consult ] Modaiteés de facturation

OngletTVA et Taxe parafiscale

Pour exclure totalement toute facture ou avoir du alcul de TVA, cas des associations non assujettis a
la TVA, cocher la case.

Pour les assujettis, doivent étre fournis :
Le N° de TVA intracommunautaire apparaitra sur tous les documents de I'entreprise.

Le taux de TVA (normale, minorée etmajorée), le compte comptablede TVA sur ventes
correspondant et existant dans le plan comptahies (F4) pour le sélectionner), et libellé TVA tel
qu’il doit apparaitre au pied des factures et desrs.

Si I'entreprise n'est pas @A sur les débits et si elle souhaite qu’au moment de la générateon
I'écriture d’encaissement le compte T&A sur les encaissementsoit imputé de la totalité de TavA
sur ventes est coché TVA sur les encaissements, et estifteucompte comptablede TVA
correspondant et existant dans le plan comptaaiee (F4) pour le sélectionner).

Toute taxe parafiscale qui frapperait la totalitéMbntant Hors Taxe de la facture doit étre renmsssg
le Taux, le compte comptablecorrespondant et existant dans le plan comptédile (F4) pour le
sélectionner), et Igbellé tel gu'il doit apparaitre au pied des facturesest avoirs.
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OngletComptabilité

La touchgF4) permet de sélectionnerjeurnal de ventes le compteet lejournal de trésorerie qui
permettront de générer les écritures comptablesgmondantes.

Optionnellement, sont renseignés les champs quesui

Débours sur ventes est normalement un pourcentage qui @resupplément sur un ou plusieurs
produits facturés apres remise sur le produit dierts. Exemple : chez les réparateurs automobiles

1lou2% sont retenus pour petite fourniture et hullesrses.

Le Progiciel autorise soit un montant négatif ogifflomodifiable sur la facture et non calculé soit un montant calculé
automatiquement en utilisapourcentage a appliquer sur le HTcompris entre —99.99 et 99.99 (la fiche Produit idaliquer
I'utilisation de cette faculté). Doivent étre sail#compte comptablea imputer et existant dans le plan comptableg{&i4)
pour le sélectionner) et libellé qui apparaitra sur la facture. La TVA appliquéaslle du Produit.

Port sur ventes est normalement un pourcentage qui @reatipplément sur un ou plusieurs

produits facturés aprés remise sur le produit diexts.

Le Progiciel autorise soit un montanbdifiable sur la facture et non calculé soit un montant calculé automatiquement en
utilisantpourcentage a appliquer sur le HTcompris entre 0.01 et 99.99, plus un éverfigefait (la fiche Produit doit indiquer
I'utilisation du Port et si le Total Hors Taxe, apremise et avant débours, dépasse le seuil indapsGratuit au-dela, le port
est remis a zéro). Doivent étre saisisdenpte comptablea imputer et existant dans le plan comptableg{&4) pour le
sélectionner) et IBbellé qui apparaitra sur la facture. La TVA appliquéeadae TVA dite normale.

Assurancesur ventes est normalement un pourcentage qui @reatipplément sur un ou

plusieurs produits facturés aprés remise sur ldyraux clients.

Le Progiciel autorise soit un montanbdifiable sur la facture et non calculé soit un montant calculé automatiquement en
utilisantpourcentage a appliquer sur le HTcompris entre 0.01 et 99.99, plus un éverfeefait (la fiche Produit doit indiquer
I'utilisation de I’Assurance). Doivent étre sailéscompte comptablea imputer et existant dans le plan comptableg{&i4)
pour le sélectionner) et libellé qui apparaitra sur la facture. La TVA appliquéada TVA dite normale.

Frais financiers sur ventes est normalement un pourcentage quilgjappsur tous les produits

facturés aprés remise et débours.

Le Progiciel autorise soit un montanbdifiable sur la facture et non calculé soit un montant calculé automatiquement en
utilisantpourcentage a appliquer sur le HTcompris entre 0.01 et 99.99, plus un éverfeefait. Doivent étre saisis le
compte comptablea imputer et existant dans le plan comptableg{&4) pour le sélectionner) et lellé qui apparaitra sur la
facture. La TVA appliquée sera la TVA dite normale.

ﬂ Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilite BIC, BHC, BA ou fis: = IEIIﬂ
Eichier Edition Comptabilité  Gestion cormmerciale  Baye Contacts  Sorties  Affichage ¢
B salal sBel o <6 = 2 &
#H Modalités de facturation {1} = L] S
e & m
A facturer |MIIIDAL| TES_BASE lM-:l-:ii:iii:‘é% de facturation Maidy 1720642002 11:21:32 n* 1
Journal de ventes [VENTES [verites
Compte de résorerie [défaut) |51 200000 IEai'ff-lUE
Journal de trézorerie [défaut) [EANOUE B anque
Débours: pourcentage a appliguer sur le HT I':' =
I~ Modifiable sur facture, non calsulé | |Débours sur ventes
Port: X a appliquer zur le HT [horz débours] ||:| % f Forfait I Gratuit au-dela I
I Modifiable sur facture, non calsulé 52410000 [Port zur ventes
Azsurance: % a appliquer sur HT [h. débours] | 2 f Forfait I
I~ Modifiable sur facture, non calsulé | |tssurance sur ventes
F. financiers: % a appliquer sur le HT | # f Forfait I
I Modifiable sur facture, non calsulé | {Frais Financiers sur ventes
Conzultation !‘ Intitulés l Twdy et Tawe J
Luc Cheyzsial |'IE;"DE;"2EIDE | 16:24 !F'rn:nvis::nire | Euroz EEI'I A1 A2002 iLiI:nre, Création, M aj et Consult.] Modalités de facturation L
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Ongletintitulés

Sur toutes les pieces émises, factures, avoirss,dmns de commande seront affichés I'entéte qui
dispose dsix lignes de 64 caracteregour décrire la raison sociale de I'entrepriseegiiéd qui dispose
detrois lignes de 64 caracterepour décrire la modalités de paiement a I'entrepris

Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilité BIC, BNC, BA 0 101 =l

Z
Fichier Edition Comptabilité  Gestion commerciale Paye Contacts Sorties  Affichage 7

| slalo| @ o <@ = 2| 1l

m Modalités de facturation {1} e _|- _ID ll
mE @ o
& facturer  |MODALITES_BASE |Modalités de facturation Maidy 17/06/2002 11:05:05 o° 1
Entéte de facture  |ESPACE YERT| Chargerleloas.. |
|.t’-‘n. I'herbe wverte
|Le M areau
[BP123

[19120 La Chapelle aux Saints
|Fa>-: / Tél&phaone 05-55-25-33-21 &-mail infal@progitek. com

Pied de facture |Membre d'un centre de gestion agréé par ['administration fizc Charger Iz lago... I

|acceplant lez réglements d'honaraires par chéques bancaire
|SIF|ET 01245678 01234 APE 7227 BAMQUE 1234 01234 0

Modiication | Intitulés | Complabilte | IvAetTawe |

|Bienvenue! ‘1?!08#2002 | 11:20 |F'rovisoire| Euroz |D'I 012002 r Libre, Création, k&) et Consult. ] Modalités de facturation 4

o

OngletBloc-notes

Si PréférencesindiquePrestations de serviceda case a cochéutoriser le stock négatifn’est pas
disponible. Si cette case est cochée a chaqugueisutilisateur sélection un produit pour le faetr et
si la quantité en stock est insuffisante un meskalye indiquera, sinon rien ne lui sera commugiqu

Autoriser la mise a jour du prix et du libellé permet a I'utilisateur pour chaque ligne de deds,
commande et de facture de saisir non seulemenigatiteé mais aussi de modifier le PUHT et le liéell

I Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilité BIC, BNE,'Ij 11 101 =l
Fichier Edition Comptabilité  Gestion commerciale Paye Contacts Sorties  Affichage 7
B slaol 3@ o <6 & 2] i
# Modalités de facturation {1} i o ] B |
e = . =
Afacturer  |MODALITES_BASE [Modalités de facturation Maidy 17/06/200211:21:22 n° 1
v &utoriser e stock négatif V¥ Autoriser la méj du pris et du libellé hodifier ladiesse. . I
Wodiier e RIE.. | Exf
Consultation; | Initulés | Comptabiitt | TwhetTawe |
Luc: Cheyszial ‘18!05#2002 | 16:24 |F'rovisoire| Euroz |D'I A01/2002 |Libre, Création, M aj et Conzult.] Modalités de facturation 4
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La GESTION COMMERCIALE

La fiche client

Toutcompte client individuel créé en comptabilité peut étre utilisé@astion commerciale
Pour charger la fenét@ients, faire Gestion commerciale/Clients

Progitek Gestion Euros Express [SARL Les Méninges] ¢ _'-"__ -0l x|
Fichier Edition Comptabilté Gestion commerciale Pawe Contacks Sorbies  Affichage 7
B galnl s o <6l @ 2| &l
¥ Clients {5} =10 x|
2l w| Oz m x| | % W[« vl
Compte  |4110VASKIFD .- |[TRENDSOFT Maidu 13/06/2002 11:43.26 n° 66
[ Client & l'expart [hars du champ de la T Modifier adiesse... Igﬂ
Famile  |DIRECT | Clients Directs gE%T;IDSDFT
Eeprésentant IEEIMF'TEIIH I"-.-"entes au comploir zang reprézentant RA000 LILLE
Paiementpar |5F_TRAITE_S0JRS |Paisment par traite & 90 jours Tél: 03.55.25.33.21

SIRET 419163 772 00012

Analytique I I

U — Tz Modifer Iz RIB... | B2{ 8 X

;I Code Banque: 30076
Code Guichet: 02908
Libellé:  CDM LILLE RIHOURA
[mtitulé:  TREMDSOFT
Compte: 22223000200 56
Ernettewr: 100000
Commentaires:

[

Consultation 1 Factures l Eonz de commands l Devis l Chiffre d'affaires

LCL |'IE|;"EIE.-"2I:II32 | 11:49 |F'ru:u'-.-'isu:uire | Euros |EI'I 012002 | [F. Libre, Création, ba] et Conzult.] Clents y

i

Le premier onglet supporte les champs accessihlelatilisateur :

Compte, obligatoire, unique et limité a 16 caracteresyqhe 4110xxxx a 4119yyyy,

Libellé, obligatoire et limité a 64 caractéres libres,

Client a I'export, pour exclure le client de tout calcul de TVA ldies la facturation,

Famille client, pour regrouper les clients et mettre en ceuvrepoligque de remise croisant
famille client et famille produit : doit pré-existet (F4) autorise la sélection,

Représentant pour regrouper les clients et mettre en ceuvrepohique de commissionnement
croisant client et famille produit : doit pré-exdset(F4) autorise la sélection,

Paiement par, pour reprendre par défaut le mode de réglementielot lors de la facturation :
doit pré-exister efF4) autorise la sélection,

Centre Analytique, pour imputer éventuellement les écritures deesentloit pré-exister ¢F4)
autorise la sélection,

Remise globalesi renseignée de 0.01499.99 inhibe la remise croiamille client et famille
produit, et s’applique globalement au montant HTadcture avant débours,

L'adresse du cliensera systématiquement reprise lors de la créationglielconque piece, si
non renseignée elle sera laissée vierge.

REMARQUES :

L' adressed’'une quelconque piéce peut &pgcifique a la piece le méme client peut supporter une
adresse, chaque devis, bons de commande, factaweiepeut disposer de sa propre adresse.

Pour les clients dont on ne désire par ouvrir ungte, ou une fiche, on utilise unempte client
individuel divers ne supportant aucune adresse. On réalise la jgiton,saisie I'adresse du client pour
la piéce.

Sont disponibles les onglets pour consufactures Bons de commandeDeviset Chiffre d’affaires
du client. Selon le paramétragrhier/Maintenir/Paramétrer ) apparaissent uniguement les pieces de
I'exercice triées par date ou par n°de piece.
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La GESTION COMMERCIALE

La famille client et la remise

La Famille client est utilisée pour regrouper les clients et pouttneen osuvre une politique de remise
croisant famille client et famille produit.
Pour charger la fenétfeamille Client, faire Gestion commerciale/Familles de clients

Pourcréer une famillg, il suffit de fournir uncode alphanumériqueet unlibellé. Pour I'utiliser, il faut
charger la fenétre Clients et ouvrir une fichesd¢&ionner la famille.

m Familles de clients {5% '=; - | I:Ilil
(8} w| D[ W% X% M| = RIKIC
Code FamlllelEXPDHT ;III:hents a [Ewpart Maidy 170672002 11:05:05 n* 1
— |Familleduticl| Libellé T aus = :I
Conzommables
LGL Logiciels e
MAT kM atérielz
S Prestations de services
| Saizir lez taux de remise pour la famille client EXFORT i
Consultation 1 Factures l Commandes J

Sont disponibles les onglets pour consuRaectures Bons de commandesSelon le paramétrage
(Fichier/Maintenir/Paramétrer ) apparaissent uniquement les pieces de I'exendéestpar date ou par n°de
piece.

Remise aux clients :

Pour mettre en place les taux de remise, I'accéaitsant par la famille client que par la famipieoduit.

(F8) Taux de remise aux clientsuvre un liste (sous réserve qu’existe au moinsfaméle produit)
supportant toutes les familles de produits.

En allant dans laolonne Taux I'utilisateur saisit les taux souhaités. Tout vweau calcul de piece
retiendra immeédiatement les nouvelles valeurs.

Encliquant dans la barre d’état supportant le messagaisir les taux de remise pour la famille..I'utilisateur
peut d'un click remettre a zéro et supprimer t@sstaux.

(F3) permet de refermer cette liste.
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La GESTION COMMERCIALE
La fiche produit

DansPréférencesla casePrestations de servicasest pas cochée.
Pour charger la fenétRroduits, faire Gestion commerciale/Produits

Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilite BIE,::_ - |I:I|£|
Fichier Edition Comptahilité  Gestion commerciale Paye Conbacks  Sorkies  Affichage 2

B smo sm@l o <lal = 24l

m Produits et prestations {0} - |D|ﬂ

mE D= &m W

Code Article IT_HD_EEI ITu:unu:Ieuse Honda 50 cm3 b & du

Libellélong | T ondeusze Honda B0 cm3 ;I Charger |a phota...

Famille drticle| 4T ;Ilhdatériels

Cotrpte verntel?ﬂ?EIDEIEID ;II"-.-"entes de marchandizes [T aus normal]

Analytigue I _II

Mature T IEI T Mormale 3

Fourniszeur ; Code article ou produit I

Corripke Four. I _II

0. de Mesure I _II

™ obijet de débours [T sujet de part sur wentes

[ izujet 3 assurance pendant e transpart

K Création 1 Stack et T arif l Factures l Bons de commands l Deviz
Bienvenue | |'I?.-"EIE.-"2EIEIE | 11:24 |F'ru:-visu:-ire | Euroz |EI'I A0142002 |[F. Libre, Creation, b &) et Conzult.] Produits et prestations y

Pour faciliter la création des produits, et profdes fonctionnalités du Progiciel (commissionnenan
remise), Il est recommandé de créer préalablerasriidmilles de Produits. La simple sélection de la
famille récupere les informations imputation conyga TVA, débours, port et assurance.

Le premier onglet supporte les champs accessiblelutilisateur :

Code Produit, obligatoire, unique et limité a 16 caracterehafpumeériques,

Libellé, obligatoire et limité a 64 caractéres libres,

Libellé long, multi-lignes et illimité destiné au descriptifdprestations de services,

Famille Produit, pour regrouper les produits et mettre en ceuveegpolitique de remise croisant

famille client et famille produit, et de commissiement des représentants : doit pré-existéF4t
autorise la sélection,

Compte de vente HT pour imputer les écritures de vente : doit prister et(F4) autorise la
sélection,

Centre Analytique, pour imputer éventuellement les écritures deesentloit pré-exister ¢F4)
autorise la sélection,

Nature de la TVA, choix limité a TVA normale, minorée, majorée, ragsujetti,

Code article ou produit chez le fournisseur, optionnel,

Compte fournisseur, optionnel : doit pré-exister gt4) autorise la sélection,

Unité de mesure optionnel, pour renseigner correctement les Bgieepiéces a créer : doit pré-

exister efF4) autorise la sélection,

Débours coché&léclenche éventuellement pour ce produit factuo@lieul ou la saisie de débours
tel que défini dans les modalités de la facturation

Port cochédéclenche éventuellement pour ce produit factuo@lieul ou la saisie du port tel que
défini dans les modalités de la facturation,

Assurance cochéléclenche éventuellement pour ce produit factucalieul ou la saisie de
I'assurance tel que défini dans les modalités dadturation.
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L'onglet Stock et Tarif supporte les champs accessibles par l'utilisateur :

Quantité sur devisaccumule tout produit apparaissant sur un devidéaéfinitivement,
Quantité commandéeaccumule tout produit apparaissant sur un bon derande validé
définitivement,

Quantité facturée accumule tout produit apparaissant sur un avainetfacture validée

définitivement,

Quantité en stockaccumule tout produit apparaissant sur un avainetfacture validée
définitivement. Si dans la fiche Modalités de faation est indiqué que Btock Négatifn’est pas
autorisé, le Progiciel retient cette valeur poulidoer si le produit peut faire I'objet d’'une conmda ou
d’une facture.

Derniere dateindique quand le produit a été pour la derniers fioouvementé,

Prix unitaire hors taxe valide jusqu’ala date qui suit,

Date de modification du tarif,

Prix unitaire hors taxe au-delade la date qui précede,

Bloc-notelibre de toute saisie.

X X X X X

Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilite BIC, :.« - |I:I|£|

Fichier Edition Comptahilité  Gestion commerciale Paye Conbacks  Sorkies  Affichage 2

B sla[o] @l o <@ = 2 i

ﬂ Produits et prestations {07} : __[: ;lglﬂ
mE O&E an 6 =
Code Article IT_HD_EEI ITu:unu:Ieuse Honda 50 cm3 b & du n
Quantité

Sur devis IEU:":'
Commandée I':U:":'
Facturée I':U:":'
En stock IEJ:"] Derniére date I

PUHT £uroz juzgu'a PUHT €uroz
Prix unitaire hors taxe |750.00 f01/08/2002  [800.00
Augmentation des prix au Ter aodt 2002 ;I
Creéation L Stock et Tarif 1 Factures l Bonz de commande l Devis

Bienvenue | |'I?.-"EIE.-"2EIEIE | 11:25 |F'ru:-visu:-ire | Euros |EI'I A01/2002 |[F. Libre, Création, b a) et Congult.] Produits et prestations y

i

Sont disponibles les onglets pour consufaectures Bons de commandes et DeviSelon le
paramétragerichier/Maintenir/Paramétrer ) apparaissent uniquement les piéces de I'exencémstpar date
ou par n°de piéce.
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La GESTION COMMERCIALE

La fiche prestation de services

DansPréférencesla casePrestations de servicesst cochée.
Pour charger la fenétRroduits, faire Gestion commerciale/Prestations

Progitek Gestion Euros Express [SARL Les Méninges] g - |I:I|£|
Fichier Edition Comptahilité  Gestion commerciale Paye Conbacks  Sorkies  Affichage 2

B saln ¢ Bl o <@ & 2| &

¥ Prestations de services {9} k- o ]

i
8 w| D] W[ x| W

C. prestation |[CONTRAT - |[Ceritrat de Mairtenance Maidu 13/06/2002 141631 n* 9
Libellélong  |Cantrat de Maintenance et dbzsistance Technique du 01,/07 /2002 ;l Charger la phata... l%

au M1 2/2002 comprenant toute modification dans le regpect des LI
Famille Aticle| S |F'restatiu:-ns de zervices
Cotrpte verntel?I]EEDEIDD |H|:un|:|raires [T aus normal]
Analytigque I I
Mature Th, IEI Tws Mormale j
™ obijet de débours [T sujet de part sur wentes
[T sujet 3 assurance pendant le transpart

Consultation 1 T i l Factures l Bonz de commande l Deviz

LCL |'IE|;"EIE.-"2I:II32 | 15:46 |F'ru:u'-.-'isu:uire | Euros |EI'I 012002 | [F. Libre, Création, baj et Conzult. ] Prestations de services y

i

Pour faciliter la création des Prestations, etifgotles fonctionnalités du Progiciel (commissianeat
et remise), Il est recommandé de créer préalableleeframilles de Prestations. La simple séleat®n
la famille récupeére les informations imputation qaatle, TVA, débours, port et assurance.

Le premier onglet supporte les champs accessiblelautilisateur :

Code Prestation obligatoire, unique et limité a 16 caractéerehalpumériques,

Libellé, obligatoire et limité & 64 caracteres libres,

Libellé long, multi-lignes et illimité destiné au descriptifgprestations de services,
Famille Prestation, pour regrouper les prestations et mettre en caungeolitique de remise

croisant famille client et famille prestation, & commissionnement des représentants : doit pséeext
(F4) autorise la sélection,

Compte de vente HT pour imputer les écritures de vente : doit prister et(F4) autorise la
sélection,

Centre Analytique, pour imputer éventuellement les écritures deesentloit pré-exister ¢F4)
autorise la sélection,

Nature de la TVA, choix limité a TVA normale, minorée, majorée, ragsujetti,

Débours coché&léclenche éventuellement pour ce produit factuo@lieul ou la saisie de débours
tel que défini dans les modalités de la facturation

Port cochédéclenche éventuellement pour ce produit factucélieul ou la saisie du port tel que
défini dans les modalités de la facturation,

Assurance cochéléclenche éventuellement pour ce produit factucalieul ou la saisie de
I'assurance tel que défini dans les modalités dadturation.
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L'onglet Tarif supporte les champs accessibles par I'utilisateur :

Prix unitaire hors taxe valide jusqu’ala date qui suit,
Date de modification du tarif,
Prix unitaire hors taxe au-delade la date qui précede,
Bloc-notelibre de toute saisie.
ﬂ Progitek Gestion Euros Express [SARL Les Méninges] 1 - |I:I|£|
Fichier Edition Comptahilité  Gestion commerciale Paye Conbacks  Sorkies  Affichage 2
B saln ¢ Bl o <@ & 2| &
¥ prestations de services {9} =10 x|
81 w| D] W% x| m| KRN
C. prestation |[CONTRAT - |[Ceritrat de Mairtenance Maidu 13/06/2002 141631 n* 9
PUHT £uroz [Lzaqu‘ad PUHT £uraz
Prix unitaire hors taxe 3500 [05/08/2002  [3500
Corzultation L 1 Factures l Bons de commands l Deviz
LCL |'IE|;"EIE.-"2I:II32 | 15:46 |F'ru:u'-.-'isu:uire | Euros |EI'I 012002 | [F. Libre, Création, baj et Conzult. ] Prestations de services y

Sont disponibles les onglets pour consuRactures Bons de commandes et DeviSelon le

paramétragerichier/Maintenir/Paramétrer ) apparaissent uniquement les piéces de I'exencémstpar date
ou par n°de piéce.
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La GESTION COMMERCIALE

La famille produit, la remise et la commission

La Famille produit est utilisée pour faciliter la création des pre¢slet des prestations, pour, pour mettre
en ceuvre une politique de remise croisant famiidentet famille produit. et pour commissionner les
représentants

Pour charger la fenétfeamille Produit, faire Gestion commerciale/Familles de produits

Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilite BIC, B :: - |I:I|£|
Fichier Edition Comptahilité  Gestion commerciale Paye Conbacks  Sorkies  Affichage 2
B saln ¢ Bl o <@ & 2| &
¥ Familles de produits {43} 41 o ]
8] w| D|e| mm x| W s IR
Famn. Article |':':|N5':| ;II':'I'HS'I'I'I'II'I'IEl':"'E!S M& du 170642002 17:05:058 n* 4
Corrpte Uerntel?[l?EIDDDEI |‘-.fentes de marchandizes [T aus narmal]
Analytique I I
Nature TV 4
v obiet de débours [ sujet de port sur ventes [ sujet & assurance pendant e ranspart
Factures l Carnrnarndes J
Luc Cheyzsial |'IE.-"EIE.-"2EIEIE | 1557 |F'ru:uvisu:uire | Euros |EI'I A0 2002 | [F. Libre, Création, Maj et Conzult.] Famillez de produitz y

Le premier onglet supporte les champs accessiblelautilisateur :

Code famille, obligatoire, unique et limité a 16 caracterehafpumeériques,

Libellé, obligatoire et limité a 64 caractéres libres,

Compte de vente HT pour imputer les écritures de vente : doit prister et(F4) autorise la
sélection,

Centre Analytique, pour imputer éventuellement les écritures deesentloit pré-exister ¢F4)
autorise la sélection,

Nature de la TVA, choix limité a TVA normale, minorée, majorée, ragsujetti,

Débours coché&léclenche éventuellement pour ce produit factuc@lieul ou la saisie de débours
tel que défini dans les modalités de la facturation

Port cochédéclenche éventuellement pour ce produit factuc@lieul ou la saisie du port tel que
deéfini dans les modalités de la facturation,

Assurance coché@éclenche éventuellement pour ce produit factuclieul ou la saisie de
I'assurance tel que défini dans les modalités dadtration,

Bloc-notelibre de toute saisie.

Sont disponibles les onglets pour consufiactures etBons de commandesSelon le paramétrage
(Fichier/Maintenir/Paramétrer ) apparaissent uniquement les piéces de I'exendé@stpar date ou par n°de
piece.

DOCUMENTATION PROGITEK GESTION EXPRESS PAGE 124/223

L Progitek Services Web ©2014 Luc Cheyssial.




Commission des représentants :

Pour mettre en place les taux de commission deégseptants, I'acces se fait tant par le représeqtan
par la famille produit.

(F7) Taux de commission des représentantaivre un liste (sous réserve qu’existe au moins un
représentant) supportant tous les représentants.

En allant dans laolonne Taux I'utilisateur saisit les taux souhaités. Tout weau calcul de piéce
retiendra immeédiatement les nouvelles valeurs.

En cliguant dans la barre d’état supportant le messagsisir les taux de commission pour la famille... ,
I'utilisateur peut d’un click remettre a zéro epprmer tous les taux.

(F3) permet de refermer cette liste.

Remise aux clients :

Pour mettre en place les taux de remise, I'accégitsiant par la famille client que par la famifjeoduit.
(F8) Taux de remise aux client®uvre un liste (sous réserve qu’existe au moinsfaimdle client)
supportant toutes les familles de clients.

En allant dans laolonne Taux I'utilisateur saisit les taux souhaités. Tout weau calcul de piéce
retiendra immeédiatement les nouvelles valeurs.

En cliguant dans la barre d’état supportant le messagsisir les taux de remise pour la famille..l'utilisateur
peut d’un click remettre a zéro et supprimer t@sstaux.

(F3) permet de refermer cette liste.
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La GESTION COMMERCIALE

Le représentant et la commission

DansPréférencesetUtilisateur, la caseReprésentantloit étre cochée pour accéder a cette option.
Le représentantest commissionné en fonction de la famille praduit
Pour charger la fenétiReprésentant faire Gestion commerciale/Représentants

Pourcréer un Représentantil suffit de fournir uncode alphanumériqueet unlibellé. Pour I'utiliser, il
faut charger la fenétre Clients et ouvrir une fiehsélectionner le représentant.

Fichier Edition Comptabilité  Gestion commerciale  Paye Contacks  Sorties  Affichage 7

| | %Inlﬂnl T _| <|a = 2| &

.-:'.1 _I_I- C 5'

I__I D[ ll%l_l_l == R
Code Rep. |NOTRE_VRP oo JNowe v RP. Maidu 17/06/2002 11:05.05 n* 1
| Familleuticle Libells Taus| « B

ICONS0 T E——— = A.I Charger la phota. .. Igﬂ

LGL Logiciels o

hAT b atérielz

Ps Prestations de services

-

| Saizir lez taux de commizzion pour le reprézentant HOTRE _WF Y

[

Consultation 1 Factures-Clients l Factures-Produits l Commandes-Clients l Commandes-Froduits |

Luc Ehe_l,lssial|'|9.-’DEa’2EIDE|1E:21 |F'ru:uvisu:uire|Euru:us |n1m1xznnz| [F. Libre, Création, M3 et Consult ] Représentants

o

Sont disponibles les onglets pour consufactures-Clients Factures-Produits Commandes-Clients
et Commandes-Produits Selon le paramétrag@chier/Maintenir/Paramétrer ) apparaissent uniguement les
piéces de I'exercice triées par date ou par n°éleepi

Commission des représentants :

Pour mettre en place les taux de commission deégeptants, 'acces se fait tant par le représeqtan
par la famille produit.

(F7) Taux de commission des représentantivre un liste (sous réserve qu’existe au moinsfaimdle
produit) supportant toutes les familles.

En allant dans laolonne Taux I'utilisateur saisit les taux souhaités. Tout weau calcul de piéce
retiendra immeédiatement les nouvelles valeurs.

En cliguant dans la barre d’état supportant le messagsisir les taux de commission pour le représentant...
I'utilisateur peut d’un click remettre & zéro eppramer tous les taux.

(F3) permet de refermer cette liste.
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La GESTION COMMERCIALE

L’'unité de mesure

DansPréférencesla casePrestations de servicage doit pas étre cochée pour accéder a cette option
Pour charger la fenétkgnité de mesure faire Gestion commerciale/Unités de mesure

Pourcréer une Unité de mesurgil suffit de fournir uncode alphanumérique, un libelléet unlibellé
abrégé

Le libellé abrégésera retenu sur les lignes des piéces a cotéqimidité.

Pour I'utiliser, il faut charger la fenétre Produét ouvrir une fiche et sélectionner I'unité desure.

. Progitek Gestion Euros Express [EESE_ ] - |I:I|£|

Fichier Edition Comptabilité  Gestion u:u:-mmerclale Pawe Contacks Sorties  Affichage 7

B saln $ls@l o 'ellﬁl = 2] &
M Unités de mesure {18} B
8l w| Dfes| W x| |
1. de tnesure |_1 ;IIUr‘lltE de baze
1 Dizaine
Libellé abrégé _ _ 1z Douzaine E
Fiatio éventuel (1000,12,0.001, ) |1 fﬂgg Eﬁg
Chd Centimétre
[l Dremi-journée
FORFAIT Montant forfaitaire
G0 Giga-octets
HR Heure
JR Journée
k0 Kilo-octets
LIC Licence d'utilization de progicizl
b1 b &tre
b 2 bétre cané
3 &tre cube
B | b Etre linSaire: hi
|1 | OFK. [Entrée] | ABAMDOM [Echap] [F3) y
Consultation ]
Luc Cheyzsial |19.-"EIE.-"2I:II32 | 1E:29 |F'n:uvisu:uire | Euros |EI'I A 2002 | [F. Libre, Création, b&| et Conzult.] Unitéz de mesure 4
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LA CHAINE COMMERCIALE

Le devis

DansPréférences et Utilisateyla caseGestion des devidoit étre cochée pour accéder a cette option.
Pour charger la fenéti@evis (les fenétres Factures et Bons de commande datentermées), faire
Gestion commerciale/Devis

-181x]
I O3 amn =6~ o=

Dievis 2| |Deri=z v I'I du I'IEI.-"EIE.-"EEIEIE T poservices | Wodifier e destinataire. . I e
— |Likenz ID 19-06-02 n*1 4110_DIVERS Clients divers |
Chent  |4110_DIVERS L= [Cients divers indi

Modaliés  |MODALITES_BASE | ... [[Modalités de fact

Produit Libellé 1. PLH.T. Brut H.T.|Remize H.T. HT. &
T_HD_B0 |Tondeuse Honda ® 1.00 70,00 7R0.00
HUIL_Z_TF|Castrol : Bidon de : .00

HUIL_2_TF5 |Castrol : Bidon de 2 litres d'Huile 2 Termps
Tondeusze Honda 50 cm3
Heure(z] de réparation en atelier

2 -

Pour réaliser un premier dev{§trl+N)ouveau crée une piéce disposant dimmméro d’ordre, et d'une
date.

Tant que n'aura pas été sélectionné&lient existantdans la base de données, il est impossible de sais
la moindre ligne Produi{F4) dans le champ compte client ouvre la liste dasrslite du compteF4)
dans le champ libellé client ouvre la liste dansdte du libelle(Entrée) pour sélectionner le client.
La touchg(Tab), qui suit, permet d’accéder ald® ligne. Vous pourrez saisir et modifier éede
Produit et saquantité. Si dans le$/odalités, vous avez cochdutoriser la maj du prix et du libellé
vous pourrez modifier en plisbellé et PUHT.

(F4), dans lacolonne Produit, permet de sélectionner un produit dans la l@iehien la saisie des
premiers caractéres du code suiviBstrée) permet de retenir I€"'1Produit correspondant. S’affiche le
libellé et lePUHT. D’office, le curseur est renvoyé dans la quantiggquantité sera saisie avec
éventuellemen? décimalegpour I'option Produit, avezéro décimalepour I'option prestation de
Services(Entrée) calcule le total HT avant remise de la ligne,epet de saisir le produit suivante.
Poursupprimer une ligne saisigemettre son code a zéro et passer a la lignergaiva

Pourlnsérer un ligne enfoncer les touchdalt+Insertion) .

Vous pouvez, éventuellement dans la foulée, saistexte tant pour I'entéte de la piéce que popidd.
Le dernier onglet dispose d’'un champ pour infordeeta limite devalidité de la piéce.
(CtrI+E)nregistrer déclenche systématiquement (tant en création qutaification) lavérification de
la piéce (validité de la date et appartenancexaitéce courant, existence du compte client avec
récupération éventuelle de I'adresse, calcul deet de la piece, au moins une ligne doit suppaorter
produit). Si la piéce est valide la piéce est eistege, sinon retour a la saigl@itilisateur put
abandonner la saisie en cours g&trl+G)).

+ Progitek Gestion Euros Exp il

31) Devis {0}
Enreqistrer la nouvelle pigce Deviz n™1"?
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La piece enregistrée, elle s'affiche dans la Bstauche, le total HT aprées remise a été (re)clcul

L'utilisateur peut ou doit saisir 'adresse en akgt sur le bouton Modifier le destinataire ou ppuyant
sur(Alt+R).

_lol x|
(W E Ol=| mw x| N =8
DE_UE T A [periz |1 au)19/08/2002 T~ ¢ sewicgs Mu:u:IIifier le destinataire. .. |%ﬁ
— [Lienz [0 15906-02 n*1 4110_DIVERS 756,938 Client |1, Bisruth
Client [4110_DIVERS [Cherts divers indi |5, 4% B

TA000 W erzailes

Modalités IMDD.ﬁ.LlTES_B.ﬁ.SE IMDdaIités de fact

[T Walidation DEfinitive Créé e 1906/2002 22:00:10 Detnande du |1 9/06/2002
M) du 19/06/2002 22:02:12

Teb du Treipritme le Walide jusqu’au I

Transtert du N fiche 3

Dev-Mew 19/06/2002 22:02:12 D 19-06-02 n™1 4110_DIVERS 75E.93€ Clients divers ;I
individuels

[

- Eu:unsultatignl Entéte l Fied

Le boutonimprimante sur la barre d’outils de la fenétre de I'applioatiou I'appui sur
(CtrlI+l)mprimer lance I'apercu de la piece sur 'imprimante p&adé Toute modification de la piece
aprés impression annule la date d'impression, deesgue la piéce est considérée non imprimée.

f2 CRW 4.6 pour Progitek Gestion Euros Express - Devis {1} -0 x|

=

ESPACE VERT Le 19/M62002,
Al'herbe verte
Le Mareau
BF 123
19120 La Chapelle aux Saints
Fax / Téléphone 05-55-25-33-21 e-mail infoi@progitek.com

Dwe=dnaraing :

R © UDCLPRo  Z1REEET: 1H0EE00E Villales Chénes

1 Tue Barom
Cllerd : 3110 DIVERS COM PTOIR DIRECT

TE000 Versailles
Devis n*1

Produit Libellé Guartité F.UHT. H.T. Rermize H.T. ™A
v orc v ooz
THD 50 |Toodeuse Hooda 3D ced 1,00 730,00 730,00 730,00 [
HUT_2_TFS |Caarol . Evdod de 2 hieea CHuile 2 Teaya 1,00 200 7,00 oo 55 [
TOTAL HORS TAKE 5693 €

I~

[4]4] et D] [peue] (o)) [S]E0]60) [Feme]  2de 2 Totwiz  00x

Tant que la piece n’est pas validée définitivenpam{(Ctrl+L), I'utilisateur peut modifier pafCtrl+0O),
ou supprimer pafCtrl+D) la piéce.

L'utilisateur peut dupliquer pgCtrl+U) la piece pour se faciliter le travail : tout estdifimble du client
aux lignes produits.
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LA CHAINE COMMERCIALE
Le bon de commande

DansPréférences et Utilisateyla caseGestion des commandeleit étre cochée pour accéder a cette
option.

Pour charger la fenétions de commandéles fenétres Factures et Devis doivent étre fesinéaire
Gestion commerciale/Bons de commande

Pour la création et la modification d'un Bon de coamde, suivez a la lettre le processus décrit kéans
paragraphe précédent concernant le Devis.

Non seulement, vous pouvez éventuellement dupli@tei-U) un Bon de commande, mais encore vous
pouvez récupérer un Devis pour générer un Bon geramde que vous pourrez éventuellement modifier
(tant les lignes produits que I'adresse du destire).

Le boutonBon de commande issu d’un devisu I'appui sur(F6) déclenche I'affichage de la liste des
Devis disponibles. Un devis sélectionné dans ta,lia confirmation suivante est demandée :

i Progitek Gestion Euros Express il

e Baonz de commande {1}
\:I) Source : D 19-06-02 n*1 $110_DIVERS 756,938 Clientz divers individuels
Créer la pigce 'Bon de commande izzu d'un deviz 7

O

S’affiche le nouveau Bon de commande :

#¥ Bons de commande {2} O] x|
W Dl miw x| | |
Eqr;_glg_;;rg:qaﬂdfﬂ_ﬁ; c a ..'|2 au I'I a/e2002 T o sewice.es Mu:u:.lifier 2 destinataire. .. Igﬁ
|: -IH_l:lE;_l:lE: r.l-:-E 41 -I |:| Dl Libell& ||: 19-06-02 n*2 411 D_D'VEHS ?EE,ESE Client |k, Bizrmuth
Cliemt [+110_DIvERS [ Clients divers ind %sbunenauaerrusgiue .
Modalités IMDD.-‘i‘-.LlTES_B.-'i‘-.SE IMndaIités de fact
Produit Libella [ F.LLH.T. Brut H.T.[Remize H.T. HT. «
T_HD_50 |Tondeuse Honda® 1.00 780,00 7R0,00 780,00
HUIL_Z_TF|Castral : Bidon de : 1.00 7.00 .00 .07 633
|[F4] por zélectionner un prod
Tatal Brut H.T.| 757 |0 |0
= ‘Eunsultatigll Entéte 1 Pied l Infarmations J

La date retenue est celle du jour courant. Toutdification est possible : Quantité, Client, ajout
suppression de lignes.

Tant que la piece n’est pas validée définitivenpam(Ctrl+L), I'utilisateur peut modifier pafCtrl+0O),
ou supprimer pafCtrl+D) la piece.

L'utilisateur peut dupliquer pgCtrl+U) la piece pour se faciliter le travail : tout estdifimble du client
aux lignes produits.
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LA CHAINE COMMERCIALE

La facture et I'avoir

Pour charger la fenétreactures(les fenétres Bons de commande et Devis doiveafémées), faire
Gestion commerciale/Factures

Pour la créatiofCtrl+N) d’une facture, d’un avoiiCtrl+A) ou la modification d’'une Facture ou d’'un
Avoir (Ctrl+0) , suivez a la lettre le processus décrit danstagpaphe précédent concernant le Devis.
Non seulement, vous pouvdapliquer (Ctrl+U) une Facture,

mais encore vous pouvez créer Anoir issu de la facture couranteen frappant simplement s{i7),
récupérer un Devis pour générer une Facturgue vous pourrez éventuellement modifier (tant les
lignes produits que I'adresse du destinataire dmgpuyan{F9),

récupérer un Bon de commande pour générer une Faatel que vous pourrez éventuellement modifier
(tant les lignes produits que I'adresse du destired) en appuyan(F8).

A titre d’exemple : le bouton Facturessue d’'un Bon de commandeu I'appui sur(F8) déclenche
I'affichage de la liste des Bons de commande digpes. Un Bon de commande sélectionné dans la liste
la confirmation suivante est demandée :

6 Clients indi'| «

2|C 1590602 n°2 4110_DIVERS

-

B | 0K [Entiée) |ABANDOM (Echap) F3

Un Bon de commande sélectionné dans la liste,nfiramation suivante est demandée :

i Progitek Gestion Euros Express ﬂ

\::) Factures {1}

Source : C15-06-02 n*2 4110_DIVERS ¥E3,86E Clients divers individuels
Créer la pigce 'Facture izzue d'un bon de commande 7

S’affiche la nouvelle facture :

B m ol IIE:l_l!l o @ m|®| o[

Factures Factare n” |2 192062002 [ p services Modifier le destinataire. .. | B
F 15-06-02 "1 411EI_E>* < I dul ? : = !gﬁ
F19-06-02 12 4110 DI Libellé |F 19-06-02 n*2 $110_DIYERS 100495 Clien |k, Bizriuth
e e =t 2. rue Baron
Client |41 10_DIWERS |Ellents divers indi 20000 Yersailes
Tal de ventes |V/EMTES [entes
Modalités |MDD.-’-‘-.LITES_B.-’-‘-.SE |I'v1-:u:|a|ités de fact
Produit Libellé [ PLHT. Brut H.T.[Remize H.T. HT. «
T_HD_A0 | Tondeuse Honda ® 1.00 80,00 ¥R0,00 50,00
HUIL_2 TF|Castral : Bidon de : 200 7.00 14,00 014 13,86
Tatal Brut H.T.| 764 [ [i T.T.C [1004.95
e T atausx 1 Paierment l Entéte l Pied l Infarmations |
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Elaboration des totaux de la facture:

Au moment du calcul de la Facture, le croisementif@Produit et Famille Client, ou si le clienitfa
I'objet d’'une remise spécifique la colonne remisealculée au taux prévu. Ce montant est inmduéia
Si le produit fait I'objet de Débours, Port ou Asmuce et si dans les Modalités correspondantess il e
indiqué modifiable en cours de saisie, I'utilisatpaut intervenir dans les champs correspondants
exclusivement en saisissant des valeurs monétaisgsves pour Port et Assurance, éventuellement
négatives pour les 4 lignes de la colonne Débours.

Tous les autres champs sont inmodifiables.

RE=TEY
mE Dl mE ¥ w A e

ETE:I:JDE-SDE — 411EI_E>‘; Tacterew |2 au [19/406/2002 T~ o services Modifier le destinataire. . gﬁ

EENESRE—| [Lb=le  |F 19-06-02n°2 4110_DIVERS 1004,95€ Clien [1. Bismuth

- - — 2. rue Baron
Client [#110_DIVERS |Clients divers indi |20 in i el
Tl de wemtes |V/EMTES [\Ventes
Modalités |M ODALITES_BASE IMDdaIités de fact
Hors T axe - Remise +- Debours T A
Base normale | 754 014 [i 149,72

Base minorée |0 [i [i IEI
Base majorée |0 [i [i IEI

Mon assujettie |0 [i [i

Port H.T. Azzurance H.T  F financiers H.T.
Mantant H.T. |0 o [76.4 Taia 1497

Taxe: Taux ID % Taxe: Montant |0 TT.C |1DU4,95

Paiement l Entéte l Fied l Infarmations |

| Consultation

-

Paiement de la facture:

L’information saisie ici renseignera sera utiliséet sur la facture que pour I'imputation comptale
N°écriture est renseigné une écriture provisoig&eagénérée.

La date put étre hors de I'exercice comptable,datant encaissé ne doit en aucune fagon dépasser la
limite indiqguée dan&ncaissement maximal autorisénscrite dangichier/Maintenir/Paramétrer.

=0 x]
e 0@ e 6 = o= boE =6 e
Factures 2 |ractare s |2 au|19/06/2002 | [T . services | Wadifier e destinataite.. I
F 19-06-02 n*1 4110_E> -
EEERGREGIT | [helé  |F 19050212 4110_DIVERS Clents diversi |1, Bismuth
Clene  |4110_DIVERS [ [Cierts divers indi |5 S,
Jalde ventes [VENTES o lventes

Modalicés  |MODALITES_BASE | .. |[Modalités de fact

Figce IEHIJ n1234 N éeviture de trésorerie
Référence I

Cotripte de trésoredie IE-I 2000a0 ;IIEEIFIEIUE

Joumal de trésarerie IE'&'NQUE ;IIEEIFIEIUE

Maode de réglernent IEEH 1 ;IIEhéque

Date de réglernent I-I 3/06/2002

bontant encaizzs |G

-1 Mcudifin:atignl T ataux | Eaiementl Entéte l Fied l Informations |
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LA CHAINE COMMERCIALE

La facturation vers la comptabilité

Dans la fenétr&acturesa laquelle vous accédez par le m&astion commerciale/Facturesi au
moins une facture existe le boutBaritures comptablesest disponible sur la barre d’outils.

Attention !

Peuvent étre transférées que les factures datdexeleice comptable courant ayant été validées
définitivement ou/et ayant été imprimées sans nuadibn ultérieures, et les encaissements datés de
I'exercice comptable courant supportés par desifestdéfinitives ou/et imprimées.

Remargque:
Si des factures supportent une date hors de I'eecomptable en cours, elles sont exclues du

traitement. En se positionnant sur I'exercice gpomdant, le traitement peut étre lancé pour azaris.
Transférez les factures et les encaissementsavemriptabilité en utilisant le bouton de la barpaitils.

L’assistant propose de traiter les factures namsféaées ou toutes les facturésute écriture est générée
en provisoire donc potentiellement supprimablelpdilisateur.

kank - Génération des Ecritures comptables =

—Etape 1 zur 3

Le Progiciel extrait les écritures de ventes détaillées a partir des Factures.

Les factures non transférées : aucune écriture provisoire n'a été préalablement
geéneérée pour ces factures,

Toutez les factures : méme les factures déja transférées.

¥ Les factures non ransférées O Toutes las factures

Annuler < Brécedent | Suivant > | Erécuter Eir

L'assistant propose d'extraire de la sélection @déate seules les factures qui ont été imprimées :

e =l

Assiskant - Génération des écritures comptables

—Etape 2 sur 3

Les factures non transférées :
Aucune écriture provizone n'a été précédemment générée pour ces factures.
Sont retenues les factures ayant une date appartenant a I'exercice comptable.

' validées et imprimées i imprimées
Annuler | < Précédent Suivant Exécuter Eir
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L’assistant dénombre les factures et les encaisgsrnencernés et propose

Geénération des écritures comptables
Transférer 1 Fackure(s) 1 réalement(s) ¥

L’assistant fournit le résultat.

i Progitek Gestion Euros EXpE ' il

Factures {1}
Traitement exécuté avec succés |

GEnération des &critures comptables

2 ecritures(s) géneréels)

Exemple de résultat que I'on retrouve en saisitermps réel.

le traitement.

ﬂ Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Compktabilité BIC, BNC, _ L - |I:I|£|
Fichier Edition Comptahilité  Gestion commerciale Paye Conbacks  Sorkies  Affichage 2

B saln §Ba o <@ & 2| &

ik Saisie des écritures {63} | Ellill

EIFERR [4CHAT |Date valide 17/06/2002 o] 0,00]| 0.00]| 0,00
C. Anal. |Mature |Libellé Figce REf. Debit Crédit
“&cr. |Date Jal Compte  |Mature |Libellé Pigce Rt Euroz| DE
1{17/06/02 WEWTES |4110_DIMI| FRAC  |F 17-06-02 n™1 4110_DIVE [F__I:170602 F.n a05,37
1(17/06/02 |WVENTES | 70700000 | FRAC  |F17-068-02 n*1 4110_DIE | T_HD_A0 F.n1 ¥a0,00| Cr
1(17/06/02 |WVEMTES | 70700000 | FRAC  |F 17-068-02 n*1 4110_DIVE (HUIL_2_TPS F.n"1 700 Cr
1(17/06/02 |"VEMTES | 44571000 | FRAC  |F 17-06-02 n™1 4110_DIVE [ TVA NORMALE F.n"1 148.37| Cr
2117/06/02 |BANQUE [4110_DIMI{BCHO |F__1:170602 F 17-06-02 1 | Acompte F.n S00.00) Cr
2|117/06/02 |BANQUE | 51200000 [5CHQ |F__ 1170602 F 17-06-02 n* | Acomple F.n 500,00

Bienvenue | |'I?.-"EIE.-"2EIEIE | 11:51 |F'ru:-visu:-ire | Euros |EI'I A01/2002 | [F. Libre, Création, Maj et Conzult.] Saizie des écritures

Vi
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Accédez par le menBorties/Rapports de la Gestion commercialaux différentes sorties de la Gestion

commerciale.

LA CHAINE COMMERCIALE

Les différents états

Toutes les sorties retiennent comme bornes le agbatfin de I'exercice comptable courant.
Toutes les sorties sont Bortait sauf celles pour les quelles il est indideysage

[v Toutes/ Date des pigces du |EI1 A01/2002
[¥ Tous les représentants
[v Toutes les familles clients
[ Toutes les modalités

) Les pitces non imprmeées

% Rapports de gestion commerciale

% Toutes les pitces

au |31/12/2002

Apergu... I
Imnprimer. .. I
Eermner I

- Dewviz

L0000 ] L —

10 - Détail dex

11 - Sunthése des

- Factures
- Bons de commande

- Relance des clients
- Détail des comptes des clients [paysage]
- Balahce dnée des réglements clients

produits facturés

roduits facturés par n® de fa
12 - Détail des produits facturés par reprézentant

13 - Synthéze des produits facturés par représentant
14 - Détail des produits facturés par famille produit

nar i de facture
chure

Tél&copiewr - portrait

HF Lazerlet 4050 Senes PCL - portrait
HF Lazer)et 4 Apercu Papzage File - pay
CAPTURE FiX BWYRP - portrait

Canon Bubble-Jet BJC
Cation BJC-2000 Series - partrait

Apercu de la facture:

F2 CRW 4.6 pour Progitek Gestion Euros EXpress - Factures £17F
ESPACE VERT Le 17/06/2002,
Al'herbe verte
Le Mareau
BF 123
19120 La Chapelle aux Saints
Fax f Téléphone 05-55-25-33-21 e-mail info@progitek.com
De=z Irake
NSTa Infanommunauire : FR 12 246 872 BO1 224687 M. Benjamin Ballasirou
RSt : W.DetProd.A: 17 082002/H°E0r : 0/0: 17042002 Villa lez pinsons
2, rue Bathe
Cilent: 4110_DIWERE COMPTONR D RECT BP 123
T81T0 La Celle Saint Cloud
Facture n™1
Produit Libellé Quartité F.UH.T. H.T. H.T. Tk
Surnc oo Surnc
T_HD 50 Iondowe Honds 50 cms 100 TH0,00 Tinan TH0,00 [
HUL_2_TF: |Cartrel:Eilends 2 hime 'Huik 2 Tompe 100 Tn T 7,00 mm
€uros TN A H.T. H.T.

[0] TwA 3 19.60% 14337 700 5700 m
TOTAL ™A 148,37 [TOTAL HORS TAXE TET,00 £

TOTAL TAXES COMFPRISES 905,37 £
Facture n® resiant dive dans son infegralité e 1 TI0SI2002 905,37 £

=10l x|

m 1 de 1 | | 2 I b ”Annulerl %IBI@EI Fermerl

2de 2 Total 2 100%
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Impression de la facture:

Le Progiciel se voulant Standard le format desgidest.
Spécifiqguement, Progitek peut envisager d’adapigrdu partie des piéces au tracés du client qui en
ferait la demande.

ESPACE VERT Le 1762002,
A l'herbe werte
Le Mareau
EBF 123
19120 La Chapelle aux Saints
Fax { Téléphone 05-55-26-33-21 e-mail infof@progitek.com

DesIrabe
Ny Infaoommunautaire : FR 12 245 872 BO1 2246487 M. Eenjumin Balkstrou
Rt : N.Det/Prod.A: 17082002/M°E0r : 0/D: 17.08/2002 Tilk b=z pinsons
1, rus Barbe
Client: 4110_DIvERE COMPTOIR DI RECT EF113
TELT La Calls Baint Chud
Facture n*1
Praduit Libnell & Quartité P.UHT. H.T. H.T. el
Surmc Surnc G
T_HD 50 Tood=uas Hoodo 50 oni 1,00 50,00 750,00 750,00 @]
HUT_2_TF:|Cmual : Sidon de 2 hus dHuls 2 Taxpa 1,00 4,00 .00 .00 M
£uros T H.T. H.T.
[0] Tt 2 49 0% 14337 TIT00 37000
TOTAL T, 146,37| TATAL HORS TAAE TET00 -
TOTAL TAZES COMPRISES 05,37 -
2L A (157 FASETE 0 o'HTS SO AT ed e DA 05,37 -

Merbre d'un certre de gestion agréé par I'admini stration fiscale
acceptant les réglements d'honoraires par chéques bancaires.
SIRET 01245673 01224 AFE 7227 BANGIUE 1234 01234 012345672330 CE
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Les NORMES de la PAYE
La Paye

Le Progiciel, quoigu'intuitif, ne fera la paye qgaus le contréle de l'utilisateur. L'utilisateuitadbsposer
d'un minimum de connaissances en matiere socialscegle : qu'est-ce qu'un plafond de sécurité
sociale? Le Smic ? le prorata temporis? |'abattenttume base? ...

Chaque dossier géré par le Progiciel dispose ddase do données configurée par la ferlétééérences.

Chaquedossier peut supporter un nombre indéterminé&tdblissementspour élaborer la paye des
salariés employés par chacun des établissements.

L'établissement est la structure, établissememicipal ou secondaire disposant d'un siret ( siretict),
gui emploie des salariés.

Un salarié ne peut étre relié qu'a un établissement a la fois.
Un dossier ne doit supporter que des établisseraenme Siren, ou siege social :

v l'objectif final du traitement de paye est la gai#n du TDS Normes mono ou multi
établissement(s).

v' la génération du fichier TDS Normes serait incohtaesi les sieges des établissements du méme
dossier étaient différents.

Il est tout & fait envisageable de stocker dansddssiers indépendants des établissements & mégee si
social.

L'intérét du regroupement dans un méme dossiediffésents établissements est d’émettre vers la bas
comptable du dossier |€pérations diverses de salairest de bénéficier du ménmdan de paye: toute
modification se répercute dans I'ensemble.

Tout dossier créé par le Progiciel dispose de éptide desvariables sociales Quelque soit le dossier
gui modifie une valeur de variable, tout autre doyssn bénéficie instantanément.

Chaque dossier dispose d'un plan de paye, d'&ailents, de fiches Salariés et éventuellementhkedi
Honoraires a I'intention durDS Normes

Le plan de paye comprend :

v Desvariables socialegde nature valeur monétaire, taux ou autre) didpesipour I'ensemble des
dossiers et dont les valeurs peuvent étre misesr ia le Web.

v' Desrubriques, ou lignes des bulletins, dont la valalgs colonnegde type nombre, bases, taux,
montants) est calculée par le Progiciel grace aammaule éventuellement modifiable par I'utilisateu
ou dont la valeude chaque colonngeut étre forcée par l'utilisateur dans le corpsmeé@u bulletin
sous contrdle du Progiciel. La formule peut calcldevaleur deoutes les colonneka formule, telle
unemacro d'Excelest élaborée en appelant les variables socizdegines informations issues des
fiches Salariés et Etablissement, les cumuls dée toubriqgue de l'exercice social en cours, les
montants de tout rubrique précédente du bulletimartt, ou les totaux partiels du bulletin courant.

v' Desprofils de paye sous-ensemble de rubriques de paye attribué atgpartie des salariés.

v Des organismes sociaux regroupement de rubriques de nature Détail daesgek sociales, pour
permettre l'impression des déclarations et les @joéis diverses de salaires.

Le bulletin de paye comprend :

v Un nombre illimité de rubriques dont certaines soaservées pour afficher des résultats
intermédiaires : salaire brut, total des chargegt&s, net fiscal, net & payer.

v" Des colonnes dont I'emploi doit étre particuliérati@en compris par l'utilisateur du fait du sugpor
automatique de la double conversion (€uro et Frdme3 colonnes Nombre, Taux salarié et Taux
patron doivent étre utilisées exclusivement posrJaleurs NON monétaires. Les colonnes Base
salarié, Base patron, Montant salarié et Montatropadoivent étre utilisées exclusivement pour les
valeurs monétaires.
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ORGANISATION de I'INTERFACE
La Paye

Objectifs de la fenétrelan de paye

v Maintenir les rubriques constitutives des bulletlessalaire.

v' Mettre a jour la valeur des variables de paye (aminnonétaire, taux, autre) utilisées pour le dalcu
des rubriques. L'utilisateur peut éventuellemeséner a ses propres risques des valeurs dans la
formule élaborant le calcul d’un rubrique : modetrd&ail non recommandé si cette valeur est
monétaire ou si cette valeur évolue dans le temps.

v' Associer le profil a certaines rubriques de paye pelier aisément les salariés du profil a ces
rubriques.

v Regrouper par organisme les différentes rubrigeeshdrges sociales pour émettre les bordereaux de
charges par organisme et pour permettre la géogrd¢is Opérations diverses de salaires vers la base
comptable.

Objectifs de la fenétr8alarieé

v" Maintenir les fiches Salariés.

v" Fournir les éléments constitutifs de la rémunératio salarié.

v" Rendre le salarié actif / inactif par le jeu detedale présence.

v' Relier le salarié a un établissement, un profibdge et éventuellement a un centre analytique.
Tout salarié doit étre relié & un établissemeatwat profil pour faire I'objet du moindre bulletin.

Objectif de la fenétr&tablissement

v" Maintenir la fiche Etablissement.

v' Relier I'établissement a un organisme de type URSS3#u MSA).

v" Relier I'établissement au journal de trésorerigs@tpour le paiement des salaires.
Tout salarié doit étre relié a un établissement faite I'objet du moindre bulletin.

Objectif de la fenétrélonoraires

v Insérer dans le fichier TDS Normes de I'exercicgades différents honoraires payés par
I'établissement aux différents intervenants extége expert-comptable, consultant, architecte, ...

v" Relier la fiche Honoraire a un établissement.

Toute fiche Honoraire doit étre reliée a un étaklisent a une date donnée pour faire I'objet d’'un

enregistrement dans le fichier TDS Normes de lli&tsbment.

Objectifs de la fenétrBulletins

v' Générer, reporter et calculer le bulletin d’un gélan attente ou les bulletins de tous les salané
attente de I'établissement courant.

v Imprimer le bulletin du salarié courant ou tousbafietins de I'établissement courant pour la paye
cours

v" Supprimer le bulletin du salarié courant de la payeours, d’'une période précédente, ou de toutes
les périodes précédentes.

v' Supprimer tous les bulletins de I'établissementaoude la paye en cours, d’'une période précédente,
ou de toutes les périodes précédentes.

v Valider définitivement tous les bulletins de I'éiabement courant de la paye en cours, pour aatoris

I'ouverture d’'une nouvelle période de paye.

Modifier le bulletin du salarié courant de la pa&yecours, puis le recalculer.

Transférer vers la comptabilité les Opérationsdies de paye de I'établissement en cours : soit la

paye en cours, soit une période précédente.

AN
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TELECHARGER les variables sociales
La Paye

L'objectif est de faciliter le travail de l'utilisaur en lui fournissant a partir de notre site WIEB
dernieres mises a jour des variables sociales 9sded'URSSAF. Normalement cette opération est a
réaliser chaque semestre ou du moins a chaqueearhang du taux du SMIC, des tranches de la sécurité
sociale ou d'autres variables sociales.

La fenétre@ssistance technique permet deux actions :

v' Télécharger le fichier , puis le dézipper manuedietravec Winzip ou Pkunzip dans le répertoire de
l'application,
v' Exécuter la mise a jour proprement dite des vagbe paye.

Vous est fourni sur le Web un fichier PEE_VARS.Zibhtenant un fichier PEE_VARS.HTM que vous
désarchivez dans le répertoire de l'applicatioormalement C:\Program Files\progitek.

Vous lancez simplement la mise a jour : de telieesque tout nouveau calcul de paye profite de ces
nouvelles valeurs.

Attention! Evitez de détourner de leur objet iditl@s variables si vous utilisez la mise a jourlpaNeb
ou si vous mettez régulierement a niveau votre iBiglgCréez de nouvelles variables que vous gérez
vous-méme.
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LEXIQUE

La Paye

EXPRESSION

EN CLAIR

Générer le bulletin

Pour une période de paye donnée, en utilisaqrdéil du salarié
reprendre I'ensemble des rubriques du profil enemdgant e
éventuellement en reportant les éventuelles valprgsédentes po
créer une structure de paye, puis calculer le tille

Reporter le bulletin

Pour toute cellule d'une rubrique marquée conmeport, reprendre

la valeur de la paye précédente pour le salariéacbu

Calculer le bulletin

Rubrique aprés rubrique, calculer la valeur def@iftes cellules sqi

en récupérant la valeur dans la fiche Salarié as dlatablissemen
ou en utilisant la valeur de la variable du plarpege, ou en calcula
la valeur a partir de la formule de la rubrigue.

Ur

=

tv

Salarié en attente

Salarié qui n’a pas encore fait I'objet d’'une pggir la période e
cours

>

Salarié inactif

Salarié qui ne peut pas faire I'objet d’'une payerpla période e
cours : i | est absent, en sommeil, ne disposelpémblissement, d
profil, ou son profil ne dispose pas de rubrique.

-

Paye en cours

Paye non validée qui peut faire I'objet de toutaification manuelle
de tout recalcul, ou de toute suppression.

Période

Une période est symbolisée par une date de délmgssairemer
supérieure a la date de la période précédente

—

Période précédente

Toute période précédente a été validée et ne pesiteire modifiée
éventuellement elle peut étre supprimée.

Valider définitivement

Validation définitive de la paye de la période eurs. Cette paye 1
peut plus étre modifiée ou recalculée pour cettiogé....

e

Ouverture d’'une nouvelle
période

Une paye ayant été validée, une nouvelle période; de nouveau
bulletins sont générés.

Modifier le bulletin

L'utilisateur peut modifier le corps du bulletin 1= contréle d
Progiciel, et sous réserve que dans la rubriguena automatique 1
soit pas cochée. La saisie faite, I'utilisateuregistre, le Progicie
recalcule le bulletin en tenant compte de la foemsilipportée pa
chaque rubrique.

Recalculer le bulletin

Fusion d'une saisie manuelle a l'intérieur du cadpsbulletin et de
formules supportées pour chacune des rubriquesipkdses du profil.

O.D. de paye vers la
comptabilité

Toute période, précédente ou en cours, peut énledrepération

4

diverses de paye vers la base de données comptables
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Le PLAN de PAYE

Les composants

Obijectifs

v Maintenir les rubriques constitutives des bulletiessalaire.

v' Mettre a jour la valeur des variables de paye (amtnonétaire, taux, autre) utilisées pour le dalcu
des rubriques. L'utilisateur peut éventuellemeséner a ses propres risques des valeurs dans la
formule élaborant le calcul d’'un rubrique : modem@ail non recommandé si cette valeur est
monétaire.

v' Associer le profil a certaines rubriques de payé pelier aisément les salariés du profil a ces
rubriques.

v Regrouper par organisme les différentes rubrigeeshdrges sociales pour émettre les bordereaux de
charges par organisme et pour permettre la géogradgis Opérations diverses de salaires vers la base
comptable.

Principes de fonctionnement

v" Toute modification du plan de paye sera prise enpte pour tout nouveau calcul de paye. Tout
bulletin préalablement calculé ne peut en profijtez si il est recalculé.

v' Toute suppression aboutira sous réserve qu'auelat®n n'existe. Par exemple, il est impossible de
supprimer une rubrigue reliée & un profil, a uraoigme, et/ou utilisée par le moindre cumul de

paye.
Gestion d'un profil de paye

Vous créez un profil pour regrouper un sous-ensemlsalariés disposant des mémes rubriques de
paye. Exemples : CADRE, Salarié a temps partiel, ...

Positionnez le curseur sur la branche de I'arberescayant pour titrérofils des salariés frappez
(Ctrl+N) ouveau, fournissez un code mnémonique alphanuneeigun libellé (F5) valide
l'enregistrement.

Activez le boutornTransférer toutes les rubriques dans le profil...

Parcourez la branche du profil en sélectionnantubsques non utiles et appuyez sur le bouton
Supprimer la rubrique du profil... pour écarter toute rubrique inutile.

Votre profil est opérationnel, vous pouvez rattadbe salariés en utilisant la fené8alarié.

Gestion d'un organisme social

Vous créez un organisme pour regrouper un sousvénisele rubriques de paye de natDégail des
charges socialesExemples : URSSAF, Trésor public, ...

Positionnez le curseur sur la branche de l'arberescayant pour titt®rganismes sociauxfrappez
(Ctrl+N) ouveau, fournissez un code mnémonique alphanuneéetun libellé (F5) valide
I'enregistrement.

Vous devez indiquer les comptes débit et crédisgpaint imputés par les Ods de salaires : vous @puv
utiliser la touchg(F4) pour les sélectionner.

Vous devez saisir I'adresse de I'Organisme pouregidéclarations soient correctement renseignées.
Votre organisme social est opérationnel, vous pouattacher les rubriques de paye en parcourant la
brancheRubriques de Paye / Charges sociales en utilisant le boutofransférer la rubrique dans

un organisme?

Vous fournirez le code de I'organisme. Exemple SSRF(Entrée).

Relations de la rubrigue de paye

Toute nouvelle rubrique doit étre reliée a un aisjgurs profils de paye, a un organisme socia si |
rubrique est de natui2étail des charges sociales

Positionnez le curseur sur la rubrique a reliegsvdisposez :

1 du boutonTransférer la rubrique dans tous les profils...

2 du boutorirransférer la rubrique dans un profil? Vous fournirez le code du profil.

Exemple : CADRHENtrée),

3 du boutorTransférer la rubrique dans un organisme?Vous fournirez le code de I'organisme.
Exemple : URSSAREnNtrée).
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Les VARIABLES SOCIALES
Le plan de paye

Principes

v' La variable n'est pas spécifique au dossier :dpmutt, modification ou suppression dans un dossier
profite a tout autre dossier. Les variables sartkstes dans le fichier pee_vars.dat qui peut-éseé&m
jour régulierement par le Web.

v' Toute valeur que I'utilisateur souhaite insérersdame formule doit étre de préférence créée en tant
que variable (association d'un code, de type mné&muenet d'une valeur horodatée).

L'utilisateur doit particulierement bien choisirrdature de la variable :

monétaire (maintenance automatigue de la valeur dans la aieméfléchie (€uro ou Franc),

&-Yariables de paye =] rode [TRANCHE_A_55
i I?I--"-{'aleurs monétaires

Libellé |Tranu:he & de la Sécurité Sociale

® Tranche A de la Séec jale

- Tranche B de la Sécurité Sociale Valew iitale |14470 FRF
- Smic horaire Jusgu'au |D'| #01./2000
- Tranche & Taxe sur les salaies " aleur |‘I 4830 FRF

taux (conseillé pour les constantes NON monétairespparaissent dans les colonnes Taux
salarié et patron du bulletin),

- &-Net & payer | roge [T:5_CsG_F
- Netapaer Libellé [T aux de la CSG déductible fiscalement
- Défimitions du plan =
&-Variables de paye Valeur intiale 5.1 %
B:a--"v"aleurs rmonétaires Juzgu'au |D'| /0142000
W aleur |5,'| 4

P Taux de la C56G non déductible fizca
autre (exemple les 95% de la base de la CSG).

m Plan de paye {¥ariables de paye - Autres valeurs} _ O] x| I
Ul Em| x| o
EE Total des charges sociales ;I Caode |T,£-.,|_|><_|:5|3_B,£-.,5E
%3"'&':":"1_-":'@ Libelé ITau:-c d'abattement zur la base CSG
- Détail du net
E Met fiscal Valeur iritiale |95
- Net & payer Juzqu'au {01401 /2000
i Met & paper \alewr |E|5

& Définitions du plan

5-%arables de paye

- Y aleurs monétaires

EE Taux

& Autres valeurs
® T 51 o abattement sur la bas £
Taux & appliquer au SMIC pour rédus
L Taus SMIC T Allégernent allocations

Actions de |'utilisateur

RACCOURCI ACTION CONSULTATION CREATION MODIFICATION
Ctrl+N Fiche vierge pour créer une nouvelle variable esitjpmnant

préalablement le curseur sur l'une des trois naiture M
Ctrl+O Modifier la variable en cours

équivaut a passer de consultation en modification M
CtrlI+E Enregistrer la modification ou la création,
F5 et retour en consultation 4] ]
Ctrl+G Abandonner la saisie en cours, et retour en consultation | |
Ctrl+U Dupliquer la variable en cours : L'utilisateur fournit un eod

unique
Ctrl+D Détruire la variable en cours : l'utilisateur doit s'assuyee la

variable n'est utilisée dans aucune formule
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Les RUBRIQUES de PAYE
Le plan de paye

Principes

v La rubrique est spécifique au dossier : tout ajmatification ou suppression dans un dossier ne
concerne aucun autre dossier.

v'Larubrique n'est pas spécifique a I'établissemenit ajout, modification ou suppression profite a
tous les établissements du dossier.

v/ L'utilisateur peut créer ou modifier quatratures de rubrique:
Salaire de base en standard le plan fournit les différents modiesémunération : forfait, paye
indiciaire, taux horaire personnalisé au salafdl(S ou salaire ponctuel saisi a l'intérieur du
bulletin. Normalement, chaque profil dispose d'ahane seule de ces rubriques.
Détail du brut : prime, heures supplémentaires, heures d'absexppel, divers, congeés payés

sont I'objet de ce regroupement de rubriques gunalement sont assujetties aux charges sociales et

fiscales.
Détail des charges socialesau sens large fiscal et social (CSG, RDS, faonaiTaxe sur les

salaires, ...). En standard sont fournies les praiegprubriques de charges nécessaires a la conduite

d'une paye, mais l'utilisateur devra certainemetetrvenir pour créer ses propres cotisations our |
retraite, la prévoyance sous forme de rubriquetidisait le pré-paramétrage disponible.
Détail du net: normalement il s'agit des différents gains oames non assujettis a charges
sociales : déplacement, repas, acompte,...

v" Le nombre de rubriques est "illimité". Chaque rgbd doit disposer d'un code alphanumérique d'au
plus 16 caracteres : ce code déterniorere d'apparition dans la nature.

Gestion des rubriques

Quelque soit la situation du dossier, I'utilisatpaut créer, modifier, dupliquer ou supprimer wnarique
de paye. Pour dupliquer ou supprimer, l'utilisatdoit étre en consultation de la rubrique corregpoite.
La suppression ira a son terme si la rubrique rmpate aucune relation. La duplication crée une
nouvelle fiche. L'utilisateur la reliera & un owgkurs profils pour qu'elle soit utilisable. Sirlébrique
est de natur®étail des charges socialesutilisateur la reliera a I'organisme socialrespondant.

m Plan de paye {Rubriques de paye - Charges zociales} !E[
Eile] =|E] X _| _| &l ool @] Fiche n*24 maj du 24/09/1999 18:42:42

- Tave sur les zalaires [Erut_l Code |L| CSGE_F |I:SI3 déductible

- Tawe surles salares (Tau Bz S P He DETAIL [Charges sociales

- Tawe sur les zalaires (Tau — -

G [ Actf [ Automatique | TDS_CF - C56 déduite du riet fiscal ¥l
- C5G non déductible [ ekt | II - Rubrique imprimable si mouvementée j

- Rembourzement de la det
- Mutuelle forfaitaire

- Prévaoyance Cadre déplaf
- Prévoyance plafonnée

- Prévoyance au-deléd de la
- Fands de zalidarité [Etabli

M| F eport des champs Baze 'Salarié et Patron u
Curnul danz les charges zalariale: || Aepaort des champs Taus 'S alanié et Patron

| Curnul danz lez charges patronall ] Report des champs Montant "Salarié et Patro
Curnul danz le net fizcal | Montant zalarié participe au Total partiel n0
Curmul danz le net & payer | Montant patron participe au Total partiel n0 ;I

@ Tatal des charges sociales Modifier la formule... I g >'<|
- Acompte AMACRD OF, 240941933 18:42:33 ;
- Détail du net [BaseSalane]=T5_BRUT*TALX_CSG_BASE/OD;
sall i ne [TauxSalanie] =T5_CSG_F:
- Met fizcal

. [t ontantS alanie]:=[E aze5 alane]*[ T auxS alarie]100;
=-Met & payer [SIFS_MOM_CSGALORSE azeSalaria]=0;

i Met & payer "| [SIFS_MOM_CSGALORS]MantantS alane]=0;
4 I i 3

Une fois crée, la rubrique est inscrite a la finlaléranche de 'arborescence correspondant atgeena
Pour connaitre la position réelle de la rubriguatilisateur rafraichit l'arborescence en frappant
(Ctrl+W) .
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Les champs de la rubriqgue

CHAMP COMMENTAIRE CREATION M ODIFICATION
Code Alphanumeérique et obligatoire, maximum 16 c. 4}
Le code détermine I'ordre de la rubrique a l'ietdride la nature.
Libellé Libellé libre, maximum 64 c. 4| 4]
Actif Une rubrique, qui ne pourrait étre supprinoée elle supporterait 4] 4]
des cumuls de paye, peut étre exclue de tout nauvaitement en
cochant ce champ.
Automatique Une rubrique automatique interdit élidateur d'apporter la 4}
moindre modification une fois le bulletin calculé.
Type : TDS/LOG La rubrique créée, le type ne pdus gtre modifié.
Si le type est TDS, ce choix influera sur I'élatioradu fichier
TDS :Normes exemple TDS_DD (base déplafonnée DADQ)t
profil doit disposer d'une et une seule rubriqueeéype pour que
les déclarations soient cohérentes; Idem pour TFS TDS_CN,
TDS_CF, TDS_RD.
Ce champ permet de stipuler si la rubrique suppl@$cheures,
des frais professionnels, un acompte, ou calcidedrgés payeés.
La sélection du type met a jour la formule suppogar la
rubrique. En général, I'utilisateur devra modifeeformule pour
indiquer les taux salarié et patron qu'utilisedarfule.
Débit Eventuellement utilisé par les rubriques diureDétail du brut
etDétail du net pour signer crédit ou débit les Ods de salaires
Compte Eventuellement utilisé par les rubriquesataneDétail du brut
et Détail du net pour mouvementer les Ods de salaires.
(F4) permet de sélectionner le compte qui doit exidéers le plan
comptable.
Impression Indique si la rubrique apparait surdiéetin imprimé. 4] 4]
Retenue La rubrique est une retenue ou un gain. 4]
Dans le brut Le montant salarié est injecté daiSalaire brut. 4]
Dans les charges | Le montant salarié est injecté dans le Total desges sociales. 4}
salariales
Dans les charges | Le montant patron est injecté dans le Total desgelsgpatronales. 4}
patronales
Dans le net fiscal Le montant salarié est injeetésde Net fiscal. 4]
Dans le net a payer | Le montant salarié est injgats le Net a payer. 4]
Montant cumulé dansA chaque validation des payes, la base des corayés ple la 4} o4}
la base des congés | fiche Salarié bénéficiera des montants des difféeerubriques
payés sélectionnant ce champ.
Report (nombre, A chaque nouvelle génération du bulletin, le champespondan o4} o4}
base, taux, montant) du bulletin précédent est repris tel que et utjtisar le calcul de
la formule.
Montant participe aul La rubrique calculée, le montant salarié ou pagstrinjecté dans 4] 4]
total partiel 0a9 le total partiel correspondant. Le montant esté&igmoins si la
rubrigue est une retenue.
Modifier la formule | Ouvre une fenétre modale powdification. 4] 4]
Copier la formule Copie en mémoire la formule 4] 4]
Coller la formule Colle dans la rubrique courantitanule en mémoire 4] 4]
Supprimer la formule Supprime de la rubrique courante la formule 4] 4]
Actions de l'utilisateur
RACCOURCI ACTION CONSULTATION CREATION M ODIFICATION
Ctrl+N Fiche vierge pour créer une nouvelle rubrique esitipmnant
préalablement le curseur sur une nature de rubrique 4]
Ctrl+O Modifier la rubrique en cours
équivaut a passer de consultation en modification 4]
CtrlI+E Enregistrer la modification ou la création,
F5 et retour en consultation 4] M
Ctrl+G Abandonner la saisie en cours, et retour en consultation 4] M
Ctrl+U Dupliquer la rubrique en cours : L'utilisateur fournit un eod
unique
Ctrl+D Détruire la rubrique en cours : le Progiciel s'assure que la
rubrique n'est pas reliée
Ctrl+wW Rafraichit le plan de pays,
a utiliser éventuellement apres création
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Les FORMULES
Les rubriques de paye

La valeurdes colonnegde type nombre, bases, taux, montants) de chagne du bulletin est calculée
par le Progiciel grace a une formule. Chaque liggreespond & une rubrique du plan de paye.

Sous réserve que le chaRpbrique Automatique ne soit pas coché,

v la valeurde chaque colonnde la rubrique peut étre forcée par I'utilisateng tois le bulletin calculé,

v" Le calcul d'une rubrique vierge de toute de fornteitdera d'élaborer une opération du type
Montant=Nombre*Taux*Base, Montant=Taux*Base, Mott&ombre*Base ou
Montant=Nombre*Taux.

La formule peut calculer la valeur deutes les colonned.a formule, telle unemacro d'Excel est
élaborée en appelant les variables sociales, westainformations issues des fiches Salariés et
Etablissement, les cumuls de toute rubrique der@se social en cours, les montants de tout rubriq
précédente du bulletin courant, ou les totaux @artdu bulletin courant.

im. Edition de la formule [U_CS5G_F - C5G déductible]

Formule  Edition  Insérer un Mot-Clef  &jouter un Curmul - 7

F/MACRD OK 24/09/1999 18:42:39 ; -
[BazeSalanie]:=TS5_BRUT=TAUX_C5G_BASE/100;
[TauxSalanie]:=TX5_CS5G_F:;

[Montant5alane]:=[BazeS5 alarie]*[T aux5 alane]/100;
[SIIF5_HNOM_CSG[ALORS][BazeSalarie]:=0;
[SIIF5_NOM_CS5G[ALORS][Montant5 alarie]:=0; j

La syntaxe ne supporte par la moindre erreur dgpéala case (minuscule/majuscule) est indifférente
toute accentuation est exclue.

La rubrique dispose de 9 colonnes potentielles aeilep la formule peut affecter une valeur parudalc
arithmétique et/ou logique.

COLONNE DESCRIPTION MONETAIRE
[Nombre] Nombre pour la paye en cours,
supporte dans certaines rubriques de ndéteil du Brut le nombre d'Heures supplémentaires ou
d'absence

supporte dans certaines rubriques de nddétail du Netle nombre de repas, kilométres, ...
cette colonne est inactive pour les rubriques dereBétail des charges sociales

[TauxSalarie] Taux Salarié pour la paye en cours
supporte un taux du type 95.0000 pour 95%, 0.01000 §.01%
récupére fréquemment une variable de nature Txex@e : [TauxSalarie]:=TXS_AV_TA;

[TauxPatron] Taux Patron pour la paye en cours

supporte un taux du type 95.0000 pour 95%, 0.01000 §.01%

récupére fréquemment une variable de nature Taxexmpe : [TauxPatron]:=TXP_AV_TA,;
cette colonne est inactive pour les rubriques aujue natur®étail des charges sociales

[BaseSalarie] Base Salariée pour la paye en cours
récupere fréguemment un Total Standard du Bulleiemple : [BaseSalarie]:=TS_BRUT; o
récupére aussi un Total Partiel du Bulletin. exempBaseSalarie]:=TP_0;

[BaseSalarie]. CUMUL Cumul de la Base Salariée pledercice social en cours hors paye en cours

[BasePatron] Base Patron pour la paye en cours
récupére frequemment la Base Salariée de la ribrexemple : [BasePatron]:=[BaseSalarie]; 4}
récupére aussi un Total Standard du Bulletin. exemjBasePatron]:=TS_BRUT,;

récupére aussi un Total Partiel du Bulletin. exempBasePatron]:=TP_0;

[BasePatron]. CUMUL Cumul de la Base Patron powefeice social en cours hors paye en cours
cette colonne est inactive pour les rubriques aufue natur®étail des charges sociales

[MontantSalarie| Montant Salarié pour la paye en cours
] Fréquemment I'objet du calcul [MontantSalarie]:=§B&alarie]*[ TauxSalarie]/100; 4}
[MotantSalarie]. CUMUL Cumul du Montant Salarié pdlexercice social en cours hors paye en cours

[MontantPatron | Montant Patron pour la paye en cours
] Fréquemment I'objet du calcul [MontantPatron]:=[@2atron]*[TauxPatron]/100; 4}
[MontantPatron]. CUMUL Cumul du Montant Patron pderercice social en cours hors paye en cours
cette colonne est inactive pour les rubriques aujue natur®étail des charges sociales

[Plancher] Plancher pour la paye en cours
[Plancher]. CUMUL Cumul du Plancher pour I'exercsoeial en cours hors paye en cours
[Plafond] Plafond pour la paye en cours

[Plafond]. CUMUL Cumul du plafond pour I'exercicecs en cours hors paye en cours
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Création d'une formule a l'aide d'une formule type

L'élaboration de la formule est supportée par unétfe Selon la nature de la rubrique, des
modale qui sert d'éditeur pour faciliter la coneapt formules type sont disponibles dans
. Formule/Ouvrir/...  pour donner a
. Edition de la formule [U_CSG_F - CSG déductible] lutilisateur un  schéma  standard de
formule.
- D'une maniére générale, l'utilisateur aura
i Curetl__ §2:39 : -l a insérer les variables correspondant aux

I 705 00 -Base déplafonnée DADS Taux Salarié et Patron qui se trouvent en

Bestaurer Chrl+F TDS_DOP - Base plafornée DADS début de formule :

Eormnule  Edition  [nzérer un Mot-Clef Ajouter un Cural - 2

Tester ChlsT TDS_CH - C50G E:::I3|LtIE dui riet fi:su:al [Plafond]::TRANCHE_A_SS;
; TDS_CF - C5G déduite du net fizzal T Salariel:9:

Erveqiztrer et fermer Fh . [ auxoal aI’IE]. )
TDS_RD - Remboursement dette sociale [TauxPatron]':ﬁ)'

Eermer F2 TDS_TS - Base de la taxe sur zalaires [BaseSaIarie]':’TS BRUT:
TDS_T1 - Baze de |a taxe sur salaires Taus 1 [VarDeRubrique]':_TS BR1UT CUMUL:
IDE T2~ Baee e Riie sy sdlaies Do 2 L'utilisateur positionne son curseur sur le
LOG_SB - Cotization zalaniale sur le brut 0 correspondant appelle le meimsérer
LOG_51 - Cotization zalariale sur la tranche & un  mot clef/\,/ariables de paye:
LOG_52 - Cotization zalariale sur la ranche B Taux/... et sélectionne la variable avec
LOG_PB - Cotization patronale sur le brut (Entrée) :

LOG_P1 - Cohization patronale sur la tranche A [Plafond]:=TRANCHE_A_SS;

LOG_P2 - Catization patronale sur la tranche B [TauxSalarie]::'I'XS_A\_/_'FA;

LOG_2B - Cotization Pat.+Sal. sur le brut [TauxPatron]::TXP_AV_TA :

LOG_21 - Cotization Pat.+5al. sur la tranche & [BaseSalarie]:=TS_BRUT;

LOG_22 - Cotization Pat.+5al. zur la tranche B [VarDeRubrique]:=TS_BRUT.CUMUL;
Pour enregistrer la formule, Quitter la
fenétre ave¢F>5).

< =10

Tx5_CSG_F. Taus de la CSG déductible fizcalement

o 11| ¢ F| A THS_CSE_NF. Tausde la CSG non déductible fiscalement
Tx5_RDS, Taux du remboursement de la dette zocials
TxS5_ASS_MALADIE, Taux salané d'assurance maladie sur le brut

= Cu TP _A55_MALADIE. Taux l|:‘-atron d'assurance maladie sur le Brut
T ﬂ . Ii Tr5_WEUVAGE. Taux zalarié veuvage

THP_AF, Taux patron d'allocations familiales
Nature T#P_RED_BS_1. Taux de réduction sur les bas salaires < SMIC
[v | Ackf W Automatique T=P_RED_BS_2. Taux de réduction sur les bas salaires < TAR_BS_SMICSMIC
- li T=P_aW_BRUT, Taux patron Assurance Yiellesze sur le Brut
TP &4 TA, Taus patron Sssurance Viellesze Tranche A
Te5_aW_ Ta, Taux salar ance "
T#P_FMAL, Taux patron FMAL zur le plafond
TxP_FMAL_ 9, Taux patron FMAL zur la totalité [+9 zalaniés)
TxP_PREYOY_S, Taux patron de prévopance LRSSAF [+9 zalanés)
TEP_ACC W, Taux patron d'accident du travail
T#P_FP, Taux patron Farmation professionnelle
. Edition de la formule [AS5_WIEIL_TA - Assurance Vieillesss TRP_TRANSPORT. Taus patron Versement Transport

Eomule  Edition | Insérer un Mot-Clef - Ajouter un Cumul - 2 Tw5_ASSEDIC_TA, Taux salarié Aszedic Tranche A

2] ala|a] &6

i

Rubrigue signée - [retenue]

Madifi

F/MACRO DK 2, W ariables temparaires pour les calculs 3 TxS_ASSEDIC_TB. Taux salané Assedic Tranche B
[PIaI‘und]:=_TF!AI Taux de la rubrique courante » TxP_ASSEDIC_TE, Taux patron Aszedic Tranche B
H:::g:l;;f]]:-: Waleurs de la rubrique colrante » THP_ASSEDIC_TA, Taux patron Assedic Tranche A

k [[BaszeSalarie]: =1 Walewrs d'une rubrique précédente 3 Tx5_APEC, Taux salané APEC
NarDeHublique Tataus standards du bulletin 3 TxP_APEC, Taux pation APEC

e R abnay  Totaus partieks du bllfin b TXS_RETRAITE, Taus salarié Retiaite
[SIIF5_TAUX_A Affectation du résultat 3 T=P_RETRAITE, Taux patron Retraite
[SI[Var<DeRub Opérateurs de calcul 3 TxS_RETRAITE_TE, Taus zalarné Retraite Tranche B
{g”gg:ﬁgzgﬂg Opératewrs de test 3 TxP_RETRAITE_TE, Taus patron Retraite Tranche B
[BaseSalarie]:=[ Opératevrs d'une expression logique ] THP_PREVOIR_C, Taux patron Prévoyance Cadre
[SIIFS_TAUX_T Opérateurs d'une expression logigue complexe  » T=P_PREYOIR_TA, Taux patron Prévovance Tranche &
[SIIZSD—T;US.—T FParameties de la fiche zalanée 4 T=P_PREYOIR_TB. Taux patron Prévovance Tranche B
g::‘r’DZH:h::gﬁ Parametres genéraux 4 TAP_TS. Taux de la Taxe sur salaire
I¥arZDeRubrigu Yariables de paye : Waleurs monétaires 4 THP_T1, Taux 1 de la Taxe sur zalaire
[SIFS_EN_REG Wariables de paye : Taux ] THP_T2, Taux 2 de la Taxe sur zalairs

Wariables de paye : Autres valeurs 3 i
DOCUMENTATION PROGITEK GESTION EXPRESS PAGE 146/223

L Progitek Services Wehb ©2014 Luc Cheyssial.



Exemple de syntaxe

Toute instruction se termine par paint virgule ;

[VarDeRubrique]:=TS_BRUT.CUMUL,;

Deux types d'instruction :

1 I'affectation ( Taux Salarié égal 5,25%) s'édfiauxSalarie]:=5.25;

2 le test(si mois de paye est décembre alors Base=Brut amsGoCumul du Brut sinon Base=0) s'écrit
[SI] ET_MOIS=12 [ALORS] [BaseSalarie]:=TS_BRUT+TS_BRUT.CUMUL [SINON] [BaseSalarie]:=0;

Tout type de calcul est autorisé de gauche veitedjfdNombre]:=100*15/30-1.33; Résultat 48.67

Parameétres disponibles

PARAMETRE CoDE DESCRIPTION
Variables temporaires pour les calculs [VarDeRubrigue] Initialisée a zéro au début de toute formule
[VarXDeRubrique] Supporte une valeur monétaire ou une valeur nuomerif
[VarYDeRubrique]
[VarZDeRubrique]
[VarDuBulletin] Initialisée a zéro au début du bulletin

chaque nouvelle formule récupére la valeur laigséda
formule précédente
Supporte une valeur monétaire ou une valeur nunnérig

Taux de la rubrique courante [TauxSalarié] Récupere éventuellement la valeur forcée ou lauvale

[TauxPatron] la période précédente si elle a été forcée
Supporte une valeur numérique

Valeurs de la rubrique courante [Plancher] Récupere éventuellement la valeur forcée ou lauvale
[Plafond] la période précédente si elle a été forcée
[BaseSalarie] Supporte une valeur strictement monétaire
[BasePatron] Eviter de l'initialiser avec un valeur dans une maa
[MontantSalarie] donnée_, utiliser Ie; \_/ari_ables sociales de nature
[MontantPatron] monétaires pour l'initialiser

Valeurs de la rubrique précédente [Plancher:Nature.Code] Récupére la valeur de la période courante de kgug
[Plafond:Nature.Code] supportant la nature et le code indiqué

[BaseSalarie:Nature.Code]
[BasePatron:Nature.Code]
[MontantSalarie:Nature.Code]
[MontantPatron:Nature.Code]

Totaux standards du bulletin TS_HORAIRE Récupere 'horaire réel du salarié (horaire delef
Salarié +/- heures supplémentaires ou d'absence)
TS BRUT Récupére le salaire brut
TS _CHS_SALARIE Récupere le total des charges salariales
TS _CHD_PATRON Récupére le total des charges patronales
TS_NET_FISCAL Récupére le net fiscal
TS NET_A PAYER Récupere le net a payer
Totaux partiels du Bulletins TP_0aTP_9 Récupére le montant injecté par les rubriques
précédentes dans le total partiel
Opérateurs d'affectation du résultat =tz =
Opérateurs de calcul +-*1%\
Opérateurs de test [SI] ? [ALORS] Affectation1 [SINON] Affectation2;

[SI] ? [ALORS] Affectation;
[SI] ? [SINON] Affectation;

Opérateurs d'une expression logique = < <= >>=#[Vrai] [Faux]

Opérateurs d'une expression logique complex@U] [ET]
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PARAMETRE CoDE DESCRIPTION
Paramétres de la fiche Salarié FS_NUMERO N°de la fiche Salarié attribué par le Progiciel

FS_HORAIRE Horaire normal
FS SAL BASE Salaire de base
FS_TAUX_HORAIRE Taux horaire
FS_INDICE Nombre de points du salarié
FS_ECHELON Echelon
FS_EN_REGUL En régularisation [Vrai] ou [Faux]
FS_NON_CHP Exonéré de charges patronales [Vrai] ou [Faux]
FS_NON_CHS Exonéré de charges salariales [Vrai] ou [Faux]
FS_NON_CSG Exclu de la CSG [Vrai] ou [Faux]
FS_TAUX_ABAT Taux d'abattement
FS_MTT_ABAT Montant de I'abattement autorisé

FS_TAUX_TRENT

Taux des trentiémes

FS_JRS_ACQ_MOIS

Mois : Congés payés acquis

FS_JRS_PRI_MOIS

Mois : Congés payés pris

FS_JRS_ACQ_CUMUL

Cumul : Congés payés acquis

FS_JRS_PRI_CUMUL

Cumul : Congés payés pris

FS_JRS_ACQ PRCDT

Précédent : Congés payés acquis

FS_JRS_PRI_PRCDT

Précédent : Congés payés pris

FS_BASE_CUMUL

Cumul : Base monétaire Congés payés

FS_BASE_PRCDT

Précédent : Base monétaire Congés payés

FS_ANCIEN

Ancienneté en mois

FS_EST RTT

Réd. Temps Travail : le salarié est sujet [Vrai]Baux]

FS RTT_ACQ _MOIS

Réd. Temps Travail : nombre jours acquis dans lis m

FS_RTT_PRI_MOIS

Réd. Temps Travail : nombre jours pris dans le mois

FS_RTT_ACQ _CUMUL

Réd. Temps Travail : nombre jours acquis cumul

FS_RTT_PRI_CUMUL

Réd. Temps Travail : nombre jours pris cumul

Parametres généraux "établissement”

ET_NUMERO N°de la fiche Etablissement attribué par le Pragici
ET_HORAIRE_ Horaire de I'établissement
ET_MOIS N°du mois de paye

ET_NBRE_MOIS

Nombre de mois de paye depuis le début de I'exercig
social

ET_EN_REGUL En régularisation [Vrai] ou [Faux]
ET_NBRE_CP Nombre de jours de congés acquis par mois
ET_JRS REF Nombre de jours de référence
ET_TAUX _CP Taux des congés payés
ET_MOIS_CP Numéro du premier mois de la période de congésspayé
ET NBRE RTT Réd. Temps Travail : Jours acquis chaque mois
ET RISQ T1 Taux d’accident du travail n°1 (Enreg TDS 130)
Taux d’accident du travail n°... (Enreg TDS 130)
ET_RISQ _T15 Taux d’accident du travail n°15 (Enreg TDS 130)
[EU]/[FR] Valeur de I'€uro en Francs, Valeur du Franc en€uro

Variables de payes : monétaires Définit par le plaipaye standard ou par I'utilisateur

Variables de payes : Taux Mit & jour par le Web ou par l'utilisateur

Variables de payes : autres valeurs

Parametres récupérant le cumul de |'exercice en cas!

PARAMETRE CoDE DESCRIPTION
RECUPERANT LE CUMUL DE L 'EXERCICE
SOCIAL EN COURS

(HORS LE MONTANT DE LA PAYE COURANTE )

Valeurs de la rubrique courante [Plancher]. CUMUL Récupére éventuellement la valeur forcée qu
[Plafond]. CUMUL la valeur de la période précédente si elle a [été
[BaseSalarie]. CUMUL forcée
[BasePatron]. CUMUL
[MontantSalarie]. CUMUL
[MontantPatron]. CUMUL

Valeurs de la rubrique précédente [Plancher:Nature.Code]. CUMUL Récupére la valeur de la période courante e
[Plafond:Nature.Code]. CUMUL la rubrique supportant la nature et le code
[BaseSalarie:Nature.Code]. CUMUL indiqué
[BasePatron:Nature.Code]. CUMUL
[MontantSalarie:Nature.Code]. CUMUL
[MontantPatron:Nature.Code]. CUMUL

Totaux standards du bulletin TS_HORAIRE.CUMUL Récupere I'horaire réel du salarié (horaire de

la fiche Salarié +/- heures supplémentaires|ou
d'absence)

TS BRUT.CUMUL Récupere le salaire brut
TS CHS SALARIE.CUMUL Récupére le total des charges salariales
TS _CHD_PATRON.CUMUL Récupére le total des charges patronales
TS_NET_FISCAL.CUMUL Récupére le net fiscal
TS NET_A PAYER.CUMUL Récupére le net a payer

Totaux partiels du Bulletins TP_0.CUMUL a TP_9.CUMUL Récupeére le montant injecté par les rubrigyes

précédentes dans le total partiel
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Exemple de formule de calcul les charges sociales avec abattement, trentietmégularisation

CORPS DE LA FORMULE

DESCRIPTION

[Plafond]:=TRANCHE_A_SS;

Le plafond est égal a laiafale monétaire tranche A de la
SS

[TauxSalarie]:=TXS_AV_TA;

Le taux salarié est égalariable taux TXS_AV_TA

[TauxPatron]:=TXP_AV_TA,

Le taux patron est égaa&ariable taux TXP_AV_TA

[BaseSalariefTS BRUT;

La base salarié est égale au BrutPayeEnCours

[VarDeRubriquelTS_BRUT.CUMUL,;

VarDeRubrique signifie CumulDuBrutHorsPEp€ours

[VarXDeRubriquel=0;

X=0

[VarYDeRubriquel=0;

Y=0

[SI] FS_TAUX_ABAT>0[ET] FS_TAUX_ABAT<100[ET]
FS_MTT_ABAT>0[ALORS]
[VarXDeRubriquel=[BaseSalarie]*FS_TAUX_ ABAT/100;

Si le Taux d'abattement est compris entre 0 etet@0le
montant de I'abattement est supérieur a 0 alors X =
SalaireBrut * Taux d'abattement / 100

[SI] [VarXDeRubrique]>JALORS]
[VarYDeRubriquel=[VarDeRubrique]-
[BaseSalarie]. CUMUL;

Si CumulDuBrutHorsPayeEnCours >0 alors Y =
CumulDuBrutHorsPayeEnCours -
CumulDel aBaseSalari€HorsPayeEnCours

[S1] [VarXDeRubrique]>JET]
[VarYDeRubrique]>=FS_MTT_ABAT
[ALORS] [VarXDeRubriquei=0;

Si CumulDuBrutHorsPayeEnCours >0 et si Y > Montant
l'abattement autorisé alors X =0

[S1] [VarXDeRubrique]>JET]
[VarYDeRubrique]+[VarXDeRubrique]>FS_MTT_ABAT
[ALORS] [VarXDeRubriquel=FS_MTT_ABAT-
[VarYDeRubrique];

Si X > 0 et si X+Y> Montant de I'abattement autéridors
X = Montant de I'abattement autorisé - Y

[BaseSalarie}[BaseSalarie]-[VarXDeRubrique];

La Base Salarié eateégu BrutPayeEnCours moins X,
I'abattement précédemment calculé

[SI] FS_TAUX_TRENT<10JALORS]
[Plancher}=[Plancher]*FS_TAUX_ TRENT/100;

Si le taux des trentiemes < 100 alors le Plancieégal au
prorata correspondant

[SI] FS_TAUX_TRENT<10(JALORS]
[Plafond}=[Plafond]*FS_TAUX_TRENT/100;

Si le taux des trentiemes < 100 alors le Plafohégal au
prorata correspondant

[VarXDeRubriquel=0;

X=0

[VarYDeRubriquel=[Plancher];

Y=PlancherPayeEnCours

[VarZDeRubriquel=[Plafond];

Z=PlafondPayeEnCours

[SI] FS_EN_REGULET] ET_EN_REGULALORS]
[VarXDeRubrique]=[BaseSalarie]. CUMUL
[SINON] [VarDeRubriquel=0;

Sil'établissement et le salarié sont en régularisatio
automatiquealors X =
CumulDelLaBaseSalariéHorsPayeEnCain®n
CumulDuBrutHorsPayeEnCours = 0 et X =ob (gnore les
cumuls précédenis

[SI] FS_EN_REGULET] ET_EN_REGULJALORS]

[VarYDeRubriquel=[VarYDeRubrique]+[Plancher]. CUMUL;

Si I'établissement et le salarié sont en régulgoisa
automatique alors Y= Cumul du Plancher pour I'exerci
social

[SI] FS_EN_REGULET] ET_EN_REGULALORS]
[VarzDeRubriquel=[VarZDeRubrique]+[Plafond]. CUMUL;

Si I'établissement et le salarié sont en réguldoisa
automatique alors Z= Cumul du Plafond pour l'exerci
social

[S1] [BaseSalarie]+[VarDeRubrique]>[VarZDeRubriqyE]T]
[VarzDeRubrique]>JQALORS]
[BaseSalarieF[VarZDeRubrique]-[VarDeRubrique];

Sile Cumul de la Base Salarié pour l'exercice soctal es
supérieur au Cumul du Plafond pour l'exercice sattab
la Base Salarié = Cumul du Plafond pour I'exercicéase
CumulDuBrutHorsPayeEnCours

[SI] [BaseSalarie]+[VarDeRubrique]>[VarYDeRubrique]
[ALORS]
[BaseSalarief[VarDeRubriquel+[BaseSalarie]-
[VarYDeRubrique]-[VarXDeRubrique]

[SINON] [BaseSalariek-[VarXDeRubrique];

Sile Cumul de la Base Salarié pour I'exercice soctal es
supérieur au Cumul du Plancher pour I'exercice baties
la Base Salarié = Cumul Du Brut pour l'exercice social
Cumul du Plancher pour I'exercice social - CumuladBdse|
Salariésinonla Base Salarié = -Cumul de la Base Salari¢
pour I'exercice social

[S1] [TauxPatron]>JET] [TauxPatron]<10JALORS]
[BasePatron¥[BaseSalarie];

Si le Taux Patron est compris en 0 et 100 aloBake
Patron = le Base Salarié

[MontantPatron}=[BasePatron]*[ TauxPatron]/100;

Calcul du Montant Batr

[S1] [TauxSalarie]>JET] [TauxSalarie]<10JSINON]
[BaseSalariekO;

Si le Taux Salarié n'est pas compris en 0 et 190G ¢ Base
Salarié=0

[MontantSalarielr[BaseSalarie]*[TauxSalarie]/100;

Calcul du Montanka@é

[SI] FS_NON_CHYALORS] [BaseSalarie¥O0;

Si le salarié est exonéré de charges salaaides la Base
salarié =0

[SI] FS_NON_CHYALORS] [MontantSalarie}0;

Si le salarié est exonéré de charges salaaides le
Montant salarié = 0

[SI] FS_NON_CHHALORS] [BasePatron¥O0;

Si le salarié est exonéré de charges patroakiesla Base
Patron =0

[SI] FS_NON_CHHALORS] [MontantPatron}=0;

Si le salarié est exonéré de charges patronkiesle

montant Patron = 0
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Les ETABLISSEMENTS
Gestion d'une fiche

Tout salarié doit étre relié & un établissement faite I'objet du moindre bulletin.
Un établissement relié au moindre salarié ne pqlusétre supprime.
Un établissement se compose des informations geivan

0 Le Code établissementobligatoire de 2 a 16 caractéres.
o Le libellé ouEnseignede I'établissement.

o Le Siren, 9 caracteres numeériques,Néc de I'établissement 5 caractéres numeériques,Néc du
siégequi sera identique au précédent si il s'agit dtablissement principal, dit siége social.

0 Le NAF, nouvelle activité francaise, ou encore APE, Zactres numeériques suivi d'un caractére
alpha, suivi de Il'activité en clair.

0 L'URSSAF, ou MSA pour le régime agricole, organisme qui @ésister préalablement dans la liste

des organismes sociaux (voir le Plan de Paye).o€gtnisme est sélectionné avec la tou@h®.
L'organisme apparaitra dans l'entéte des bullgtipgmés.

o LaBanque ou journal de trésorerie, permettra la génératies écritures comptables de trésorerie
correspondant au paiement des salaires, si latglis décide de générer le paiement des salairss ve
la base comptable. Ce journal est sélectionné mvemuche(F4). Si Reglement par virementest
coché, et si le salarié supporteRiB valide, les écritures comptables de paiement dagessiseront
de natureVirement, sinon elles seront de nati@aeque

0 Le Bloc-note supporte un compte -rendu de tous les traitemeatpaye réalisés identifiés par
utilisateur. Son contenu peut étre remis a zéro.

LEL Gestion Euros Exprezs 2000 [Cabinet LCL] M= E3
Fichier Edition Comptabilité  Paye Sorties  Affichage ¥

| Sla|e| $ =@l o sl 2 2] RE

5 Etablissements {3} M= E3 I
13l w| D] Hm| x| ] 4]« > ]
Code fLcL - |[Cabinet LCL Maidu 27/09/1393 14:00:51 r 1
Siren Nic  |123456753[11234 [11234 [Cabinet LCL Modiier ladiesse... | Bay| ) X
Activite  [000Z [sctivité en clair gﬂgwaﬁgfvelﬂppement S5l
anine
URSSAF  |URSSAF |URSSAF départementale Le Mareau
e |BE! |Eré|:|it Agricole de Meyssac 19120 La Chapelle aus S aints

TEél: 05.55.25.33.21

Début: 01/10/419333 09:40:22 Enregiztrer la saizie uti; 1 c h.m Lc L
Fir: 011041933 09:3%:37 Enregiztrer la zaisie Aucune emeur

¥ Reéglement par virement
Firc 01/10/1933 09:40:27 Eregistrer |a saisie Aucune emeur - Ure phatographie... Igﬂ
Fir: 011041933 09:36: 37 Enregiztrer la zaisie Aucune emreur
Début: 01/10/41939 09:36: 25 Enregistrer la saizie uti; 1
Début: 01/10/19339 09:35:26 Enreaistrer la zaizie uti; 1 DE“Elt'pp&mem de L'ngll:lels
Fire 0141041333 09:30: 26 Enreagistrer la saizie Aucune emeur

Début: 01/10/19339 03:30: 21 Enreaistrer la zaizie uti; 1 n Iﬂd

Fir: 0141041333 03:23:40 Enregistrer la saisie Aucune emeur lI | En rmn I.sa"un m
Eunsultatigﬂ 1 Configuration l Rizgues 1 Données sociales J

LoL | 04/10/1939 | 11:40 |F'ru:uvisu:uire |Frar‘u:s |m /0141939 | [F Libre, Créstion, M3 et Consuit ] Etablissements

0 L'Adresseet laPhotographie (contenu aux normes GIF ou BMP) seront mis a fotsgue la fiche
sera en consultation. L'adresse apparaitra sdouléetins; il est recommandé de remplir les champs
Interlocuteur (I11), Raison sociale (12), Voie (I®pde postal et Bureau (14), Téléphone (I5) et Fax
(16): ces 6 lignes sont retenues dans le pavé salres
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Premier mois de I'exercice socialnormalement 1 pour janvier, est utilisé pourdgularisation des
bases sous réserve que les chaRggulariser les basegle I'établissement et du salarié soient
cochés et que la formule élaborant la charge sodiatienne les paramétres correspondants,
ET_EN_REGUL et FS_EN_REGUL

Nombre de jours travaillés par mois.

Traiter les salariés en sommejlTous les salariés de I'établissement coéhésommeil pourront
faire l'objet de calcul de paye sous réserve quélsoient pas par ailleurs inactifs

Horaire mensuel eT_HORAIRE, utilisé par certaines formules du type dégrevenum charges
sociales.

Convention collectivede I'établissement apparait sur les bulletins.

Congés payés Premier jour de la période en cours normalement 01/05/???7?, le Progiciel
basculera le cumul des congés en période de cqmgégdente lorsque l'utilisateur validera la
premiére période de paye égale ou supérieure ®iSLEM MOIS_CP.

Congés payés Nombre de jours de référencegt_Jrs_REF, utilisé pour le calcul des bases des
congeés.

Congés payésTaux a appliquer a la base 0a100gT_taux_cp, utilisé pour le calcul des bases des
congés.

Congés payésNombre de jours acquis par moiSeT_NBRE_CP, utilisé pour le calcul des bases des
congeés.

Réduction du Temps de Travail : le nombre de jaacpuis par défauET _NBRE_RTT, pour tout
salarié sujet au RTT.

Commentaire sur le bulletinaffiché tant que I'utilisateur ne le modifie pas.

L'enregistremenTDS n°130 Tarification des accidents du travajl 15 codes différents associés au
taux correspondant, doit respecter le cahier dasges TDS. Chaque salarié doit étre rattaché au
numéro du risque préevieT _RISQ_T1 a ET_RISQ_T15 peuvent étre utilisés pour reprendre un
taux spécifique dans une quelconque macro.

L'enregistrementDS n°000 Entéte entrepriseest a renseigner si I'établissement est principal.

L'enregistremenTDS n°020 Entéte établissemengst & renseigner selon les normes du cahier des
charges TDS, sinon la caB&clu du TDS doit étre cochée.

L'enregistremenTDS n°300 Total établissementst a renseigner selon les normes du cahier des
charges TDS, sinon la casgclu du TDS doit étre cochée.
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Les FICHES SALARIES
Gestion d'une fiche

Objectifs

v" Maintenir les fiches Salariés.

v" Fournir les éléments constitutifs de la rémunératio salarié.

v" Rendre le salarié actif / inactif par le jeu detedale présence.

Tout salarié doit étre relié a un établissemeatwt profil pour faire I'objet du moindre bulletin.

Descriptif

LEL Gestion Euros Exprezs 2000 [Cabinet LCL] M= E3
Fichier Edition Comptabilité  Paye Sorties  Affichage ¥

e E RN EEREE T
W Fichossalariées 59 W@EH|
57 w| D[] Wl x| o W[« D]

Maticule LT - |[Cheyssial Luc Maidu 04/10/199314:2814 0" 1
[ Mansieur ILuu: IEhE_I,ISSial Modifier ladresse. . Igﬁ
Mo de jeune fill | Luc Cheyssial
Profil IE-"-"-DHE |Ea|:|re i_e b areau
Etablissernent ||| | Catinet LCL 13120 La Lhapelle aux Saints
Analptique |SIEGE | Sigge Social - Place de la Halle
kon bloc-nate. .. _+|  Charger une photographie... |gﬂ kodifier 12 RIE... Igﬂ
0441041933 14:28:04 - -
Code Banque: 16806
Code Guichet: 13323
Libell&  Crédit Agricole de Meyszac
Intitulé:  Cabinet LCL
Compte; 04042927000 23
Emetteur: 070000
Commentaires:
Eunsultatign 1 Situation l Rérmunération 1 Données sociales J
LoL | 04/10/1939 | 14:28 |F'ru:uvisu:uire |Frar‘u:s |m /0141939 | [F. Libre, Création, M5j et Consuit Fiches sslariéss

Une fiche Salarié supporte les informations suiesnt

0 Le Code salarié obligatoire de 2 a 16 caracteres alphanumériques.

a Lelibellé de la forme Nom (espace) Prénom.

0 Les champs successifBrénom, Nom marital sinon de I'état civilpom de jeune fille
a

Le Profil de paye, profil qui doit exister préalablement dans l&glides profils (voir le Plan de Paye).
Ce profil est sélectionné avec la tou¢kd). Ce profil déclenchera pour toute nouvelle payeegée
['utilisation des seules rubriques correspondaanigsrofil. L'absence de profil rend le salarié tifac

o L'Etablissementde rattachement est sélectionné avec la to(ehe Attention! un salarié ne peut

étre relié & un autre établissement une fois eelié établissement : il ne peut qu'étre supprinié si
n'est relié a aucun cumul de paye. Si le salad@gh d'établissement, une nouvelle fiche Salaité do
étre créée pour le nouvel établissement et l'aneidithe Salarié doit étre désactivée. L'absence
d'établissement rend le salarié inactif.

Le code analytiqueest sélectionné avec la toudlfr@) et autorise I'émission de sorties en utilisant ce
code et la génération d'Ods de salaires analytiques
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L'Adresse, le RIBet laPhotographie (contenu aux normes GIF ou BMP) seront mis a fotsque

la fiche sera en consultation. L'adresse apparsiiitrdes bulletins; il est recommandé de rempér le
champs Interlocuteur (I11), Raison sociale (12),8/@B), Code postal et Bureau (14): ces lignes sont
retenues dans le pavé adresse. Si le salarié seppoRIB valide, si I'établissement dispose d'une
Banque et si Réglement par virementde I'établissement est coché, les écritures cdiigstade
paiement de salaires seront de nallirement, sinon elles seront de nateeque

La plupart des champs supportés panglet Situation du salarié sont utilisés pour réaliser le TDS
Normes.

Entrée(e) le est un champ obligatoire pour pouvoir réaliser laindre paye. Si cette date est
postérieure a la date de la paye en cours au maadatgénération des bulletins, le salarié eduexc
du traitement des payd§4) ouvre le calendrier perpétuel pour faciliter lesgade la date.

Si le chamEn sommeilest coché et si le champ de |'établissereaiter les salariés en sommeil
n'est pas coché, le salarié est exclu de toutealieuyenération de paye.

Si le champArrét du est renseigné et si le chajusqu'au est vierge, toute nouvelle génération de
paye dont la date de début est postériedaé&t du exclut le salarié de la paye.

Si le champArrét du est renseigné et si le chajogqu'au est postérieur au champ précédent, toute
nouvelle génération de paye dont la période datetat a fin du mois est incluse dans cette période
d'absence, exclut le salarié de la paye.

La plupart des champs supportés pganglet Rémunérationdu salarié sont utilisés pour réaliser la
paye.

L'Horaire, Fs_HORAIRE, supporte I'horaire normal du salarié différent’deraire réel du bulletin qui
comprend les éventuelles heures supplémentairdsbsence.

L'Indice, Fs_INDICE, ou nombre de points du salarié utilisé, estadtillans I'élaboration du salaire
indiciaire.

L'Echelon rFs_ecHELON, disponible pour toute formule.

Le champSalaire de basgers_saL_AsE, est utilisé dans I'élaboration du salaire fosfiagt.

Le champTaux Horaire, Fs_TAUX_HORAIRE, est utilisé dans I'élaboration du salaire horaftda
différence dUBMIC, le taux est personnalisé au salarié.

Si les champ®Régulariser les basesle |'établissement et du salarié sont cochés etagt@mule
élaborant la charge sociale retienne les paramétmreespondantET_EN_REGUL et FS_EN_REGUL, les
bases Salarié et Patron seront régularisées.

Si Exonéré de charges patronaless_NoN_cHP, est cochée et si toutes les formules décrivant le

charges patronales vérifient ce statut, alors lesges correspondantes du salarié seront écartées
[SI] FS_NON_CHHALORS] [BasePatron0;
[SI] FS_NON_CHHALORS] [MontantPatron}=0;

Si Exonéré de charges salarialess_NoN_cHs est cochée et si toutes les formules décrivant le

charges salariales vérifient ce statut, alors lerges correspondantes du salarié seront écartées
[SI] FS_NON_CHYALORS] [BaseSalariefO0;
[SI] FS_NON_CHYALORS] [MontantSalarie0;

Si Exclu du champ de la CSG Fs_NoN_csGg est cochée et si toutes les formules décrivaat ce

charges vérifient ce statut, alors les charges espondantes du salarié seront écartées:
[SI] FS_NON_CSGALORS] [BaseSalarie¥O0;
[SI] FS_NON_CSGALORS] [MontantSalarief0;

Le Taux d'abattements_TAUX_ABAT, sera retenu pour écrémer les base de chargeslesosbus
réserve qu'il soit compris entre 0 et 100 et quieirsdiqué un plafond d'abattemen$, MTT_ABAT.

Le Taux des trentiémess_TAUX_TRENT, recalculera pour la paye en cours au proratadietamt du
plafond et du plancher de charges sociales soes/ggu'il soit compris entre 0 et 100
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Les champs descriptifs des congés payés se résainsnt

CHAMP

SIGNIFICATION / TRAITEMENT

FS_JRS_ACQ_MOIS

Mois : Congés payés acquis
Lors de la validation des payes, période commerigotr du mois, le champ récupe@ NBRE_CP

FS_JRS_PRI_MOIS

Mois : Congés payés pris
Lors de la validation des payes, période commerigotr du mois, le champ est remis a zéro

FS_JRS_ACQ_CUMUL

Cumul : Congés payés acquis

Lors de la validation des payes, période commerigotr du mois, le cumul est mis a jour,

Lors du changement de période de congés payési{pértonmencant®jour du mois), le cumul est mis a
zéro

FS_JRS_PRI_CUMUL

Cumul : Congés payés pris
Lors de la validation des payes, période commerigotr du mois, le cumul est mis a jour,
Lors du changement de période de congés payési{pérmnmencant™our du mois) le cumul est mis a zé|

ro

FS_JRS_ACQ_PRCDT

Précédent : Congés payeés acquis
Lors du changement de période de congés payésipérimnmencantour du mois), récupére le cumul

FS_JRS_PRI_PRCDT

Précédent : Congés payés pris
Lors du changement de période de congés payési{péranmencantjour du mois), récupére le cumul

FS_BASE_CUMUL

Cumul : Base monétaire Congés payés
Lors de la validation de la paye, le cumul est &njisur,
Lors du changement de période (période commené@nirldu mois), le cumul est mis a zéro

FS_BASE_PRCDT

Précédent : Base monétaire Congés payés
Lors du changement de période de congés payésipérmnmencantjour du mois), récupére le cumul

FS_ANCIEN Ancienneté en mois
Lors de la validation des payes, période commerigotr du mois, le champ est incrémenté de 1
FS _EST RTT Réduction du Temps Travail : le salarié y est §¥#&ti] ou [Faux]

FS_RTT_ACQ_MOIS

Mois : Réduction du Temps Travail
Lors de la validation des payes, période commericgotir du mois, le champ récupégd@ NBRE_RTT

FS_RTT_PRI_MOIS

Mois : Réduction du Temps Travail
Lors de la validation des payes, période commerigotr du mois, le champ est remis a zéro

FS_RTT_ACQ_CUMUL

Cumul : Réduction du Temps Travail acquis
Lors de la validation des payes, période commerigotr du mois, le cumul est mis a jour

FS_RTT_PRI_CUMUL

Cumul : Réduction du Temps Travail pris

Lors de la validation des payes, période commerigotr du mois, le cumul est mis a jour

L'enregistremenTDS n°200 Salariéest a renseigner selon les normes du cahier degah TDS
Normes, sinon la cagexclu du TDS doit étre cochée.
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Les HONORAIRES
Gestion d'une fiche

Toute fiche Honoraire doit étre reliée & un étaelsent & une date donnée pour faire I'objet d'un
enregistrement dans le fichier TDS Normes de lli&tsbment.
Une fiche Honoraire se compose des informationsastes :

o Le Code identifiant, obligatoire de 2 & 16 caracteres.
o Le libellé ouEnseignedu prestataire de services.

0 L'Etablissementde rattachement est sélectionné avec la to(fele L'absence d'établissement rend
inopérant l'insertion de la fiche dans le TDS Nasme

0 La Date de validité peut étre mise a jour avec la toudfd). L'absence de date rend inopérant
l'insertion de la fiche dans le TDS Normes. La didera insérée si sa date de validité appartient a
I'exercice social de I'établissement pour lequéldigement TDS est exécuté.

BSLCL Gestion Euros Express 2000 [Cabinet LCL] M= E3

Fichier Edition Comptabilité  Paye Sorties  Affichage 7
7| &

gle|o] (@@ =] Ml

‘s Honorairez {1} M= E3 I
2] v| D|a| wlm| x| =
Code #RCHIVCE |Drattoc éranique Maidu 04/10/1939 14:38:44 n* 1
[ Momsieur [\/érorique [Drattoc Modifier [adresse. |§ﬁ
Siten Miz  [121212123[12345 Drattoc Véronique Dirattoc Véronique
i b - Place de la Halle

Profession ou activite I-‘ﬁ-fﬂhltECtE DPLG 13500 Curemonte en Quercy
Etahli LCL Cahinet LCL Tél: 05562633211

ablssenent| [Eobine Fax - 05.55.25.33 21
Walidits  |01/01/1393

Motre architects qui a réalisé les ;I Charger une photographie. .. Igﬂ
travaux d'embelizzement des lisus

R émunération l Données sociales J

LCL |n4£1w1999|14:43 |F'ru:uvisu:uire|Franu:s |n1m1x1999| IF. Libre, Création, Wi et Consult] Honoraies

#

a L'enregistrementTDS n°210 Honoraire supporté par les ongle@émunération et Données

sociales est a renseigner selon les normes du cahiertdgges TDS Normes, sinon la cd&selu
du TDS doit étre cochee.
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Les BULLETINS de SALAIRE

Objectifs

v' Générer, reporter et calculer le bulletin d’un 8élan attente ou les bulletins de tous les salamé
attente de I'établissement courant.

v"Imprimer le bulletin du salarié courant ou tousha#ietins de I'établissement courant pour la paye
cours

v' Supprimer le bulletin du salarié courant de la payeours, d’une période précédente, ou de toutes
les périodes précédentes.

v' Supprimer tous les bulletins de I'établissementaotude la paye en cours, d’'une période précédente,
ou de toutes les périodes précédentes.

v' Valider définitivement tous les bulletins de I'éliabement courant de la paye en cours, pour aatoris
I'ouverture d’'une nouvelle période de paye.

v" Modifier le bulletin du salarié courant de la pa&yecours, puis le recalculer.

v' Transférer vers la comptabilité les Opérationsdies de paye de |'établissement en cours : soit la

paye en cours, soit une période précédente.

L'arborescence de la fenétre Bulletins de paye

NOMBRE TABLEAU RESUME
N° BRANCHE DE DRoIT DES
1 | 2 | 3 | 4 BRANCHES @NTENU ACTIONS DISPONIBLES
Etablissement lllimité
Paye en cour
Bulletin(s) 1 Cumul des | (Ctrl+P) Validation de tous les bulletins
bulletins (Ctrl+D) Suppression de tous les bulletins
(Ctrl+1) Impression des bulletins
Ods de payevers la Comptabilité
Bulletin du llimité Le bulletin (Ctrl+O) Modifier le bulletin
Salarié (Ctrl+D) Suppression du bulletin
(Ctrl+l) Impression du bulletin
Salarié(s) en 1 (F6) Génération/Report/Calcul des
attente bulletins de tous les salariés en attente
Salarié lllimité (F6) Génération/Report/Calcul du bulletip
du salarié
Salarié(s) 1
inactifs
Salarié lllimité
Bulletin(s) 1 Cumul des | (Ctrl+D) Suppression de tous les cumuls
précédent(s) payes précédents
validées
Salarié lllimité Cumul du (Ctrl+D) Suppression de tous les cumuls
salarié précédents du salarié
Période llimité Cumul du (Ctrl+D) Suppression de tous les cumuls
salarié pour Ig précédents du salarié pour la période
période (Ctrl+1) Impression du bulletin
Période(s) 1 Cumul des | (Ctrl+D) Suppression de tous les cumuls
précédente(s), payes précédents
validées
Période lllimité Cumul des (Ctrl+D) Suppression de tous les cumuls
payes précédents de la période
validées pour| (Ctrl+l) Impression des bulletins
la période Ods de payevers la Comptabilité pour la
période
Salarié llimité Cumul du (Ctrl+D) Suppression de tous les cumuls
salarié pour Ig précédents du salarié pour la période
période (Ctrl+1) Impression du bulletin

L'arborescence décrit I'état du dossier de palyquitiéa été laissé dans la précédente sessidel gui'il a

été modifié par tout autre utilisateur en accesapar

En parallele un autre utilisateur ou vous-méme pnt apporter des modifications dans les fenétres
Plan de payektablissement oalarié. Pour que vous puissiez profiter de ce nloéted, vous pouvez a
tout instant rafraichir I'arborescence fatrl+W) .

Vous devez fermer la fenétiablissement pour exécuter tout traitement darie tetétre.

Vous pouvez modifier l'ordre d'affichage des sékra l'aide des deux premiers boutons de la barre
d'outils.
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Génération, report et calcul des Bulletins de paye

Pour exécuter la paye, sélectionnez la brar8hlarié(s) en attente tous les bulletins pourront étre
générés, reportés et calculés les uns aprés lesaut

Pour réaliser cette opération pour un seul salsgiéctionnez un salarié de cette méme branche.

Si précédement aucun bulletin n'a été calculé petie paye en cours, il vous est proposé d'indiitpie
début de période de la paye a générer : normaldmifitjour d'un mois, mais par la suite vous pouvez
générer x périodes dans le méme mois, sous régeevees périodes soient progressivement postésieure
Par contre pour des payes trimestrielles, vousjiretez pour le®Ltrimestre le premier jour du trimestre,
pour la paye suivante I€*'ljour du trimestre suivant; au moment de l'impmssilu bulletin vous
indiquerez la fin du trimestre.

Si pour I'établissement aucune paye n'a fait ltatigecalcul, lareprise des cumulsvous sera proposée :
un bulletin vierge sera établi pour chaque salanidlletin dans lequel vous saisirez manuellement
I'éventuel cumul des bases , des montants, desnplkaiet des planchers de chaque rubrique. Le FRebgic
effectuera une vérification lorsque vous enregisgr@ar(F5) le "bulletin”.

FSLCL Gestion Euros Express 2000 [Cabinet LCL] M=l E3

Fichier Edition Comptabilité  Paye Sorties  Affichage ¥

gla[a| & [Bl@ ouf @ = 2| 21
E| Bulleting de paye {LCL CyberE dition} =] B
=] ¥
5

Libell

Mombre Baze FR Taux %| Montant FR -

&5 Paye en cours
- Bulletins)
EI Salariéfz] en attente
L Wanité Bruno
ital M arie

- Berthe Hogrand
i - Karl Héros

- Salarié(s] inactif(s)
5 Bulletinfz] précédent|z)
Ei Berthe Hogrand

i Karl Héroz

B anité Bruno

- ital Marie —
f- Périnde(z] précédentelz)

8- LCL Agence Commerciale

IHa Paye en cours du 01 HEIEIIH'EEIILI
4 ]

| LCL |n4x1nx1aaa|15;13 |F'ru:uvisu:uire|Franu:s |n1xn1f1aaa| IF. Libre, b3 et Consult ] Bulletins de paye

Pourgénérer, ou reprendre pour le salarié le sous-ensemble dbeques reliées a son profil,
pourreporter, ou récupérer les éventuelles valeurs forcées pélidateur la période précédente dont la
zone est cochée en tant que report dans le plarage,

et pourcalculer, ou exécuter chaque formule dans l'ordre du code rdbsiques pour élaborer les
valeurs de chaque cellule du bulletin,

sélectionnez la branct@alarié(s) en attenteou unsalarié en attente,

puis appuyez sur le boutdR6) de la barre d'outils.
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Actions sur la Paye en cours

IS[=] E3

LEL Gestion Euros Express 2000 [Cabinet LCL]
Fichier Edition Comptabilité  Paye Sorties  Affichage ¥

gla[a| & [Bl@ ouf @ = 2| 21
E| Bulleting de paye {Paye en cours du 01/12/1999 - Bulletin[z]} =] B
slw = & X| 2' El Il @) et a payer 9864.00 . 169,00 heures travaillées, 36

8- LCL CyberE dition Libellé Mombre Baze FR Taux %| Montant FR -
&- F'a_l,le en cours du 01/124 55 +||S alaire forfaitaire 1200000 [
& Bulletin(s] - ||Réduction pour temps pa
oy - +||Prime personnalizée
ital Marie * Eappe' .
- Berthe Hogrand eteque pm," £onges ,pa‘l'
A +||Congés pavés accordés
i K‘?El Heras Divers maing
Salar!e[s] en at.tente +|[Divers plus
- Salarie(s]) inactif{z) = || Salaire brut 163.00 1200000
=] Eulletin[s] précédent|z) - [Accident du travail
33 Berthe Hogrand - || Allocations Familiales
i Karl Héroz - |[FMAL plaforng
B anité Bruno - ||Azzurance Maladie, Mate 12000,00 10,7500 90,00
- Wital M arie —|- ||Azzurance Veuvage 12000.00 01000 12.00
- Périodez] précédents(s] - ||Azzwrance Yieillezse dépl
&-LCL Agence Commerciale - || Azzurance Yieilesse plafg 1200000 £.5500 786,00

Azzedic plafonnée 12000,00 0,8000 96,00 |

Iﬂi Paye en cours du 01 HEIEIIH'EEIILI -
4 4

| LCL |n4x1nx1aaa|15;14 |F'ru:uvisu:uire|Franu:s |n1xn1f1aaa| IF. Libre, b3 et Consult ] Bulletins de paye

Une fois générer, reporter et calculer, ®aariés en attente qui ont pu faire I'objet du traitement,
disparaissent de la branche correspondante et agpamt dans la branchdulletin(s).

La branchdaye en coursndique le début de période.

La brancheBulletin(s) autorisel'impression (Ctrl+l), la suppression (Ctrl+D) et la validation
(Ctrl+P) de I'ensemble des bulletins, et affiche dans kegtroite le cumul de I'ensemble des bulletins
qui ont l'objet de la paye.

La brancheBulletin du salarié autorisela modification (Ctrl+O), l'impression (Ctrl+l), et la
suppression (Ctrl+D) du bulletin, et affiche dans la grille droite lellietin lui-méme.
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Modification d'un bulletin

Sélectionnez I8ulletin du salarié & modifier et appuyez sur le bout@trl+O) de la barre d'outils.
L'arborescence devient inactive.

le curseur s'installe dans la premiére cellule alayrille supportant toutes les rubriqgues du buileti
Sur la barre d'outils, seuls sont disponibles #dnsEnregistrer les modifications (F5)etignorer les
modifications (Ctrl+G).

Sur la barre d'outils, un message indique pouellale courante :

sa nature Nombre, Base Taux %, Montant, Base patron Taux patron %, ouMontant patron,

si la cellule est modifiablesaisie autoriséd saisie interdite

entre parentheses, la justification de l'autorsatjrubrigue modifiable car non automatique) ou de
I'interdiction (rubrique automatique).

Remargues:
Le paramétrage de la rubrique danplen de paye,selon que le chamfs’utomatique de la rubrique est

coché ou non, décide imterdire ou dautoriser l'utilisateur a modifier le contenu des cellules
constitutives de la rubrique du bulletin génédta.cours de paye, I'utilisateur peut intervenir $aiplan
pour autoriser la modification précédemment intedsans avoir a supprimer le bulletin.

La cellule Nombre d'une rubrique de natui@étail des charges socialesst toujours ignorée et non
modifiable. De méme, Les cellulBase patron, Taux patron, Montant patron des rubriques de nature
différente de Détail des charges sociales sontotwsjignorées et non modifiables. Les rubriques
supportant des totaux intermédiair8alaire brut, Total des charges socialedlet fiscalet Net a payer,

ne sont jamais modifiables car elles sont autormasq

LEL Gestion Euros Express 2000 [Cabinet LCL] M=l E
Fichier Edition Comptabilité  Pave Sorties  Affichage 7

Slm|n| %@ ol al = 2| 1
ﬁ _I _I _I 2' EI _I El Montant FR= zaizie interdite [rubrique automatique, 1

8- LCL CyberE dition Libelé I aombre Baze FR Taus | Montant FR| «

=1 Paye en cours du 01/12/1 EIEI +|| S alaire forfaitaire 1200000 [
EI Bulletln[s] - ||Réduction pour temps pa b
+||Prime perzonnalisée

- Wanité Bruno

Vital Marie * Eappe' ? mnn,nnl
- Berthe Hogrand eten}ue DDL," £onges ,pa‘l'
: +||Congés payés accordés
K‘?El Heros Divers moins
Salar!e[s] en at.tente +|[Divers plus
- Salarigfs] inactiffz] = || Salaire brut 163,00 12000.00
B~ Bulletinfs) precedent(s) | Accident du trawail
33 Berthe Hogrand - || Allocations Familiales
K.arl Héroz - [|[FMAL plafannég
E;i--"v"anité Bruno - || Azzurance Maladie, Mate 12000,00 0,7500 30,00
- ital b arie —1|- || Azsurance Veuvage 12000,00 01,1000 12,00
- Périnde(s] précédente(s) - |[Assurance Vieillesze dépl
B-LCL Agence Commercials - || Azsurance Viellesse plafg 1200000 E.5500 86,00
i Paye en cours du 01 f"DE'f"'I_SHILI - ||&ssedic plafonnée 12000.00 0.2000 96.00 | &
4 3 Fl b

#

| LCL |n4x1nx1aaa|15;15 |F'ru:uvisu:uire|Franu:s |n1xn1f1aaa| IF. Libve, M ot Consuit ] Bullsins ds paye

Pour modifier une cellule autorisée, I'utilisatéappe le montant numérique souhaité, éventuellemen
signé moins, en utilisant comme séparateur déoielai supporté par la configuration de la statien d
travail ( voir Menu Démarrer/ Parameétres régiongwngrmalement virgule ou point décimal.

Si le montant est négatif et si la rubrique estnetenue, le résultat est positif. Si le montabhnégatif et

si la rubrique est un gain, le résultat est négatif
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ATTENTION !

Une fois la cellule validée (Entrée ou fleche) apfiadans la barre d'outils le messagéeur forcée a
l'opposé devaleur automatique.

La conséquence n°1 d'une cellule dont la valeué dogcée est que la formule qui va étre exécuies |
de l'enregistrement du bulletin substituera systigmement cette valeur au contenu éventuellement
calculé par une expression.

La conséquence n°2 d'une cellule dont la valeuédogcée est que la valeur est reportable de paye
paye si la rubrique a été configurée avec repart [gocolonne correspondante.

Pour DEFORCER la cellule, il suffit de sélectiontecellule et de frappdF4) : apparait dans la barre
d'outils le messagealeur automatique.

Pour passer alternativement de vafeucée aautomatique, maintenez la touch&4).

L'utilisateur doit respecter impérativementégle suivante :

Saisir dans la celluldombre desvaleurs non monétairegexemples : heures, nombre, quantité, ...),
Saisir dans les cellule$aux exclusivement degaux du type 1.25 pour 1.25%, 0.01 pour 0.01,
Saisir dans toutautre cellule desvaleurs purement monétaires

Sinon le passage dans l'autre monnaie sera erroné.

L'utilisateur qui veut abandonner toutes les modifons qu'il vient de réaliser sur le bulletin @nt
peut utiliser(Ctrl+G) .

Enregistrement d'un bulletin

Pour recalculer et enregistrer les modificatiorsoagges, I'utilisateur utilise le bout@Rs).

Le Progiciel recalcule l'intégralité des formulemstitutives du bulletin courant en substituantrpges
champs dont la valeur a été forcée la valeur cporegante.

L'utilisateur se retrouve en consultation d'unétinl ou les bases et montants ont été recalculés.

LEL Gestion Euros Express 2000 [Cabinet LCL] M=l E
Fichier Edition Comptabilité  Pave Sorties  Affichage 7

gle|o] »ls(@ o0 sl = 2] i
E Bulleting de paye {Paye en cours du 01/12/1999 - Bulletin[s]} M=l E
slw = W X| 2' El ] @)| Net a payer 10686.00 . 169,00 heures travaillées. 3¢

&- LCL CyberE dition Libelé I aombre Baze FR Taus | Montant FR| «

B F'a_l,le en cours du 01/124 59 +|| 5 alaire forfaitaire 1200000 [
EI Bulletln[s] - Héductinn poLr .tefmpx pa b
' +||Prime perzonnalisée
&' anité Bruno
+||Rappel 1000,00
Vital Marie - ||Retenue pour congés pa
- Berthe Hogrand , P - d p !
. +||Congés payés accordés
K‘?El Héros Divers moins
Salar!n?[s] en at.tente +|[Divers plus
- Salarié(s] inactiffs) = || Salaire brut 163,00 13000.00
=8 Efulletln[s] précédent(z] | Accident du trawail
& Berthe Hogrand - || Allocations Familiales
K.arl Héroz - [|[FMAL plafannég
E;i--"v"anité Bruno - || Azzurance Maladie, Mate 13000,00 0,7500 a7 50
- ital M arie —1|- || Azsurance Veuvage 13000,00 01,1000 13,00
B~ Période(s] précédente(z) - || Azsurance Vieillesse dépl
&-LCL Agence Commerciale - || Azsurance Viellesse plafg 1300000 E.5500 851,50
- Paye en cours du 010911997 |- Agzzedic plafonnée 13000,00 01,8000 104,00 ||
1 * ' § . 1 e >
| LiL | 04/10/1999 | 16:15 |F'ru:uvisu:uire |Frar‘u:s |n1 /0171399 | IF. Libve, M ot Consuit ] Bullsins ds paye
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Validation de |la paye en cours

Les bulletins calculés, éventuellement modifiésjrgdrimés, l'utilisateur doit les valider définiément
pour autoriser une nouvelle période de paye.

Tout bulletin validé ne peut plus étre modifié.

Tout bulletin validé peut étre supprime, mais lakuls et les cumuls supportés par un nouveautivulle
peuvent étre erronés (exemples : régularisatiobdsss, cumul des heures travaillées, ...).

Tout paye validée, de méme que toute paye en goeusent faire 'objet des mémes types d'impression
Pour valider la paye en cours, l'utilisateur utilis boutor(Ctrl+P) .

Les congés payes et le cumul des heures sur laSalarié sont mis a jour.

L'arborescence est modifiée : une nouvelle périmggarait dans la branche Période(s) précédente(s)
autant de branches sont créées que de bulletissladmanche Bulletin(s) précédent(s), la brancheP
en cours est réinitialisée, une nouvelle périodpaje peut étre générée.

LEL Gestion Euros Express 2000 [Cabinet LCL] M=l E
Fichier Edition Comptabilité  Pave Sorties  Affichage 7

Slo|m| »|B@ o0 @ = 2] i

E Bulleting de paye {LCL CyberEdition - Période(s] précédente(s]}

Al,l W _l _I _I 2' El _l El 4 zalarié[z]. 607 heures travailléez, 51 rubriques

i Bulletins) Libelé I aombre Baze FR Taus | Montant FR
El S alariés] en attente +||Salaire forfaitaire 1200000
: Varité Bruna + F'a_l,le. indiciaire 4334,00 24414.85
- vital Marie +||Salaire !:u?nu_:theI _ 4500,00
Berthe Hogrand + Ind,amnlte différentiele
; a] -
K arl Heros + Ir'ufhce u:.Ie rézuiltat
. - ||Réduction pour temps pa 24414 85
- Salariels] inactifis] +|[Treizieme mois 30753 41 £729,95
= Eulletln[s] précedent(s] +||Heures supplémentaires 3
#-Berthe Hogrand +||Prime perzonnalizée
& Karl Héros +||Fiappel 1000,00
B anité Bruna +|| Supplément Familial
g Yital M arie +||Congés payés sur le brut 4500,00 450,00
8- Période(z] précédente(z] —1'|- ||Retenue pour congés pay
Ei 01./0941993 +||Congés payés accordés
&- 011041939 - || Divvers mains
& 014141999 +||Divers plus
% (11 ,/12/199: w | |=||Salaire brut BO7.00 450394.30
1] | _>|_I — ' ‘ N
| LoL |I34£1 0/1999 | 1617 |F'ru:uvisu:uire |Frar‘u:s |n1 /011933 | IF. Libve, M ot Consuit ] Bullsins ds paye
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Les ETATS

Sorties de la Paye

La sortie des états de paye est accessible Bsltiur dispose du privilégempression.

La frappe du raccourg¢Ctrl+l) dans toutes les fenétres de paye ( a I'exclusda éenétreéBulletins de
paye qui affiche directement les bulletins sélettés) affiche la liste des états de paye qui pdifaae
l'objet d'un apercu et d'une impression.

Selon I'état sélectionné, les différents filtre&appose ['utilisateur varient : établissement, dateébut et
date de fin de période, profil, organisme et ceatralytique. Tous ces champs sont modifiablesdel'a
du raccourc{F4).

(DoubleClick) sur une imprimante ouvre le gestionnaire d'impniteaet autorise sa mise a jour par
I'utilisateur :seule remarque, dans le gestionnaire de Windovest@éhnez la bonne imprimante avant
toute modification

L'imprimante proposée est celle retenue par débantWindows, l'utilisateur sélectionne celle qu'il
souhaite pour le tirage courant.

S LCL Gestion Euros Express 2002 [Cabinet LCL] M=l E3
Fichier Edition Comptabilité  Paye Sorhies  Affichage 2

Slz|n| & |2l@] <l @ = 2] &

# Tirages de paye et d'apréz-paye

L'établizzement ILEL Apercu...
Période de paye du |EI'I A03/1339 au |01/1041939

Le profil IE"':'"DHE

Irprirne. ..

L'organisme social IUHSS'&'F Fermer

Le code analptigue |5|EGE

1 - Bulleting de =alaire zur papier libre [portrait] HF Lazer)et 500+ - pa
2 - Bulleting de zalaire sur papier pré-imprimé [porkrait] HF Laserlet 4L - portrait
3 - Journal de paye récapitulatif par zalarié

4 - Journal de

- Fiche indirviduelle récapitulative

- Fiche individuelle récapitulative avec les plafonds

- Fiche individuelle ventilée par période

- Attestation d'activité salanée [portrait)
10 - Déclaration d'embauche au service de particuliers [portrait]
11 - Fiche descriptive des zalariés

| LCL |21msa£1999|1?:zu |F'ru:uvisu:uire|Franu:$ |EI‘I£EI1£1EIEIEI| . Libre] Ttages de paye ot dapréspaye

#

Remarque

Les tirages de paye standards}, doivent utiliser l'orientationPaysage les bulletins de salaire
l'orientationPortrait .
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Les BULLETINS de SALAIRE

Exemple de sortie de la Paye

Deux solutions pour imprimer les bulletins de pdgda paye en cours ou d'une période précédente :

v' A partir de la fenétr8ulletins de paygesélectionnez le ou les bulletins a imprimer etugea sur le
bouton de la barre d'outils de l'application Impinou utiliser le raccourci (Ctrl+l). Ainsi en caur
d'élaboration de la paye, vous pouvez instantangimgrimer tout ou partie des bulletins. (votre
imprimante par défaut doit étre en portait.

v' A partir de la fenétre'Tirage de paye ou d'aprés-paye, vous disposez deottamande
correspondante.

ﬁ CRW 4.6 pour LCL Gestion Euros Express 2002 - Bulletin[z] de zalaire

BULLETIN de SALATEE du 01/10/1929 au 31/10/1992

oL L T=ara Ci IaTmid Lx
"aye Eurcs Expresas o0 Sara Cond E o Hnipiol cooupk [="X.1.1%
D0 S0 G = = T boix ol e
o d e wraden Hicl! Crgmramnic A== Brote o frcoon WG 1% LD
|"Walidenon dEArdost) LA SS=P ckparxricnoalc ifstcund modc 1500225 U=S
2N o ArPocidu  wu LMOUIWE LSDU 1WA
1 Atpcricrs Fad mraor o T FHTaE 18E  [RA2% [={= 1911000 | |P Priecre
EMFLOYELR
da lirma e Tmrdozzemen 1 3311 Loe Chepsastal
CakaezI LOL -
LeMaran La idaTean
191720 La Chagdlzans 3ainb 17110 L4 € e |k ooy Satots

Td :05.55.25.30.21
Fa : 05.55.75.39.21
Sum 123567 1123 Acurns 111113

Likngem de zars Can ez <l ko o aalanas TLekrim zalmaala
Homhis Hme Toua DoumL dme Toua ooumL
i ¢ o Sl i ¢ " i ¢
Sdos Moo 17 000,00
Tdmi bt [ tow0n | [T ooo,00 T I
Acmdmu du uoral 000,00 [ISTTTY) 144,00-
Allocuona Fomlid=a 1 000,00 54000 odE,00-
Al Log sFAL pl c 229d0,00 o,laag 28,04d-
Aaammes Yeurops 12 000,00 o,lodd I2,00-
4 Wiall=ae dipl £ 1000, 00 |, 6000 192,00-
#Aaammes Yiallaae ploboos: 1d 470,00 6,5500 d7,79- (] 1dd70,00 2000 | 180,54~
Aazoomunn pou 'enplon de i 2 d70,00- 0,0 da 0,39 2d70,00- 0,0560 0,29
Foimon pioimamoodls 1000, 00 i, 1500 18,00-
Eruois Codic au-ddiodz lnumche 4 T 470,00- 20000 49,40
Eruos Codic plaboos= Id 470,00 0000 249,40
i dducubl= Il doo,00 ERTT] 521,d0-
£}t oon deducubls Il doo,00 Tdoog 273,00
Ermbouiasomn de lo dous aood= Il doo,00 0,5000 57.00-
PMuwdls Milouws 336,00-
Fisrormc: Codic diplooo s 1000, 00 1, 5040 120,48-
Ficrorme: mu-ddods loumchz A 60,00 o, 7700 0,46-
Towl d= diop= aoad= | | | | IERLLST] | | IR
dedpl Ezmoo Fi Tea,00
AuuD uchas igm | 5,00 | 19,99 | | 99,95 | |
i fiacd | | | |IFTHEE | |
o opopa | | | | IR T | |
Fhocc o Boarm | Pk | Cud
Penccc Curaud Penocc Curaud I rallim | 16800 H | 338,00 B
Mela zaper @00 o 0o 1511 5 oov Coapd zara
el fazl 1ozl od B35 | 538 5783 P s
dalairkral 12 gon 20 doon | 2249 4421 |[™an 250
Chamg= aalanala 2001 4974 ) 158 ||[Cumal 5,00 2,50
Claps salmaala 2754 9 020 417 | 385 ||Pricenl 25,00 20,50
Tans voTe [Nere, conaen o2 ca bulledn sans MEdon ae dures.

EE 1 de 1 | | 3 I b ”Annulerl %Iﬂl@,ﬁll Fermerl 23 de 75 Total:75
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Autres ETATS

Exemples de sortie de la Paye

‘W 4.6 pour LCL Gestion Euros Express 2002 - Journal de paye récapitulatif par zal

Cahinet LCL JOURNAL DEPAYE RECAPITULATIF PAR SALARIE
Tac Cheyssial Période du 01/08/1999 au 31/08/199%
Softvare Devdopper

Erablicsemerd  Cabirwet LCL Sirem, 123456720 Hic 11234

Baiconsociale  Cabinet LCL APE  000Z
Atirité en cladr Actimité en cluic Dremnire paye Talidée 0109/1999

Hamres Salaire Cotisatiors sociales Tontaris
Matrimale Salarid trarnillées Enzt Tniplaforie Dlafoemé dhy salarié de lemplorpamr Het fiscal Hiet apayer
Fremes Franes Franes Frenes Franes Franes Franes
o Chenpseial Luc 169,00 17 000,00 17 000,00 14 470,00 286312 635274 14 605,17 14 15687
wT Vitha ik 169,00 1222200 1222200 1222200 217552 4407 50 1032319 10 106,51
LCL Totan: de létablissement 33800 2922200 2922200 26 o200 S0z870 1053033 2408536 24 263358
=

|4| 4| 1de 1 » | ] | Annuletl §|ﬂ|ﬂﬁl| Fermell 71 de 148  Total:148  100%

AW 4.6 pour LCL Gestion Euros Express 2002 - Fiche individuelle récapitulative avec les plafonds

Bhlissement  Cabinet LCL Ben 123436789 Hic 11234
Raisorisociale  Cabinet LCL APE 0002
Surtimité e cladr Activité en claic Dremiidre paye walidée 01091999
Salariz Vidha Marh Période du 0108/ 1999 au 3171071999
ifatricule WT Dremiidre parye validée 01/09/1992
Cains et retermies salarimm: Eetermies patroriales
Faabriquae de pae Libellé Placher Plafotid Hombre Eace Tlowdarit Ease Tlordarit Total
Francs Fruncs Frunes Francs Frunet Francs Frunci
EALT_CAT AL AAFFEL Fappel 1222200 12 2230
eAuT_tomaL gaor_torar | Saludre bt 33800 1222200 1222300
CHE_PATAIL A55_sCT_® Accident datrawail 1323200 146 66- 140 f6-
CHE_DATAIL 255 a8 Allocations Familiales 1222200 659 39, 659.99-
CHE_DATaIL 255 Pl Allocation Logemert : FHAL plaformé 28 94000 24 44400 24 44+ 24 44-
EVLE_PQTAIL w55 wiaL AEiD Aeqamance Maladie, Materrité, Fraliditd, 1222200 DLAT- 1222200 1564 42- 1656,09-
CHB_CAT AL S5 AHLr TR Asampce Wanraze 1222200 12.22- 12232
Crs_paTaL s v par s | Aeamance Vieillesse déplaformiée 1222200 195 55- 195 55-
CHE_DATAIL ~55_WBIL T Asamamce Vieillesse plaformee 28 24000 1222200 200 54- 1222200 1002.20- 1802,74-
CHG_DT AL AZRIDC_ T Assedic plformie 28 84000 1222200 7.7 1222200 141,78 230 56-
28940,00 113 760,00
CHE_DAT AL COT Fommaticm profess ionmele 1323200 1833 1833
OH6_0aT L ARTAATE o e | Betraite Hon Cadre (Plafond ARRCO) 86 82000 12232200 244 44- 1222200 366 66- 611.10-
CHEDATAIL U O P 5 i déductihle 1161020 592 16- 592.16-
OLE_RGTAIL LET R 5 oo déductile 1161020 278 pdi- 278 pi-
CHE_CATaIL LLACS Bembonreemert de Ta dette cociale 1161020 58.035- 5805
o AT vt ia e _aone| Iifianielle forfaitadre a7200- G72.00-
e paTaL v mevmn e | Prémoyanice plafornge 28 24000 24 44400 107 56- 107 56-
2894000 115 760,00
CHG_TOT AL CHG_TOTAL Total des charges sociales 217552 4 80850 707511
AT CATAL 1R Eudemmités de déplacement Région Parisic 240,00 240,00
“ET_CATAL TICERT RERas | TS tickets repas a0 3958 119.94- 119 94-
WOT_ASCaL AT ASCaL Hetfiscal 1038319 10 383,19
GT_TOTAL AT _TOT AL Het d pirer 10 166,54 10 166 54
=

M) 23 [ [0][annne] (D)) | S]E0]c] [Fome] 141 ce 148 Tow1es 00%
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TRANSFERT des DONNEES SOCIALES
Génération du TDS Normes

Progitek Gestion €xpressupporte
un module ddransfert des Données Sociales Normesr Internet ou tout autre support Valide
jusqu’au 31 janvier 2005.

2001
Cahier des Charges TDS

Sociales Déclaration Annuelle des
Donnees Sociales

Paye Sorties Affichage 7 L’objectif est degénérerautomatiquement et éliter le

| Flan de pave... fichier TDS Normespour la déclaration annuelle des

| données sociales du dossier de paye de I'utilisateu
Salaries. .. Progitek Gestion €xpress
Etablissement(s)... Tout utilisateur disposant d’une licence de Pay&peés-
Honaraires. .. paye peut acquérir la licence d'utilisationmiodule TDS
Eulleting. . Ce module, sous réserve que l'utilisateur dispesiad

licence de Paye correspondante, peut générer e atéon

Transfert des donnees sociales. .. d’entreprise multi-établissementssupportant tant les

salariésque leshonoraires rétrocédés.

Ce module génere un fichier aux derniéres normggsatées
par lecahier des charges TDSCefichier peut étre modifié
Remarque: Ce module permet manuellement par ['utilisateur gansmis via Internet ou
d’éditer tout ou partie de n'importe  Via support magnetiquevers leserveur TDS regional

quel fichier TDS issu de n'importe
quel logiciel de paye.

Informations techniques

Le Logiciel supporte et génere les 005 entéte €uros,
enregistrements TDS suivants : 010 entéte entreprise, 020 entéte établissement
130 risques (jusqu’a 15 codes)
200 salariés, 210 honoraires
300 pied établissement, 310 pied entreprise,
995 pied €uros.
Le Logiciel édite tous les champs ded001 entéte francs, 005 entéte €uros,
enregistrements TDS Normes suivan@10 entéte entreprise, 020 entéte établissement
(éventuellement peut supprimer les 130 risques (jusqu’a 15 codes)
enregistrements) : 200 salariés, 210 honoraires
202 salariés, 212 honoraires

Remarque: des controles de nature sont appliqués300 pied établissement, 310 pied entreprise,
et non de cohérence. L'utilisateur est seul

responsable du contenu et des totaux supportéepar999 pled francs, 995 pled €uros.
fichier ainsi modifié
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Principe de traitement

La génération du fichier TDS utilise les informaisodu dossier stockées dans les fiches Etablissemen
Salariées, Honoraires. Elle va rechercher les caigelpaye en retenant comme exercice social (@1 01/
au 31/12) toutes les périodes de paye validéesoua 'année du®ljour de I'exercice fiscal en cours.

Remarque :
Si vous ouvrez un dossier pour I'exercice civil 20exercice social retenu est 2002.

Si vous ouvrez un dossier pour un exercice du 2001 au 31/12/2002, I'exercice social retenu e8tl20

: Progitek Gestion Euros Express : ﬂ

Fichier TDS

Qi - Je aénére un fichier TDS & partir de la paye 2002 du dossier encours
Mon - Je ne génére par un Fichier, mais j'édite un Fichier TDS existant
Echappe - Tabandonne.

Owi | [ alg}

La génération du fichier TDS Normes recherche ésrper établissement principal disponible
(enregistrements 010 et 310). C’est a dire quiatisglu méme Nic pour le siége que pour
I'établissement. Seule cette entreprise, dite itsdanent principal, sera I'objet du TDS. Sont rechés
tous les établissements secondaires supportar@reeriren mais un Nic différent de celui du siege
(enregistrements 020, 130 et 300).

Les données supportées par chaque établissemeantieiax boites combinées déterminent le résultat
obtenu dans le TDS :

1°"° Boite combinée [EMETTEUR: FICHIER]

-1 Fichier complet tous partenaires

-2 Fichier honoraires seuls

2"% Boite combinée [SUPPORT TDS]

- 000 Salaires et honoraires sur le méme fichier

- 002 Fichier salaires; pas d'honoraires a déclarer
- 004 Fichier salaires; fichier honoraires a part

- 005 Fichier salaires; fichier honoraires séparé

- 010 Salaires et honoraires sur le méme fichier

- 012 Fichier salaires; pas d'honoraires a déclarer
- 014 Honoraires; salaires déclarés a part

- 015 Salaires; honoraires déclarés a part

- 022 Fichier salaires; pas d'honoraires a déclarer

Pour chaque établissement, seront balayés legésalanregistrements 200) ayant fait I'objet d’amims
une heure travaillée pour I'exercice social retenles honoraires (enregistrements 210) suppoates p
méme année que I'exercice social.

Les cumuls de base et de montant retenus pour efgamgagistrement salarié (enregistrement 200) sont
extraits selon les régles suivantes :

SS en totalité = Base Salariée de toutes les rubriques supportant ‘TDS_DD - Base déplafonnée DADS

SS plafonnée = Base Salariée de toutes les rubriques supportant ‘TDS_DP - Base plafonnée DADS

Montant Cas 1 = Base Salariée de toutes les rubriques supportant ‘TDS_D1 - Base plafonnée cas 1 DADS

Montant Cas 2 = Base Salariée de toutes les rubriques supportant ‘TDS_D1 - Base plafonnée cas 2 DADS

Montant Cas 3 = Base Salariée de toutes les rubriques supportant ‘TDS_D1 - Base plafonnée cas 3 DADS

Montant Cas 4 = Base Salariée de toutes les rubriques supportant ‘TDS_D1 - Base plafonnée cas 4 DADS

Montant Cas 5 = Base Salariée de toutes les rubriques supportant ‘TDS_D1 - Base plafonnée cas 5 DADS

Montant Cas 6 = Base Salariée de toutes les rubriques supportant ‘TDS_D1 - Base plafonnée cas 6 DADS

Brut fiscal = Montant Salarié de la rubrique Brut Total

- Montant Salarié de toutes les rubriques supportant ‘TDS_PE - Part. employeur aux chéques vacances

- Montant Salarié de toutes les rubriques supportant ‘TDS_IN - Indemnités d'intempérie

Rémunération nette = Montant Salarié de la rubrique Net Fiscal

- Montant Salarié de toutes les rubriques supportant ‘TDS_PE - Part. employeur aux chéques vacances

- Montant Salarié de toutes les rubriques supportant ‘TDS_IN - Indemnités d'intempérie

Indemnité d’expatriation = Montant Salarié de toutes les rubriques supportant ‘TDS_IE - Indemnités d'expatriation

Avantage en nature = Montant Salarié de toutes les rubriques supportant ‘TDS_AN - Avantage en nature
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Retenue sur salaire = Montant Salarié de toutes les rubriques supportant ‘TDS_SA - Saisie-arrét-retenue sur salaire

Frais professionnels = Montant Salarié de toutes les rubriques supportant ‘TDS_FP - Frais professionnels

Chéques vacances = Montant Salarié de toutes les rubriques supportant ‘TDS_PE - Part. employeur aux chéques vacances
Retenue ala source = Montant Salarié de toutes les rubriques supportant ‘TDS_RS - Retenue a la source Hors France
Déduction supplémentaire (taux) =

Taxe sur salaires en totalité = Base Patron de toutes les rubriques supportant ‘TDS_TS - Base de la taxe sur salaires

Taxe sur salaires 1 * taux = Base Patron de toutes les rubriques supportant ‘TDS_T1 - Base de la taxe sur salaires Taux 1
Taxe sur salaires 2 ™ taux = Base Patron de toutes les rubriques supportant ‘TDS_T2 - Base de la taxe sur salaires Taux 2
Base C.S.G. = Base Salariée de toutes les rubriques supportant ‘TDS_CN - CSG exclue du net fiscal

Revenu d'activité = Montant Salarié de la rubrique Brut fiscal — Montant Salarié de la rubrique Charges Sociales Salariées
Heures salariées = Heures travaillées — les heures de toutes les rubriques supportant ‘LOG_HA - Heures d'absence (Hors DADS)

Remarques :
L'usage de plusieurs rubriques supportant une eatlentique utilisée par I'enregistrement 200 peut

provoquer un résultat erroné. L'utilisateur peugdition modifier un tel montant sur un enregisteem
sans oublier de répercuter la correction sur lesitoéventuellement supportés par les enregistrismen
300 et 310.

De méme, I'absence d'une des natures mouvementéastdexercice social peut provoquer un résultat
erroné.

Le résultat de la génération affiche successivemelats enregistrements suivants

Enregistrement 005

oW Fichier TDS - [G:',vb5" GestionEurosExpressiCgpe_cci.TDS] - {005 ¢ - |I:I|i
- 005 Drapeau Début [Euras) Type [Champ Waleur
- 010 Entreprise N9 |Zone indicatif QO00000000000000000
- 020 Etablissements) HOD3 | Teped en.reglstrement o5
130 Tarffication des &.T. Egﬂ ;?pf de ft'fh'e’ 1 ST
[#- 200 Salariéfz] [13 enregistrements) e BmEneLT L

- 210 Honoraire(z] [2 enregistrements
- 300 Total Etablizzement|z)]

- 310 Total Entreprize

- 998 Drapeau Fin [Euroz)

Enregistrement 010

-|Oo] =
- (105 Drapeau Début Euros) LJE%% g_hamp TBELESUDrDDEB
- 010 Entreprize ren
. MO0 [Z&ro 10 Q000000000
- 020 Etahbl t
130 Ta?ififjt.iag:fge[:].ﬁ. T MO03 | Tepe d'enregistrement (010
o o MO14 | Siret du siége 8430002800018
[~ 200 Salané(z] [13 enregistrements)] AO0E |AFE G114 —
- 210 Honoraire(z] [2 enregiztrements AD05 |Espace 5 .
- 300 Total Etablissement(s) A050 | Rraison sociale CHAMBRE DE COMMERCE ET DINDUSTRIE
- 310 Total Entreprise #4032 |Complément d'adresse |BP 350
- 995 Drapeau Fin [Euroz) 2001 |Espace 1
ADD4 | Muméro dang la voie 1 -
“| | r
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Enregistrement 020

- 005 Drapeau Début [Eurog)

- N0 Entreprize

- 020 Etablizzement(z)

- 130 Tanfication dez A.T.

- 200 Salanéf=] [13 erregistrements]
- 210 Hanaraire(z] [2 enregistrements
- 300 Total Etablizzement]z]

- 310 Tatal Entreprise

- 995 Drapeau Fin [Euros]

=10/ =
Type [Champ W aleur
HMO14 | Siret de '&tablizsement  [1843000230007 3
MO0Z  |Section de 'établiszeme | 00
HO0Z2  |Yalidité 0z
HO0T | Tupe de DADS 1]
MO03 | Tepe d'enregistrement | 020
HO14 | Siret de 'Btablizzement | 3843000230007 &
ADD4  |APE 91714
A00 [Espace 1 |
HO14 | Siret au 141 3843000280001 8
A4 [Code Urgzaf

- 005 Drapeau Début Euroz)

- N0 Entreprize

- 020 Etablizzement(z]

- 130 Tarnfication des A.T.

- 200 Salanélz] [13 enregistrements)
- 210 Honoraire(z] [2 enregistrements
- 300 Total Etablizzement]z)

- 310 Total Entreprize

- 995 Drapeau Fin [Euroz]

Enregistrement 130

=10 =
Type  [Champ W aleur
M9 | Zone indicatif 1843000280007 800020
MO03 | Tepe d'enregiztrement 130
MO0Z  |Section établizzement A, 05
A0S |Code risque 1 AZ120
A0 [Code bureau B
HODS | TausAT. oo
02 |Montant des zalaires 155966
402 |Espace 12 [
000& | Effecht trim. 1 10
Q00& | Effect trim. 2 10

Enregistrement 200

- 005 Drapeau Début [Euros] |
- N0 Entreprize

- 020 Etablizzement(z)

130 Tanfication dez A.T.

2I_:IEI Salané(z] [13 enregistremer

El..

=10/ =
Type [Champ W aleur
MWO13 | Zone indicatif 1843000280001 200020
MO03 | Tepe d'enregistrement | 200
ADTD |Matricule Q000000007
MO15 |M*S5 252117807 000200
MOOE |Méle 041152
A002  [Département 93
MOOZ  |Paps 033
A026  [Commune de naizsance | SaINT-OUEN
ADOZ | Titre kAME
AD30  |Maom de naizsance DARDARDFF

Enregistrement 210

- 005 Drapeau Début [Euros]
- N0 Entreprize

- 020 Etablizzement]z]

- 130 Tanfication dez A.T.

- 200 Salanié[z] [13 enregistrements)
- 210 Haonaraire(z] [2 enregistrements

- CABINET EXPERT

- 300 Total Etablizzement|z)]
-~ 310 Total Entreprize

=10/ =
Type |Champ W aleur
MWO13 | Zone indicatif 1843000230001 300020
MO03 | Type d'enregistrement | 210
MO14 | Siret 12345673300013
AD30  [Mom MOMEXPERT
A0 | Prénoms LEOM
A050  |Raizon sociale CABIMET EXPERT
A030 | Profession METRELIR
A032  |Complément d'adresse | PLACE GIRARD
A0 |Ezpace 1
A4 |Huméra danz la voie 1
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Enregistrement 300

i Fichier TDS - [G:\¥b5'GestionEurosExpress',Cope_coi.TDS] - (300 Tutal_'_'_ - | EILL
- 005 Drapeau Début [Euros) Type  [Champ W aleur
- 010 Entreprise MWO13 | Zone indicatif 1843000280001800020
. WOO3F | Tepe d'enregistrement | 300
?ég E:EE:E&EQ::L : 0012 | Rémunération en tataits| 172419
- o 02  [Rémunération plafonnée| 1564933
[#- 200 Salané(=] [13 erregistrements] 0012 | Cas particulier
= 2':| 1 Honaraire(z] [2 enregistrements 0012 |Brut fiscal 172419
-~ CABINET EXPERT 0012 |Rémunération rette | 141593
- MMM 02 |Avantages en nature
& 00 Total Etablizzeme 002  |Frais professionnels
-+ 310 Total Entreprise 0012 |Chéques vacances

Enregistrement 310

=] =
- 005 Drapeau Début [Euros) Type  |Champ Waleur
- 010 Entreprise NOTS | Zone indicatit 15430002589999995559
bty (MO ettt |30
130 Tarification des A.T. O00F |Mombre de salaiés |13
[+ 200 Salané(z] [13 enregistrementz] 000 [Nombre dhonoraies 3
- 210 Honorairels) (2 enregistiements [ae15 R 2 ndration en totalts| 172419
- CABINET EXPERT 0012 |Rémunération plafornés| 156493
o bM 02 |Caz particulier
D Total Etablisement[s] o2 Bt fiscal 172419
& 210 Tatal Entreprize 0012 |Rémunération nette 141593

Enregistrement 995

&k Fichier TDS - [G:vb5'GestionEurosExpressiCope_cci. TDS] - (995 Drape: - |I:I|;
- (105 Drapeau Début [Euros) Type [Champ Waleur
010 Entreprise MO19 | Zone indicatif 9999999355999999999
MO03 | Tepe d'enregistrement | 355

- 020 Etablizzement(z]

- 130 Tanification des A.T.

- 200 Salané(z] [13 enregistrements]
=+ 210 Honoraire(z] [2 enregiztrement s

- CABINET EXPERT

- 300 Tatal Etablizzement|z)
- 310 Total Entreprize

Jdl

Si vous éditez le contenu d’'un enregistrement quigjae, en quittant I'Edition vous pourrez valider

I'ensemble des modifications :

Progitek Gestion Euros EXpress

2)

Enreqistrer les modifications du TDS

sur e Fichier G:\wbShGestionEurosExpressiCCIZ001, TDS?
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Pour toute information technique sur le TDS Normes
Confere le cahier des charges TDS réalisé par la CNAV
110 ave de Flandre - 75951 - PARIS CEDEX 19.

EICHIER TEST

Les entreprises qui le souhaitent peuvent constituer un fichier DADS test . Il peut étre réalisé a partir des données de I'année
antérieure ou de I'année en cours. Adressez-le a votre CTDS de préférence au cours du dernier trimestre. Le CTDS le contr6lera et
vous communiquera les résultats de I'exploitation.

FICHIER REEL
Il est conseillé a I'émetteur de conserver, a titre de sécurité, une sauvegarde du fichier transmis au CTDS tant que celui-ci ne lui a
pas communiqué le résultat de I'exploitation.

OBLIGATIONS DE L'ENTREPRISE ENVERS LE CTDS

Le support magnétique devra étre recu AU PLUS TARD le 31 JANVIER par le Centre de Transfert de Données Sociales qui a
enregistré la fiche d'inscription.

- Si vous transmettez plusieurs DADS pour un établissement donné, celles-ci doivent étre transmises impérativement au méme
CTDS.

- En aucun cas, vous ne devez envoyer sur support papier les mémes informations nominatives déja transmises sur support
magnétique.

OBLIGATIONS DE L'ENTREPRISE ENVERS L'URSSAF

L'employeur devra:

- Remplir le ou les tableaux récapitulatifs de cotisations, en complétant le cadre concernant la fourniture de la DADS 1 sur support
magnétique.

- Transmettre ce document a I'URSSAF compétente, accompagné de I'éventuel versement régularisateur, AVANT le ler FEVRIER.
- Conserver 1 exemplaire du tableau récapitulatif.

Pour les entreprises cotisant en lieu unique, le ou les tableaux récapitulatifs correspondant a tous les établissements seront
transmis a 'URSSAF de liaison.

CONDITIONNEMENT DE L'ENVOI

Les supports magnétiques devront étre placés dans un emballage qui les protégera des détériorations éventuelles pouvant survenir
au cours du transport.

Le colis devra étre adressé au CTDS ou a été enregistrée I'adhésion

Le (ou les ) support(s) magnétique(s) devra(ont) étre étiqueté(s) avec, au minimum, les renseignements suivants :
Raison sociale: ( de I' émetteur du fichier )

SIRET : ( de I'émetteur du fichier )

N°de volume :

Nombre de volumes :

Disquette: - module 128 - enreg.de 564

Type de matériel: ( type de l'ordinateur qui a servi pour confectionner le support )

Systéme d'exploitation: ( type de systeme d'exploitation utilisé pour ce matériel. exemples:DOS,0S2,UNIX,etc ..)
Fichier test __ -/ou / fichier réel __

NB : Pour des contraintes d'exploitation, les supports apportés au CTDS ne peuvent étre traités immédiatement.

ARCHIVAGE DU SUPPORT MAGNETIQUE PAR L'ENTREPRISE
L'entreprise doit aussi prendre les dispositions nécessaires pour procéder a I'archivage des informations de la DADS conformément
a la réglementation en vigueur. En aucun cas, le CTDS ne transmettra a I'entreprise I'édition des DADS sur papier.
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GESTION DES CONTACTS
Objet

La gestion des Contacts selon le cadre dans ldguetogiciel est utilisé répond a deux applications

distinctes :

® Gestion associativewvec trois objectifs complémentaires : adhésiaotisations des adhérents,
organisation des AGE, AGO et réunions de Bureaticfization a des Evénements facturables
(activités sportives, artistiques, ...) ou non (l@si..).

w Gestion de la Relation Clientavec deux objectifs complémentaires : mainteniol&act avec le
client, personne physique rattachée a une persoorae, et facturer les prestations du type
conférence ou participation a des Evénements que e@anisez.

Ce module de gestion permet de maintenir une basgodnées : adhérents, participants, clients ou/et
prospects, de générer automatiquement ou manueliefas inscriptions & un événement donné,
d’émettre les convocations, de suivre les présertmegacturer les frais de participation, d’appdéesr
cotisations, d’encaisser les reglements et dertratige a la comptabilité les mouvements correspatsda

Frngitek Gestion Euros Express [Association des utilisateurs de ‘ - |5‘ il
@ Fichier Edition Comptabiité Paye | Contacts Sorties  Affichage 7 - |51 ll
. é @ é@ g v Adhérents et participants. ..
% ©rganismes de rattachement. ..
%ll w [ E”l .lIE] > Association ou organisateur. .. mn » m
Code |PETITDEJEUNER ... [[Conférer  Types de Manifestations. .. 0/04/2001 11:0354 n* 7
-+ Pae dinscriplion automatique 7 2 fact  Eyénements ou manifestations organisées..,  |odfier [adissse |
£+ 2 Evenementls) [ ournal: Prestations Cantacts Hotel Inter-Continental
32001 La Java des Ac 3 1ue de Castighone
- OGADR/OT Fiapport Annuel 75001 PARIS

Participation

T sur Prestations Contacts

Francs |nommal ||réduit |T2 T3 | Autre
HT 44372 [24563 [44372 [44372 [4437; Inseription automatique
Tva [e816 |J4s93 Jes1s [[as1s |faste [
Bloc-notes

I [
Lol ‘23:’04!2001 1043 |vaismre Francs |D1fU1J2001| IF. Libre, Création, M4 ot Cansult.] Types de Marifestations
ghpémarrer|| | [ B E € B v 6) S EME s 3 | &g @ s

Gestion de la Relation Client

Customer Relationship Management (GRC en frangaSestion de la Relation Client).

Gestion Associative

Votre dossier est celui d'une associatioinde 1901 vous utilisez la gestion des contacts telle wesign
associative :
Un Contact est un adhérent (adhérent simple , administrateur, administrateur honoraire) ,
éventuellement un conférencier, ou tout individttipgpant aux activités de I'association tel ureali ou
un prospect.
Vous allez définir une fois pour toutes différengpes de Manifestationsreproductibles : I'appel des
cotisations, 'AGO, 'AGE, la réunion du bureauwadtivité type (exemple : conférence payante organis
chaque mois, séance hebdomadaire de sports),...
A chaque apparition de cette manifestation, voéexunEvénementa une date donnée : Cotisations
2002 le f'janvier 2002, Conférence dif iécembre 2001 sur I'€uro, ...
L'Evénement créé, selon le type de la manifestaéibule sa configuration, seroatitomatiquement
reliés (et éventuellement facturés) un certain rrenale contacts ( par exemple : tous les adhérents p
la cotisation).
Vous pourreinscrire ou désinscrire les contacts que vous sélectiomnere
Ces contacts pourront faire I'objet du suivi suivan
@ Expédition de convocations (ou d’informations) par mail, fax,courrier,
Pointage deprésences
Facturation ( pour I'événement Appel de Cotisation ou Partitign payante),
Encaissementes factures dues,
Transfert comptable de la facturation et des encaissements.
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GESTION DES CONTACTS
Principes de fonctionnement

As=ociation
ou
Organisateur

PROGITEK - GESTION des CONTACTS

vers fe Rolding -
93

T i
i H

Lo
! 1
I vers f'org. payelr

vers I'org. leader _
— Organisme de
I Contact -_— rattachement :
5 TGE, Adm, Ass
S
‘4 4"
+7 4 verslorg. feader
,’-
’;* *Jf vars ['org. payenr
-
o 44"‘

I I ’f I I
Ingcription Y Type de
Présence manifestation

L | Facture i
I Encaisseme ,

% EVEHEMEHNT = 4 une DATE jjimm/aaaa

Les données permanentes

Trois types de fiches supportent la permanencelai@sées :
1. La ficheAssociation(ou Organisateur) : un méme dossier autoriserletimnnement de plusieurs

Associations.

2. La ficheContact (ou participant) décrit la personne physique aglhi&ravec son adresse
personnelle (voir professionnelle si elle est chtéaa un organisme générique, code organisme
débutant par _). Un Contact peut appartenir a staum donné a une seule Association.

3. La ficheOrganisme de rattachement le Contact peut appartenir a un organisme paigicvoir
générique (code organisme débutant par _) quigeées modalités de tarification tant pour les
cotisations que pour les participations facturables
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Les types de manifestations

Ces données permanentes vont étre traitées pduarétdes inscriptions et les facturations a des

événements.

La fichetype de Manifestationva supporter trois parameétres essentiels donénéflzier 'Evénement

lors de sa création :

1. L’Evénement est-ifacturable ?

2.  Aucas ou I'Evénement est facturable, s'agit-ilrdégotisation ? Si la réponse est positive, la
tarification sera extraite du tarif des cotisatisapportées par la fichkssociation et I'inscription
du contact déclenche automatiquement la créatida fdeture. Sinon, 'utilisateur devra valider
I'éventuelle facture proposée dont les modalitétadécation sont extraites de la fickontact et
de la ficheEvénement

3. Un processus discription automatique doit-il étre retenu ? Vous souhaitez que lorsajgpeel
des cotisations 2002 soient créées automatiqudesefactures, et que pour toute réunion du
Bureau de I'’Association soient inscrits tous lesiedstrateurs : une requéte SQL permet de
réaliser automatiquement cette opération sousuvesker disposer de I'information nécessaire dans
la base de Données. Dans fecas sont recherchés tous les contacts disposémnhétire
« Adhérent », dans le ?' cas sont recherchés tous les contacts disposabtedu
« Administrateur ».

L'événement

La ficheEvénementest définitivement reliée a un type de manifestationt elle hérite I'essentiel des
informations et elle profite au moment de sa coaties résultats de I'éventuel processus d'insoript
automatique.

Les actions que l'utilisateur peut déclencher wig fEvénement créé :

@ Relier a cet Evénement des Contacts supplémentaisesire) et valider I'éventuelle facturation,
voir supprimer des Contacts (désinscrire).

Dans le cas des cotisations, sortir immeédiatengsntactures.

Emettre tout support d’adresses.

Enregistrer les présences.

Imprimer la liste des factures ou les facturessath@me.

Enregistrer les encaissements.

Transférer dans la base comptable la facturatitesetncaissements.

KR AEE™

L’Organisme de rattachement

Un Organisme de rattachementest un lien permanent (modifiable) @ontact avec une structure
juridique du type Administration, Entreprise, ourauAssociation. L’objectif numéro un est de béciéfi
lors de la création d’'un nouveau contact d’inforiorad issues de I'Organisme et éventuellement de
facturer, non pas le Contact, mais son Organisnsedi® son adhésion, de sa cotisation ou de tog aut
Evénement (conférence, participation & un Evénemeht

Imaginez une association de sports dont un certaimbre de membres sont issus d’EDF.

L’Organisme de rattachement supporte la naturéadaésion (ou tarif de la cotisation) :

@ Global et facturé a I'organisme,

w Dégressifen fonction du nombre d’adhérents et facturé ag#aisme,

@ Normal (ditNominatif) et éventuellement facturé a I'organisme,

@ ouAutre tarif et éventuellement facturé a I'organisme.

Au moment de la facturation de la cotisation sermienues les valeurs indiquées dans la fiche
Association, sous réserve que un montant de dotisapécifique ne soit pas indiqué dans la fiche
Organisme ou éventuellement dans la fiche Contact.

Le Contact hérite de deux informations provendi®@@anisme de rattachement :

@ La nature du Payeur qui indique qui est facturé& (€arganisme, soit le Contact), et si la TVA @ést
retenir (cas éventuel d’entreprise hors CE).

@ Le tarif pour participation facturable : Tarif noamréduit, T2, T3 et autre. Si I'Organisme supgort
une cotisation Globale ou Dégressive, la factunatist obligatoirement a I'Organisme lui-méme, et
tout nouveau Contact relié est adhérent au tatifité
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L’Organismeleader peut pointer lui-méme sur un Organisme payeurceesens que tous les Contacts,
juridiguement rattachés a cet Organisme, voiertetleurs factures émises vers I'Organisme payeur t
pour les cotisations que pour toute participateisdnt I'objet de facture.

Imaginez que pour les membres d’EDF la cotisatmhdégressive, la participation aux activités sait
tarif réduit et facturée au Comité d’Entreprise.

Pour les Contacts n'ayant pas a proprement parl@rgdnisme spécifique sont disponibles six
organismes qui permettent de les décrire par natuEgudiant, Universitaire, Indépendant, PME,
Recherche d’emploi, Retraité. L'utilisateur peutce@er a sa guise.
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GESTION DES CONTACTS
Mise en place rapide

Tout dossier supporté par la version 4 ou ultéeelur Progiciel dispose d’'une Association (ou
Organisateur), d’'organismes de rattachement ausdgeehouveaux contacts peuvent étre rattachés, des
type de Manifestation standards (AGO, AGE, réumiorbureau, séminaire facturable) et des liens
comptables nécessaires au transfert comptableotieat®mns, des facturations et des reglements.

Opération initiale :

Mettre & jour la fiche Association : Me@ontacts / AssociationCtrl+O) uvrir :
Saisir le libellé et les différents tarifs de catien, éventuellement mettre a zéro la TVA, puisiea

avec(F5),
Saisir 'adress€Alt+R) , puis valider ave(F5).

@Eichier Edition  Comptabilité  Pawve Contacts Sorkies  Affichage @

=10l
=121

| sla[o] &(wBl@l oo 6@ 2] 1l

Him D= Bw x| =

Code |PROGITEE. [y Association

Maj du 19/04/2001 18:0%:02 n* 1

|My Agzociation

todifier adiesse...

s

. |J|:uumal de banque |I:0mpte bancaire My Azgociation

B f_ac:turahle[s] F - 2. e des écaoles

b Appel des cotizations de Fannée rancs - 75005 Pariz
- Mouvelle adhésion Cotization |HT |TVA

.~ Séminaire bi-hebdomadaire IAdhésion nominative |25E| |49

= non facturablels) | JAdhésion globale N EE
i~ Assemblée Generals Extraordina - — - Une ohat i
- Assemblée Géngrale Drdinaie IDeglessﬂ : 1er adhérent IBDD IES.S he photographie...
.. Réunion de bureau |Déglessil : Adh. suivants |25EI |49

- [0 Ewénements] IAutre |25E| |49
Eloc-notes

-« | 2l

‘ LCL ‘19;0432001 |18:12 ‘F‘mvisoire|Flancs |D1£D1£2DD1 ‘Libre, Crdation, M3 et Consull ] ssocistion ou orgarisalew

“

Ajouter des participants :

Saisir les Contacts: Mer@ontacts / Adhérents et participants (Ctrl+Npuveau :
Saisir les Nom et prénom dans le champ libellés palider ave¢F5),

Saisir 'adress€Alt+R) , puis valider aveF5).

Créer 'Evénement Assemblée Générale
Saisir I'Evénement: MenGontacts / Evénement (Ctrl+Npuveau :

Saisir le code AG2001Tab), le libellé Assemblée Générale 2001,

(Tab) (F4) sélectionner AGQEntrée),
(Tab) (F4) sélectionner I'Associatio(Entrée),
(Tab) (F4) sélectionner la dat@ntrée), puis valider ave¢F5),

Le Type de manifestationAGO dont va hériter EvénementAG2001 disposant d’'un processus

d’inscription automatique va inscrire tous les Adimés de I’Association.

Sur la fiche Evénement sont disponililes actions suivantes

la branche demscrits (un double-click sur un adhérent permet la désipison),

la brancheppartenancepermet de visualiser le mode de regroupemental@adcts,
la brancheenvoi a faire permet de considérer le Contact avoir fait I'olofein envoi,
la brancheprésencepermet d’enregistrer comme présent le Contact,

le boutoninscriptions permet de (dés)inscrire en masse les Contacts,

le boutonExpédition permet de (dés)enregitrer comme envoyer le puttiyye et de réaliser le

publipostage,

le boutonPrésences/Absencgsermet d’enregistrer la présence des participetrddmprimer la liste des

présences.
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GESTION DES CONTACTS
Trucs et astuces

La fiche Contact par défaut

Toute saisie d’'unaouvelle fiche Contact qui se limite a la saisie ddom Prénom:

Progitek Gestion Euros Express [Aszociation des Utilizateurs de . [lj[=] E3

@Eichier Edition Comptabilité Pave Contactz  Sorties  Affichage 7 _|5’|5|

élllvﬂﬂl Jélhlm n|“|_|_|_|_|

Code I |Ehey33|al Luc
Genre ¢ Prénom £ Mom _l |Lu|: |Ehe_l,lssial

Farmction / Civilit II

Azzociation £ Mature

| E
— [vIkg

Organizme Leader
Adhézion ¢ Date

Rile ¢ |nterlocuteur

™ Participation gratuite

|-

Tarif # Cotigation spécifique

L]l e

Publipostage ¢ Magazine

Irgent I
Bloc-notes

[
LCL |21£I34£2IZIIZI1 |1E:4IZI |F'ru:uvisu:uire |Frar‘u:s |n1xn1fznn1 lf-‘«dhérents et participarts

#

Exemple de raccourcis (Ctrl+N) ouveau(Tab) Chenet Léor{Tab) (Tab) (Tab) (Ctrl+E) nregistrer

fournit d’office une fiche d’adhérent opérationnellgreliée & un organisme géneérique) :

Progitek Gestion Euros Express [Azsociation des Utilizateurs de ... [lj[=] E3

@Eichier Edition Comptabilité Paye Contacts Sorties  Affichage 7 _|5’|5|

ala[n]| &2=(e] =[] &l = 2] i
aifw D[] wlm x| | @

Code || ;IIEhE_I,IsmaI Luc [LE
7 O Inzcription(s) | JLuc |Cheyssial b
-3 Noninseritfs) |Fu:unu:tic:n inconnue | -
|.-'1'-.33|:u:iati|:|n desz Utiliza |r1'-.|:|hérent
|_ |ndépendants zanz Organizme Spécifique
|.-'1'-.|:|hésiu:|n niorninative |
|Meml:ure achif |
™ | Barticipation gratiite _u
ITarif nirmal I I [
|F'|:|ste / perzonnel |r1'-.u|:une expedition
rgent |<<F'as dinformations suffizantess »
Bloc-notes

[
LCL |21£I34£2EID1 |1E:4IZI |F'ru:uvisu:uire|Franu:s |n1xn1fznm lf-‘«dhérents et paticipants

#
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La fiche Organisme par défaut

Toute saisie d’'unaouvelle fiche Organisme qui se limite a la saisie la Raison sociale

Progitek Gestion Euros Express [Association des Utilizateurs de ___ [lj[=] B3

BB Fichier Edition Comptabiité Paye Contacts Soies Affichage ? - |8 x|
glalo| $[ml@ onf o = 2 &l
sifw Ofes| |F %] of

Code | ILE Carré Bleu 54

|3
= lw-

R aizon zociale e Carré Blew 54

Appartenance

Secteur

Facturation &
Adhésion / D ate |

Organizme Holding [T Danz lannuaire

Organisrme Payeur /T arif

Compte client / Paiement
Publipoztage / Cot spécifique --- I |

Lrgent I
Bloc-notes
]

LCL |21 /0472001 |1E:43 |F'ru:u'-.fi3u:uire |Frar‘u:s |m /01 /2001 Ianismes de rattachement

fa

Exemple de raccourcis (Ctrl+N) ouveauTab) Le Carré Bleu SATab) (Ctrl+E) nregistrer

fournit d’office unefiche d’Organisme opérationnelle:

Progitek Gestion Euros Express [Association des Utilizateurs de ..
@ FEichier Edition Comptabilité  Paye Contacts Sorties  Affichage 3 - |5’ |£|

S|z|n| & |2@ o0 @ = 2] i
e EE R

Code | ;IILE Carré Bleu 54

- U Contact(s) JLe Cané Bleu 54
i [ Evénement(s]

|3
= o

|Entreprise

I.-“-‘-.utre gecteur d'activité

|_ TTC au contact lui-méme

I.-“-‘-.dhési-:un nominative |

| = | Dane annuaie

| |Tarif narmal |
|Elients: Contacts |Ehéque r
IF'DS':E £ perzonnel | |

Lrgent |<<F'as dinfarmations suffizantess

Bloc-notes
I

LCL |21 /0472001 |15;44 |F'ru:uvisu:uire |Frar‘u:s |m /01 /2001 |anismes de rattachement

#
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Inscrire un participant a un Evénement non facturade

Vous avez créé un Evénement non facturable duAgie, AGE, Réunion de Bureau, vous

souhaitez ajouter des participants :

Solution 1: la fiche de I'Evénement dispose du bouttascriptions (F6) dans la sa barre d’outils,

cliquez et sélectionnez av@espace)les nouveaux participants, p@trl+E) nregistrer.

Solution 2: la fiche Contact fait apparaitre dans son admmece, une branche décrivant cet Evénement,
double-cliquezsur la branche, et répond®@ui a la question Inscrire.

Opération identique pour désinscrire un participant

Remargue: une procédure d'inscription automatique lorsalergation de 'Evénement permet d’éviter
cette manipulation.

Inscrire un participant a un Evénement facturable

Vous avez créé un Evénement facturable du typer@mj Stage, vous souhaitez ajouter des
participants :

La fiche Contact fait apparaitre dans son arboresgaine branche décrivant cet Evénendmiple-
cliquez sur la branche, etpparait une fenétre qui vous permet d’inscrire, ddacturer, d’encaisserla
participation a cet Evénement.

Opération identique pour désinscrire un participampprimer la facture correspondante sous résgrae
la facture n’ait pas été transmise en comptabilité.

Remargue: une procédure d’inscription automatique lordaderéation de I'Evénement permet d’éviter
cette manipulation.

Appeler la cotisation

Vous avez créé un Evénement Cotisation, vous swzhajouter faire cotiser de nouveaux adhérents :
La fiche Contact fait apparaitre dans son arbores;aine branche décrivant cet Evénendmiple-
cliquez sur la branche, etpparait une fenétre qui d'office crée la facturesous réserve que le Contact
soit Adhérent et vous permetedicaissela cotisation.

Opération identique pour supprimer la facture gpomdante sous réserve que la facture n’ait pas été
transmise en comptabilité.

Remargue: une procédure d’inscription automatique lordaderéation de 'Evénement permet d’'éviter
cette manipulation.
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GESTION DES CONTACTS
Editions

L’essentiel des sorties standards se trouvent 8ariges / Editions de la gestion des contacts

Progitek Gestion Euroz Express [Association des Utilizateurs de Progitek]

Fichier Edition Comptabilité Pape Contacts Sorhies  Affichage 7

glaln| &|w=(@ o <[ = 2] 1

% E ditionz de la gestion des contacts

L'azzociation ou organizateur I Apergu. .. |

Irnprirner... |
L'&vénement ou manisfestation organizée IIJ'I 0BG

Eermer |

Le code analytigue I
1 - CAPTURE F&x BWRP - partrait
2 - Ligte des expéditions [portrait] |/ |HF Lazerlet 500+ - payzage
3 - Ligte des présences [portrait] Canon BJC-4300 - portrait - LPT1:
B - Toutes Les factures [partrait) Canan BJC-5000 - paysage
G - Etat des facturations [portrait]
7 - Etat des encaizzements [portrait]
17 - Annuaire général [portait]
18 - Annuaire des adkhérents et des participants [partait] |

19 - Annuaire des adhérents [portait)
20 - Carte d'adhérent [partrait]
B0 - Etiquettes : Contact LI

LCL |21£III¢1£2EIEI1 |1?:31 |F'ru:wisu:uire|Euru:us |III1£III1£2IIIIII1| IF. Librs] Edions de Ia gestion des contacts

1

Les sept premiers Etats sont spécifiques a I'Evémneém
Le module Gestion des Contacts supportant pottartieht plusieurs Associations, ou Organisateurs,
I'utilisateur peut sortir certains états spécifig@el’Association.

Remarque:
L'utilisateur peut aisément réaligdmpression de tout ou parties des factures

en sélectionnant sur I'arborescence de la fichgd@@bliEvénement facturé.

en cliquant sur le boutdracturation de la barre d’outils de la fiche Evénement : lemble des factures
est affichée, et peuvent étre imprimées les fastuom imprimées.

en sélectionnant sur I'arborescence de la fichen&wént le Contact facturé.

De méme pour uevénement donnéen sélectionnant les boutdnscription , Envoi a faire, Présence
Facturation ou Encaissementsont affichés les contacts participants & ceh&w@&nt et sont disponibles
la liste des inscrits, la liste des envois, lelidés présences, le récapitulatif de la facturaide
récapitulatif des encaissements.
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L'’ASSOCIATION OU L'ORGANISATEUR
La fenétre

Cette fenétre est accessible par le MEoatacts / Association

Deux parties sont a distinguer :

@ L’arborescencequi décrit les relations que supporte I’Associativec les Contacts triés par nature,
avec les types de Manifestations facturables efactarables, et avec les différents Evénements
gu’elle organise.

Pour rafraichir I'arborescence, un bouton RafraicfCtrl+W) est disponible.

w Lafiche elle-méme modifiable par I'utilisateur.

H Progitek Gestion Euros Express [IMA FRANCE] - [Assoéiatiun ou organisateur £1}] = IEIIiI
@ Fichier Edition: Comptabiliteé Pawve Contacks Sorbies. Affichage 7 = |ﬁ' Iil

e EERE LR |
Hjm D= mw x| w

Code l ROGITEK I_&ssc[:iatlor: des utiizateurs de progitek. com M) du 03/04/2000 153331 ot 1
E"%USS Contact(z] I.iﬂ.ssac:at:::.n dez utilizateurs de progitek. com todifier ladiesse. . IM
L;JE"E' delii !Ju:uurnal de banque Iii-:u.rnp're bancaire Progitek
i-Adhérent(s] = g hareau
i Client non Adhérent(z) IE uros - 19120 La Chapelle aux zaintz
& Mature non définiels) I':ﬂ'1 ization JHT Iﬁfﬁ |:E' ';;b%h 321
‘?"PBTSUHHEMB[S] Iﬁl:ihésion nominative I'J[l.ali-i IE.‘_"B mC:-' @progitek, com
- EPiospectls] [Adh&sion globale ESREN BN Hittpe v progitek. com
-6 Manifestation(s) F ?
i - if - 1e ; 245 29a0 Ept :I
[_., facturable[s] If.?&gressﬂ : Ter adhérent I1Jd.4\. i_.!%.EiE Une photagraphie. . l!g
: - Appel des cotisations de lannée |Dé§:resxii - Adh. suivants |1C_| ng |1 74 !Ek‘
- Conference |Aute 2211 ||7.47 Pw;
i Mouvelle adhésion Bloc-notes

£5-hoh facturahlels]

- Azsemblée Générale Extraordinaire

- Aszemblée Géndrale Ordinaire

.- Réunion de bureau
= 9 Evenement[&]

- 0100 /02 Appel des cotizations 2002
01/12/01 Réunion de bureau 12,/2007
3/03/071 INFORMATION PERMAMENTE
27/02/01 DEPRECIATION DES ACTIFS
- 0B/02/01 LE RESPECT DU CONTRAT DI
L 30401 /01 Performances de l'entreprize et c
L. 23/01/01 LES BOURSES TRADITIONME
16401401 LE POOLIMG Frangais
.-09/01/01 LOI DE FINANCES pour 2001

4 | 2

[ X
| LCL |03.-’D4£2DD1 | 1044 |Prnvisoire | Euroz |D'| 0142000 | [F. Libre, Création, k 4 et Consult. ] zsociation o arganizateur 7

Cette fiche dispose d’'un code (16 caracteres aiphériques) et d’un libellé obligatoires pour eftest
des recherched. utilisateur peut éventuellement disposer d’ureetfice d’utilisation lui permettant de
gérer par dossier plus d’'une fiche.

Apparaissent sur les sorties le champ qui sudgprasociale, et I'adresse.

Pour autoriser le transfert comptable des encaissenpour les cotisations et les participationtufées
sont sélectionnables dans le plan comptable umgbudie trésorerie et le compte de trésorerie réiflées
VALEURS PAR DEFAUT SONT MODIFIABLES PAR LE MENU MAINTENIR /PARAMETRER) pré-existants dans le dossier
comptable.
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L’appel des cotisations

Est modifiable le tarif des cotisations pris en pterlorsqu’un Evénement « Appel des cotisationst» e
executé :

1.

2.

Cotisation de base, difedhésion nominative applicable par défaut a 'ensemble des adhérents
qui n'auraient pas un tarif spécifique saisi daus fiche Contact,

Adhésion globaleapplicable par défaut a I'ensemble des Organigroaslesquels une telle nature
d’adhésion est indiquée dans leur fiche. Tout tsgrécifique saisi dans la fiche Organisme est
prioritaire. La facturation d’une telle cotisatiest déclenchée dés lors qu’'un adhérent est sujet a
son appel et quelque soit le nombre d’adhéreriest an forfait. Une seule facture pour
I'ensemble des adhérents est émise.

Tarif dégressif : 1*" adhérent et suivantsapplicable par défaut a 'ensemble des Organiguas
lesquels une telle nature d’adhésion est indigaée teur fiche. Tout tarif spécifique saisi dans la
fiche Organisme est prioritaire et se substitug@aif dégressif : 1*" adhérent Pour les adhérents
suivants, tout tarif spécifique saisi dans la fi€tantact est prioritaire. La facturation d’unedell
cotisation est déclenchée dés lors qu’au moinglbgarant est sujet & I'appel de la cotisation. Une
seule facture pour I'ensemble des adhérents eseémi

Tarif Autre est appliqué si I'adhérent n’est rattaché a a@iganisme et que la nature de son
adhésion est autre que nominative, ou si 'adhésintattaché a un Organisme a méme nature
d’adhésion mais nature autre que les trois caprggédent, ou si 'adhérent est rattaché a un
Organisme et si la nature d’adhésion du Contaciugst que les trois cas qui précédent. Tout tarif
spécifique saisi dans la fiche Contact est priméta

Tout autre situation pour la nature d’adhésion reievau £ cas.
Pour que I'Evénement « Appel des cotisations »geuignérer la moindre facture, cette grille doé ét
intégralement renseignée.
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L'’ADHERENT ET LE PARTICIPANT
La fenétre Contact

Cette fenétre est accessible par le MEputacts / Adhérents et particpants

Deux parties sont a distinguer :

@ L’ arborescencequi décrit les Evénements aux quels est inscritauinscrit le Contact.
Si I Evénement est non facturab{BoubleClick) permet d'inscrire ou désinscrire le Contact.
Si I' Evénement est facturabi@oubleClick) permet d’inscrire, de mettre a jour la préseree, |
facturation, I'encaissement, ou d'imprimer la faetuou de supprimer I' Evénement pour le Contact
courant.
Pour rafraichir I'arborescence, un bouton RafraicfCtrl+W) est disponible.

@ Lafiche elle-méme modifiable par I'utilisateur.

Progitek Gestion Euros Express [IMA FRANCE] - [Adhérents et participants {20 ﬂ} - |EI|5|
@ Fichier Edition Comptabiité Paye Contacts Sorties Affichage 2 - |5’ |i|

o slelo] s(m=@] vl o = 2 Al |

Allw D|z| HE x| H

Code | - ||Cheyssial Luc Mai du D5/04/2001 15:57.58 n° 2113
-2 Inscription(z] |M|:un$ieur ILuC |Chey$$ia| Madifier 'adresse... IM
EI"'{‘:'SSDC'E'“D” progitsk. com o IEunsultant I.i‘n.uteur de Loqicielz de Gestio||Chewssial Luc
- O1401/02 Appel des cotizations 2002 — - Progitek:
= [assaniat ek [Adhérent ¥
C L O1A2/01 Réunion de bureau 12/2001 SS0CIAN0N progiet. ¢ ErEn Le Mareau
&-7 Mon inserit FRAMCE TELECOM IMTERACTIVE 19120 Chapells aux Saints
L s - ! — Tél: 05.55.25.39.21
sssosiation progitek.com |Adhésion globsle | Fax - 055,25 33.21
B e e (2 8
- DB/02/01 LE RESPECT DU CONTRa | Catficination st Une photographie... | B2 8 X
30/01/01 Performatces de l'entreprise |Ta'if FReduit ID ID

23/01/01 LES BOURSES TRADITIOR |E-mail /! profezzionnel |E-rnai| /! profeszionnel
- 168/01/01 LE POOLIMG Frangais

: rgent Téléphone : 05.55.25.39.21
- 09/01/01 LOI DE FINAMCES pour 200 oo [Téizo
Bloc-notes
1] | 2
‘ LCL ‘DE£D4.-’2DD1 | 15:59 |Prnvisnire ‘Francs ‘D‘I A01/2000 | [F. Libre, Création, M&j et Conzult. ] Adhérents et participants 4

C’est dans cette fiche que le lien avec I'Organisimeattachement s’élabore. Le Contact hérite au
moment de sa création d’'informations fondamentales

@ La nature de I'adhésion : globale, dégressive onimative,

@ Le mode de facturation a 'Organisme ou au cortaehéme,

@ Le tarif pour participation aux Evénements factigab

Au cas ou I'Organisme, dit leader, pointe vers ugabisme payeur, le Contact hérite non pas du teade
mais du payeur.

Cette fiche dispose d’'un code facultatif (16 cayees alphanumériques) et d'un libellé obligatowem
effectuer des recherches.
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Champs modifiables

Action

Genre

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner la valeur.

Prénom par défaut la premiére partie du libellé est dupiq

Nom par défaut la seconde partie du libellé est dupliqu

Fonction Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner la valeur.
Civilité Ou titre du Contact.

Association ou
organisateur

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner la valeur.
Par défaut est reteria 1°° association trouvée

Nature du contact

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner la valeur.
Distingue I'adhérent du client ou du prospect

Par défaut si I'Organisme (leader ou payeur) dut&xrsupporte une
adhésion globale ou dégressive, la valeur adhéstmetenue.

Organisme Leader

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner la valeur.
Obligatoire.

Par défaut un Organisme non spécifique est retelépendant sans
organisme spécifique

Nature de I’Adhésion

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner la valeur.
Donne les modalités de I'appel de cotisation.

Par défaut récupere la nature correspondante dgdisme leader.
Si I'Organisme leader pointe sur un Organisme payewouveau
Contact relié hérite de la nature du payeur.

Date d’adhésion

Date

Roéle

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner la valeur.
Administrateur , Membre actif, ... Conférencier, ...

Conférencier est un cas particulier : c’est I'artieoa de réunion, de
séance de travail faisant I'objet d’Evénement. Boparticiper, il(s)
doi(ven)t étre inscrit(s) mais exclu(s) des lisesparticulier des listes
de présences.

Interlocuteur privilégié

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner la valeur.
Est utilisé pour repérer I'interlocuteur de I'Asg&i®n dans I'Organisme.

Participation gratuite

Exclu d’office le Contact de la facturation (horgisation).

Tarif participation

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner la valeur.

Le nouveau Contact hérite du tarif de 'Organisme

Cinq tarifs sont proposeés et leurs valeurs exsaltela fiche Evénemer
au moment de l'inscription. L'utilisateur peut sgiguement modifier le
tarif au moment de la facturation du Contact.

—*

Cotisation HT spécifique

Si différent de zéro, ce montant est retenu unicurnpour toute
adhésion autre que globale et si le Contact nastgpremier a étre
frappé par le tarif de 'adhésion dégressive.

Champ ignoré si le Contact n’est pas adhérent..

Cotisation TVA
spécifique

TVA correspondant au champ précédent.
Ce montant se calcule automatiquement en quitacttidmp HT

Publipostage

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner la valeur.
Valeur récupérée sur I'Organisme leader : la Plosbe / e-mail / spécial.
L'expédition peut étre routée vers I'Organisme kyad

Ce critéere d’expédition est utilisé pour les endfgire pour les
Evénements.

Magazine

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner la valeur.
Valeur : la Poste / fax / e-mail / spécial.

L’expédition peut étre routée vers I'Organisme brad

Ce critere d’expédition est uniquement utilisé pesrenvois déclenchés
en Sorties/Edition de la gestion des contacts/kigili

Urgent

Moyen de contacter en urgence le Contact.

Si le champ est vierge, est récupéré dans le chalrgsse a chaque
mise a jour de la fiche d'abord le mobile, en daitéggne directe, le
téléphone, le e-mail.

Bloc-notes

Champ mémo libre de toute saisie.
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L'ORGANISME DE RATTACHEMENT
La fenétre

Cette fenétre est accessible par le MEputacts / Organismes de rattachement

Deux parties sont a distinguer :

@ L’ arborescencequi décrit les différents Contacts reliés a I'Qrigane, et les différents Evénements
aux quels participent ses Contacts :
(DoubleClick) sur un Contact participant & un Evénement factenadérmet de mettre a jour la
présence, la facturation, I'encaissement, ou d'imer la facture, ou de supprimer le Contact.
(DoubleClick) sur un Contact participant & un Evénement nomufabte permet de désinscrire le
Contact.
Pour rafraichir I'arborescence, un bouton RafraicfCtrl+W) est disponible.

v Lafiche elle-méme modifiable par I'utilisateur.

Progitek Gestion Euros Express [IMA FRANCE] - [Organismes de rattachemenk {i -0l x|
@ Fichier Edition Comptsbilité Pawe Contacts Sorties Affichage 2 == x|

e EEREEERETEEET
Sifw D[z| WE x| W =

Code |FHANEE TELECO13 ;"FF!ANEE TELECOM INTERACTIVE b &) du 04/04/2001 152303 n° 130
= 3 Cortact(s) [FRANCE TELECOM INTERALCTIVE Modiier fadresse... | Bz 8 X
o Cheyssislluz [Ertreprise FRANCE TELECOM INTERACTIVE
- Cottard Marie-Christine - 41 rue Camille D ezmouline
- De La Bourdonnais Olivier fIndustie 92442 155% LES MOULIMEAL
- Association progitek. com I_ TTC & l'entreprise %EID %>1< 41333900
: . . el
=8 E!1 -01-02 Appel des cotizations 2002 |,ﬁ,dhégign globale ||j1 /0141995
Eh'?tys;':: LL"CEh' " I ¥ | Dans lannuaire
- Lattar are-Lanzine o :
.. De La Bourdannais Olivier |Tanf Fiedut Modifier e RIS, Igﬁ
&-01-12-01 Réunion de bureau 12/2001 IChents. Contacts JChéque
i Cheyssial Luc |_ Poste / professionn |5DDD ISEU
Lrgent ITéIépthe (0141333300
Bloc-notes
| LoL ‘ 04/04/2007 ‘ 17.54 ‘F‘mvisaire | Euras |m /01/2000 | IF. Libre, Création, M3 et Consult ] Orgarismes de rattachement

L’Organisme a la particularité de pouvoir pointgriéme sur un Organisme holding et sur un
Organisme payeur.

La Holding permet d’élaborer des regroupement exploitable vkangage SQL.

Le Payeur prend en charge l'intégralité des opérations l&ksfacturation et a 'encaissement dont sont
sujet les contacts de I'Organisme courant.

Cette fiche dispose d’'un code facultatif (16 careet alphanumériques) et d’un libellé obligatomam
effectuer des recherches.
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Champs modifiables

Action

Raison sociale

par défaut le libellé est dupliqué

Nature de I'organisme

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner la valeur.
Par défaut est reteritntreprise.

Pour gu’un organisme soit exclusivement payeur poule compte
d’un autre, l'indiquer a I'aide de ce champ

Secteur d’'activité

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner la valeur.

Nature du payeur

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner la valeur.
Indique qui du Contact, de I'Organisme est facturéet si la TVA est a
retenir.

Par défaut est retend TC au contact lui-méme

Champ ignoré si I'Organisme pointe sur un Organigrageur.

Nature de I’Adhésion

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner la valeur.
Donne les modalités de I'appel de cotisation.

Par défaut Adhésion nominative si I'Organisme ne piate pas vers
un Organisme payeur.

Champ ignoré si I'Organisme pointe sur un Organigrageur.
Valeur dont le nouveau Contact relié hérite.

Adhésion

Date a saisir

Organisme Holding

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner la valeur.

ou Maison-meére éventuelle

Pour I'inhiber, sélectionnez un Organisme suppomiarcode débutant
par _

Organisme Payeur

Objectif :renvoyer a un autre Organisme existant les facturationdes
Contacts appartenant a I'Organisme courant.

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner la valeur.
Pour I'inhiber, sélectionnez un Organisme n’étead exclusivement
payeur.

Tarif participation

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner la valeur.
Champ ignoré si I'Organisme pointe sur un Organigrageur.
Valeur dont le nouveau Contact relié hérite

Compte Client individuel

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner le conijaet
divers ou individuel dans le plan comptable.

Valeur par défauyoir MAINTENIR /PARAMETRER )

Compte retenu pour émettre le mouvement débitetaaieration
(cotisation ou participation facturée)

Champ ignoré si I'Organisme pointe sur un Organigrageur.

Mode de reglement

Mode de reglement par défaut : 5CHQ.

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner la nateitgne
trésorerie (5CHQ, ...) dans le plan comptable.

Champ ignoré si I'Organisme pointe sur un Organigrageur.

Mode d’expédition des
informations

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner la valeur.
Valeur par défaut du publipostage dont hérite lat@ct :: la Poste / fax
e-mail / spécial

Cotisation HT spécifique

Si différent de zéro, ce montant est retenu uniguetmpour une adhésiq
globale ou dégressive
Champ ignoré si I'Organisme pointe sur un Organigrageur.

Cotisation TVA

TVA correspondant au champ précédent.

spécifique Ce montant se calcule automatiguement en quigactidamp HT

Urgent Moyen de contacter en urgence I'Organisme.
Si le champ est vierge, est récupéré dans le chaimgsse a chaque
mise a jour de la fiche d'abord le mobile, en saitggne directe, le
téléphone, le e-mail.

Bloc-notes Champ mémo libre de toute saisie.
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LE TYPE DE MANIFESTATION
La fenétre

Cette fenétre est accessible par le MEoutacts / Types de manifestions
Deux parties sont a distinguer :

@ L’arborescencequi décrit les Contacts qui en I'état actuel sarainscrits automatiquement a tout
Evénement qui serait créé en utilisant ce typksseEvénements en cours qui utilisent le type.

Pour rafraichir I'arborescence, un bouton RafraicfCtrl+W) est disponible.
@ Lafiche elle-méme modifiable par 'utilisateur.

Progitek Gestion Euros Express [IMA FRANCE] - [Types de Manifestations {631 - B [m]
@ Fichier Edition Comptabilté Paye Contacts Sorties Affichage 2 - |5 |5|

EERREEEEEEE
gijw D| miT x| |

Code |AG0 - ||sssemblée Générale Drdinaire Maj du 06/04/2001 10:12:23 n* 2
' ™| & Facturer [T | Cotisation Modifier ladresse... |%

B Agzocistion progitek.com I
=1 Evénement(s)

L. 01/03/02 Assemblée Générale Ordina I

| Frames | Momma|| Réder | 72 || 77 || Awre

|_.i;,;r | | | | | Inscription automatigue
2 | | | | SELECT Cortactd, Contact Libellé,
Bloc-notes Agzociation Libelé FROM Contact,

Azzociation, Contact LEFT JOIM

Azzociation OM Contact Association =

Aszzociation.Azzociation WHERE MOT

Contact MatureContact 1S MULL AMD

HOT Contact Aszociation |5 MULL
ORDER BY Aszociation. Libellg,

| I =l Contact Libells

‘ LCL |usxn4xzuu1 |1u;34 |F'mvisaile‘Francs |m;u1xznnn‘ IF. Libre, Création, M3j et Consult] Types de Marifsstations

i

Cette fiche dispose d’'un code (16 caracteres alphariques) et d’un libellé obligatoires pour eftest
des recherches.

La méthodologie est de définir une fois pour toldeiche correspondant a un type de manifestaton,
éventuellement les critéres d'inscription automagiges Contacts.
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LE TYPE DE MANIFESTATION NON FACTURABLE
AGE, AGO, Réunion de Bureau

Un code et un libellé suffisent et éventuellemerd tequéte SQL d’inscription automatique des
Contacts.

Champs modifiables Action
Code Obligatoire 16 caractéres alphanumériques
Libellé Obligatoire 64 caractéres
A Facturer Vrai / Faux
Cotisation Vrai (si A Facturer Vrai) Faux
Bloc-notes Champ mémo libre de toute saisie.

Inscription automatique |Requéte SQL normalisée du type suivant :

SELECT Contact.ld Contact.Libellé Association.Libellé

FROM Contact, Association

,ContactLEFT JOIN AssociationON Contact.Associatior Association.Association
WHERE Contact.NatureContaetADH" AND NOT Contact.AssociatiofS NULL
AND Contact.NatureRéle ="ADM"

ORDER BY Assaociation.LibelléContact.Libellé

Modifier exclusivement la partie comprise entre \iéhet From.
Pour inhiber la requéte SQL, saisir dans le cha(tgbarre de fraction)

L'adresse L’adresse du type de Manifestation.
Autres champs Ignorés.

Exemples de requéte :

Extraction de tous les adhérents pour AGO et AGE

SELECT Contact.ld Contact.Libellé Association.Libellé

FROM Contact, Association

,ContactLEFT JOIN AssociationrON Contact.Associatior Association.Association
WHERE Contact.NatureContactADH" AND NOT Contact.AssociatiofS NULL
ORDER BY Assaociation.LibelléContact.Libellé

La clauseWhere extrait uniguement les Contacts adhérents.

Extraction de tous les administrateurs pour lesniéns de Bureau :

SELECT Contact.ld Contact.Libellé Association.Libellé

FROM Contact, Association

,ContactLEFT JOIN AssociationrON Contact.Associatior Association.Association

WHERE Contact.NatureContactADH" AND NOT Contact.AssociatiofS NULL

AND Contact.NatureRo6le ="ADM"

ORDER BY Association.LibelléContact.Libellé

La clauseWhere extrait uniguement les Contacts adhérents suppot&éaR6le d’Administrateur.

Remargue pour la constitution de la requéte :
D’une maniere générale seule cette clause est dienpbk reste de la requéte est a retenir tel que
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LE TYPE DE MANIFESTATION FACTURABLE
Conférences, Activités sportives, Séminaires, Gims, ...

=10l x|
=181 x|

@Eichier Edition Comptabilité Paye Contacts Sorties Affichage 7

B gla]o] s(=@ o0 # = 2] ki
Afw D[] mlF| x| ||

Cade JAFFEL_COTIS .- ||Appel des catisations de 'annés

M&j du 03/04/20070 153321 1 4

B 351 Contact(s)
-1 Evénementjz]

LoO1/m o2 Appel des cotizations 2002

¥ | & facturer ¥ | Cotisation

|J|:uurnal: Prestations Contacts

|E0tisatians

Modifier l'adrezse... I gﬁ

|T‘-;"A zur Prestations Contactz

| Fraacs | Noma | Récei| 72 |77 || Awtre

|,9'I | &7 | & |,._r? | i |I._r? Inscription automatique
EZRE |l & s | SELECT Contactld, Contact Libellé,
Bloc-notes Axzociation Libelé FROM Contact,

Azzociation, Contact LEFT JOIM
Aszzociation OM Contactdssociation =
Azzociation Azzociation WHERE
Contact MatureContact ="ADH" AND
MOT Contact Azsociation 15 MULL
ORDER BY Aszszociation.Libele,
Contact Libellé

| LCL |us;u4zznn1 |1D:1? ‘F‘ruvisnire|Flancs ‘mzmxzuuu|

[F. Libre, Création, kaj et Congulk.] Types de Manifestations y

o

Champs modifiables

Action

Code

Obligatoire 16 caractéres alphanumérigues

Libellé Obligatoire 64 caractéres
A Facturer Vrai [ Faux
Cotisation Vrai (si A Facturer Vrai) / Faux

Journal comptable

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner un joutaal
ventes dans le plan comptable pour émettre learict

Valeur par défautVoir LE MENU MAINTENIR /PARAMETRER )

Champ ignoré si A facturer Faux.

Centre analytique

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner le camagytique
dans le plan comptable.

Imputation analytique de la facturation HT (coftisatou participation
facturée) : Saisie optionnelle.

Champ non visible si le dossier et I'utilisateuntilisent pas
'analytique.

Champ ignoré si A facturer Faux.

Compte Produits HT

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner le conigpte
ventes (classe 7) dans le plan comptable.

Valeur par défautVoir LE MENU MAINTENIR /PARAMETRER ).

Compte retenu pour émettre le mouvement créditediacturation
(cotisation ou participation facturée).

Champ ignoré si A facturer Faux.

Compte TVA sur Ventes

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner le coap{EVA
sur ventes (sous-classe 44) dans le plan comptable.

Valeur par défautVoir LE MENU MAINTENIR /PARAMETRER ).

Champ ignoré si A facturer Faux.

Tarif HT (fois 5)
correspond au tarif retenu
dans le champ tarif du
Contact

Saisir une valeur monétaire.

Duplication automatique dans les champs qui suivent
Calcul automatique de la TVA correspondante.
Champ ignoré si A facturer Faux ou si CotisatiomiVr

Tarif TVA (fois 5)

Saisir une valeur monétaire.
Champ ignoré si A facturer Faux ou si CotisatiomivVr
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Bloc-notes

Champ mémo libre de toute saisie.

Inscription automatique

Requéte SQL normalisée du type suivant :

SELECT Contact.ld Contact.Libellé Association.Libellé

FROM Contact, Association

,ContactLEFT JOIN AssociationON Contact.Associatior Association.Association
WHERE Contact.NatureContaetADH" AND NOT Contact.AssociatiofS NULL
AND Contact.NatureRole ="ADM"

ORDER BY Assaociation.LibelléContact.Libellé

Modifier exclusivement la partie comprise entre \iéhet From.
Pour inhiber la requéte SQL, saisir dans le chatgbarre de fraction)

L'adresse

L'adresse du type de Manifestation.
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L'EVENEMENT NON FACTURE
AGE, AGO, Réunion de Bureau,

Cette fenétre, accessible par le Me@ontacts / Evénementsprend trois présentations différentes
selon la nature de I'Evénement qu’elle recoit :

@ Les Evénements non facturé&GO, AGE, Bureau, autres,

v L’Evénement CotisatiomAppel de cotisation ou premieréddhésion

¥ Les Evénements facturé€onférences, Activités sportives ou culturelles, .

Trois parties sont a distinguer :

w L’arborescencequi décrit les relations liées a 'Evénement :
Lesinscriptions sont supprimables individuellement gBroubleClick) sur la branche.
Lesenvois(ou non) a faire sont modifiables individuellempat(DoubleClick) sur la branche.
Lesprésences / absence®nt modifiables individuellement pddoubleClick) sur la branche.
L’arborescence sur la fiche Contact permet d’'insedirectement un Contact & un Evénement.

@ Lafiche, héritée du Type de Manifestation, elle-méme mablé par I'utilisateur.

w Labarre d’outils ou un certain nombre de boutons supplémentairesraigpent :
Inscriptions en masse et individuellement : ajout, suppresspression de la liste,
Envoi a faire en masse et individuellement : ajout, suppressmpression de la liste, expédition,
Présencen masse et individuellement : ajout, suppressmpression de la liste.

Pour rafraichir la barre d’outils et I'arborescenae boutorRafraichir (Ctrl+W) est disponible.

Cette fiche dispose d’un code (16 caractéres ailphariques) et d’un libellé obligatoires pour eftemst
des recherches.

Lors de la création d’'un quelconque Evénement, sggexve que le Type de Manifestation dispose de
I'inscription automatique, et si '’Association aetdate de 'Evénement sont renseignées, I'enregisint
provoque l'inscription de tous les Contacts coroesjants.

t: =101 %]

Progitek Gestion Furos Express [IMA FRANCE] - [E¥énements ou manifeifg
@ Fichier Edition Comptabilité Pawe Contacks Sorties  Affichage 7 - |5’ |i|

DEEEREEEEEEEEY
Hw D[] B X W # =S4

Code |4G02002 .- ||4ssemblée Générals Ordinaire 2002 M2 du 06/04/2001 10:33:54 n* 17
- 463 |nzcritz) I.-'l'n.sseml:ulée Générale Ordinaire todifier fadresse... |gﬂ

#- Appartenance(s]

; A |.-'1".$S|:u:iatiu:un progitek. com
#-1 Ervoi[z] & faire

- 450 Erwvails) Faifs] ou ignordfs J0ate Jmso3s2002 7 A facturer I | Cotisation
- 460 Absents)
#-1 Prézent[z] |
|
| Plaguette
| Francs| Mermal| Régwt| 72 | 77 | Awire
EZ| | | | |
EZ | | | |
Bloc-notes

1| | »]

‘ LCL |EIE.-"EI4.-’2EIEI1 | 11:44 ‘F’rnvisuire |Francs |EI1 0142000 |Iréatic:n, k&) et Conzult.] Evénements ou manifestations organisées 4

o
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Champs modifiables

Action

Code

Obligatoire 16 caractéres alphanumériques

Libellé

Obligatoire 64 caractéres

Type de Manifestation

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner la valeur.

Association ou
organisateur

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner.

%

Date Date

A Facturer Non modifiable, hérité du Type de ManifestationraM Faux

Cotisation Non modifiable, hérité du Type de ManifestationraMsi A Facturer
Vrai) / Faux

Bloc-notes Champ mémo libre de toute saisie.

Plaquette Saisir le titre et I'objet de 'Evénement qui apgiasent sur la plupart dé
sorties.

L'adresse L’adresse de 'Evénement.

Autres champs Ignorés.
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LES INSCRIPTIONS
EVENEMENT NON FACTURE

Cette fenétre est activée a partir de I'Evénemantgboutorinscriptions (F6).

Une liste dynamique est disponible, elle suppdpbkabétiquement tous les Contacts. Sont inscriix ce
qui sont sélectionnés en bleu.

Pour (dés)inscrire, frappez alternativement(&space) et appuyer suCtrl+E) nregistrer.

Remargue: Inscrire/Désinscrire sont disponibles uniguemenir pes Evénements non factureés.

Les actions disponibles :

(Ctrl+E) nregistrer la modification ou la suppression.

(Ctrl+T) out pour inscrire tous les Contacts, suivi@&l1+E) nregistrer.

(Ctrl+A) ller & un Contact donné, suivi de la saisie demjmes caractéres du libellé e(Entrée).
(Ctrl+D) étruire pour désinscrire tous les Contacts, swe\iCrl+E) nregistrer.

(Ctrl+1) mprimer pour lancer un apergu imprimable de |& Ildss inscrits.

(F3) pour retourner a la fiche Evénement.

KA RAEA™

. Inscriptions : Assemblée Générale Ordinaire 2002 - [463 inscrit(s) s 1ol =l

Bl %] X

Contact Azzociation H attachement I aturelContact M atureddhb&szion

L |»

ALCA DE JEAM LOL | Aszzociation progitek. co
ALE=AMDRE BERH [ Agzociation progitek. oo BARBIER FRIMALLT E
ALEXAMDRE CHRIS Aszociation progitek.cc CHCC

ALl CHERIF %OUME | Azsociation progitek oo G D EXPRESS FRAMCI
ALLEMBACH WIRGIH Agzzociation progitek. oo ESC LE HAWRE CAEN

ALLIMANT JEAM | Association progitek. cc| PROGESTION

Azzoriation ninnitek ool FF A

Allirant Jean

=

E CRW 4.6 pour Progitek Gestion Euros Express - Liste des inscrits (pl:l_i_":_ - |E||i|

Association des utilisateurs de progitel.com

Assemblée Générale Ordinaire 2001 I
Assemhlée Générale Ordinaire Eﬂﬂll 17i04:2001
AGD
LISTE des INSCRITS
Monzieur ACHACHE Gabrial, Rasp. Contrile de Gestion FRANCO J4PONAISE TECHNIGUES INDUST
Madame ACKERMANN Olivier, Secrétaire Général
Monsieur ADFEIAYE Philibert
Madame ADEN Anne-Farie
Monsieur ADHEMAR Philippe COUR DES COMFTES
Madame AFFIN Siaka Willis AGFIFH
Madame AGIS-GARCIN Véronique NETSCAFE
Madame AGUILAR Marie-Helene REVUE FIDUCIAIRE COMPFTABLE
Madame ATLLERIE Laurence THORS O CEF
Mademoizelle AIT-A0UDIA Kahina FIDORG WINDE QR
Monsieur ALBAN Jacques ETHNOR 54 b
1| 3
L44] 1 etz [ ]0][penue] (&) [Z]ED]60] [Femer] 464 e 462 Towl sz 100
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LES ENVOIS A FAIRE

Cette fenétre est activée a partir de I'EvénemantgboutorMise a jour des Envois (F7)

Une liste dynamique est disponible, elle suppdpkabétiquement les seuls Contacts inscrits. Envois
faits sont ceux qui sont sélectionmdsbleu

Pour (des)envoyer, , frappez alternativement{Egpace) et appuyer sUCtrl+E) nregistrer.

Les actions disponibles :

(Ctrl+E) nregistrer la modification.

(Ctrl+T) out pour sélectionner tous les Contacts, suiiGtd+E) nregistrer.

(Ctrl+A) ller a un Contact donné, suivi de la saisie demjmes caractéres du libellé e(Bntrée).
(Ctrl+D) étruire pour déclarer non envoyés tous les Contsigigi de(Ctrl+E) nregistrer.

(Ctrl+X) Extraire e-mails, fax et Adresses a publiposténgrs le contact soit vers I'Organisme.
(Ctrl+1) mprimer pour lancer un apercu imprimable de | lg&#s envois.

(F3) pour retourner a la fiche Evénement.

KN EAA

. Maj des envois : Aszemblée Générale Ordinaire 2001 - [341 envoi[s] Fait[s] sur 343]

Hmx] X ol g

Contact Agzociation I atureE wpédition R attachement -

ITEBERT '8
ET.JOEL

@ CRW 4.6 pour Progitek Gestion Euros Express - Maj des envois

Asgociation des Utilirateurs de Progiteks

Assemblée Générale Ordinaire 2lll]1| 21042001

AT0 M

[PUBLIPO STAGE aux PARTICIPANTS|

Pubtipostage
hcnsiem ACHACHE Gabrid, Resp Contrdle de Gertion FRANCE TELEC M TERACTIFE A Faire
hadame ACKERMANY 0hinier, Secrataire Géneral A Faire
Nladarne ALLATS Marie Choistine, Tie Adwindst & Fmancer FRANCE TEL EC M TERACTIFE A Faire
Monsiar AMSELEM Vickr, Assodé AMFOT EXCO A Faire
Wonsiemr ANDOLENED Mare, Adjodrdt an I Boander COEEMA A Faire
hinsiem ARDITTI Gillss, I Adwdrisiratif & Fmander ATOS DRYGHY A Faire
Wnsiemr ARNOULD Bamard, Finandal Cordroller P A Faire
honsiem ASSAYAH Jod, Assodé FOT GEADROT A Faire
Monsien ASTRUC Jean-Frangois, Chef Départenverd Bulget EAZ ME FRANTE A Faire
honsiem AUBRY Jean- Jacques, Iic. Comngriakilités SPIESd ;I
Eﬂ 1de9d | 2 I M I Annulerl . I I I Fermerl 343 de 95  Tatal:595  100%
DOCUMENTATION PROGITEK GESTION EXPRESS PAGE 193/223

L Progitek Services Web ©2014 Luc Cheyssial.



L'extraction des e-mails, fax et adresses des diffnts participants a I'événement:

Est proposée I'expédition a tous les participaBigi ou aux seuls participants qui n’ont pas enfaite
I'objet d’envoi (non) :

' Progitek Gestion Euros EXp 5[

Maj des envois
Extraire e-mails, Fax ou Adresses ¢

Qi - pour tous les contacks
Mon - pour les envois & Faire

Hon Annuler

Si le Progiciel trouve présente sur I'ordinateutdddne librairie qui dénote la présence d’Excdl, es
proposée la création d’un fichier EnvoiPub.xls d@n®pertoire de I'application supportant une lfeui
récapitulative des envois, une feuille e-mails, isdlle Faxs, et une feuille LaPoste. La créafaite, le
Progiciel tente de charger Excel.

Fd Microsoft Excel - EnvoiPub.xls -10] x|
J Fichier Edition Affichage Insertion Format Quotils Données Fenétre 7 = |5’ |5|
DR EGR[BAa|--=s48|0 es-|e|/==€ 2
F20 | =
D | E | F | H | [l
1 Raizon sociale Rézidence Yoie ode pozti Bureau d = |
15 %ivendi Environnement 52 ue ddnjou 7ha008
16 |CREDIT LYONMAIS Tour Ariane 5 place de la Pyramide 92088
17 |FIDORG wINDSOR G avenue du Cog 7h009
18 RIME 7 rue de Téhéran 7h381
19 | Botcherby Jobin-burray 10 résidence des 3 Forets 78380
20 |COGEMA, 2 rue Paul Dautier | !?81 4 YELISY CEDE=
21 39 ue dual d'Or 92210 SAIMT CLOUD
22 |Campana Marie-leanne 137 e du Temnple 7R002 PARIS
23 41 rue Martre 3417 CLICHY CEDE*
24 BF 100 29206 LAMDERMEAL
26 |FRANCE TELECOM INT 41 rue Camille Desmouling 92442 |55 LES MO
2h |Perez & Cochard 4 rue de Mulhouze 7R002
27 |Cohen-ScaliJean 12 avenue de Celle 92350 MEUDOM
2f 2 rue de Vienne 7RO002 PARIS
29 15 rue de la Fontaing du Roi 7AR45  PARIS Cedex 11
30 B2 route de Yerzailles 78430 LOUWECIEMME
31 ROMIGUE SEGL/COM- Tour Société Générale 17 cours Yalmy 92972 PARIS L DEFE
a2 79 avenue de la Fépublique 75543 PARIS CEDEX 1
4|4 ¥ | M EnvoiPub # & mails # Faxs £ LaPoste £ Special / J 4
Prét || T mml [ [

Sinon le Progiciel charge le Notepad et transfaresae bloc-notes la liste détaillée des envois a
expédier.
Le Progiciel traite les éventuadsublonsdu typeenvoi a I'organisme de I'ensemble du publipostage

des x Contacts un seule adresse est générée si chaque compgpeirge dans le champ Publipostage ? ? ?

/ professionnel

Par contre, si chaque contact doit recevoir perslteament le publipostage, mettre dans le champ
Publipostage ? ?/?Personnelde chaque fiche Contact. Par facilité, il est edltsde copier-coller
I'adresse de I'Organisme dans I'adresse du Contact.
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LES PRESENCES-ABSENCES
EVENEMENT

Cette fenétre est activée a partir de I'EvénemantgboutorMise a jour des Présences (F8)

Une liste dynamique est disponible, elle suppdpkabétiquement les seuls contacts inscrits. Ceux q
sont sélectionnésn bleusont considérés présents.

Pour Présent/Absent, frappez alternativemen(Espace) et appuyer suiCtrl+E) nregistrer.

Les actions disponibles :

(Ctrl+E) nregistrer la modification.

(Ctrl+T) ous les Contacts présents, suivi@&l+E) nregistrer.

(Ctrl+A) ller a un Contact donné, suivi de la saisie demes caractéres du libellé e{Bhtrée).
(Ctrl+D) étruire pour déclarer tous les Contacts abseritg,dri(Ctrl+E) nregistrer.

(Ctrl+I) mprimer pour lancer un apercu imprimable de |& lgg#s présences.

(F3) pour retourner a la fiche Evénement.

KR AN EA

. Maj des présences : Assemblée Générale Drdinaire 2002 - [1 présen:

8% % X

Achache G abriel
Ackermann Olivier

Association

Azzociation progitek.co

Fiattachement

iation progitek. co| FRANCO JAPONAISE TECHMIGQUES INDUST

Adebiaye Philibert

Azzociation progitek.co

Aden Anne-M arie

Adhémar Philippe

Azzaciation progitek. oo

It

ciation progitek, oo

COUR DES COMPTES

Affin Agzociation progitek, co| AGFIFH

Agiz-Garcin Yeéronigue Agzociation progitek. oo METSCAPE

Aguilar Agzociation progitek. oo REVUE FIDUCIAIRE COMPTABLE
Aillerie Azzociation progitek.co| THOMSOMN CSF

AjtAoudia Azzociation progitek.co| FIDORG WINDSOR

Alban Jacques Azzociation progitek.co| ETHMOR 524

Allirant Jean Azzaciation progitek oo |[FE A

Amant M arie-Chantal

Agzociation progikek, oo

BANGUE HATIONALE DE PARIS

Ameye Frangoiz #avier

Agzociation progikek, oo

CABIMET COMSTANTIM

Amiel Pazcale

Agzociation progikek, oo

FINAULT PRINTEMPS REDOUTE

AMSELEM VICTOR

Agzociation progitek, oo

AMYOT EXCO

Azanniatinn nronitek crl CARTESIS hd

ﬁlrsulﬁsnn MNdile

f% CRW 4.6 pour Progitek Gestion Euros Express - Liste des présences : 1O =]

Assgociation des utilisateurs de progitelccom

Assemblee Générale Ordinaire 2001 I

Aszgemblée Générale Ordinaire 2I]l]l| 17042001
AD
CONFERENCIER(S)
Monsieur AZIFRFES Olivier, Associé DELOITTE TOUCHE TOEMA T
Monsieur DANJOU Philippe, Chef du Serv. Aff Compiab. Comndrnion des Opérasions de Bonrse
[LISTE des PARTICIPANTS]
PRESENT

Monsieur ACHACHE Gahbriel, Resp. Conivile de Gestion FRANCO JAPONAISE TECHNIQUES INE
Madame ACKERFANN Olivier, Secrétaire Général

Monsieur ADEBIAYE Philibert

Madame ADFN Anne-Marie

J — .o
EI‘ 1de 12 | p | ] | Annulerl §|ﬂ|@|| Fermerl 466 de 468 Total:468  100%
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L’'EVENEMENT FACTURE
Conférences, Activités sportives, ...

L'inscription d'un Contact a un tel Evénement sié éa automatique lors de I'enregistrement du nbuve
Evénement, ou individuellement & partir de la fi€kmntact.

Hormis le cas ou la participation est gratuitendtription déclenche la génération d’une facture pa
Contact a I'intention du Contact lui-méme, de sagaDisme leader ou payeur selon la configuration du
Contact et de I'Organisme.

Remargue: Le Contact absent fait I'objet d’'une factureoupl’écarter de la facturation, supprimez
l'inscription.

Trois parties sont a distinguer :
w L’arborescencequi décrit les relations liées a 'Evénement :
(DoubleClick) sur les branchdsscription, facture, encaissemenpour un Contact déclenchent
I'ouverture de la méme fenétre Inscription / Faation / Encaissement qui permet de supprimer ou
de modifier les données propres au Contact poUufw&ement.
Lesenvois(ou non) a faire sont modifiables individuellempat(DoubleClick) sur la branche.
Lesprésences / absence®nt modifiables individuellement pddoubleClick) sur la branche.
L’arborescence sur la fiche Contact permet d’'insedirectement un Contact & un Evénement.
w Lafiche, héritée du Type de Manifestation, elle-méme mabl& par I'utilisateur.
w Labarre d’outils ou un certain nombre de boutons supplémentairesraigpent :
Inscriptions en masse et individuellement : consultation etr@agion de la liste,
Envoi a faire en masse et individuellement : ajout, suppressiopression de la liste, expédition,
Présencesn masse et individuellement : ajout, suppressmpression de la liste,
Facturation pour imprimer les factures individuellement ouneasse, et pour réaliser le transfert
comptable,
Encaissementgpour imprimer la liste des encaissements, et paliser le transfert comptable.
Pour rafraichir la barre d’outils et I'arborescencaun boutonRafraichir (Ctrl+W) est disponible.

Cette fiche dispose d’'un code (16 caracteres alphariques) et d’un libellé obligatoires pour eftest
des recherches.

Lors de la création d'un quelconque Evénement, sésesrve que le Type de Manifestation dispose de
I'inscription automatique, et si ’Association et dlate de 'Evénement sont renseignées, I'enregistnt
provoque l'inscription et la facturation de tous @ontacts correspondants.

Progitek Gestion Euros Express [IMA FRANCE] - [E¥vénements ou mani}' - |E||5|

@Eichier Edition Comptabilité Pawve Contacts Sorties Affichage 2 _|5|5|

o sa(a] sl=a o <[ @ 2] i |
sifw D W x| | ®5 ==& = €]
Code |ED'ID130 ;"F'erformances de l'entreprise et dans lentreprise WM& du 2940142001 15:14:39 1 7

&1 Inscritfs] Conference Modifier l'adresze... IM

Cheyssial Luc & zsociation progitek. com Hotel Inter-Continental
& Appartenance]s] 3 rue de Castighone

& FRANCE TELECOM INTERa 104t Jan/m1/20m W A facturer= | Cotisation  |55301 Fanis
. Cheyssial Luc [Jourmal: Prestations Contacts

- [ Envoilz] & faire
El 1: Ervenifz] .falt[s] ou ighoné(s] Catizations
. *~Chepssial Luc - Plaguette
&1 Absent(s] |T\-f.t'3. sur Prestations Contacts Plaguette

. Chepssial Luc |Euros |Mormal [Réduit [T2 T2 |Autre |PERFORMANCE DE LENTREPRISE
- ET DAMS LENTREPRISE

1D Elestenft[s] HT Ean6 [|38.04 ||6856 ||68.55 ||E8.56 Outile de gestion et information
7 EE““*H L TVA [1344 746 [1244 [1344 [12.44 [financiére.
B}'SS_IEI ‘UC ) Bloc-notes Jean-Pierne L.-’-\GFL%«NGE i )
-1 Facturation & Transférer Consultapt en spztémes dinformation
. - Chepssial Lue d'entreprise
=1 Encaizzé(z]

Cheyssial Luc

l | B

| LCL |DEHD4J2DD1 | 1459 |F'mvisoile‘ Euros ‘D'I A01/2000 }Eréation, I4a] et Consult.] Evénements ou manifestations organisées 4
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Champs modifiables

Action

Code

Obligatoire 16 caractéres alphanumériques

Libellé

Obligatoire 64 caractéres

Type de Manifestation

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner la valeur.

Association ou
organisateur

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner.

Date Date
A Facturer Non modifiable, hérité du Type de Manifestatiofrai / Faux
Cotisation Non modifiable, hérité du Type de ManifestationraMsi A Facturer

Vrai) / Faux

Journal comptable

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner un jouteal
ventes dans le plan comptable.

Journal retenu pour émettre les factures.

Champ récupéré sur le Type de Manifestation.

Centre analytique

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner le camagytique
dans le plan comptable.

Imputation analytique de la facturation HT.

Saisie optionnelle.

Champ non visible si le dossier et I'utilisateuntilisent pas
I'analytique.

Champ récupéré sur le Type de Manifestation.

Compte Produits HT

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner le conigpte
ventes (classe 7) dans le plan comptable.

Compte retenu pour émettre le mouvement créditediacturation.
Champ récupéré sur le Type de Manifestation..

Compte TVA sur Ventes

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner le coagfEVA
sur ventes (sous-classe 44) dans le plan comptable.

Compte retenu pour émettre le mouvement créditediacturation.
Champ récupéré sur le Type de Manifestation..

Tarif HT (fois 5)
correspond au tarif retenu
dans le champ tarif du
Contact

Saisir une valeur monétaire.

Duplication automatique dans les champs qui suivent
Calcul automatique de la TVA.

Champ récupéré sur le Type de Manifestation..

Tarif TVA (fois 5)
correspond au tarif retenu
dans le champ tarif du
Contact

Saisir une valeur monétaire.
Champ récupéré sur le Type de Manifestation..

1%

Bloc-notes Champ mémo libre de toute saisie.

Plaquette Saisir le titre et I'objet de 'Evénement qui apgiasent sur la plupart de
sorties.

L’adresse L’adresse de 'Evénement.

Champ récupéré sur le Type de Manifestation.
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INSCRIPTION-FACTURATION-ENCAISSEMENT
EVENEMENT FACTURE

Pour accéder a cette fenétre, le Contact ne deispaporter le champ Participation gratuite cocinéss
fiche.

Si le Contact n’est pas inscrit, I'inscription deé faire & partir de la branche Non Inscrit a &&ement
supportée par la fiche de ce Contact qui affichedenétre.

Si le Contact est inscrit, différentes solutionseent :

@ Partir de la branche Inscrit & I'Evénement suppopigr la fiche du Contact,

w Partir de la branche Evenement / Contact supppeéta fiche de I'Organisme leader du Contact,
w Partir de la branche Inscrit / Contact supportédgpfiche de I'Evénement,

@ Partir de la branche Inscrit / Appartenance / Cadrgapportée par la fiche de I'Evénement,

. Inscription - Facturation - En_' il ii. Inscription - Facturation = Enc il
IF'erfDrmances de l'entreprize et dans 'entreprize IF'erfDrmances de l'entreprize et dans 'entreprize
fLe 30401/2001 | fLe 30401/2001 |Partic. Adhérent
IEhe_l,lssiaI Luc IEhe_l,lssiaI Luc

— Création de |a facture 0633 - Facture nfE33

£ Gratuit [T Transfer:  Date IDEI.-"D#.-"EDD'I £ Gratuit [T Transfert  Date (09/04/2007
= A lui-méme = A lui-méme

& FEANCETEECOMiNTERASTIVE ] IE‘E"E3 " FRANCETELECOMINTERscTivE 11 |243.53
T, |45.91 {* FRAMCETELECOM INTERACTIVE 1WA [43.31
- Encaizzement [ Trarster
Date [05/04/2001° ‘ Date [03/04/2001

TTC |298.44

TTC |293.44

par carte bancaire par carte bancaire

par wirement Fiece I par wirement Fiece

JRE IRl

[ Prezent [ Enwoifat [ Impime [ wieb [ Prezent [ Enwoifat [ Impime [ wieb

Enregistrerl Imprirmer | Eupprimerl Abandon | Enreqistrer

Supprimer

Eermer |

Si le contact n’est pas inscrit, est proposézéation de la factureau tarif prévu par la fiche Contact a
l'intention du Contact, de I'Organisme leader, @l'@rganisme payeur. Si le mode a été configuré su
I'Organisme Le réglementest propose.

Tout est modifiable dans cette premiére phasetutgrdate de facturation, montant.

L'enregistrement est réalisé g&b) ou (Ctrl+E) nregistrer.

Restent modifiables I'encaissement, sous réserilentait pas fait I'objet d’enregistrement dans la
transaction initiale et que la gratuité n'ait p&&srétenue, la présence, et I'expédition. La facast
immédiatement disponible a I'impression.

Solution en cas d’erreur, suppression immédiates-gtscription dans la foulée.

FRANCE TELECOM INTERACTIVE 2l
41 rue Camille Desmoulins

92442 ISSY LES MOULINEAUX CEDEX

FACTUREN® 609

Destinataire FRANCE TELECOM INTERACTIVE _

Objet de la facturation Performances de 1'entreprise et dans l'entreprise
Date 30/01/2001

Montant en Franes
Nature Participant HT TVA TIC

Partic. fulbérent  Cheyssial Luc 249.53 4891 w544

Total Hors Taxes 24953

Total TVA 419.60% 4891
Total Toutes Taxes Comprises 29344

Montant encaisse le 9/4/2 001 [] 293.44
Farture réglée dans sa totalité

1] ol _’I;I
L 11 D D)o [5) [ @le]a0] Feme] 16 1172 o172 1002
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LES COTISATIONS
EVENEMENT FACTURE

L'inscription d’'un Contact a un tel Evénement si¢ ém automatique lors de I'enregistrement du nbuve
Evénement, ou individuellement & partir de la fiCkentact.

L’inscription déclenche la création d’une facturéidtention du Contact lui-méme, de son Organisme
leader ou payeur selon la configuration du Corgade I'Organisme.

Trois parties sont a distinguer :
w L’arborescencequi décrit les relations liées a 'Evénement :
(DoubleClick) sur les branchdsscription, facture, encaissemenpour un Contact déclenchent
I'ouverture de la méme fenétre Inscription / Faation / Encaissement qui permet de supprimer ou
de modifier les données propres au Contact poUEw&iement.
L'arborescence sur la fiche Contact permet d'insedirectement un Contact a un Evénement.
@ Lafiche, héritée du Type de Manifestation, elle-méme mablé par I'utilisateur.
@ Labarre d’outils ou un certain nombre de boutons supplémentairesraigpent :
Inscriptions en masse et individuellement : consultation etr@spion de la liste,
Facturation pour imprimer les factures individuellement ounemsse, et pour réaliser le transfert
comptable,
Encaissementgpour imprimer la liste des encaissements, et paliser le transfert comptable.

Pour rafraichir la barre d’outils et I'arborescencan boutorRafraichir (Ctrl+W) est disponible.

Cette fiche dispose d’un code (16 caractéres alphériques) et d’un libellé obligatoires pour eftest
des recherches.

Lors de la création d'un quelconque Evénement, stsesve que le Type de Manifestation dispose de
I'inscription automatique, et si ’Association aetdate de 'Evénement sont renseignées, I'enregisint
provoque l'inscription et la facturation de tous @ontacts correspondants.

IS [=] E3

Progitek Gestion Euros Express [Association des Utilizateurs de Progitek] - [Evénements ou m. .
@ Fichier Edition Comptabilité Pape Contacts Sorties  Affichage ¥

gla|n| &|=lal o <@l = 2] i

=18 x|

Hlw Dl Wm| X[ | =

| =] €]

Code ||:|:|T2|Jn1

;Il.ﬁ.ppel des cotizations de 'année 2001

Iéi--.-’-‘-.ppartenance[s]
& 346 Facturé(s)
& 346 & encaizzer

I.-'l'-.ppel des cotizations de 'année

&) du 21/04/2000 16:58:07 1° 16

|

kaodifier l'adresze...

I.ﬁ.ssuciatiun des Utlizateurs de Progitek
|Date |21/0402000 W factirer M Eatisation

IJ ournal: Prestations Contacts

Plaguette

|Eu:utisatiu:uns

IT"v".-'l'-. zur Prestations Contacts
| Fevas | marm | rddest |72 |73 | Awtre
|#7 |z | 7 | 7 | | 7
EZ G | &7 | &7 | |7
Bloc-notes

LCL |2'I 0442001 | 16:59 |F'n:ux-'isu:uire| Evroz |EI1 A07142001 |Jr‘|, k4 &) et Conzult.] Evénements ou manifestations organizées Y

#
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Champs modifiables

Action

Code

Obligatoire 16 caractéres alphanumériques

Libellé

Obligatoire 64 caractéres

Type de Manifestation

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner la valeur.

Association ou
organisateur

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner.

Date Date
A Facturer Non modifiable, hérité du Type de Manifestatiofrai / Faux
Cotisation Non modifiable, hérité du Type de Manifestatiorrai (si A Facturer

Vrai) / Faux

Journal comptable

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner un jout@al
ventes dans le plan comptable.

Journal retenu pour émettre les factures.

Champ récupéré sur le Type de Manifestation.

Centre analytique

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner le camagytique
dans le plan comptable.

Imputation analytique de la facturation HT.

Saisie optionnelle.

Champ non visible si le dossier et I'utilisateuntilisent pas
I'analytique.

Champ récupéré sur le Type de Manifestation.

Compte Produits HT

Utilisez (F4) ou le bouton a gauche pour sélectionner le congpte
ventes (classe 7) dans le plan comptable.

Compte retenu pour émettre le mouvement créditediacturation.
Champ récupéré sur le Type de Manifestation..

Compte TVA sur Ventes

Utilisez (F4) ou le bouton & gauche pour sélectionner le coagf{EVA
sur ventes (sous-classe 44) dans le plan comptable.

Compte retenu pour émettre le mouvement créditediacturation.
Champ récupéré sur le Type de Manifestation..

Tarif HT (fois 5)

Champ ignoré, le tarif retenu est celui de la figkssociation ou
Organisateur.

Tarif TVA (fois 5) t

Champ ignor,é le tarif retenu est celui de la figtssociation ou
Organisateur.

%

Bloc-notes Champ mémo libre de toute saisie.

Plaquette Saisir le titre et I'objet de 'Evénement qui apgiasent sur la plupart dé
sorties.

L'adresse L’adresse de 'Evénement.

Champ récupéré sur le Type de Manifestation.
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COTISATION — FACTURATION - ENCAISSEMENT
EVENEMENT FACTURE

Pour afficher cette fenétre si le Contact ne cqis® l'inscription doit se faire a partir de labche Non
Inscrit & 'Evenement supportée par la fiche d€oatact.

Si le Contact cotise, différentes solutions existen

w Partir de la branche Inscrit a I'Evenement supopir la fiche du Contact,

@ Partir de la branche Evenement / Contact supppeeéta fiche de I'Organisme leader du Contact,
@ Partir de la branche Inscrit / Contact supportédgfiche de 'Evénement,
w Partir de la branche Inscrit / Appartenance / Cardapportée par la fiche de 'Evénement,
i, Cotisation - Facturation - Ene x|
|A|:||:|el des cotizations 2002
fLe 01/01/2002 C. globale 4
IEhe_l.JssiaI Luc
— Facture n'84
£ Gratuit [~ Transfert  Date |05/04/2001

A ui-méme

(" FRANCE TELECOM INTERACTIVE HT |22797.85

{* FRANCETELECOM INTERACTIVE | wé |E428.38

— SRR
* [~ Transfert
e [t

Hel=] 2 =

par cheque TTC | 32857
par carte bancaire
par virement Pigce

JREIKEL

¥ Imprime [T ek

Enregi&trerl Imprirer | Supprirmer

Fermer

Si le Contact n’était pas préecédemment inscriffithage de cette fenétre déclenche préalablefaent
création et I'enregistrement d’une facturenumérotée au tarif défini par les valeurs de ladic
Association et ceux de la fiche Organisme a l'ititendu Contact, de I'Organisme leader, ou de
I'Organisme payeur.

L'encaissement reste modifiable tant qu'il n'a feitl'objet d’enregistrement. La facture est
immédiatement disponible a 'impression.

Solution en cas d’erreur, suppression immédiates-gtscription dans la foulée.

[ CRW 4.6 pour Progitek Gestion Euros Express - Cotisation - Facturation - Enc: i [=] 3]

FRANCE TELECOM INTERACTIVE El
41 rue Camille Desmoulins

92442  ISSY LES MOULINEAUX CEDEX

FACTUREN" 84

Destinataire FRANCE TELECOM INTERACTIVE

Objet de la facturation Appel des cotisations 2002 (e
Date 0140142002

en Francs
TVA TTC

g

Nature Participant

C.globale 4 Cheyssial Luc 3279785 642838 3922623
. globale n"2 Cottard Warie-Christine

. globale 13 De La Bourdonnais Clrvier
. globale 1”4 ZUBER Bermard

Total Hors Taxes 32797.85

Total TVA 4 10.60% 6 428 38
Total Toutes Taxes Comprises 39 226.23

Montant restant dii le 5/4/2 001 3922623
Montant { 5 980.00 €uros ) payable au comptant par tout moyen a voire convenance
_>l_I

al Bl
4] 1eer ][aoue] ()] [2]e0]60) [Fomer] 4 ¢ 1172 Toi7z 100z
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LA FACTURATION

Cette fenétre activée, a partir de 'EvénemenigaputonFacturation (F9), permet de :

@ Consulter es factures emisg€tri+A) llez a ...
@ Imprimer en masse toutes les factures ou seulele®factures non imprimée¢Ctrl+F) actures...
@ Imprimer le récapitulatif de la facturatioCtrl+I) mprimer...
@ Transférer la facturation vers la comptabili{€trl+V) ers...
im, Facturation : Appel des cotisations 2002 - [350 contack{s) sur 350 _ |EI|5|
& &l W[« Dl
| |Eaontact Paypeur M*F|REf. Impr.| DiateFact| Francs:HT| Francs: TWA| Fra|
WA heyzsial Luc FRAMCE TELECOM 284(C. globale 4 Qi) 054042001 32 7a7.85 B 428.28
CHIARASIMI CHRIST|BARBIER FRIMALIL 35| Cotization 05/04,/2001 250,00 49.00
CIaWATTI PASCAL [ TREMA COMSEIL 36| Cotization 05/04/2001 250,00 49.00
CIIT DAMIEL ERMST ET YOUMG 87 | Cotization 05/04,/2001 260,00 43.00 _I
CLEMEMNT DIDIER  |AMYOT EXCO 28| Cotization 05/04,/200 28000 49.00
Cochard Chrigtian 39| Cotization 05/04/2001 120000
COHEM MICHEL AkYOT EXCO 90| Cotization 05/04/2001 250,00 49.00
Cohen-ScaliJean 91 | Cotization 05/04,/200M 25000 49.00
COLLE JEAM PIERRESALUSTRO REYDE 92| Cotization 05/04,/2001 250,00 49.00
COLOM JOEL LOUIS [CHCA, 93| Cotization 05/04/2001 250,00 49.00
COMTE JEAM PalLL 34| Cot. nominative 05/04,/200M 20000 3320
COMUS PHILIPPE 95| Cat. nominative 05/04,/2001 200.00 3920
CORaLLI PIERRE FRAMATOME 95| Cotization 05/04/2001 250,00 49.00
CORDIER JEAM PIEF[AMYOT ExCO 97| Cotization 05/04/2001 250,00 49.00
Cottard Marie-Christing| FRAMCE TELECOM 24|C. globale n*2 05/04,/200
COUDRAT MICHEL 93| Cot. nominative 05/04/2001 200.00 39.20 -
4| | »
ET'_.‘ CRW 4.6 pour Progitek Gestion Euros Express - Facturation = |EI|1|
Association des utilisateurs de progitelk.com
FACTURATION
Appel des cotisations 2002' 01/01/2002
COT2002
Francs
Date N fact. Hors Taxe TVA TTC Transfert
050402001 1 ACHACHE Galaid FRANCO J4 POWATEE TE( 25000 49.00 209 00
050472001 2 ACKERNANN Olinie 350.00 35000
050472001 3 ANMSELEN Vicker AMTYOT EXCO 250.00 49.00 20000
050472001 4 ANDOLENED Marc COGEMA 250.00 49.00 20000
050402001 3 ARDITTI Gills ATOE ORIGIV 25000 49.00 20000
050402001 § ARNOULD Bemard DANIE 25000 49.00 209 00
050472001 7 ASSAYAH Jod BDO GENDRGT 250.00 45.00 20000
05m472001 2 ASTRUC Jean-Framgeis GAE DE FRANCE 250.00 4900 20900
050472001 9 AUBRY Jean- Facyues SRIESA 250.00 49.00 20000
050402001 10 AUGE Frédiic CATESE DES DEPOTE ET 25000 49.00 209 00 -
A _ >
[]4] 17 [p]M][panue] (D)) [S]eB]c] [Feme] 350 de 1172 Toal1172 100%
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LES ENCAISSEMENTS

Cette fenétre activée, a partir de 'Evénementig@aoutonEncaissementspermet de :
@ Consulter es encaissemen(€trl+A) llez a ...

“

Imprimer le récapitulatif des encaissemef@trl+l) mprimer...
@ Transférer les encaissements vers la comptab{i@&l+V) ers...

im. Encaissements : Appel des cotisations 2002 - [350 contack{s) sur 35

s o alg)

=10l x|

| |Eaontact Paypeur MW'F| Date Fact| Francs: Enc.| Fact-*CG|Enc.-:CG|  Date Enc. -
WAk chache Gabris FRAMCO JAPOMAL 1| 050442001 293.00 03/04,/2001 -
Ackermann Olivier 2| 05042001 o
AMSELEM VICTOR [AkYOT EXCO 3| 050452001
Andolenko COGEMA, 4 05/04/200M
ARDITTI GILLES ATOS ORIGIM 5| 05/04/2001
ARMNOULD BERMARI | DAMNOME 6| 05042001
A55avaH JOEL BDO GEMDROT 7| 050452000
Aztuc Jean-Frangoiz |GAZ DE FRAMCE 8| 05/04/2001
ALBRY JEAM JACQL|SPIE 5 A 9| 05042001
&IGE FREDERIC  |CAISSE DES DEFO 10| 054042001
LJTEBERT REMY [SGH 11| 05/04/2001
Azigres Olivier DELOITTE TOUCH 12| 05/04./2001
BACCOUET JOEL CAaRIAME 13 054042001
BADO A 14| 065/04/2001
BARALOM JEAM FRZ|BAMOUE CPR 15| 05/04./2001
BARBET MASSIMN Ml [MAZARS ET GUER 16| 05/04/2001
BARLET JEAM LUC [MAZARS ET GUER 17| 054042001 -
[ CRW 4.6 pour Progitek Gestion Euros Express - Encaissements 1Ol =]
Association des utilisateurs de progitelk.com
ENCAISSEMENT|
Appel des cotisations 2002' 01/01/2002
COT2002
Francs
Daie N*fact Dii Encaissé Transfert
Q9472001 1 ACHACHE Galxid FRANCE JAPOWAISE TECHNIG 200,00 20000
1 ACKERWANN Olivier 35000
I AMSELEN Vider AMYOT EXCD 200,00
4 ANDOLENED Marc COGE MY 209 00
5 ARDITTI Gilles ATOS ORIGIT 200,00
f ARNOULD Bamard DANONTE 20000
7 ASSAVAM Jod BDa GENDROT 209 00
2 ASTRUC Jean-Framgois @15 DE FRANCE 299 00
9 AUBRY Jean-Facyues SRESA 209 00
10 AVGE Frédric 200 00

A

G&IS’S’EﬁS DEPQTS ET COMRSTE

EII 17 [»]M] Annulerl S|@]a] [Femed 30 de 1172 Toa 1172 1002
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LA FACTURATION VERS LA COMPTABILITE

Transférez les factures vers la comptabilité disatit le boutor{Ctrl+V) ers... de la barre d'outils.
L’assistant propose de traiter les factures namsféaées ou toutes les facturésute écriture est générée
en provisoire donc potentiellement supprimable lpsdilisateur.

L'écriture va étre du type débit sur le compterdi@dividuel par crédit sur le compte de ventesustle
compte de TVA sur ventes.

Remarque: Si des factures supportent une date hors de I'meecomptable en cours, elles sont exclues
du traitement. En se positionnant sur I'exerciceegpondant, le traitement peut étre lancé pour ces
factures.

Assistant - Génération des critures de Facturation . x|

—Etape 1 zur 3

Le Progiciel extrait les écniturez de ventes détaillées a partir des factures.

Les Factures non transférées - aucune écriture provisoire n'a été préalablement
générée pour ces factures,

Toutez les factures : méme les factures déja transférees.

" Les factures non transféréss & T

Annuler <Erécédent| Suivant > | Euécuter Eirt

L'assistant propose d'extraire de la sélection @déate seules les factures qui ont été imprimées :

Assistant - Génération des ecritures de Fackuration B x|

—Etape 3 zur 3

Toutes les factures :
Méme zi des écritures provizoires ont été précédemment générées pour ces factures.
Sont retenues les factures ayant une date appartenant a I'exercice comptahle.

e Seules les factures imprimées € Toutes les factures

Annuler <Erécédent| SLiwant > | Exécuter Eirt

L’assistant dénombre les factures concernées popede traitement.
i Progitek Gestion Eura ]

Facturation vers comptabiliké
Transférer 2 mouvement(s) #
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LES ENCAISSEMENTS VERS LA COMPTABILITE

Transférez les encaissements vers la comptahilitdigsant le boutorfCtrl+V) ers... de la barre
d’outils.

L’assistant propose de traiter les encaissememtsransférés ou tous les encaissemetuste écriture
est générée en provisoire donc potentiellementrimpple par I'utilisateur

L’écriture va étre du type débit sur la banque it le compte client individuel.

Remarque: Si des encaissements supportent une date horsxaéedice comptable en cours, ils sont
exclus du traitement. En se positionnant sur l'eigercorrespondant, le traitement peut étre laoncé p
ces encaissements.

Assistant - Génération des critures d'encaissement il |

—Etape 1 zur 3

Le Progiciel extrait les écritures de trésorene détaillées a partir des encaizsements.
Les encaissements non transférés : aucune &criture provisoire n'a été préalablement
geénérée pour ces encaissements,

Tous les encaissements : méme les encaissements déja transférés.

f* Lez encaiss.ts non hansférés  © Tous les encaizzements

<Erécédent| Suivant » | Executer | Eirn |

L'assistant propose de tenir compte du mode deadg@n de la TVA : précédemment en facturation un
crédit de TVA est apparu sur un compte du type BdAventes. L'optioM VA sur les encaissements

va provoquer une écriture supplémentaire qui vdesdé montant de la TVA de la facture
correspondante par un crédit sur le compte de TifAeBcaiSSemetoir MAINTENIR /PARAMETRER ).

Assiskant - Génération des écritures d'encaissement e £

—Etape 2 sur 3

Lez encaizzements non transférés :
Aucune écnture provisoire n'a été préecédemment générée pour ces encaissements.
Sont retenus les encaissements ayant une date appartenant a I'exercice comptable.

i+ TVAsurIesdemtg = T surles encaissements

Annuler <Erécédent| Sumant » | Exécuter Eir

L’assistant dénombre les encaissements concerpéspeise le traitement.
! Progitek Gestion Euro: ]

Encaissement vers comptabilité
Transférer 1 mouvement(s) ?
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Les REQUETES SQL

Utilisateur avancé
Cette interface est réservée a des utilisateursneds

L'objet est de répondre ponctuellement a des qumsstiu type :

Quand ai-je saisi ce montant de 123.23 ?

Comment reprendre dans Excel tous les soldes de coesptes de la classe 6 et 7.2

en un mot sortir sous quelque forme que ce soitréssltats spécifiques, soit ponctuellement, soit
régulierement en conservant les requétes élaborées.

Toutes les données enregistrées sont supportéesi@drase de données aux nordtes de Microsoft
Corporation, organisée en tables, enregistrements, champsxesdet relations. Cette base de données
correspond a un unique fichier d'extensigibB : Microsoft DataBase. Jet supporte une version
optimisée du langage SQL Search Query Langage Ce langage permet d'extraire (SELECT), de
modifier (UPDATE) et de supprimer (DELETE) tout partie des données enregistrées.

Le Progiciel est accompagné d'une interface peamette manipuler toute base de données JET, voir
Excel, xBase, ... Cette interface a été concue dsé€apar l'auteur du Progiciel et est utiliséergaan
d'autres besoins. Il est exclu d'utiliser les comuies UPDATE et DELETE.

L'interface dispose d'un onglEtaboration de la requétequi affiche la liste de I'ensemble des champs
existant libellé par leur alias ou table, d'uneezde saisie qui permet de saisir la requéte, daite
combinée qui supporte les requétes déja enregistigted'un ongleRésultat obtenuqui affiche la liste
résultante .

Le menuFichier permet de choisir la base a traiter, le mEdition de réaliser des opérations de couper-
coller dans le texte de la requéte, le m&QL de manipuler les requétes, le mérables de consulter
les tables disponibles, le memlots réservésd'obtenir la syntaxe minimale du langage, et le unen
Sortiesde transférer les données obtenues au format $éuhai

[ SOL_LCL 32bits - [Access: ¥3.0] e:\manage.lchcgpe_lcl.mdb
Fichier Edficn S.0.L. Tables [Motsgsenes @
[Compte]. [Créé |g] a DATE ;l SELELCT * ou listechamps
[Compte].[M&] du] a DATE FROM nomstables
[Compte].[lgnaore] 1 WA tabletdaitre LEFT JOIM tableE solave OM
[Compte]. [Utilizatewr] 4 k champhd aitre=champE zclave
[Campte]. [Compte] 16 TEXT "WHERE conditionsrecherche
[Compte].[Libelé] B4 TEXT GROUR BY listechamps
[Compte]. [N atureCompte] 16 TEXT J HAVIMG critéresregroupement
[Compte]. [Comptelestion] 4 k ORDER BY listechamps
[Compte]. [Analytique] 16 TEXT
[Compte]. [Coordonnées bancaires] 1] MEMO
[Compte].[RIB] 4 B
[Compte].[L'adressze] 1] MEMO
[Compte]. [Adrezse] 4 B
[Compte]. [Lettre-Chégue] ] MERDO
[Compte].[Eloc-notes] 1] MEMO
[CompteCurmul].[1d] 4 B
[CompteCurmul]. [Créé le] a DATE
[CompteCurmul]. [ 3] du] a DATE
[CompteCurul] [lgnare] 1 WiF
[CompteCumul]. [Utilzateur) 4 B
[CompteCurmul].[[1ate] a DATE
[CompteCurul]. [Campte] 4 &
[CompteCumul]. [Analytique] 4 B
[CompteCurmul]. [Eurosz] 1 WIF
[CompteCurmul]. [D &finitif] 1 WAF
[CompteCuriul].[4 Mouveau Déhit] g (3
[CompteCumul].[& Mouwveau Crédit] a (2 — -
[CompteCurul] [Capitaus Débit] a (& LI ISeIectlnnnez Lne requéte .. j
i Elahuratiun de la requéte 1 Donnée(z] obtenue(s]
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Méthode

Pour élaborer la requéte, l'utilisateur se réféaet@ut ouvrage faisant référence au SQL. Il sadéns la

zone texte sa requét®oubleclick) sur un nom de champ transfére le champ aliaséldaame de saisie
a I'emplacement du curse(E5) exécute la requéte : les erreurs sont renseighdtdisateur modifie le

texte et relanc@=5).

L'onglet Résultat obtenu affiche le résultat, le men8orties permet de consulter un apercu ou de
transférer dans un format souhaité ce résultakte, Excel , xBase, Jet

Le titre de la boite combinée permet de saisiribellé idoine pour décrire I'obje§QL/Enregistrer
permet de conserver pour un usage ultérieur laétequ

Consultez régulierement notre sifettp://www.proqitek.comisur internet pour disposer
d'exemples de requétes sophistiquées,

Posez vos questions dans notre e-.idmfo@proqitek.com
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Le fichier CGPE2000.INI

Résidant dans le répertoire Windows du poste de tkaail

Remarqgue: le Progiciel crée automatiquement dans le répertwindows ce fichier, s'il n'existe pas, en
configurant les valeurs par défaut.

Remarque: le point virgule; désactive la commande,tkxte en italiquéndique un commentaire
[Add-Ons]

;Bloc-notes que charge le Progiciel

notepad=notepad.exe

;programme SQL que charge le Progiciel
sql=E:\Develop.LCL\CodeVb5\CodeSource\sql_lIcl.exe

;Calculette que charge le Progiciel
calc=E:\Develop.LCL\CodeVb5\CodeSource\frcalcl.gxe

;Programme d'apercu et d'impression des listes dygaes que charge le Progiciel
crwrecordsource=C:\Program Files\DevStudio\VB\LCMZRS.exe
;crwrecordsource=LCLCRWRS.exe Top Left Width Helidgydb.MDB RecordSource

[NET]

;Réservé pour la version réseau

:MaxLocksPerFile défaut 9500, nombre de verrous dtune écriture dans la base de données
MaxLocksPerFile=32000

;Office mise a jour comptable par lot avec cachiquan (défaut)

; XferOfficeCGByEcriture=0

;Office mise a jour comptable par lot avec cachedgpature

XferOfficeCGByEcriture=-1

[CCPLCH]

:Nom du journal détermine le format de la lettr&ghe
DeviceName=HP LaserJet 500+

DriverName=HPPCL

Port=LPT1:

PrinterFont=Arial

PrinterFontSize=12

MargeLeft=1

MargeNormal=10

MargeRetrait=20

MargeDest=50

LignesVidesAD1aAD2=1

LignesVidesADlalLieuLe=2

LieuLe=Tulle, le

LignesVidesLieuLeaRef=0

LignesVidesRefaMr=0

TexteMr=Monsieur,

LignesVidesMraTexte=2

TexteAvantl=Nous vous faisons parvenir une letiregeie tirée sur
TexteAvant2=le C.C.P. de I'Office pour le compte de
TexteAvant3=

LignesVidesTexteAvantDossier=1
LignesVidesTexteApresDossier=1

TexteApresDossier=Le montant du réglement corre$pondétail suivant :
TexteSomme=Soit la somme totale de
LignesVidesTexteSommeAPolitesse=1

TextePolitesse1=Nous vous prions de recevoir, Mamsi'assurance de
TextePolitesse2=notre considération distinguée.
LignesVidesPolitesseADelegue=2

TexteDelegue=Le Délegué a la Tutelle
Position%ScaleHeight=78

LigneMontant=40;MTT;85;MTT;

LignesVidesADestinataire1=1

LigneDestinataire1=60;DST;

LignesVidesADestinataire2=1
LigneDestinataire2=60;VIL;80;DAT;

LigneVidesEntete=1

[Coordonnees]
Analytique=0,0,9360,5145,0,
Dossier=0,0,9345,5145,0,
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Le fichier CGPE2000.DAT

Résidant dans le réepertoire de I'application
Remargue: le point virgule; désactive la commande,tkxte en italiquéndique un commentaire

[Valeur]

X Taux de TVA pour le calculateur de saisie
TVA=1.196,0.196,1.055,0.055,1.33,0.33

; Taux de TVA utilisé par défaut pour les immohtiisns
TVA_IMM=0.196

; Taux de TVA utilisé par défaut pour les contacts
TVA_GDC=0.196

[LoadWm]

; CodeUtilisateur=HelpContextld pour charger la ftre au chargement du dossier
LCL 302 Wizard assistant a la saisie comptable

X LCL=301 saisie comptable

X LCL=401 saisie des factures

; Pour Office

; LCL=501 saisie comptable

X LCL=401 tenue du dossier ;LCL=4041 lettres chéque ;LCL=4042 virements
; L'écran d'@ssistance technique ne s'affiche padémarrage

NotAT -1

; Affiche I'étiquette des champs en saisie a la@lde I'arborescence

GDC_LBL=-1

[Fee]

; Nombre de lignes maximum par piéce a saisir
MAX_LIG_FAC=12

; Encaissement maximal autorisé en rapport avendatant facturé
TX_ENCAISSE_MAX=2

[Rapports FEE]
401=fee_fac.rpt
401PS=fee_facp.rpt
403=fee_bdc.rpt
403PS=fee_bdcp.rpt
404=fee_dev.rpt
404PS=fee_devp.rpt

[Gdc]

; M40 lors de la création d'une association, d'uganisme, d'une manif ou d'un événement
; si le Progiciel retrouve la valeur de ces entréégnore les valeurs par défaut
CPT_BQE=51200000

JAL_BQE=BANQUE

CPT_CLI=4119ASS_CLI

JAL_VTE=VENTES_GDC

CPT_VTE=70691000

CPT_TVA=44579000

CPT_TVA_APAYER=44559000

JAL_TVA_ APAYER=0D

[Rapports GDC]

X L'utilisateur ne doit en aucune sorte intervesir la liste des sorties
modall7=gdc_insc.rpt

modall8=gdc_publ.rpt

modall9=gdc_pres.rpt

modal21=gdc_Ifac.rpt

modal23=gdc_encs.rpt

modal699=gdc_fact.rpt

report=1,2,3,5,6,7, 17,18,19,20,60,61,62,63

1=Liste des inscrits (portrait),2,,@gdc_insc.rpt
2=Liste des expéditions (portrait),2,,@gdc_publ.rpt
3=Liste des présences (portrait),2,,@gdc_pres.rpt
5=Toutes Les factures (portrait),2,0OnlyFact, @gdct. fiat
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6=Etat des facturations (portrait),2,0nlyFact, @dféc.rpt

7=Etat des encaissements (portrait),2,0OnlyFact, @eyurs.rpt
17=Annuaire général (portait),0,,@gdc_annu.rpt

18=Annuaire des adhérents et des participantsajpott, @gdc_anas.rpt
19=Annuaire des adhérents (portait),1,,@gdc_anad.rp

20=Carte d'adhérent (portrait),1,,@gdc_cart.rpt

60=Etiquettes : Contact,0,,@cgpe_et0.rpt

61=Adresses : Contact,0,,@cgpe_et2.rpt

62=Etiquettes : Appartenance,0,,@cgpe_et0.rpt

63=Adresses : Appartenance,0, @cgpe_et2.rpt

[Rapports PEE]

X L'utilisateur ne doit en aucune sorte intervesir la liste des sorties
Bulletin=pee_bul0.rpt

report=1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,60,61,62,63

1=Bulletins de salaire sur papier libre (portraity@pee_bul0.rpt

2=Bulletins de salaire sur papier pré-imprimé (yaot),1,,@pee_bul0.rpt
3=Journal de paye récapitulatif par salarié, 10, gjhe0.rpt

4=Journal de paye,14, @pee_jlpl.rpt

5=Etat des charges sociales,14, @pee_ecs0.rpt

6=Fiche individuelle récapitulative,10, @pee_sal0.r

7=Fiche individuelle récapitulative avec les plaferi0, @pee_sal2.rpt
8=Fiche individuelle ventilée par période,10,,@saél.rpt

9=Attestation d'activité salariée (portrait),2,,@p&as0.rpt

10=Déclaration d'embauche au service de partisulortrait),26, @pee_fsa8.rpt
11=Fiche descriptive des salariés,26, @pee_fsa9.rpt

12=Déclaration récapitulative aux organismes social), @pee_org0.rpt
13=Déclaration détaillée par salarié aux organissoesaux,14, @pee_orgl.rpt
14=Publipostage vers les organismes sociaux (jipdra@pee_org2.rpt
60=Etiquettes : Salarié, 16, @cgpe_et0.rpt

61=Adresses : Salarié,16,,@cgpe_etl.rpt

62=Etiquettes : Organisme,16,,@cgpe_et0.rpt

63=Adresses : Organisme,16, @cgpe_etl.rpt

[Rapports CGPE]

X L'utilisateur ne doit en aucune sorte intervesir la liste des sorties
Pointer=cgpe_po0.rpt

RemBanque=cgpe_rem.rpt

VirBanque=cgpe_vbq.rpt

LchBanque=cgpe_Ich.rpt
report=1,2,3,4,5,6,7,10,11,12,13,15,16,17,18,22324,25,26,27,30,31,32,34,35,36,37,38,39,40,44344,45,46,47,48,50,51,52,60,70,99
1=Balance des comptes généraux avec saut de p@egpe_blO.rpt

2=Balance des comptes généraux sans saut de paysgge_bll.rpt

3=Balance des a-nouveaux sans saut de page,2,,@tHpet

4=Balance des comptes généraux par code anahBiqQmyANA, @cgpe_bl2.rpt
5=Balance des codes analytiques par compte gés&malyANA,@cgpe_bl3.rpt
6=Préparation de la déclaration fiscale sur Ce@ayCG,@cgpe_cfO.rpt

7=Préparation de la déclaration fiscale du cenmtedytique,4,0nlyANA,@cgpe_cfO.rpt
10=Budget primitif consolidé,,OnlyCGOnlyANA, @cgpeaitorpt

11=Budget exécuté consolidé,,OnlyCGOnlyANA, @cgp®.ipi

12=Budget primitif des centres analytiques,4,0nIgBANA, @cgpe_buO.rpt
13=Budget exécuté des centres analytiques,4,0nlyB@BIA, @cgpe_buO.rpt
15=Brouillard des écritures de la période,25,0nly@Egoy_bdO0.rpt

16=Brouillard des écritures de la période saisteur,25,0nlyCG,@cgoy_bd0.rpt
17=Brouillard des écritures de la période saisgtesemaine,25,0nlyCG,@cgoy_bd0.rpt
18=Brouillard des écritures de la période saisgesois,25,0nlyCG,@cgoy_bd0.rpt
21=Brouillard des lignes de la période,31,0nlyCGg@c bd0.rpt

22=Journal comptable de la période,25,0nlyCG,@ciftypt

23=Journal centralisateur avec répartition mensuk|l@cgpe_jl9.rpt

24=Grand livre des comptes généraux de périodei@deé3s,,@cgpe_gl9.rpt

25=Grand livre des comptes généraux,34,,@cgpepyl0.r

26=Situation mensuelle des comptes généraux,34p@otb.rpt

27=Grand livre des comptes généraux par code @onady88,0nlyANA,@cgpe_gl2.rpt
30=Calcul du prorata de TVA,12,0nlyCG,@cgoy_ptv.rpt

31=Préparation de la déclaration de TVA mensuelignthése,12,0nlyCG,@cgoy_tvO0.rpt
32=Préparation de la déclaration de TVA mensudlétail,12,0nlyCG,@cgoy_tv1.rpt
34=Brouillard des écritures de la période,25,0nl@ofoy_bd0.rpt

35=Brouillard des écritures de la période saisgear,25,0nlyOFF,@ofoy_bd0.rpt
36=Brouillard des écritures de la période saisgesemaine,25,0nlyOFF,@ofoy_bdO.rpt
37=Brouillard des écritures de la période saiséer0is,25,0nlyOFF,@ofoy_bd0.rpt
38=Brouillard des lignes de la période,31,0nlyOF&i@_bdO.rpt

39=Journal comptable de la période,25,0nlyOFF, @aqfdypt

40=Amortissement fiscal et économique,4,0nlyCG, @cgo0.rpt

41=Amortissement fiscal et économique par com@nyCG,@cgoy_ima.rpt

42=Etat préparatoire des amortissements,4,0nlyCGo@am1.rpt

43=Etat préparatoire des amortissements par cofprdyCG,@cgoy_imb.rpt

44=Etat préparatoire des cessions,4,0nlyCG,@cgd&rimn

45=Etat préparatoire des cessions par compte,4J0h@cgoy_imc.rpt

46=Etat des acquisitions de | exercice,4,0nlyCG,@cin3.rpt

47=Etat des acquisitions de | exercice par com@e$CG,@cgoy_imd.rpt

48=Fiche des immobilisations,4,0nlyCG,@cgoy_im9.rpt
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60=Etiquettes ventilées par catégorie (portraji@@gpe_et0.rpt
70=Adresses ventilées par catégorie (portrait),Ogy@_etl.rpt
99=Liste des comptes généraux ,2,,@cgpe_tst.rpt

[HTML]

X Aide en ligne contextuelle

Repertoire=C:\Program Files\progiteK\HELP\

; Table de correspondance IndexDuMenu/SSmenu/SBage HTML

; Exemple : Index 802 correspond au fichier C:\PaogFiles\progitek\HELP\geehp005.htm
0=000

801=000

802=005

804=004

811=015

[Startup]

X indique le nombre total d'acces au dossier
G:\vb5\GestionEurosExpress\cgpe_lcl.mdb=74

; indique le nombre total d'accés a la version daadtciel
9100.100.0660=102

[Utilisateur]
; indique la derniere date d'accés au dossier pailisateur
D:\vb5\GestionEurosExpress\cgpe_M10.mdb LCL=1 CGuAecess 18/06/2007 10:20

Remargue: Suite spécifique Comptabilité para-publique

; Section reprenant le nom du fichier base de deané
; Texte des mandats de paiement et des borderearecdttes

[CGPE_LCL.MDB]
Brm=CGOY_BRM.RPT

;exclu les lignes validées définitivement

BrmOnlyProvisoire=-1

MDP1=En vertu des crédits ouverts par le budgdedercice #EX#
MDP2=Monsieur le Trésorier de la Chambre de Comenetal'Industrie de Curemonte
MDP3=est autorisé a payer la somme globale de #MT#

MDP4=Pour les causes énoncées ci-dessus que nms \&rifiées et
MDP5=reconnues étre justifiées et sur la remiseptEes ci-dessus désignées.
MDP6=Pour acquit de la somme ci-dessus.

BDR1=Bordereau arrété a la somme de #MT#

LIEU=A Curemonte le #DT#.

MDP_S1L1=Le Directeur Général,

MDP_S1L2=Christobal Amont,

MDP_S2L1=Le Trésorier,

MDP_S2L2=Georges Pierret,

MDP_S3L1=L'ordonnateur,

MDP_S3L2=Paul Duracel,

BDR_S1L1=Le Directeur Général,

BDR_S1L2=Christobal Amont,

BDR_S2L1=Le Trésorier,

BDR_S2L2=Georges Pierret,

DOCUMENTATION PROGITEK GESTION EXPRESS PAGE 211/223

L Progitek Services Web ©2014 Luc Cheyssial.




Le fichier CGPEGUID.DAT

Résidant dans le réepertoire de I'application

Ce fichier supporte le paramétrage dessistant de saisie comptable
Remargue: le # désactive la commandetéte en italiquéndique un commentaire.

Important : toute modification intempestive dans les donndesce fichier met en péril le bon
fonctionnement deAssistant de saisie comptable

Une ligne par guide exemple :

21;;BANQUE;5TIP;SP;France Télécom;;;4010FTELECOMB;B1200000;;L1;;;;Phonel6.ico;France Télécom : fAai® par banque
37;;BANQUE;5TIP;SP;France Télécom;;;51200000;;CRE®200;;.1/1.196;44566000;;L1-L2;Phonel6.ico;Paienfeance Télécom
41;;BANQUE;5TIP;SP;France Télécom;;;51200000;;CR®E®200;;L1;;;;Phonel6.ico;Paiement France Télécom
25;;ACHATS;6FAC;SP;France Télécom;;;4010FTELECONMR;62600200;;L1;;;;Phonel6.ico;France Télécom :ract'achats
25;;BANQUE;5TIP;SP;France Télécom;;;4010FTELECOMB;B1200000;;L1;;;;Phonel6.ico;France Télécom : fAai@ par banque

Les champs de la ligne ont pour séparateur le pountle ;.

Chaque ligne débute par une des valeurs numérampingntes qui indique lype du guide
21 Dépenses TVA Compte de Tiers
25 Dépenses Compte de Tiers
37 Dépenses TVA Compte de Trésorerie
41 Dépenses Compte de Trésorerie
22 Recettes TVA Compte de Tiers
26 Recettes Compte de Tiers
38 Recettes TVA Compte de Trésorelie
42 Recettes Compte de Trésorerie
Les champs sont inscrits dans I'ordre suivant
Champ Obligatoire Valeur
TypeGuide; Oui 2122 2526 37 3841 42
dd/mmlyyyy; Inutilisé
Journal; Oui Code, voir Comptabilité/Gestion/Compte
Nature de I'écriture; Oui Voir Fichier/Managemermenclature/Ligne = 5CHQ,
6FAC, 7FAC, 5REM
Centre analytique, Code, voir Comptabilité/Ged@antre analytique
Libellé de I'écriture; Libre 64 caractéres
Piece; Libre 16 caractéres
Références; Libre 16 caracteres
Compte 1; Oui Code, voir Comptabilité/Gestion/Coenpt
Libellé 1; Inutilisé
Calcul 1; Oui CR / DB pour Crédit / Débit
Compte 2; Oui Code, voir Comptabilité/Gestion/Coenpt
Libellé 2; Inutilisé
Calcul 2; Oui ex:L1-1211*1.196 L1/1.196 L2*0.196
Compte 3; Code, voir Comptabilité/Gestion/Compte
Libellé 3; Inutilisé
Calcul 3; ex:L1-1211*1.196 L1/1.196 L2*0.196
Répertoire/Fichier.ico; Oui Fichier icdne. Si leffier est absent ou erroné, l'icbne par
défaut est utilisée.
Libellé du guide; Oui Titre
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Le fichier PEE_VARS.DAT

Résidant dans le réepertoire de I'application

Remarqgue : le point virgule; désactive la commande, lexte en italiqueindique un commentaire
; virgule , séparateur de champ

; point décimal . séparateur décimal

; L'utilisateur ne doit en aucune sorte intervesirr un élément quelconque

[CGPE2000]

;doit correspondre a la version du Progiciel égis

Version=9100

;Date de mise a jour des variables sociales

Date=01/11/2007

;Derniére date a laquelle les variables sociamses du Web ont été fusionnées avec celles dudibgi
Web=20/09/2007

;Code,Libellé,FRFavt,EURavt,JusquA,FRFapres,EURgisuro,isDelete

0=TRANCHE_A_SS,Tranche A de la Sécurité Sociale{D430,2205.94,31/12/1999,14470.00,2205.94,0,0,
1=TRANCHE_B_SS,Tranche B de la Sécurité Social€367®,8823.75,31/12/1999,57880.00,8823.75,0,0,
2=SMIC_HORAIRE,Smic horaire,40.22,6.13,01/07/199%2,6.21,0,0,

3=TRANCHE_A_TS,Tranche A Taxe sur les salaires,32®%28.08,31/12/1999,3464.00,528.08,0,0,
4=TRANCHE_B_TS,Tranche B Taxe sur les salaires,822055.25,31/12/1999,6922.00,1055.25,0,0,
5=TICKET_REPAS,Tickets Repas,19.99,3.05,31/12/12P90,3.20,0,0,

6=SEUIL_SOLIDARITE,Seuil du fonds de solidarité, 278§6,1197.23,17/08/1999,7752.66,1197.23,0,0,
7=MTS_MUTUELLE,Mutuelle forfait: montant salarié0,0.00,06/09/1999,0.00,0.00,0,0,
8=MTP_MUTUELLE,Mutuelle forfait: montant patron,388,51.22,06/09/1999,336.00,51.22,0,0,
9=IND_DEPLACT,Indemnité forfaitaire de déplacem&£f.00,18.29,06/09/1999,120.00,18.29,0,0,
10=PANIER_JR,Prime de panier : Jour,18.39,2.80%4499,18.39,2.80,0,0,

11=PANIER_NUIT,Prime de panier : Nuit,27.59,4.21(1841999,27.59,4.21,0,0,
12=PANIER_CHANTIER,Prime de panier : Chantier,365/81,14/09/1999,36.78,5.61,0,0,
13=REPAS_NONCADRE,Frais de repas : Non Cadre,7B1581,14/09/1999,73.56,11.21,0,0,
14=REPAS_CADRE,Frais de repas : Cadre,91.95,1400911999,91.95,14.02,0,0,
15=DEPL_NONCADRE,Déplacement la journée : Non Ca%4.24,44.86,14/09/1999,294.24,44.86,0,0,
16=DEPL_CADRE,Déplacement la journée : Cadre,363807,14/09/1999,367.80,56.07,0,0,

[%]

;Code,Libellé,Avt,JusquA,Apres,isDelete

0=TAUX_CSG_BASE,Taux d'abattement sur la base C531912/1999,95
1=TXS_CSG_F,Taux de la CSG déductible fiscalemeki(®,31/12/1999,0.0000,0,
2=TXS_CSG_NF,Taux de la CSG non déductible fiscater2.4000,31/12/1999,0.0000,0,
3=TXS_RDS,Taux du remboursement de la dette sq@i&#00,31/12/1999,0.5000,0,
4=TXP_TS,Taux de la Taxe sur salaire,4.2500,3129914.2500,0,

5=TXP_T1,Taux 1 de la Taxe sur salaire,4.2500,31899,4.2500,0,

6=TXP_T2,Taux 2 de la Taxe sur salaire,9.3500,31899,9.3500,0,
7=TXS_ASS_MALADIE,Taux salarié d'assurance malaiele brut,0.7500,13/08/1999,0.0000,0,
8=TXP_ASS_MALADIE, Taux patron d'assurance maladieles brut,12.8000,13/08/1999,0.0000,0,
9=TXS_VEUVAGE,Taux salarié veuvage,0.1000,13/08#,99.000,0,

10=TXP_AF,Taux patron d'allocations familiales,2@(16/08/1999,5.4000,0,
11=TXP_AV_BRUT,Taux patron Assurance VieillesselsuBrut,1.6000,16/08/1999,1.6000,0,
12=TXP_AV_TA,Taux patron Assurance Vieillesse Tiam@,8.2000,16/08/1999,8.2000,0,
13=TXS_AV_TA,Taux salarié Assurance Vieillesse Tt A,6.5500,16/08/1999,6.5500,0,
14=TXP_FNAL,Taux patron FNAL sur le plafond,0.100&/09/1999,0.1000,0,
15=TXP_FNAL_9,Taux patron FNAL sur la totalité (s8lariés),0.4000,06/09/1999,0.4000,0,
16=TXP_PREVOY_9,Taux patron de prévoyance URSSAFs@tariés),8.0000,14/09/1999,8.0000,0,
17=TXP_ACC_W,Taux patron d'accident du travail, 0206/08/1999,1.2000,0,
18=TXS_ASSEDIC_TA,Taux salarié Assedic Tranche 8000,17/08/1999,0.0000,0,
19=TXS_ASSEDIC_TB,Taux salarié Assedic Tranche@00,17/08/1999,0.0000,0,
20=TXP_ASSEDIC_TB,Taux patron Assedic Tranche B@®17/08/1999,0.0000,0,
21=TXP_ASSEDIC_TA,Taux patron Assedic Tranche 400,17/08/1999,0.0000,0,
22=TXS_APEC,Taux salarié¢ APEC,0.0240,06/09/199240(0,

23=TXP_APEC,Taux patron APEC,0.0360,06/09/1999 f003R

24=TXP_FP,Taux patron Formation professionnell&00106/09/1999,0.1500,0,
25=TXP_TRANSPORT,Taux patron Versement Transp&@(0,06/09/1999,1.0000,0,
26=TXS_RETRAITE, Taux salarié Retraite,2.0000,061998,2.0000,0,
27=TXP_RETRAITE,Taux patron Retraite,3.0000,06/894,0.0000,0,
28=TXS_RETRAITE_TB,Taux salarié Retraite Tranch2.8400,06/09/1999,2.3400,0,
29=TXP_RETRAITE_TB,Taux patron Retraite Tranche.82D0,06/09/1999,7.0200,0,
30=TXP_PREVOIR_C,Taux patron Prévoyance Cadre,D,58409/1999,1.5040,0,
31=TXP_PREVOIR_TA,Taux patron Prévoyance Tranch®4%00,06/09/1999,0.0000,0,
32=TXP_PREVOIR_TB,Taux patron Prévoyance Trancle7B00,06/09/1999,0.7700,0,

[?]
;Code,Libellé,Avt,JusquA,Apres,isDelete
0=POINT_CENTIMES,Valeur du point en centimes,563,33/12/1999,566.133
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Le fichier GEE_OFX.DAT

Résidant dans le réepertoire de I'application

Remarques: le point virgule; désactive la commande,tkxte en italiquéndique un commentaire
; virgule , séparateur de champ

; point décimal . séparateur décimal

[Compte]

;CompteBancaireOFX,JalGEE,CompteGEE

0=04042921000,CA,51200000

1=94042912000,A5122,51220000

[Nature]
;NatureOFXAutorisée,NatureGEE,Libellé
0=CHECK,5CHECK,Chéque
1=DIRECTDEP,5DIRECTDEP,Virement d'un tiers
2=ATM,5ATM,DAB

3=DEP,5DEP,Dépot
4=DEBIT,5DEBIT,Virement Débiteur
5=CREDIT,5CREDIT,Virement Créditeur
6=POS,5P0OS,Prélévement par carte bancaire
7=DIRECTDEBIT,5DIRECTDEBIT,Prélévement automatique
8=XFER,5XFER,Virement de compte a compte
9=INT,5INT,Intéréts

[0]
;NatureOFXAutorisée=ChargesOuProduitsGEE
CHECK=10800000

DIRECTDEP=10800000

ATM=10800000

DEP=10800000

DEBIT=10800000

CREDIT=10800000

POS=10800000

DIRECTDEBIT=10800000

XFER=10800000

INT=10800000

[1]
;:NatureOFXAutorisée=ChargesOuProduitsGEE
CHECK=10800000

DIRECTDEP=10800000

ATM=10800000

DEP=10800000

DEBIT=10800000

CREDIT=10800000

POS=10800000

DIRECTDEBIT=10800000

XFER=10800000

INT=10800000

Description :

La sectionCompte supporte les comptes bancaires que vous souhafiezndre numérotée de 0a99 sans rupture.
Exemple : vous souhaitez reprendre le compte banichntifié par votre banque 12345123450 dorfelaation
comptable est 51210000 et le journal est BNP, apla ligne :

2=12345123451,BNP,51210000 (le journal BNP et le compte 51210000 doivent exidans le dossier
comptable correspondant)

La sectiorNature décrit toute les natures d'opération de trésoeenportées par vos comptes et affecte la
correspondance en terme de nature de ligne corepfBlite nature d'opération existante dans vatheei OFX
non décrite dans la section voit ses mouvementségrors de la reprise. Le Progiciel créera autigmament les
natures de lignes absentes du dossier. Si vouz éevajouter, incrémentez le numéro d'ordre dassdton.

Si vous avez ajouté un compte dans la se@immpte, vous devez créer une nouvelle section reprepamiinéro
d'ordre de la ligne. Dans notre exemple, créeedtian[2] et reprenez toutes les natures existantes etuedigour
chacune le compte comptable existant a mouvementer.

(2]

;EXEMPLE

CHECK=10810000

DIRECTDEP=10820000

ATM=10830000

DEP=10840000

DEBIT=60000000

CREDIT=70000000

POS=47000000

DIRECTDEBIT=60000000

XFER=47000000

INT=62000000
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Les MODULES DISPONIBLES

La version gratuite comme laversion Comptable de bas@e supporte pas l'accés partagé au dossier pat
plusieurs utilisateurs au méme instant sur le eésE#le supporte le réseau : partage dimprimantes,
support du Progiciel sur la téte de réseau. Un gtilisateur peut accéder au Progiciel & un moment
donné. Plusieurs utilisateurs peuvent accéder @gidtel et au méme dossier a des moments différents

COMPTABILITE GESTION PAYE GESTIONDES | RESEAU
COMMERCIALE APRES-PAYE CONTACTS
L|CENCES DUREE Dos- LIGNES IMMOBI- FAC- Cowm- DEevIs FICHES ETA- CON- ASSso- UTIL- | POSTES
D'USAGE SIERS COMPTA- LISA- TURES MAN- SALA- BLISSE- TACTS CIA- ISA- EN
UTILISEES BLES TIONS DES RIES MENTS TIONS | TEUR | RESEAU
VERSION LIBRE | [limité 1 202 21 21 21 21 1 1 9 1 2 1
VERSION Hlimité lllimité lllimité Hlimité 21 21 21 1 1 9 1 2 1
COMPTABLE DE
BASE
GEsCoMm 9999| 9999 9999
FACTURES
PAVYE 49 IHlimité 49 Illimité
SALARIES
PAYE 999 Illimité 999 IHlimité
SALARIES
CONTACTS 9999 99
RESEAU 3 Illimité Illimité IHlimité Illimité 3 3
POSTES

Version Comptable de base

a Volume illimité par dossier,

Création de nouveaux dossiers,

Gestion multi-dossiers et des exercices décalés,
Importation des données issues d'autres Progiciels,
Export des sorties au format Word, HTML, Excel, AGBNSI,

000D

Module Gestion commerciale 1a9999 factures, 1a9960mmandes et 1a9999 devis
o Suppose l'acquisition de la version Comptable de.ba
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Module Paye 1349 salariés
o Suppose l'acquisition de la version Comptable de.ba

Module Paye 50499 salariés
o Suppose l'acquisition de la version Comptable de ba
o Paye et aprés-paye de 1a49 salariés, multi-établests.

Module Paye 1004999 salariés

O Suppose l'acquisition de la version Comptable de ba
a Paye et aprés-paye de 1349 salariés, multi-étabiests.
o Paye et aprés-paye de 50499 salariés, multi-&eabiisnts.

Module Gestion des Contacts 1a9999 contacts
o Suppose l'acquisition de la version Comptable de.ba

Module Réseau 3 postes :

o Suppose l'acquisition de la version Comptable de ba

o Acces partagé aux dossiers limités a 3 utilisatsinsltanés au méme dossier,

O Support des réseaux point a point ou des serveurgésttau compatibles Windows 7, Vista, 95, 98,
NT 4.0, 2000 et XP,

o Gestion multi-utilisateurs.

Module Réseau le poste supplémentaire :
o Suppose l'acquisition de la version de base,
O Suppose l'acquisition du module réseau 3 postes.

Module Comptabilité parapublique::
o Fonctionnalités spécifiques, dont Prorata de TVA,
0 Mandatement et bordereaux de recettes.
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CONFIGURATION MINIMALE

Mode autonome
Pentium 166 Mega-hertz
RAM 16 Mega-octets
Disque Dur 100 Mega-octets disponibles
Ecran 14 pouces couleur
Windows 7, Vista, 95, 98, 2000, XP, NT4 et suivants
Imprimante reconnue par Windows Vista, 95, 98, 200®et NT4 supportant Paysage et Portrait
Toutes les versions et les modules du Progicielgrusupporter les réseaux compatibles Windows.

Le Module Réseausupporte le partage des réseaux point a point ®tréseaux Windows NT de
Microsoft Corporation et Netware de Novell Corpaat
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VOLUMES MAXIMA

La version gratuite du Progiciel est limitéelontairement a 202 lignes comptables, a 21 factures, a 21
commandes, a 21 devis, a 21 fiches d'immobilisattomin dossier, a une fiche Salarié et a 9 fiches
Contacts. Sont exclus La création d'un nouveauielpde support des exercices décalés, l'import des
données et I'export.

Aucune limite pour les autres volumes, sinon laacép du disque dur.
Aucune limite dans la durée d'utilisationquelle que soit la version.

Un dossier comptable de 100.000 lignes, de 3.06tptes, de 700 centres analytiques, de 1000 factures
de 50 salariés, de 600 bulletins de paye et d®2Z00tacts occupe 100 Mega-octets.
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CONSEILS et RECOMMANDATIONS

Le format de la date utilisé par le Progiciel estldd caractéresJJ/MM/AAAA . Il est recommandé de
configurer legparametres régionauxde Windows selon ce format.

Quittez impérativement et obligatoiremetd Progiciel avant d'éteindre votre station de travail, sous
peine de menacer le dossier ouvert.

Réorganiser et Réindexerégulierement le dossier: exécukéchier/Maintenance/Réorganiser

Utilisez la command€ichier/Sauvegarderpour créer des copies décurité du dossier réutilisables, en
particulier avant toute validation définitive desitures et toute ouverture, et au moins une farsnpois.

Vérifiez régulierement le disque dur supportant le doss&ecuter I'utilitaireSCANDISK.
Réorganiserrégulierement le disque dur supportant le doseecuter I'utilitairedDEFRAG.
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TRUCS et ASTUCES

o Commandes de lancement du Progiciel :

CGPE2000.EXE[DataBaseFileName][,MDP=yyy]

La forme la plus simple est d'utiliser un raccoMndows du type&C:\CGPE\CGPE2000.EXE

Ou C: est le disque supportant le Progiciel, eCGRE le répertoire correspondant. L'utilisateur
démarre sans charger de dossier.

CGPE2000.EXE [DataBaseFileName]

Exemple : EACGPE\CGPE.EXE e:\manage.Icl\cgpe_tihm

ou [DataBaseFileName] =e:\manage.lcl\cgpe_Icl.mdb est le dossier qui batge au lancement,
I'utilisateur fait I'économie de la commartdehier/Ouvrir .

o Démarrage systématique du dossier avessistant de saisie comptabl@wVizard) :

Ajoutez dans le fichier CGPE2000.DAT et dans laisadLoadWin], CodeUltilisateur=502
Exemple :

[LoadWin]

;CodeUtilisateur=HelpContextld pour charger la far@au chargement du dossier
LCL=502 Assistant

o Démarrage systématique du dossieSaisie des écritures

Ajoutez dans le fichier CGPE2000.DAT et dans laisadLoadWin], CodeUltilisateur=501
Exemple :

[LoadWin]

;CodeUtilisateur=HelpContextld pour charger la fereau chargement du dossier
LCL=501 Saisie comptable

o Démarrage systématique du dossieSaisie des factures

Ajoutez dans le fichier CGPE2000.DAT et dans ldgisadLoadWin], CodeUtilisateur=401
Exemple :

[LoadWin]

;CodeUtilisateur=HelpContextld pour charger la fereau chargement du dossier
LCL=401 factures

o Formules dans les champgbit ou Crédit de la grille de saisie des écritures :

1000/1.196 extrait lBors taxed'un montant TTC de 1.000 francs ou €uros
1000*0.196/1.196 extrait fva d'un montant TTC de 1.000 francs ou €uros
5*EU convertit 5 francs en €uros

5*FR convertit 5 €uros en francs

o Imprimez le plan comptable:

Sélectionne£omptabilité/Gestion/Comptes

FrappeZzF4), s'affiche une liste dynamique des comptes dardgrd¢ du compte

FrappeZCtrl+l) , s'affiche I'apercu de la liste

Appuyez sur le boutoimprimante

IDEM pour toutes les autres listes dynamiques : angtique, journal, budget, cerfa, nature, ...
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Créer urcompte, uncentre analytique unjournal €n cours de saisie

Créer un compte (Ctrl+M) suivi de(Ctrl+N) .
Créer un centre (Ctrl+A) suivi de(Ctrl+N) .
Créer un journal (Ctrl+J) suivi de(Ctrl+N) .

Consulter lesoldeducompteen cours de saisie
Ligne 1 de la grille saisir le compte, en débitcoédit, (Doubleclick).

Consulter lesoldedu croisement daompte et ducentre analytique€n cours de saisie
Ligne 1 de la grille saisir le compte et le cengme débit ou crédi{Doubleclick).

Saisir a la voléerapidement

Le compte renseigné sur la seconde ligne de lle giél saisie, frappgBas) puis(F5).
Modifier une écriture provisoire :

Une écriture provisoire ne peut étre que supprimée.

Sélectionnez ou non I'écriture dans la liste, dente n° de I'écriture
FrappeZCtrl+U), et fournissez le n° de I'écriture,

Modifiez dans la grille I'écriture dupliquée,

Enregistre{F5) I'écriture dupliquée,

FrappeZzCtrl+D) pour détruire, et fournissez le n° de I'écritusapprimer.
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VERSION COMMERCIALE-TARIFS

MISE A JOUR DU1ER JANVIER 2014

TARIFS €UROS
NET
Version Comptable de base : . o o . 99.00
Volume illimité par dossier, création daASSOCIQe aux mlges a niveau et au>§ mises a jouresswes
. . . disponibles gratuitement sur notre site
nouveaux dossiers, multi-dossiers, et
mono-poste, import et export, (hors
comptabilité para-publique)
Module GesCom de 1 a 9999 factures,Suppose l'acquisition de la version Comptable de bas 99.00
Module Paye de 1 a 49 salariés, Suppose l'acquisition de la version Comptable de bas 99.00
multi-établissements
Module Paye de 50 a 99 salariés, Suppose l'acquisition du Module Paye 1 a 49 salarié 99.00
multi-établissements
Module Contactsde 149999 contacts Suppose l'acquisition de la version Comptable de bas 99.00
Module Réseau : Suppose l'acquisition de la version Comptable de bas 299.00
Forfait 3 postes
Module Réseau : Suppose l'acquisition du Module Réseau 99.00
le poste supplémentaire
Le dossier restauré (A-R) via Internet 99.00
@ssistance technique par e-mails Les 2 premiers mois GRATUIT
@ssistance technique Comptabilité L'année 79.00
@ssistance technique Paye L'année 79.00
@ssistance technique Contact L'annee 79.00
Assistance téléphonique I'appel téléphonique 15.00
Option : Selon
Comptabilité Para-Publique Devis

Commande par courrier, vous devez joindre obligatoirement:

a le bon de commande ci-apres,
o le chéque correspondant,
O un e-mail ou vous joindre,

Remargques

Vous recevrez a réception dans votre e-mail |adicBGPE2000.LCL a recopier dans le répertoire de

I'application qui validera la licence et les moduletenus.
Vous recevrez régulierement par e-mail, les degsiérformations sur la vie du Progiciel.
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BON DE COMMANDE en €UROS

MISE A JOUR DU1®R JANVIER 2014
Adresse de facturation

cyberEdition PROGITEK
rue Droite - 46600 - Martel - France
e-mail marketing.progitek@gmail.com ~ Web http://www.progitek.com

Commande de licence(s) d'utilisation exclusive non cessible(s) des logiciels PROGITEK Date de commande
congus et développés par PROGITEK

DESIGNATION Q PU NET
€uros €uros
1/ A télécharger par |'utilisateur Progitek Compta Eco : 49.00 €

+ 1 licence d'utilisation du logiciel comptabilité fournie par retour par e-mail
+ Illimité = écritures, dossiers, exercices, comptes et journaux
+ 30 jours de Hot-line exclusivement par e-mails

2/ Le CD-ROM Progitek Express FREELANCE : 79.00 €
+ Licences Comptabilité, Immobilisations, Trésorerie

+ Illimité = écritures, exercices, sociétés, immobilisations

+ Sur CD-ROM Franco de port : les logiciels, I'aide en ligne, la documentation de 220 pages et 250 questions-
réponses

+ 2 mois de Hot-line exclusivement par e-mails

3/ Licence Gestion commerciale (Illimité = factures, devis et commandes) - suppose l'acquisition (2) 99.00 €
4/ Licence Paye de 1 a 49 salariés - suppose I'acquisition (2) 99.00 €
|5/ Licence Paye de 50 a 99 salariés - suppose l'acquisition (2+4) 99.00 €
6/ Licence Paye de 100 a 999 salariés - suppose l'acquisition (2+4+5) 99.00 €
7/ Licence Gestion des contacts et adhérents (illimité = contacts et adhérents) - suppose I'acquisition (2) 99.00 €
|8/ Le CD-ROM Progitek Express TPE Intégré de Gestion : 119.00 €

+ Licences Comptabilité, Immobilisations, Trésorerie

+ Licence Gestion commerciale

+ Illimité = écritures, exercices, sociétés, immobilisations, factures, devis et commandes

+ Sur CD-ROM Franco de port : les logiciels, I'aide en ligne, la documentation de 220 pages et 250 questions-

réponses
+ 2 mois de Hot-line exclusivement par e-mails
19/ Le CD-ROM Progitek Express EC Compta+Paye : 148.00 €

+ Licences Comptabilité, Immobilisations, Trésorerie

+ Licence Paye de 1 a 49 fiches salariées

+ Illimité = écritures, exercices, sociétés, immobilisations

+ Sur CD-ROM Franco de port : les logiciels, I'aide en ligne, la documentation de 220 pages et 250 questions-
réponses

+ 2 mois de Hot-line exclusivement par e-mails

10/ Le CD-ROM Progitek Express PME Compta+GesCom+Paye : 247.00 €
+ Licences Comptabilité, Immobilisations, Trésorerie

+ Licence Gestion commerciale

+ Licence Paye de 1 a 49 salariés

+ Illimité = écritures, exercices, sociétés, immobilisations, factures, devis et commandes

+ Sur CD-ROM Franco de port : les logiciels, |'aide en ligne, la documentation de 220 pages et 250 questions-
réponses

+ 2 mois de Hot-line exclusivement par e-mails

11/ Le CD-ROM Progitek Express ASSOCIATION : 247.00 €
+ Licences Comptabilité, Immobilisations, Trésorerie

+ Licence Gestion des contacts et adhérents

+ Licence Paye de 1 a 49 salariés

+ Illimité = écritures, exercices, sociétés, immobilisations, contacts et adhérents

+ Sur CD-ROM Franco de port : les logiciels, I'aide en ligne, la documentation de 220 pages et 250 questions-

réponses

+ 2 mois de Hot-line exclusivement par e-mails

12a/ Licence Réseau Progitek Express : Forfait 3 postes - suppose I'acquisition de (2) 299.00 €
12b/ Licence Réseau Progitek Express : le poste supplémentaire — sup. /'acq. de (2)+(12a) 99.00 €
13/ Mise a niveau pour Progitek Express des versions 1 a 13 vers la Version 14.x 79.00 €
14/ Licence du logiciel Progitek windiskEraser, suppose le téléchargement 29.00 €
15/Licencedulo— giciel Progitek Synchroniser, suppose le téléchargement 29.00 €
W ackup e-Mails, suppose le téléchargement 29.00 €
17/ Licence du logiciel Progitek Renommer, suppose le téléchargement 29.00 €
msuppose le téléchargement 29.00 €
W giciel Progitek Comparer, suppose le téléchargement 29.00 €
WMgitekExtraireWeb e-mails, suppose le téléchargement 19.00 €
m1mmobilisations + Trésorerie 79.00 €
22/ Hot-line exclusivement par e-mail 1an : Gestion Commerciale 79.00 €
23/ Hot-line exclusivement par e-mail 1an : Paye 79.00 €
24/ Hot-line exclusivement par e-mail 1an : Contacts 79.00 €
25/ Hot-line exclusivement par e-mail 1an : Tous les modules 237.00 €
26/ Fourniture de tous nos logiciels sans licence et des documentations sur CD 29.00 €
27/ Frais de Traitement du Dossier AR en piéce jointe par e-mail 99.00 €

Ci-joint un chéque, libellé a I'ordre de PROGITEK, en €uros du montant NET = (28)||
Facture a adresser par retour a

INom ou raison sociale du licencié / E-mail
||adresse / Code postal - Ville

Le licencié recevra a réception de son paiement (virement, chéque ou carte bancaire) dans son e-mail un fichier de sérialisation a recopier dans le répertoire du
logiciel, puis par la Poste selon la commande son CD-ROM France DOM/TOM.
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