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Composition du progiciel
Votre progiciel est composé d'un boitier de rangement comprenant :
U le cédérom sur lequel est enregistré le programme,

U la documentation électronique, présente sur le cédérom.

Propriété & Usage

Tout usage, représentation ou reproduction intégral ou partiel, fait sans le consentement de Sage est illicite (Loi du 11 Mars 1957 - Loi du 3
Juillet 1985). IIs constitueraient une contrefagon sanctionnée par les articles 425 et suivants du Code Pénal.

Tous droits réservés dans tous pays.

Logiciel original développé par Sage. Documentation Sage.

Toute utilisation, a quelque titre que ce soit, non autorisée dans le cadre de la convention de licence, est strictement interdite sous peine de sanc-
tions pénales (Loi du 3 Juillet 1985, Art. 46).

Conformité & Mise en garde

Compte tenu des contraintes inhérentes a la présentation sous forme de manuel ¢lectronique, les spécifications visées dans la présente docu-
mentation constituent une illustration aussi proche que possible des spécifications. Il appartient au client, parallélement a la documentation, de
mettre en ceuvre le progiciel pour permettre de mesurer exactement l'adéquation de ses besoins aux fonctionnalités. Il est important, pour une
utilisation stire et opérationnelle du progiciel, de lire préalablement la documentation.

Evolution

La documentation correspond a la version référencée. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre opérées sans modification
de la documentation. Toutefois, un additif peut étre joint a la documentation existante pour présenter les modifications et améliorations appor-
tées a ces mises a jour.

La fiche Suggestion

Sage recherche une constante amélioration du progiciel et de sa documentation. Nous invitons notre clientele a nous faire parvenir ses sugges-
tions et les éventuels défauts ou erreurs qu'elle pourrait relever sur la fiche suggestion figurant en derni¢re page du manuel.

Marques
Start, Sage 30, Sage 100, Intégrale, et Sage 1000 sont des marques déposées appartenant a Sage.

Windows 98 SE, Windows 2000, Windows 2003 Server, Windows XP, les logiciels Microsoft Excel, Microsoft Word, Microsoft Outlook, In-
ternet Explorer et gamme Office sont des marques déposées de Microsoft Corporation.

Macintosh, MAC/OS sont des marques déposées de Apple Computer Inc.

SAGE SAS - Société par Actions Simplifiée au capital social de 500.000 euros
Siege social : 10, rue Fructidor 75017 Paris - 313 966 129 R.C.S. Paris - Code APE 722 A
Sage est locataire gérante des sociétés Adonix Applications et Services, Adonix et Sage Coala.
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Chapitre 1 — Généralités et installation

Chapitre 1 - Généralités et installation

Ce chapitre donne accés aux principaux sujets suivants :

U «Introductiony», page 10,
«Présentation du programme Sage Gestion commerciale», page 10,
«Installation du programmey, page 10,

«Généralités concernant ce manuely, page 11,

O 0O 0 O

«Comment utiliser ce manuely, page 12.
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Chapitre 1 — Généralités et installation

Introduction

Ce manuel pédagogique du programme Sage 100 Gestion commerciale pour Windows vous permettra de
découvrir par vous-méme les principales fonctions de ce logiciel, ses avantages, sa facilité d’emploi.

Ce manuel pédagogique peut étre utilisé pour créer votre propre dossier de gestion, ¢’est-a-dire d’une part
le fichier comptable et, d’autre part, le fichier commercial en suivant pas a pas les conseils et les indications
donnés, mais en remplagant les informations fictives par des valeurs bien réelles, celles de votre propre ges-
tion.

‘/ Le millésime des dates indiqué dans les illustrations et les exercices de ce manuel peut étre différent de
celui des fichiers de gestion et comptable utilisés. Cela ne nuit en aucune maniéere a la découverte du pro-
gramme mais sachez interpréter les dates données tout au long de ce manuel en utilisant toujours le millé-
sime des fichiers utilisés et de I'exercice en cours.

Les différentes versions dans lesquelles le programme Sage 100 Gestion commerciale est proposé, ver-
sions qui sont précisées sous le titre suivant, sont rappelées tout au long de ce manuel et les opérations qui
concernent plus particuliérement une version ou, au contraire, ne sont pas réalisables par telle autre sont in-
diquées par un titre en marge.

Présentation du programme Sage Gestion commerciale

Le programme Sage 100 Gestion commerciale pour Windows existe en plusieurs versions. Le « Manuel
de référence » vous précisera les fonctions disponibles dans chacune d’elles. Le présent « Manuel pédago-
gique » est basé sur la version la plus compléte 100 Pack Plus. Il se peut donc que vous ne puissiez pas
réaliser certains exercices proposés si la version que vous possédez ne dispose pas des fonctionnalités pré-
sentées.

Installation du programme

Nous renvoyons le lecteur au manuel d’installation fourni avec le programme. Il y trouvera toutes les infor-
mations la concernant.
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Chapitre 1 — Généralités et installation

Généralités concernant ce manuel

© Sage 2008

Remarque importante

Afin de réduire au minimum la taille de ce manuel, nous ne présentons que les fonctions essentielles au bon
démarrage d’une gestion. De méme, dans la description d’une fonction, nous ne mentionnerons que les zo-
nes ayant une utilité directe avec les lecons et exercices que nous vous proposons d’exécuter.

Pour toutes les zones, volets, fenétre et fonctions non mentionnés, nous renvoyons le lecteur au « Manuel
de référence ».

Valeurs a saisir au clavier

Les valeurs que nous vous proposons de saisir sont mentionnées en caractéres de machine a écrire.

Exemple
lapez Diamant vert.

Touches du clavier les plus utilisées

a
a

TABULATION : touche permettant de passer d’une zone a la suivante ;

CTRL + TABULATION : combinaison de touches permettant de passer d’une zone a la
précédente ;

ENTREE : valide la saisie de données dans une fenétre ou le lancement d’une fonction ;

ECHAP : permet de fermer une fenétre, de quitter une fonction sans enregistrer les modifications
(dans la plupart des cas) ;

CTRL + F4 : permet de fermer une fenétre et d’enregistrer les données saisies (le signe + indique
qu’il faut taper les deux touches simultanément) ;

CTRL + F5 : permet de fermer toutes les fenétres d’'une méme fonction et d’enregistrer les données
saisies (le signe + indique qu’il faut taper les deux touches simultanément) ;

F1 : permet d’accéder a 1’aide sur la commande en cours d’utilisation ;

F4 : ouvre la liste d’une zone a liste déroulante.

1"



Chapitre 1 — Généralités et installation

Ergonomie du programme

En ce qui concerne les fonctionnalités proprement Windows, nous renvoyons le lecteur a la fonction d’aide
fournie avec ce systéme d’exploitation ou a 1’abondante documentation que 1’on peut trouver a son sujet.

L’utilisation des programmes des Lignes Sage 100 et 30 est détaillée dans le « Manuel de la gamme » qui
vous est fourni sous forme électronique et que vous pourrez consulter a ’aide de 'utilitaire Adobe® Reader
(ou Adobe® Acrobat® Reader).

Pour plus d’informations sur l'installation de cet utilitaire et des fichiers de la documentation électroni-
que, reportez-vous au «Manuel de la gammey.

Comment utiliser ce manuel

Ce manuel pédagogique est divisé en chapitres qui donnent accés a des legons numérotées.

Les legons permettent de découvrir les fonctions de base du programme en suivant un ordre logique de son
utilisation.

Vous pouvez réaliser ces lecons :

U soit a partir de vos propres fichiers commercial et comptable apreés les avoir créés et en vous munis-
sant d’informations réelles (plan comptable, fiches clients ou fournisseurs, commandes clients ou
fournisseurs, etc.) qui vous serviront de matériau de base pour 1’exécution des exercices ;

dans ce cas, les manipulations proposées ne correspondront peut-étre pas toujours aux éléments
dont nous vous montrons la création ou I’utilisation ; sachez adapter, en vous aidant au besoin du
« Manuel de référence », les exemples a vos propres besoins ;

U soit a partir d’une société fictive Diamant vert que vous pourrez créer et compléter avec les exem-
ples décrits dans ce manuel : dans ce cas, les lecons s’enchainent et il est nécessaire de les réaliser
dans I’ordre proposé afin de disposer d’un minimum d’éléments pour réaliser les manipulations
proposées ;

O soit a partir des fichiers d’essai de la société fictive Bijou fournis avec le programme : dans ce cas,
le choix des éléments proposés est beaucoup plus vaste et vous permet de découvrir un nombre de
fonctions beaucoup plus important.

Dans le chapitre « Paramétrage de la société », nous vous montrerons comment consulter le « Manuel de
référence » du programme afin de parfaire vos connaissances sur les fonctions et commandes utilisées.
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© Sage 2008

Quant a toutes les autres fonctions disponibles et non décrites ici, nous vous conseillons de ne pas les laisser
de coté et d’en réaliser I’étude par vous-méme car nous sommes certains que beaucoup vous seront d’une
grande utilité dans vos travaux quotidiens.

Nous vous invitons a bien réaliser toutes les manipulations et saisies dans I'ordre de leurs descrip-
tions. Toutes les saisies ont leur utilité. Si cette derniére ne vous parait pas immédiate, elles sont
parfois réalisées préalablement a I’exécution d’une ou plusieurs autres legons et vous évitent de
vous disperser en relangant plusieurs fois les mémes fonctions pour des saisies et des opérations
similaires. L’ordre d’exécution des legons est important. Si vous ne respectez pas la gradation pro-
posée, vous risquez de ne pas obtenir le résultat escompté faute d’éléments préalables adaptés ou
existants ou, au contraire, de géner I'exécution des opérations suivantes pour les mémes raisons.

En cas de blocage

Si vous avez lancé une commande par inadvertance et que vous ne sachiez pas comment en sortir, pressez
la touche ECHAP. Ce moyen est dans la majorité des cas efficace pour refermer une fonction.

Arrét intempestif du programme

11 est indispensable d’arréter le programme en utilisant la fonction Quitter du menu Fichier ou en utilisant
les raccourcis clavier équivalents présentés plus loin dans le manuel.

Si la tentative d’ouverture des fichiers de travail se traduit par un message d’avertissement du genre :
« Ce fichier est déja ouvert. Veuillez utiliser le programme de maintenance. »
cela est le signe qu’un fichier n’a pas été refermé selon les régles.

Pour le débloquer veuillez consulter les informations données dans le manuel de référence du programme
Sage Maintenance fourni avec toutes les versions du programme.

N’oubliez pas que le programme Sage Gestion commerciale utilise deux fichiers, un commercial et un
comptable, et que cette opération de déblocage doit étre réalisée sur les deux.

Sauvegardes

N’oubliez pas, surtout si vous vous servez du « Manuel pédagogique » pour créer vos propres fichiers, de
réaliser périodiquement des sauvegardes de vos données.
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Un programme se remplace aisément. Des centaines d’heures de travail beaucoup plus difficilement !
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Conventions typographiques

Le tableau ci-dessous présente les diverses conventions typographiques destinées a faciliter la recherche et
I’identification de certaines informations.

Convention Signification
X Ce symbole précede les textes sur lesquels nous souhaitons attirer
votre attention. Ces derniers apparaissent en caractéres gras et itali-
ques.
Exemgle Chaque fois que cela nous semblait nécessaire a la compréhension du

réle ou du maniement d’'une commande, nous avons complété sa des-
cription avec des exemple en italiques. Ces exemples sont présentés
précédés du titre exemple.

\/ Les remarques sont indiquées en italiques avec, dans la marge, une
petite coche. Ce sont des informations annexes a la fonction actuelle-
ment décrite. Ces remarques sont souvent de grande importance, ne
les négligez pas.

Cette barre horizontale, suivie d’'un texte en caractéres grisés et itali-
Voir ques indique a quelle fonction, quelle autre partie du programme ou de
la documentation vous pouvez vous référer pour un complément
d’information.

Liens Ces caracteres verts et italiques indiquent une zone active dans le
document pdf. Cliquer sur cette zone fera apparaitre le paragraphe
dont il est fait mention dans un renvoi.

le fichier SETUP.EXE Les fichiers et les dossiers (ou répertoires) sont mentionnés en lettres
majuscules.

Ouvrir Chagque titre concernant la description d’'une fonction est suivi du che-

Fichier / Ouvrir min pour y parvenir : Menu / Sous-menu (s'il y a lieu) / Fonction.

Sélectionnez Tous Les choix que I'on peut faire dans les listes sont mentionnés en carac-
téres gras.

Libellé Les désignations des zones des fenétres sont précisées en caractéres

gras et italiques.

la fonction Fichier | Ouvrir Dans le texte, le nom des menus et des fonctions est noté en caracte-
res italiques.

le volet « Commentaires » Le nom des volets et des fenétres est inscrit entre guillemets.
'onglet Commentaires Le nom des onglets est inscrit avec une lettre majuscule en début.
le bouton [Annuler] Le nom des boutons est inscrit entre crochets.
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Convention

Signification

la barre d’outils « Standard »
la fenétre « Ouvrir »

Les noms des barres d’outils, des volets et des fenétres est inscrit
entre guillemets.

la touche ECHAP
les touches CTRL+C

Les touches a utiliser sont mentionnées en MAJUSCULES. Lorsqu'il
faut presser simultanément deux touches, elles sont indiquées avec le
caractere +.

Voir le « Chapitre 3 »

Les références a des titres de chapitres ou de paragraphes sont pré-
sentées et italiques et entre guillemets.
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Chapitre 2 - Mise en place du dossier

Ce chapitre donne accés aux legons suivantes :
U «Legon 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commercialey, page 18,
U «Legon 2 — Créez votre sociétéy, page 23,

O «Legon 3 — Options de base nécessaires a la gestion», page 46.

© Sage 2008 17
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Lecon 1 - Démarrage du programme Sage Gestion commerciale

18

Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer comment lancer le programme puis I’arréter lorsque vos tra-
vaux sont terminés. Il vous montre également comment reprendre le fil des explications lorsqu’on a provi-
soirement arrété de réaliser les exercices.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont organisées de la maniére suivante :

1. Lancement du programme.

2 Enregistrement du code d’acces s’il s’agit d’un des premiers lancements du programme.
3 Consultation du manuel de référence électronique a partir du programme.

4. Arrét du programme.
5

Relancer le programme aprés une interruption momentanée.

Informations importantes

Ne tardez pas a faire votre référencement aupres des services de Sage France, car le nombre d’acces libres
au programme est limité.

Vous pouvez vous référencer :
U par Internet,
U par courrier,

U par télécopie.
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Démarrage du programme Sage Gestion commerciale

Cliquez sur le bouton Démarrer du bureau Windows, puis sélectionnez dans les menus successifs qui vont
apparaitre en amenant simplement le pointeur au dessus de I’item précisé ci-dessous, ce qui fait s’ouvrir un
nouveau menu dit «menu hiérarchique» ou «menu en cascade» :

O Programmes (ou Tous les programmes sur certaines versions de Windows), ce qui ouvre un nou-
veau menu dans lequel vous sélectionnez :

U Sage, ce qui ouvre un nouveau menu dans lequel vous choisissez :

U Sage 100 Gestion commerciale, ce qui ouvre a nouveau un petit menu dans lequel vous avez le
choix entre :
O Bijou SA : ce choix fait s’ouvrir le programme Sage Gestion commerciale tout en ouvrant
les fichiers de découverte du programme livrés avec ce dernier ;
U Sage 100 Gestion commerciale : ce choix lance le programme et vous laisse le choix de
sélectionner le fichier de travail que vous comptez utiliser.

‘/ La legon qui suit vous propose de créer un fichier commercial, nous vous conseillons donc de lancer le pro-
gramme en sélectionnant Gestion commerciale.

Premiers lancements du programme - Référencement et code d’acces

Aussitot apres le premier lancement du programme Sage Gestion commerciale, une fenétre « Bienvenue
chez Sage » apparait.

Bienvenue chez Sage

Le nombre d'utilization de votre progiciel et actuellement limité.

Il vous est indispenzable de référencer votre progiciel chez Sage dés aujourd'hui afin e
d'obtenir votre code d'accés.

Ce code vous permettra 'accés & votre progiciel et & son utilization conformément aux
conditions générales d'utilization des progiciels Sage.

T Pour procéder au référencement de votre progiciel Sage,
Référencement cliquez sur le bouton "R éférencement'’.
Wous pouvez choizir le référencement sur le site Internet de
Sage France ou par courrier en renseignant la fiche de
référencement située dans le menu "A propos de'' du menu
Aide.

Code d'accés Wous Btes en possession de volre code d'accés. Pour le
zaigir, cliquez sur le bouton "Code d'acces™.

Attention. il ne vous reste que 30 accés au programme Sage.
Pensez i saisir votre code d'accés |
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Consultez le

20

Cette fenétre vous prévient que le nombre d’accés au programme est limité tant que vous n’avez pas enre-
gistré le code d’accés qui libérera complétement le programme.

Le nombre total d’acces est limité a 30. Vous pouvez procéder a votre référencement via Internet ou par sim-
ple courrier en remplissant la fiche de référencement située dans la fonction Aide (?) / A propos de Sage 100
Gestion commerciale.

La mention Aide (?) / A propos de Sage 100 Gestion commerciale signifie que vous trouverez la commande
A propos de Sage 100 Gestion commerciale dans le menu Aide qui apparait dans la barre des menus
représenté par un point d’interrogation (?).

Référencez-vous comme utilisateur de produits Sage en cliquant sur le bouton [Référencement]. Il vous sera
alors indiqué comment réaliser cette opération.

Au bout de quelques jours, vous recevrez un code d’accés de la part de Sage France qui libérera complé-
tement votre version du programme. Ce code devra étre enregistré aprés avoir cliqué sur le bouton [Code
d’acces].

En attendant, tant que vous ne connaitrez pas votre code d’acceés, cliquez sur le bouton [Continuer]. A cha-
que acces au produit, et avant I’enregistrement du code d’acces, le nombre d’accés diminue d’une unité.

Lorsque vous aurez enregistré le code d’accés qui vous aura été fourni par Sage France, cette fenétre n’ap-
paraitra plus.

manuel de référence a partir du logiciel

Le manuel de référence du programme n’est fourni que sous forme électronique, ¢’est-a-dire sous forme de
fichiers que 1’on peut ouvrir a I’écran, consulter ou imprimer a 1’aide du programme Adobe® Reader.

Pour plus d’informations sur l’installation de ce programme et du manuel électronique, reportez-vous au
titre «Installation du programmey, page 10.

Pour ouvrir ce manuel a I’écran, ouvrez le menu Aide (?) et sélectionnez la fonction Consulter le manuel.

Le programme Acrobat Reader est automatiquement lancé et le sommaire du manuel s’ouvre a 1’écran.
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/ L'illustration ci-dessus peut différer en fonction de la version du programme Reader que vous utilisez.

Se déplacer dans le manuel électronique

Pour consulter le manuel électronique, ses chapitres et ses pages, consultez 1’aide en ligne d’ Adobe Reader.

Arrét du programme

Pour refermer le programme, sélectionnez la commande Fichier / Quitter.

Vous pouvez aussi taper les combinaisons de touches :
0 CTRL +Qou
O ALT + F4.
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Il n’est pas nécessaire de refermer toutes les fenétres avant de quitter le programme si vous souhaitez les
retrouver telles quelles lors de la prochaine session.

Relancer le programme

22

Si vous avez quitté le programme a la fin d’une legon, relancez-le de la fagon suivante :

1.
2.

Ouvrez le menu Démarrer de Windows.

Suivant la version du systéme d’exploitation utilisée, placez le pointeur sur Programmes ou Tous
les programmes.

Lorsque le menu hiérarchique est ouvert, placez le pointeur sur Sage.

Lorsque le menu hiérarchique suivant est ouvert, placez le pointeur sur Sage 100 Gestion Com-
merciale.

Lorsque le troisiéme menu hiérarchique est ouvert, cliquez sur Sage 100 Gestion Commerciale.

Lancez la commande Fichier / Ouvrir et sélectionnez le fichier que vous avez créé ou le fichier
DIAMANT VERT.GCM si vous avez préféré faire votre apprentissage avec une société fictive.

Si vous avez des difficultés a retrouver le dossier de stockage des fichiers, reportez-vous au « Manuel
d’installation » qui détaille ce point en fonction du systeme d’exploitation utilisé.
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Lecon 2 - Créez votre société

Objectif

L’objectif de cette legon est de vous permettre de créer le fichier commercial de votre société et, paralléle-
ment, le fichier comptable qui doit lui étre systématiquement associé.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont organisées de la maniére suivante :
1. Utilisation d’un assistant pour la création du fichier commercial, de son paramétrage.

2. Paramétrage de la fiche de I’entreprise et des options qui regroupent les données indispensables au
démarrage de la gestion commerciale de votre entreprise : exercice, longueur des comptes, défini-
tion de la monnaie de tenue commerciale, etc.

3. Paramétrage éventuel de la structure du catalogue des familles d’articles et des articles.
4. Eventuellement, rattachement d’un fichier comptable existant ou
5. Paramétrage et création du fichier comptable ainsi que de la monnaie de tenue comptable. Les para-

metres comptables seront vus dans une legon suivante.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Astuce

Beaucoup de fonctions disposent d’un « Assistant » qui vous dirige et détaille, en les expliquant, les para-
métrages a réaliser.

Pour bénéficier de cet avantage, ayez soin de cocher (.#) la commande Mode assistant dans le menu Fenétre
en cliquant sur sa ligne.
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La fenétre de travail de Sage Gestion commerciale

24

Lancez le programme Sage Gestion commerciale a partir du menu Démarrer de Windows comme nous
vous 1’avons montré dans la lecon précédente.

La fenétre affichée a I’écran doit avoir I’aspect suivant.

Les principales caractéristiques de la fenétre de travail

1 Sage 100 Gestion commerciale - stéﬁmﬁ-i.jﬁu:gi:'rh (D M

Fichier Edition Structure  Traitement  Etat  Fenftre 7

@
[pdlaanlzcda desldaelda|? | |[ads & 29 B g [fHeca o]
Gestion des ventes

&

Liste des clients *. Articles
Type |Héférence a...| Dézighation
BAARDT Bague Aigent
E  BAORM Bague Or et pienes
BR&AR10 Bracelet, anneaus stigs
CHALRAMME  Chaine Argent maille et longuewr vanables
[l  CHAOR42 Chaines mailles fines
CHFED1 Fermair cliquet
[E CHORFA Chaine forgat Or
[E  CHSRID Chainette de streté
COARDO Caollier argent mailles gourmettes
=]

A

Liste des documents de
vente

&

Saisir un document de vente

&

COAROOZ Collier argent maille fantaisie entrelacée
COR1 Collier Or chaine tarsadée:

EMO40 Emeraude forme navette

EMOS0 Emeraude forme poire 204100

EMSHF Ensemble Montres & stylos pour deus
GRAVURE  Gravure sur Or ciselé

Saisir une commande client

ﬂlmlicles actifs | IHéFérance article i K I

Gestion des achats

Gestion des articles et stocks

Gestion du site marchand

0 Elément sélectionné sur 55 éléments de la liste €), Montant en € | | /J

Les différentes parties de cette fenétre sont les suivantes :
1. Barre de titre rappelant le nom du programme ainsi que le fichier de travail ouvert.

2. Barre d’outils « Navigation » permettant de lancer toutes les fonctions de base : création, consulta-
tion, modification et suppression d’éléments, recherche, etc.

3. Barre d’outils « Standard » permettant de lancer toutes les fonctions communes aux applications
Sage.
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4. Barre des menus donnant accés a toutes les fonctions du programme.

5. Espace de travail dans lequel apparaissent toutes les fenétres ouvertes par les fonctions du pro-
gramme.

6. Fenétre de travail ouverte.

7. Barre d’outils « flottante ».

8. Barres verticales dont les boutons permettent de lancer les principales fonctions de I’application en

cours. Un clic sur les titres des barres donne accés aux fonctions regroupées par centres d’intérét.
Ces barres peuvent étre masquées pour agrandir la zone de travail.

9. Barre d’état informant sur certaines opérations en cours et en particulier sur la monnaie courante.

Mavigation D

EHZE & £FBE (Mo -]

La barre d’outils « Navigation » s’affiche par défaut en haut de I’écran et vous permet, tout au long de 1’uti-
lisation de votre logiciel, de :

d créer,

a consulter,
a @ modifier,

0 B cupprimer

a ﬂ rechercher

a ﬂ ou atteindre des éléments du programme.

Nous détaillerons 1’utilisation de ces boutons tout au long de ce manuel, chaque fois que le besoin s’en fera
sentir.
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A c6té de la barre d’outils « Navigation » se trouve la barre d’outils « Standard ». Elles sont présentes dans
tous les programmes des Lignes Sage 100 et 30.

Vous aurez 1’occasion de découvrir, dans les lecons qui suivent, les fonctions lancées par les boutons qu’elle
comporte.

Création des fichiers de travail

Pour créer votre société, le programme Sage Gestion commerciale vous guide grace a un assistant.

5 Lancez la création de votre société par I’ Assistant en cliquant sur le bouton [Nouveau fichier] de la
barre d’outils « Standard » ou en sélectionnant la commande Fichier / Nouveau.

‘/ L’Assistant ne s’ouvrira que si la commande Fenétre / Mode assistant est cochée, c’est-a-dire précédée
d’une coche () dans son menu.

Si ce n’est pas le cas, nous vous invitons a cocher cette fonction au préalable simplement en la sélection-
nant car toutes les explications qui suivent sont basées sur son utilisation.

Assistant de création de fichier E

L'assistant de création va vous guider dans la mize en place d'un nouveau
ey fichier commercial

Le fichier commercial contient des informations commerciales [articles,
documents de vente, d'achat, et de stock, etc...].

Vous pouvez soit reprendre un
fichier comptable existant, soit en
créer un. C’est cette deuxieme opé-
ration que nous vous proposons de
faire.

Cochez l'option Créer un nouveau
fichier comptable.

Un fichier comptable doit obligatoirement &tre aszocié. || contient les
informations communes & toutes les applications Sage 100430 [comptes
générauy, tiers, codes journaus... .

Que souhaitez-vous faire ?
& Quyir un fichisr comptable existant

" Créer un nouveau fichier comptable

Annuler < Précedent f:

‘/ Si vous possédez déja un programme Sage Comptabilité de la Ligne 100 ou de la Ligne 30 et que vous
désiriez associer votre fichier comptable au fichier commercial qui va étre créé, laissez cochée I'option
Ouvrir un fichier comptable.
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Cliquez sur le bouton [Suivant] :

U si vous avez choisi de créer le fichier comptable en méme temps que le fichier commercial, vous
passez directement a 1’étape «Raison sociale de la société», page 28,

U si vous avez choisi d’associer un fichier comptable existant, vous passez a 1’étape suivante « Ouver-
ture du fichier comptabley», page 27.

Ouverture du fichier comptable
Cette fenétre n’apparaitra que si vous avez choisi d’associer a votre nouveau fichier commercial un fichier
comptable de Sage Comptabilité existant.

Cette fenétre propose de sélectionner le fichier comptable existant afin que le programme établisse des liens
entre celui-ci et le fichier commercial qui sera créé plus loin.

Assistant de création de fichier

1] du fichier ptabl

Wous devez sélectionner le fichier comptable que vous souhaitez associer au
houveau fichier commercial

Cliquez zur le bouton <Parcourir: pour choizir le fichier comptable
corespondant,

Cliquez sur le bouton [Parcourir]
pour sélectionner votre fichier
comptable.

Le fichier comptable est —

s
v
-l

Annuler < Précédent Suivant »
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Chuvrir le fichier comptable

Mes documents
1écents

@

Bureau

Mes documents

G

Poste de travail

m

Farvaoris réseau

Regarder dans : I@ Gestion commerciale

|5 Documents standards
[C)Modéles dimportation

() Mulkimedia
&]options

Bijou ¥ 15.mae
C_model.mae

S

Mom du fichier :

Fichiers de type :

I".mae

IFichier comptable [*.mag]

[
=

Curir I
Annuler |

A

Vous revenez alors a la fenétre « Ouverture du fichier comptable ».

| —— Sélectionnez le fichier compta-

ble dans le dossier ou il est
stockeé puis cliquez sur le bouton
[Ouvrir].

‘/ Les dossiers (ou répertoires) de stockage des fichiers dépendent du systeme d’exploitation utilisé. Repor-
tez-vous au «Manuel d’installation» du programme pour en connaitre I'emplacement.

Cliquez sur le bouton [Suivant].

Raison sociale de la société

Dans cette fenétre, vous allez devoir enregistrer le nom que vous désirez donner au fichier commercial et
au fichier comptable qui vont étre créés.

‘/ Si vous avez choisi, dans les étapes précédentes, de lier un fichier comptable existant a votre nouveau
fichier commercial, cette fenétre n’apparaitra pas.
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Assistant de création de fichier m
L'azsistant de création va vous guider dans la mize en place d'un nouveau Saisissez ici le nom de votre
s dozgier comptable et d'un dossier commercial — L
) ) ) ) société.
Indiquez la raizon sociale de yotre socisté .
DI VaiE Qans le cadre de cet apprent/ssafge,
1 si vous ne voulez pas encore créer
Nnial !_ors de _I'install:atipn du logiciel, wous avez pu étr_e amené & saisir les votre fichier Commercia/, vous pou-
informations générales concernant votre entreprize. .
vez taper Diamant Vert.
Souhaitez-vous reprendre ces informations dans la fiche |dentification du . , . . .
dossier en cours de création ? |~ Laissez 'option Oui cochée pour
& O N récupérer les données enregistrees
 Non lors de linstallation du programme
m sur votre disque dur.
Annuler < Précédent Suivant »

Cliquez sur le bouton [Suivant].

Enregistrez Pidentification de votre société

Normalement la fenétre qui va apparaitre doit étre complétée des informations enregistrées lors de 1’instal-
lation du programme. Vous pouvez les modifier.

Si vous avez choisi, dans les étapes précédentes, de lier un fichier comptable existant a votre nouveau

fichier commercial, cette fenétre apparaitra avec les informations enregistrées dans ce fichier comptable. Il
est éventuellement possible de les modifier.
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Assistant de création de fichier

Saisie des d ées de I'

Fienzeignez la fiche |dentification de la société Diamant Wert

Activité Bijouterie-J oaillerie

Adresse 70, rue des Orfévres

LComplément BFI1Z

C.P.Aille 78009 PARIS
Eégion/Pays lle de France FRAMCE

M*de SIRET  |33807371100032 MAF [4PE) |?22F
N didentfiant  [FROS338073711

TElécommunication
’}éléphone 0141662121 Telécopie |D1 4166 22 01 ‘

Annuler | <Erécédent| Suivant » |

Confirmez les informations en cliquant sur le bouton [Suivant].

Définissez ’exercice et la longueur des comptes

Si vous avez choisi d’associer votre propre fichier comptable au fichier commercial, cette fenétre n’apparai-

tra pas.

Assistant de création de fichier m

Définition de I ice et de la |

g des
Indiquez lez dates de début et de fin de volre exercice comptable

Date début d'ewercice |I10107 | -— |

Drate fin d'exercice 3207 -

Précizsez la longueur de vos comptes : la valeur 0 permet de gérer des comples
de longueur variable, sinon, indiquez une longuewr fike entre 3 et 13 caractéres.

Important | Aucune modification ne sera autorizée aprés création des compte:
et sections.

Comptes généraus ID Sections analytiques ID

Annuler < Précédent Suivant »

II——

Définissez les dates de début et de
fin de votre exercice comptable. Les
dates de 'année en cours sont pro-
posées par défaut.

Nous vous conseillons de laisser la
valeur 0 qui permet de saisir des
comptes de longueur «variable»
c’est a dire dont vous pouvez fixer
la longueur lors de leur création.
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Un exercice comptable peut étre a cheval sur deux années civiles. Il ne peut excéder 36 mois.
La longueur des comptes peut étre paramétrée entre 3 et 13 caractéres.

Cliquez sur le bouton [Suivant].

Identifiez votre monnaie de tenue comptable

Si vous avez choisi d’associer votre propre fichier comptable au fichier commercial, cette fenétre n’apparai-
tra pas.

La monnaie de tenue comptable peut étre différente de celle de tenue commerciale.

Assistant de création de fichier m

Identification de volre monnaie de tenue comptable

FLT

|~ Choisissez votre monnaie de tenue

Wous gérez votre comptabilité en :
N commerciale. Ce sera I'Euro si

Y : . L
) &  Eun votre entreprise est située dans un
‘ !‘ 7 futre, & préciser I pays de la zone Euro.

Annuler < Précédent |i

Il existe trois types de devises : la devise d’équivalence qui permet de tenir sa gestion en faisant référence
a une autre devise (par exemple, le Dollar), la monnaie de tenue commerciale et la monnaie de tenue
comptable (toutes deux obligatoires et pouvant étre différentes 'une de I'autre sauf si votre entreprise
appartient a la zone Euro car dans ce cas elles doivent étre toutes deux égales a I'euro).

Si vous devez choisir une autre devise que I'euro, référez-vous au manuel de référence pour le mode opé-
ratoire.

Cliquez sur le bouton [Suivant].

31



Chapitre 2 — Mise en place du dossier

Reprise des éléments comptables

‘/ Si vous avez choisi d’associer votre propre fichier comptable au fichier commercial, cette fenétre n’apparai-
tra pas.

Assistant de création de fichier

Reprize des éléments comptables

Wous pouvez créer volre fichier comptable & partir du modéle liveé en standard.
Ainsi, vous n'aurez plus qu'a définir les Eléments propres & volre entreprize
[clients, fournisseurs, banques...] avant d'exploiter |e logiciel.

Souhaitez-vous créer votre fichier & partir du modéle standard 7
___—— Trois possibilités de reprise vous

£+ QOui, le fichier sera prét & l'emplai : les comptes généraux, codes
- sont offertes.

journaus taux de takes, modéles ... sont automatiquement repris
[Recommandé).

Cliquez sur la case Oui, le fichier
sera prét a I’emploi (option recom-
7 Mon, le paramétrage sera défini manuellement. mandée)'

" Oui, mais avec une sélection partielle des données & récupérer.

Annuler < Précédent

Cliquez sur le bouton [Suivant].

Reprise des éléments commerciaux

Cette fenétre permet de sélectionner le mode de création du fichier commercial. De fagon a vous présenter
toutes les possibilités offertes par le programme Sage Gestion commerciale, nous vous proposons de créer
un fichier d’articles structuré en cochant I’option Oui, mais avec le paramétrage de certaines option....

Si vous préférez une gestion simple des articles et des familles, laissez cochée 1’option Oui, le fichier sera
prét a emploi.... Dans ce cas, référez-vous au « Manuel de référence » du programme pour connaitre la
suite des opérations a mener.
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Assistant de création de fichier

Reprize des éléments commerciaux

FLT

Wous pouvez créer volre ficher commercial & partir du modéle livré en standard.

Ainsi, vous n'aurez plus qu'a définir les Eléments propres & volre entreprize
[options de gestion les plus courantes, numératation en cours des piéces de
ventes, d'achats et de stocks, unités de vente et d'achat...] avant d'exploiter le
logiciel.

Souhaitez-vous créer votre fichier & partir du modéle standard 7

" Oui, le fichier sera prét & l'emploi : les options de gestion les plus courantes

[catégories tarifaires, catégories comptables, conditions de livraizon...] sont Cochez de préférence la case Oui,
automatiquement reprises [Fecommande]. . .
mais avec un parametrage de
- Eq%hr:liaac\:ﬁa?t;r;:?;i?:gSE: de certaines options pour les adapter au certaines OpﬁOﬂS. .. pour découvrir
" Non, le paramétrage sera défini manuellement. toutes les pOSSIbI/IfeS offertes par le
programme.

Annuler < Précédent

Cliquez sur le bouton [Suivant].

Si vous n’avez pas demandeé le paramétrage de certaines options, vous voyez apparaitre la fenétre «Infor-
mations sur les données commercialesy, page 40.

Options de gestion de votre fichier commercial

Cette fenétre permet la sélection des différentes options de création des articles et de leur structure. Dans le
cadre de la découverte compléte des avantages du programme, nous vous proposons de toutes les cocher.
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Assistant de création de fichier E

Options de gestion de votre fichier commercial

Wous pouvez définir lez options de base pour votre fichier commercial

Guelles options souhaitez-vous définir dans cet assistant ?

difier automatiquement les articles et lez codes bares ‘

r

I~ Définir les particularités des articles [gamme type produit, sériedot...).
[~ Stucturer vatre catalogue articles.

[~ Définir les options pour |a gestion des tarifs : type de tarif par défaut et
catégories tarifaires. ..

Annuler < Précédent Suivant »

Cliquez sur le bouton [Suivant].

Cochez toutes les options de cette

page pour constater les avantages

offerts par la codification automati-

que et la structuration du catalogue
des familles et des articles.

Codification automatique des références articles

Le manuel de référence vous indiquera toutes les possibilités offertes par cette fenétre. Dans notre cas, pa-
ramétrez-la comme indiqué ci-dessous.

Assistant de création de fichier E

FLT

Codification automati des réfé ticl

Pour bénéficier de la génération automatique des références articles, veuilez
indiquer les régles de codification & appliquer.

La longuewr totale des références articles est de |81 caractéres.

Le type de racine des références articles est Fiacine famille - l

La racine fixe est

Annuler < Précédent Suivant »

/

Enregistrez une longueur de 8
caracteres pour la longueur de la
référence article.

Précisez que la racine de la réfé-
rence article sera la Racine famille.
La zone Racine fixe s’estompe
apres le choix précédent.
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Cliquez sur le bouton [Suivant].

Codification automatique des codes barres

Pour simplifier, nous supposerons que vous n’utilisez pas les codes barres pour vos articles. Si tel était ce-
pendant le cas, référez-vous au manuel de référence pour le paramétrage de cette fenétre.

Assistant de création de fichier

Codification automatique des codes bamres

indiquer les régles de codification & appliquer.

Pour bénéficier de la génération automatique des codes barres, veuillez

La nome des codes barres de vos articles est
La longuewr totale des codes barres est de 10 caractéres,
Le type de racine des codes barres articles est Racine fixe -
La longuewr de la racine est de 1_‘- caractéres,
La racine fixe est ]

Annuler < Précédent Suivant »

‘/

Cliquez sur le bouton [Suivant].

Laissez les informations proposées
telles qu’elles sont.

Options d’initialisation des données commerciales

Les lecons de ce manuel vous présentent sinon la totalité, tout du moins les types les plus courants d’articles
qui peuvent étre commercialisés. C’est pourquoi nous vous proposons de cocher une partie des options pro-

posées par cette fenétre.
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Assistant de création de fichier

d H Sy

Options diinitialization des

Weuillez zélectionner les options de gestion comespondant & votre activité,

Cochez toutes les options sauf
— P s 5d
v Articles & gammes de type produits [taile, couleur...). / Nomenclatures de fabrication.
v Aticles sérialisés ou suivis par lot,
v Articles & conditionnement ou dort funité d'achat est différente de lunité

de vente.
[ Momenclatures de fabrication,

ﬁ v iGestion dermplacements multiples par article st par dépdt;

Annuler ! <Erécédentj Suivant »

Ces cases d’options serviront dans de prochaines legons traitant :

U des articles a gamme de type produit telles des bagues montées avec des pierres différentes (dia-
mant, rubis, etc.),

1 des articles a conditionnement,
U des articles dont le numéro est suivi (exemple : des lingots d’or),

U des emplacements multiples pour un méme article au sein d’un dépo6t : possibilité que nous étudie-
rons lors du contrdle qualité a la réception des livraisons fournisseurs.

Cliquez sur le bouton [Suivant].

Structuration du catalogue article

Cette page de I’assistant n’est qu’informative et vous renseigne sur les avantages de la structuration du ca-
talogue article que nous vous proposons d’essayer.
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Assistant de création de fichier

c jon du catal Ll

Cet azzigtant vous permet de créer la structure de votre catalogue articles.

Wous dizpozez pour cela de 4 niveaus d'arborescence masimum qui vous
permettront de regrouper par la suite vos articles.
Exemple de structure du catalogue articles d'un supermarché :
- Secteur alimentaire  -» Fapon Produits frais
-» Rayon Epicerie
- Secteur textile -» Rayon Homme
-» Rayon Femme
-» Rayon Enfant

Alimentaire et Testile constituent le premier niveau d'arborescence. Produits
fraiz, Epicerie et Enfant constituent le second niveau.

Cliquez zur le bouton <Suivants pour définir les éléments de la structure de
vobre catalogue articles.

Annuler < Précédent

Cliquez sur le bouton [Suivant].

Parametres de classification du catalogue article

En tant que bijoutier-joaillier, exemple que nous vous proposons, vous avez a vendre des articles en or, en
platine, en argent, en orfévrerie, etc. Ces articles se subdivisent pour certains en colliers, bagues, bracelets,
etc. Nous vous proposons d’enregistrer une classification sommaire pour certains de ces types d’articles
(cette classification peut étre complétée en cours d’utilisation du programme).
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Assistant de création de fichier

Paramétres de classification du catalogue articles

Pour ajouter un niveau, veuillez renseigner les zones de saisie et valider par la
touche <Entrées du clavier.

Pour ajouter un sous niveau, sélectionnez le niveau maitre, veuillez renseigner
les zones de zaisie et valider par le bouton <Ajouters. Respectez bien les indications don-

Désighation Code nees ci-dessous pour obtenir une
4 Coliers B0 Al bonne structuration.
Flatine FL
4 O oR Supprimer
Maille [LES
Chainette CH
[* Bagues BA
4 Bracelets BR
Argent AR R
1Bracelets iBF!
Annuler ] <Erécédent] Suivant » I

I1 peut y avoir quatre niveaux hiérarchiques. Chaque niveau est repéré par une désignation et un code. Réa-
lisez les opérations dans 1’ordre qui suit.

Respectez bien les indications données pour la validation des niveaux et des sous niveaux.

Eléments de Le curseur doit clignoter dans la premicre zone de saisie en bas de 1’écran.
niveau 1

1. Tapez Colliers.

2 Pressez la touche TABULATION.

3. Dans la zone correspondant au Code, tapez CO.

4 Validez par la touche ENTREE du clavier (exclusivement).

Répétez les mémes opérations pour enregistrer Bagues, code BA puis Bracelets, code BR.

Eléments de Les colliers, les bagues et les bracelets peuvent étre en or, en argent, en platine. Enregistrez ces classifica-
niveau 2 tions pour chacun des types de niveau 1 enregistrés.
1. Sélectionnez la ligne Colliers dans la liste en cliquant simplement dessus.
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Eléments de
niveau 3

© Sage 2008

2. Son contenu apparait dans les zones de saisie en bas de la liste. Tapez par dessus, Or qui remplace
la désignation qui s’y trouvait.

3. Pressez la touche TABULATION.
4. Dans la zone Code, remplacez CO par OR.
5. Attention : cliquez sur le bouton [Ajouter], ne validez pas par la touche du clavier. Or est devenu un

sous-niveau de Collier.

4 Une icOne particuliére marque la présence de ce niveau hiérarchiquement inférieur.

Si vous avez fait une erreur et que le niveau 1 Colliers a été remplacé par Or, il faut recommencer les opé-
rations comme pour un niveau 1 en sélectionnant la ligne erronée.

Les ¢éléments des niveaux 3 et 4 s’enregistrent comme ceux de niveau 2 en sélectionnant au préalable le ni-
veau dont ils doivent dépendre.

Enregistrez d’autres niveaux comme dans le tableau ci-dessous.

Niveau 1 Niveau 2 Niveau 3
Désignation Code Désignation Code Désignation Code
Colliers CcO Or OR Chainette CH
Maille MA
Platine PL
Bagues BA Or OR Montées MO
Alliances AL
Platine PL
Bracelets BR Or OR
Argent AR
Orfévrerie OF Argent AR

Pour réduire ou développer un niveau, il suffit de faire un double-clic sur I’icone présente en début de ligne.

Un niveau réduit comporte un triangle vertical ([»).
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Lorsque vos saisies seront terminées, cliquez sur le bouton [Suivant].

Parametres des tarifs

Cette fenétre permet de paramétrer les types de tarifs, HT ou TTC, que vous appliquez a vos clients.

Assistant de création de fichier

sp
.
o d

Paramétres des tarifs

Wous pouvez définir un type de tarf qui zera appliqué & l'ensemble des articles

de votre catalogue.
Guel type de tarif souhaitez-vous définir par défaut # I HT ‘_ |

Pour définir des tarifs pour un engemble de clients, vous pouvez créer des
catégories tarifaires [32 maximum). Tous les clients rattachés & la méme
catégorie tarifaire bénéficient alors des mémes tarifs.

Intitulg Type tarif /

Grossistes HT :!
D étaillants HT
Centrales d'achat

Koa

H
Particuliers 17
It

IParticuIiers

Annuler | <Erécédent| Suivant » |

/

e

Lorsque vos saisies seront terminées, cliquez sur le bouton [Suivant].

Informations sur les données commerciales

Sélectionner le type de tarifs, HT ou
TTC, appliqué par défaut.
Enregistrez les différentes catégo-
ries de clients dans ces zones et
validez pour qu’elles apparaissent
dans la liste. Validez aprés chaque
saisie.

Vous pouvez modifier le type de
tarif catégorie par catégorie.

L assistant rappelle les actions essentielles a réaliser avant de commencer a travailler avec le programme.
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Assistant de création de fichier

Inf ki sur les d

FLT

Les options et lez données saizies danz les étapes précédentes vont &tre
initializées dans votre dossier.

Avant de procéder & la création de volre premier document, nous vous invitons
4 wérifier ou & créer les données suivantes du menu Stucture :

- Les clients et les foumisseurs.

- Les familles d'articles et la pazzerelle comptable [vous dispozez d'un assistant
de structuration du catalogue articles qui vous permet de créer
automatiquement les familles et leurs pazzerelles comptables).

; - Les articles et leurs tarifs.

Annuler < Précédent

Cliquez sur le bouton [Suivant].

Créez le fichier comptable

Si vous avez choisi d’associer votre propre fichier comptable au fichier commercial, cette fenétre n’apparai-
tra pas.

La création du fichier comptable a partir du modéele standard, vous permet de bénéficier des comptes géné-
raux, codes journaux, taux de taxes, modeles... sans avoir a les définir manuellement. Si vous avez sélec-
tionné une autre option a I’étape Reprise des éléments comptables, d’autres fenétres apparaitront dont
vous trouverez le détail dans le « Manuel de référence » du programme.
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Assistant de création de fichier m

Création du fichier bl

Wous devez & présent nommer votre fichier comptable et définir 'emplacement
de celui-ci.

Cliquez zur le bouton <Parcourir: pour zaisir le nom de votre fichier et précisez
le répertoire de stockage.

I
Mes documents

Poste de travail

<

Farvaoris réseau

Annuler < Précédent Suivant » |
Créer le fichier comptable m
Enregistrer dans : IE} Gestion commerciale j 4 |‘j( v
| Documents standards
() Modéles dimportation
Mes documents |25 Multimedia
récents Y Compta Bijou.mas /
Bureau q
N

Mom du fichier : IDiamantVert j Enregistrer I
Type:: IFichier comptable [ mag) LI Annuler |

Capacité en Ko I 400

|

| Cliquez sur le bouton [Parcourir]
pour créer votre fichier comptable.

Sélectionnez le dossier (ou
répertoire) de stockage, puis
tapez le nom que vous souhai-
tez donner a votre fichier
(exemple : Diamant Vert).

/ Les dossiers (ou répertoires) de stockage des fichiers dépendent du systeme d’exploitation utilisé. Repor-
tez-vous au « Manuel d’installation » du programme pour en connaitre I'emplacement.
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La zone Capacité en Ko vous permet de spécifier la taille souhaitée pour le fichier comptable a
créer. Veillez a ne pas saisir une taille trop importante. Le fichier occuperait inutilement de la place
sur votre disque dur. Nous vous conseillons de laisser la valeur proposée, le fichier s’agrandira tout
seul a mesure des besoins.

Cliquez sur le bouton [Enregistrer]. Vous revenez ensuite a I’écran « Création du fichier comptable ».

Assistant de création de fichier

Création du fichier

Wous devez & présent nommer votre fichier comptable et définir 'emplacement
de celui-ci.

Cliquez zur le bouton <Parcourir: pour zaisir le nom de votre fichier et précisez
le répertoire de stockage.

Diamant Yert. mae

Annuler < Précédent j Suivant »

Cliquez sur le bouton [Suivant].
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Créez le fichier commercial

‘Assistant de création de fichier

FLT

Création du fichier ial

Wous devez & présent nommer votre fichier commercial et définir l'emplacement
de celui-ci.

Cliquez zur le bouton <Parcourir: pour zaisir le nom de votre fichier, et précizer
le répertoire de stockage.

Wous avez terming la définition des paramétres de création de votre société.

A liszue du traitement, vous devrez définir les éléments propres & votre société.
M'hészitez pas & consulter votre guide de prise en main ou 'aide en tapant la
touche <F1:.

Cliquez zur le bouton <Fin: pour lancer le traitement.

| Cliquez sur le bouton [Parcourir]

afin de nommer votre fichier com-
mercial.

Mes documents

<

Poste de travail

Farvaoris réseau

Annuler < Précédent Eirn |
Creéer le fichier commercial
Enregistrer dans : I |25 Gestion commercials j 4 |‘j( v
_-2 |5 Documents standards
: [C)Modéles dimportation
Mes documents |25 Multimedia
récents [ options
F Bijou ¥15.gcm
- G_rmodel.gcm /|
Bureau

Maom du fichier : I".gcn{ j Enreqistrer I
Type:: IFichier commercial [* gem) LI Annuler |

Capacité en Ko I 400

/

A

44

Saisissez le nom de votre
fichier dans cette zone
(exemple : Diamant vert)
puis cliquez sur le bouton
[Enregistrer].
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‘/ Comme pour le fichier comptable, les dossiers (ou répertoires) de stockage des fichiers dépendent du sys-
teme d’exploitation utilisé. Reportez-vous au manuel de référence du programme pour en connaitre
I'emplacement.

La fenétre « Création du fichier commercial » réapparait.

Assistant de création de fichier

Création du fichier ial

FLT

Wous devez & présent nommer votre fichier commercial et définir l'emplacement
de celui-ci.

Cliquez zur le bouton <Parcourir: pour zaisir le nom de votre fichier, et précizer
le répertoire de stockage.

Diamant Yert.gom

Wous avez terming la définition des paramétres de création de votre société.

A liszue du traitement, vous devrez définir les éléments propres & votre société.
M'hészitez pas & consulter votre guide de prise en main ou 'aide en tapant la

M oo
Cliquez zur le bouton <Fin: pour lancer le traitement.

Annuler | < Précédent | Ein |

Cliquez sur le bouton [Fin]. Les fichiers comptable et commercial sont créés.

La création des fichiers commercial et comptable est suivie normalement de 1’ouverture de la fenétre « A
propos de... ». Le nom de cette fenétre se compléte de celui du fichier commercial ouvert, en I’espéce Dia-
mant Vert. Cette fenétre sera vue dans la legon suivante.

Cette legon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.

© Sage 2008 45



Chapitre 2 — Mise en place du dossier

Lecon 3 - Options de base nécessaires a la gestion

Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer comment enregistrer les éléments de base nécessaires a votre
gestion.

Etapes

La totalité de cette legon portera sur la fonction Fichier / A propos de votre société.

Les étapes de la lecon sont les suivantes :

1. Paramétrage de I’unité de poids par défaut.

2 Gestion du multi-emplacement pour le stockage des articles.
3 Création d’une condition de livraison.

4. Paramétrage d’un conditionnement.

5 Paramétrage d’une gamme de type Produit.

Versions du programme

Cette legon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme a 1’exception de la gestion du multi-
emplacement qui ne peut étre utilisée qu’avec la version Pack +.

Informations préalables

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.

Les paramétrages de base de Sage Gestion commerciale

Avant d’entamer toute manipulation sur le programme Sage Gestion commerciale, vous devez renseigner
les informations les plus importantes pour assurer le bon traitement de vos opérations commerciales.
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Ces paramétrages se font dans la fenétre « A propos de... ». Son nom est automatiquement complété par
celui du fichier commercial ouvert. Elle s’ouvre automatiquement aprés la création du fichier commercial
a I’aide de I’assistant (voir legon précédente).

I A propos de Diamant Vert.ccm

— 8

Commercial | Communication I Fréférences I Options
Identification | Initialisation I Contacts I Comptable

Raizon sociale  |Diamart Yert

Activité Bijouterie-J oaillerie

Adresse 70, rue des Orfévres

Cormplément BF 32

CP / Ville 78009 PARIS

Region/Pays  jie de Frarce FRANCE |
Commentaire

SIRET 33807371100032 MNAF T22F
N* didentifiant  |FRO3333073711

TElécommunication
Teléphone 0141662121 Telécopie |01 41 66 22 01
E-mail

Site

Pour lancer cette fonction, si elle n’est pas ouverte a I'écran, sélectionnez la commande Fichier /A propos
de votre société.

Vous pouvez aussi cliquer sur le bouton [A propos du fichier] de la barre d’outils « Standard ».

Dans la fenétre « A propos de... », des onglets permettent d’accéder aux différents volets dont se compose
cette fonction. Vous pouvez les parcourir et constater que des informations y apparaissent par défautou a la
suite des paramétrages faits lors de la création des fichiers. Ceci est dii au fait que nous vous avons proposé,
dans la lecon précédente, d’utiliser les paramétrages prédéfinis mis a la disposition de ’utilisateur. Vous
pouvez les compléter avec des informations que vous auriez pu oublier.

Remplissez les informations manquantes dans les principaux volets avec soin de fagon a paramétrer votre
logiciel en fonction de vos besoins.

Au besoin, consultez le « Manuel de référence » du programme en le langant par la commande Aide (?) /
Consulter le manuel.
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U Le volet « Initialisation » vous rappelle quelle est votre monnaie de tenue comptable et votre mon-
naie de tenue commerciale.

U Le volet « Contacts » permet d’enregistrer les noms des divers contacts au sein de votre société.

U Le volet « Comptable » vous permet de définir les paramétres qui seront utilisés lors du transfert
comptable des factures et des réglements. Le paramétrage des données comptables sera vu dans une
prochaine legon.

O Le volet « Commercial » vous permet de renseigner I’ensemble de vos paramétres commerciaux
(unité de gestion des poids, appel des tiers en saisie de picce...). Nous y ferons quelques paramétra-
ges.

U Le volet « Communication » vous permet d’enregistrer les différents parameétres nécessaires aux
communications Internet.

U Le volet « Préférences » sert a I’enregistrement d’informations diverses destinées a faciliter vos tra-
vaux dans le programme.

O Le volet « Options » va étre utilisé pour paramétrer des données dont nous nous servirons dans des
lecons ultérieures.

Procédez a la création de différentes options apres un paramétrage initial dans le volet « Commercial ».

Les propositions qui vous sont faites dans cette partie sont des conseils. Vous pouvez néanmoins
saisir d’autres informations ; la société Diamant Vert n’est ici que pour illustrer notre propos.
Paramétrage des unités de poids affichées par défaut

Cliquez sur I’onglet Commercial pour ouvrir le volet correspondant. Ce volet comporte trois sous volets

« Parameétres généraux », « Gestion des livraisons » et « Gestion des stocks ». Assurez-vous que le volet
« Paramétres généraux » est celui qui est actif.
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Version

© Sage 2008

I A propos de Diamant Vert.ccm E
|dentification I Initialization I Contacts I Comptable I
Commercial | Communication I Fréférences I Optiohs

| Remplacez I'unité de poids par défaut Kilo-

Paramétres généraus | Gestion des livraizons I Gestion des stocks I gramme par Gramme.

- Paramétres de saisie des document Pour cela, cliquez sur le bouton a la droite de
Unité de poids [ Gramme ‘_I Appel tisrs [Sule ruméro ~ | la zone et sélectionnez la valeur voulue dans
Calcul échéances Facture | Format date livraison IDate 'l la liste.

Choix remizes Choix manuel = l

[ Interdire a saisie des données mises en sommeil

— Gestion des nomenclatures / ressounces

Article machine ﬁ [ Interprétation code EAN

Article homme ﬁ Fréfize 20 ﬁ
Article outil ﬁ Lnité prix ﬁ
Unité de temps W Lnité poids ﬁ

Pour utiliser une zone a liste déroulante sans la souris, pressez la touche F4 lorsque le curseur se trouve
dans cette zone.

Utilisez les touches BAS ou HAUT pour déplacer la sélection.
Validez par la touche ENTREE pour enregistrer la sélection faite.

EI Pour ouvrir la liste d’une telle zone, cliquez sur le bouton a droite de cette zone.

De cette fagon, tous les poids apparaissant dans les fonctions du programme seront affichés dans cette unité
plus adaptée a la bijouterie que les kilogrammes. Ils pourront cependant étre modifiés ponctuellement.

Il n’est pas nécessaire de valider apres cette modification. Le programme enregistre immédiatement les
valeurs saisies. Nous vous indiquerons dans quels cas il est nécessaire de valider (presser une touche
ENTREE) pour enregistrer une valeur.

Autorisez la gestion du multi-emplacement
Le multi-emplacement n’est disponibles que sur la version Pack + du programme.

Dans le cadre de la découverte de la gestion des emplacements dans les dépdts de stockage ainsi que du
contrdle qualité lors de la réception des livraisons fournisseurs, il est nécessaire de faire deux paramétrages.
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Dans le volet « Commercial », cliquez sur I’onglet Gestion des stocks pour ouvrir le sous-volet correspon-
dant.

I A propos de Diamant Vert.ccm

— 8

Identification I Initialisation I Contacts I

Comptable
Commercial

Communication I Fréférences I Options

Paraméties généraus I Gestion des liviaisons  Gestion des stocks |

— Gestion de lindisponibilité en stock

| __— Cochez l'option Gestion multi-emplace-
ment par dépét.

Cochez également I'option Gestion emplace-
*f/ ments contréle.
— Gestion sérielot

Type M* sériedlot Alphanumérque l ¥

Tupe complément/lot Alphanumérigue

Déclenchement IBon de commands * l o GESHW
¥ Gestion multi-emplacements par dépéat ‘/

Friorité déstockage I Emplacement pri. -

+ | Contréle unicité lot |0 - T~ Laissez la valeur proposée par défaut Empla-
cement principal.

— Gestion de la contremarque

Gestion contremarque | Manuelle - l
Repart infarmations liées | Aucune - l [~ Report du prix de revient lié

Les deux options que nous vous proposons de cocher permettront la gestion évoquée plus haut.

Créez une condition de livraison
Cliquez sur I’onglet Options.

La liste des options s’affiche.
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I A propos de Diamant Vert.ccm

Identification I Initialisation I Contacts

Commercial I Communication I Fréférences

I Options - l

Agenda -
Catalogue articles
Catégorie comptable
Catégorie tarifaire

Champ statistique articles
Champ statistique tiers
Code risque

Codification automatique
Condition de livraison
Conditionnement

Devise

Fichiers liés

Gamme

Information libre

Mode d'arondi

Mode d'expédition

Mode de réglement
Miveau d'analyse LI

Cliquez sur l'onglet Options.

Faites un double-clic sur la ligne Condition
— de livraison.

I A propos de Diamant Vert.gccm

Identification I Initialisation I Contacts

Commercial I Communication I Fréférences

Condition de livraison LI

Sans conditions particulisres | & | Infitulé

Comptable |
Options

ISans conditions particulidres
Code condition de livraison

-

Saisissez Sans conditions particu-
liéres dans la zone Intitulé.

Laissez vide la zone Code condition de
livraison.

Validez par la touche ENTREE.
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52

Paramétrez un conditionnement

La plupart des articles sont vendus a I’unité mais certains peuvent bénéficier d’un conditionnement, ¢’est-
a-dire d’étre commercialisés pour des quantités supérieures a 1 dans le méme emballage. Ceci sera vu dans
une des derniéres legons mais nous vous proposons de paramétrer dés a présent un conditionnement qui sera
utilisé pour I’un des articles qui sera créé pour illustrer notre propos.

Revenez a la liste des options en sélectionnant I’item Option dans la liste déroulante en haut de la liste de
gauche de la fenétre des options.

I A propos de Diamant Vert.ccm

|dentification ] Initialization ] Contacts ] Comptable ]

Commercial ] Communication ] Fréférences

Options

Agenda -

Catalogue aricles ™ Sélectionnez Options dans cette zone pour
Catégorie comptable

Catégorie tarifaire revenir a la liste des options.

Champ statistique articles : . : , .
Champ stafifique firs [ Fa/tes_ L{n double clic sur la ligne de I'option
Conditionnement.

Code risque

Codification automatique

Condition de livraison

Conditionnement >

Devise

Fichiers liés
Gamme
Information libre
Mode d'arondi
Mode d'expédition
Mode de réglement
Miveau d'analyse j

Une fenétre de paramétrage s’ouvre.
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I A propos de Diamant Vert.ccm
|dentification I Initialization I Contacts Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Optians
I Conditionnement hd l
Ecrin § | Intitule
IEc:rin \
I———— Tapez le nom du conditionnement
Ecrin
puis validez.

Faites ensuite un double clic sur la ligne (dans la liste a gauche de I’écran) du conditionnement que vous
venez de créer. Une nouvelle fenétre s’ouvre pour permettre I’enregistrement des énumeérés de conditionne-
ment.

Supprimez les lignes proposés par défaut en les sélectionnant 1’une aprés I’autre et en pressant CTRL + U
puis en confirmant cette suppression en cliquant sur le bouton [Oui] du message qui va apparaitre a chaque
fois.

‘/ Ces valeurs sont systématiquement proposées lorsque I'on demande I'application des données par défaut
lors de la création du fichier commercial.

Enregistrez les valeurs proposées ci-dessous.
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I A propos de Diamant Vert.ccm
|dentification I Initialization I Contacts Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Optians
[Ecin -] Tapez l'intitulé du premier conditionnement :
Ecrin mono 1,00 | Intituié Ecrin mono
Ecrit dug 200 |Ec:rin duo - L. i e g e
uantité par défaut dans la premiére zone puis la quantité d’arti-
[4 - cles qu’il doit contenir

—
dans la deuxiéme.

Recommencez les mémes saisies pour 'énu-
méré Ecrin duo avec une quantité de 2.

Si des messages d’avertissement s’ouvrent a chaque validation d’énuméré de conditionnement, cliquez sur
le bouton [Non].

Paramétrez une gamme de type Produit

La plupart des articles sont vendus a I’unité. Il se peut que certaines références disposent de plusieurs fini-
tions. C’est par exemple le cas de bagues qui, sous la méme référence peuvent étre montées avec des dia-
mants, de rubis, des émeraudes, etc.

La gestion des articles de ce type sera vue dans une des derniéres lecons mais nous vous proposons de pa-
ramétrer des a présent une gamme de type Produit qui sera utilisée lors de la création d’un article présentant
cette particularité.

Revenez a la liste des options en sélectionnant I’item Option dans la liste déroulante en haut de la liste de
gauche de la fenétre des options.

© Sage 2008



Chapitre 2 — Mise en place du dossier

I A propos de Diamant Vert.ccm

Identification Initialisation
Commercial I Communication
Options
Agenda -

Catalogue articles
Catégorie comptable
Catégorie tarifaire

Champ statistique articles
Champ statistique tiers
Code risque

Codification automatique
Condition de livraison
Conditionnement
Devise

Fichiers liés

Gamme

Information libre
Mode d'arondi
Mode d'expédition
Mode de réglement
Miveau d'analyse

-

|

- &

Comptable

Contacts
Fréférences

| Sélectionnez Options dans cette zone pour
revenir a la liste des options.

Faites un double clic sur la ligne de I'option
Gamme.

/

Une fenétre de paramétrage s’ouvre. Elle comporte par défaut un certain nombre de gammes enregistrées
par défaut lors de la création du programme. Si certaines d’entre elles ne vous sont d’aucune utilité, vous
pourrez les supprimer ultérieurement.

I A propos de Diamant Vert.ccm

X

|dentification I Initialization I Contacts Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Optians
I Gamme hd l
Taille a | Intitulé ¥
Couleur IPierres V-
Femise par quantité Ty
Femise par montant P
Produit -

o A
Fieres

Cliquez sur la premiere ligne vide en dessous
de celles qui sont déja renseignées.

Dans la zone Intitulé, enregistrez le nom de la
nouvelle gamme : Pierres.

Laissez le type Produit sélectionné.
Validez.

© Sage 2008

55



Chapitre 2 — Mise en place du dossier

Faites ensuite un double clic sur la ligne de la gamme Pierres que vous venez de créer (ligne de la liste de
gauche). Une fenétre s’ouvre pour enregistrer le détail des pierres.

I A propos de Diamant Vert.ccm
Identification I Initialisation
Commercial I Communication

IF'ienes VI
Emeraude :I Intitule:
Fiubiz ITopaze
Topaze
H

Enregistrez différents types de pierres telles
—/ g yp p

que :
Emeraude,

Rubis,

Topaze

en validant apres chaque saisie

‘/ Si la validation de chaque énuméré s’accompagne de I'apparition d’un message, cliquez sur le bouton [Non]

pour le refermer.

De cette fagon, I’article & gamme pourra étre créé sans manipulation supplémentaire.

Refermez la fenétre de la fonction en cliquant dans sa case de fermeture, ce qui enregistre les saisies

et modifications apportées.

‘/ Vous pouvez aussi refermer une fenétre en pressant simultanément les touches CTRL + F4.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Chapitre 3 - Mise en place des données de structure

Ce chapitre donne accés aux legons suivantes :
U «Legon 4 — Définition des données comptablesy, page 58,
U «Legon 5 — Création des comptes clients et fournisseursy, page 70,

Q «Legon 6 — Définition des données commercialesy», page 87.
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Lecon 4 - Définition des données comptables

58

Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer comment créer les éléments comptables nécessaires a votre
gestion.

Les éléments que nous vous proposons de saisir dans cette lecon appartiennent tous au fichier
Comptable et peuvent étre également enregistrés a partir d’'un programme Sage Comptabilité.

Etapes

Les étapes de la legon sont les suivantes :

1. Création des comptes comptables généraux.

2 Création des taux de taxes qui permettent d’automatiser 1’enregistrement des montants des taxes.
3. Création des codes journaux sur lesquels seront passés les mouvements de vente.

4 Création d’un mode de réglement permettant d’automatiser 1’attribution aux tiers des conditions de

reglement des échéances.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

Si, lors de la création de votre société, vous avez opté pour 1’option Création d’un nouveau fichier comp-
table, cette legon est indispensable a la poursuite de votre apprentissage.

Si vous avez repris un fichier comptable existant et que la création des comptes, des journaux et des taux de
taxe n’a plus de secrets pour vous, vous pouvez passer a la legon suivante.

Vous allez donc devoir créer vos éléments comptables manuellement avant toute autre manipulation.

Les principaux éléments comptables sont :

U les comptes généraux,
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O les codes journaux,
[ les taux de taxes,
U les banques,
O les comptes de tiers.
Pour réaliser cette legon, il est préférable que la fonction Mode assistant soit activée.

Pour vérifier cela :

1. Ouvrez le menu Fenétre.

2. Vérifiez que la commande Mode assistant est bien précédée d’une coche (') sinon sélectionnez-la
pour la cocher.

Astuce

Dans cette legon, vous pouvez utiliser la barre d’outils « Comptabilité ».

Comptabilité =

BHET hHEeEH e B

Pour afficher une barre d’outils :

1. Lancez la commande Fenétre / Personnaliser ['interface.
2 Cliquez sur 1’onglet Barres d’outils.

3 Cliquez sur le nom de la barre d’outils « Comptabilité ».
4. Cliquez sur le bouton [Afficher].

5 Cliquez sur le bouton [OK].

Déplacez la barre d’outils en cliquant sur sa barre de titre et en la faisant glisser. Vous pouvez la coller contre
les bords de la zone de travail de la fenétre de 1’application.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.
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Créez vos comptes comptables

60

Ouvrez la liste des comptes généraux. Pour cela vous disposez de plusieurs solutions :

O soit lancer la commande Structure / Comptabilité / Plan comptable ;

a soit cliquer sur le bouton [Plan comptable] de la barre d’outils « Comptabilité ».

Lorsque nous indiquons Structure / Comptabilité / Plan comptable, cela signifie qu’il faut ouvrir le menu
Structure, puis y sélectionner la commande Comptabilité laquelle ouvre un menu hiérarchique dans lequel il
faut sélectionner la commande Plan comptable.

Ces sélections peuvent s’effectuer avec la souris ou les touches du clavier (sauf les barres d’outils). Le
« Manuel de la gamme » vous précisera comment faire.

Les diverses possibilités de choix que nous détaillons ne sont la que pour vous montrer la richesse en fonc-
tionnalités du programme. Utilisez chaque possibilité le cas échéant et conservez celle qui vous parait la
plus facile.

-Plan comptable Q@
T el Muméra | Intitulé du campte Ig

oran Capital

1045000 Bons de souscription d'actions
105200 Ecart de réévaluation libre
10610 Fiéserves légales
106800 Autres réserves

1070000 Ecart d'équivalence

m 10 = Capital & réserves

11000 Feport & nouveau [créditeur]
11500 Feport & nouveau [débiteur)
12000 Fiésultat exercice [bénéfice]
12900 Fiésultat exercice [perte]

m 12 = Résultat exercice _ILI
|:u H 4

Constatez que la liste des comptes n’est pas vide mais qu’elle contient la plupart des comptes utilisables
dans une gestion comptable courante. Ceci est di au fait que 1’on a demandé la reprise des éléments comp-
tables de base lors de la création du fichier. Vous pouvez conserver les comptes proposés, les adapter a votre
gestion ou les supprimer (s’ils n’ont pas été mouvementés auparavant).

o Pour créer un compte général, une des méthodes possibles serait de cliquer sur le bouton [Ajouter] de
la barre d’outils « Navigation ». Nous allons utiliser une méthode plus simple.

Vous pouvez aussi créer un compte général de la fagon suivante :
- taper CTRL +J ;
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ouvrir le menu contextuel de la liste des comptes (en cliquant dessus avec le bouton droit de la sou-
ris) et sélectionner la commande Ajouter un nouvel élément ;

YoirfModifier I'élément sélectionné
Consulter 'Elément sélectionné
Supprimer les &léments sélectionnés
Sélectionner tout

Dessélectionner tout
Ajouter un nouvel Elément

Dessélectionner '€lément courant: ‘/

Atteindre...
Rechercher

v Numéro
Classement
Type

Personnaliser | liste. ..
Ajustement des colonnes

/

Le menu contextuel apparait en cliquant dans la fenétre avec le
bouton de droite de la souris.

Il vous permet, comme la barre d’outils « Navigation », de créer,
de modifier, supprimer, rechercher des enregistrements...

Un menu contextuel est disponible dans pratiquement toutes les
fenétres de liste ainsi que toutes les zones de saisie du pro-
gramme.

lancer la commande Edition / Ajouter ;

cliquer sur le bouton [Créer un compte général] de la barre d’outils « Comptabilité ». Cette der-
niere solution ne nécessite pas que la liste des comptes soit ouverte.

Toutes ces méthodes sont généralement disponibles pour la création des éléments. Nous ne les détaille-
rons plus par la suite.

Cette méthode consiste en I’utilisation d’un compte propos¢ par défaut.

La liste des comptes étant ouverte, tapez 51. La liste des comptes affiche le premier compte comportant ce
radical.

[ Plan comptable

Tel

/oy

Muméra | Intitulé du campte Ijl

L

511 20050“ Cheques a |'encaissement
51130000 Effets & lencaizsement
51140000 Effets & l'escompte

511 “Walewrs & lencaiszement
51211000 Banque en Monnaie locale -
51212000 Banque en Monnaie locale -
51213000 Banque en Monnaie locale -
51241000 Banque en devizes - 1
51242000 Banque en devises - 2
51251000 Société Genérale

A1z * Banques

51410000 Chéques postaus - 1

Ly R =

B

Faites un double clic sur la ligne du compte 51211000. Sa fenétre s’ouvre.
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I Compte : 51211000 Banque en Monnaie locale - 1

Fiche principale l Bloc-notes] Eumuls]

Intituilé

|Banque en Monnaie locale - 1|

Abrége

Mature de compte

4

Fieport &-nouveau | Solde

Comptes tiers rattachés

——

N IESE

o A M Ml A Nl

g

|Banque en Monnaie Code taxe -
Banque RacEmmei 24
Lignes g 1

Saut de
Fegroupement
Saizie analytique
Saisie de [Echéance
Saizie de la quantité
Saisie devise
Lettrage automatique
Saizie compte tiers

Créé le 250400

s |

Saisissez Société Générale dansla
" zone Intitulé en remplacement de la men-
tion qui S’y trouvait.
Pressez la touche TABULATION pour ame-
ner la sélection dans la zone Abrégé. Sup-
primez son contenu en pressant la touche
SUPPR.

| Pressez simultanément les touches MAJ +
TABULATION pour ramener la sélection
dans la zone Intitulé puis pressez la tou-
che TABULATION a nouveau. La zone
Abrégé se complete avec les premiers
caracteres de la zone précédente.

Remplacez les valeurs proposées par celles indiquées. La méthode indiquée vous semblera de prime abord
un peu compliquée mais c’est la plus simple pour éviter des saisies manuelles superflues. La zone Abrégé
doit étre impérativement renseignée car c’est sur elle que s’effectuent les sélections de comptes.

x Les propositions qui vous sont faites dans cette partie sont des conseils. Vous pouvez néanmoins
saisir d’autres informations ou utiliser d’autres méthodes. Nous vous rappelons qu’il s’agit de votre
société et que, par conséquent, ce que nous mentionnons dans ce manuel n’est destiné qu’a illus-

trer notre propos.

Refermez toutes les fenétres simultanément en pressant la combinaison de touches CTRL + F5.

Consultez les taux de taxes

Ouvrez la liste des taux de taxe. Pour cela vous disposez de plusieurs solutions :

U soit lancer la commande Structure / Comptabilité / Taux de taxes,

a @ soit cliquer sur le bouton [Liste des taux de taxes] de la barre d’outils « Comptabilité ».
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n Taux de taxes [._“E]m
Sensl Code tane | Intitulé de |a taxe | Compte de taxel V‘_a'!gur I -
_ oo T ewport & 0% [pour mémoire] 4457100 0,003
Cig TWh collectée 3196 % 4457119 19.60%
czo TWh collectée 5 206 % 4457120 20.60%
CE5 TWA collectée 855 % 4457105 5.50%
CE1 T4 sur achats intracom. & 196 % 4456313 19.60%
CE2 TWA intracom. collectée 4196 % 4452313 19.60%
ci TWa sur achats intracom. & 2006 % 4456300 20.60%
ci2 TWa intracom. collectée & 20,6 % 4452320 20.60%
CTP TWé collectée lig A take parafiscal 4457121 20.60%
019 TWA déductible 3 196 % 4456619 19.60%
020 TWA déductible & 20,6 % 4456620 20.60%

D55 TWA déductible 4 5.5 % 4456605 5,50illl
H 4

E

La liste n’est pas vide puisqu’on vous a conseillé, lors de la création du fichier, de reprendre les paramétres
comptables proposés par défaut. Si vous n’avez pas suivi notre conseil, il faudra créer vos propres codes
taxes en vous référant aux indications portées dans le « Manuel de référence ».

Les propositions qui vous sont faites dans cette partie sont des conseils. Vous pouvez néanmoins
saisir d’autres informations.

Ouvrez le code taxe numéro V19 afin de le consulter, en faisant un double-clic sur sa ligne dans la liste.

‘/ Il est possible de paramétrer le résultat d’un double-clic sur une ligne : soit pour une consultation simple
sans modification possible, soit pour une consultation assortie éventuellement d’une modification. Ce para-
métrage s’effectue dans la commande Fenétre / Préférences.

Pour consulter un élément sans le modifier, vous pouvez, aprés sélection de la ligne :

- @ cliquer sur le bouton [Consulter] de la barre d’outils « Navigation ».
taper CTRL + L ;

- utiliser la commande Consulter I'élément sélectionné du menu contextuel ;

- lancer la commande Edition / Consulter.
Pour consulter un élément et le modifier éventuellement vous pouvez, apres sélection de la ligne :

- @ cliquer sur le bouton [Voir/Modifier] de la barre d’outils « Navigation ».
taper CTRL + M ;

sélectionner la commande Voir/Modifier I'élément sélectionné du menu contextuel ;

lancer la commande Edition / Voir/Modifier.
Nous ne détaillerons plus ces possibilités par la suite.
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[ Taxe : V19 TVA coll. Ventes a 19,6 %
e Sens

Intituls |TVA coll. Ventes 3196 %

Campte taxe 44571190 BT RaIER

Type de taxe TWa/débit ¥ | |Provenance ’Wl

Comptes généraux rattachés Code regroupement ’\"'197

FO01900  Wentes produits finiz 3 196, « o % ’7
70200000 Vertes produis ntermédial .~ { - e esement %100

F0300000  Ventes de produits réziduels I Tawe non pergue

70400000 Travaus

70500000  Etudes

FOB00000  Prestations de services

FO7P01900  Wentes marchandises 519... j

MHuméra j

Comme vous pouvez le constater :

O les taux de taxes sont repérés par un code permettant de les sélectionner plus rapidement ;
[ un sens leur est attribué, collecté ou déductible ;

U un compte comptable leur est affecté, celui sur lequel les montants de taxe seront portés lors des
opérations ;

U des comptes généraux leurs sont associés, ceux dont le montant servira au calcul de la taxe.
Cette liste est constamment mise a jour des derniéres instructions de I'administration fiscale. A chaque nou-
velle version du programme, le fichier des données modeles comporte les derniéres modifications qui ont

pu étre apportées par les pouvoirs publics.

Pressez CTRL + F5 pour refermer le compte ainsi que la liste.

Créez vos journaux

Nous vous proposons de créer un journal correspondant au compte de banque créé un peu plus haut.
Ouvrez la liste des journaux. Pour cela vous disposez de plusieurs solutions :

U soit lancer la commande Structure / Comptabilité / Codes journaux,
a @ soit cliquer sur le bouton [Liste des codes journaux] de la barre d’outils « Comptabilité ».
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i Codes journaux u@m
T pel Code | |n~t'i't_L',l'!§ du journal Ig
”i ACH Achats
FL  BO1 Bangque Monnaie locale - 1

fk BO2 Bangue Monnaie locale - 2

fk BO3 Banque Monnaie locale - 3

Fk  Cals Caisze Monnaie locale

& CCP Comptes Chéques Postaus - 1

& oo Opérations diverses

& RaN Report & nouveaus:

[, WTE Wentes marchandises

Tous les codes journaus ;I LI _’l_/!|

/ Nous pourrions utiliser une méthode similaire a celle qui a servi pour la création du compte 51211000 mais
dans le cas des journaux, le code n’est plus modifiable apres enregistrement. Comme nous voulons que ce

code rappelle immédiatement la banque concernée, nous vous proposons d’ajouter un nouveau code jour-
nal.

! Cliquez sur le bouton [Ajouter] de la barre d’outils « Navigation » et complétez les écrans de 1’ As-
sistant de création d’un code journal.

Assistant de création d'un code journal m

Wous souhaitez créer un nouveau journal. Le code et lintitulé

sont des éléments obligataires. / Sélectionnez le type Trésorerie.

Sélectionnez : /

Le lwpe du journal I & Trézarenie LI

Indiquez :

P o - Tapez SG dans la zone Code er Société
Ljrtitulé Sociéts Genérale Générale dans la zone Intitulé.

Souhaitez-vous effectuer de la ventilation analptique sur ce
journal :

SLE
]
4
o
m C | Laissez la case Non cochée pour ne pas
& Mon - ventiler analytiquement ce journal.

Annuler | <Erécédent| Suivant » I

Cliquez ensuite sur le bouton [Suivant]. Une autre fenétre propre aux journaux de trésorerie s’ouvre.
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v

Assistant de création d'un code journal m

[

Wous avez sélectionné un journal de type trésorerie, vous devez
donc définir pour ce journal :

Le compte de trésorerie 51211000 - LI

iq des | de tré

Le compte que vous venez de rattacher & ce journal peut &tre
utilisé :

' En contrepartie des réglements erregistrés .

" En centralization en fin de maiz (une seule &criture

Débit/Crédit zera automatiquement générée le dernier jour du
moiz)

Indiquez sur quel compte vous souhaitez effectuer le
rapprochement :

" Pas de rapprochement pour ce journal

" Sur le compte de contrepartis

Annuler | <Erécédent| Suivant » I

| __— Enregistrez le compte 51211000.

——— Cliquez sur la case d’option En contrepar-
tie des réglements enregistrés.

| __— Cochez I'option Sur le compte de tréso-
rerie qui est devenue active.

Les zones a liste déroulante sont caractérisées par la présence, a leur extrémité droite, d’un bouton.
Pour enregistrer une valeur dans de telles zones :

tapez-la manuellement (il est nécessaire que la valeur tapée corresponde exactement a celle enre-
gistrée dans les fichiers) ;

cliquez sur le bouton et sélectionnez la valeur attendue dans la liste qui s’ouvre ;

tapez le radical de la valeur attendue et cliquez sur le bouton. La liste est réduite aux valeurs corres-
pondantes au radical saisi et est donc plus maniable.

Si vous sélectionnez une valeur erronée, effacez-la avec la touche RET.ARR. et recommencez la sélection.
Cliquez sur le bouton [Suivant]. Un message va apparaitre. Cliquez sur [Oui] pour affecter le compte a ce
Vous pouvez éventuellement supprimer le journal BQ1 qui ne vous servira pas. Consultez le manuel de
référence pour voir comment supprimer un journal non mouvementé.

La fenétre qui s’ouvre permet le paramétrage de la numérotation des pieces enregistrées dans le journal.
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Assistant de création d'un code journal

Mumérotation du journal

Wous avez opté pour la protection du M* de piéce et une
numeératation continue, celle-ci est donc obligatoirement : . P L

Les options sont prédéfinies par le fichier
' Manuelle, vous devez saisit e numérno de pigce de chaque

Eciiture. modeéle de la comptabilité.

€ Continue par jourhal, le programme gére une numeérotation
unique et continue pourn ce journal.

& Continue pour le fichier, e programme gére une
numerotation unigue et continue pour ensemble des
[OUmEUE,

€ WMensuelle, le programme gére une rumératation urique et
caontinue par mois pourn ce journal,

Souhaitez-vous | —— Laissez 'option Valider ce code journal
& Valider ce code journal et quitter [4ssistant 4/ et quitter I’assistant cochée par défaut a
" Walider ce code journal pour en créer un nouveau moins que vous ne vouliez créer un autre

Jjournal.

Annuler | < Précédent |f

Vous remarquez dans cette page des zones estompées dont une seule est imposée. Ceci est dii au respect, par
le programme de comptabilité, de la Norme DGI qui impose ce type de numérotation des pic¢ces dans les
journaux.

Cliquez sur le bouton [Fin] pour créer le journal qui apparait dans la liste. Fermez cette liste en pressant les
touches CTRL + F4.

Création d’'un modele de réeglement

© Sage 2008

Nous vous proposons de créer un modéles de réglement simple : un réglement par chéque a réception. La

lecture du manuel de référence vous permettra d’en créer de plus complexes avec plusieurs échéances. Si

vous utilisez votre propre fichier comptable, vous pourrez vous inspirer de ces descriptions pour paramétrer
vos propres modeles de réglement.

Un modg¢le de réglement permet de paramétrer les modalités de réglement des échéances de paiement des
factures tant clients que fournisseurs.

Ouvrez la liste des modéles de réglement. Pour cela vous disposez de plusieurs solutions :

O soit lancer la commande Structure / Comptabilité / Modéles de réglement,
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a @ soit cliquer sur le bouton [Liste des modeles de réglement] de la barre d’outils
« Comptabilité ».

La liste des modéles de réglement s’ouvre. Elle est vide pour le moment.

I Modales de régle... Q@
Intitulé Iz]

Cliquez sur le bouton [Ajouter] de la barre d’outils « Navigation » ou pressez les touches CTR + J. Une
fenétre vide apparatt.

I Modéle de réglement : Chéque au comptant E/ Enregistrez le nom du modéle de réglement
Ititulé IEhéque au comptant - Chéque au Comptant-

aleur Jour Condition Le Mode de réglement Avec la touche TABULATION, amenez la

S 0 Jourls) netfs) Cheque [=] / sélection dans les zones de saisie puis vali-

dez par la touche ENTREE. Les valeurs pro-
posées par défaut forment alors les

H modalités du reglement paramétré.
L” I_IJour[s] net[s]L” ’ IEhéque LI g P

La seule ligne comporte 1’icone Equilibre qui indique que le solde de la somme due sera exigible a
cette date.

La date de réglement est précisée dans les colonnes Jour et Condition. Les jours de tombée sont précisés
dans la colonne Le s’il y a lieu.

Les informations de chaque ligne sont saisies dans les zones en dessous de la liste. Validez apres chaque
paramétrage de ligne.
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[ -]
Refermez les fenétres ouvertes en cliquant sur leur bouton [Fermer].

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Legon 5 - Création des comptes clients et fournisseurs

Objectif
L’objectif de cette legon est de vous montrer comment créer les comptes de tiers clients et fournisseurs.

Les éléments que nous vous proposons de saisir dans cette lecon appartiennent tous au fichier
Comptable et peuvent étre également enregistrés a partir d’'un programme Sage Comptabilité.
Etapes

Les étapes de la lecon sont les suivantes :
1. création et paramétrage d’une fiche client,

2. création et paramétrage d’une fiche fournisseur,

dans le cas ou votre fichier comptable ne contiendrait aucun compte de ce type.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.
Astuces
Vous pouvez refermer la barre d’outils « Comptabilité » en cliquant sur sa case de fermeture.

Ouvrez a sa place la barre d’outils « Gestion des ventes » comme vous avez appris a le faire au début de la
«Legon 4 — Définition des données comptablesy, page 58 de ce chapitre.

Gestion des ventes =]
o s S £ LS s T
YYewLeHhow D BLes @ @y

Pour la création des fournisseurs, vous pouvez également ouvrir la barre d’outils « Gestion des achats ».
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Gestion des achats =
it @ & B ae®
ip i W Up U W W W | W B @ eh&

Notez qu’il est possible de créer les clients et les fournisseurs lors de la saisie des piéces de vente et d’achat.

Versions  L’aspect et le contenu des barres d’outils « Gestion des ventes » et « Gestion des achats » peut varier en
fonction de la version du programme utilisée.
Informations préalables

Lors des précédentes legons, vous avez créé votre base comptable. Vous allez maintenant procéder a la créa-
tion de certains éléments de votre base commerciale.

La création de vos clients et de vos fournisseurs en est la premicre étape.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.

Création d’une fiche client

Ouvrez la liste des clients. Pour cela vous disposez de plusieurs solutions :

O soit lancer la commande Structure / Clients ;

a @ soit cliquer sur le bouton [Liste des clients] de la barre d’outils « Gestion des ventes » ;

Uz

Lizte des clients

U soit ouvrir la barre verticale « Gestion des ventes » en cliquant sur son titre puis cliquer sur le bou-
ton [Liste des clients].
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La liste qui s’ouvre est théoriquement vide (2 moins que vous n’ayez associé un fichier comptable existant
car les comptes de tiers sont stockés dans ce fichier méme s’ils sont beaucoup utilisés par la gestion com-
merciale).

Pour créer une fiche client lorsque la liste des clients est ouverte, utilisez une des possibilités suivantes :

a cliquez sur le bouton [Ajouter]| de la barre d’outils « Navigation » ;
U tapez CTRL +17J;
O sélectionnez la commande Ajouter un nouvel élément du menu contextuel ;

U lancez la commande Edition / Ajouter ;

o

cliquez sur le bouton [Créer un client] de la barre d’outils « Gestion des ventes ». Cette solu-
tion n’oblige pas a ouvrir la liste des clients.

Volet « Identification » d’une fiche client

Enregistrez votre premier client en vous inspirant de I’exemple ci-dessous. Pressez la touche TABULA-
TION pour passer d’une zone a la suivante. Pressez la combinaison de touches MAJUSCULE + TABULA-
TION pour revenir d’une zone a la précédente.

Nous ne détaillerons que les volets qui ont une utilité immédiate pour les saisies de ce manuel pédagogique.
Les autres pourront étre complétés en s’inspirant des informations données dans le « Manuel de référence ».

Le premier volet, « Identification », sert a enregistrer les informations d’identification du tiers.
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[ Client : CARAT Carat S.a.r.l. 3]
Champs libres | Livraizons I T arifz I Abonnements I Statistiques I Agenda I
ldenification | Cortacts |  Complément | Banques | Modtles ||~ Complétez les zones avec les informations

concernant votre client.
La zone N° Client devient grisée deés l'ins-

N* compte CaRaT

Intitulé Carat 5.a.r.l.

Abrégé Carat 5.arl Compte collecti [41100000 - tant ou la fiche client a été enregistree.
Qualité Sociéts Contact [tvesDebarne Vous ne pouvez plus y accéder afin de ne
Adresse 144; 1oute de Vannes pas la modifier par inadvertance. Il s’agit
Complément  [BP 14 d’'une sécurité.

LR 44000 NANTES Saisissez les valeurs ci-contre dans le cas
Région/Pays  |Eretagne France = d’un apprentissage avec la société fictive
N° Sirst 3BO737I00032 NAF [721Z  N°identifant  |FRO3338073711 Diamant Vert.

TElécommunication

Téléphone |U1 23436783 Télécopie |098?854321

Crée e 171207 | '@l %l Ql ﬁ‘-ﬁl

/ Il n’y a aucune fonction d’enregistrement dans le programme. Vos saisies sont enregistrées automatique-
ment des que vous refermez une fenétre ou changez de volet.

Cliquez sur chaque onglet afin de saisir les informations complémentaires qui vous seront utiles dans vos
futurs traitements.

Volet « Contacts » d’une fiche client

Cette fenétre permet d’enregistrer les divers contacts que vous avez chez le client.
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I Client : CARAT Carat S.a.r.L.

X]

Service

MHuméros

E-mail

Champs libres I Livraizons | T arifz I Abonnements I Statistiques I Agenda I
Identification Contacts Complément I Banques I Modéles

Contact Fonction Téléphone Portable

Debanne Adjoint 0123456789 OB/8912345 :I

Nom M. x| IDebanne Prénom  [Yves

TElécommunication

Direction

LI Fonction  |Adijoint

Téléphone

Portable Télécopie

0123456733

|0678912345 |0987654321

Créé le 171207

| 2| 22| | &S

Volet « Complément » d’une fiche client

Remplissez toutes les zones concernant
un contact en passant de l'une a l'autre en
pressant la touche TABULATION.

A la fin de la saisie des coordonnées d’'un
contact, enregistrez-les en pressant la tou-
che ENTREE. La liste récapitulative se met
a jour et integre le nouvel enregistrement.
Saisissez les valeurs ci-contre dans le cas

d’un apprentissage avec la société fictive
Diamant Vert.

Ce volet est essentiel pour la comptabilisation des mouvements passés sur le compte en cours de saisie. Cer-
taines zones sont complétées d’office par le programme avec la premicre valeur trouvée dans 1’option cor-
respondante.

Pour plus d’informations, reportez-vous a la «Legon 2 — Créez votre société», page 23.

D’autres zones de moindre importance sont laissées vides mais pourront &tre complétées ultérieurement.

Pour plus d’informations, reportez-vous au «Manuel de référencey.
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[ Client : CARAT Carat S.a.r-L.
Champs libres I Livraizons I T arifz | Abonnements I Statistiques I Agenda I
|dentification I Contacts Complémet | Banques I Modéles . . . . N
— Laissez Aucune si le client utilise la méme
Cat. comptable) Yente France VI Devize Alcune 2' monnaie et la méme [angue que la votre.
Périodicité - l Langue Aucune - l
Fieprésentant - l Code affaire - l
Payeur CaRaT - I Factures 1
Diépét Dépdt principal - l
Raccourci *4 Priorité livraison ID [~ Livraizan partiells
EDde el | | :: 1BL/Factue | Selectionnez le modéle de réglement Che-
¢ i i -
SmmEnate Mise en sommel que au comptant que vous venez de créer.
Modéle de réglement IEhéque au comptant] Vo LI Validez aprés cette sélection pour que les
Waleur Jour  Condition Le Mode de réglement modalités du mode de reg/ement Slapp/"
o 0 Jous] net(s] Chque =l quent au client.
I IJour[s] net[s]L” IEhéque LI
Crsé ls 171207 | @ | 22| @ |
Devise

Cette zone sert a mentionner la devise du tiers s’il s’agit d’un client & I’exportation. Si le client utilise la
méme que vous, par exemple I’Euro, laissez Aucune.

Conditions de réglement

Cet ensemble de zones permet de paramétrer les conditions de réglement autorisées au client. Ce paramé-
trage peut étre fait manuellement ou en sélectionnant un Modele de réglement déja paramétré. Sélection-
nez le modéle de réglement Cheéque au comptant enregistré précédemment en le sélectionnant dans la
liste et en validant. Les lignes dont il se compose apparaissent alors.

Volet « Banques » d’une fiche client

Comme son nom l’indique, ce volet sert a la saisie des différentes banques du client.
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| —— Saisissez les coordonnées bancaires relati-
ves a votre client .puis pressez la touche
ENTREE.

[ Client : CARAT Carat S.a.r-L.
Champs libres I Livraizons I T arifz I Abonnements | Statistiques I Agenda I
|dentification I Contacts I Complément Banques | Modéles
Banque R.lL.B. Devize
« Societé Genérale 30004 682 EB9587E B9 Euro B
Intitulé ISociété Générale ‘/@l
Structure ILocaIe LI Devise IEuro LI EUR
Code banque Code guichet M* de compte Clé
|30004 662 |6B95675 ]
v Calcul automatique de I1BAN
Commentaire ¥ Bangue principale
Crééle 171207 | E@l &l & 4

Saisie de Padresse de la banque du client

Ql Apres enregistrement et validation des informations concernant la banque du client, sélectionnez sa
ligne dans la liste et cliquez sur le bouton [Adresse banque] (2 droite de la zone Intitulé). Une fenétre
s’ouvre pour y enregistrer les coordonnées de 1’agence bancaire.

Banque tiers : CARAT Carat S.a.r.L.

Adresse 28, e Traversigre

Complément

C.P. #¥ille 44000 |NANTES|

Pays France

Code BIC données.
—IBAN

()8 I Annuler |

<’/L_|__/- Cliquez sur le bouton [OK] aprés saisie pour enregistrer les

Enregistrez le code BIN de I’agence bancaire si vous les connaissez. L’IBAN a été déterminé automatique-
ment si vous avez laissé cochée la case Calcul automatique de I’IBAN dans le volet « Banques ».

© Sage 2008



Chapitre 3 — Mise en place des données de structure

© Sage 2008

Volet « Livraisons » d’une fiche client

Ce volet permet d’enregistrer les différentes adresses de livraison du client. Par défaut, 1’adresse principale
est reprise. Elle peut étre modifiée.

Expédition Chronopost | Conta ez Debanne
Condition Sans conditions part... ¥ Lieu de livraizon prinzipal

" TElécommunication
T ‘

eléphane 0123456733 Télécopie IDSW

Créé le 171207

m| 2| 22 | |

Volet «Tarifs» d’une fiche client
Ce volet se compose de deux sous-volets.

Ce volet sert a I’enregistrement :

[ Client : CARAT Carat S.a.r-L.
— : E Liste des différentes adresses de livraison
|dentification | Contacts I Complément I Banques I Modéles I / i R i
Champs libres Livraisons | T arifz I Abonnements I Statistiques I Agenda enrengtreeS pour le client.
Intitulé du fieu de liviaison Code postal  Wille L’adresse de livraison principale est cochée
o Carat 5.a.r.l 44000 MAMTES A/ AI (,&l)
Enregistrez chaque adresse de livraison du
client dans les zones prévues a cet effet et
- validez. L’adresse apparait alors dans la
Intitulé Carat 5.arl, liste.
Adresse 144: route de Yannes Choisissez les conditions d’expédition dans
Canpzmzit Gk les listes déroulantes.
CPAville 44000 MANTES . , . .
- Saisissez I'adresse E-mail de votre client.
Fégion/Payz  |Bretagne France LI

Voous pourrez ensuite utiliser le lien hyper-
text disponible sur l'intitulé de la zone pour
lui faire parvenir des mémes.

U de I’éventuelle affiliation du client a une centrale d’achat (ne cochez pas cette case dans notre

exemple),

U de la catégorie tarifaire du client, catégorie qui déterminera les tarifs qui lui seront appliqués (par
défaut la premiére catégorie enregistrée dans les options de la fiche de 1’entreprise lui est affectée

mais elle est modifiable),

U des taux de remise et taux d’escompte permanents dont il peut bénéficier (mais qui peuvent étre

modifiés dans chaque picce),
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O des tarifs particuliers dont le client peut bénéficier pour certaines familles d’articles,

U et des tarifs particuliers dont le client peut bénéficier pour certains articles.

Le premier volet sert a I’enregistrement des tarifs particuliers dont le client peut bénéficier pour certaine

familles d’articles.

[ Client : CARAT Carat S.a.r-L.
|dentification I Contacts | Complément I Banques I Modéles I
Champs libres I Livraizons T arifs | Abonnements I Statistiques I Agenda

Centrale d'achat Catégorie tarifaire Grossistes - l
I LI ITaux Temise LI
T arif d'exception I
Code famille [ésignation Fiemise
Code famille I hd l Taux de remize I
Créé le 171207 2| 22| | 4| 2

Pour chaque famille d’article concernée,
enregistrez le taux de remise consenti au
client et validez.

La famille apparait alors dans la liste.

Cliquez sur I’onglet Tarif d’exception pour accéder au sous-volet du méme nom.

Ce second sous-volet est destiné a 1’enregistrement des tarifs particuliers dont le client peut bénéficier pour

certains articles.
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I Client : CARAT Carat S.a.r.L.

|dentification ] Contacts ] Complément ] Banques ] Modéles ]
Champs libres ] Livraizons T arifs l Abonnements ] Statistiques ] Agenda ]
| Cenlrale d'achat Catégorie tarifaire Grossistes -
| |Taux Temise j |
Femise par famille
Fiéférence article Désignation Coefficient  Prix de vente Fiemise
Article j | | |
Créé le 171207 @ & ;-I}T'!

Enregistrez la référence article ainsi que
les conditions particulieres de tarification et
validez. L’article apparait alors dans la liste.

Ce volet se complétera automatiquement lorsque des tarifs spéciaux seront appliqués au client dans la

fiche d’un article.

Volet « Statistiques » d’une fiche client

En cliquant sur I’onglet Statistiques, vous pouvez constater que ce volet comporte trois parties accessibles

par des onglets :

U Le volet « Solvabilité », qui permet de s’informer sur la solvabilité du client, son en-cours et ses
éventuels retards de paiement.

U Le volet « Statistiques », qui reprend 1’ensemble des données afin d’élaborer des analyses financié-

res diverses.

U Le volet « Surveillance », qui fournit toutes les informations sur 1’état de solvabilité du tiers, est
accessible méme si vous n’avez pas souscrit d’abonnement au portail Sage mais, dans ce cas, il ne
comportera aucune information. Grace a Internet et au portail Sage, il est possible de rapatrier auto-
matiquement les données dans les fiches tiers de vos clients et fournisseurs. Un systéme d'alerte
vous informe des que la situation d'une entreprise a été modifiée. Une simple mise a jour vous per-
met de récupérer les données, vous offrant ainsi une totale sécurité.
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Aucune modification ou enregistrement n’est a effectuer dans ce volet.

Cliquez sur la case de fermeture pour refermer la fenétre et enregistrer les modifications éventuelle-
ment apportées dans 1’ensemble de la fiche client.

Vous pouvez maintenant enregistrer d’autres clients si vous le désirez ou fermer la liste des clients.

Création d’une fiche fournisseur

Ouvrez la liste des fournisseurs. Pour cela vous disposez de plusieurs solutions :

U soit lancer la commande Structure / Fournisseurs ;

a @ soit cliquer sur le bouton [Liste des fournisseurs] de la barre d’outils « Gestion des achats »
(apres I’avoir fait apparaitre comme indiqué au début de cette legon).

s

Lizte des fournizzeurs

U soit ouvrir la barre verticale « Gestion des achats » en cliquant sur son titre puis cliquer sur le bou-
ton [Liste des fournisseurs].

La liste qui s’ouvre est théoriquement vide (a moins que vous n’ayez associé un fichier comptable existant
car les comptes de tiers sont stockés dans ce fichier méme s’ils sont beaucoup utilisé par la gestion com-
merciale).

Pour créer une fiche fournisseur lorsque la liste des fournisseurs est ouverte, utilisez une des possibilités

suivantes :

(N cliquez sur le bouton [Ajouter] de la barre d’outils « Navigation » ;
U tapez CTRL +17J;
O lancez la commande Edition / Ajouter ;

U sélectionnez la commande Ajouter un nouvel élément du menu contextuel ;
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a cliquez sur le bouton [Créer un fournisseur] de la barre d’outils « Gestion des achats ». Cette
solution n’oblige pas a ouvrir la liste des fournisseurs.

La gestion des fiches fournisseurs est en tous points identique a celle des fiches clients. Seuls certaines zo-
nes, quelques volets et sous-volets sont absents car il n’ont pas d’utilité ici.

Exemple

Le volet « Livraison » n’aurait aucun sens pour un fournisseur.

Certaines zones sont également absentes ou modifiées dans leurs possibilités de sélection. Quelques nou-
velles zones peuvent apparaitre.

Pour plus d’informations, reportez-vous au «Manuel de référencey.

Saisissez quelques fournisseurs en suivant les conseils donnés pour les clients. Vous pouvez vous inspirer
de I’exemple illustré ci-dessous.

Volet « Identification » de la fiche fournisseur

& Fournisseur : BILLO Billot

M* Siret

Champs libres T arifz ] Abonnements ] Statistiques ] Agenda ]
Identification Contacts |  Complément |  Bangues |  Modsles |
N compte  |BILLD
Ititule |Billat
blbrégé [Billat Compte collectif [40100000 =]
Qualité [M. Contact ’W
Adresse |2, allée des Lilss
Complément  |BP 21
CPAle  |52100 |CaLals
Fiégion/Pays |N0rd Ficardie |France j

|31 396612300048 NAF |5803 N* identifizrt FRO3313966123

TElécommunication

Téléphone | 0141662121 Télécopie | 0141662240
E-mil [
Site |

Créé le 181207

5| v 2] @] &l
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‘/ Si un message apparait et vous avertit que le numéro de Siret existe déja, cliquez sur [OK]. Il se peut tres
bien qu’un fournisseur soit également client. Dans ce cas il est nécessaire d’enregistrer deux fiches, une
client et une fournisseur.

Volet « Contacts » d’une fiche fournisseur

I Fournisseur : BILLO Billot 3]
Champs libres | T arifz | Abonnements I Statistiques I Agenda I
Identification Contacts | Complément I Banques I Modéles

Contact Fonction Téléphone Portable

it ERer T 4TREZT 2] =]

Nom Mme v | IBi"Dt Prénom  |Eudoie

Service | Service Commercial | Fonction  |Chef
TElécommunication

Téléphone Portable Télécopie
Numéros  |0141662121 | |m41662240
E-mail
Créé le 181207 | ,@l %l Ql %l
L

/ N’oubliez pas de valider apres la saisie des informations sur le contact.
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Volet « Complément » de la fiche

fournisseur

& Fournisseur : BILLO Billot

Champs libres I T arifz I Abonnements | Statistiques I Agenda I
|dentification I Contacts Complémet Banques I Modéles
Cat. comptablelﬁchat France VI Devise Aucune -
Encaizzeur BILLO VI Langue Aucune -
eE Dépdt principal || ot i = ™~ Si le fournisseur utilise la méme monnaie
AelEtEu | Raccouri * que vous, laissez la valeur Aucune dans
Expédition Chronopost VI cette zone
Livraizon Sans conditions particul.. VI I Mize en sommeil Ce fournisseur vous demande de rég/er ses
Cade EDI | | .
Bt factures par cheque au comptant.
. Sélectionnez dans cette zone le modele de
Al ol [Créaue au comptant = réglement Chéque au comptant. Validez
Waleur Jour  Condition Le Mode de réglement N . . .
= T Joutire Do aprés sélection pour que les ines appa-
I IJour[s] net[s]L” IEhéque LI

Créé le 181207

| 2| 22| @ &2

v

manuel de référence du programme.

Pour un complément d’explication sur le paramétrage des modeles de reglement, veuillez vous référer au

Voyez aussi le titre «Création d’un modéle de reglementy, page 67.
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Volet « Banques » d’une fiche fournisseur

& Fournisseur : BILLO Billot
Champs libres ] T arifz ] Abonnements Statistiques ] Agenda ]
|dentification ] Contacts ] Complément Banques l Modéles ]
Banque F.l.B. Devize
« Societé Genérale 2541 14 BR077ED7E] 33 Euro J
Les banques des fournisseurs s’enregis-
trent exactement comme celles des clients.
Intitulg  |Société Générals / Q
Structure |L0c:a|e j Devize |Eur0 j ELUR
Code banque Code guichet M* de compte Clé
| 2541 14 |E5077E07S1 |23
Iv Calcul automatique de [BAN
Commentaire =3
Créé le 181207 -_ = 7
(2] 2] @] & &0

Saisie de adresse de la banque du fournisseur

$| Apres enregistrement et validation des informations concernant la banque du fournisseur, sélection-

nez sa ligne dans la liste et cliquez sur le bouton [Adresse banque] (a droite de la zone Intitulé). Une
fenétre s’ouvre pour y enregistrer les coordonnées de 1’agence bancaire.

Banque tiers : BILLO Billot
Adresse |35, tue du Pas
Complément |
C.P. /Ville |B21 oo CaLals
Pays | France j
CodeBIC |
IB&MN
[FR76 [ozse [ooo- [iane [s077 [eors Jizs [
()8 | Annuler |

Cliquez sur [OK] pour refermer cette fenétre apres saisies.
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Volet «Tarifs» de la fiche fournisseur

|

[ Fournisseur : BILLO Billot
|dentification I Contacts I Complément I Banques I Mods
Champs libres T arifs Abonnements I Statist Agenda

Taux remise LI |1 2
Fiéférence fournisseur  Désignation Fiéférence article
Référence Fseur I Article I LI

Créé le 181207 -_ = 7

| 2| 22| @] &

Taux remise / Taux escompte
Pour enregistrer ces deux valeurs :

Ce fournisseur vous fait bénéficier d’une
remise permanente de 12 %. Cette valeur
peut étre modifiée ligne a lignes dans les
pieces d’achat.

Vous bénéficiez également d’un taux
d’escompte de 2 %. Cette valeur peut étre
modifiée piece par piece.

Voir dans le texte comment enregistrer ces
valeurs.

Cette liste mentionnera les articles achetés
chez le fournisseur ainsi que les références
de son catalogue et les votres.

1. sélectionnez en premier le type de taux dans la zone a liste déroulante en haut de 1’écran ;

2. tapez le montant du taux (en % sans le symbole) ;

3. recommencez les mémes opérations pour le taux suivant. Il n’est pas nécessaire de valider chaque
saisie.
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Volet « Statistiques » de la fiche fournisseur

I Fournisseur : BILLO Billot
|dentification ] Contacts ] Complément ] Banques Modéles ]
Champs libres ] T arifs ] Abonnements Statistiques Agenda ]
Salvabilté l Statistiques | Surveillance |
Encours masimum autarisé Encours autorisé 10 000,00
|-| 0000 Solde au 24/03/05 0.00
chis & T mo | i
I — R v Nous SUpp‘OSGfOI’IS que ce fOUI.’I’NSSGUf'
M* Coface SCRL Echus & 3 mais 0,00 vous autorise un encours maximum de
Mon échus 0.00 10000 €.
[épazzement
Portefevills BL & F& 0.00
Portefeuille réglements 0,00
[épazzement
Portefeville EC 0.00
Demiére facture
Drernier réglement
Créé le 230305 -_ = e 3
W 2|2 @ e

Cette fenétre est trés simplifiée par rapport a son homologue concernant les clients.

Ces zones sont renseignées avec les différentes informations commerciales et comptables concernant le
fournisseur au fur et a mesure des opérations commerciales réalisées.

Refermez ensuite toutes les fenétres en pressant les touches CTRL + F5, plusieurs fois si nécessaire.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Objectif

L’objectif de cette legon est de vous permettre d’enregistrer les différents éléments nécessaires a votre ges-
tion commerciale : dépots, emplacements, familles d’articles, articles, etc.

Etapes
Les étapes de la lecon sont les suivantes :
U Création des dépots a partir desquels vos livraisons sont faites.
U Définition des emplacements dans les dép6ts a I’aide d’un assistant.

U Création et paramétrage des familles d’articles, étape obligatoire avant la création des articles. Les
familles d’articles permettent d’affecter des valeurs communes a des articles et d’obtenir des états
statistiques précis. Affectation des familles a la structure du catalogue.

U Création et paramétrage des articles par saisie directe ou par duplication. Affectation des articles a
la structure du catalogue.
Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

Avant d’effectuer 1’enregistrement de vos articles, procédez a la saisie préalable de vos dépots et de vos fa-
milles d’articles. Enregistrez également les emplacements de stockage dans les dép6ts. C’est la premicre
étape de cette legon.

Une famille d’articles permet de classer les articles par catégorie, mais ¢galement d’affecter des caractéris-
tiques communes aux articles d’une méme famille (unité de ventes, garantie...).

La création des familles d’articles est impérative pour créer vos articles. Ceux-ci ne pourront en
effet pas étre créés sans étre rattachés a une famille d’articles existante.
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Version

Les familles et les articles seront affectés aux divers éléments de la structure du catalogue définie lors de la
création du fichier. De cette fagon, leur recherche et leur sélection en seront grandement facilitées.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.

Astuce

Vous pouvez refermer les barres d’outils «Gestion des ventesy et «Gestion des achatsy et ouvrir a leur
place la barre d’outils «Gestion des articles et stocks».

Gestion des articles et stocks s
) BED @G B 6
ST bbby @ @

Pour ouvrir cette barre d’outils, expérimentez une possibilité différente de celle présentée au début de la le-
con précédente :

1. Ouvrez le menu contextuel des barres d’outils en cliquant avec le bouton de droite de la souris sur
un endroit neutre d’une barre ouverte (exemple : sa barre de titre).

v Mavigation

v Standard
Comptabilité

v Gestion des articles et stocks
Gestion des ventes
Gestion des achats
Fonctions avancées
Gestion des abonnements
Gestion des fabrications
Gestion des documents internes
Barre d'outils 1
Barre d'outils 2
Barre d'outils 3
Barre d'outils 4

Personnaliser |a barve d'outils. .
Personnaliser ...

2. Cliquez sur le nom de la barre d’outils a afficher.

Les articles peuvent étre créés en saisie de piéce.

L’aspect de cette barre d’outils peut différer en fonction de la version du programme.
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Création des dépots

© Sage 2008

Ouvrez la liste des dépots.

Pour cela vous pouvez :

U soit lancer la commande Structure / Dépéts de stockage ;

a E soit cliquer sur le bouton [Liste des dépdts] de la barre d’outils « Gestion des articles et
stocks ».

Cette liste est vide pour I’instant.

Créez un nouveau dépot.

Pour plus d’informations sur les créations d’éléments, reportez-vous aux explications données plus haut

pour la création des éléments comptables ou des tiers.

La fiche du dépot se compose de trois volets. Le premier sert a I’enregistrement de son adresse.

... Dépat : Diamant Vert

Intitulé

Adresse
Complément
CPAile
Fiégion/Pays
Fesponzable
Cat. compta

Code dépdt

Téléphone

E-mail

i~ TElécommunication

Contacts I Emplacements I

IDiamant Wert

70, rue des Orfévres /

EP 312

78009 PARIS

lle de France France L‘
. Dazur

Stock Diamant Vert - |
b1 ¥ | Fiiticipal

(123456733

Télécopie |098?854321

o

Complétez les zones avec
I'adresse de votre dépdt.

Si vous avez suivi nos conseils, le
programme inscrit de lui-méme la
premiere catégorie comptable de
stock dans cette zone. Elle peut
étre modifiée si vous en avez enre-
gistré plusieurs.

Le premier dépot saisi est toujours considéré comme le principal par le programme. 11 sera proposé par dé-
faut dans tous les documents d’achat, de vente et de stock. La qualité de Principal peut étre attribuée a un
autre dépot.

Le deuxiéme volet « Contacts » permet d’enregistrer, s’il y a lieu, certains contacts au sein de ce dépot.
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.. Dépit : Diamant Vert

Fiche principale  Contacts | Emplacements

Contact Fonction Téléphone Portable
Drazur Fiesponzable dépdt 0123456789 = |

/;L-/ Saisissez les informations concer-
nant chaque contact puis validez.

MHom M. LI IDazur

Frénom

Service Service Commercial

Ll Fonction

=3

Eric

Fesponzable dépét

TElécommunication
Téléphone Portable

Télécopie

Numéros |0123456763 |

0337654321

E-mail

Création automatique des emplacements

Elles apparaitront alors dans la
liste.

Le troisiéme volet de la fiche dép6t concerne les emplacements disponibles dans ce dépot. Lors de leur créa-
tion, le programme leur affecte par défaut un emplacement nommé DEFAUT qui servira pour le stockage

des articles si aucun autre emplacement n’est créé.

.. Dépit : Diamant Vert
P ek [Coaets |EMRRERT
Défaut Code Ititulé
@  DEFAUT Défaut =]
o | |

Dans notre cas, nous allons vous montrer comment créer automatiquement les références des emplacements

dans un dépét.
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Premiére étape - Création automatique des emplacements

e Cliquez sur le bouton [Création automatique des emplacements] qui est situé en bas et a droite du vo-
let. La premiere étape de ’assistant de création des emplacements s’ouvre. Supposons qu’il se com-
pose de :

O 2 allées,

O 2 travées par allée,
U 2 niveaux par travée,
U 2 cases par niveau.

Assistant de création des emplacements : DHamant Vert

5 des codes

Cet azzsigtant vous permet de créer automatiquement les
emplacements en fonction des informations que vous allez
indiquer.

Wous dizpozez de 13 caractéres alphanumériques pour les codes
et de 35 caractéres alphanumériques pour les intitulés.

Wous pouvez structurer et codifier les emplacements sur 4 niveaus
[&llée, Travée, Miveau et Position).

Veuillez indiquer la structure de votre dépdt.

’2— Allées pour le dépdt.
’2— Travées par allée.
’2— Miveaus par travée.
’2— Positions [cases) par niveau.

Soit 16 emplacements & codifier.

Annuler | | Suivant » |

Enregistrez ces valeurs et cliquez sur le bouton [Suivant].

Deuxieme étape - Création automatique des emplacements

Cette étape concerne la codification des allées.
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Assistant de création des emplacements : DHamant Vert E

Codification des allées

Wous avez demandé la codification des emplacements & partir de 2
allges.

Weuillez indiquer le premier code de voz allées.

Le premier code allées est IA‘I

Le demier code allées est A2,

L'intitulé des emplacements & créer peut reprendre un intitulé fixe
relatif aux allées qui zera complété par le code [exemple : Allée A).

FoE
)
s d
m Veuillez indiquer lintitulé fixe zouhaité.
IAIIée

Intitulé fixe des allées

Annuler | <Erécédent| Suivant » I

Enregistrez les valeurs proposées dans I’illustration ci-dessus puis cliquez sur le bouton [Suivant].
‘/ N’enregistrez pas des références trop longues pour la codification des emplacements car toutes les valeurs

entrées sont concaténées pour former le code de 'emplacement qui risque d’étre tronqué si les valeurs sai-
sies sont trop importantes.

Troisieme étape - Création automatique des emplacements

Cette étape concerne la codification des travées.
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Assistant de création des emplacements : DHamant Vert

sxe
v
-l

Codification des travées

Wous avez demandé la codification des emplacements & partir de 2
travées.

Weuillez indiquer le premier code de vos ravées.

Le premier code des travées est IT‘I

Le demier code des ravées est T2

L'intitulé des emplacements & créer peut reprendre un intitulé fixe
relatif aux travées qui sera complété par le code [exemple : Travée
T1).

Veuillez indiquer lintitulé fixe zouhaité.

Intitulé five des ravées ITrav

Annuler | <Erécédent| Suivant » I

Enregistrez les valeurs proposées dans I’illustration ci-dessus puis cliquez sur le bouton [Suivant].

Quatrieme étape - Création automatique des emplacements

Cette étape concerne la codification des niveaux.

Assistant de création des emplacements : DHamant Vert

sxe
v
-l

Codification des niveaux

Wous avez demandé la codification des emplacements & partir de 2
nivEaLX,

Veuillez indiquer le premier code des niveaux de chague travée,

Le premier code des niveaus est IN‘I

Le dernier code des niveaus est N2,

L'intitulé des emplacements & créer peut reprendre un intitulé fixe
relatif aux niveaus qui sera complété par le code [exemple : Miv,
M1).

Veuillez indiquer lintitulé fixe zouhaité.

Intitulé five des niveaus Miv

Annuler | <Erécédent| Suivant » I

Enregistrez les valeurs proposées dans I’illustration ci-dessus puis cliquez sur le bouton [Suivant].
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Cinquiéeme étape - Création automatique des emplacements

Cette étape concerne la codification des positions ou cases.

Assistant de création des emplacements : DHamant Vert

Codification des positions [cases)

FoE

Wous avez demandé la codification des emplacements & partir de 2
positions [cases).

Weuillez indiquer le premier code des positions [cases) de chaque
niveaL.

Le premier code des positions est IF"I

Le derier code des positions est P2,

L'intitulé des emplacements & créer peut reprendre un intitulé fixe
relatif aux positions ou cases [exemple : Poz. P1).

Veuillez indiquer lintitulé fixe zouhaité.

Intitulé fixe des positions [cases] Pos

Annuler | <Erécédent| Suivant » I

Enregistrez les valeurs proposées dans I’illustration ci-dessus puis cliquez sur le bouton [Suivant].
Sixiéme étape - Création automatique des emplacements

Cette étape montre le résultat de la codification des emplacements en fonction des valeurs saisies dans les
étapes précédentes.
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Assistant de création des emplacements : DHamant Vert

sp

Résultat de la codification des emplacements

Wous avez demandé la codification de 16 emplacements.

Les codes et intitulés des emplacements vont &tre générés en
fonction des informations zaisies dang les étapes précédentes de

cet azsistant.

Code

AITTINTR
AITINIP2
ATTTINZP
AITINZP2
A1TZNTP
AIT2NIP2

Allée &1 Trav T1 Miv N1 Pos P1
Allée &1 Trav T1 Miv N1 Pos P2
Allée A1 Trav T1 Miv N2 Pos P1
Allée &1 Trav T1 Miv N2 Pos P2
Allée &1 Trav T2 Niv N1 Pos P1
Allée A1 Trav T2 Miv N1 Pos P2

.

Le bouton <Fin: lance la génération des emplacements

Annuler

< Précédent

Si les valeurs proposées vous conviennent, cliquez sur le bouton [Fin]. Le volet « Emplacements » de la
fiche du dépdt se compléte avec les valeurs générées (qui pourront étre modifiées ou complétées ultérieu-

rement).
[ Depét : Diamant Vert

Fiche principale ] Contacts

Défaut Code Intitulé Zone Type
ATTINTPT Allée &1 Trav T1 Miv N1 Pos P1 Aucune Standard -~
AITINTPZ Allée &1 Trav T1 Miv N1 Pos P2 Aucune Standard
ATTINZPT Allée &1 Trav T1 Miv N2 Pos P1 Aucune Standard
AITINZPZ Allée &1 Trav T1 Miv N2 Pos P2 Aucune Standard
ATTZNTPT Allée &1 Trav T2 Niv N1 Pos P1 Aucune Standard
A1T2NTP2 Allée &1 Trav T2 Miv N1 Pos P2 Aucune Standard
ATT2NZPT Allée &1 Trav T2 Niv N2 Pos P1 Aucune Standard
A1T2NZP2 Allée &1 Trav T2 Miv N2 Pos P2 Aucune Standard
AZTINTPT Allée A2 Trav T1 Miv N1 Pos P1 Aucune Standard
AZTINTPZ Allée A2 Trav T1 Miv N1 Pos P2 Aucune Standard
A2TINZPT Allée A2 Trav T1 Miv N2 Pos P1 Aucune Standard
A2TINZP2 Allée A2 Trav T1 Miv N2 Pos P2 Aucune Standard :_]

r | |Aucune _L] | Standard :_J E

Définition d’un emplacement de controle

Cette opération servira dans une legon ultérieure mais il est plus simple de faire le paramétrage ici alors que
le volet concerné est ouvert.
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Constatez la présence de deux colonnes Zone et Type dans ce volet. Elles sont présentes car on a autorisé
la gestion du multi-emplacement et des emplacements de contréle. Le manuel de référence vous en dira plus

sur leur utilité.

Voir le titre «Autorisez la gestion du multi-emplacementy, page 49.

Nous allons choisir le premier emplacement comme emplacement de contrdle dans lequel les articles recus
des fournisseurs (ou fabriqués) sont stockés temporairement en attente de contrdle avant transfert dans leurs
emplacements définitifs d’ou ils pourront étre extraits pour les opérations de vente.

[ Depét : Diamant Vert

Fiche principale] Contacts  Emplacements

Défaut Code Intitulé Zone Type
AITINTP Allée &1 Trav T1 Miv M1 Pos P1 sl Contréle -~
AITINTPZ Allée &1 Trav T1 Miv N1 Pos P2 Aucune Standard
ATTINZPT Allée &1 Trav T1 Miv N2 Pos P1 Aucune Standard
AITINZPZ Allée &1 Trav T1 Miv N2 Pos P2 Aucune Standard
ATTZNTPT Allée &1 Trav T2 Niv N1 Pos P1 Aucune Standard
A1T2NTP2 Allée &1 Trav T2 Miv N1 Pos P2 Aucune Standard
ATT2NZPT Allée &1 Trav T2 Niv N2 Pos P1 Aucune Standard
A1T2NZP2 Allée &1 Trav T2 Miv N2 Pos P2 Aucune Standard
AZTINTPT Allée A2 Trav T1 Miv N1 Pos P1 Aucune Standard
AZTINTPZ Allée A2 Trav T1 Miv N1 Pos P2 Aucune Standard
A2TINZPT Allée A2 Trav T1 Miv N2 Pos P1 Aucune Standard
A2TINZP2 Allée A2 Trav T1 Miv N2 Pos P2 Aucune Standard LJ

r | |Aucune LJ | Standard 7= E

| _——— Seélectionnez la premiere ligne

A1T1IN1P1 en cliquant dessus.

Sélectionnez Controle dans la
zone de saisie au bas de la
colonne Type.

Validez.

Le premier emplacement est déclaré emplacement de contréle (il peut y en avoir plusieurs).

Apres vos saisies, refermez toutes les fenétres en pressant CTRL + F5.

Créez vos familles d’articles

Ouvrez la liste des familles d’articles. Pour cela vous pouvez :

1 soit lancer la commande Structure / Familles d’articles ;

a @ soit cliquer sur le bouton [Liste des familles] de la barre d’outils « Gestion des articles et

stocks ».
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L’écran suivant va alors s’afficher.

Familles d’articles - Présentation en mode structuré

La fenétre qui s’ouvre au lancement de cette fonction peut étre en mode structuré ou en mode classique.
Voyez les explications données plus loin pour passer de I'un a l'autre.

——— La partie supérieure donne la liste des élé-
ments de la structure.

La partie inférieure donne la liste des
familles d’articles rattachées a I'élément de

& Familles d'articles E]@
Catalogue
Bagues [
Bracelets L]
Calliers [+
Type | Code famille Intitulé de la famille ﬂ
F&4 0000001 Famille détail A/
ZDIVERS Frais et accessoires
[ = |4 | ;H

structure sélectionné a la partie supérieure.

Constatez les faits suivants :

U Le programme a créé par défaut deux familles :
U I’une portant un numéro automatiquement généré pour vous permettre d’enregistrer les arti-
cles tant que vous n’aurez pas créé de familles spécifiques ;
U lautre, ZDIVERS, est une famille a laquelle sont rattachés tous les articles permettant la
gestion des montants divers.

En effet, dans Sage Gestion commerciale, les remises, les escomptes, le port, etc., sont
gérés par I’intermédiaire d’articles spécialement créés a cet effet et qu’il est conseillé de rat-
tacher a cette famille.

O Certains éléments de structure listés & la partie supérieure comportent un triangle vertical (I ) sur
leur ligne. Cela signifie qu’ils donnent acces a d’autres éléments qui en dépendent hiérarchique-

ment.

U Pour avoir accés a ces éléments de niveau inférieur, il suffit de cliquer sur la ligne de 1’¢é1é-
ment. Les éléments qui en dépendent apparaissent a droite du niveau sélectionné et ceci sur
quatre niveaux maximum.

Les familles qui pourraient dépendre de ces niveaux inférieurs apparaissent alors dans la
liste du bas.
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O Pour remonter d’un niveau, il faut cliquer sur le niveau sélectionné tout en pressant une tou-
che CTRL.

U Pour sélectionner un élément de méme niveau, cliquez simplement sur sa ligne et les
familles qui en dépendent apparaitront dans la liste du bas.

Vous retrouvez dans cette fenétre la structure que vous avez créée dans 1’assistant de création de fichier.

) Constatez qu’un bouton [Assistant de structuration du catalogue articles] disposé sur le bord in-
férieur de la fenétre permet de relancer 1’assistant pour compléter le catalogue.

Familles d’articles - Mode classique

ﬂ Si vous souhaitez consulter les familles en mode classique non structuré, il suffit de cliquer sur le bou-
ton [Ouverture et fermeture du mode catalogue] qui se trouve sur le bord inférieur gauche de la fenétre.
Vous utiliserez ce méme bouton pour revenir en mode catalogue.

& Familles d'articles E]@

Type | Code famile | Intitulé de 2 famille j
Bl FAMOoooo0T Famille detail
ZDIVERS Frais et accessoires

8 @ |4 If

Création d’une famille

Vous allez devoir créer I’ensemble de vos familles d’articles. Le principe est le méme en mode structuré et
en mode classique. Pour cela, utilisez une des nombreuses méthodes que nous avons évoquées lors des sai-
sies précédentes.

Pour plus d’informations, reportez-vous aux le¢ons qui précédent.

11 existe trois types de famille d’articles :
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QO les familles de type Détail destinées au regroupement des articles ; elles sont plus particuliérement
destinées aux éléments de structure du niveau le plus bas ; par exemple, les colliers en or pourront

étre rattachés a une méme famille ;

U les familles de type Centralisateur permettant de regrouper des familles possédant une caractéristi-
que commune ; par exemple, elles permettront de regrouper tous les articles en or, quel que soit

I’élément de structure auquel ils appartiennent ;

U les familles de type Total servant a totaliser les familles de type Détail ayant méme radical. Elles
seront plus particuliérement affectées aux niveaux de structure les plus élevés. Par exemple, toutes
les bagues, qu’elles soient d’or, d’argent, de platine, etc. seront regroupées dans une méme famille

totalisatrice.

r Créez par exemple une famille de type Détail pour les bracelets en or. Cliquez sur le bouton [Ajouter]
de la barre d’outils « Navigation » ou pressez les touches CTRL + J. L’écran suivant apparait.

& Famille : BRAOR Bracelets en or

Fiche principale l Eomplément] Tarification]

Cade BRAOR Type =1 D étail E_

Intituilé |Brace|ets enaor - |
Gl FEve Unité de vente | Unité -
Bracelet -

| i J Payps d'onigine |France -

| Or ﬂ — “——'7LT
| Aucun -+ | | B

| J Coefficient 2

Suivi stock CrLP ¥ | Garantie 12 y&’

Centtralisation * | Code fiscal |

Werte : Vente France = Compte/code  Intitulé Taux

Compte général 701074900 W produits finis & ...
Section analytique )LE(
Code Taxe 1 445711507, TWA coll Ventes 14.... 19.60%
Code Tawe 2
Code Taxe 3
Code Taxe 2 hd

Catalogue

Enregistrez le code BRAOR dans la zone Code.
Assurez-vous que le Type est Détail.

Enregistrez l'intifulé Bracelets en or dansla
zone correspondante.

Pour le Catalogue et les autres zones, référez-
vous aux explications données plus bas.

Les Catégories comptables sont décrites sous
un titre spécifique.

Cet encadré permet de sélectionner les niveaux de structure du catalogue (au cas ou il serait utilisé).
Dans notre cas, nous créons une famille concernant les bracelets. Sélectionnez Bracelets dans la premicre

zone, la seule active.

La zone suivante devient active. Comme le niveau Bracelets donne acceés a des éléments de niveau infé-
rieur, sélectionnez Or puisque la famille concerne les bracelets en or.
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Arrétez-vous la puisque, si vous avez suivi nos conseils, il n’y a pas d’autres niveaux en dessous.

Unité de vente

La zone Unité de vente se compléte avec la premicre unité saisie dans les options de I’entreprise. Vous
pouvez en choisir une autre.

Coefficient

La zone Coefficient sert a I’enregistrement du coefficient de marge que vous voulez appliquer a I’ensem-
ble des articles de la famille. Cette valeur est modifiable dans chaque article.

Suivi stock

Nous vous proposons d’enregistrer CMUP (cotit moyen unitaire pondéré) a partir de la liste déroulante
ouverte par cette zone. Le CMUP est le mode de suivi des stocks le plus courant.

Pays d’origine
Vous pouvez vous dispenser de renseigner cette zone qui n’est pas essentielle au fonctionnement du pro-
gramme.

Garantie

Saisissez la durée de la garantie que vous proposez pour les articles de cette famille. Cette information non
obligatoire peut étre modifiée article par article.

Enregistrement des catégories comptables de la famille

La partie basse de la fenétre est destinée aux informations comptables ayant un lien avec la famille d’articles
que vous avez saisie. Une liste déroulante vous permet de sélectionner les comptes correspondants a cette
famille d’articles (compte de TVA, compte général, compte de taxe parafiscale...).

Pour plus d’informations, reportez-vous au titre Enregistrement des catégories comptables ci-dessous.

Nous ne faisons que vous proposer une illustration vous permettant d’appréhender au mieux toutes les pos-
sibilités de la fonction de gestion des familles d’articles. Créez vos propres familles et vos propres articles
en suivant pas a pas les instructions données ci-dessous. Cet exemple vous permettra de créer vos propres
fiches par I’imitation de cas concrets.

Cet exemple sera prolongé dans les lecons suivantes afin de conserver un fil conducteur cohérent. Il vous
permettra ainsi de vous exercer sur I’ensemble des fonctions du produit.

Les catégories comptables sont le lien entre les opérations commerciales et les opérations comptables.
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Leur saisie nécessite des explications particulicres.

Verte vertes T~ [ T8 Sélectionnez la catégorie comptable dans cette zone
ente : Ventes F... ¥ pledcode  Intitulé Taux .

— — 3 liste déroulante.

Compte général F01900  Ventes produits fi... a

Section analytique « A i i = i

Code Taxe 1 44571190, T4 coll. Yentes... 19,602 Sélectionnez ensuite le type de compte a renseigner.
Code Taxe 2 l_—— Sélectionnez le compte ou le code taxe dans cette

Code Taxe 3 s g P .
/ zone a liste deroulante et validez.
Code Tawe 1 Y13 h

Catégorie comptable

Elle doit étre choisie dans la zone a liste déroulante au dessus du tableau. Choisissez, par exemple, Ventes
France dans la liste déroulante.

Comptes et codes taxes
Opérez comme suit pour chaque catégorie comptable :

1. sélectionnez la catégorie comptable dans la zone a liste déroulante disposée immédiatement au des-
sus de la liste des comptes ;

2. cliquez sur la premiére ligne Compte général ;

3. tapez ou sélectionnez le compte général comptable dans la zone a liste déroulante en dessous de la
liste ;

4. validez ;

5. recommencez les mémes opérations pour les autres valeurs a renseigner de la catégorie comptable

en cours de saisie (toutes ne le sont pas nécessairement) ;

6. lorsque tous les comptes ont été enregistrés, sélectionnez la catégorie comptable suivante et recom-
mencez les paramétrages avec les comptes et codes taxes appropriés.

Exemple
Comptes généraux et comptes taxe I rattachés :
Catégorie comptable Vente France Achat France
Compte général 701019 601019
Compte / code taxe 1 44571190/ V19 44566190/ A19

X

Le taux de taxe doit étre appelé par son numéro de code et non par le compte de rattachement. Voir
ci-dessous.
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Enregistrement des codes taxes

Les comptes de taxe sur lesquels s’imputeront les montants des taxes doivent étre appelés non pas par leur
numéro de compte mais par le numéro du code taxe qui leur correspond.

Pour connaitre le numéro de code qui convient, nous vous proposons d’opérer comme suit en disposant cote
a cote la fenétre de saisie de la famille et la liste des codes taxes :

1. Déplacez la fenétre partiellement saisie (ou vide) de la famille en cours de saisie dans un coin de
I’écran en la faisant glisser par sa barre de titre.

2. Ouvrez la liste des codes taxes en sélectionnant la commande Structure / Comptabilité / Taux de
taxes.
3. Déplacez cette nouvelle fenétre dans un autre coin de I’écran de fagon a ce qu’elle ne géne pas la

saisie de la famille.
4. Cliquez sur la ligne Code Taxe 1 de la famille en cours de saisie.

5. Saisissez, en vous référant aux indications portées dans la liste des codes taxes, le numéro du code
taxe qui convient dans la zone de saisie en bas de la fenétre.

6. Pressez la touche ENTREE.

7. Refermez la famille ou créez-en une autre, si nécessaire, comme indiqué ci-dessus.

‘/ Dans le cas des ventes, les codes taxes fournis dans le paramétrage de base commencent par un V, ceux
des achats par un A.

Volet « Complément » d’une famille

Cliquez sur I’onglet Complément pour y accéder.

Les informations renseignées dans cette fenétre seront reportées dans tous les articles appartenant a cette
famille mais pourront étre modifiées ponctuellement. Ayez soin de renseigner les valeurs communes, ce qui
vous simplifiera beaucoup 1’enregistrement de vos articles.
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& Famille : BRAOR Bracelets en or

Fiche principale  Complément l Tarification]

Options des articles

I Facturation forfaitaire I~ Article en contremarque

™ Mon impression docurnent ™ Wente au déhit

I Hors statistiques I Facturation / poids net . L, . . .

I™ Mon soumis & I'escompte I¥ Publiée sur le site marchand / Enreg/strez un délai de livraison de 15 jours par
exemple.

Unité poids | Gramme | Délailiviaison 5 e | Enregistrez la racine BROR de la référence qui

JCatt de stockage =1 Recneétéence  [sr0R <& sera automatiquement affectée aux articles

| e = appartenant a cette famille.

Modéles d'enregistrement

Modéle | Domane | Tous les domaines -

Délai livraison

11 s’agit ici du délai que vous demandez pour fournir les articles commandés. Ces délais peuvent étre modi-
fiés article par article.

Racine référence

Lors de la création du fichier commercial, nous avons paramétré que les codes des articles dépendant
d’une famille commenceraient par la racine de cette famille. Il est donc indispensable de renseigner cette
zone comme indiqué plus haut.

Pour les autres zones de ce volet, nous vous renvoyons aux explications données dans le « Manuel de réfé-
rence ».

Volet « Tarification » d’une famille

Ce volet permet d’enregistrer :

U Les tarifications spéciales dont vous font bénéficier certains fournisseurs des articles appartenant a
la famille.

U Les coefficients de marge et éventuellement les remises accordées pour tous les articles de la
famille (des ajustements par article restent possibles). Vous retrouvez dans cette liste toutes les caté-
gories tarifaires que vous avez enregistrées lors de la création du fichier commercial.
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O Les tarifications spéciales dont vous faites bénéficier certains de vos clients sur I’ensemble des arti-
cles de la famille.

& Famille : BRAOR Bracelets en or
Fiche principale] Complément
Fourmisseur Unité d'achat Conversion  Remise
Catégorie tarifaire  Coefficient Type de prix ~ Remize
Grossistes 2 HT J
D étaillants 2 HT
Centrales d'achat 2 HT
Tatticuliers 2 TTC =l
Femise par client Femise

Pour plus d’informations, reportez-vous au «Manuel de référencey ou aux lecons suivantes.

Pour valider I’ensemble des informations saisies dans une fiche famille :cliquez sur le bouton [Ajou-
ter] de la barre d’outils « Navigation » afin de créer un nouveau code famille tout en enregistrant celui
créé précédemment.

[

Dés la validation, et si la fenétre du mode structuré est active et le niveau Bracelets / Or sélectionné, vous
voyez apparaitre cette nouvelle famille dans la liste du bas.

Génération automatique des familles

Pour créer automatiquement les familles d’articles ainsi que les familles totalisatrices, il n’est pas besoin de
faire, pour chaque famille, toutes les manipulations détaillées plus haut. Utilisez plutot I’assistant de struc-
turation du catalogue famille.
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B Cliquez sur le bouton [Assistant de structuration du catalogue articles] disposé sur le bord infé-
rieur de la fenétre de la liste des familles. La premiére fenétre d’un assistant s’ouvre.

—
Assistant de structuration du catalogue articles
Cet azsigtant vous permet de créer la structure de votre catalogue articles et de générer
s automatiquement les familles d'articles.

Wous dizpozez pour cela de 4 niveaus d'arlborescence maximum qui vous permettront de
regrouper par la suite vos articles.

Exemple de structure du catalogue articles d'un supermarché :
- Secteur alimentaire  -> Fapon Produits frais

-» Rayon Epicerie
- Secteur textile -» Rayon Homme

-» Rayon Femme

-» Rayon Enfant

Alimentaire et textile constituent le premier niveau d'arborescence. Produits frais et E picerie
cohstituent le second niveau du secteur alimentaire, Homme, Femme et Enfant constituent
le second niveau du secteur Testile.

Cliquez sur le bouton <Suivant: pour définir les éléments de la structure de votre
catalogue articles.

Annuler | < Précedent

Prenez connaissance des informations données et cliquez sur le bouton [Suivant].

Le catalogue article existant vous est montré.

Assistant de structuration du catalogue articles

P étrage du catal bl

FoE

Pour ajouter un niveau, veuillez renseigner les zones de saisie et valider par la touche

<Entrée> du clavier.

Pour ajouter un sous niveau, sélectionnez le niveau maitre, veuillez renseigner les zones : 4

«; de saisie et valider par le bouton <Ajouter:. / La structure affichée eSt Cle”e
e, A : que vous avez enregistree

Deészignation Code o L. L.
> Bagues B = lors de la création du fichier.
[> Bracelets BR Supprimer |
[» Colliers co

J |

Annuler | <Erécédent| Suivant »
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Ne modifiez rien a la structure proposée et cliquez sur le bouton [Suivant]. La fenétre propose dans cette
fenétre :

U de créer les familles correspondant aux niveaux enregistrés,
U de créer des familles centralisatrices.

En ce qui concerne ['utilité des familles centralisatrices, consultez le « Manuel de référence ».

Assistant de structuration du catalogue articles

Génération automatique des familles

Laissez cochée cette case
La structure de volre catalogue articles est maintenant créée. Yous pouvez également

/ z z .
créer les familles de type Détail, Total ou Centralisateur & partir de cette structure, pour generer automathue—
ment les familles.

V¥ Cochez cette case pour créer automatiquement les familles. . ) B
. Modifiez le niveau proposé
en sélectionnant Niveau 2

dans la liste.

Les familles de type Centralizateur permettent de regrouper les familles apant des
caracténztiques communes et d'obtenir des ruptures, ainsi que des sous-totau
etats.

Certaing

Wous pouvez créer les familles centralizatrices & partir d'upr7Eau de la structure de votre
catalogue articles. Yeuilez précizer le niveau cog ndant aux familles centralizatrices.

Annuler | < Précédent |{ Slivant >

Précisez que les familles centralisatrices dont vous avez besoin pour 1’étude de vos ventes ne concernent
que le deuxiéme niveau de structure en modifiant le choix offert.

Cliquez sur le bouton [Suivant]. La quatriéme et derniére étape de 1’assistant demande qu’on lui précise les
comptes et codes taxes qui seront utilisés pour la passerelle comptable des nouvelles familles qui seront gé-
nérées.
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Assistant de structuration du catalogue articles

Passzerelle comptable
Bienvenue . . . q N

Wouz avez demandé la création automatique des familles d'articles. Mous vous
recommandons de définir pour chague catégorie comptable le compte général, les taux de
taxes & appliquer et éventuellement la zection analptique.

Les catégories comptables et le plan analptique doivent &tre définis auparavant dans les
options de votre dossier.

Type Catégorie comptable  Compte général Section Taxe1 Taxeld Taxe3d
Wente : Ventes France EE] c19 J
Wente : Yentes export
Wente : Ventes DOM TOM
Achat : Achats France 601019 013
Achat : Achatz import
Achat: Achats DOM TOM
Stock : Stock France J

CAERR | i | CEDE | IR |

Annuler | < Précédent Ein

Enregistrez les valeurs résumées en :
1. sélectionnant les lignes indiquées en cliquant dessus,
2. enregistrant les valeurs indiquées dans les zones de saisie au bas de la liste,
3. validant les saisies faites.

Type Catégorie comptable Compte général Taxe 1
Vente : Vente France 70101900 V19
Achat : Achat France 60101900 A19

Cliquez sur le bouton [Fin] pour générer les familles.

Si vous agrandissez la liste des familles, vous verrez apparaitre toutes les familles.
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M=%

Intitulé de |a famille

Argent

& Familles d'articles
Catalogue
Bagues
Bracelets
Calliers
Type | Code famille
AR
BADRAL
EAORMO
EAOR
BAPL
Ba
ERAOR
ER&R
EROR
ER
COORCH
COORMA
COOR
COPL
co
F&d 0000001
oR
PL
ZDIVERS
P e

Bagues Or Aliances
Bagues Or Montées
Bagues Or

Bagues Platine
Bagues

Bracelets en or
Bracelets Argent
Bracelets Or
Bracelets

Calliers Or Chainette
Calliers Or Maille
Caolliers Or

Calliers Platine
Calliers

Famille: détail

Or

Flatine

Frais et accessoires

of

X Il sera toutefois nécessaire de reprendre la fiche de chaque famille pour y enregistrer ses particula-
rités car la génération automatique des familles n’enregistre pas les particularités telles les coeffi-
cients, le suivi de stock, la garantie, la racine référence, etc.

‘/ Vous pouvez supprimer la famille automatiquement générée BROR car elle fait double emploi avec la
famille BRAOR créée manuellement.

Pour cela , sélectionnez sa ligne et tapez CTRL + U puis confirmer le message.

Famille des bagues en or montées

En application de la remarque précédente et fin de prévoir la création d’articles qui permettront d’illustrer
des legons ultérieures, nous vous proposons de modifier la famille concernant les bagues en or.
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Dans la liste, faites un double clic sur la ligne de la famille BAORMO et enregistrez les informations re-
groupées dans le tableau suivant. Les zones non spécifiées sont laissées a votre libre choix ou peuvent rester

vides.
Volet Zone 1 Zone 2 Zone 3 Contenu
Fiche principale Code BAORMO
Type Détail
Intitulé Bagues or Montées
Catalogue Niveau 1 Bagues
Niveau 2 Or
Niveau 3 Montées
Unité de vente Unité
Coefficient 2
Suivi stock CMUP
Garantie 12
Complément Racine référence BAORM

Pour valider I’ensemble des informations saisies dans cette famille : fermez la fenétre en cliquant le
bouton [Fermer].

Famille des alliances

En prévision des legons ultérieures, modifiez également la famille BAORAL et enregistrez les informations
regroupées dans le tableau suivant. Les zones non spécifiées sont laissées a votre libre choix ou peuvent
rester vides.

Volet Zone 1 Zone 2 Zone 3 Contenu
Fiche principale Code BAORAL
Type Détail
Intitulé Bagues or alliances
Catalogue Niveau 1 Bagues
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Volet Zone 1 Zone 2 Zone 3 Contenu

Niveau 2 Or
Niveau 3 Alliances

Unité de vente Unité

Coefficient 1,5

Suivi stock CMUP

Garantie 12

Complément Racine référence ALLI

. Pour valider I’ensemble des informations saisies dans cette famille : fermez la fenétre en cliquant le

bouton [Fermer]. Fermez la liste des familles de la méme fagon.

Famille de Porfévrerie

En prévision des legons ultérieures, modifiez également la famille BAORAL et enregistrez les informations
regroupées dans le tableau suivant. Les zones non spécifiées sont laissées a votre libre choix ou peuvent

rester vides.

Volet Zone 1 Zone 2 Zone 3 Contenu
Fiche principale Code OFAR
Type Détail
Intitulé Orfévrerie argent
Catalogue Niveau 1 Orfévrerie
Niveau 2 Argent
Niveau 3 Aucun
Unité de vente Unité
Coefficient 2
Suivi stock CMUP
Garantie 12
Complément Racine référence OFAR
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Volet « Fiche
principale »

© Sage 2008

i~ Pour valider ’ensemble des informations saisies dans ces familles : fermez la fenétre en cliquant le
bouton [Fermer]. Fermez la liste des familles de la méme fagon.

Famille ZDIVERS

Intéressons-nous a cette famille particuliére créée par défaut par le programme.

Si vous étes en mode structuré, cliquez sur n’importe quel élément de premier niveau tout en pressant une
touche CTRL pour la faire apparaitre dans la liste.

Pour I’ouvrir et en consulter le contenu :

U faites un double clic sur sa ligne ou
a @ sélectionnez sa ligne et cliquez sur le bouton [Voir/Modifier] de la barre d’outils

« Navigation » ou

U pressez les touches CTRL + M aprés sélection de sa ligne.

Pour les besoins des legons suivantes, nous allons modifier quelques valeurs de la famille ZDIVERS.

& Famille : ZDIVERS Frais et accessoires
Fiche principale Eomplémentl Tarificationl
Caode [zowers Type lﬁ
Intitulé Frais et accessoires
Gl Eve Unité de ventem
Auen LI Fays d'origine ﬁ
=] sttt | =] — N’enregistrez aucune valeur dans les zones de
= ce volet.
LI Coefficient
Suivi stock Aucun ¥ | Garantie 1] mois

Centtralisation VI Code fizcal I
IVente:VenteFrance j' Compte/code  Intitulé Taux

Compte général
Section analytique
Code Taxe 1
Code Taxe 2
Code Taxe 3

Compte général I - l
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Cette famille vous servira lors du processus de mise a jour comptable, détaillé sous le titre «Faites la mise
a jour comptabley, page 187.

Volet « Complé-
ment »

Le volet « Complément » de cette famille doit également étre paramétré.

& Famille : ZDIVERS Frais et accessoires

-~ Options des article:

Fiche principale  Complément | Tarificationl

[ Facturation forfaitire

[ Mon impression document
™ Hars statistiques

™ Mon soumis & l'escompte

[~ Aticle en contremarque

[ Werte au dékit

™ Facturation / poids net

[ Publige sur le site marchand

Unité poids IGramme VI Délai livraizon 1]

Coit de stockage

LI Racine référence ZDn

Racine code bares

— Modéles d'enregistrement

Modéle

vI Domaine | Tous les domaines

[~

| - Décochez I'option Publiée sur le site marchand
qui n’a aucune utilité dans cette famille.

Enregistrez la racine ZDV des articles spéciaux qui
seront affectés a cette famille.

Laissez vides toutes les autres zones de ce volet.

Le dernier volet « Tarification » de cette famille doit rester inchangé.

Une fois que vous avez créé toutes les familles d’articles nécessaires, vous pouvez créer vos articles et les
rattacher aux familles d’articles.

Fermez toutes les fenétres des familles et des codes taxes en pressant la combinaison de touches

CTRL + F5.

Créez vos articles

Vous pouvez maintenant passer a I’enregistrement de vos articles.
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Ouvrez la liste des articles. Pour cela vous pouvez :

L soit lancer la commande Structure / Articles ;

a @ soit cliquer sur le bouton [Liste des articles] de la barre d’outils « Gestion des articles et
stocks ».

B
Liste des articles
U soit cliquer sur le bouton [Liste des articles] de la barre verticale « Gestion des articles et stocks ».
La liste qui s’ouvre est vide.
Pour créer un nouvel article, vous pouvez utiliser les méthodes évoquées précédemment en ajoutant les deux

suivantes :

B . . . . .
(] cliquer sur le bouton [Créer un article] de la barre d’outils « Gestion des articles et stocks » ;
Créer un article

O cliquer sur le bouton [Créer un article] de la barre verticale « Gestion des articles et stocks ». Ces
méthodes ne nécessitent pas d’ouvrir la liste des articles.

Volet « Fiche principale » de Particle

La fiche article s’ouvre sur le volet « Fiche principale ».

Le curseur est positionné dans la zone Famille car la référence automatiquement générée de I’article créé
dépend de cette famille. Sélectionnez la famille BRAOR et pressez la touche TABULATION. Aussitot vous
voyez la référence de 1’article BRORO0001 apparaitre. Complétez en saisissant la désignation de 1’article
puis pressez TABULATION pour enregistrer les autres informations concernant 1’article.
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[ Article : BROROOO1 Bracelet or fantaisie pour dame /E/ Un’a{’t’C/e doit ?OU]OUI’S étre ratta-
o ché a une famille. En cas d’affec-
Fiche principale | Eomplémentl Descriptifl Champs Iibresl Stock | Statist tation automatique des références
Reférence Nomenclatuie —f#icune =l articles, il est nécessaire d’enre-
Désignation  |Bracelet or fantaisie pour dame gistrer la famille en premierpuis
Famille BRADR fl' Giamme] | Aucune ] de tabuler. La référence article est
riscieiet |l Grariniz? = alors automatiquement générée.
Coefficient |2 i fowewe <] . . .
S o - —i——— Il est possible de modifier le coeffi-
|PYHT > | 600 Urité de vente | Unité hd

cient de chaque article. Voir les
explications dans le texte.

Catégories tarifaires | T arifs clientsl Foumisseursl Mourveau barif

Catégarie Coefficient  Prix de vente Remise Le réle des sous-volets est détaillé
Grossistes 2 BO00.00HT :I dans le texte.
Détailants 2 BO00.00HT | . .
Centrales d'achat 2 £00.00 HT Il sera nécessaire de modifier
T articuliers 2 600,00

manuellement le prix de vente
TTC comme cela vous sera mon-
tré plus loin.

Créé le 191207 - Modifié ls 191207 & | gﬁ | |

Inspirez-vous de I’exemple ci-dessus pour la saisie de vos articles.

Nous ne détaillerons pas la totalité des zones mais seulement celles ayant une utilité directe avec les legons
suivantes.

Nous vous rappelons qu’il est conseillé d’utiliser la touche TABULATION pour passer d’une zone a la sui-
vante (ou MAJUSCULE + TABULATION pour revenir a la précédente) afin que les automatismes attachés
aux zones puissent s’effectuer.

Nomenclature
Assurez-vous que cette zone mentionne Aucune.

Prix d’achat

11 doit étre enregistré et est celui qui correspond au prix de base de I’article. Si plusieurs fournisseurs vous
livrent I’article, vous pouvez saisir le prix d’achat moyen.

Coefficient

11 provient de la famille d’articles et peut étre modifié pour chaque article. Vous le déterminez en fonction
de la marge que vous souhaitez retirer de la vente de I’article. Une fois le prix d’achat renseigné, tapez la
touche TABULATION. Vous pouvez constater que le prix de vente est calculé directement en fonction de
ce coefficient et du prix d’achat.
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Prix de vente

11 est calculé par le programme en fonction du prix d’achat et du coefficient enregistrés dans les zones pré-
cédentes. Il est modifiable. De plus, il est possible de le déterminer en HT ou en TTC suivant la position de
la liste déroulante PV HT. Le fait de modifier la liste déroulante ne modifie pas le prix. Si vous paramétrez
un prix TTC, il est nécessaire que le coefficient saisi en tienne compte.

Pour que le programme prenne en compte une nouvelle valeur du coefficient, opérez comme suit :

1. quand le curseur est dans la zone du prix de vente, effacez le prix erroné en tapant la touche
RET.ARR. ;

2. tapez TABULATION pour passer dans la zone suivante. Le prix est recalculé.

Gammes

Elles permettent d’enregistrer les différents énumérés (taille, couleur, etc.) dans lesquels ’article est dispo-
nible. L’article de ’exemple ne disposant d’aucune gamme, laisser la mention Aucune.

Conditionnement

Il permet de définir par article différentes combinaisons tout en ne gérant en stock qu’une seule entité.
L’affectation d’un conditionnement s’effectue par la liste déroulante Conditionnement. Les différents
modes de conditionnement sont enregistrés dans les options de 1’entreprise. Dans notre exemple, nous
n’affectons aucun conditionnement a I’article.

Unité de vente

Elle doit étre choisie dans une liste déroulante. Les différentes unités disponibles sont enregistrées par
’utilisateur lui-méme dans les options de ’entreprise. La premicre unité de vente est reprise par défaut par
le programme. Nous la conserverons dans notre exemple.

Au bas de I’écran, plusieurs onglets permettent de sélectionner et d’enregistrer différentes informations con-
cernant |’ article.

Le fonctionnement de ces onglets est détaillé dans le «Manuel de référencey.

Le volet « Catégories tarifaires », apparaissant par défaut, permet de paramétrer les tarifs de vente devant
étre appliqués en fonction des catégories de clients. Nous allons préciser son fonctionnement.
Enregistrement des catégories tarifaires

La liste du bas de la fenétre permet le paramétrage des différents tarifs :

U tarifs de vente (Catégories tarifaires),
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O tarifs par clients (Tarifs clients),

U tarifs d’achat (Fournisseurs).

Les catégories tarifaires sont paramétrées dans les Options de 1’entreprise. Vous pouvez en enregistrer plu-
sieurs (particuliers, détaillants, grossistes, centrales d’achat, collectivités, etc.) et affecter tout nouveau
client a I’une de ces catégories.

Dans la fiche article, pour chacune de ces catégories, peuvent étre associés un coefficient de marge, un prix
de vente et éventuellement une grille de remise. Ainsi, lorsque le programme constatera que vous enregis-
trez cet article dans un document de vente pour un client appartenant a une catégorie donnée, il ira recher-
cher dans la fiche article le prix qu’il doit mentionner pour la catégorie du client susdit.

Vous pouvez constater que le programme a affecté le coefficient et le prix de vente mentionnés dans la fiche
article aux catégories tarifaires que vous avez saisies. Ces valeurs sont modifiables.

Mais il applique le méme prix de vente a toutes les catégories sans distinction du type HT ou TTC (il ne
connait pas le taux de TVA a appliquer dans chaque cas). Modifions le prix de vente aux particuliers qui
sont facturés par défaut en TTC et supportent une TVA a 19,6 %.

Catégories tarifaires l T arifs clients] Foumisseurs] MNouveau tarifl

Catégorie Coefficient  Prix de vente Femise Fai doubl i 1ali
Grossistes 2 500,00 HT = an‘e_s un goublie clic surla igne
Détailants 2 600,00 HT Particuliers.

Centrales d'achat 2 BO00.00HT
T articuliers 2 B00.00TTC

J |

Ouvrez la fiche de la catégorie Particuliers. Pour cela, faites un double clic sur la ligne correspondante dans
la liste. Une fenétre s’ouvre alors.
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[ Catégorie : Tarticuliers

Taif actuel | Nouveau tarif I

Juzqu'a

Friz d'achat Devise Aucune - l
Coefficient 2 Py en devise
Py TTC x| 500 Arrondi [Aucun -]
Remise LI [ Caleul du Pri de verte/Pris de reviert
I Aucune hd l Femize

Elle permet de modifier toutes les informations mentionnées a 1’exception du prix d’achat.

Modification d’un prix tarif

La fenétre de paramétrage de la catégorie tarifaire correspondante s’ouvre.

[ Catégorie : Tarticuliers

Taif actuel | Nouveau tarif I

Juzqu'a

Friz d'achat Devise Aucune - l
Coefficient 2 Py en devise
PV TTC EGE o TR = |
Femise LI | ™ Calcul du Prix de vente/Prix de revient
I Aucune hd l Femize

Modifiez le prix de vente TTC en appliquant
la TVA a 19,6 % et en arrondissant, soit :
718.

- Refermez ensuite la fenétre en cliquant sur son bouton de fermeture. Constatez que le prix a bien été

modifié dans la liste.

Enregistrement d’une fiche référence fournisseur

Cliquez sur I’onglet Fournisseurs en bas de cette premicre page. Un nouveau sous volet vide apparait.
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Ajoutez une nouvelle référence fournisseur.

Catégories tarifairesl Taiifs clisnts  Fournisseurs | Mouveau tarifl

Foumisseur

Réf. foumisseur

Frix d'achat Remise

Carvers | Assurez-vous que la sélection se
o | trouve bien dans cette liste et pres-

= sez les touches CTRL + J.

J |

Une fenétre se superpose a celle de 1’article. Elle permet d’enregistrer les informations concernant le four-
nisseur de I’article. Il peut y avoir autant de fournisseurs que vous le souhaitez.

Complétez-la en vous inspirant de I’exemple ci-dessous.

& Fournisseur : BILLO Billot

| Enregistrez la référence de l'article chez le

Taif actuel | Naouveau tarif au I

¥ Fournizseur principal

Référence |BRMMAGZS W* faumisseur

Code barres Devise

Prix d'achat 300 i |

I Femise LI Colizage 1 Unité
GEC 1 Unite

Unité d'achat I Unité - l X — .

1 Urité(s) dach Uritéfs1 3 Garantie 12 mois

I nité(s) d'achat = I nité(z] de vente

Délai appro |2D jours

fournisseur.
Précisez le numéro du fournisseur.

m’ 1 Précisez le prix et les conditions d’achat
Q./ de l'article chez le fournisseur. Par défaut,

le prix enregistré dans le volet « Fiche
principale » de l'article est proposé. Il peut
étre modifié.

Remize

I Aucune hd l
Juzqu'a

Nous ne détaillons ci-aprés que les zones utilisées dans le cadre de cet exemple. En ce qui concerne les
autres zones de la fenétre, reportez-vous au « Manuel de référence » du programme ou inspirez-vous des
valeurs enregistrées dans I’illustration ci-dessus.

Référence

Elle correspond a la référence de ’article chez le fournisseur. Cette information servira aux commandes,
mais aussi au classement de la liste des articles.
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Prix d’achat

11 s’agit du prix d’achat de I’article chez le fournisseur. Saisir celui qui convient.

N° fournisseur

Il permet la sélection du numéro du fournisseur au moyen d’une liste déroulante.

. Une fois toutes ces informations saisies, refermez la fenétre en cliquant sur le bouton Fermer.

Une ligne s’affiche alors dans la liste des fournisseurs. La coche () repére le fournisseur principal.

Volet « Complément » de la fiche article

D’autres informations restent a saisir. Pour cela, cliquez sur I’onglet Complément afin d’ouvrir le deuxiéme

volet de la fiche de I’article.

Vous pouvez remarquer que certaines informations sont déja enregistrées. Elles proviennent de la famille.

[ Article : BROROOO1 Bracelet or fantaisie pour dame

Fiche principale  Complément l Descriptifl Champs Iibres] Stock ] Statistiques]

I~ Article en contremarque

Section analytique

Code Taxe 1 445711904719 T coll. Ventes 3196 %
Code Taxe 2
Code Taxe 3

Compte général 101900 -

Unité poids |Gramme j I Vente au débit
Poids Met |3U I Facturation / poids net
Poids Brut |5E‘ i ifaitaire ) ) )
Desibvason 15 i [~ Mon soumis & l'escompte Laissez, si vous le souhaitez, les
S vaison [ ™ Mon impression docurnent < i
— T | mos I Hors tatitinses valeurs propos?es. Elles provzgn-
Raccowsi ~f| I Mise en sommeil nent du paramétrage de la famille
Iv Publié sur le site marchand de rattachement.
Complétez les autres zones avec
Wente : Vente France mpte/cods Intiti Tau des valeurs de votre choix ou en
Compte général 70107900 uits finis & 19,6 %

vous inspirant de l'illustration.

Les Catégories comptables pro-
viennent de la famille. Elles sont
modifiables.

Créé le 191207 - Modifié l= 191207

EAWAED

Les Catégories comptables sont regroupées dans la liste déroulante du bas de la fenétre. Les valeurs affi-
chées proviennent de celles saisies dans la famille de rattachement. Lors de la création d’un article, il est
conseillé de parcourir toutes les catégories comptables et de vérifier que les comptes enregistrés correspon-
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dent bien a I’article. Si vous voulez les modifier, opérez comme cela vous a été montré dans le cadre de la
saisie des familles d’articles.

Pour plus d’informations, reportez-vous a la «Legon 2 — Créez votre société», page 23.

Le « Manuel de référence » vous précisera la destination et 1’utilité de toutes les case d’option.

Volet « Descriptif » de la fiche article

Pour y accéder, cliquez sur I’onglet Descriptif.

[ Article : BROROOO1 Bracelet or fantaisie pour dame

| —— Le catalogue article proposé est

Fiche principalel Complément  Descriptif | Champs Iibresl Stock I Statistiques
celui de la famille de rattache-

Catalogue

Langue 1 ~ pe s
Bracelets - ment. Il peut étre modifié.
angue 2
o = | Code EDI [ [
ode
A - S|
aal j Code barres Code fizcal I
Faps origine  |France LI
Modéles d'enregistrement
Dates d'application du au

Créé le 191207 - Modifié ls 191207 & | gﬁ | |

Ce volet permet d’affecter différentes informations a 1’article :

U I’appartenance de ’article a un niveau de la structure si celle-ci est utilisée ; par défaut celui de la
famille est repris ;

O des désignations en deux langues au cas ou vous faites beaucoup d’opérations a 1’exportation ;

U des glossaires qui sont des textes descriptifs qui peuvent étre imprimés dans les documents ;
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O des modéles d’enregistrement qui permettent d’automatiser la saisie d’informations dans certaines
colonnes de la piéce a partir des données enregistrées en Informations libres, lors de 1’appel de
I’article qui en bénéficie.

Pour plus d’informations sur les fonctionnalités de ce volet, reportez-vous au «Manuel de référence» du
programme.

Volet « Stock » de la fiche article

La fiche de stock permet :
U de renseigner le mode de suivi du stock de I’article (par défaut celui de la famille de I’article),
U d’enregistrer un éventuel article de substitution,
O d’indiquer les cofits de stockage et de transport,
U de connaitre les quantités en stock dans les différents dépots,

U de préciser les emplacements de stockage : emplacement principal et emplacement de controle,
dans le cas de la gestion des emplacements,

O d’enregistrer les quantités minimales dans les différents dép6ts afin de déclencher les réapprovi-
sionnements.
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Pour enregistrer les valeurs limi-

I Article : BRORO0O1 Bracelet or fantaisie pour dame tes de stockage, vérifiez que le
Fiche principalel Eomplémentl Descriptifl Champs libres  Stock. |Statistiques dépét concerné est bien celui
Suivistock | CMUP | | [coit de stockage ~] mentionné dans la zone Dépot
Substitution | | puis tapez la valeur du Stock
[Tous les dépats =] mini 5 et celle du Stock maxi 25
Intiulé Stock réel A teme CMUP puis validez.

& Dl - Ces informations ne sont qu’indi-
catives et permettront au pro-
gramme de vous avertir en cas de

= quantités insuffisantes ou exagé-
rées.

Total i

e Enregistrez les emplacements de
Depdt =1 Pincipel — stockage : ALT1N1P2 pour
Emplacement principal  |&1TTN1P2 i [ l’emplacement principal et mais
Emplacement contréle LIStoc:k taxi |25 aucun pour l’emplacement de
Colit standard Deernier prix d'achat I contréle.
Créé le 191207 - Modifié I 191207 5 | Gz | Eiy Validez apres saisies.

Dans le cas de la société Diamant Vert, il n’existe qu’un seul dépot, Diamant Vert, proposé par défaut.

Suivi de stock

Il reprend la valeur enregistrée dans la famille de I’article. Le CMUP (Coiit Moyen Unitaire Pondéré) est le
plus couramment utilisé.

Substitution

Cette zone permet d’enregistrer un article de remplacement qui sera automatiquement proposé en cas de
rupture de stock.

Liste des dépots
Pour chaque dépdt les informations affichées sont les suivantes :
U le nom du dépot,
1 le stock réel,
U le stock a terme qui est le résultat du calcul suivant :
Stock réel + Quantité commandée chez les fournisseurs — Stock réservé par les clients
4 le CMUP.

Quantités minimales et maximales en stock

De facon a assurer une gestion correcte du stock, il est possible d’enregistrer, par dép6t de stockage, les
quantités minimales et maximales de I’article dans le stock.
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La fonction Réapprovisionnement se basera sur les valeurs saisies dans ces zones ainsi que du stock a
terme pour proposer le réapprovisionnement éventuel de 1’article.

Pour enregistrer ces valeurs :

1. Sélectionnez le dépot concerné dans la zone Dépat.

2. Enregistrez les quantités Mini et Maxi.

3. Enregistrez éventuellement I’ Emplacement de ’article dans le stock.
4. Validez.

Pour vérifier ces valeurs, sélectionnez la ligne du dépot dans la liste. Les valeurs s’affichent et peuvent étre
modifiées.

Emplacement principal

Enregistrez dans cette zone le code de I’emplacement qui sera utilisé par défaut pour le stockage de ’arti-
cle. Un méme article peut étre stocké dans plusieurs emplacements différents et on peut paramétrer
I’emplacement qui doit étre choisi par défaut lors de la vente de I’article.

Voir le « Manuel de référence » pour plus d’explications.

Emplacement controle

Nous supposerons que 1’article en cours de paramétrage ne doit pas étre soumis a contrdle. N’enregistrez
donc rien dans cette zone qui sert normalement a préciser le code de I’emplacement qui sera utilisé par
défaut pour le stockage de 1’article lors de sa réception d’une livraison fournisseur dans le cas ou il doit
étre soumis a un contréle. L'utilisation des emplacements de contrdle n’est pas obligatoire.

N’oubliez pas de valider les informations saisies pour chaque dépot. Cette validation fera apparaitre le dép6t
dans la liste des dépots. Il sera possible, en sélectionnant sa ligne de consulter les valeurs saisies pour 1’ar-
ticle dans ce dép6t et de les modifier éventuellement.

Volet « Statistiques » de la fiche article

Ce dernier volet, pour le moment vide, affiche, mois par mois :
O les quantités de I’article vendues,
QO le chiffre d’affaire HT net correspondant,
U le taux moyen de remise,

U la marge obtenue.
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Cette fenétre est bien entendu vide dans le cas d’un nouvel article.

[ Article : BROROOO1 Bracelet or fantaisie pour dame

Fiche principale] Eomplément] Descriptifl Champs Iibres] Stock

Statistiques de vente ] Statistiques d'achat |
Période Qe CaHT Met T remise Marge

|

\. Les informations présentées par cette

liste seront automatiquement complé-
tées par le programme au fur et a
mesure de l'enregistrement de pieces
d’achat et de vente.

Tatal
Fri mopen de vente : % Marge/Prix revient HT :
Frix: de revient moyen : % Marge/CaHT Met :

Créé le 191207 - Modifié l= 191207 & @Tr

Des graphiques correspondant a ces valeurs peuvent étre affichés ou imprimés grace au bouton
& dispos¢ en bas de la fenétre.

Ne refermez pas la fiche de I’article car elle va étre utilisée immédiatement.

Création d’un article par duplication

Afin de limiter vos saisies, il est possible de créer des articles similaires par simple duplication d’une fiche
article déja créée. Nous vous proposons de découvrir cette possibilité pour la création d’un deuxiéme article
qui vous permettra, lors des saisies de pi¢ces de vente, de découvrir la substitution des articles.

Assurez-vous tout d’abord que la fiche de I’article qui sera dupliqué, BROR00O01, est ouverte a 1’écran et
active.

La fenétre active est celle dont la barre de titre n’est pas estompée.

Pour lancer la duplication opérez d’une des facons suivantes :
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a E cliquez sur le bouton [Dupliquer] de la barre d’outils « Standard » ;
U sélectionnez la commande Edition / Dupliquer,

O ou pressez le raccourci CTRL + D.

Une fenétre de paramétrage « Dupliquer un article » doit apparaitre.

Dupliquer un article

La Référence article BROR0002 est automatiquement proposée.

FifEpEigE: RO Ceci est la conséquence de la génération automatique des référen-

Bracelet or fantaisie pour dame

ces articles.
Nouvel article : Enregistrez la Désignation
Référence aricle  |BRORONZ & Bracelet or fantaisie pour homme
Deészignation |Brace|et or fantaisie pour hom i i
du nouvel article avant de cliquer sur le bouton [OK].
Annuler

Une nouvelle fiche article identique a la premiére a 1I’exception de certaines informations, référence de 1’ar-
ticle et de sa désignation par exemple, se superpose a celle d’origine. Vous pouvez maintenant apporter cer-
taines modifications a la fiche du nouvel article.

Modifications de la fiche article BROR0002

‘/ Nous ne détaillerons pas toutes les modifications et laissons I'utilisateur se référer aux manipulations décri-
tes dans les pages qui précedent pour en connaitre le détail. Nous ne décrirons ici que les manceuvres par-
ticulieres.

Volet « Fiche Modifiez le prix d’achat : 250.
principale »
Pour que cette modification se répercute automatiquement sur le prix de vente, opérez comme suit :

1. pressez la touche TABULATION pour amener le curseur dans la zone du prix de vente ;
2. effacez ce prix de vente en pressant la touche SUPPR ;
3. pressez la touche TABULATION. Le prix est recalculé automatiquement et s’applique aux catégo-

ries tarifaires.
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v

La catégorie tarifaire Particuliers ayant été modifiée ponctuellement n’est plus concernée par cette
gestion automatique. Il faut la modifier en particulier. Nouveau prix de vente TTC : 600.

Modifiez le prix d’achat chez le fournisseur. Pour cela :

1. cliquez sur I’onglet du sous volet « Fournisseurs » ;
2. faites un double-clic sur la ligne du fournisseur Billot ;
3. dans la fenétre «Fournisseur : BILLO Billot» qui s’ouvre, modifiez la référence de I’article acheté

en BRMFAG25 et le prix d’achat en 250 ;

4. refermez la fenétre du fournisseur BILLO.

Pour plus de précisions sur cette fenétre, reportez-vous au titre «Enregistrement d une fiche référence
fournisseury, page 117.

Enregistrement d’une fiche tarif client. Supposons qu’un de vos clients, pour notre exemple le client
CARAT saisi précédemment, s’engage a commander des volumes importants pour I’article en cours de sai-
sie. Il vous demande donc une tarification en rapport avec sa masse d’achat.

Cliquez sur I’onglet Tarifs clients. Un nouveau sous volet apparait.

Catégories tarfaires T arifs clients l Fournizzeurs ] Mouveau tarif ]

Client REf. Client Coefficient Prix de wente Remise L Vérifiez que la sélection
" =] se trouve dans cette
zone avant de créer un
nouveau tarif client.

|

! Assurez-vous que le curseur se trouve bien dans la zone de liste en bas de la fenétre, vide pour le mo-
ment (trait pointillé dans la liste sinon cliquez dedans), et créez un nouveau tarif d’exception en cli-
quant sur le bouton [Ajouter] de la barre d’outils « Navigation ».

En regle générale, I'utilisation des tarifs clients ne doit s’effectuer que pour les exceptions.
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Volet « Complé-
ment »

Volet « Stock »

© Sage 2008

La fenétre qui apparait ressemble a celle des catégories tarifaires. Elle en différe cependant par la présence
d’une zone permettant de sélectionner le numéro du client. Complétez-la en vous inspirant de I’exemple ci-
dessous.

[ Tarif client : CARAT Carat S.a.r.L.
Taif actuel | Nouveau tarif au I
R ll _— Lazone Numéro client sert a I'enregistrement
Reférence wmmﬂ I du numéro du client bénéficiaire de ce tarif
Frix d'achat Devise une = d’exception.
costioent L - [ La zone Référence permet d’enregist
PV HT | [450 M\m < cep egistrer une
Fromion | I~ G G P e vee e ds e | référence de l'article propre au client.
'~ Enregistrez un coefficient de 1, 8 spécifique
Aucune LI Remize i 4 Anri
au client et opérez comme décrit plus haut
= pour que le programme recalcule automati-
=l quement le prix de vente.
Juzqu'a I I

Le Prix d’achat reprend la valeur saisie dans la fiche article et n’est pas modifiable.

Refermez le tarif client en cliquant sur le bouton [Fermer].

Une ligne s’affiche alors dans la liste des tarifs clients. Le prix de vente est exprimé dans le format de la
devise enregistrée dans 1’option Devise du volet « Fichier / A propos de... / Options ».

Vous pouvez éventuellement modifier les poids de I’article.

Exemple
Poids net : 20 g.

Poids brut : 30 g.

Plusieurs modifications a apporter illustrées ci-dessous. En particulier, paramétrage d’un article de substi-
tution qui sera proposé a la vente a la place du présent article en cas de rupture de stock et la mention d’un
emplacement de contréle car 1’article doit étre vérifié a sa livraison.
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[ Article : BROROOO2 Bracelet or fantaisie pour homme
Fiche principalel Eomplémentl Descriptifl Champs libres  Stock |Statistiques| — Dans la zone Substitution,
Suivistock | CMUP ~] | Colt de stockage ——— ~] sélectionnez la référence de l'arti-
Substitution  |BRORD00T -~ cle BROR0O0OO1.
[Tous les dépéts -] | Pour modifier les quantités mini-
Intitule Stock réel A terme EUP/ males et maximales prévues en
7 DT [ stock dans un dépét particulier,
cliquez sur la ligne du dépdt dans
la liste.
=l .~ Modifiez ensuite les valeurs dans
_— leurs zones respectives.
otal
Depit <] P Pincipa | Enregistrez | emplacemgnt princi-
o " pal A1IT1IN2P1 et modifiez
Emplacement principal  |21TTN2P1 LI Stock Mini It I td 16l
Emplacement cantréle  |A1TTNTF A/le a0 emp a(;emfnge]_;iI; g_o eeny
enregistran .
ot sandad Deriepi dchet | Validez ensuite les modifications
Tréé le 191207 - Modifé le 191207 &> | G | f=ry

Ne refermez pas la fenétre de cet article car il va encore nous servir a créer, par duplication, un article lié.

Articles divers

Les articles divers (articles d’escompte, de frais et de remise) rattachés a la famille ZDIVERS ne seront pas
créés puisque 1’utilisation du paramétrage par défaut lors de la création du fichier les a automatiquement
créés. Vous pouvez éventuellement modifier leurs comptes servant de passerelle comptable si ceux que vous
utilisez sont différents.

Si vous utilisez d’autres articles divers (consignation par exemple), il vous faudra les créer comme cela vous
a été montré pour les articles qui précedent.

Larticle de frais de port ZPORT a également été automatiquement affecté aux modes de transport présents
dans I’option Mode d’expédition de la fiche de I’entreprise.

On qualifie souvent par « fiche de I'entreprise » ou « fiche société » la fonction Fichier / A propos de votre
société.

La passation comptable est détaillée au titre «Faites la mise a jour comptabley, page 187. Pour la créa-
tion d’un article, reportez-vous au titre «Créez vos articlesy, page 112.
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Cette legon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Chapitre 4 - Gestion courante

Ce chapitre donne accés aux legons suivantes :

U «Legon 7 - Saisissez votre stock initialy, page 131,
«Legon 8 — Saisie d 'une commande clienty», page 138,
«Legon 9 — Saisie d 'une commande fournisseury, page 156,
«Legon 10 — Livraison et facturation fournisseury, page 164,

«Legon 11 — Livraison et facturation clienty, page 169,

0O U 0 o O

«Legon 12 — Suivi du cycle commercialy, page 177.
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Legon 7 - Saisissez votre stock initial

© Sage 2008

Objectif

L’objectif de cette legon est d’enregistrer le stock initial des articles afin de vous permettre de réaliser les
opérations de gestion des ventes.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont les suivantes :
1. Enregistrement des quantités en stock.

2. Impression du livre d’inventaire.

Versions du programme

Cette legon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme a I’exception de la Version 100 Pack
Service qui ne permet pas la gestion des stocks.

Informations préalables

Cette nouvelle legon sur le programme Sage Gestion Commerciale va vous permettre de vous intéresser a
la gestion du stock et aux documents correspondants.

Vous allez vous servir des articles créés lors des lecons précédentes, afin d’aborder les notions essentielles
de la gestion des stocks.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.

Astuces

La barre d’outils « Gestion des articles et stocks » se proméne peut-Etre au milieu de votre écran ?

Sachez que vous pouvez la coller contre un des cotés de la zone de travail simplement en la faisant glisser
assez pres du bord pour qu'elle s'y colle.
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Quand elle est ainsi «collée, il suffit de cliquer sur un des bords de cette barre d’outils (en dehors d’un
bouton) ou sur la double barre qui la précéde et de la faire glisser au centre de 1’écran pour la placer a un
autre endroit.

Enregistrez les quantités (état préparatoire)

En créant vos articles, vous n’avez pas renseigné les quantités existantes en stock. C’est ici que vous allez
le faire en créant des mouvements de stocks.

Lancez la commande qui permet d’enregistrer les mouvements de stock :

O soit en sélectionnant la commande Traitement / Documents des stocks,

a E soit en cliquant sur le bouton [Liste des documents de stock] de la barre d’outils « Gestion des
articles et stocks »,

&3

Lizte des documents de stock

U soit en cliquant sur le bouton [Liste des documents de stock] de la barre verticale « Gestion des arti-
cles et stocks ».

Une liste, encore vide, s’ouvre. Créez un nouveau document comme nous vous 1’avons montré pour les
comptes généraux.

Pour plus d’informations, reportez-vous au titre « Créez vos comptes comptablesy, page 60.

Aux méthodes présentées a cette occasion, vous pouvez ajouter les suivantes :

a %‘ cliquer sur le bouton [Saisir un document de stock] de la barre d’outils « Gestion des articles
et stocks »,

&

Saisit un document de skack,
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O soit en cliquant sur le bouton [Saisir un document de stock] de la barre verticale « Gestion des arti-
cles et stocks ». Ces deux méthodes n’obligent pas a ouvrir la liste des documents des stocks.

Une boite de dialogue apparait, vous demandant quel type de document vous souhaitez créer.

Ajouter un document

Quel type de document
voulez-vous ajouter ?

~ o
I EZE:::Z:: :f;::z - —— Cliquez sur la case Mouvement d’entrée et validez en cliquant sur le bouton
" Dépréciation du stock [OK]

" Mouvement de transfert
" Préparation de fabrication
" Ordre de fabrication

" Bon de fabrication

Annuler |

La fenétre de saisie des mouvements d’entrée s’affiche. Complétez-la en vous inspirant des explications
données plus loin.

[ Mouvement d'entrée N° MEOO000T (=<

. N*pigce  [MEOODOOT Date 201207 | |Poids net

% Dépdit IDiamantVert LI ke i

Réfé

Sh | Total HT
I | | O
I Fiéférence artic:_ls Désigng_t'i_on Gw‘l Gw2 N“sér'ig.-"lot Eomelément seriedot | PUHT | Quantité .E.:.Eg
La | v | o |w| @& | o | B |®@ | =« 000000000 | o
Dépot

Précisez le dépdt concerné.
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Référence

Saisissez une référence qui vous rappellera I’objet du mouvement, par exemple
Stock initial

puis validez I’en-téte de document par la touche ENTREE.

Une fois ’en-téte validé, vous pouvez accéder aux zones de saisie des lignes de la piéce.

Le numéro de piece et la date s’affichent automatiquement. On peut les modifier. On peut paramétrer la
forme du numéro dans les options de I’entreprise.

Saisie de I’en-téte de piéce
La saisie d’un tel document s’effectue en deux temps :

En premier lieu, il faut enregistrer les informations de 1’en-téte de la pi¢ce (numéro, date, référence, etc.)
puis valider ces informations par la touche ENTREE.

Saisie des lignes de la piéce

Vous avez alors accés aux zones de saisie des lignes de la picce.

Dans la colonne Référence article, saisissez la premiére lettre de ’article dont vous souhaitez enregistrer le
stock puis tapez TABULATION.

Dans notre exemple tapez B puis la touche TABULATION.

L’écran suivant apparait.
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I Sélection d'un article
Houveau ] Bechercher | QK | Annuler ]

Référence l [ ésignation ] Famille ] J
BROR 000 Bracelet or fantaisie pour dame *\ BRADR B .
BROROODZ Bracelet or fantaisie pour homme BRADR Sélectionnez
ZCouT Coiits divers de fabrication ZDIVERS larticle
ZESCOMPTE Ezcompte ZDIVERS
ZPORT Port & frais d'expédition ZDIVERS BRORO0001 en
ZREMISE Remises, rabaiz, ristourne ZDIVERS c//quant Sur sa

ligne puis vali-
dez ou cliquez
sur le bouton

[OK].
2| utictes actifs _=| | Tri par rétérence __;_l__]
Opérez ensuite de la fagon suivante :
1. La référence de I’article sélectionné ainsi que sa désignation apparaissent dans leurs colonnes res-
pectives.
2. Passez a la colonne Quantité en tapant plusieurs fois la touche TABULATION si nécessaire.
3. Remplacez la valeur 1 proposée par défaut en tapant la quantité en stock : dans notre exemple 2.

4. Pressez la touche ENTREE pour valider la ligne.
La ligne que vous venez de valider s’affiche alors dans le corps du document, en dessous des zones de saisie.

Si vous ne voyez pas le contenu de toutes les colonnes de la piece, soit agrandissez sa fenétre, soit utilisez
la barre de défilement horizontal.

Effectuez les mémes opérations pour I’ensemble de vos produits.

Dans le cas du fichier Diamant Vert, nous vous proposons de ne pas enregistrer de stock initial pour I’article
BRORO0002 afin qu’il soit supposé en rupture de stock.

Il est bien évident que les articles ZDV ne sont pas concernés par cette saisie puisque non tenus en stock.

=] Les saisies du mouvement d’entrée de stock étant terminées, cliquez sur sa case fermeture pour le fer-
mer et I’enregistrer.

Le nouveau document apparait dans la liste de documents des stocks (si elle est affichée).
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Imprimez votre livre d’inventaire

Imprimez maintenant la liste des pi¢ces que vous venez d’enregistrer.
Si la liste des documents des stocks n’est pas présente a 1’écran, ouvrez-la comme indiqué plus haut.

Cette fenétre contient la liste des différents mouvements enregistrés. Pour le moment, seul le mouvement
d’entrée est présent.

] Celui-ci est repéré par un symbole particulier.

[~ |
| iniilidbideiissi ok Si vous souhaitez réduire la
Type | Etat | N“p_i'x;ac:e | Fiéférence | D‘EEE | [épdt o_rjgine | Dépdt destin_g't'i_on I_Z] liste aux seuls mouvements
ME 000001 Stock initial 20207 Diiamant Yert

d’entrée, utilisez cette zone a
liste déroulante pour rempla-
cer Tous les documents par
Mouvements d’entrée.

a4 "Touslesdocuments 'I 2 I & I 2] Iﬁ

Le classement par défaut s’effectue sur la date des pic¢ces. Assurez-vous qu’aucun document n’est sélection-
né.

Si une piéce est sélectionnée, cliquez sur sa ligne tout en pressant une touche CTRL pour la dessélection-
ner.

il Cliquez sur le bouton [Imprimer le(s) document(s)] disposé sur le bord inférieur de la fenétre.

Une fenétre de sélection apparait.
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Impression Liste de documents

X

2| &

La fenétre de dialogue de I’imprimante va apparaitre.

Dans la zone a liste déroulante Type, sélectionnez Etat de

e |Li3‘e Jj contréle, Laissez les autres zones aux valeurs par défaut.
Document Tous -
= Cliquez sur le bouton [OK] pour lancer I'impression.
Llazzement |Dép6t j Annuler q [ ]’D P
Date de | j E| | j
N°pigce  de | 3 |
Dépdt |T0us j

Paramétrez-la selon vos habitudes avant de cliquer sur le bouton [OK]. Le document obtenu ressemblera au

suivant.
Liste des documents de stock
Diamant ert Tenue de compte : EURO
Sage 100 Gestion commerciale 15.01 D ate de tirage 2001207 i 045834 Fage : 1
Gamme 2
Référence Désignation Gamme 1 ! Quartité
N® Sérieet Lat
/ Diamant Vert Mouvement d'entrée  N°  MEODOOO1 du  20M207
BROROOO1 Bracelet or fantaisie pour dame 2,00

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-

gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Lecon 8 - Saisie d’une commande client
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Objectif

L’objectif de cette legcon est d’enregistrer des commandes clients, d’en imprimer 1’accusé de réception et de
les transformer en facture.

Etapes

Les étapes de la lecon sont les suivantes :

1. Enregistrer une commande pour un de vos clients en créant éventuellement sa fiche.

2. Enregistrer les lignes d’articles. Traiter le cas d’articles en rupture de stock partielle ou totale avec
substitution.

3. Imprimer la commande pour en conserver une trace ou envoyer un accusé de réception au client.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme. Dans le cas de la Version 100 Pack
Service, les ruptures de stock ne pourront pas étre traitées.

Informations préalables

Dans cette nouvelle lecon, vous allez aborder le traitement d’une commande client. Nous allons nous servir,
pour illustrer nos propos, des données saisies dans le chapitre précédent.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.
Astuces

Vous utiliserez, dans cette legon, la barre d’outils « Gestion des ventes ». Peut-&tre serait-il bon de
I’afficher ? Utilisez pour cela une des méthodes que nous avons présentées dans les legons précédentes.

Lors des saisies de pieces, il est possible de créer les clients et les articles.
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Rappelez-vous que 1’on peut toujours accéder a la fiche des tiers a partir des documents sur lesquels on tra-
vaille. Ceci peut étre utile pour consulter leur en-cours.

Lorsque plusieurs clients vous commandent les mémes articles, il est possible de dupliquer des factures
existantes.

Saisie d’un bon de commande client

X

Créez de préférence vos propres documents en vous appuyant sur les explications qui vous sont
proposées.

Ouvrez, en premier lieu, la liste des documents de vente :

U soit en sélectionnant la commande Traitement / Documents des ventes,

(W ﬂ soit en cliquant sur le bouton [Liste des documents de vente] de la barre d’outils « Gestion des
ventes »,

Liste des documents de

vente

U soit en cliquant sur le bouton [Liste des documents de vente] de la barre verticale « Gestion des
ventes ».

Cette liste est vide pour I’instant.
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I Documents des ventes E]@

Type 1 Etat 1 Statut M* pigce Référence Date M* client Intitulé client 1 Souche j

: | ]Documentsencours - & | ] ] ] 1 e |1 J_I

Créez un nouveau document, un bon de commande client en I’occurrence, comme nous vous 1’avons montré
pour les comptes généraux.

Pour plus d’informations, reportez-vous au titre «Créez vos comptes comptablesy, page 60.

Aux méthodes présentées plus haut, vous pouvez ajouter les suivantes :

a E cliquer sur le bouton [Saisir un document de vente] de la barre d’outils « Gestion des ventes »,

Saisit un document de wente

U soit en cliquant sur le bouton [Saisir un document de vente] de la barre verticale « Gestion des ven-
tes ». Ces deux méthodes n’obligent pas a ouvrir la liste des documents des ventes.

Dans ces cas, vous verrez apparaitre une fenétre « Ajouter un document ».
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v

-

Quel type de document
voulez-vous ajouter ?

(* Devis

(" Préparation de livraison
(" Bon de livraizon

" Bon de retour

(= Bon d'avoir financier
{~ Facture

(" Facture de retour

" Facture d'avoir

Annuler |

Ajouter un document E

" Bonde commande N~

\

La fenétre suivante apparait.

Cliquez sur la case Bon de commande puis validez ou cliquez sur le bouton
[OK].

Si vous voulez créer d’ autres documents, la procédure a suivre est identique.

I Bon de commande : A préparer N* BCO00001 [._][_q]

<& él sl .l ﬁl & | Date [201207 = |Peids et

Statut |A préparer

=]

LI IBCUUDUU1 Poids brut

Client I Muméo

=]

ﬁ ;I Tatal HT
& Livraizon I ¥ | Référence
,_

Identifiez votre client

| | I\ | | | | | | | |
R éférence article D ésignation Gararme 1 Gammas N sérieflot | Complémert serie/lot | PUHT | Quanlite | Conditionnement| Remise | P.L. net Montg
2| v | @ | @ | 8| G| & | G| B B\] = s H

En-téte du document Corps du document

Avant d’enregistrer les produits commandés dans le corps du document, vous devez saisir les éléments qui
composeront les données de 1’en-téte du bon de commande.
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Dans la zone Date, indiquez la date du jour. Celle-ci est proposée par défaut. Laissez le Numéro de piéce
proposé. Celui-ci est renseigné automatiquement par le logiciel. Toutefois, si vous le souhaitez, il vous est
possible de le modifier et méme de codifier sa présentation.

En ce qui concerne la codification des numéros de piéces, reportez-vous au « Manuel de référence ».

Ceci fait, deux possibilités sont envisageables concernant le client. Soit il existe dans votre base commer-
ciale (vous I’avez créé auparavant), soit il n’existe pas.

ra -

Votre client a déja été créeé

I Bon de commande : A préparer N* BCO00001 [;][E]
Py él ﬁl . | it | & | Date [201207 || Paids net
Statut | préparer x| | |econoon e
& |Clent [Muméa - |[CaRaT ElEs
@ Livraizon 200 ;I Référence IE&HDDN |
| | | | | | | | | |
Référence article D épignation Garme 1 | Gammes 2 | N* sérkﬂgt Complément série/lot | P.U.HT | GQuantité | Conditionnement| Remise | P.LL. net Montg

Vous pouvez choisir d’appeler votre client par son Sélectionnez ensuite votre
Numeéro, son Abrégé ou son Code postal. client dans la liste déroulante.

Dans la zone Livraison, sélectionnez la date a laquelle vous pensez livrer votre client. Vous pouvez vous
aider du calendrier en cliquant sur le bouton accolé a cette zone.

Votre client n’est pas créé

Dans I’hypothése ou la commande émane d’un nouveau client, vous allez devoir le créer en cours de saisie
de document.
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Dans la zone de saisie du nom de votre client, tapez un point d’interrogation ? puis la touche TABULA-
TION. Une fiche client vierge apparait.

Une autre solution est envisageable. Dans la zone de saisie du nom du client, tapez les premiers caractéres
de son nom puis la touche TABULATION. La liste de vos clients apparatt.

-
I Sélection d'un client m
ﬂoﬂ Eechercherl QK I Annuler |
Numém | Intitulé Tdbgge | Codepastal [~
CARAT Carat 5.a.1.]. Carat S.a.1 [~ 44000
™~ Cliquez sur le bouton [Nouveau]
pour créer la fiche de votre nouveau
client.
Clierts actifs | |Tri par numéra ;ILI 4 71

Dans les deux cas, il ne vous reste plus qu’a la renseigner tel que cela vous est montré dans la «Legon 5 —
Création des comptes clients et fournisseursy, page 70.

@ Client : E / Il vous reste a compléter la fiche de votre
Champs libres | Livraizons I T arifz I Abonnements I Statistiques I Agend. client.
ldentifcation | Contacts | Complément | Bangues Bs Aprés sa validation par la touche ENTREE,
Necompte | il s’inscrira automatiquement dans I'en-téte
bt du bon de commande.
Abrége Compte collectif ﬁ
Cualité Contact —
Adresze
Complément
C.PAille
Fiégion/Pays LI
N° Siret NaF | Neidertiant |
Télécommunication
Téléphone | Téleome |
E-mail
Site
Créé le 201207 | .@l %l Ql %l
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Apres

enregistrement des informations de 1’en-téte de la piéce, il est indispensable de valider les informa-

tions qui y ont été saisies, en pressant la touche ENTREE.

Sans cette opération, vous ne pourrez pas enregistrer les lignes de la piéce.

Une fois validées, les principales informations de I’en-téte ne sont plus modifiables.

Saisissez la commande

144

Maintenant que I’en-téte du bon de commande est rempli et validé, vous devez avoir un document de la for-
me suivante.

[ Bon de commande : A préparer N° BCOO0001 CARAT Carat S.a.r.L. E]@
g@| | | @I ‘ & | Poids net
59." Statut |A préparer j | J | Poids brut
4y |Clent huméo =] k—‘ TotalHT
< |Liviaison [200108 = |Référence  [CaRO0N07
| | | | | | | | | | |
Référence article D&signation Gamme 1 | Gamme 2 | M” sé})@x’lnt Complément séniedlot | P.U.HT Quantité | Conditionhement| Remize | P.U. net Mnntj
| | | | | | | Bl O | al | ;H

Les zones grisées ne sont plus modifiables.

Plusieurs boutons deviennent actifs (non grisés) une fois saisies les références du client. Nous vous les pré-
sentons rapidement ci-dessous.

j@‘t

Le bouton [Informations sur le document] permet de consulter et, éventuellement, de modifier des
informations propres a la piéce en cours de saisie.

Si vou:
TOIR

s faites des factures pour des clients de passage, il suffit de créer une fiche client DIVERS ou COMP-
qui sera utilisée pour tous les clients occasionnels. Vous pourrez utiliser ensuite les zones présentées

ci-apres pour identifier le client de passage.
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Informations document

Entéte 1
Entéte 2
Entéte 3
Entéte 4
Dépdt client
Devize

Courg

Laisse
Payeur
Beprészentant
Centrale d'achat
Périodicité
Cat. compta.

Compte général

[ 1EL/Facture

Mb Facture |1
-
Transactioril‘lrl\
Carat 5.a.rl - l Deépdt Diamant Yert - l
Aucune - l Langue Aucune - l

Ex=pédition

Laissier
CARAT | Condition
ﬁ Colizage
ﬁ Contact
[ =] 1ai
Wente France | Affaire
41100000 -

Annuler |

Chronopost - l

Sang conditions .. * l
1 I Unité - l

Grossistes hd l
- l

™ Les quatre zones de saisie Entéte 1, 2, 3 et 4 per-
mettent I'enregistrement d’informations concernant
des clients de passage. Ces informations peuvent

étre imprimées sur la facture.

Refermez cette fenétre en cliquant sur le bouton [OK] si vous y avez apporté des modifications ou [Annuler]
si vous n’avez rien modifié (dans ce cas, vous pouvez aussi presser la touche ECHAP).

Les boutons présents dans la fenétre sont détaillés dans le « Manuel de référence » ou plus loin s’ils sont
utilisés dans les lecons qui suivent.

Saisie des articles

Dans notre illustration, le client commande 3 bracelets référence BROR0002.

145



Chapitre 4 — Gestion courante

I Bon de commande : A préparer N° BCOO0001 CARAT Carat S.a.r.L. Q@
o |||@|&| Date. | || Paids ret
Statut |A préparer ;” =l | Peids brut
@ Clignt INumélo ;” ;I -
<H |Livraison |20m08 = |Réfgrence  [CARDMO7
R I — | | -
Féférence article D ésignation Gamme 1 | Gamme 2 | H* sériedot | Complément séris/lot | P.U.HT | Quantité |Conditionnement| Remize | P.U. net Montg

Voir les explications dans le texte
pour les saisies a réaliser.

Tapez la premicre lettre de la référence de 1’article puis la touche TABULATION pour ouvrir la liste des
articles. Vous n’aurez ensuite plus qu’a sélectionner la bonne référence (BROR0002) et cliquer sur le bouton
[OK] de la fenétre « Sélection d’un article ».

Indisponibilité de Particle

Dés la sélection de I’article, une fenétre « Indisponibilité en stock » apparait pour vous signaler que I’article
est totalement manquant.
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Indisponibilité en stock : BROR0OOO2

o

— Stock de l'article
Deépdt I Diamant Yert LI
Stock disponible Stock%\

Désignation :  Bracelet ar fantaisie pour ... 0,00 0,00 b
Substitution :  Bracelet or fantaisie w\ 0.00 2.00

— Duantitées commandée:
Quantité demandée : 1.00
Huantité commandée : -
I~ | uantité en reliquat :
r I

Substitution | QK I Annuler |

Cliquez sur ce bouton pour vérifier si une réception
fournisseur n’est pas attendue pour l'article en
question.

Si vous disposez de plusieurs dépdts, vous pouvez
les sélectionner dans cette zone et vérifier que
l'article demandé ne serait pas disponible dans un
autre.

Le programme rappelle la désignation de l'article
de substitution ainsi que ses quantités en stock.

Le bouton [Tarifs fournisseurs] est estompé dans cette fenétre d’indisponibilité et les suivantes.
% Il permet, lorsque ’article est acheté chez plusieurs fournisseurs et que tous possédent une fiche
référence pour I’article considéré, de vérifier quel est celui qui propose les meilleurs délais et/ou

les meilleurs prix et de le sélectionner le cas échéant.

Voir le titre «Enregistrement d 'une fiche référence fournisseury, page 117.

Interrogation du stock prévisionnel

Afin de vous permettre de savoir si 1’article manquant va étre réapprovisionné dans un avenir proche, une
fonction vous permet de connaitre le stock futur de I’article manquant.

% Pour cela, cliquez sur le bouton [Interrogation de stock prévisionnel] de la fenétre d’indisponibi-
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lité. Une fenétre « Interrogation du stock prévisionnel » s’ouvre.
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I Interrogation du stock prévisionnel : BROROOO2 Bracelet or fantaisie pour homme g@
% | % % | | | Stack disponible Entrées prévues
Qteé Mini Sorties prévues
ftile  [Réfrence =] [BRORDD0Z o |l Sl
Délai de livraison 15,00 CMUP
| J ‘ J Rupture stack au Waleur stock préw.
Date | Date livraison/fabrication| M* de pigce Dépdt M* tiers entéte Intitulé tiers entéte| Oté préparée | Poids net gl... | Entrées pré... | Sorties prév... | Stock prévi.. j
8 |[Tousles dépits  _~ | | |l | LH

Vous pouvez ainsi prendre connaissance des quantités et dates de réapprovisionnement futures et constater
que, dans le cas présent, aucune commande fournisseur n’est en attente de réception pour I’article et le dépot
sélectionnés et qu’il sera nécessaire soit d’annoncer un retard de livraison au client, soit de proposer un ar-
ticle de substitution.

Refermez la fenétre d’interrogation du stock en cliquant sur son bouton [Fermer].

L’interrogation du stock ayant annulé la sélection de I’article BROR0002, il faut recommencer sa sélection
comme décrit plus haut.

Substitution d’un article

Dans cette méme fenétre « Indisponibilité en stock » sélectionnez 1’article de substitution.
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Indis ponibilité en stock : BROR0002

& 7 |

— Stock de l'article

Deépdt Diamant Yert LI
Stock disponible  Stock & terme
Désignation :  Bracelet ar fantaisie pour ... 0,00 0,00
Substitution :  Bracelet or fantaisie 0.00 2.00

Le programme rappelle la désignation de I'article
de substitution ainsi que ses quantités en stock.
Pour sélectionner cet article, cliquez sur le bouton
[Substitution].

— Duantitées commandée:
Quantité demandée : 1.00

Huantité commandée :

I~ | uantité en reliquat :
r 2 | I = I7
I I7

Substitution | QK I Annuler |

Aussitot la référence BROR0001 remplace celle de I’article initial.

Poursuite de la saisie

Pour passer d’une zone a ’autre, pressez la touche TABULATION. Dans le cas de notre exemple, enregis-
trez la quantité 3 dans la zone de saisie de la colonne Quantité.

Lorsque certains articles sont saisis (articles a gammes simple et double, articles a conditionnement, arti-

cles en contremarque ou facturés au poids, etc.), des fenétres de saisie complémentaires peuvent apparai-
tre ou des manipulations particulieres doivent étre effectuées.

Le « Manuel de référence » vous en donnera le détail.

Pressez la touche TABULATION.

Indisponibilité partielle du stock

La quantité que vous venez de saisir pour ’article considéré, BROR0001, excede celle qui se trouve en
stock pour le dépdt d’origine.

Le programme va vous le rappeler en affichant a nouveau la fenétre « Indisponibilité en stock ».
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Indis ponibilité en stock : BROROOOT
—li E;—” Cette zone sert a confirmer la commande du client.
[ 8EER Rl : Pour confirmer la commande du client, tapez 3 a la
Dépdt | Diamant Vet . place de la valeur proposée.
Stock disponible  Stock &1 . .
Dészignation :  Bracelet or fantaigie pour ... 0,00 200 Ces zones vont alors devenir actives pour vous

permettre de créer une commande fournisseur afin
d’honorer la totalité de la commande client.

Substitution :

— Duantitées commandée:
Quantité demandée : 3.00 : S
2

Huantité commandée :

I~ | uantité en reliquat :
r =l [ |
I 7]

Substitution | QK I Annuler |

Pour maintenir la commande de 3 bracelets, tapez 3 dans la zone Quantité commandée. Immédiatement les
zones en dessous de celle que vous venez d’utiliser deviennent actives. A quoi servent-elles ?

Elles sont destinées a la préparation automatique d’une commande fournisseur pour les articles qui sont en
rupture. La validation de cette fenétre va déclencher la création d’une nouvelle pi¢ce, une Préparation de
commande, si vous sélectionnez 1’option Nouvelle, ou compléter une existante si vous sélectionnez Com-
plément. Cette picce sera destinée par défaut au fournisseur principal de I’article (nous verrons cette notion
dans les articles).

\/ Si vous sélectionnez Complément et que le programme ne trouve aucune préparation de commande, il en
crée une nouvelle.

Nous verrons dans la legon sur les achats comment traiter les préparations de commande.

Constatez que le programme a, de lui-méme, proposé une commande complémentaire de 1 pour compléter
a 3 la valeur attendue. Laissez les options sélectionnées par défaut par le programme.

150 © Sage 2008



Chapitre 4 — Gestion courante

© Sage 2008

Indisponibilité en stock : BROROOO1

X]

@& 2|

— Stock de l'article

Deépdt Diamant Yert

il

Stock disponible  Stock & terme /
T

Dészignation :  Bracelet or fantaigie pour ... 200
Substitution :

—
e

— Duantitées commandée:
Quantité demandée : 3.00 . -
Huantité commandée : 3
I~ | uantité en reliquat :
v | Commande fournizseur LI 1 Complément LI
Fournizseur principal LI LI

Substitution | QK I Annuler |

Enregistrez la quantité d’articles commandée par le
client.

Ces zones deviennent alors actives.

Enregistrez le nombre d’articles que vous voulez
commander au fournisseur.

Cliquez sur le bouton [OK] ou validez. Cette opération générera une préparation de commande fournisseur
que nous utiliserons dans une prochaine legon.

Si un message apparait, consultez le « Manuel de référence » pour en connaitre la raison.

Validez la ligne du bon de commande client en pressant la touche ENTREE. Le document prend ’aspect

suivant.

@ Bon de commande : A préparer N° BCOO0001 CARAT Carat S.a.r.L. [._][E]m
&a |||@|&| Date | | Peids et el
Stalut #prépares =] = Poids brut 150
47 |Clen INurio 1] o 1800.00
H |Livraison |200108 = |Réfgience  |CARDMO7

I | | | | | | | | | | |

Référence article [1&signation Gamme1 | Gamme2 | W° sériedot | Complément sérig/lot | P.U. HT Quantité | Conditionnement| Remize | P.U. net Montg

BROROOO1 Bracelet or fantaisie pour dame 600,00 3,00 [ Urité 600,00 1

G| @l B | =« | _'ILI
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Interrogation du stock de l’article

11 est une autre possibilité pour connaitre le stock de ’article et les dates de disponibilités des commandes
fournisseurs éventuellement en cours.

Dans le bon de commande a 1’écran, cliquez sur la ligne de I’article BROR0001 avec le bouton droit de la
souris pour ouvrir le menu contextuel.

YoirfModifier I'élément sélectionné
Consulter 'Elément sélectionné
Supprimer les &léments sélectionnés
Sélectionner tout

Dessélectionner '€lément courant:
Dessélectionner tout

Ajouter un nouvel Elément...

Atteindre...
Rechercher

Ordre de saisie

<

Référence article

Référence Fournisseur Cliquez sur la fonction Interroger le compte de [l'article.

Personnaliser | liste. ..
Ajustement des colonnes

Mise & zéro de la gté & transformer
Transformer lafles) lignels)...
Interroger le compte de 'article

Une fenétre « Interrogation du stock » s’affiche.

[ Interrogation du stock : E]@
P | 2| 2| e
Suivi stock
Atic] Réfe ~ | |BROROOOT A
fee | alliaed J | J Substitution
Frincipal Intitulé dépdt Unité de vente | Stock réel | Commandé | Rézervé | Stock &terme | CMUP | Waleur du stock | Préparé |:l
= = = g [k f
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Cette fenétre est pré-paramétrée sur 1’article interrogé mais n’affiche aucune information. Pour les obtenir
il faut valider la sélection de I’article par la touche ENTREE. Les valeurs apparaissent alors.

[ Interrogation du stock : BROROOO1 Bracelet or fantaisie pour dame E]@
@ || | e
= Suivistack CHUP
Aticle Référence = | |BROROOOT hd
| J | J Substitution
Frincipal Intitulé dépdt Unité de vente | Stock réel | Commandé | Rézervé | Stock &terme | CMUP | Waleur du stock | Préparé |:l
o Diamant Yert Unité 200 1.00 2.00 300,00 600,00 ;
Total 2,00 1.00 2.00 300,00 600,00
Tous les dépéts = || Aucun emplacement - || =l JE | J f

Cette fenétre donne toutes les informations sur le stock de 1’article.

Pour connaitre les prévisions d’entrée et de sortie de stock, cliquez sur le bouton [Interrogation
@% de stock prévisionnel]. La fenétre précédente est remplacée par une autre.

[ Interrogation du stock prévisionnel : BROR0DO1 Bracelet or fantaisie pour dame E]@
%| % % | | | Stock dizponible 2,00 |Entrées prévues 1.00
Qe Mini Sorties prévues 3.00
. P - o1 Qe Maxi Stock réel prév.
Adicle  [Réérerce | | NENEN 21| Dt e frsison 15,00 |CMUP 200,00
| J | J Rupture stock au Waleur stock préy.
[rate livraizon/fabrication | M* de pigce [épdt M* tiers entéte Entrées prévues | Sorties prévues | Stock prévi... F |j
110108 PCO0O0OO | Diamant Yert | BILLO 1,00 3,00 =
220108 BCOO0OO | Diamant Vert | CARAT 3,00 =
24 || Tous les dépits - | | | | | f

La colonne de droite P (Position) indique, par des icones, la disponibilité ou la non disponibilité de I’article.
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—
Refermez cette fenétre en cliquant sur son bouton [Fermer].

Imprimez le bon de commande

Si la ligne de Darticle est encore sélectionnée, pressez la touche ENTREE pour la valider puis cli-
quez sur le bouton [Imprimer le document] du bon de commande client.

Une fenétre de dialogue s ouvre. Elle permet de nombreux paramétrages.

Sélectionnez le dossier DOCUMENTS STANDARDS puis ouvrez-le en cliquant sur le bouton [Ouvrir].
Ensuite, sélectionnez le dossier VENTES et cliquez sur le bouton [Ouvrir] pour voir son contenu.

‘/ Les dossiers (ou répertoires) de stockage des fichiers dépendent du systeme d’exploitation utilisé. Repor-
tez-vous au « Manuel d’installation » du programme pour en connaitre I'emplacement.

Favoriz réseau  Mom du fichier : I".bgc L! Qe j
Fichiers de type : IFic:h. mise en page [*.bgc) _'_i Annuler |

I Impression gamme en colaring

I Regroupement par article

I Impression des glossaires rattachés & larticle
[ Impression détail nomenclature article

Sélectionner le modéle
Regarder dans : Il'f) Documents standards j L= & EE-
2 I abonnements
! [Cachats
Mes documents |[25) Etats libres
reients @Internes
(r DInterrogations | T Sélectionnez le modéle por-
[C)Livraisons clisnts .
Bual |3 modiles personnalisés tant le nom « Accusé de com-
5 () 0ffice mande client » en cliquant sur
_’J" (CDPré-mprimés sa ligne. Il se trouve dans le
Mes documents gx;’;:n:::s dossier DOCUMENTS STAN-
e DARDS / VENTES.
- @Ventes
Poste de travail
_ Cliquez sur le bouton [Ouvrir].

[ Impression détail des lignes composantes
[ Tii selon référence article

[ Rupture n* pigce du BC

™ Rupture n* pigce du BL

™ Impression des articles non livrés

|
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L’impression des pieces s’effectue en utilisant un mod¢le de mise en page qui peut étre :

U soit celui fourni avec les fichiers originaux du programme,
U soit celui qui a été affecté a ce type de piece dans les options de la fiche de I’entreprise,

O soit un que vous aurez défini au moyen de la commande Mise en page du menu Fichier et adapté a

vos habitudes ou a vos propres documents pré-imprimés.

La fenétre de dialogue d’impression apparait. Sélectionnez les options qui conviennent et lancez I’ impres-

sion par le bouton [OK].

scooo00t

carooi7

201207

Netéléoopie it
ose7Bsaz
N itrscommnatin dient

FROGER07IT 1

Accusé de commande

Date e lumsizon

dimanche 20 janvier 2008

PUHT | Montart HT
e0000 180000

AL HT
180000

Page 1

STINO00T WA,

26 W iracommuna e : FROB36075711

Ce document pourra étre envoy¢ au client comme trace de sa commande.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-

gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Legon 9 - Saisie d’une commande fournisseur

156

Objectif

L’objectif de cette legon est d’enregistrer une commande fournisseur.

Etapes

Les étapes de la lecon sont les suivantes :

1. Reprise d’une préparation de commande générée précédemment.
2. Saisie d’une commande fournisseur.
3. Impression d’une commande fournisseur.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

Nous avons vu dans la legon précédente que vous pouvez parfois étre confronté a un probléme d’approvi-
sionnement. Ces difficultés peuvent entrainer des retards de livraison pour vos clients. C’est pourquoi, il
convient de traiter a présent I’enregistrement d’une commande fournisseur.

Astuces

Vous utiliserez, dans cette legon, les barres d’outils « Gestion des articles et stocks » ainsi que « Gestion des
achats ».

Pour les afficher, voyez les explications données dans les précédentes legons.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.
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Saisissez une commande fournisseur

Ouvrez la liste des documents fournisseurs. Pour cela :

O sélectionnez la commande Traitement / Documents des achats,

a ﬂ cliquez sur le bouton [Liste des documents d’achat] de la barre d’outils « Gestion des achats »,
Liste des documents d'achat
U cliquez sur le bouton [Liste des documents d’achat] de la barre verticale « Gestion des achats ».

Cette liste n’est pas vide car elle présente une préparation de commande. D’ou vient ce document ? Tout
simplement du fait que lors de la transformation de la saisie des articles des commandes clients vues plus
haut, nous avons demandé que le reliquat des articles non livrés entraine la génération d’une commande
fournisseur.

En fait, ce n’est pas une commande qui a été générée mais une préparation de commande, repérée par
une icone particuliére, que nous allons modifier avant de la transformer en commande définitive.

Pour plus d’informations, reportez-vous au titre «Indisponibilité partielle du stock», page 149.

‘/ La saisie des bons de commande fournisseurs est strictement identique a celle des bons de commande
client. Veuillez vous référer a la partie qui en traite.

I Documents des achats E]@
“'%pe 1 Etat 1 Statut 1 MN* pigce Référence [ ate N faumisseur Intitulé fournisseur j

Accepté PCO00001 CAROO D7 2207  BILLO Billat

: | |Documentsencours - & | | | =] 1 - || __H
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Transformez une préparation de commande en commande définitive

Ouvrez la préparation de commande en effectuant un double-clic sur sa ligne ou en utilisant les méthodes
décrites précédemment.

[ Préparation de commande : Accepté N° PC000001 BILLO Billot =J2&d
|| 2| @ G| & oo T [pacera 0
243 st |dccepte || JE || (EET B W
@ Fournizseur INumelo ;”B\LLD ;I - 264,00
<H |Livraison J11mnos = |Réfgrence  [CARDMO7

| | | | | | | |
Féférence article | Rétérence fournisseur Diésignation Gamme 1| Gamme 2 | P.U. HT | Q& colisée| Condtionnement] Remise | P.L. net | Montant HT 3

EROROO0T BRMMAGZS Bracelet or fantaisie pour dame 300,00 1,00 | Unité 12% 264,00 264,00

|2 | v | B | @ | 68| G| e | | @] D[ = ;IJ/J

Vérifiez que les informations mentionnées sont bien celles de I’article désiré.

‘/ Constatez que cette piece mentionne une colonne Qté colisée au lieu de Quantité qui apparait dans les
pieces de vente. En fait, cette colonne sert essentiellement dans le cadre des articles a conditionnement qui
seront vus dans une prochaine legon. Si vous n'utilisez pas ces derniers, vous pourrez afficher la colonne
Quantité a la place (ou les deux au besoin).

Dans le cas des articles ne possédant pas de conditionnement, le contenu des colonnes Quantité et Qté
colisée est identique. Il n’est donc pas absolument nécessaire d’afficher ces deux colonnes lorsque I'on ne
gére pas d’articles a conditionnement, ce qui est présentement notre cas.

Sachez que, sauf rares exceptions, on peut paramétrer les colonnes de toutes les fenétres qui en posse-
dent. Le « Manuel de référence » vous précisera comment opérer.

Pour transformer la préparation de commande en commande définitive, cliquez sur le bouton
% [Transformer le document].

Une fenétre permet de choisir dans quel type de piéce la transformation doit s’effectuer.
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Transformation documents

Werz quel type voulez-vous
transformer celz] document(s] ?

+ Bon de commande
" Bon de livraizon \

[ - | |Fecoooni
Date 201207 -

I Mize & jour des taux de taxes

Mize & jour des cours | Aucune -

Respect du paramétrage des stocks articles

I~ Facture ' Laissez Bon de commande sélectionné et cliquez sur le bouton [OK]

Statut Envoyé - ou validez.

La validation précédente fait s’ouvrir une fenétre « Préparation des documents ».

Préparation des documents
Fournizzeur : BILLO Billot

Aticle : BROROOO

Qte saisie :1.00

Choix de la quantité & commander :

1,00 % Alteinte stock mini .00
" QEC 100 7 Abteinte stock maxi 26,00
" Saisie 100 Autre
Quantité & commander :
U. d'achat |E Unité
U. de vente 6,00 Unité

Pourquoi cette fenétre s’ouvre-t-elle ? Elle vous I’indique d’elle-méme. La commande de 1 article
BRORO0001 est inférieure au stock minimum enregistré pour cet article et son dépot de destination qui est

de 6.

Voir le «Volet « Stock » de la fiche articley, page 121.

Afin de respecter les paramétrages faits par vous en fonction de votre expérience des ventes de ce produit,
acceptez le choix qui vous est fait d’atteindre le stock minimum et cliquez sur le bouton [OK] pour valider.

La liste des documents des achats revient a I’écran.
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Saisie d’un article dans un bon de commande fournisseur

160

La ligne de la préparation de commande a été remplacée par celle d’une commande fournisseur repérée
par une icone particuliére.

Ouvrez-la pour constater que la quantité d’articles mentionnée est conforme au choix fait dans la fenétre
« Préparation des documents » et aux modifications réalisées précédemment.

Constatez au passage que la remise permanente que vous accorde le fournisseur est bien mentionnée dans
la colonne correspondante et que les prix ont été ajustés en conséquence.

Lors de I’initialisation du stock, nous avons constaté que I’article BROR0002 avait un stock nul. Il faut le
reconstituer, au moins au stock minimum mentionné dans le volet « Stock » de sa fiche.

Assurez-vous qu’aucune ligne d’article n’est sélectionnée dans le bon de commande.

Si tel était le cas, il faut, pour dessélectionner une ligne, presser une touche CTRL et en méme temps cli-
quer sur cette ligne.

Le curseur doit clignoter dans la zone de saisie de la colonne Référence article. Sélectionnez ’article
BRORO0002 comme cela vous a été montré précédemment.

Voir le titre «Saisie des lignes de la piecey, page 134.

Pressez la touche TABULATION jusqu’a ce que le curseur de trouve dans la colonne Qté colisée et tapez
10. Validez ensuite cette ligne qui s’inscrit a la suite de la précédente.

[ Bon de commande : Envoyé N* FBCO0001 BILLO Billot =JoJEd
| | | @ ‘ & | Poids net 380
S% Statut |Envn_ué jl J | Paids brut o~
Qﬁ? Fournizseur |Numen:| j | J el ST
H |Livraison [110108 = |Réfgience  |CARDMO7

Référence article | Référence fournizzeur Di&signation Gamme 1 | Gamme 2 | P.U. HT |Gt colizée | Conditionnement| Femise | P.U. net | tontant HT |j
BROROOO1 BRMMAGZE Bracelet or fantaisie pour dame 300,00 B.00 [ Unité 12% 264,00 1584.00
BROROOO2 BRMFAGZE Bracelet or fantaisie pour homme 250,00 10,00 | Unité 12% 220,00 220000

| | | | | | | G| Bl O | |
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‘/ Il est possible de modifier I'ordre des lignes dans une piéce. Le manuel de référence vous précisera com-
ment faire.

Refermez la fenétre du bon de commande en cliquant sur son bouton [Fermer] mais ne fermez pas la
liste des documents des achats.

Imprimez le document

Sélectionnez la ligne du document dans la liste des documents des achats.

E Cliquez sur le bouton [Imprimer le(s) document(s)] qui se trouve sur le bord inférieur de la fenétre.

Si vous n’avez pas paramétré¢ de modéle d’impression par défaut pour ce type de document (le « Manuel de
référence » vous montrera comment associer un modeéle de mise en page a un document), le programme
ouvre une fenétre vous permettant de sélectionner le modéle de mise en page.
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Sélectionner le modéle

Fiegarder dans : I&} Gestion commerciale

sl e @ ek E-

|5 Documents standards
() Modéles dimportation
Mes documents |25 Multimedia

— &
i
=3
=4

m
=
o
[
=

&

Mes documents

Poste de travail

@

Favoriz réseau  Mom du fichier : IBon de commande fournisseur bge

L! Oiurir I

Fichiers de type : IFic:h. mize en page [*.bgc)
I Impression gamme en colaring

I Regroupement par article

I Impression des glossaires rattachés & larticle

[ Impression détail nomenclature article

[ Impression détail des lignes composantes

[ Tii selon référence article

[ Rupture n* pigce du BC

™ Rupture n* pigce du BL

™ Impression des articles non livrés

LI Annuler |

A

Choisissez le modele de mise en page BON DE COMMANDE FOURNISSEUR.BGC. 11 se trouve dans le
dossier ACHATS qui lui-méme se trouve dans le dossier DOCUMENTS STANDARDS.

‘/ Le chemin pour parvenir a ces dossiers étant différent en fonction du systéme d’exploitation utilisé, nous
renvoyons le lecteur au « Manuel d’installation » qui décrit ces emplacements.
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74000 Pats

Nméra
Facooot
oxe e tléoopie

201207 o1at852240

Bon de commande

Livsizon
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BRORCO0T
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8Pz
75000 PARIS
e de France

e | Condtiornemert
600 unté
1000 unté

Mordart HT
158400
220000

TaTAL HT
378400

orarenzr
014100 2201

Nesine
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Refermez les fenétres qui pourraient étre encore ouvertes en cliquant sur leur bouton [Fermer] mais

laissez ouverte la liste des documents des achats.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Lecon 10 - Livraison et facturation fournisseur

Objectif

L’objectif de cette legon est de traiter la réception d’articles en provenance d’un fournisseur.

Etapes

Les étapes de la lecon sont les suivantes :

1. Enregistrement de la livraison des articles.
2. Vérification de I’emplacement de stockage des articles livrés.
3. Traitement de la facture du fournisseur.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

Nous avons vu dans la legon précédente comment enregistrer une commande a 1’intention d’un fournisseur
et I’imprimer pour lui faire parvenir. Cette legon vous montrera les opérations a faire lors de la réception de
la marchandise et de la facture du fournisseur.

Astuces

Vous utiliserez, dans cette lecon, les mémes barres d’outils que dans la legon précédente.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.
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Enregistrez la livraison des articles

Le fournisseur vous a livré la marchandise commandée et vous I’avez réceptionnée. Vous allez devoir trans-
former votre bon de commande en bon de livraison fournisseur pour marquer ainsi 1’entrée en stock des ar-
ticles regus. Ouvrez la liste des documents des achats si elle a été refermée.

Il n’est pas nécessaire qu’'un bon de commande fournisseur soit obligatoirement suivi d’un bon de livraison
fournisseur. Si le programme constate que vous passez directement du bon de commande a la facture, il
considére cette derniere comme un bon de livraison.

@ | Selectionnez, en cliquant dessus dans la liste des documents des achats, la ligne du bon de la com-
mande que vous venez de recevoir et cliquez sur le bouton [Transformer le(s) document(s)] dis-
posé sur le bord inférieur de la fenétre.

Transformation documents

Werz quel type voulez-vous
transformer celz] document(s] ?

€ Bon de commande

& Bondelviaison  agf—————— Une fenétre de dialogue permet de modifier le numéro de piece ou la

" Facture date proposés.
Statut Réceptionné S Laissez cochée la case Bon de livraison puis cliquez sur le bouton
| | |FeLooom| [OK] pour valider.
Date [2o1z07 -]

[~ Mise & jour des taux de taxes

Mize & jour des cours IAucune - l

La ligne d’un bon de livraison remplace la pi¢ce précédente.

I Documents des achats g@

_Tilpel Etat | Statut | M* pigce | Référence | [ate | N“foumisseurl Intitulé fournisseur Ig
[e.]

Réceptionneé  FBLOOOOT CAROOO7 2207 BILLO Billat

N = = T == R
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Par cette simple action, vous venez d’enregistrer la réception de votre marchandise.

X

En cas de livraison partielle, il existe une maniére d’opérer spécifique. Reportez-vous, dans cette
hypotheése, au «Manuel de référence».

Ouvrez le bon de livraison par un double clic sur sa ligne.

[ Bon de livraison : Réceptionné N° FBLOO001 BILLO Billot (=<
| | @ @ ‘ & | Poids net 380
ﬁ"‘ Statut |Hécepliunné jl J | Poids bru 00
@ Fournizsaur |Numé|o j | J S 378400

Qf% Livraizon |USU1 03 j Référence |EAF|UD1 o7

= | Référence fourmisseur D ésignation Gamme 1 | Gamme 2 | M* sénedlot | Complément ... | P.LL HT | Oté colisée | Conditionnement| Femise P.U. net j
BRMMAGZS Bracelet or fantaisie pour darme: 300,00 .00 | Unité 12% 264.00
BRMFAG2S Bracelet or fantaisie pour hormme: 250,00 10,00 | Urité 12% 220,00

| v | & | @ | ]| 8] & | G| @l 0| =4 f

Vérifiez Pemplacement de stockage des articles réceptionnés
Version  Cette fonctionnalité n’est disponible que dans le version Pack +.
Sélectionnez la premiére ligne du bon de livraison, celle de I’article BRORO0001, en cliquant dessus.

— Cliquez sur le bouton [Emplacements] qui se trouve sur le bord inférieur de la pi¢ce. Une fenétre
« Saisie des emplacements » s ouvre.
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[ Saisie des emplacements : BROROOO1 Bracelet or fantaisie pour dame

Dépdt :
Gamme 1:
Gamme 2 :

Quantité & affecter :
Conditionhement :

Diarnant Wert| Stock réel :
Stock dispo.
Urité :
B.00| Quartité affectée :
Unité| Reste & affecter :

Ok
Annuler

2.00

Uit
B ___— Le programme mentionne

I'emplacement de stockage

I

— 1

Standard indiqué dans la

fiche article.

Code emplacement uanlils TR | Zohe Tupe Qe digpo.
AITINIP2 .00 E.00 | Aucune Standard 8.00

5

of

Constatez que les articles réceptionnés ont été stockés dans I’emplacement réservé cet article et non dans
un emplacement de contrdle. De cette facon il pourra étre immédiatement disponible a la vente.

Cela est le résultat du paramétrage fait dans le volet « Stock » de la fiche de I’article.

Refermez la fenétre en cliquant sur n’importe quel bouton [OK] ou [Annuler].

Sélectionnez ensuite la deuxi¢me ligne, celle de 1’article BROR0002, et consultez son emplacement de stoc-

kage.

[ Saisie des emplacements : BROROOO2 Bracelet or fantaisie pour homme

Dépdt :
Gamme 1:
Gamme 2 :

Diarnant Wert| Stock réel :
Stock dispo.
Urité :

10,00 ak.
Urité Annuler

Quartité & affecter : 10,00 Quantité affectée : 10,00 Le programme mentionne
Conditisnnement : Unité| Reste & affecter : / bien l’emp/acement de con-
[ [ [ [ tréle.
Code emplacement | Quantité | Gté colizée Zohe Tupe Qe digpo. |j
AITINTPY 10,00 10,00 | Aucune Contréle 10,00

Constatez que cet article a été stocké dans un emplacement de contrdle (ou doit 1’étre si vous avez donné
les instructions nécessaires au réceptionnaire) comme cela a été indiqué dans sa fiche article. Il ne sera dis-
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ponible a la vente que lorsque le controle qualité aura décidé de le transférer dans son emplacement de stock
normal.

Refermez la fenétre en cliquant sur n’importe quel bouton [OK] ou [Annuler].

Traitement de la facture du fournisseur

La réception des articles était accompagnée de la facture du fournisseur.

Pour la traiter, il faut ’enregistrer dans votre programme. Le bon de livraison du fournisseur doit toujours
étre ouvert a I’écran.

Cliquez sur le bouton [Transformer le document]. Une fenétre « Transformation documents »
A s’ouvre. Elle ne propose qu’un choix, le dernier de la chaine des documents d’achat ¢’est-a-dire
la facture.

Transformation documents

Werz quel type voulez-vous
transformer celz] document(s] ?

~
~
+ Facture
Statut [4 comptabiiser  +|
[ | [FFaooom|
Date 221207 -

I Mize & jour des taux de taxes

Mize & jour des cours | Aucune -

Cliquez sur le bouton [OK].

Le bon de livraison se referme et a sa place une facture fournisseur apparait dans la liste. Elle pourra étre
traitée pour réglement et / ou transfert en comptabilité.

Refermez toutes les fenétres a I’écran en cliquant dans leur case de fermeture.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Lecon 11 - Livraison et facturation client

© Sage 2008

Objectif

L’objectif de cette lecon est de livrer et de facturer les commandes clients enregistrées, et d’imprimer les
documents correspondants.

Etapes

Les étapes de la lecon sont les suivantes :

1. Modification de la commande client avec création d’un article en saisie de piece.

2 Gestion des indisponibilités en stock.

3. Transformer une commande client en préparation de livraison.

4 Lorsque la commande aura été préparée par le service des stocks, transformer cette préparation en

bon de livraison client.

(V)]

Imprimer le bon de livraison qui accompagnera les articles.

6. Générer la facture et I’imprimer a ’intention du client.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme. Dans le cas de la Version 100 Pack
Service, les ruptures de stock ne pourront pas étre traitées.

Informations préalables

Dans cette nouvelle lecon, vous allez aborder le traitement d’une commande client. Nous allons nous servir,
pour illustrer nos propos, des données saisies dans le chapitre précédent.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.

Astuces

Vous utiliserez, dans cette legon, la barre d’outils « Gestion des ventes ».
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Modification d’une commande client avec création d’un article

Supposons que votre client Carat vous ait passé un fax pour vous commander une alliance en or, article que
vous n’aviez pas encore enregistré dans votre fichier. Réalisez les deux opérations simultanément.

Ouvrez la liste des documents des ventes puis la commande Carat en faisant un double clic dessus.

B | =l 0 |

|«

[ Bon de commande : A préparer N° BCOO0001 CARAT Carat S.a.r.L. E]@
@|||@‘&| Paids net a0

&3 [statu |4 péparer ] =l Peids biut 150
437 |Clen uméro 2] L ettt 180000
< |Liviaisan |z0m108 | Référence  [CoRO0N07

| | | | \ | | | | | |

R éférence article Diésignation Gamme 1 | Gamme 2 | M* sérieflot | Complément série/lot | P.U.HT | Ouantité | Conditionnement| Remize | P.U. net Montj
EROROOM Bracelet or fantaisie pour dame 500,00 3.00 | Unité 500,00 1

o

Le curseur doit se trouver dans la zone de saisie de la colonne Référence article.

Tapez un point d’interrogation (?) puis pressez la touche TABULATION. Une fiche article vide s’ouvre.

Complétez-la en suivant les indications portées dans le tableau suivant et en respectant I’ordre de saisie.

Rappelez-vous de presser la touche TABULATION pour passer d’une zone a la suivante ou la combinaison
de touches MAJ + TABULATION pour revenir a la zone précédente. Les zones non citées doivent rester a
leur valeur initiale.

Volet Zone 1 Zone 2 Zone 3 Contenu
Fiche principale Famille BAORAL
Référence ALLIO001 (1)
Intitulé Alliance mixte homme femme
Prix d’achat 35
Coefficient 1,5 (2)
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Volet Zone 1 Zone 2 Zone 3 Contenu
PV HT 52.5(3)
Catégories tarifaires | Particulier 63,00 TTC
Fournisseurs (4) Référence 230195
Prix d’achat 35
N° fournisseur BILLO
Garantie 12
Délai appro 10
Complément Poids net 5
Poids brut 50
Délai livraison 12
Descriptif Catalogue Niveau 1 Bagues
Niveau 2 Or
Niveau 3 Alliances
Stock Suivi stock CMUP
Dépdt Diamant Vert | Emplacement principal | A2T1N1P1
Emplacement contréle | Aucun
Stock Mini 10
Stock Maxi 20 (5)
1. Automatiquement générée.
2. Provient de la famille.
3. Automatiquement calculé.
4. Ouvrir le volet et ajouter une fiche fournisseur.
5. Rappelez vous de valider aprés les saisies concernant le dép6t.

Reportez-vous a la «Legon 6 — Définition des données commercialesy, page 87 pour les explications sur
les saisies.

Refermez la fiche du nouvel article dont la référence est automatiquement insérée dans la piéce. Pressez la
touche TABULATION. Une fenétre d’indisponibilité totale en stock s’ouvre.
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Indisponibilité totale en stock

Une fenétre « Indisponibilité en stock » va apparaitre pour vous rappeler que I’article est totalement indis-

ponible.
Indis ponibilité en stock : ALLI0001
Stock de ['article
Deépdt Diamant Yert j
Stock disponible  Stock & terme
Désignation :  Alliance miste homme fem. 0,00 0,00 Enregistrez la quantité commandée par le client 1
Substitution : dans la zone Quantité commandée.
Quantitées commandées _— Les zones du bas de la fenétre deviennent actives.
Quantits demandse : 1,00 Laissez les valeurs mentionnées.
Quantité commandse : | - Validez ensuite en cliquant sur le bouton [OK].
~ -
] I7 | I~
| I, I7
| ak. Annuler |

Aprés validation de cette fenétre, vous revenez au bon de commande et vous pouvez valider la ligne (le pro-
gramme affiche par défaut une quantité de 1 pour toute nouvelle ligne).

Transformation en préparation de livraison

Cliquez maintenant sur le bouton [Transformer le document] pour transformer le bon de com-
'A\’,% mande en préparation de livraison. Une fenétre de sélection s’ouvre.
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Transformation documents

Werz quel type voulez-vous
transformer celz] document(s] ?
i
+ Préparation de livraizon
" Bon de Jiviaison

" Facture
Statut [alwer ]
[ | |PLoDDOO|
Date 221207 >

I” Conserver le devis d'origine
I Mize & jour des taux de taxes
™ Recalcul du prix de vente

v Recalcul des fraiz d'expédition

Mize & jour des cours | Aucune -

Le bon de commande se referme et la liste des documents des ventes mentionne une nouvelle piéce.

@ Celle-ci est précédée d’une nouvelle icone qui indique qu’il s’agit d’une préparation de commande.

i Assurez-vous que sa ligne est sélectionnée et cliquez sur le bouton [Imprimer le(s) document(s)]
qui se trouve sur le bord inférieur de la liste. Une fenétre « Sélectionner le modéle » s’ouvre. Vous

pouvez sélectionner le modéle PREPARATION DE LIVRAISON.BGC qui se trouve dans le dossier DO-
CUMENTS STANDARDS / VENTES. Ce document pourra étre remis au service des stocks pour préparer

la commande.

Il est possible de créer un modele de piéce sans les indications de prix et les quantités disponibles.

Toujours dans la liste des documents de vente, assurez-vous que la ligne de la préparation de commande est
sélectionnée et cliquez sur le bouton [Transformer le(s) document(s)]. L’habituelle fenétre de sélection

s’ouvre.
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Transformation documents

Werz quel type voulez-vous
transformer celz] document(s] ?

€ Bon de commande
| Bréparation de livraisan
' Bon de liviaizon

" Facture
Statut [afactuer =]
| | |BLoooom
Date 221207 >

[ Conserver le devis d'origine
[~ Mise & jour des taux de taxes
™ Recalcul du prix de vente

v Recalcul des frais d'expédition

Mize & jour des cours IAucune - l

Une nouvelle fois la fenétre d’indisponibilité en stock va s’ouvrir pour vous indiquer que 1’alliance ne pour-
ra étre livrée.

Indis ponibilité en stock : ALLI0001

- %

— Stock de l'article

Dépit =l
Sipsdpalih - Sk At Ne modifiez rien aux valeurs proposées.

Désignation:  Alliance mixte homme fem.. 0,00 0,00

Substitution :

— Duantitées commandée:
Quantité demandée : 1.00 / d

Quantité & fivrer : |

/
/ Cliquez simplement sur le bouton [OK].

¥ Guantité en refiquat : 1

- | |

| a7 =
Substitution | QK I Annuler |

Cliquez simplement sur le bouton [OK] pour indiquer que I’article sera laissé en reliquat et qu’il n’est point
besoin d’enregistrer une nouvelle commande pour lui puisque cela a déja été fait précédemment.
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I Documents des ventes

M=%

Type | Etat | Statut N* pigce Référence Date M* client Intitulé client | Souche j
@ & & livrer PLOOOOCT CAROMMO7 221207 CARAT Carat S.arl
@ & Facturer ELOO0DCT CAROOO7 221207 CARAT Carat 5.arl

| Documents en cowrs = | .8 | i) G i J

o

La liste des documents de vente mentionne maintenant deux lignes :

O @ lapréparation de commande initiale qui est toujours présente dans la liste mais qui comporte une
icone particuliere, celle des reliquats ;

a e une nouvelle ligne, celle du bon de livraison, qui est apparue précédée d’une icone propre a ce
type de document.

Si vous avez la curiosité d’ouvrir ces deux documents pour consultation, vous verrez :

U que la préparation de commande ne mentionne plus qu’une quantité de 1 article ALLIO001 pour
constituer une livraison ultérieure ;

U que le bon de livraison ne mentionne que les 3 articles BROR0001 pouvant étre livrés.

Vous pouvez imprimer ce bon de livraison comme cela vous a été indiqué pour les préparations de livraison.
Choisissez le modele BON DE LIVRAISON CLIENT.BGC qui se trouve dans le dossier DOCUMENTS

STANDARDS / VENTES. Ce document pourra étre remis au service des expéditions pour accompagner la
livraison.

Transformez le bon de livraison en facture et imprimez-la

Cette opération va étre réalisée directement a partir de la liste des documents de vente sans ouvrir le docu-
ment a transformer.

Cliquez sur la ligne du bon de livraison pour la sélectionner. Cette ligne est précédée d’une icone par-
ticuliére, celle des bons de livraison.
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) I Cliquez ensuite sur le bouton [Transformer le(s) document(s)] qui se trouve sur le bord inférieur
de la fenétre. Une fenétre « Transformation documents » identique a celles vues précédemment
apparait. Le seul choix qu’elle propose est Facture. Validez-la.

Le bon de livraison est transformé en facture. La ligne de cette pi¢ce est précédée d’une icone propre
aux factures.

Cette facture peut étre imprimée directement a partir de la liste des documents de vente :

1. assurez-vous que seule sa ligne est sélectionnée ;

2. g cliquez sur le bouton [Imprimer le(s) document(s)] disposé sur le bord inférieur de la
fenétre ;

3. choisissez le modele d’impression FACTURE CLIENT.BGC qui se trouve dans le dossier VEN-
TES.

Cette facture pourra ensuite étre envoyée au client.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Legon 12 - Suivi du cycle commercial
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Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer comment valoriser la facture, enregistrer un réglement client,
comptabiliser cette facture et son réglement et imprimer un état d’analyse client.

Etapes

Les étapes de la lecon sont les suivantes :
1. Valorisation de la facture client.
Enregistrement d’un réglement re¢u d’un de vos clients.

Gestion d’un écart de réglement.

2

3

4. Impression du recu du paiement.

5 Comptabilisation de la facture et de son réglement.
6

Impression d’états d’analyse.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

Cette partie du manuel de découverte du programme Sage Gestion commerciale va vous permettre de dé-
couvrir la saisie des réglements.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.
Astuce

Les barres d’outils « Gestion des articles et stock » ainsi que « Gestion des achats » seront utilement rem-
placées par la barre d’outils « Gestion des ventes ».
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Pour la comptabilisation des factures et réglements, vous aurez besoin de la barre d’outils intitulée « Fonc-
tions avancées ».

Fonctions avancées |:|

b2zge Al 8 B
ELHRAEZ @ £ 0DRR S8

Reportez-vous aux lecons précédentes pour savoir comment 1’ afficher.

Si votre écran offre une place généreuse, le plus pratique est de laisser les barres d’outils en permanence a
I’écran.

Valorisation de la facture

Ouvrez la liste des documents de vente s’ils ont été refermés puis la facture client en réalisant un double-
clic sur sa ligne.

[ Facture - A comptabiliser N* FAODDOOT CARAT Carat §.a.r.1. =JoEd
@ | | | @ ‘ & | Poids net a0
59." Statut |A comphabil... jl J | Poids brut 150
4y |Clent huméo =] gt 100,00
< |Liviaison 22008 = |Référence  [CaRO0N07
| | | | | | | |
Référence article Désignation Gamme 1 | Gamme 2 | M” sériedlot | Complément sérieflot | P.UHT Quantité | Conditionnement] Remize | P.U Ej
BROROOOT Bracelet or fantaisie pour dame E00.00 3.00 [ Unité [=i]
| | | | | | G| Bal O | |« | ’

i Cliquez sur le bouton [Valorisation du document]. Ce bouton ouvre une fenétre donnant la valo-
2 risation de la piece, c’est-a-dire les totaux HT, TVA et taxes diverses s’il y a lieu ainsi que TTC,
les taux d’escompte éventuels ainsi que les échéances de réglement.
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Valorisation TTC Facture N* FAO00001
O &7 a7 | @ Total HT 1800,00
Total HT net 180000
TR Yalorisation 215280
Expédition [HT) | Chronopost __v_J | Ecart
Condition | Sanz conditions particuligres _v_] Total TTC 215280
Libelle Baze TaLx Montant ] |
TWé coll. Ventes 8196 % 180000 19.60% 352,80

Cette fenétre sert a :

U Penregistrement des acomptes (ou leur affectation s’ils ont été saisis dans le fichier comptable),

U I’affectation des bons d’achat,
U P’enregistrement des échéances de réglement,
U le réglement comptant, total ou partiel, de la facture.

Echéances de réglement

Cliquez sur le bouton [Echéancier] pour enregistrer les échéances de réglement. Le client vous a
@ demandé de payer en deux réglements égaux. Enregistrez-les.

Valorisation Facture N° FAOQOOQ001

Vs, | L7 | G @‘ [ et & payer 215280
Devizes
- Modele de realement \Candtions de paiement hiers il I Saisissez dans ces zones
|241207 [ | &—1— | |cheque = les données des echeances
Echéance | % TTC Mortant Devises Etat Mode réglement =] de reglement supplémentai-
221207 b 2152,80 Cheque res.

Une ligne est déja mentionnée dans cette fenétre. Cette ligne est imposée par le programme et ne peut étre

supprimée.
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Elle comporte I’icone d’une petite balance, 1’icone Equilibre, dans la colonne % TTC pour indiquer
qu’elle fera 1’équilibre, ou enregistrera le solde, des diverses échéances enregistrées.

La date mentionnée sur cette ligne correspond bien a celle de la facture augmentée du délai de paiement
enregistré dans la fiche client.

Pour enregistrer une seconde échéance, il suffit de la taper dans les zones de saisie au-dessus des colonnes.
Tapez les valeurs du tableau ci-dessous.

Zone Contenu
Modeéle de réglement Laissez la valeur indiquée
Echéance Date de I'échéance initiale
% TTC 50
Montant Laisser vide
Mode reglement Chéque

Rappelez-vous que la touche TABULATION permet de passer d’une zone a la suivante.
Validez la saisie. Vous voyez que le programme partage en deux la somme due.
Cliquez sur la ligne comportant 1’icone Equilibre et modifiez la date a sa valeur initiale plus 1 mois.

On ne peut pas modifier partiellement une date. Il faut la retaper en son entier. D’autre part, le programme
refusera la saisie de 31 jours aux mois qui n’en ont que 30 ou moins.

Validez. Les deux échéances de réglement sont enregistrées.

Cliquez sur le bouton [OK] pour enregistrer les modifications.

Lancer la fonction de saisie des réeglements clients

180

I1'y a deux possibilités pour enregistrer un réglement client :
U directement dans la facture, cas du réglement comptant,

U par une fonction dédiée a cet usage. Vous allez utiliser cette deuxiéme méthode.

© Sage 2008



Chapitre 4 — Gestion courante

© Sage 2008

Lancez cette fonction. Pour cela plusieurs méthodes :

U sélectionnez la commande Traitement / Gestion des réglements / Saisie des réglements clients,

a @ cliquez sur le bouton [Saisir un réglement client] de la barre d’outils « Gestion des ventes ».

Une fenétre « Saisie des réglements clients » s’ouvre.

[ Saisie des réglements clients

M=%

| | i | | Total réglement
. : v Total imputé
| Numéro =] x| |Solde

[ I | N i Z

I,

Date Caisze Caissier M* pigce | Type

Libellé

Compte général

Montant | Code ionj

||F|ég|ements non imputés j ‘|

5

Les colonnes qui composent cette fenétre se manient de facon identique a celles des documents d’achat ou
de vente. Vous pouvez les agrandir ou les déplacer. Modifiez la taille de la colonne Libellé si elle est trop

large ou élargissez la colonne Solde. Pour ce faire :

a @ si nécessaire, cliquez sur le bouton [Agrandir] afin d’agrandir la fenétre,

a i amenez le pointeur de la souris sur le trait qui sépare les titres des colonnes Libellé et Compte
général, le curseur change alors d’aspect, cliquez et faites-le glisser vers la droite,

U cliquez dans la barre de défilement horizontal pour amener le curseur complétement a droite,

U pointez le trait se situant a droite du titre de la colonne Solde, cliquez et faites-le glisser vers la gau-

che.
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Saisie d’un réeglement recu d’un client

Le client Carat vous a remis un chéque de 1076 € correspondant a la premiére échéance de la facture n°
FA000001 saisie précédemment. Sélectionnez ou saisissez dans la liste déroulante éditable N° Client le nu-
méro client CARAT, puis validez I’en-téte de la fenétre par la touche ENTREE.

Pour enregistrer le réglement, il suffit de saisir les valeurs adéquates dans les zones de saisie disposées au
dessus des titres des colonnes. Rappelez-vous que la touche TABULATION permet de passer d’une zone a
1”autre.

Saisissez les valeurs précisées dans le tableau suivant et illustrées ci-dessous.

Colonne Valeur a saisir Commentaire
Date Date du jour (1) Date de la premiere échéance de réglement du client.
Les dates sont toujours saisies sous la forme JJMMAA sans sépara-
teur
N° piece FA000001
Libellé Régl. fact. 1

Compte général | Laisser la valeur proposés

Montant 1076 Ce montant est volontairement différent de celui de I'échéance

Code journal SG A taper ou a sélectionner dans la liste déroulante

1. Ou la date que vous avez saisie lors de I'enregistrement de I'échéance.

| I Saisie des réglements clients I St'élect‘io‘nne'z le .
S Total réglement 107600 client ici puis vali-
%} | | Total i = dez.
|Numém ﬂ |EAF|AT Solde 107600 | Saisissez les

| [ Il lfeowoz | | [aiiooo ~g—F— =1 valeurs du régle-
Date Caisze Caizsier M* pigce | Type Libellé Compte général | Montant | Code journal | Etat Solde j ment dans ces
241207 Faooooot | [ Regl. fact. 1 41100000 1076 |SG 107600 zones. Utilisez la
touche TABULA-
TION pour passer
d’une zone a la
suivante. Validez
ensuite par la tou-
che ENTREE.
32 | Reglements non imputés = | J f
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Utilisez la touche TABULATION pour passer d’une zone a la suivante. Validez la ligne par la touche EN-
TREE.

En ce qui concerne le journal, il est possible de demander au programme d’en proposer un par défaut. Ce
paramétrage est fait dans le volet « Comptable » de la fonction Fichier / A propos de... (Diamant vert.gcm
dans notre exemple).

Bien d’autres paramétrages sont possibles. Le « Manuel de référence » vous en dira plus sur ces possibilités.

Gestion des écarts de réglement

La gestion des écarts de réglement permet, lorsqu’un client ne vous régle pas le montant exact de 1’échéance
(au centime pres), de constater 1’écart de réglement afin de solder totalement 1’échéance ou le réglement.

Dans un premier temps, paramétrez les valeurs par défaut dans les zones relatives aux écarts de réglement.
Pour ce faire, lancez la commande Fichier / A propos de... (Diamant vert.gcm dans le cadre de nos exerci-
ces).

Pour lancer cette commande, vous pouvez aussi cliquer sur le bouton [A propos du fichier] de la barre
d’outils « Standard ».

Ouvrez le volet « Comptable / Réglement/caisse » comme cela vous a été montré précédemment. L’écart
maximum que vous voulez enregistrer est de 1 €.

Pour plus d’informations, reportez-vous au titre Renseignez la fenétre « A propos de Diamant vert.gcm »
de la «Legcon 2 — Créez votre sociétéy, page 23.
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I A propos de Diamant Vert.ccm

Commercial I Communication I

Identification I Initialisation I
Facturation FRéglement/caisse | Générall Engagementl

— Paramétres comptables par défaut des réglement

Fréférences |
Contacts

Options
Comptable

- &

Figglement ventes

Figglement achats

v Comptabilization des bons d'achat

hd l M* pigce Ecritures
'l Référence Ecritures

Automatique - l
Référence hd l

— Renseignez ces zones.

— Gestion des écarts de réglement

Code journal

Compte débit

ERE00000 hd I Compte crédit

oo VI Ecart maimum

1

75300000 h l

7 Comptabilisation mouvements divers de caisse

Compte debit

I - l Compte crédit

I jv

clients ».
&

Fermez le volet en cliquant sur la case [Fermer]. Vous revenez a la fenétre « Saisie des réglements

Pour gérer les écarts, il faut rapprocher le réglement de 1’échéance afin de vérifier leur adéqua-
tion. Pour ce faire, dans la fenétre « Saisie des réglements clients », sélectionnez la ligne corres-

pondant au réglement que vous venez de saisir. Cliquez sur le bouton [Sélectionner les échéances
rattachées], la fenétre « Sélection des échéances a régler » s’affiche.

-

[ Sélection des échéances a régler

Ecart deréglement ¢ DOui & Mon Annuler |

IHontant réglement Sl 7 | G

i eglemenl 1 i

i P | it — Cett(? zone aff/ch'e’ le montant

Iontant &cart | Fieste & imputer | 1 076 du reglement salsl.

Code joumal jv Montant imputé I'ID?B
Echéance | N° piéce H* client Mode réglement | A paver | Devise | P | Salde | Réglement |7 tte liane mentionne le mon-
241207 | FADODOOT | CARAT Cheque 107E... 107640 : Cette gne me . °© ,e e ©
220108 | FAOOOOOT | CARAT Chéque 1076 107640 tant de la premiére échéance

de la facture a régler.

Echéances non réglées = | LI . 1
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La ligne d’échéance a régler est présélectionnée. Sur cette ligne le montant enregistré dans le programme
suite a la réalisation de la facture FA0000001 est de 1076,40 € (premiére échéance seulement).

Le montant imputé précédemment est de 1076,00 €.
Vous constatez un écart de 0,40 € et vous décidez d’imputer cette différence en perte.

Pour ce faire vous allez successivement :
1. Sélectionner 1’option Oui dans I’encadré Ecart de réglement.

2. Les zones relatives aux écarts de réglement sont remplies automatiquement par le programme en
fonction du paramétrage que vous avez effectué dans I’encadré Gestion des écarts de réglement du
volet « Fichier / A propos de... / Comptable / Réglement /caisse ». Laissez les valeurs par défaut.

3. Laissez le montant par défaut 1076,40 dans la zone Montant imputé et validez par la touche
ENTREE (mais pas en cliquant sur le bouton [OK]).

[L Dans la liste, la ligne a été modifiée : la colonne P (Position) présente 1’icone Echéance réglée totale-
ment, le montant imputé apparait dans la zone Reéglement.

Lors d’un transfert comptable, la mise a jour s’effectuera sur le journal comptable d’opérations diverses
(OD) et sur le journal de trésorerie.

Cliquez sur le bouton [OK] afin de refermer la fenétre « Sélection des échéances a régler ». Le corps de la
fenétre « Saisie des réglements clients » se vide puisque le réglement est affecté. Afin de vérifier que ce
réglement est imputé, sélectionnez Réglements soldés dans la zone a liste déroulante disposée sur le bord
inférieur de cette fenétre.

Impression du recu de paiement
Afin d’imprimer le regu du paiement, sélectionnez la ligne correspondant au réglement saisi en
i

cliquant dessus a ’aide de la souris dans la fenétre « Saisie des réglements clients » et cliquez sur
le bouton [Imprimer le réglement].
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Sélectionner le modéle

&

Mes documents

T
r—ﬁhn
I o
=

@

m
=
o
[
=

¥

Mes documents

Poste de travail

@

Farvaoris réseau

Fiegarder dans : I['f) Documents standards

sl e @ ek E-

IC5) Abonnements

() Achats

[CS)Etats libres
@Internes
@Interrogations
[C)Livraisons clisnts

() Modéles personnalisés
() Cffice

(D) Pré-imprimés

[ Réceptions Fournisseurs
[C)Recherche

(I REglements

() 5tocks

@Ventes

Mom du fichier : I".bgc

Fichiers de type :

IFic:h. mize en page [*.bgc)

#
|

Oiurir I
Annuler |

A

Cette fenétre permet la sélection du modele de mise en page utilisé pour I’impression des accusés de récep-
tion de reglement.

Sélectionnez le document REGLEMENT CLIENT.BGC qui se trouve dans le dossier REGLEMENTS du
dossier DOCUMENTS STANDARDS et validez (ou cliquez sur le bouton Ouvrir). La fenétre de dialogue
de I’impression apparait. Sélectionnez les options qui conviennent et lancer I’impression. Si vous désirez
un apercu avant impression, cliquez dans la case Apercu avant impression.

‘/ Nous vous rappelons que les dossiers de stockage des modeéles de mise en page different en fonction du
systeme d’exploitation utilisé. Pour les connaitre, référez-vous au «Manuel d’installation».
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Accusé de reglement

Cherslien,

Régement an datedu 24/1207 it da 1 107800
Wfetrs i Vtre

FAnoo0D1 22207 caooior 241207

Dste ohéarce

1405 v de Vannes

8P
4000 NANTES

Mentant dohéance | Riglamant

1o qoman

Taliphone ¢ 01 416021 21
Talkcopi . 01 41 86 22 01
Gl

11 est possible de définir un modéle de mise en page par le biais de la commande Fichier / Mise en page.

Refermez ensuite la fenétre « Saisie des réglements clients » en pressant la touche ECHAP.

Refermez toutes les fenétres qui pourraient étre ouvertes a 1’écran.

Faites la mise a jour comptable

© Sage 2008

L’objectif de cette partie de la legon est de vous montrer comment réaliser la mise a jour du fichier comp-
table avec les mouvements enregistrés lors des opérations de gestion commerciale.

Informations préalables

Bien que le programme Sage Gestion commerciale ne puisse fonctionner sans fichier comptable rattaché,
les écritures comptables ne sont passées que lorsque vous le demandez. Vous restez ainsi maitre de votre

gestion comptable.
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Paramétrages préalables

Avant de réaliser la mise a jour proprement dite, il est utile de réaliser un paramétrage qui vous évitera
d’avoir a saisir chaque fois le code journal destiné a recueillir les mouvements comptables issus de la ges-
tion commerciale.

Pour cela, lancez la fonction Fichier / A propos de votre société.

Pour vous remémorer comment lancer cette fonction, reportez-vous a la «Legon 12 — Suivi du cycle com-
mercialy, page 177.

Ouvrez le volet « Comptable » en cliquant sur 1’onglet correspondant. Affichez le sous-volet « Facturation »
et renseignez-le comme suit.

I A propos de Diamant Vert.ccm

- &

Commercial I Communication I Fréférences | Options
|dentification I Initializatian I Contacts Comptable

Facturation | Héglement.-"caissel Générall Engagementl

— Paramétres comptables par défaut

Cade journal ventes IVTE hd I MN* de pigce I M* facture - l

Code journal achats  [ACH - l Fiéférence DI!CE \Eéférence - l
Libellé ventes
Lt cethetis T Complétez les codes de cet encadré en les
iCi =R S| verse le seris | sélectionnant dans les zones & liste dérou-
lante.
I Transfert des documents de caisze dans le journal de caisze I i l B N
Laissez les autres zones a leur valeur par
i~ Tranzfert comptable des informations complémentaire: défaut

Devize Aucun - l Analytique Aucun - l
Transfert devises x I Guantité Aucun hd l
Waleur en devise | Conversion val... = l Infos libres entétes | Aucun hd l

Pour plus d’informations sur les autres zones de ce volet, reportez-vous au «Manuel de référencey.

Cliquez ensuite sur I’onglet Réglement/caisse pour paramétrer les journaux sur lesquels les écritures de reé-
glements seront transférées.
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I A propos de Diamant Vert.ccm E
Commercial I Communication I Fréférences | Options |
Identification I Initialisation I Contacts Camptable

Facturation FRéglement/caisse | Générall Engagementl

— Paramétres comptables par défaut des réglement
Réglement ventes S5G - I N° pigce écritures MN* Pigce - l
: 5G ~| R Scii Fiefe -] ; . . . . .
Fegement a?hat.s Reférence aiures | Reterence w\ Sélectionnez les journaux de trésorerie qui rece-
f  Comptabilisation des bons d'ach vront les écritures de réglement (SG dans le cas
) . . de Diamant Vert).
— Gestion des écarts de réglement » ; = . .
B ) —_— Modifiez le numéro de piéce qui sera affecté aux
ode journal ap VI E cart maximurn 1 L
Compte débit BEBOODDD v Compte crédt 7EROOOOD v ecritures.
La Référence écriture reprend la référence
enregistrée dans I'en-téte de la piéce.
T { Comptabilisation mouvements divers de caisse!
Compte debit I - l Compte crédit I - l

Nous allons également paramétrer I’article ZESCOMPTE qui indiquera a la Gestion commerciale sur quel
compte doivent étre mouvementés les escomptes regus ou accordés.

Cliquez sur I’onglet Général et renseignez-le comme suit.
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I A propos de Diamant Vert.ccm

- &

Commercial I Communication I Fréférences | Options
|dentification I Initializatian I Contacts Comptable

Facturationl Réglement/caisse  Général | Engagementl

Contréle IAucun VI Baze ISolde comptable VI

" Encours client

lle comptable

Article p
IVAIL.-"TVA MNP I VI Art. fescompte IZESEDMF’TE - IJF\ . .
Enregistrez I'article ZESCOMPTE dans la

zone Art./escompte.

- Gestion des écarts d'amondi de conversion

Campte débit |BBSSUUUU vl Compte crédit |?saanuon v[

— Compte TWA encai it

Compte de vente || 'l Compte d'achat I 'l

— Compte d'écart des factures comptoir

Compte débit I - l Compte crédit I - l

—
Refermez ensuite la fenétre en cliquant sur sa case de fermeture.

Lancement de la fonction de mise a jour comptable

Pour cela :

U sélectionnez la commande Traitement / Mise a jour de la comptabilité

a @ ou cliquez sur le bouton [Mise a jour de la comptabilité] de la barre d’outils « Fonctions avan-
cées ».
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[ Mise a jour de la comptabilité

|Fichier comptable : Diamant Wert. mae

L
S

Il LMelg

| Laissez Factures des ventes sélectionné dans la zone

Transfert iFactures des ventes Transfert.

Période  du x]au Le journal des ventes paramétré dans la fiche de I'entreprise
N Facture de 2 apparait automatiquement.

Souche Toutes

Etat des pigces | Mon comptabilisées

Cat. comptable I Toutes

Devize export I Tenue commerciale

Code journal
’780uc:he | =] WTE

Le nom du fichier comptable que vous utilisez est rappelé en téte de la fenétre qui s’est ouverte.

Précisons que les transferts en comptabilité des factures de vente et d’achat ainsi que des réglements clients
et fournisseurs doivent étre réalisés indépendamment les uns des autres.

La mise a jour des piéces de vente et d’achat peut étre réalisée des leur enregistrement en cliquant sur le
bouton [Comptabiliser le(s) document(s)] présent sur le bord inférieur de la liste des documents de vente et
d’achat ou dans I'en-téte de chaque piece. Cette possibilité vous permet de passer en comptabilité la fac-
ture des qu’elle est enregistrée sans passer par la présente fonction qui sera néanmoins utile pour passer
les réglements en comptabilité.

Mise a jour des écritures des ventes

Nous nous bornerons a vous montrer comment réaliser la mise a jour des écritures de vente, celles d‘achat
et celles des réglements obéissent aux mémes principes.

Les reglements affectés aux factures sont automatiquement transférés en méme temps que les factures qui
leur correspondent. La fonction de comptabilisation des reglements ne concerne que les reglements enre-
gistrés dans la Gestion commerciale mais non encore affectés a une ou des factures.

Tous les critéres proposés dans la fenétre de paramétrage ne doivent pas obligatoirement étre utilisés simul-
tanément.

En fait, vous n’allez rien modifier. Le code du journal sur lequel les écritures de ventes vont étre portées est
déja proposé grace au paramétrage que vous avez réalisé précédemment.

Cliquez sur le bouton [Mise a jour directe] pour lancer la génération des écritures de vente sur le
% journal sélectionné.

191



Chapitre 4 — Gestion courante

Un message va apparaitre qui vous rappelle que si vous suivez la Norme DGI, vous devez demander au pro-
gramme de cloturer les écritures transférées en comptabilité. Faites en fonction de vos paramétrages comp-
tables.

Si vous disposez du programme Sage Comptabilité, vous pourrez vérifier I'existence de ces écritures.

Toutes les factures passées en comptabilité se distinguent par le type FC (Facture comptabilisée). Vous
pouvez les consulter, les imprimer, par contre vous ne pouvez plus les modifier ni les supprimer.

. Refermez ensuite les fenétres qui pourraient étre encore ouvertes en cliquant sur leur case de fermeture.

Editez vos états commerciaux

192

L’objectif de cette partie est de vous aider a imprimer quelques états parmi les plus courants :

1. Impression d’un état sur les statistiques de ventes des articles.
2. Impression du palmares clients c’est-a-dire d’un état donnant la liste et le classement des meilleurs
clients.

Vous disposez d’une fonction Etats personnalisés qui vous permet d’élaborer des documents extrayant de
vos fichiers les informations précises qui vous sont nécessaires pour votre gestion.

Si vous voulez imprimer les états et documents correspondant a la date du jour, vous pouvez saisir, dans les
formats de sélection de ces états, la simple mention «jjmmaa» sur la ligne qui vous demande de préciser la
date. Dans ce cas, ce sera la date systéme, celle du micro-ordinateur, qui sera sélectionnée par le programme.

Imprimez les statistiques articles

Pour savoir quels articles vous avez le mieux vendu, activez la commande Etat / Statistiques articles / Sta-
tistiques par articles....

Une fenétre de sélection apparait.

Sélectionnez toutes les options présentées ci-apres puis validez par le bouton [OK].
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Statistiques articles
2
Tuvpe d'état | Par article j
Documents FC
[Plus fortes ventes =] [
| I
Yalorisation | Chiffre: d'affaires HT |
Bupture | Aucune j
| [7]
Waleur relative | Aucune j
Drétail gammes |Aucune j
Détail des clients |Aucun j
Echelonnement |Aucun j
Date de [DI0I08 > s [311208 |
Eanille de | 3 |
Article de | j
3| =
Modzle de état | Stardard |
I Inclure les documents internes

o
sy

uler

Sélectionnez FC + FA + BL + PL + BC dans la zone Docu-
ments. Les documents pris en compte seront toutes les fac-
tures, tous les bons de livraison, toutes les préparations de
livraison et tous les bons de commande.

La fenétre de dialogue d’impression apparait. Sélectionnez les options qui conviennent et lancez I’ impres-
sion par le bouton [OK].

P H Fériode du 010107
Analyse statistiques articles - oy
Diamant ert Far article Tenue de compte : EURO
Sage 100 Gestion commerciale 15.01 D ate de tirage 2401207 I [npracfec =) Fage : 1
Référence CAMNet HT Gtés %0 mar.
Désignation Marge sur
Article wendues CA
ALLIOOOY Alliance mide homme femme 52,50 1,00 17,50 3333
BROROOO1 Bracelet or fantaisie pour dame 1 800,00 3,00 831,00 54,50
Total général 185250 4,00 99850 &390

Imprimez PPactivité des clients

Pour connaitre le chiffre d’affaires réalis¢ avec les clients, lancez la commande Etat / Analyse clients / Ac-

tivité clients....
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Une fenétre de sélection apparait.

Sélectionnez toutes les options présentées ici puis validez par le bouton [OK].

Analyse clients
5| &
Type détat | Activies 4|
Fupt & = ) )
P [ ucure =l Annuler Laissez toutes les valeurs proposées.
! ] /
-
Comparaison de (010107 ~|a [311207 =]
Date de (010107 & [311207 |
N°pigce  de | a |
M client de | j
s | =
Modéle de 'état | Standard j
~

La fenétre de dialogue d’impression apparait.
Sélectionnez les options qui conviennent et lancez 1’impression par le bouton [OK].

Ci-dessous, vous pouvez visualiser un exemple de palmares clients.

HY T H Période du 010107
Analyse activiteé clients o oy
Diamant ert Tenue de compte : EURO
Sage 100 Gestion commerciale 15.01 D ate de tirage 2401207 i 0:30:08 Fage : 1
HNuméra ntitulé Ou 010107 zu 2141207 [ Du 010107 au 21207 | Evol.
de du CA
client dient CA HT pér. Sharem | CA HT pér Sarem [HT pér.
CARAT Carat S.ar.l 1200,00 0,00 1200,00 0,00
Total généra 1 200,00 0,00 1.200,00 0,00

Cette legon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Chapitre 5 - Traitements par lots

Ce chapitre donne accés aux legons suivantes :

U «Legon 13 — Réapprovisionnement fournisseursy, page 196,
«Legon 14 — Gestion des réceptions fournisseursy, page 200,
«Legon 15 — Controle qualitéy», page 204,

«Legon 16 — Picking et gestion des livraisons», page 208,

(I I W N

«Legon 17 — Facturation périodiquey, page 218.
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Legon 13 - Réapprovisionnement fournisseurs

Objectif

L’objectif de cette lecon est de vous montrer une fonction qui vous permettra de surveiller périodiquement
votre stock et d’y découvrir les articles a réapprovisionner.

Versions du programme

Cette legon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme a I’exception de la Version 100 Pack
Service qui ne permet pas la gestion des stocks.

Informations préalables

Cette commande vous aide a déterminer les articles a réapprovisionner. En fonction des commandes clients,
de I’état des stocks réels, commandés, réservés, a terme et en fonction des stocks minima et maxima définis
par article et par dépot, le programme prend en compte les éventuels besoins en réapprovisionnement.

Cette commande permet de générer ou de mettre a jour des documents d’achat qui sont les préparations de
commande. Nous allons circonscrire notre recherche sur notre seul fournisseur, les Ets Billot.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.

Astuces

Vous utiliserez, dans cette legon, la barre d’outils « Gestion des articles et stocks ».

Réapprovisionnement

Etat du réapprovisionnement

Lancez la fonction Traitement / Traitements par lot / Réapprovisionnement ou cliquez sur le bouton
[Réapprovisionnement] de la barre d’outils « Gestion des articles et stocks ».
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Une fenétre de sélection simplifiée permet de préciser votre demande.

Réapprovisionnement
2| &
Tupe Foumisseur LI
Seui Commande client x Paramétrez les zones Seuil sur Stock mini
et eliEnar =] oo | | ot Qtés a réappro. (réapprovisionner) sur Atteinte stock
Otés & réappro. Commande client ZEI maxi.
Huantités Waleur calculée LI
Deépdt Tous LI
Article de LI
: ~l
M* fournizzewr de LI
3 [~

Les paramétrages que nous vous proposons d’enregistrer auront les effets suivants :

U larecherche des articles a réapprovisionner s’effectuera sur le stock minimum c¢’est-a-dire que tous
les articles en dessous de ce stock seront sélectionnés ;

U le réapprovisionnement s’effectuera alors pour amener leur stock a ces quantités maximales para-
métrées dans leur fiche.

Remarquez qu'il est possible de sélectionner les articles a réapprovisionner en fonction des dates de livrai-
son des commandes clients.

Cliquez sur le bouton [Etat de controle]. La fenétre de dialogue de I’impression s’affiche. Sélec-
tionnez les options qui conviennent et lancez I’impression.

Prenez connaissance des articles et des quantités a réapprovisionner et décidez de lancer le réappro-
visionnement de 1’article manquant.
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Réapprovisionnement
Diamarnt Vert
Sage 100 Gestion commerciale 15.01 D ate de tirage 2401207 ERR R Bericy| Fage : 1
Stock Stock Stock Stock Stock Stock
Article Bescins
réd comm. réservé 3 terme mini mad
Alliance mide homme femme
Ciamarnt Wert -1.00 1,00 0,00 0,00 10,00 20,00 20,00
Total  ALLIDODA -1,00 1,00 0,00 0,00 10,00 20,00 20,00

Aprés avoir pris connaissance des articles a réapprovisionner, lancez a nouveau la fonction Réapprovision-
nement et paramétrez-la de la méme facon que celle ci-dessus.

Demandez la génération des piéces d’achat en cliquant sur le bouton [OK]. Une fenétre « Proposition de
commande fournisseur » va s’ouvrir pour vous permettre de préciser quels articles feront I’objet d’une com-

mande fournisseur.

L’illustration ci-dessous est un exemple de ce que vous pourriez obtenir avec le fichier Diamant Vert.

-
I Proposition de commande fournisseur g@
Rétérence article D ézignation Unité de vente | Gamme 1 | Gamme 2 | Stock disponible | Stack & terme Diépdt Type | Q& unité vente| Foumisseur P |:l
ALLIOO0 Alliance miste hamme ferme | Linité .00 Diamant et | PC 20,00 [ BILLO Vet

| f

Cette fenétre affiche le méme article, ALLIO001, que celui mentionné dans 1’état de contréle. Cet article
répondait aux deux critéres simultanés : stock inférieur au minimum enregistré dans la fiche de stock et
quantité proposée a la commande égale au stock maximum paramétré dans cette méme fiche.

Une coche () doit se trouver sur la ligne d’article dans la colonne P (Position). Elle indique que ’article
correspondant est sélectionné et qu’un réapprovisionnement sera lancé pour la quantité mentionnée. 11 est
possible de la décocher si I’on ne veut pas réapprovisionner 1’article correspondant.
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Cliquez maintenant sur le bouton [Générer le réapprovisionnement]. Une fenétre « Génération des
% documents » s’ouvre pour vous permettre de définir les piéces générées.

Géneration des documents
Tupe | Bon de commande M
Date [241207 =] [~ Modifiez le contenu de cette zone (voir le texte ci-dessous).

- Annul . . . o
Statut Erwvoyé <] e | |__— Décochez cette case si vous ne souhaitez pas imprimer le bon de

[ | [Fecooooz commande fournisseur.
N* Pigce Stock

PFO000O1
BRéférence

v Impre: ez documents

Modifiez le Type en Bon de commande et laissez la date proposée puis cliquez sur le bouton [OK]. Laissez
cochée I’option Impression des documents si vous souhaitez imprimer le document généré. Utilisez le mo-
dele d’impression BON DE COMMANDE FOURNISSEUR.BGC qui se trouve dans le dossier DOCU-
MENTS STANDARDS / ACHATS.

Un bon de commande est alors généré. Vous pouvez le vérifier en ouvrant la liste des documents des achats
et en recherchant la piéce suivant sa date. Les quantités mentionnées pour 1’article sont les stocks mini que
vous avez enregistrés pour les dépots concernés dans la fiche article.

Refermez ensuite toutes les fenétres qui pourraient étre ouvertes a 1’écran.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Lecon 14 - Gestion des réceptions fournisseurs

Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer une fonction qui vous permettra d’automatiser les réceptions
des articles regus des fournisseurs.

Versions du programme

Cette legon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme a 1’exception de la Version 100 Pack
Service qui ne permet pas la gestion des stocks.

Informations préalables

Cette commande vous donne la liste des articles réceptionnés des fournisseurs en fonction de plusieurs cri-
téres et en particulier des emplacements de stockage. Si les articles commandés ont réellement été récep-
tionnés, vous pouvez sélectionner la ligne de commande correspondante et générer le bon de livraison qui
suivra.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.

Astuces

Vous utiliserez, dans cette legon, la barre d’outils « Gestion des achats ».

Sélection des bons de commande fournisseurs

Pour sélectionner les bons de réception a traiter :

U lancez la fonction Traitement / Gestion des réceptions fournisseurs ou

a 2 cliquez sur le bouton [Gestion des réceptions fournisseurs] de la barre d’outils « Gestion des
achats ».
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Une fenétre de sélection « Réception des commandes fournisseurs » s’ouvre.

Réception des commandes fournisseurs

Type de réception | Commande par commande / 0K

Souche | S

N° fournisseur de | ~la | = | A ™™~ Laissez Ia proposition Commande par commande dans
N*pigceBC  de | Cl| la zone Type de réception.

L de | =13 | | Sélectionnez Emplacement bon de commande dans /a
Wikl ] = 2 ] = / zone Stockage. De cette fagon, tous les emplacements
g::';ment e IAUCW =2 | i seront sélectionnés.

Stackage ‘Emplacement Cliquez ensuite sur le bouton [OK] ou validez.

I Mize & zéro des quantités liviées

Si le programme trouve des bons de commande fournisseurs non encore traités, il ouvre une fenétre qui dé-
pend du choix fait dans la zone Type de réception :

U Commande par commande : toutes les commandes trouvées s’ouvriront les unes apres les autres
apres traitement.

U Réception par fournisseur : toutes les lignes de commande concernant un méme fournisseur
s’affichent. Lorsqu’un fournisseur est traité, le suivant apparait.

U Réception multiple : toutes les lignes de commande répondant aux critéres de sélection faits
s’ouvrent dans une méme fenétre.

Mise a zéro des quantités livrées

Si cette option est cochée, le programme considérera que tous les articles répondant aux sélections ont été
livrés. L'utilisateur devra modifier ou mettre a zéro les quantités partiellement ou non livrées.

Si elle n’est pas cochée, I'utilisateur devra sélectionner chaque ligne et, au moyen du bouton
@J [Pointer] de la fenétre suivante, transférer les quantités de la colonne Quantité dans Qté livrée
(et modifier éventuellement les quantités recues).

Sélection des commandes réceptionnées

Nous avons fait le choix Commande par commande. La fenétre qui s’ouvre, « Bon de commande », men-
tionne la commande fournisseur qu’elle a trouvé.

‘/ &le Pour passer d’un bon au suivant (ou au précédent), il faut utiliser les boutons [Précédent] et [Sui-
vant] de la barre d’outils « Navigation ». Cette méthode valide les saisies faites.
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[ Bon de commande : Envoyé N°* FBC00002 BILLO Billot (==

OQ Faids net Qtés commandées 20

Poids brut Qtés liviées 20
W*Pigce BC  |FECO0002 Mb articles non commandés Fieliquat
Référence
|ALLID00T [ [ [ |20 [ B2TINTPT |

Date | Référence article [1ésignation Guantité | Até colisée| Qté liviee | P.U. net Dépdt Emplacement Etat |:l

241207 | ALLIODO Alliance miste homme femme 20,00 20,00 20,00 30,80 [ Diamant Wert | A2T1NTP1 [ i

- o

Selon que I’option Mise a zéro des quantités livrées aura été cochée ou non, il faudra, dans le premier cas,

sélectionner la ligne de chaque article et cliquer sur le bouton [Pointer] ou laisser la ligne telle quelle puisque
nous allons considérer que tous les articles ont été livrés.

La colonne Etat indique sous la forme d’une icone que le manuel de référence vous expliquera si 1’article
est totalement, partiellement ou pas du tout livré.

Génération du bon de livraison fournisseur

Lorsque la réception d’une commande fournisseur a été traitée, il faut la transformer en un bon de livraison
afin que les stocks soient mouvementés.

i Pour cela, cliquez sur le bouton [Générer le(s) bon(s) de livraison(s)] ce qui fait s’ouvrir une fe-
a’:.m nétre « Génération des livraisons fournisseurs ».

Géneration des livraisons fournisseurs .ﬁ

Type de document |Bon de livraizon J | oK |

Date |241207

Statut Féceptionné Annuler
| | [FeLooao2

Begroupement Aucun -

I” Regroupement par article
Iv Impression des documents
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Cliquez sur le bouton [OK] pour générer le bon de livraison. Les événements qui peuvent se produire par la
suite dépendent du choix fait dans la zone Type de réception de la fenétre initiale. Le manuel de référence
vous le précisera.

Si vous avez la curiosité d’ouvrir le volet « Stock » de la fiche de 1’article ALLIO001 (fonction Structure /
Articles), vous constaterez que les 20 articles sont disponibles en stock puisqu’il n’a pas été prévu de le faire
passer au contrdle qualité.

Refermez ensuite toutes les fenétres qui pourraient étre ouvertes a 1’écran.

Cette legon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Legon 15 - Controle qualité

Objectif

L’objectif de cette lecon sera le controle qualité, opération a laquelle vous soumettez certains produits ache-
tés ou fabriqués avant de les mettre dans le stock a la disposition des clients.

Etapes

Les étapes de la lecon sont les suivantes :
1. Lancer la fonction Controle qualité et transférer les articles acceptés dans le stock.

2. Enregistrer la livraison client pour 1’article en reliquat devenu disponible.

Versions du programme

Cette legon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme a I’exception de la Version 100 Pack
Service qui ne permet pas la gestion des stocks.

Informations préalables

Cette commande vous permet, en fonction des informations transmises par le réceptionnaire, de préciser
quels sont les quantités d’articles recus des fournisseurs ou de la fabrication qu’il est possible de transférer
dans leur stock définitif afin qu’ils soient disponibles pour les commandes clients.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.

Astuces

Vous utiliserez, dans cette legon, la barre d’outils « Gestion des achats ».
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Lancer la fonction de controle de la qualité

Pour lancer cette fonction deux possibilités :

O soit sélectionner la fonction Traitement / Contréle qualité,

a E soit cliquer sur le bouton [Controle qualité] de la barre d’outils « Gestion des achats ».

Une fenétre « Sélection des articles a controler » s’ouvre. Elle permet de faire une présélection des articles

a controler.

Sélection des articles a contréler

Béceptionnaire

Domaine -
N tiers de LI El I -
Dépot LI
N'pigce  de a |

Date de LI El LI
Livraizon de LI El LI
Article de x| a |
Validation  le [261207 |
[Drestination Emplacement principal de I'...LI
Llazzement Par article LI

Annuler

[ Le nom du réceptionnaire n’est pas obligatoire. Il peut étre

sélectionné si des réceptionnaires ont été enregistrés dans la
fonction Structure / Collaborateurs.

Laissez les valeurs proposées et cliquez sur le bouton [OK]. Une fenétre « Contrdle qualité » s’ouvre et don-
ne la liste des articles en attente de contrdle.

Toutes les lignes ;l 1
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[ Contréle qualité - Achat - 261207 (=<
| @ ﬁ |—Arl\c\eécunlrﬁler Article contrdle
: Quantité colisée 10,00 | Quantité colisée contrdlée
Quantité 10,00 |Quantité contrélée
Mbre articles différents 1.00 |Reste & contrdler 10,00
[ | | | | | | |
Etat | Félérence arlicle D ésignation Origine (uantite | Condition... | Quantite validee | Quantite retour | Matif retour | Quantite r... | Motif rebut |Reste c... Deg
BRORDOOZ Bracelet or fant... [A1TINTF1 10,00 | Unite 10,00 | &1
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Pour effectuer un contrdle il faut :
1. Sélectionner la ligne de I’article a contrdler en cliquant dessus.

2. Enregistrer dans les zones de saisie les quantités validées, les quantités retournées ou mises au
rebut, le motif du retour ou de la mise au rebut. On peut également modifier I’emplacement de stoc-
kage définitif des produits acceptés.

Supposons que sur les 10 articles BROR0002, un soit défectueux et renvoyé au fournisseur. Enregistrez les
valeurs résumées dans le tableau suivant.

Zone Contenu
Référence article BROR0002
Quantité validée 9
Quantité retour 1
Motif retour Défectuosité

Laissez les autres zones a leur valeur initiale et validez par la touche ENTREE.

@ Licone dans la colonne Etat signifie que la ligne a €t contrdlée. Une icone différente signifie que le
contréle n’a pas encore été fait ou réalisé partiellement.

iy Cette icone rappelle que le contrdle n’a été fait que partiellement.

X Lorsque le contrdle n’a pas du tout été exécuté, cette icone est présente.

Cliquez ensuite sur le bouton [ Valider les quantités contrdlées]. Cette opération va déclencher les
Eﬁtﬁ opérations de transfert des articles acceptés dans leur emplacement définitif et générer les bons
de retour fournisseur pour les articles refusés. La génération de ces bons s’effectue a partir d’une

fenétre de paramétrage « Génération des documents » qui s’ouvre.
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Geéneration des documents
Type document de retour i | ak.
Date | 261207 |

Annuler
Statut Facturé - 4

x| |FBRO0DOT
N pigce mouvement transfert YD 000001
M* pigce sortierebut M5 000001

Référence /
I Impression des documents de retour

Cliquez sur le bouton [OK] ou validez pour lancer cette
génération.

| —— Cochez cette case si vous voulez imprimer les bons de
retour fournisseurs.

Les fenétres se referment apres cette derniére validation.

Si vous avez la curiosité d’ouvrir la liste des documents des achats, vous y trouverez la ligne du bon
de retour. Dans ce cas, la désignation de 1’article mentionne le motif du retour. Elle est précédée de

I’icone propre a ces documents.

Si vous avez la curiosité d’ouvrir la liste des documents des stocks, vous y trouverez la ligne du mou-
vement de transfert qui marque la modification de I’emplacement de dépot. Elle est précédée de 1’icone

propre a ces documents.

Refermez toutes les fenétres encore ouvertes.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Lecon 16 - Picking et gestion des livraisons

208

Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer toutes les fonctions permettant d’automatiser la gestion des
livraisons aux clients.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont les suivantes :

1. Paramétrage préalable de la fiche de 1’entreprise.

2 Utilisation de la fonction Préparation des livraisons clients avec changement des priorités.
3. Validation de la préparation de livraison avec impression des étiquettes de colis.

4 Génération des bons de livraison clients en résultant.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec les versions 100 Pack, 100 Pack Industrie et 100 Pack Plus du pro-
gramme.

Informations préalables

Les Préparations de commandes clients sont des documents intermédiaires entre le bon de commande et le
bon de livraison client. IIs permettent de constater les piéces ou les lignes de piéces qui peuvent étre traitées
ou pas et de modifier 1’ordre de priorité.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.

Astuces

La barre d’outils « Gestion des ventes » sera utilisée dans cette legon.
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Paramétrage préalable

Afin de pouvoir utiliser la fonction Préparation des commandes clients, il est nécessaire d’effectuer un pa-
ramétrage préalable de la fiche de I’entreprise. Lancez la fonction Fichier / A propos de votre société et
ouvrez le volet « Commercial ». Cliquez sur I’onglet Gestion des livraisons pour ouvrir le volet correspon-

dant.

I A propos de Diamant Vert.ccm

|dentification ] Initialization ] Contacts ] Comptable
Commercial l Communication ] Fréférences ] Optiohs
Paramétres généraux  Gestion des livraisons l Gestion des stocks ]
Friorité des préparations de livraizon
Pricrité 1 Date de liviaizon | Priorité 3 Reliquat -
Prioiité 2 [Prioiité cent =]
Proposzer les commandes & livrer sous |BE‘ Jours j
Génération des préparations de liviaizon | Une préparation par BC j
Statut des préparations de livraizon | Saizi j
Gestion des reliquats | Ligne de document j
Quantité & livrer | Disponible j

l
l

Refermez la fenétre en cliquant sur son bouton [Fermer].

Enregistrez, dans la zone Proposer les com-
mandes a livrer sous, un nombre de jours qui
permette d’englober les bons de commande
clients en cours dans le fichier Diamant Vert.
60 est une valeur qui doit faire face a tous les
cas de figure.

Traitement des préparations de commandes clients

Lancez la fonction permettant cette gestion :

U soit en sélectionnant la fonction Traitement / Gestion des livraisons clients / Préparation des livrai-

sons clients,

© Sage 2008
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210

a E soit en cliquant sur le bouton [Préparation des livraisons client] de la barre d’outils « Gestion
des ventes ».

Une fenétre de paramétrage s’ouvre alors.

Préparation des livraisons clients
2 | m/ Paramétrez comme premier critere de sélection :
Total HT
Frioiité 1 [ ok | dans la zone Priorité 1.
Friarité 2 Friorité client LI
Friorité 3 Reliquat | M
Deépdt Tous LI
N°client  de x|a |
Code postal  de LI El LI
Mode expédition | Tous LI
Article de REN |

Modifiez les valeurs proposées comme indiqué et cliquez sur le bouton [OK]. Le résultat de la recherche
s’affiche.

/ L'illustration ci-dessous est tirée du jeu d’essai Gescom Bijou fourni avec le programme car dans Diamant

Vert il n’y a pas de commandes clients en attente. Vous pouvez, si vous le souhaitez, refermer le fichier de
la société Diamant Vert et ouvrir le fichier d’essai Gescom Bijou qui a été livré avec le programme.

Pour fermer et ouvrir un fichier, voir les explications données sous le titre «Démarrage du programme
Sage Gestion commercialey, page 19.
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[ Visualisation des commandes a préparer

=5

[& ool e

M* pigce | Date doc... M* client Intitulé client [rate livraizon Fieliquat Livrable !:l
BCO00Z0 | 200107 DIRECTY Directy Sarl 250107 il :
BCO000S | 050107 CISEL Ciselure 140207 2 Ay
BCO000E | 100107 GRENA& Grenat pour toi 260107 3
BCOOOZ1 | 210107 CLEENEN Cleen Bijoux 3moz 4 [x)
ECO001S | 160107 CER&M Horlogerie Ceram 23moz 5
BCOO0Z2 | 120107 OPALE Opale 200107 g Ay
BCOOOM4 | 040107 TORAZ La Topaze Lyonnaize 14007 7 0
BCO00O7 | 120107 CARAT Carat S.arl 100207 g Ay
BCOOOME | 010207 FERLE Perles parisiennes 100207 9
BCO0O0Z3 | 220107 CRIST Cristaux liquides 29007 10
BCOOO10 | 230107 PLATI Platine & filz 140307 " &

o

Cette fenétre montre les différentes commandes clients en attente de traitement et correspondant aux critéres

de sélection enregistrés dans la fiche de 1’entreprise.

La colonne Livrable indique, sous la forme d’une icone, les possibilités de livraison des commandes :

a la commande ou la ligne de commande peut étre livrée totalement,

a & la commande ou la ligne de commande ne peut pas étre totalement livrée,

O € la commande ou la ligne de commande ne peut pas étre livrée.

Pour vérifier ce qui ne permet pas la livraison d’une commande dans sa totalité, faites un double clic sur la
ligne correspondante. La fonction affiche le détail des lignes des commandes.
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[ Détail de la commande & préparer : BCO0O05 CISEL Ciselure

v

Fiéférence article [1ésignation Guantité | Oté préparée | Qté livrable| Date de liviaizon | Stock réel | P | Livrable !:l
BADROT Bague Or et pierres 500 500 5,00 | 140207 43,00 | o
BADRO1 Bague Or et pierres 200 200 200 (140207 26,00 | o
BADROT Bague Or et pierres 4,00 4,00 4,00 (140207 10,00 | «
ERA&&R10 Bracelet, anneaus striés 4.00 4.00 0.00 | 140207 20| ¢ |
MOORDOT Mantre de ville homme-plaquée ar a.00 a.00 0,00 (140207 o0 |

i o

Constatez que ce sont les lignes des articles en rupture de stock, comportant 1’icone spécifique, qui em-
péchent la livraison de cette commande.

Génération des préparations de livraison

- Vous pouvez maintenant procéder a la génération des bons de préparation de livraison en cliquant
% sur le bouton [Génération des PL]. Une fenétre de paramétrage va s’ouvrir.

Vous pouvez, au préalable, supprimer certaines commandes de la liste des documents a traiter
“T.“i? en sélectionnant leur ligne et en cliquant sur le bouton [Pointer/dépointer la sélection] (les sélec-
tions multiples sont possibles).

Géneration des préparations de livraison
Tupe préparation |Une préparation par BC j | oK |
Date | 261207 4|
- Annuler
Statut A livrer -
N® pigce - | |PLODDOS

™ Une préparation par dépét

Impresgion préparations | Liste des préparations =
Llazzement Par article -

Laissez les valeurs proposées et cliquez sur le bouton [OK].
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Sélectionnez le modéle LISTE DES PL A PREPARER.BGC qui se trouve dans le dossier DOCUMENTS
STANDARDS / LIVRAISONS CLIENTS accessible par la fenétre «Sélectionner le modeéle» qui va
s’ouvrir.

Le document qui sera imprimé pourra ressembler au suivant.

Préparations de livraisor
Dép6t : Bijou SA

péroa du

PLODDDS  BAORD! Bagie Or et pitres. 700
Sepir

ot
PLODDDS  BRASR1D  Bracell, nneatic aiés Begue Or et pierres: 1800

Ouvrez la liste des documents de vente et constatez qu’elle comporte des préparations de livraison, re-
pérées par une icone particuliére, a la place des bons de commande traités. Repérez le numéro d’une

des picces.

Validation des préparations de livraison

‘/ Vous pouvez revenir au fichier Diamant Vert pour exécuter cette partie de la legon.

Cette opération permet la transformation des préparations de livraison en bons de livraison clients. Elle est
lancée par la fonction Traitement / Gestion des livraisons clients / Validation des préparations de livraison
clients. Elle permet également d’imprimer au préalable les étiquettes de colisage des articles livrés.
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) On peut aussi lancer cette fonction en cliquant sur le bouton [Validation des préparations de livraison
clients] de la barre d’outils « Gestion des ventes ».

Validation des préparations de livraison E/ Sélectionnez Globale dans la zone Type de validation puis
— | cliquez sur le bouton OK.

Type de validation [{Linitaire
Statut A livrer - I

Annul .
Souche -] ﬂl — Ne cochez pas cette option pour que le programme vous
M* préparation de a I

propose les quantités qui peuvent étre livrées.
Llazzement Par article - I/
v Mise & 2éro0 des

quantités liviées

Le résultat de la sélection apparait.

[ Préparation de livraison : PLOO0001 a PLO000O1 (=[]
| | @ | % ||F'0ids net Qtés préparées 1.00
|Poids brut Qtés liviées 1.00
Mbre de coliz IFheliquat
| I | | | | | |
M* client | Intitulé cli..|  MW*BC M*FL | Référenc... ['ésignation Gamme 1 | Gamme 2 | M* zériedlot| Complém...

Quantité | Ot liviée NZ]

CARAT CaratS... [ BCOOOOOT [ PLOOOOCT [ALLIOOOT | Aliance miste homme femme 1.00 1.00

i|-<

Cette liste affiche toutes les préparations de livraison trouvées et permet de les transformer en bons de li-
vraison. En attendant, imprimez les étiquettes de colisage.

Impression des étiquettes de colisage

Procédez comme suit :

1. Sélectionnez la (premiére) ligne en cliquant dessus.

2. Amenez le curseur dans la zone de saisie correspondant a la colonne N° colis.

3. Tapez le numéro du colis : 1.
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4. Validez la saisie par la touche ENTREE. Vous pouvez répéter cette sélection pour les autres lignes

de la fenétre s’il y en a.

5. Cliquez sur le bouton [Imprimer les étiquettes de colisage].

6. Dans la fenétre «Sélectionner le modéle» qui s’ouvre, choisissez le modéle ETIQUETTE
COLIS.BGC du dossiers DOCUMENTS STANDARDS / LIVRAISONS CLIENTS.

Le programme imprimera les étiquettes sur des feuilles au format A4. Vous pouvez demander un apergu

avant impression.

EZFEDTEUR :

Diarnart Vert

70, rue des Orféwes

BP 312

75009 PARIS

NPintracormmunautzire . FROS338073711

DESTINATAIRE:

Carat S.a.rl.

144; route de Vannes

BF 14

44000 MANTES

Bretacne France
Téléphone: 0123456729

M® intracommunactaire: FROS338073711

COLIS:

Humeéro de colis :

== =

Poids net : Gramme
Poids brut : Gramme
Valeawr HT : 52,50 Euro

Valeur TTC : 62,79 Euro

L'envoi ne cortient pas distides faisant 'objet de
restriction= & la prize en charge i des matieres
dangereuses réglem entées.

o :

Signature ;

‘/ Si la colonne Qté livrée avait été vide, vous auriez pu amener le curseur dans la zone de saisie correspon-
dant a cette colonne et taper le nombre d’articles que vous souhaitiez livrer.

L’icbne de la colonne Etat serait passée au vert pour indiquer que la livraison était possible.

Refermez les fenétres en cliquant sur leur bouton [Fermer].

Génération des bons de livraison

Apres ces opérations préparatoires au « picking » et a la préparation de la commande, il est maintenant
temps de générer le bon de livraison qui accompagnera les colis.

© Sage 2008
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Lancez la fonction qui permet cette génération :

[ sélectionnez la fonction Traitement / Gestion des livraisons clients / Livraison des commandes
clients ou

a E cliquez sur le bouton [Livraison commandes clients] de la barre d’outils « Gestion des
ventes ».

v

Cette génération aurait pu étre effectuée directement a partir de la fenétre « Préparation de livraison » en
cliquant sur le bouton [Génération des BL].

Une fenétre de sélection s’ouvre.

Livraison Cdes clients
= | / Dans la zone Documents a transformer en BL, sélectionnez
Préparation livraison.
Documents & ransformer en BL IBon de commande z_l epa ation de aiso
Date de | LI Ll LI
Date liviaisan  de ~|a =] Laissez cette option cochée si vous voulez que les bons de
N client de xla /;r livraison soient imprimés.
=]

Périndicité | Toutes /

v Impression des bons de livraison

Annuler |

Cliquez sur le bouton [OK]. Une seconde fenétre de paramétrage s’ouvre pour vous permettre la confirma-
tion du numéro de picce.

Transformation documents

—
Génération des livraizons clients

Date 261207 - l
Statut A Facturer - l Annuler

| > ||eLo00o0z

Laissez les valeurs proposées et cliquez sur le bouton [OK].

Si vous avez demandé I’impression des bons de livraison, le programme vous demandera de Iui indiquer
quel modé¢le prendre. Indiquez-lui le modéle BON DE LIVRAISON CLIENT.BGC qui se trouve dans le
dossier DOCUMENTS STANDARDS / VENTES.

Vous pouvez vérifier dans la liste des documents de vente la présence de ce nouveau BL.
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Refermez toutes les fenétres ouvertes en cliquant sur leur bouton [Fermer].

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Legon 17 - Facturation périodique

Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer comment faciliter les opérations de facturation des clients.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont les suivantes :
1. Paramétrage de la fonction de facturation périodique.

2. Utilisation de la fonction d’apercu avant impression.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

La fonction vue dans cette legon vous rendra de grands services en regroupant les opérations de transfor-
mation des pi¢ces qui peuvent étre transformées en factures, opérations que, autrement, vous seriez obligé
d’effectuer manuellement picce par picce.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.

Astuces
La barre d’outils «Gestion des ventes» sera utilisée dans cette lecon.

L’apergu avant impression rend de grands services pour vérifier, avant impression réelle sur papier, si le pa-
ramétrage fait lors de la sélection de I’impression est celui qui vous convient.

218 © Sage 2008



Chapitre 5 — Traitements par lots

Facturation périodique

Vous avez pu constater qu’il était possible de transformer un bon de commande client en bon de livraison
puis en facture. Pour éviter de répéter cette manceuvre autant de fois qu’il existe de documents a transformer,
une fonction vous permet la transformation automatique des documents allant du devis au bon de livraison
en facture et le lancement de la facturation. Cette fonction est Traitement / Traitements par lot / Facturation
peériodique.

Py Lancez-la, éventuellement en cliquant sur le bouton [Facturation périodique] de la barre d'outils
« Gestion des ventes ».

‘/ La transformation automatique des pieces en factures suppose que I'on n’a rien a y modifier. Il est cepen-
dant toujours possible de modifier une facture générée par cette commande en l'ouvrant par la suite.

Vous avez décidé de facturer toutes les livraisons. Il vous faut donc transformer les bons de livraison en fac-
tures.

Avant de lancer cette transformation globale, il est judicieux d’imprimer un état qui vous permette de véri-
fier la disponibilité en stock des articles commandés. C’est ce que va faire cette fonction.

Cet état donne par article, et en fonction des commandes enregistrées, les éventuelles ruptures de stock, mi-
ses en reliquat et générations de préparation de commande fournisseur qui seront effectuées lors de la trans-
formation.

Comme beaucoup de fonctions du programme, celles d’impression notamment, elle commence par 1’affi-
chage d’une fenétre de sélection simplifiée.

Facturation périodique

2| &

Documents & ransformer en FA Bon de livraizon

™~ Sélectionnez Tous dans la zone Documents a transformer

Dt d BE =
g s = en FA.
Date liviaizon  de | j El | j
N° lient de | ~la | 4|
Périadicit | Toutes ~]

Iv Impression des factures

Annuler

Sélectionnez Tous dans la liste déroulante Documents a transformer en FA (facture). Les bons de com-
mande répondant a la sélection ainsi que les bons de livraison seront transformés en factures.
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Ne renseignez pas les zones Date de / a, le programme transformera tous les bons de commande ainsi que
tous les bons de livraison quelle que soit leur date.

Les zones Date livraison de / a permettent d’effectuer une sélection sur la date de livraison des lignes des
documents sélectionnés. La date de livraison indiquée dans 1’en-téte des bons de commande pouvant étre

modifiée ligne a ligne, 1’utilisation de ce critére permet de ne pas transformer en bon de livraison I’ensemble
des lignes du bon de commande mais uniquement celles répondant a la sélection.

De méme le programme prend en compte 1’ensemble des clients, si aucune sélection n’est effectuée dans
les zones Numéro client de / a.

La liste déroulante Périodicité propose toutes les périodicités enregistrées dans les options de la fonction A4
propos de... La périodicité permet d’établir le rythme d’envoi des factures.

Cliquez sur le bouton [Etat de contrdle]. La fenétre de dialogue de I’impression va apparaitre. De-
mandez un apergu avant impression en cliquant sur 1’option correspondante. Cliquez sur le bou-
ton [OK] pour lancer cette visualisation.

Apercu avant impression

L’apergu avant impression vous permet de consulter immédiatement un document sans avoir a I’imprimer
sur papier. Il apparait a I’écran en format réduit aprés un court laps de temps nécessaire aux calculs de mise
en page.

Ci-dessous, I’exemple d’un apergu avant impression qu’il est possible d’obtenir.

Etat de controle facturation périodique
Diamarnt Vert
Sage 100 Gestion commerciale 15.01 D ate de tirage 261207 i 113624 Fage : 1
Huméro Huméro GQuartité
Type
client pidce demandée livrable & livrer | reliquat | cdée
ALLIOOOA Alliance mixe homme fem me
CARAT BL BLOOOOOZ 1,00 19,00 1,00
Total  ALLIOOODY 1,00 1,00
Total générd 1,00 1,00
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Il peut étre précédé d’une premiére page de présentation. C’est simplement un rappel du format de sélection
que vous avez paramétré.

Pour visualiser la page suivante, il vous suffit de cliquer sur la fléche vers le bas de la barre verticale de
défilement qui sert a parcourir les pages lorsqu’il y en a plusieurs.

Un bouton [Imprimer] est disposé sur le bord inférieur gauche de la fenétre et permet de lancer I’impression
de la page actuellement a 1’écran.

Q Pour visualiser la page imprimée en taille réelle, amenez le curseur a I’endroit voulu, il prend la forme
d’une loupe, et cliquez.

Utilisez les barres de défilement pour vous déplacer sur la page.

Cliquez a nouveau sur la page pour lui faire reprendre sa taille réduite.
Refermez I’apergu avant impression en cliquant sur le bouton [Fermer].

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Chapitre 6 - Fonctions avancées

Ce chapitre donne accés aux legons suivantes :
U «Legon 18 — Modéles d’enregistrementy, page 223,
U «Legon 19 — Modéles et prestations types», page 232,
O «Legon 20 — Gestion de la contremarque», page 246,
a

«Legon 21 — Gestion des fabrications», page 257.
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Lecon 18 - Modeles d’enregistrement

© Sage 2008

Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer a quoi servent les modéles d’enregistrement, comment les pa-
ramétrer et comment les utiliser.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont les suivantes :

1. Création d’une information libre de type calculé qui servira de support pour le modele d’enregistre-
ment.

Paramétrage d’un modéle d’enregistrement et affectation a un article.
Création d’une commande client.

Insertion de colonnes dans cette piéce de vente.

[ I VS I V)

Vérification de I’effet obtenu.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions 100 Pack du programme.

Informations préalables

Pour ne pas alourdir les premiéres legons destinées a toutes les versions du programme, nous ne vous avons
pas fait créer les éléments qui nous seront nécessaires pour vous montrer comment définir un modele d’en-
registrement.

Nous allons donc revenir sur des fonctions déja vues pour vous faire créer des informations libres dont une
de type Calculé. Les informations libres peuvent étre affectées a divers éléments utilisés dans la gestion
commerciale, les articles, les clients, les fournisseurs, les piéces, etc. L'utilisateur les parameétre et s’en sert
en fonction de ses besoins.

Ces informations libres serviront de base a la création d’un modéle d’enregistrement qui calculera automa-
tiquement la tare, c’est-a-dire la différence entre le poids brut et le poids net et la fera apparaitre dans les
colonnes de certaines piéces de vente.
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Nous utiliserons ce modéle d’enregistrement dans une piéce de vente pour en voir le résultat.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.

Enregistrez des informations libres

Les informations libres permettent d’enregistrer des données diverses concernant les tiers, les articles, les
comptes généraux et les picces. Leur contenu peut étre saisi manuellement ou déterminé automatiquement
par le biais des modeles d’enregistrement vus dans cette legon.

Nous vous proposons d’enregistrer une information libre pour bien vous montrer les avantages offerts par
cette fonction.

‘/ Il est possible de créer des informations libres de type calculé qui ne font pas appel aux modeles d’enregis-
trement.

Ouvrez la fiche de I’entreprise :

U soit en sélectionnant la fonction Fichier / A propos de votre société,

I . . o y
a soit en cliquant sur le bouton [A propos de votre société] de la barre d’outils « Standard ».

Ouvrez le volet « Options » et faites en double-clic sur Information libre dans la liste des options.

Information libre simple

Une information libre simple ne sert qu’a saisir une information diverse sur un élément donné.

Création de Cette information libre de type Valeur servira de support a une détermination automatique faite par le
information moyen d’un modéle d’enregistrement.
libre Tare
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I A propos de Diamant Vert.ccm

X}

Comptes généraus
Sections analytiques
Clientsfoumisseurs
Entétes de documents
Lignes de documents
Muméros sérielot

J |

|dentification I Initialization I Contacts Comptable
Commercial I Communication I Fréférences Optians
I Information libre hd l
Articles :I

Faites un double-clic sur la ligne Lignes de
L—"" documents car c’est dans ce domaine que le
modéle d’enregistrement va étre utilisé.

La fenétre de paramétrage s’ouvre.

I A propos de Diamant Vert.ccm

X}

Enregistrez les informations suivantes.

Dans la zone Intitulé :
Tare.

Dans la zone Type, sélectionnez Valeur.

[

J |

|dentification I Initialization I Contacts Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Optians
Lignes de documents LI
Tare || Intitulé -
ITare P
Type Langueur
I W aleur * caractees
[ Waleur caloulée
Application source
I Toutes LI

Validez pour enregistrer I'information libre.

Le paramétrage de I’information libre est terminé. Refermez la fiche de I’entreprise.

225



Chapitre 6 — Fonctions avancées

Création d’un modele d’enregistrement

Vous souhaitez qu’apparaisse dans une colonne des pi¢ces de vente la tare, c’est-a-dire la différence entre
les poids bruts et les poids nets des articles mentionnés. A cette fin, vous avez créé une information libre
Tare destinée aux lignes de documents.

Voir ci-dessus.
Le modele d’enregistrement va automatiser le calcul et I’affichage de cette information.

Lancez la fonction Structure / Modéles d’enregistrement. Une liste vide s’ouvre.

I Modeles d'enregistrement des va... E]@
Ititulé j

i o

& Cliquez sur le bouton [Ajouter] de la barre d’outils « Navigation » ou pressez CTRL + J pour créer
un nouveau modele. Le volet « Fiche principale » d’une fiche vierge apparait. Paramétrez-la comme
suit.
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Fiche principale l Eomplément]

P

Docligne. InfoLibV alewr(1] = DocLigne. PoidsBrut-DocLigne. Poidsh et

Intituilé |Tare

Fonctions

B Modele : Tare w

| __— Enregistrez le nom du modéle :
Tare
dans la zone Intitulé.

|l Pour la saisie du mode de calcul, reportez-

vous aux explications données dans le texte.

Pour enregistrer une formule de calcul, deux possibilités :

U soit taper la formule au clavier en respectant strictement la syntaxe,

fonction],

soit utiliser I’assistant de saisie d’une fonction en cliquant sur le bouton [Saisie d’une

U soit utiliser les zones a liste déroulante disposées sur le bord inférieur de la fenétre pour sélectionner
les ¢léments de la formule. Utilisez cette derniére méthode.

Réalisez les saisies suivantes :

1. Le résultat du calcul devant apparaitre dans 1’information libre paramétrée précédemment, ouvrez
la liste déroulante Fichiers et sélectionnez Lignes de documents.

2. Dans la liste déroulante Champs, sélectionnez Valeur information libre. Ce champ est précédé

d’une icone ([ﬁ]) qui précise que I’on peut modifier la valeur de ce champ précisément par une

modele d’enregistrement.

Remarquez que les informations libres n’apparaissent pas sous leur intitulé que, Tare, mais sous leur
numéro dans I'ordre des informations libres affectées aux lignes de piece. L’info libre Tare étant la premiere

saisie, il faut lui affectez le numéro 1 : InfoLibre(1).

3. La formule DocLigne.InfoLibValeur (Position) apparait dans la zone de saisie de la for-
mule. Le mot Position est sélectionné. Tapez 1 a la place.

4. Amenez le curseur a la fin de la ligne et tapez ensuite le signe égale (=) afin de préciser le contenu

de I’information libre.
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5. La valeur mentionnée dans Tare étant la différence entre le poids brut et le poids net, sélectionnez
Poids Brut Global dans la zone a liste déroulante Champs. La valeur DocLigne.PoidsBrut

s’inscrit dans la zone de saisie.

6. Tapez le signe moins (—).

Remarquez que certains champs peuvent étre calculés ou servir dans des calculs.

7. Sélectionnez le deuxiéme membre de 1’opération : Poids Net Global dans la zone a liste déroulante
Champs. La valeur DocLigne.PoidsNet s’inscrit dans la zone de saisie

La formule de calcul est terminée. Il faudrait maintenant préciser a quels articles et quels domaines elle sera

affectée.

Affectation du modéle d’enregistrement a un article

Cliquez sur I’onglet Complément du modele d’enregistrement pour ouvrir le volet correspondant.

B Modele : Tare
Fiche principale  Complément
Fiéférence article [ésignation Domaine
BROROOO1 Bracelet or fantaizie ... Ventes J

Aticle EROROOO

j | Wentes

AA
=]

/

Enregistrez le ou les articles concernés par ce
modeéle d’enregistrement.

Précisez le domaine.
Validez.

Affectez ce modéle a I’article BRORO0O0O1 pour le domaine des ventes (ce qui signifie que ce modéle ne sera
appliqué que dans les piéces de vente comportant une colonne affichant la tare).

Refermez ensuite le modeéle d’enregistrement et sa liste.

228
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Saisie d’une commande client

Autorisez P’affichage de colonnes

Avant de vous lancer dans la saisie des articles entrant dans la composition de la commande qui illustrera
les modéles d’enregistrement, réalisez une opération qui permettra de vérifier si vous pourrez afficher une
colonne supplémentaire, celle affichant la tare que vous avez paramétrée précédemment.

Ouvrez la fiche de I’entreprise en langant la commande Fichier / A propos de votre société. Ouvrez le volet
« Options » et faites un double clic sur la ligne de I’option Organisation. Dans la fenétre qui s’ouvre, faites
un double clic sur la ligne Documents des ventes puis sur Bon de commande. Faites défiler la liste de gau-
che qui précise les colonnes que I’on peut afficher dans ce type de document et constatez que 1’ Information
libre 1 a été remplacée par sa désignation Tare et que sa ligne est précédée de I’icone Disponible pour le

fichier (@ ). Vous pourrez ainsi I’insérer dans la piéce.

Les colonnes Poids net global et Poids brut global sont précédées de 1’icone Masquée pour le fichier ( B ).
Autorisez leur affichage en sélectionnant d’abord leur ligne, en cliquant ensuite sur la case d’option Dispo-
nible pour le fichier puis en validant. Répétez ces opérations pour les deux colonnes.

I A propos de Diamant Vert.ccm

|dentification ] Initialization ] Contacts Comptable ]
Commercial ] Communication ] Fréférences Optians

| Bon de commande j

. Prix revient total j ~

B Montant TTC o o
8, Collaboratewr " Obligatoire pour le fichier
. Dépét (™ Masguée pour le fichier ) ) . . )
B Affaire % Disponible pour le fichier | _— L’Information libre 1 a été remplacée par sa

& Péremption désignation Tare.
42 Fabrication J

B Marge en valsur
B Marge en %

& Tare

@ Information libre 2
@ Information libre 3
@ Information libre 4
& Information libre 5
@ Information libre &
& Information libre 7
@ Information libre 8
& Information libre 9 j

Refermez la fiche de I’entreprise.
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Saisie de la commande client

Cliquez sur le bouton [Saisir une commande client] dans la barre verticale «
% Gestion des ventes ».

Saizir une commande client

Enregistrez les informations de 1’en-téte comme vous avec appris a le faire précédemment puis validez-la.

Inspirez-vous des informations données dans la «Le¢on 8 — Saisie d 'une commande clienty, page 138.

Affichage des colonnes

Avant de vous lancer dans la saisie des articles entrant dans la composition de cette commande, réalisez une
opération qui permettra d’afficher la colonne en question.

Lancez la commande Fenétre / Personnaliser la liste. Vous pouvez aussi sélectionner la commande Person-
naliser la liste du menu contextuel disponible sur la liste des lignes de piéce.

Rappelons que les menus contextuels s’ouvrent en cliquant avec le bouton de droite de la souris sur les
zones qui disposent de tels menus.

Personnalisation de la liste : Bon de commande : A préparer N* BCOO0002 CAR... — Recherchez et sélectionnez l'inti-

Colonnes disponibles Colonnes sélectionnées tulé de la colonne Tare dans cette
5 Référence foumisseur - 5 liste.

LEJ Reférence client Désignation | —— Cliquez ensuite sur le bouton [Ajou-
LS. g??plement Gamme e ter].

5 Référence

LEI FU TTC & M* zériedlot Eéinitializer Faites de méme pour les colonnes

P.L. Devi Complément sérielot . .

o e 2 ColE e sene Poids net global et Poids brut

5 Oté colisée S PUHT

5 Oté préparée 5 Quantité global

5 Poids net global j 5 Conditiohnerment j

Cliquez sur le bouton [OK].

Les nouvelles colonnes apparaissent dans les colonnes par défaut de la piéce a 1’écran. Pour les déplacer et
les disposer, par exemple, entre les colonnes Conditionnement et Remise, consultez le « Manuel de la gam-
me ».

Assurez-vous que le curseur se trouve bien dans la zone de saisie au dessus du titre de la premicre colonne
Référence article sinon cliquez dans cette zone.
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Enregistrez une commande de 2 articles BROR0001.

Inspirez-vous des informations données dans la «Legon 8 — Saisie d 'une commande clienty, page 138.

Aprés avoir enregistré puis validé la ligne, constatez que la tare a bien été calculée.

[ Bon de commande : A préparer N° BCOO0002 CARAT Carat S.a.r.L. [._"EIE
&h |||@|&| Date | = [ Paids et 60
Stalut |#preparer ] =i Peids brut 100
437 |Cien INuméo ] gar 120000
< |Liviaison |2a0108 = |Référence  [CAROB002

| | | | | | |
Désignation Gamme 1 | Gamme 2 | M” sériedlot | Complément sérieflot | P.LU. HT Quantité | Conditionhement| Poids net gl... | Poids brut gl Tare Flemlg
celet o fantaizie pour dame E00.00 2,00 [ Urité B0 100 40

Refermez la piéce et toutes les autres fenétres qui pourraient étre ouvertes.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programme», page 21.
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Legcon 19 - Modéles et prestations types

232

Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer comment créer un modéle type qui pourra ensuite étre utilisé
dans une pi¢ce ou dans des abonnements et combien ils pourront s’avérer utiles dans le cas d’opérations de
vente ou d’achat répétitives.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont les suivantes :

1. Création d’un code affaire affecté a un client particulier.

2 Création d’un article de prestation.

3 Création d’un modéle d’abonnement associé a cet article et a destination de ce client.
4. Génération d’une proposition d’abonnement soumise a I’acceptation du client.

5 Génération d’une facture d’abonnement.

Versions du programme

Cette lecon ne peut étre réalisée qu’avec les versions du programme 100 Pack Service et 100 Pack Plus.

Informations préalables

Les codes affaires correspondent, en gestion commerciale, aux comptes analytiques utilisés en comptabilité.
Ils permettent de regrouper des informations chiffrées par centres d’intérét. Dans le cas présent, ils permet-
tront de visualiser la marge dégagée par la prestation objet de 1’abonnement.

Les abonnements consistent dans le paramétrage de pieces de vente ou d’achat qui sont émises a intervalles
réguliers comme on pourrait le faire avec le réglement d’un bail immobilier dont les échéances tombent
mensuellement ou trimestriellement.

Un abonnement, qu’il soit a destination d’un client ou d’un fournisseur, est enregistré a partir d’un modéle
qui doit étre créé préalablement. Il peut, mais cela n’est pas obligatoire, étre précédé d’une proposition
d’abonnement transformée en abonnement si le destinataire est d’accord sur les termes. Ces trois types de

© Sage 2008



Chapitre 6 — Fonctions avancées

documents sont systématiquement associés a un quatriéme qui précise le contenu de la piéce de vente ou
d’achat qui sera générée.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Lecon 3 — Options de base nécessaires a la gestion», page 46.
Astuces

En plus des barres habituelles, vous utiliserez, dans cette legon, la barre d’outils « Gestion des
abonnements ».

Gestion des abonnements A

oo | @SS

Création d’un code affaire

Avant de procéder a la création des codes affaires, il est nécessaire de paramétrer un plan analytique affaires.

Création d’un plan analytique affaires

Cette création s’effectue dans les options de 1’entreprise auxquelles vous accéderez d’une des maniéres sui-
vantes :

U sélectionnez la fonction Fichier / A propos de votre société ou

a cliquez sur le bouton [A propos du fichier] de la barre d’outils « Standard ».

Cliquez sur I’onglet Options pour atteindre le volet correspondant.
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I A propos de Diamant Vert.ccm

Identification I Initialisation I Contacts
Commercial I Communication I Fréférences
I Options - l
Agenda -

Catalogue articles
Catégorie comptable
Catégorie tarifaire

Champ statistique articles
Champ statistique tiers
Code risque

Codification automatique
Condition de livraison
Conditionnement

Devise

Fichiers liés

Gamme

Information libre

Mode d'arondi

Mode d'expédition

Mode de réglement
Miveau d'analyse LI

Créez le plan analytique affaires de la fagon suivante.

Faites un double clic sur la ligne Plan analyti-
que.

IPrestations

-

-

[ Plan analytique Article
¥ Plan analytique &ffaires

[ Report section en achat

Section analytique d'attente

| il

—
I A propos de Diamant Vert.ccm
|dentification I Initialization I Contacts Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Optians
I Flan analytique - l
B Prestations :I Intitulé |

Saisissez l'intitulé du plan :
Prestations.

| ——— Cochez la case Plan analytique Affaires.

Validez les saisies.
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Consultez le «Manuel de réféerence» du programme pour connaitre [ utilité des autres zones.

—
Refermez la fenétre en cliquant sur sa case de fermeture.

Création d’un code affaire

Ouvrez la liste, vide pour le moment, des codes affaires d’une des maniéres suivantes :

U sélectionnez la fonction Structure / Codes affaires ou
a @ cliquez sur le bouton [Liste des codes affaires] de la barre d’outils « Comptabilité »,
a @ cliquez ensuite sur le bouton [Ajouter] de la barre d’outils « Navigation » ou pressez le rac-

courci clavier CTRL +J.

Vous pouvez aussi cliquer directement sur le bouton [Créer un code affaire] de la barre d’outils
« Comptabilité ».

Une fiche vide s’ouvre. Le code affaires est destiné au seul suivi du client Carat. Complétez sa fiche en con-
séquence. Rappelez-vous de presser la touche TABULATION pour passer d’une zone a la suivante.

I Affaire : 921PRO01 Client Carat | Enregistrez la référence du code :
Fiche principale | staM 921PROO0O1.
N® diaffaie Type ||| _—— Enregistrez sa désignation :
Ititule Client Carat - Client Carat.
Abrége Client Carat Raccouci 1t I Sélectionnez le domaine Ventes dans la
Domaine Wentes < VI Hiveau d'analyse Vi zone correspondante

| Saut de ignes ] Nere |1 Sélectionnez la référence du client

CARAT dans cette zone et validez pour
I'affecter a ce code. Elle apparait alors
dans la liste des comptes rattachés.

Comptes tiers rattachés
CARAT Carat 5.a.rl :I [ Report &houveau

[ Mize en zom

Créé le 070108 il &l
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Pour plus d’informations sur les zones de ce volet et leur destination, veuillez vous référer au «Manuel de
référence» du programme.

Cliquez sur I’onglet Statistiques pour ouvrir le volet correspondant. Ce volet sera complété par le program-
me au fur et a mesure des opérations commerciales réalisées avec le client. Complétez une indication du
sous volet « Réalisation objectifs ».

[ Affaire : 921PRO0T Client Carat

Fiche principale  Statistigues l

Réalisation objectifs l Statistiques ventes ] Statistiques achats ] Mouvements comptables ]

Il Complétez cette zone avec le chiffre

Objectifs:  CAVente  |50000 ol Réalisations d'affaires dans le domaine des ventes que
Dbjecti 50 00,00 5000000 = vous comptez réaliser avec ce client :

Ca HT facturé

% Réalization NS NS NS 50000 . '

ECC‘;"f o L -50000.00 -50000.00 La liste se complete aussitét et sera mise a

orereulle .

% Réalization [F& + BL) NS NS NS Jjour par le programme.

EEiQ;Lﬁ; EH 200000 5000000 Les informations non disponibles sont mar-
% Réalisation [F4 + BL + PL) NS NS g v quées NS.

Créé le 070103

Les zones des autres sous volets seront complétées par le programme ultérieurement.

Refermez cette fiche et la liste des codes affaires.

Création d’un article de prestation

Vous décidez de créer un service de maintenance horlogere. Pour I’inclure dans des piéces d’abonnement,
factures ou autres picces, il est nécessaire de créer une fiche article au préalable.

@ Cliquez sur le bouton [Créer un article] de la barre d’outils « Gestion des articles et stocks » (ou sur
le bouton du méme nom de la barre verticale « Gestion des articles et stocks »). Complétez la fiche
article vierge comme illustré ci-dessous. Seuls les volets essentiels a la gestion sont décrits. Nous

vous laissons le soin de compléter les autres éventuellement.
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Volet « Fiche principale »

I Article : ZDV00001 Contrat de maintenance horlogére g/ Sélectionnez d’abord la famille
ZDIVERS et pressez la touche
TABULATION, ce qui va générer

Fiche principale | Eomplémentl Descriptifl Champs Iibresl Stock I Statistiques

L

Feférence E | Clature IAucune . L
A . - le numéro de référence
Désignation  |Contrat de maintenance Ere ZDV00001
Famille ZDIVERS | Gammel LI .
Frix d'achat Gammes Aucune vI R Eﬂl’engfer ensuite sa deS/gna‘
Coefficient Conditionnement | Aucun LI tion :

|PYHT | [1000 Urité de vente | Pizce Contrat de maintenance
— horlogere.
Catégories tarifaires | Tarifs clients I Fournizseurs I Mouveau tarif I

Ne mentionnez pas de prix

Catégarie Coefficient  Prix de vente Remize s . . 5
SR TR, d’achat puisque cet a(t/cle n’est
Détailants 1.000,00HT pas acheté mais précisez son
Centrales d'achat 100000HT ,OI’iX de vente HT :

Particuliers 19600 TTC 1000

Laissez les autres zones a leur
valeur par défaut. Modifiez le prix
de vente TTC en 1196, 00.

Créé le 271207 - Modifié le 271207

/ Nous vous proposons d’affecter cet article a la famille ZDIVERS pour éviter la saisie d’'une nouvelle famille.
En réalité, il serait plus indiqué de créer une famille particuliere pour les prestations.
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Volet « Complément »

I Article : ZDV0O0001 Contrat de maintenance horlogére

X

Fiche principale  Complément | Descriptifl Champs Iibresl Stock I Statistiques

LI [~ Aticle en contremarque
[ Werte au dékit

[ Facturation /o

v Facturat aitaire
™ Mon soumis & l'escompte

[ Mon impression document
™ Hars statistiques

Unité poids Gramme

Paids Met

Foids Brut

Délai livraizon ‘ID— jours
Garantie 2 mois
Raccourci  *4

[ Mize en sommeil
v Publié sur e site

Wente : Yente France LI Compte/code

IM Taux

Compte général FOE00000
Section analytique
Code Taxe 1
Code Taxe 2

Code Taxe 3

44571130419

Compte général

Prestations de services

T coll. Ventes 3196 % 19.60%

/

/

—

Créé le 271207 - Modifié le 271207

Vous pouvez éventuellement
cocher 'option Facturation for-
faitaire.

Enregistrez le compte général
comptable de la catégorie Ven-
tes France en cliquant sur sa
ligne.

Sélectionnez le compte :
70600000

et pourla TVA :

V19.

Validez chacune de ces saisies.

Aucune saisie a faire dans la catégorie Achats France puisque cet article n’est pas acheté.
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Volet « Descriptif »

I Article : ZDV0O0001 Contrat de maintenance horlogére m
Fiche principalel Complément  Descriptif | Champs Iibresl Stock I Statistiques

Catalogue——————— Lexspe
Aucun LI

Langue 2
Aucun LI

Code EDI | |
Aucun LI — .

Code barres Code fizcal I
Aucun LI -

Pays origine LI

odéles d'enregistrement
Dates d'application du au
LI Tous les domaines

Créé le 271207 - Modifié le 271207 0 | % |

Il ne serait pas inutile, dans la structure, de créer une structure pour les articles divers utilisés lors des pres-
tations de service.
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Volet « Stocks »

I Article : ZDV0O0001 Contrat de maintenance horlogére

Fiche principalel Eomplémentl Descriptifl Champs libres  Stock |Statistiques

Suivi stock Aucun Coit de stockage

.

Substitution =

I jv

Intituilé Stock réel A terme

CHUP

Tatal

Deptt |

Emplacement principal

Emplacement contrdle LI Stock b aw

Coiit standard |55E| ‘ Drermier prix d'achat I

| Laissez le suivi de stock sur
Aucun.

. Enregistrez un codt standard :
550

afin de constater la marge déga-
gée.

Créé le 271207 - Modifié le 271207

WA

Refermez la fiche de ’article (et la liste des articles si elle a été ouverte).

Création d’un modeéle et prestation type

Créez maintenant le modéle qui sera utilisé.

Lancez la fonction correspondante :

U soit en sélectionnant la fonction Traitement / Modéles et prestations types,

(N @ soit en cliquant sur le bouton [Modéles et prestations types] de la barre d’outils « Gestion des

abonnements ».

Une liste vide s’ouvre.

240
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[ Modales et prestations types g@

Type | Code | Intitulé | Référence | MNetiers | Infitulé tiers Iz]

| r— W 5w

Créez un nouveau modele :

a @ soit en cliquant sur le bouton [Ajouter] de la barre d’outils « Navigation » ou en tapant
CTRL + J a partir de la liste des modéles et prestations types,

a @ soit en cliquant sur le bouton [Créer un mod¢le d’abonnement] de la barre d’outils « Gestion
des abonnement s.

La fenétre de saisie des modeles et prestations types se présente comme suit. Complétez-la en fonction des
indications portées.

[l Modéle et prestation type : MAINTHOR L Enregistrez la référence du modéle :

Fiche principals | Complément | / MAINTHOR

Code MAINTHOR oo [Sventes =] et son intitulé :

Intitulg Cantrat de maintenance horlogére N ~— Contrat de maintenance horlogere.

Tiers par défaut W T~ Indiquez que cette piéce est destinée aux Ventes.

——— Enregistrez le code du client CARAT auquel ce
contra est destiné dans la zone Tiers par défaut.

R seesiderlshonTemant | Laissez ces zones a leur valeur par défaut puis-
u > utilisé u -

Contiat - _ ' : e ce modéle ne sera pas utilisé dans un abon

Périodicité 1 Mais LI Durée 1 IAnnee h l nement.

Délai préavis 1 Moiz LI Feconduction ITacite VI
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Reportez-vous au «Manuel de référence» pour des explications plus détaillées sur les zones de cette fené-
tre.

‘/ La zone Tiers par défaut doit étre laissée vide si le modele peut étre proposé a plusieurs clients.

Cliquez sur I’onglet Complément pour accéder au volet correspondant que vous compléterez comme suit.

[ Modeale et prestation type : MAINTHOR

| Laissez la valeur Facture proposée par défaut.

Fiche principale  Complément |
Piéce générée m@ Ne précisez rien dans ces zones pour que la fac-

Génération [0 Jowsavant | Date début =] le | ture soit émise le jour de tombée du modele.

Datelivisison [0 Jowsavant |Datedébut v | le | — Modifiez toutes les zones en Fiche tiers pour que
Origine des infarmations de la pigce le programme prenne en compte les informations
Entéte [Fichetios =] Depit Ficke 2 de la fiche client dans la piéce qui sera générée.

Choix remise m Taux escompigg—] iche tiers hd
Cat. comptable | Fiche tiers | Cond. échéance m
Contact m Fieprésentant LI
Tarif [Ficheters =

he tiers

Enregistrement de la piece modeéle et prestation type

Cette piéce modele précise les lignes d’articles qui seront mentionnées dans la piéce de vente qui sera gé-
nérée a intervalles réguliers. Sa saisie est identique a celle des documents des ventes.

Reportez vous a la «Legon 8 — Saisie d 'une commande clienty, page 138 pour un rappel des opérations de

saisie.

= g
Cliquez sur le bouton [Visualiser la piéce] pour la faire apparaitre.
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[ Pitce type modéle : MAINTHOR =Jo&d
G| | | G| @] o
|Paidls brut
Modéle : Contrat de maintenance horlo...
Référence iMAINTHDHDm Total HT 1000,00

W
| ~ | | [ [ |

Réference article | De i Gamme 1 | Gamme 2 | P.U.HT | Quantité | Conditionnern... | Remise | P.U. net | Montant HT |A
2000001 Coritrat ge maintenance Rodogére 100000 1.00 | Piece 1.000.00 1.000,00 ¢

@ | | a | » [ |« v 4
Enregistrez éventuellement une référence Sélectionnez l'article :
pour la piece. ZDV00001

et laissez sa quantité a 1 avant de valider la ligne.

‘/ Il n’est pas nécessaire de valider I'en-téte de la piece dans ce cas.

—
Refermez toutes les fenétres en cliquant sur leur bouton [Fermer].

Utilisation du modele et prestation type

© Sage 2008

La mise en application du modéle et prestation type qui vien d’étre créé se fera par I’enregistrement d’une
facture d’intervention chez le client Carat.

Pour cela nous supposerons que I’intervention a eu lieu et que vous envoyez la facture correspondante.

Créez un document de vente Facture comme cela vous a été montré plusieurs fois dans les lecons précé-
dentes. Enregistrez le client Carat dans 1’en-téte avant de le valider.
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Affectation d’un code affaire a la piéce

Avant de saisir les lignes de picce, affectez un code affaire a cette piece. Cela nous permettra de réaliser la
lecon concernant les documents internes.

s Dans I’en-téte de la piéce, cliquez sur le bouton [Informations sur le document]. Une fenétre

« Informations document » s’ouvre. Elle permet d’enregistrer de nombreuses informations an-
nexes de la piece. Certaines zones sont renseignées par des informations en provenance de la fi-

che du client considéré.

Informations document
Entéte 1 [ [~ 1 BL/Facture

Entéte 2 | Mb Facture 1
Entéte 3 [

Entéte 4 | | Tranzaction j 11

Dépdt client Carat 5.a.rl | Dépdt Diamant Yert -
Devize Aucune | Langue Aucune -
Expédition Chronopost -

Payeur CARAT | Condition Sans conditions ... * Enregistrez le code affaire
Beprészentant | Colizage 1 Unité - 921PRO01
Centrale d'achat + | Contact - . . .
o ) - dans la zone Affaire puis cliquez sur le bouton
Périodicité | Tarif Grossistes [OK]
Cat. compta. Wente France | Affaire 921PRO01| - :

Compte général |41100000 -
Annuler

Complétez cette fenétre comme indiqué evant de la refermer en cliquant sur son bouton [OK].

Saisie de la ligne de prestation
B Pour enregistrer la ligne de prestation type qui a été paramétrée précédemment, il suffit de cliquer

sur le bouton [Modeles] qui se trouve sur le bord inférieur de la picce. Une fenétre « Modeles et
prestations types » s’ouvre pour vous permettre de choisir celle a appliquer.
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Modeles et prestations types
I~ fficher tous les modeles et prestations ypes

Code Intitulé Référence W tiers Intitulé tiers

MAINTHOR Contrat de maintenance hor...  MAINTHOROOT CARAT Carat S.arl :I

Annuler |

Sélectionnez la ligne de celle portant le code MAINTHOR puis cliquez sur le bouton [OK]. Aussitot les
lignes enregistrées dans la piéce type associée au modele s’enregistrent dans la piéce.

[ Facture - A comptabiliser N* FAOODOOS CARAT Carat §.a.r.1. =JoEd
@ | | @ | & | Date I || Paids net
IA comphabil... ;” LI I Poids brut
&3y |Clent [Humen -] L ettt 100000
< |Liviaison Jo7oine = |Référence  [CAROBOT0
| | | | | | | | |
Référence article Désignation Gamme 1 | Gamme2 | N” séne/lot | Complement senieflat | P.UL HT Quantité | Conditionnement| Remize

PUrE'z]
100

Z0w00001 Contrat de maintenance horlogére 1 000,00 1.00 | Figce

La saisie est erminée, vous pouvez refermer toutes les fenétre ouvertes.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programme», page 21.
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Lecon 20 - Gestion de la contremarque

246

Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer comment fonctionnent les articles gérés en contremarque.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont les suivantes :

1.

2
3
4.
5

Création d’un article géré en contremarque.

Saisie d’'une commande client concernant cet article.
Envoi de la commande fournisseur concernant cet article.
Réception de la livraison fournisseur.

Livraison du client.

Versions du programme

Cette lecon ne peut étre réalisée avec les versions du programme 100 Pack sauf la 100 Pack Service.

Informations préalables

Les articles en contremarque ne sont normalement pas stockés.

Lorsqu’un client en commande, cela déclenche une commande au fournisseur des articles.

Dés leur réception, les articles sont livrés au client.

Des fonctions permettent d’automatiser toutes ces opérations en limitant au minimum les saisies a faire.

La contremarque peut étre appliquée également aux articles fabriqués par la société. Leur gestion est tres
similaire mais ne sera pas traitée dans ce manuel.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.
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Astuces

Cette lecon utilise les barres d’outils habituelles sauf celle de la « Gestion des abonnements ».

Création d’un article en contremarque

Créez un article comme cela vous a été montré dans les lecons précédentes.

Voir le titre «Créez vos articlesy, page 112.

L’article que nous vous proposons de créer est une alliance or et platine. Ses caractéristiques sont résumées
dans le tableau suivant.

Volet Zone 1 Zone 2 Zone 3 Contenu
Fiche principale Famille BAORAL
Référence ALLI0002 (1)
Intitulé Alliance or et platine
Prix d’achat 150
Coefficient 2(2)
PV HT 300 (3)
Catégories tarifaires | Particulier 360,00 TTC
Fournisseurs (4) Référence ORPLAL
Prix d’achat 150
N° fournisseur BILLO
Garantie 12
Délai appro 15
Complément Poids net 10
Poids brut 100
Article en contremar- Coché

© Sage 2008
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Volet Zone 1 Zone 2 Zone 3 Contenu
Délai livraison 20
Descriptif Catalogue Niveau 1 Bagues
Niveau 2 Or
Niveau 3 Alliances
Stock Suivi stock CMUP
Dépot Diamant Vert | Emplacement principal | A2T2N2P2
Emplacement contréle | Laisser vide
Stock Mini Laisser vide
Stock Maxi Laisser vide(5)
1. Automatiquement générée.
2. Provient de la famille mais modifié pour les frais de contremarque.
3. Automatiquement calculé.
4. Ouvrir le volet et ajouter une fiche fournisseur.
5. Rappelez vous de valider aprées les saisies concernant le dép6t.

Refermez toutes les fenétres.

Paramétrage préalable

248

La gestion des articles en contremarque peut étre :

U Manuelle : la saisie d’une commande client comportant un tel article générera (ou complétera) une
proposition de commande a I’intention du fournisseur de 1’article, préparation qu’il faudra ensuite

traiter manuellement comme toute commande fournisseur.

U Automatique : la gestion de ces articles sera automatisée par les fonctions du menu hiérarchique

Traitement / Contremarque.

Nous vous proposons d’utiliser cette deuxiéme méthode. Pour cela, il faut faire un paramétrage préalable

dans la fiche de I’entreprise.

Lancez la fonction Fichier / A propos de votre société. Cliquez sur ’onglet Commercial pour atteindre le

volet « Gestion des stocks».
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l
l

I A propos de Diamant Vert.ccm

l

l
l

|dentification Initialization Contacts Comptable

Commercial

l
l

Paraméties généraus ] Gestion des liviaisons  Gestion des stocks l

Communication Fréférences Options

Gestion de lindisponibilité en stock

Bon de commande | [~ Gestion de stocks négatifs

Iv Gestion muli-emplacements par dépdt

Emplacement pri.. | ¥ Gestion emplacements contrdle

D éclenchement

Friorité déstockage

Gestion sérielot

Type M* sériedlot

Alphanumérque

Alphanumérigue | Contréle unicité ot

que
Automatique

Bl

Type complément/ot Oui

Gestion de la contreman

Gestion contremargue

Fiepart informations liées |Aucune

| Sélectionnez Automatique dans la zone
Gestion contremarque.

Refermez cette fenétre.

Saisie de la commande client

Enregistrez la commande client suivante.

Inspirez-vous des descriptions faites sous le titre «Saisie d’'un bon de commande clienty», page 139.

Les valeurs a saisir sont résumées dans le tableau suivant.

Contenu

Celle du jour

Laisser les valeurs proposées

CARAT

Date de la piéce + 20 jours

Emplacement Zone
En-téte de la piéce Date
Statut
Client
Livraison
Référence

CAR08003 (1)

249



Chapitre 6 — Fonctions avancées

Emplacement Zone Contenu
Corps de la piece Référence article ALLI0002
Désignation Alliance or et platine (2)
PU. HT 300 (2)
Quantité 2
Autres zones Valeurs par défaut

1. Noubliez pas de valider I'en-téte pour pouvoir saisir les lignes.
2. Automatiquement insérée.

La piece doit avoir cette apparence.

@ Bon de commande : A préparer N° BCOO0003 CARAT Carat S.a.r.L. E]@
| | | @ ‘ & | ’—_l Poids net

59."‘ Statut |A préparer j | J | Poids bt

W Clent |Numél0 jl J Total HT

<, |Liviaison 210108 = |Réfgrence  |CARDE003
|aLLIo002 |Aliance or et platine [ [ [ [ 300 |2 [ 0 | 200
Féférence aricle Désignation Gamme 1 | Gamme 2 | N* sériedlot | Complément sériedot | P HT Quantité | Conditiohhement| Paoids net dl... | Poids blj

| | | | | | e | | Bl O | |« ’

Validez la ligne d’article.

‘/ La colonne Tare reste vide car le modéle d’enregistrement n’a pas été affecté a ce nouvel article.

Refermez les fenétres.
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Génération de la commande fournisseur

L’opération précédente n’a créé (ou complété s’il en existe déja une) aucune préparation de commande four-
nisseur puisque vous avez demandé un traitement automatique de la contremarque.

Pour que le programme recherche les lignes de commandes clients comportant des articles en contremarque,
il faut lancez la fonction Traitement / Contremarque / Génération des commandes fournisseurs.

'E&- Vous pouvez aussi lancer cette fonction en cliquant sur le bouton [Génération contremarque des com-
mandes fournisseurs] de la barre d’outils « Gestion des achats ». Une fenétre de sélection « Généra-
tion documents contremarque » s’ouvre pour vous permettre de sélectionner les lignes de commandes

clients qui doivent générer une commande contremarque.

Geénération documents contremarque
Tupe {{Faurmisselr j
Fournizzeur de| j El | j
Client de | >l & |
Dépét de | x| af |
Aticle de | x| af |
Date livraizon de| j El | j
Livraizon fre |E0mmande cIi...j moing | jours

[rate génération 2na207 -

()8 | Annuler |

Ne modifiez rien et cliquez sur le bouton [OK]. Une fenétre s’ouvre pour vous montrer les lignes que la
fonction a trouvées.

I Visualisation des commandes en attente E]@

AR 2K 1

Féférence article| Gamme 1| Gamme 2 | Date M* pigce | M* client | Livraison | Quantité | Gté non affectée | Stock & terme...| Gt & commander Foumisseurj
ALLI0002 271207 | BCOOOOD3 [ CARAT | 140108 2,00 2,00 200 2.00 | BILLO
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Si vous utilisez la barre de défilement horizontale, vous constaterez que la colonne P (Position) est cochée

(). La ligne d’articles est sélectionnée par défaut pour étre insérée dans une commande fournisseur.

Lancez la génération de ce document en cliquant sur le bouton [Générer les documents]. Une fe-
% nétre « Génération des documents » va s’ouvrir pour vous permettre de générer puis d’envoyer
les bons de commande aux fournisseurs.

Géneration des documents

Type de document | Bon de commande *@H

Statut | Ervoype -
[ - | |FBCO0003

I¥ Impression des documents

r———— Sélectionnez Bon de commande dans cette zone.

Annuler /

I Un document par client /

Demandez une impression des documents si vous souhaitez les
envoyer immédiatement.

Si vous avez demandé une impression de la commande, une fenétre de sélection du modele d’impression va
s’ouvrir. Choisissez le modéle BON DE COMMANDE FOURNISSEUR.BGC qui se trouve dans le dossier
DOCUMENTS STANDARDS / ACHATS. L’ impression aura I’aspect suivant.

7
BF a1
74000 Pats

Nméra

Bilat
Facoos M. Féli Bilot

2, alléa das itz

oxe e tléoopie

Bp21
2100 CALAIS

71207 o1at852240

Bon de commande

Livsizon

s

Mordart HT
20400

AL HT
28400

'

orarenzr
014100 2201

NeSe:  SIOTSTIOO0N NAF:  THF Neincommunasie FRosssa0TST
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Refermez toutes les fenétres éventuellement ouvertes.

Réception des articles en provenance du fournisseur

Transportons-nous 15 jours plus tard et supposons que le fournisseur ait livré les articles commandés.
Ouvrez la liste des documents des achats. Le bon de commande porte théoriquement le numéro de piéce
FBCO00003. Ouvrez-le pour vérifier qu’il contient bien les deux articles ALLI0O002.

[ Bon de commande : Envoyé N* FBCO0003 BILLO Billot [ =3
| | @ | @ ‘ & | Poids net 20
823 |stau [Enveye  ~]] = Poids bt 200
@ Fournizsaur |Nume|o jl J S 254,00
Qf% Livraizon |1 40108 j Référence |EAF|USDUS
| | | | | |
Référence article | Référence fourniszeur Diésignation Garnme 1| Gamme 2| P HT

Ot colisée | Conditionnement| Remise | P.U. net | Montant HT |:]
ALLIDODZ ORPLAL Aliance or et platine 150,00 2,00 | Unité 12% 132,00 264.00

| & | Bal o | |« JJ

Vérifiez que les articles mentionnés sont bien liés a une commande client.

Documents liés

0 Cliquez sur la ligne des articles puis sur le bouton [Informations sur le document li€] qui se trouve
sur le bord inférieur de la fenétre. Une fenétre « Information contremarque ligne » s’ouvre.
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Informations contremarque ligne
Tupe N pigce Date Tiers/Dépdt Livraison Guantité Qe ...
FC PLOOO0E 100208 COLLI 10206 100 J

|
S| Suppine | [ OK_]

Elle mentionne bien les références du bon de commande client ayant servi a générer le bon de commande
fournisseur.

Refermez cette fenétre en cliquant sur le bouton [OK].

Transformation du bon de commande en bon de réception

: La commande fournisseur devant toujours étre ouverte, cliquez sur son bouton [Transformer le
b document]. Dans la fenétre « Transformation documents » qui s’ouvre, laissez le choix Bon de
livraison proposé et cliquez sur le bouton [OK].

La livraison du fournisseur est enregistrée. Fermez toutes les fenétres.

Affectation des livraisons fournisseurs

La fonction Traitement / Contremarque / Affectation des livraisons fournisseurs va permettre de générer le
bon de livraison client a partir de la réception fournisseur.

@ On peut aussi la lancer en cliquant sur le bouton [Affectation livraisons fournisseurs] de la barre
d’outils « Gestion des ventes ». Une fenétre « Affectation des livraisons / fabrications » s’ouvre.
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X

Affectation des livraisons / fabrications

2| &

Type | Foumisseur j

M* fournizzewr  de | jé | j

Dépét de | =l
N =

N* pigce fseur  de | El |

N* pigce stock  de | El |

Client de | ~la | 4|

Aiticle de | ~la | 4|

Lixraizon client de | M E] | j

Commande Livrables -
()8 | Annuler |

Ne modifiez rien aux valeurs proposées et cliquez sur le bouton [OK]. Une fenétre « Visualisation des com-
mandes a livrer » apparait.

I Visualisation des commandes a livrer E]@
Fiéférence article | Gamme 1 | Gamme 2 Date M* pigce M* client Livraizon | Guantité | Stock dis... | Qté livrable| Solde Qté:l
ALLI0002 271207 BCOO0O03 | CARAT 140108 2,00 200

o Iy

Assurez-vous que la colonne P (Position — complétement a droite) est bien cochée ()

i Cliquez sur le bouton [Générer les livraisons clients]. Une nouvelle fenétre « Génération des li-
% vraisons clients » s’ouvre. Laissez les valeurs proposées et cliquez sur le bouton [OK]. Si vous
avez demandé une impression, sélectionnez le modeéle des bons de livraisons clients.

Un bon de livraison client est alors généré dans la liste des documents des ventes. Vous pouvez le vérifier.

Il ne vous reste plus qu’a entreprendre les opérations de livraison.
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Refermez toutes les fenétres éventuellement ouvertes.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Lecon 21 - Gestion des fabrications

Objectif

Cette importante legon décrit en détail toutes les opérations nécessaires pour réaliser la gestion des fabrica-
tions d’articles.

‘/ Un tel article est tout indiqué pour étre paramétré en contremarque de fabrication. Pour alléger la legon,
nous ne le proposerons pas mais la gestion d’un tel article est similaire a celle d’un article en contremarque
fournisseur.

Dans le méme esprit, nous supposerons, sans l'enregistrer, que cette fabrication fait suite a une commande
client.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont les suivantes :

1. Creéation des ressources et des articles correspondants.
2. Création d’un centre de charges regroupant ces ressources.
3. Création d’articles composants nécessaires a la réalisation d’un article a nomenclature de fabrica-

tion.

Saisie de la fiche nomenclature correspondante.
Simulation de fabrication.

Déclenchement de la fabrication.

Vérification du prix de revient du composé et de 1’effet des articles ressources.

0 N O W b

Livraison de la commande client.

Versions du programme

Cette legon ne peut étre réalisée qu’avec les versions du programme 100 Pack Industrie et 100 Pack Plus.
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Informations préalables

Les versions précisées ci-dessus du programme Sage Gestion commerciale permettent la création d’arti-
cles nomenclaturés par assemblage de divers composants et la prise en compte des ressources nécessaires a
cet assemblage (machines, outils et personnel).

Les articles en contremarque, qu’elle soit de fabrication ou fournisseurs, ne sont généralement pas tenus en
stock. Leur commande par un client ou leur appel dans une gamme de fabrication déclenche automatique-
ment une commande fournisseur ou un bon de fabrication. La réception des articles commandés au fournis-
seur ou la réalisation de la fabrication permettent la livraison de la commande client a I’origine de ces
opérations. Toutes ces opérations s’enchainent par le simple lancement de fonctions adaptées.

Cette legon va nécessiter la saisie d’un nombre relativement important de données et d’articles. Ces saisies
sont a la mesure des possibilités qu’offrent les fonctions qui vont étre mises en jeu.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.
Astuces

En plus des barres habituelles, vous utiliserez, dans cette lecon, les barres d’outils « Gestion des articles »,
« Gestion des ventes » et « Gestion des fabrications ».

Gestion des Fabrications =]

oeT bbb E G @ L B

Création des ressources

258

Les ressources sont les éléments annexes nécessaires aux fabrications et qui influent sur le prix de revient
des articles fabriqués. Ce sont les outils et les machines utilisés dans les fabrications ainsi que leur cott de
fonctionnement et les personnels qui les mettent en ceuvre avec, bien entendu, les charges correspondantes.

Nous verrons plus loin que ces ressources peuvent étre regroupées pour constituer des centres de charges.
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Paramétrage préalable des ressources
Ce paramétrage commence par la création d’articles servant a I’imputation des frais générés par les ressour-
ces. Créez trois articles qui serviront, dans les documents de fabrication, a la mention des frais générés par

les fabrications.

Les données concernant ces articles sont résumées dans le tableau suivant. Toutes les zones non citées doi-
vent étre maintenues a leur valeur par défaut.

Zone Article ZOUTILS Article ZMACHINES Article ZRH

Volet «Fiche principale»

Référence ZDV002 ZDV003 ZDV004
Désignation Frais outils fabrication Frais machines fabrication Frais ressources humaines fabrication
Famille ZDIVERS ZDIVERS ZDIVERS

Voir le titre «Créez vos articlesy, page 112 pour un rappel des explications concernant la saisie des arti-
cles.

N

Sauf indications contraires, refermez les fenétres apres saisies.

<\

Si les fabrications sont importantes dans le cadre de votre activité, il serait utile de créer des familles corres-
pondantes ainsi qu’'une structure adaptée a la gestion des fabrications.

Apres la création de ces trois articles, il faut préciser leur destination au programme. Lancez la fonction Fi-

chier / A propos de votre société. Cliquez sur I’onglet Commercial pour atteindre le volet « Paramétres gé-
néraux ».
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I A propos de Diamant Vert.ccm
|dentification ] Initialization ] Contacts ] Comptable ]
Commercial l Communication ] Fréférences ] Options ]

Paramétres genéraus l Gestion des livraizons ] Gestion des stocks ]

Paramétres de saisie des documents

Urité de paids Gramme > | &ppel tiers Surle numén

Calcul échéances Facture * | Format date livraison | Date hd

Enregistrez les articles que vous venez de
L g q

(Elhai s [Chais maruel v | 1 créer dans la zone Gestion des nomenclatu-
I Interdire la saisie des données mises en sommeil res /ressources.
Référez-vous au texte pour le mode opéra-
toire.

Gestion des nomenclatures / ressounces

Article machine 2000003 hd r

Article homme 2000004 hd
Aticle outil 20000002 -
Unité de temps Heure centiéme  +

Gestion des nomenclatures / ressources
Affectez les articles de la fagon suivante :

1. Vérifiez que la zone de gauche affiche Article machine.
Dans celle de droite, sélectionnez I’article ZDV003 Frais machines fabrication.
Sélectionnez Article homme dans la zone de gauche.

2
3
4. Dans celle de droite, sélectionnez I’article ZDV004 Frais ressources humaines fabrication.
5 Sélectionnez Article outil dans la zone de gauche.

6

Dans celle de droite, sélectionnez I’article ZDV002 Frais outils fabrication.

Unité de temps
Laissez I’unité de temps proposée par défaut Heure centiéme. Dans ce cas les temps seront affichés et
devront étre saisis sous forme décimale (2 chiffres aprés la virgule).

Exemple
Une heure et demie sera notée : 1,5.

Deux heures trois quart seront notées : 2,75.

Refermez la fenétre de la fiche de I’entreprise.
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Création des ressources

Une ressource est destinée a 1’enregistrement d’une opération ponctuelle de fabrication.

Exemple s
Exemples qui peuvent s’appliquer a la bijouterie :

- dans le cas d’un outil : I'utilisation d’un établi pour maintenir une piéce,
- dans le cas d’une machine : ['utilisation d’un touret a lustrer,
- dans le cas des ressources humaines : le temps que met [’'opérateur a polir chaque piece.

Dans le cas de Diamant Vert, nous vous proposons d’enregistrer un article timbale en argent gravé au nom
de ’enfant a qui elle est destinée. Les opérations de fabrication suivantes sont, a partir d’une timbale en ar-
gent vierge :

U utilisation d’une machine a graver,
U durée de gravure par I’opérateur,
O utilisation d’un touret pour le polissage / lustrage aprés gravure,

U durée de polissage par le méme opérateur.

Il vous faut donc enregistrer quatre étapes, deux concernant des machines et deux concernant du personnel,
pour arriver a I’obtention d’une timbale gravée. Ouvrez la liste, vide pour le moment, des ressources d’une
des maniéres suivantes :

U sélectionnez la fonction Structure / Ressources ou
a cliquez sur le bouton [Liste des ressources] de la barre d’outils « Gestion des articles »,

a cliquez ensuite sur le bouton [Ajouter] de la barre d’outils « Navigation » ou pressez le rac-
courci clavier CTRL + J.

Une fiche vide s’ouvre. Rappelez-vous de presser la touche TABULATION pour passer d’une zone a la sui-
vante.
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I Ressource : E
Fiche principale | Centres de charges
Code Type [ EMachine -] — Enregistrez les valeurs détaillées dans le
Irtitulé texte.
Complément
Centralization - l Date prochaine révision - l
Coilt horaire standard Temps dutilization : 0:00:00

[ Mize en sommeil

Capacité de la ressource
’] heures Ipar jour vI pour I |ours par semaine

Commentaire I

Pour plus d’informations sur les zones de ce volet et leur destination, veuillez vous référer au «Manuel de
référence» du programme.

Code

Saisissez XGRAVEUSE.

Tout comme les articles divers sont marqués Z..., il est conseillé de repérer les articles entrant dans les
fabrications par un caractere particulier. Dans Diamant Vert nous vous proposons le X.

La génération automatique des codes articles ne s’applique pas aux ressources.

Type
Laissez la valeur Machine proposée.

Intitulé

Saisissez : Machine & graver automatique.

Coiit horaire standard

Saisissez : 5 valeur que vous avez déterminée en fonction de I’amortissement de la machine, des opéra-
tions de réglage, d’entretien, etc.

Capacité de la ressource

Saisissez les valeurs suivantes :
6 heures par jour pour 5 jours par semaine,
valeurs que vous avez également fixées en fonction des périodes nécessaires d’entretien et de maintenance.
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Les autres zones pourront étre complétées ultérieurement.

Créez deux autres fiches dont les données sont précisées dans le tableau suivant.

Zone Ressource 2 Ressource 2
Code XHORO1 XPOLI
Type Homme Machine
Intitulé Hector Loger Machine a lustrer
Complément Horloger
Co0t horaire standard 47 2,50

Capacité de la ressource

7 heures par jour pour 5 jours par semaine

6 heures par jour pour 5 jours par semaine

Refermez toutes les fenétres des ressources.

Création d’un centre de charges

© Sage 2008

Les machines dont vous venez d’enregistrer les fiches ressources étant affectées au méme atelier, créez un
centre de charge qui regroupera toutes ces ressources utilisées dans la méme étape de fabrication. Par contre,
I’ouvrier horloger chargé de la gravure et du polissage pouvant étre employ¢ a d’autres taches, il ne peut

étre inclus dans le méme centre.

Lancez la fonction qui vous permettra leur saisie :

U soit en sélectionnant la fonction Structure / Centres de charges,

a soit en cliquant sur le bouton [Centres de charges] de la barre d’outils « Gestion des articles et

stocks ».

Y Une liste vide s’ouvre. Cliquez sur le bouton [Ajouter] de la barre d’outils « Navigation » ou pressez
le raccourci clavier CTRL + J pour créer un nouveau centre de charge.
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[ Centre de charges :

Fiche principale | Hessourcesl

Code | Type I ﬁ Machine - l

Intituilé

Complément

Centralization VI Date prochaine révision VI

Coilt horaire standard Temps dutilization : 0:00:00

[ Mize en sommeil

Capacité du centre
’] heures Ipar jour vI pour I |ours par semaine

Commentaire I

Enregistrez les informations résumées dans la liste ci-dessous :

U Code : ATELGRAV,
U Type : Machine,
U Intitulé : Atelier de gravure.

Laissez les autres zones vides et cliquez sur I’onglet Ressources pour enregistrer les ressources en machines
affectées a cet atelier.

& Centre de charges : ATELGRAV Atelier de gravure

Fessources rattachées Intitulé
Saisissez ou sélectionnez les ressources
dans cette zone comme indiqué dans le
texte.
Validez ensuite.

Fessource

Créée le 110605

Utilisez le bouton de liste déroulante pour sélectionner la premiére ressource machine XGRAVEUSE. Va-
lidez ensuite. Vous voyez apparaitre un message :
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Opération préa-

« Voulez-vous recalculer le coiit horaire et la capacité des centres de charges ?

[Oui] [Non] »

Ceci permet d’affecter au centre de charges les cofits horaires et capacités de la ressource en les cumulant

aux valeurs déja présentes (autres ressources déja enregistrées et/ou valeurs propres affectées au centre de
charges lui-méme — entretien du local par exemple). Cliquez sur le bouton [Oui].

Enregistrez une deuxiéme ressource : XPOLI et cliquez également sur [Oui] au message qui va vous étre

présenté.

Cliquez sur I’onglet Fiche principale du centre pour constater les effets.

[ Centre de charges : ATELGRAV Atelier de gravure

l Ressources ]

T

[GMachive =]

Intitulé |Atelier de gravure

Complément |

Coilt horaire standard | 7.5 Termps dutilization :

Capacité du centre

Centralization | Date prochaine révizion -
0:00:00

I Mize en sommeil

14 heures |Dar jour j pour |5

|ours par semaine

Commentaire |

Créé le 281207

&

Constatez que le colit horaire standard du centre est le cumul des cofits horaires des machines qui lui sont
affectées et qu’il en est de méme pour la capacité du centre. Refermez les fenétres ouvertes.

Création des articles de base

Création d’un article a nomenclature de fabrication

11 faut affecter une racine a la famille Orfévrerie afin que les articles qui lui appartiennent soient correcte-

ment référencés :
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Saisie des arti-
cles

266

1. Lancez la fonction Structure / Familles d articles.

2. Faites un double clic sur la ligne de la famille OFAR.

3. Dans la zone Racine référence du volet « Complément », saisissez OFAR.
4. Refermez les fenétres des familles.

Au préalable il va falloir enregistrer la timbale en argent non encore gravée a laquelle s’applique le proces-
sus de fabrication. De fagon a personnaliser chaque article, les timbales sont sérialisées, ¢’est-a-dire qu’un
numéro de série leur est affecté et gravé sur leur corps. Enregistrez I’article dont les caractéristiques sont
précisées dans le tableau ci-dessous.

Zone

Contenu

Volet « Fiche principale »

Famille OFAR

Référence OFARO0001
Nomenclature Aucune

Désignation Timbale en argent nue
Prix d’achat 30

Coefficient 2

Prix de vente HT

Calculé automatiquement

Prix de vente particuliers

A recalculer (72,00)

Sous-volet « Fournisseurs »

Référence TIARVI
N° fournisseur BILLO
Garantie 12
Délai appro 10

Volet « Complément »
Poids net 125
Poids brut 200
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Zone Contenu

Délai livraison 20
Garantie 12

Volet «Stock»
Suivi stock Sérialisé
Dépét Diamant Vert
Emplacement principal A2T1IN1P2
Emplacement controle Aucun (1)
Stock mini (dépdt Diamant Vert) 1
Stock maxi 2(2)

1. En bonne logique, un tel article devrait étre contr6lé avant mise sur le marché.
Pour simplifier 'exercice nous nous dispenserons de cette opération.
2. N'oubliez pas de valider aprés saisie de ces informations.

Toutes les zones non précisées restent a leur valeur d’origine.

Voir le titre «Créez vos articlesy», page 112 pour un rappel des explications concernant la saisie des arti-

cles.

Création de P’article a nomenclature de fabrication

Maintenant il va falloir enregistrer la timbale en argent gravée une fois que s’est appliqué le processus de
fabrication. Enregistrez 1’article dont les caractéristiques sont précisées dans le tableau ci-dessous.

Zone

Contenu

Volet « Fiche principale »

Famille OFAR

Référence OFAR0002

Désignation Timbale en argent gravée
Nomenclature Fabrication (1)
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Zone Contenu
Prix d’achat Laissez vide
Coefficient 2
Prix de vente HT 100 (2)
Prix de vente particuliers A recalculer (120,00)

Volet « Complément »

Poids net 125
Poids brut 200
Délai livraison 25
Garantie 12

1. Le type de nomenclature doit étre saisi aprés la désignation de l'article.
2. Ce prix doit étre déterminé en fonction des articles et des ressources mises en jeu.
Sa saisie est proposée immédiatement pour plus de commodité.

,@P | Apreés saisie de la fiche article, passez a celle de la fiche nomenclature. Cliquez sur le bouton [Dé-

tail de la nomenclature] qui est devenu actif dés le paramétrage du type de nomenclature Fabri-
cation.

Saisie de la fiche nomenclature

Constatez déja que, par rapport aux nomenclatures vues dans une legon précédente, la fenétre comporte des
volets supplémentaires.
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Volet « Compostions »

[ Fiche nomenclature : OFARDO02 Timbale en argent gravée E
Référence OFAROO0Z Coiit global unitaire 56.13 ?nr‘egIStre,z la référence de
Type de nomenclature : Fabrication Guantité conomique |1 I'article qu’ entre dans la
D éfinition de la nomenclature pour |1 composé(s] fabriquélz] [ Saisie variable composition :
" Fra OFAR00O0OL.
Compozition | Gamme operatolrel F'rewsmnsl
Fiéférence | Désign_g&on | M* opération| Quantité L.
___________ |l OFAROOO Timbale en argent nue 1 30,00 [ Précisez le nombre d’arti-
cles concernes :
1
et le mode d’insertion :
Variable.
. Laissez les autres zones a
a|= [ | _.H leur valeur par defaut.
Total OFARDO0O2 it ‘ 1 ,DD/LE?V{M ‘ 30,00
M.ULP. 30,00 | Ffis vente E0.00 . 3
Validez la ligne par la tou-
Référence  |OFARDOOT Timbale en argent nue che ENTRE'E
Gamme 1 VI Gamme 2 LI Dépdt de zortie | Dépdt document VI
M* opération Guantité 1 Wariable = | % Fépartition
Commentaire I gl
Créé le 281207 - Modifié le 281207 %l 2

Reportez-vous au «Manuel de référence» pour connaitre [ utilité de chaque zone.

Volet « Gamme opératoire »

Cliquez sur I’onglet correspondant pour ouvrir ce volet.
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[ Fiche nomenclature : OFARDO02 Timbale en argent gravée
Référence OFARDODZ Colt global unitaire BE13
Type de nomenclature : Fabrication Quantité économique |1
Diéfinition de la nomenclature pour |1 compozé(z] fabriquéls] | Saisie variable
Composition  Gamme opérataire l Prévisions]
M* opération  Code Drescription Type Temps total Codt total std
mo Ec ATELGRAY Atelier .. Gravure et poliszage 0,35 2E3
020 44 #WHOROT Hector Loge  Opération de gravure et de polissage 05 2350

Enregistrez dans ces
zones toutes les ressour-
ces mentionnées dans la
liste.

Reportez-vous aux explica-
tions dans le texte pour

=l plus de précisions.
2| | TotalOFARONZ 085 2613
N* opération 020 Code “HORDT = Temps total [05 Varigble v Validez chaque ligne sai-
Description | Opération de gravure et de polizsage sie.

Créé le 281207 - Modifié le 281207 %

Le détail des saisies est résumé dans un tableau plus loin dans cette legon.

N° opération

11 est conseillé d’affecter un numéro d’ordre a la ressource affectée au composant. Ce numéro sera repris
dans la fiche suiveuse. Il permettra d’obtenir le détail des ressources a faire intervenir dans chaque opéra-
tion de fabrication de la nomenclature.

Faites en sorte que le numéro permette d’insérer des opérations intermédiaires qu’on aurait pu oublier.

Code

Cette zone a liste déroulante permet de sélectionner soit une des ressources en machine ou personnel
nécessaires a I’accomplissement de la fabrication, soit un centre de charges regroupant plusieurs ressour-
ces. Dans notre cas, nous affecterons le centre de charges ATELGRAYV en ce qui concerne les machines et
le temps passé par I’ouvrier horloger pour réaliser le travail.
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Temps total
Zone permettant de saisir le temps nécessaire pour la réalisation de 1’opération. Ce temps doit étre exprimé
dans I'unité de temps saisie dans la fiche de la société. Dans le cas de Diamant vert, il s’agit de Heure cen-
tiéme, c’est-a-dire que tous les temps doivent étre exprimés en heures et centiémes d’heure.
Dans notre cas, nous estimons que :
O le temps nécessaire a la gravure est de 15 minutes soit 0,25 en heure centiéme,
U le temps passé au polissage est de 5 minutes soit 0,08 heure, donc un total de 0,33 heure pour le
centre de charge correspondant (arrondis a 0,35),
U le temps passé par I’ouvrier horloger est de 30 minutes, soit 0,50 en temps total pour cette res-
source.

Type de traitement du temps
Cette zone a liste déroulante non éditable se trouve immédiatement a droite de celle destinée a la saisie du
temps total. Elle propose les choix suivants :
O Fixe : le temps est indépendant du nombre d’articles composés fabriqués. Voir I’exemple ci-des-
sous.
U Variable : (valeur par défaut) le temps d’utilisation de la ressource est fonction de la quantité d’arti-
cles fabriqués. Voir I’exemple ci-dessous.
Dans le cas de Diamant Vert, tous les temps sont variables puisqu’ils dépendent du nombre de timbales
gravées.

Description de I’opération
Cette zone de 250 caractéres alphanumériques permet la saisie d’une description de la ressource dans la
gamme opératoire.

Les valeurs a saisir sont résumées dans le tableau ci-aprés. Rappelez-vous de valider aprés chaque saisie de
ressource.

Zone Contenu

Premiére ressource

N° opération 010

Code ATELGRAV

Temps total 0,35 (soit 20 minutes)
Type de temps Variable

Description Gravure et polissage
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Zone

Contenu

Deuxiéme ressource

N° opération 020
Ressource XHORO01
Temps total 0,50 (soit 30 minutes)

Type de temps

Variable

Description

Opérations de gravure et de polissage

Constatez que le cofit total standard des ressources est de I’ordre de 26 €, ce qui justifie le prix de vente HT
total de 100 € de I’article gravé.

Volet « Prévisions »

Vous constatez que la fourniture de timbales en argent gravées est une activité qui se répéte régulierement
avec des quantités moyennes de 1 par mois. Vous pouvez enregistrer des prévisions de fabrication pour cet
article. Cliquez sur I’onglet Prévisions.
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[ Fiche nomenclature : OFARDO02 Timbale en argent gravée
Référence OFARDODZ Colt global unitaire BE13
Type de nomenclature : Fabrication Quantité économique |1
Diéfinition de la nomenclature pour |1 compozé(z] fabriquéls] | Saisie variable
Eomposition] Gamme opératoine  Prévisions l
Exercice |Exercice 2008 j I” Réappro./prévisions
Type périodicité | Moiz j Dépdt Diamant Yert j
Périodicité Guantités fabriguées
Janvier 1.00 J
Février 1.00
Marz 1.00
Al 1.00
tai 1,00
Juin 1.00
Juillet 1.00 Saisissez 12 dans cette
Aot 1,00 lid
Septembre 1.00 zone et validez.
Octobre 1.00 La répartition des quantités
Nawernbre 1.00 . . .
Diécembre 1 a fabriquer se fait sur tous
=l les mois de l'exercice.
12 Il est possible de modifier
Total prévisions : 12,00 les quant/tes mois par
mois.
Créé le 281207 - Modifié le 281207

Les quantités peuvent étre ajustées mois par mois en sélectionnant chaque ligne et en tapant la valeur désirée
dans la zone de saisie.

L’exercice prévisionnel de fabrication est paramétré dans le volet « Initialisation » de la fiche de I’entreprise.

Le «Manuel de référence» vous précisera tout ce qui concerne les prévisions de fabrication.

Refermez toutes les fenétres ouvertes a 1’écran.

Simulation de fabrication

Cette méthode permet de vérifier les besoins de fabrication.
Lancez la fonction correspondante :
U soit en sélectionnant la fonction Traitement / Gestion des fabrication / Simulation de fabrication,
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a soit en cliquant sur le bouton [Simulation de fabrication] de la barre d’outils « Gestion des
fabrications ».

Cette fonction peut également étre lancée par le bouton [Simuler la fabrication] de la fenétre de la Prépara-
tion de fabrication.

Une fenétre d’assistant s’ouvre.

Premiére étape de Passistant de simulation de fabrication

Assistant de simulation de fabrication

L'assiztant de simulation de fabrication va vous permettre de
s simuler une fabrication pour la guantité que vous souhaitez d'un
article fabriqué. . .
Enregistrez la référence de l'article a

tester :
OFAR0002.

Cette simulation a pour but de vérifier la dizponibilité des
compogants et reszources entrant dans la composition de votre
homenclature.

Sélectionnez la référence de la nomenclature pour lag
souhaitez effectuez la simulation :

OFARDO0Z

Référence nomenclature

. L’article n’étant pas a gamme, ces zones
restent inaccessibles.

S5i wotre nomenclature est un article & gammes, sélectionner |
ENUMENES CONCEMEs ©

Gamme 1

amme 2 I VI

Annuler | <Erécédent| Suivant » |

La fourchette de date permet de vérifier que, au cours de la période pendant laquelle les articles doivent étre
fabriqués, les ressources (machines et ouvriers) seront bien disponibles pour cette fabrication. Dans le cas
contraire, le programme vous en avertirait.

Cliquez sur le bouton [Suivant].

Cliquez sur le bouton [Suivant].

Deuxiéme étape de P’assistant de fabrication

Précisez la période sur laquelle la simulation doit s’effectuer. Par défaut, le programme propose le mois en
cours.
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Assistant de simulation de fabrication

FoE

Wous avez paramétré en principe une capacité pour chaque
Iess0UICE hecessaine 4 la fabrication de vos articles.
Exemple : ¥ heures par jour pour 5 jours par semaine.

Pour évaluer la charge des ressources pour la fabrication simulée,
voug devez donc définir une période ou un nombre de jours.

Période de |D112D? vl a |3112D? vl
Mombre de jours |31

- es

Annuler | < Précédent

Cliquez sur le bouton [Suivant].

Troisieme étape de ’assistant de fabrication

Précisez le dépot qui contient les composants de 1’article nomenclaturé. Précisez aussi que la simulation doit
s’effectuer sur les prévisions enregistrées dans le volet « Prévisions » décrit dans le cadre de la nomencla-
ture.
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Assistant de simulation de fabrication
A partir des données de quel dépét souhaitez vous lancer la
S simulation de fabrication ?

Dépdt | Diamant Yert

Définizzez ensuite la quantité pour laquelle vous souhaitez
simuler |a fabrication.

————— Précisez ici le dépdt concerné.

Paramétrez la simulation en fonction des
prévisions de fabrication enregistrées pré-
cédemment.

Wous pouvez zaisit manuellement cette valeur ou réaliser la
simulation de fabrication & partir des quantités en prévision
enregistrées pour |a période danz votre fiche nomenclature.

Sélectionnez selon votre choix, l'une ou lautre d
suivantes :

I+ Simuler |a fabrication par rapport aux quantités prévues

Huantite simules I

Annuler | < Précédent Ein

Cliquez sur le bouton [Fin].

Liste des articles a fabriquer

Le programme va ouvrir une liste (vide a I’ouverture) donnant le détail des articles et des ressources. Validez
pour faire apparaitre les valeurs concernant I’article sélectionné.

I Simulation fabrication : OFAR0O002 Timbale en argent gravee Q@
I & %l | Péiiode de [011207 » | & [311207 = Nb. jours [31 Dépét | Diamant Vet =]
MNomenclature I Référence LI IEIFAF!DEII]E LI Guantité fabricable : 0,00
Garmme 1 I 'l Hamme 2 I s I Guantité simulée : |1 @
Comgosition Désign_g_tlon ([té nomenclature | Gamme 1 | Gamme 2 ‘_Lupe Oté | Qe néc:ess‘_aﬂe Stock res... | Stock ... Depdt Etat st.. | Gt manguarte |
OFARO0. | Timbale en aigent nue 70 110 Diamant wert | €3 100

-
Diépit de sortie = LI L4 1

Utilisez la barre de défilement horizontal pour faire apparaitre la colonne Etat stock. L’icone rouge
qu’elle contient vous avertit que les articles sont totalement manquants.
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E | Cliquez maintenant sur le bouton [Simulation fabrication ressource] pour vérifier I’état des res-

sources.
B Simulation ressource : 0FAR0002 Timbale en argent gravée E]@
G| gy &) | Peiodece|mir 2] s [317207 2] Mo jours [31 Dépat | Diamant Vert =]
Nomenclature | Référencs _~ | |DFaROD02 =
Quantité simulée 1 E
Code Intitule Temps unitarr... | Capacité jour... Capacite Chaige Capacité rest... | Etat re... | % disponibilite ‘:]
ATELGRAY Atefier de gravure 035 14 308 0,35 307,65
=HORO Hector Loge 05 7 154 05 1635

g o1

L’icone verte indique que les ressources sont disponibles pour la gamme de fabrication envisagée dans
la période précisée.

Revenez a la liste des articles en cliquant sur le bouton [Simulation fabrication nomenclature].
% Vous allez passer commande des articles manquants au fournisseur.

e I Cliquez sur la ligne de I’article OFAR0001 Timbale en argent nue pour la sélectionner puis sur le
bouton [Générer les documents] qui se trouve sur le bord inférieur de la fenétre. Une fenétre de

paramétrage « Génération des commandes » s’ouvre.

Geéneration des documents

Tupe | Fréparation de CD--ELI\UK |

Date |2s1207 | ) ) )

Statut [booepte x| _onnuler ™~ Sélectionnez Bon de commande avant de cliquer sur le bouton

[OK].

x| |PCo0o003

N* Pigce Stock PFO000OT
BRéférence

I¥ Impression des documents

La fenétre « Sélectionner le modéle » va s’ouvrir. Choisissez le modele de mise en page BON DE COM-
MANDE FOURNISSEUR.BGC qui se trouve dans le dossier DOCUMENTS STANDARDS / ACHATS.

Choisissez de préférence une impression sur papier plutdét qu’'un apergu avant impression.
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Ouvrez la liste des documents des achats et constatez qu’un nouvelle commande y est présente pour 1 arti-
cles OFAR0001. Ne refermez pas cette picce.

Réception des articles et déclenchement de la fabrication

Supposez que vous soyez quelques jours plus tard et que vous veniez de réceptionner la commande du four-
nisseur. Enregistrez cette réception.

Cliquez sur le bouton [Transformer le document] qui se trouve dans 1’en-téte de ce document.
% Une fenétre de paramétrage s’ouvre.

Transformation documents

Werz quel type voulez-vous
transformer celz] document(s] ?

~
+ Bon de Jiviaison \
Eectie ———— Laissez Bon de livraison sélectionné et cliquez sur le bouton [OK].
Statut Féceptionné -
[ | [FeLoo004
Date 2207 -

I Mize & jour des taux de taxes

Mize & jour des cours | Aucune -

La commande fournisseur se referme. Elle est remplacée dans la liste des documents d’achat par un bon de
réception mais auparavant une fenétre décrite ci-dessous s’ouvre.

Si vous avez la curiosité de lancer une Simulation de fabrication, vous constaterez que la ligne des articles
OFARO001 est maintenant marquée d’un symbole vert indiquant leur disponibilité en stock.
Enregistrement du numéro de série

La validation de la génération du bon de livraison fournisseur a été suivie de 1’apparition d’une nouvelle

fenétre « Sérialisation ». Le programme constatant que les timbales en argent sont suivies par numéro de
série et demande que I’on enregistre les numéros de celles qui vont entrer en stock.
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| [ Sérialisation : OFAR00OO01 Timbale en argent nue
Qe & entrer en stock : 1 Gté non affectée : 1
Mise en reliquat : + Qui " Mon
[ ~g—__7 /281207 = | [a2TINTF2
MNurméra Péremption | Fabricatiof | —Cemplément série/lot Emplacement | |

|~ Enregistrez le numéro
de série dans cette
zone puis pressez la
touche ENTREE.

|« f

Nous verrons plus en détail les articles sérialisés et gérés par lot dans le chapitre suivant. Pour le moment
enregistrez le numéro de série de la timbale entrée en stock.

Assurez-vous que le curseur est bien disposé dans la zone de saisie de la colonne Numéro et tapez le numéro
de ’article : TIAR0O1 et pressez la touche ENTREE.

Cliquez sur le bouton [OK] pour fermer la fenétre de sérialisation et valider le numéro saisi. Vous pouvez
aussi refermer la liste des documents des achats.

Lancement de la fabrication

Les articles et les ressources étant maintenant disponibles, procédez a la mise en fabrication des articles ce
qui se fait a partir de la liste « Documents de fabrication » que I’on peut ouvrir :

U soit en sélectionnant la fonction Traitement / Gestion des fabrications / Documents de fabrication,

a @ soit en cliquant sur le bouton {Liste des documents de fabrication] de la barre d’outils « Ges-
tion des fabrications ».

La liste est vide pour le moment.
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Génération de la préparation de fabrication

Créez une préparation de fabrication :

U soit en cliquant sur le bouton [Ajouter] de la barre d’outils « Navigation »,

a E soit en cliquant sur le bouton [Saisir une préparation de fabrication] de la barre d’outils « Ges-
tion des fabrications ».

Faites un double clic sur la ligne de la préparation de fabrication pour I’ouvrir.

[ Préparation de fabrication M° PFO00001 Diamant Vert Q@
Nepizce | Date | =1/ Peids net 125
@5y |Deoet | I |t 200

Référence  |Cde Carat -

e Fabrication [311207 = e

I ITimbaIe en/a/rgent gravée I I |1 I
Fiéférence artic_!g Désigng_t'i_on \ Gamme 1 | Gamme 2 | P.ULHT | Quantité |Conditionnement Mon_t'g.nt HT !3
OFARO002 Timba}é £n argent gravee 1.00 | Unité :

/= | 8 || 6| o| 8 |ed|= _>l7|

Enregistrez la référence de I'article a fabriquer OFAR0002 et
saisissez une quantité de 1.
Validez la ligne.

Saisissez les informations de I'en-téte
et validez-les.

Génération de 'ordre de fabrication

Aljé Cliquez sur le bouton [Transformer le document]. Une fenétre de sélection s’ouvre.
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Transformation

Werz quel type voulez-vous
transformer cefs] document(s] ?

+ QOrdre de fabrication -

" Bon de fabrication ——— Sélectionnez Ordre de fabrication et cliquez sur le bouton [OK].
N*depigce  |OFO00001
Date 281207 -

Anruler

Aussitot aprés une nouvelle fenétre sérialisation va s’ouvrir pour vous permettre de sélectionner ’article
OFARO0001 qui doit passer en fabrication.

Sérialisation : OFARO0O01 Timbale en argent nue
Murnéra Complément sérielat Péremption  Fabrication
TIARO01 281207 _J A livrer: 1
Solde: 1 i i
Cliquez simple-
ment sur le
Jod [RaRg bouton [Auto-
Muméra Complément sériedlat Péremption  Fabrication mathue] pour
e que le pro-
pprimer ’r gramme sélec-
. tionne lui-
Automatique N )
—_— méme les arti-
] ] cles a fabri-
quer.

Larticle passe de la zone du haut a celle du bas. Cliquez sur le bouton [OK] pour valider cette sélection.

La liste des documents de fabrication réapparait avec un nouveau document, un ordre de fabrication
repéré par une icone particuliére sur sa ligne.

Impression de la fiche suiveuse
@ La fiche suiveuse est destinée aux services de fabrication et détaille les opérations a réaliser. Pour

I’imprimer, sélectionnez la ligne de I’ordre de fabrication dans la liste et cliquez sur le bouton
[Imprimer le(s) document(s)] disposé sur le bord inférieur de la fenétre.
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‘/ Vous pourriez également ouvrir I'ordre de fabrication ce qui vous permettrait de constater qu’a ce niveau,
seules les sorties et entrées de stock sont constatées par ce document et que les processus de fabrication
ne sont pas encore pris en compte.

Dans la fenétre « Sélectionner le modele » qui va s’ouvrir, choisissez le modéle de mise en page FICHE
SUIVEUSE.BGC qui se trouve dans le dossier DOCUMENTS STANDARDS / STOCKS.

Ordre fabrication

tedapites Référarne o ot
orooont e Carst 281207 Diamart Vert

Ritérence sigatien  Fawoston

OFaR0002 Timbale en argent graée 3207 100 100

Neopératon  Temps  Ressource Dasorption oepet Quantts
OFAROOD1  Timbale on argert e Disment Vert 100

o0 035 ATELGRAY  Atelierde
Gra

o0 05 XHORD!

ppppp

Constatez que ce document mentionne non seulement ’article a sortir du stock pour le traiter mais aussi les
gammes opératoires. Celles-ci seraient mentionnées autant de fois que d’articles fabriqués.

Emission du bon de fabrication

Ce document est essentiel dans le processus de fabrication car il va constater la fabrication du ou des articles
et modifier leur prix de revient en conséquence.

Si la liste des documents de fabrication est ouverte a I’écran, sélectionnez la ligne de I’ordre de
fabrication et cliquez sur le bouton [Transformer le(s) document(s)] disposé sur le bord de la fe-

G |

nétre.
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o
ﬁl Si I’ordre de fabrication est ouvert a 1’écran, cliquez sur le bouton [Transformer le document].

Dans les deux cas une fenétre de dialogue s’ouvre.

Transformation

Werz quel type voulez-vous
transformer cefs] document(s] ?

~
+ Bon de fabrication

MN* de pigce BFOOOOC

Date 281207 -

Anruler

Laissez les valeurs proposées et cliquez sur le bouton [OK].

Affectation des ressources et gammes opératoires

La validation de la fenétre de transformation en bon de fabrication fait apparaitre une fenétre particuliére
intitulée « Affectation ressource / gamme opératoire ».

& Affectation ressource / gamme opératoire : ATELGRAV Atelier de gravure

M* Opération 0o Unité de temps Heure centiéme
Centre charge ATELGRAN Temps prévu 035
Intitulé Atelier de gravure Type prévu Wariable
| =] |

Fessource |ntituilé Type Temps total | |

()8 | Annuler |

Inzérer | |

of

Cette fenétre permet d’affecter des ressources ou des gammes opératoires supplémentaires a la fabrication
en cours de réalisation. Elle ne s’ouvre que lorsqu’un centre de charges est affecté a une opération de fabri-

cation.
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Dans notre cas, aucune opération supplémentaire n’ayant été réalisée, il suffit de cliquer sur le bouton [An-
nuler] pour n’enregistrer aucune opération supplémentaire.
Affectation d’un numéro de série

Apres gravure, ’article reste géré par numéro de série. Il faut lui affecter un numéro de série. Une fenétre
s’ouvre a cet effet.

[ Sérialisation : OFAR0002 Timbale en argent gravée
[té & entrer en stock : 1 Qté non affectée: 0 Supprimer
= e Enregistrez le numéro
[TIR00 o ~[=w.]| [DEFALT de série
Murnéro Péremption| Fabrication | Complément série/lat E mplacemnent | | TIAROO1
TIARO01 281207 DEFAUT

dans cette zone et
validez.

|« f

Affectez a I’article fabriqué le méme numéro que celui de I’article d’origine, comme cela les recherches en
cas de réclamation seront facilitées. Aprés saisie et validation de la ligne, cliquez sur le bouton [OK].

Bon de fabrication

Le bon de fabrication apparait dans la liste des articles. Il est repéré par une icone particulicre. Faites
un double clic sur sa ligne pour I’ouvrir.

284 © Sage 2008



Chapitre 6 — Fonctions avancées

I Bon de fabrication N° BFOOO001 Diamant Vert

M=
| | | |Peids net

125
Degdt | 21 |Poics bt 200
Référence |Ede Carat
Total HT 43.30
" I rabication [311207 =] e
Fiéférence article [1ésignation Gamme 1 | Gamme 2 M* séniedlot | Complément 5. | P.U. HT | Guantité | Conditionnement| Montant HT F'érem...j
OFARDOOT Timbale en argent nue TIARDO 26,40 -1.,00 | Unité -26.40
20000004 020 : Hector Loge 2350 1,00 | Pigce 23580
OFARDODZ Timbale en argent gravée TIARDOM 45,90 1.00 [ Unité 45,90

| | | | | |3 | | |2 I;H

Constatez que les opérations de fabrication sont maintenant chiffrées.

Influence sur le prix de revient de ’article nomenclaturé

Faites un double clic sur la derniére ligne de la picce, celle de I’article OFAR0002 Timbale en argent gravée
Sa fiche article s’ouvre. Cliquez sur I’onglet Stock pour ouvrir le volet correspondant.
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& Article : BARO11 Timbale en argent gravee
Fiche principale] Eomplément] Descriptifl Champs libres
| J |EOL“Jt de stockage j
Substitution | j |
Tous les dépéts - Constatez que le prix de revient men-
Intitulé | Stockréel [ Ateme CHUP }4/ tionné dans le bon de fabrication a été
o Diamant Yert 2,00 49,90 reporté dans ce volet.

" o

Total 2,00 99.80
Dépdt | Diamant Yert j Emplacement ’7
StockMini | StackMaxi| T Frincipal

Coiit standard ’7 Drermier prix d'achat ’7

Créé le 130606 - Modifié l= 130606 @ &

Refermez toutes les fenétres.

Livraison de la commande client

Dans le cas ou ’article fabriqué serait géré en contremarque, il faudrait alors procéder a la livraison du client
a I’origine de ces opérations. Pour cela, il faudrait :

O soit sélectionner la fonction Traitement / Contremarque / Affectation des bons de fabrication ou
a @ soit cliquer sur le bouton [Affectation des bons de fabrication] de la barre d’outils « Gestion
des fabrications ».

Les opérations qui suivent seraient identiques a celles vues dans le cadre de I’article en contremarque four-
nisseur.

Voir la «Legon 20 — Gestion de la contremarquey, page 246.

Refermez toutes les fenétres encore ouvertes en cliquant sur leur bouton [Fermer].
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Cette legon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Chapitre 7 - Gestion spécifique des données
Ce chapitre donne accés aux legons suivantes :

U «Legon 22 — Gestion des articles spécifiques», page 289,

U «Legon 23 — Gestion des documents internesy, page 304.
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Lecon 22 - Gestion des articles spécifiques

© Sage 2008

Objectif

Cette legon vous montre comment traiter les articles gérés d’une fagon différente des articles simples, ¢’est-
a-dire les articles a gamme, a conditionnement, sérialisés ou gérés par lots. Les articles sérialisés ont été vus
briévement dans la legon précédente.

Etapes

Les étapes de la legon sont organisées de la maniére suivante :

1. Création d’un article & gamme.
2. Création d’un article a conditionnement.
3. Suivi et tragabilité des articles a numéro de série ou de lot.

Versions du programme

Cette lecon ne peut étre réalisée qu’avec les versions 100 Pack Plus du programme pour les articles séria-
lisés ou par lots.

Informations préalables

Les articles a gamme sont vendus sous la méme référence mais comportent des différences sous certains
aspects : taille, coloris, etc. Le programme Sage Gestion commerciale permet de gérer des articles a gam-
me simple ou double. Dans le cas de la société Diamant Vert nous paramétrerons des bagues montées avec
différentes pierres.

Les articles a conditionnement sont vendus dans des emballages comportant un nombre variable d’articles.
Toujours dans le cadre de Diamant Vert, nous enregistrerons des alliances vendues a I’unité ou par deux.

Les articles sérialisés et ceux gérés par lots comportent un numéro de série ou de lot. Ce numéro permet de
les distinguer les uns des autres et de les retrouver si besoin est. Nous avons fabriqué, dans la legon précé-
dente, un article sérialisé. Nous [’utiliserons pour illustrer la gestion de ce type d’article.

Voir la «Legon 21 — Gestion des fabricationsy, page 257.
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Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.

Astuce

Vous utiliserez dans cette lecon les barres d’outils « Gestion des articles et stocks », « Gestion des achats »
et « Gestion des ventes ».

Reportez-vous aux legons précédentes pour leur affichage.

Création d’un article a gamme

Lors du paramétrage de la société, nous vous avons proposé de créer une gamme « Pierres » de type Pro-
duit. Nous allons I’utiliser dans cette legon.

Voir le titre « Paramétrez une gamme de type Produity, page 54.
& Cliquez sur le bouton [Créer un article] de la barre verticale « Gestion des ar-

ticles et stocks ».

Créer un article

Enregistrez les informations suivantes sur 1’article.

Volet Zone 1 Zone 2 Zone 3 Contenu

Fiche principale Famille BAORMO
Référence BAORMO01 (1)
Intitulé Bague or et pierre
Prix d’achat 280 (2)
Coefficient 2(3)
PV HT 560 (4)
Catégories tarifaires | Particulier 670,00 TTC
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Volet Zone 1 Zone 2 Zone 3 Contenu
Gamme1 Pierres
Gamme 2 Aucune
Fournisseurs (5) Référence BAGORPIO1
Prix d’achat 280
N° fournisseur BILLO
Garantie 12
Délai appro 15
Complément Poids net 10
Poids brut 100
Délai livraison 20
Descriptif Catalogue Niveau 1 Bagues
Niveau 2 Or
Niveau 3 Montées
Stock Suivi stock CMUP
Dépdt Voir ci-dessous
1. Automatiquement générée.
2. Prix d’achat moyen qui peut varier en fonction de la pierre.
3. Provient de la famille mais modifié pour les frais de contremarque.
4. Automatiquement calculé.
5. Ouvrir le volet et ajouter une fiche fournisseur.

Volet « Stock » d’un article a gamme

Constatez qu’une zone supplémentaire est apparue au-dessus de la liste des dépdts. Cette zone a liste dérou-
lante permet de sélectionner les différents types de pierres qui composent la gamme et d’enregistrer, pour
chacun d’eux, les informations de stock qui leur correspondent.

© Sage 2008
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Enregistrez pour chaque type de pierre les informations du tableau suivant.

Dépot Pierre Zone Contenu
Diamant Vert Emeraude (1) Emplacement principal A2T1N1P1

Emplacement contréle Laisser vide
Stock mini 1
Stock maxi 3(2)

Rubis (1) Emplacement principal A2TIN1P2
Emplacement contréle Laisser vide
Stock mini 2
Stock maxi 3(2)

Topaze (1) Emplacement principal A2T1N2P1
Emplacement contrble Laisser vide
Stock mini 1
Stock maxi 2(2)

1. Il faut sélectionner la ligne du dép6t.
2. Validez apres saisie.

Constatez les différentes valeurs affichées en fonction des sélections faites dans les zones a liste déroulante
Dépot et Gamme.

Refermez la fiche de I’article.
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Commander cet article a son fournisseur

Cliquez sur le bouton [Saisir une commande fournisseur] de la barre verticale
@ « Gestion des achats ».

Saisit Une commande Enregistrez la commande illustrée ci-dessous.

fournisseur
[ Ben de commande : Enveyé N° FBCO00OS Jo&d
| | | ; ‘ : | Date [711207 =] |Poids net
523 |Statut | Erveapé Eal = | |FECO000S Puids brut
Fourni Numé BILLO
qg? ourrisseur | Numéro Ea x| Tatal HT
Livraison 210108 v | Référence  [BILDBOO0T
Reéférence article | Référence fournisseur Désighation Garmme 1 | Gamme 2| P HT | Ot colisée | Conditionnerment] Remise | PLL net | Maontant HT |:]

|z | & | @ | 6| 6| & || ] @ | = | JJ

Validez les informations de 1’en-téte pour pouvoir saisir les lignes. Vous voulez reconstituer au minimum
votre stock d’articles BAORMOO1.

Dans la zone de saisie de la colonne Référence article, sélectionnez la référence de cet article. Aussitot vous
voyez apparaitre une fenétre qui vous demande de préciser les pierres ainsi que le prix d’achat.
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y
[ Gamme de larticle : BAORMOO1 Bague or et pierre
Dépdt Diiamant Yert Total quantité
Stock dispo Stock mini Saisi d
P - R — aisissez dans ces zones
Unite Uit les quantités et pr/xlprat/-
! qués pour chaque ligne de
=l gamme.
Gamme 1 Quantité P.L. Remise Emplacementl |
Emeraude
Fubis
Topaze
] f
Opérez comme suit :
1. Sélectionnez chaque ligne de pierre a réapprovisionner.
2. Enregistrez la quantité et le prix unitaire dans les zones en haut des colonnes (ainsi que éventuelle-

ment la remise consentie par le fournisseur et I’emplacement s’il doit étre modifié).

3. Validez.

4. Continuez pour la pierre suivante.

Enregistrez les valeurs résumées dans le tableau suivant.

Gamme Quantité P.U.
Emeraude 1 280
Rubis 2 320
Topaze 1 260

Laissez les autres colonnes vides. L’écran saisi doit ressembler au suivant.
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”
[ Gamme de larticle : BAORMOO1 Bague or et pierre
Dépdt Diiamant Yert Total quantité 4,00
Stock dispo Stock mini
Stock & terme Stock maxi M
Unité Unité
=i 280 12% [42TIN1P1
Gamme 1 Quantité P.L. Remise Emplacementl |
Emeraude 1.00 280,00 | 12% A2T1NTP
Fubis 2,00 320,00 12% A2TINTIP2
Topaze 1.00 260,00 | 12% A2T1HZP
- 4] f

Cliquez sur le bouton [OK]. La commande fournisseur réapparait avec autant de lignes que d’articles sélec-
tionnés. La colonne Gamme 1 précise le type de pierre.

Lors des opérations de vente, une fenétre similaire s’affichera pour vous permettre de sélectionner la ou les
pierres vendues.

Fermez la fenétre du bon de commande.

Création d’un article a conditionnement

Pour éviter d’avoir a créer un nouvel article, nous allons en utiliser un que nous avons déja enregistré et lui
appliquer les conditionnements que nous avons paramétrés lors de la création de la fiche de I’entreprise.

Voir le titre « Paramétrez un conditionnementy, page 52.

Ouvrez la liste des articles (fonction Structure / Articles ou boutons des barres d’outils ou verticale) et sé-
lectionnez, par un double clic, la fiche de I’article ALLIO001.
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[ Article : ALLIO0O1 Alliance mixte homme femme ]
Fiche principale | Complément I Drescriptif I Champs libres I Stock I Statistiques I
Feférence ALLI0001 MNomenclature I Aucune LI
Désignation  |&lliance mixte homme femme
Famille BADRAL = Gammel | duicune =l
Frix d'achat |35 Gamme2 Aucune LI
Coefficient 15 Conditionhement | Ecrin hd Un nouveau volet appara/"t dans la
[PVHT ~][525 UitSebeait |l & Fiche principale des articles a con-
Catégaries tarifaires | Tarifs clients | Fournizsewrs | Conditionnemen Lveau karif ditionnement. Il permet d enregis-
Catégorie Coefficient  Prix de vente Femise trer les refere‘n'ces eventuelles de
Erosantzs T8 RS0 T | chaque conditionnement.
Détailants 15 5250 HT
Centrales d'achat 15 5280HT
Particuliers 15 E3.00TTC
Créé le 221207 - Modifié le 311207 @ | % | ;-}T

L’affectation d’un conditionnement a I’article a pour effet de faire apparaitre un nouvel onglet dans le volet

« Fiche principale », I’onglet Conditionnement. Cliquez dessus.

[ Article : ALLIO0O1 Alliance mixte homme femme ]
Fiche principale | Complément I Drescriptif I Champs libres I Stock I Statistiques I
Feférence ALLI0001 MNomenclature I Aucune LI
Désignation  |&lliance mixte homme femme
Famille BADRAL = Gammel | duicune =l
Frix d'achat |35 Gamme2 Aucune LI
Coefficient 15 Conditionhement | Ecrin LI
|PYHT > |[525 Urité de vente | Urité |
Catégories tarifairesl Taiifs clisnts | Fourniszeurs  Conditionnement | Nouveau tarifl
Référence Code barres Enuméré Guantité P
ALLIODTM Ectin mano 100 ¢~
ALLIOOTD Ecrin duo 200
ALLIODTD Eciin duo |2 -
Créé le 221207 - Modifié le 311207 @ | % | =i
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Renseignez les zones comme indiqué dans I’illustration. La coche (') dans la colonne P (Principal) dési-
gne I’article qui sera proposé par défaut lors des saisies de piéce. Les références de chaque conditionnement,
qui ne sont pas obligatoires, permettent de les différencier.

Volet « Stock » d’un article a conditionnement

La désignation comme article a conditionnement a eu un autre effet que celui de ’apparition d’un nouveau
sous-volet dans le volet « Fiche principale ». Cette modification apparait dans le volet « Stock ». Ouvrez ce

volet.

B Article : ALLIDOO1 Alliance mixte homme femme

Fiche principale] Eomplément] Descriptifl Champs libres Statlstiques]
| J |EOL“Jt de stockage j
Substitution | j |
|T0us les dépdts j | « Ecrin mono j 4/
Intituilé Stock réel A terme CrLP
o Diamart ert 13,00 20,00 30,80 J

Total 19.00 20,00 585,20
Dépiit |DiamantVert j ™ Principal
Emplacement principal | j Stack Mini |
Emplacement contréle | j Stock baxi |

Coailt standard |

Drermier prix d'achat |

Créé le 221207 - Modifié l= 311207

EAAED

| —— Les articles a conditionnement

disposent d’une zone de sélection
particuliere permettant de voir le
détail des conditionnements et
des valeurs correspondantes.

Cette liste déroulante affiche le conditionnement par défaut. Si vous sélectionnez le conditionnement par
deux, vous constaterez que les quantités sont divisées par deux.

Refermez la fenétre de 1’article et la liste des articles s’il y a lieu.
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Saisie d’un devis client comportant un article a conditionnement

Pour mettre en application I’utilisation des articles a conditionnement, saisissez un devis a I’intention d’un
client demandant des alliances mixtes homme et femme conditionnées dans un méme écrin par deux.

« Gestion des ventes ». Une liste « Ajouter un document » s’ouvre. La zone

u g Cliquez sur le bouton [Saisir un document de vente] de la barre verticale
Devis doit déja étre cochée. Cliquez sur le bouton [OK].

Saisit un document de vente

[ Devis : Accepté N* DEODO0OT CARAT Carat S.a.r.1. =Jo&d
@ | | | @ ‘ | Poids net
S% Statut |Accepté jl _J | Paids brut
Qﬁ? Client |Numen:| jl J el
H |Livraison 310108 = |Réigrence  |CARDE00S
| | |
Reéférence arti... [1ésignation Gamme 1 Gamme 2 P.U HT Quanj

s

v

Complétez les valeurs de I’en-téte comme indiqué dans I’illustration et validez-les.

Dans la zone Référence article, sélectionnez I’article ALLIOO1. Pressez la touche TABULATION plusieurs
fois pour amener la sélection dans la colonne Quantité qui mentionne 1 puis la colonne Conditionnement
qui mentionne le conditionnement par défaut Ecrin mono.

Précisez que le client veut un devis pour 1 écrin duo comportant 2 alliances. Pressez la touche de fonction
F4. Une fenétre « Conditionnement » s’ouvre.
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Conditionnement ALLIOOO1

LConditionnement Guantité

Ecrin mono 1,00 %/ Sélectionnez la ligne Ecrin duo.
Ecrin dua 200
| Aussitét les valeurs mentionnées dans ces zones sont modifiées.
Qtés demandées 1l Ecrin mana " —
Otés unité vente 1 Unité

Annuler |

Précisez que vous voulez un écrin duo :
1. en sélectionnant la ligne Ecrin duo dans la liste,

2. en laissant 1 dans la zone Qtés demandées. Le programme a automatiquement mentionné 2 dans la
zone Qtés unité vente pou rappeler que deux alliances seront sorties du stock.

3. Cliquez sur le bouton [OK] puis validez la ligne de piéce. Le programme mentionne bien la sortie
de deux articles dans un écrin duo et calcule les montants en conséquence.

[ Devis : Accepté N* DEO0000T CARAT Carat S.a.r.1. M= =
| | @ | ‘ | Date I'-" || Poids et
IACCEDté L” LI I Poids brut
1% [T | o 10500
<Y, |Liviaison |310108 | Référence  |CAROZ005
I I I | I I I
Référence article D ésignation Garmme 1 Gamme 2 P.U.HT | Quantité |Conditionnement]  FRemise P.U. net tontant HT Ig
ALLIOOM Alliance miste hamme fermme 52,80 2,00 | Ecrin duo 52,80 105,00
o | - | & | @ | 88| 3| o | G| B B | = [ '

La quantité de 2 mentionnée par le programme provient du fait que dans I'option Conditionnement de la
fiche de I'entreprise vous avez enregistré une quantité de 2 correspondant a ce conditionnement.

Refermez toutes les fenétres qui pourraient étre ouvertes.
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Suivi d’un article a numéro de série ou de lot

300

Si, pour une raison quelconque, vous avez besoin de savoir ce qu’est devenu un article géré par numéro de
série ou de lot, il est une fonction qui vous permet de le savoir immédiatement.

La gestion des articles suivis par numéro de lot est tres semblable a celle des articles sérialisés.

Vous allez rechercher ce qu’il est advenu d’un des articles sérialisés utilisés dans une legon précédente.

Voir la «Legon 21 — Gestion des fabrications», page 257.

Rappelez-vous que dans cette lecon nous vous faisions fabriquer une timbale gérée par numéro de série suite
a la demande d’un client. Nous allons d’abord livrer ce client puis nous nous occuperons ensuite du suivi
de cet article.

Livraison d’un article sérialisé a un client

Pour limiter les saisies, nous allons enregistrer directement le bon de livraison.

o Cliquez sur le bouton [Saisir un document de vente] de la barre verticale
@ « Gestion des ventes ». Une liste « Ajouter un document » s ouvre. Cliquez

- sur la case a cocher Bon de livraison puis sur le bouton [OK].
Saisir un docurnent de venke

[ Ben de livraison - A facturer N* BLO0O004 CARAT Carat §.a.r.1. =JoEd
g@| | | @I ‘ & | Poids net
ﬁ." Statut |A facturer j | J | Poids brut
@ Cliegit |Numé|n jl J Tatal HT
< |Liviaisan 311207 | Référence  [CoRO700E
|DFAHUUD2 |T\mbala eh argent gravée | | | | 100 |1 | |
Référence article Diésignation Gamme 1 | Gamme 2| M* sérieflot | Complément s... | P.UCHT | Quantité | Conditionnement| Remise F.U. net Mnrj
| | | | | | & | & | Bl B | |4 »
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Enregistrez les informations de I’en-téte, validez-les puis saisissez la ligne d’un article OFAR0002. Amenez
le curseur dans la colonne Quantité et validez la valeur 1 proposée. Aussitot une fenétre « Sérialisation »
s’ouvre pour vous permettre de choisir 1’article a livrer.

Sérialisation : OFARO002 Timbale en argent gravée
Muméra Complément sériedlat Péremption  Fabrication
TIARO01 281207 J A livrer: 1
Solde: 1
J i {¥
Muméra Complément sériedlat Péremption  Fabrication
Automatique

Ok

Pour sélectionner ’article, deux méthodes :
U soit vous cliquez sur le bouton [Automatique],
U soit vous cliquez sur la ligne dans la liste du haut et vous cliquez sur le bouton [Livrer].

Cliquez ensuite sur le bouton [OK]. La ligne est automatiquement validée et I’article apparait dans la co-
lonne V° série/lot du bon de livraison.

Larticle est supposé avoir été livré a son destinataire. Refermez toutes les fenétres ouvertes.

Suivi d’un article a numéro de série

Lancez la fonction Traitement / Interrogation de compte / Suivi/tragabilité série/lot.

Vous pouvez aussi lancer cette fonction en cliquant sur le bouton [Interrogation de suivi tragabilité
série/lot] de la barre d’outils « Gestion des articles et des stocks ». Une fenétre « Interrogation valeurs
globales » s’ouvre.
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[ Interrogation valeurs globales :

/ol

&b S| | Sl @ |
Aticle IHéférence L”
M* sérielot

I Complément sériedlat LI

Tatal entrées en stock
Total sorties de stock

Domaine Entrée Sortie

Salde Iz]

Tous les dépdits & | LI

| Sélectionnez I'article
OFAR0002

dans la zone Atrticle.
Validez

———— Dans la zone N° série/
lot, sélectionnez un des
numeéros affectés a cet
article, dans notre
exemple :

TIAROOL.

Validez a nouveau.

La fenétre se compléte avec les informations concernant ’article.

Tous les dépdits & | LI

[ Interrogation valeurs globales : OFAR0002 Timbale en argent gravée [._“E]m
I | | ® | Urite Unité
) Quantité en stock
Article I Reférence v | IDFAHDDD2 =] | etelomtinces om et 1,00
M* sériedat TI&R001 LI Tatal sorties de stock 1.00
I Complément sériedlat LI Sl
[omaine Entrée Sortie Solde |3
Documents de stock
Documents de fabrication 1.00 1.00
Documents d'achat
Documents de vente 1.00 -1.00
Documents intemes

5-::?*

Cliquez sur le bouton [Interrogation commerciale]. La fenétre qui s’ouvre vous indique les dates
de fabrication ainsi que le client a qui ’article a été livré.
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[ Interrogation commerciale : OFAR0002 Timbale en argent gravée E]@
| | " | Quantités entrées 1,00
Quantités sorties 1.00
duticle | Rétérence  ~ | [OFARDO0Z | stack el
H* sérielot TI&ROT x| || Stack réserve

Stock disponible

I Complément sériedlat LI

Date  |M* tiers entétel Désign_g&on M* sx_é_rjs.-"lot EomEIément... Guantité | Femize | P.U. net| Montant .. |Date d...| Date de flz
281207 Timbale en argent gravée TIARDO 1.00 45,90 43,90 2R1207
311207 | CARAT Timbale en argent gravée TI&R001 1.00 100,00 100,00 28207

e I Tous les documents ;I i 4 I L I -_ILI 4

Refermez toutes les fenétres.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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Lecon 23 - Gestion des documents internes

304

Objectif

Cette legon vous montre comment paramétrer et utiliser les documents internes et vous permet de constater
leur influence sur la marge et les prix de revient.

Etapes

Les étapes de la legon sont organisées de la maniére suivante :

1. Création d’un article simple.

2. Création d’un document interne de type Sortie de stock.

3. Interrogation du code affaire paramétré dans la legon précédente et constatation de I’influence sur la
marge.

4. Transformation du document interne en piéce de vente.

Versions du programme

Cette lecon ne peut étre réalisée qu’avec les versions 100 Pack Service et 100 Pack Plus du programme.

Informations préalables

Les documents internes ne mouvementent pas le chiffre d’affaires. Ils influent uniquement sur le prix de
revient et la marge du compte client et du compte affaire. Ils permettent donc de constater la variation des
prix de revient et des quantités entrées ou sorties pour une affaire.

Les documents internes ne concernent que les clients, peuvent étre de six types différents et permettent d’en-
registrer des mouvements correspondant a ces types :

O Aucun,
1 Entrée en stock,
U Sortie de stock,

U Gain financier,
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O Perte financiére,

U Document compacté.
I1s peuvent étre transformés en documents de vente.

Pour découvrir les documents internes, vous vous servirez du contrat de maintenance enregistré dans la le-
con précédente et de la facture générée a cette occasion, vous enregistrerez la sortie d’un article dans le ca-
dre de ce contrat et vous constaterez, par I’intermédiaire des codes affaires, I’effet de cette piece sur la
marge.

Voir la «Legon 21 — Gestion des fabrications», page 257.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué sous le
titre «Relancer le programmey, page 22.

Astuce

Vous pouvez utiliser la barre d’outils « Gestion des documents internes ».

Gestion des documents internes

DT w W w W

Reportez-vous aux legons précédentes pour son affichage.

Création d’un article divers

Lors du paramétrage de la société, le programme a créé de lui-méme une famille ZDIVERS. Nous allons
’utiliser pour y enregistrer un article simple, un ressort de pendule. Pour simplifier les saisies, nous suppo-
serons que cet article n’est pas suivi en stock.
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‘/ En utilisation réelle, il serait judicieux de créer une famille et une structure spécifiques.
&i Cliquez sur le bouton [Créer un article] de la barre verticale « Gestion des ar-

ticles et stocks ».

Créer un article

Enregistrez les informations suivantes sur 1’article.

Volet Zone 1 Zone 2 Zone 3 Contenu
Fiche principale Famille ZDIVERS
Référence ZDV00002 (1)
Intitulé Ressort de pendule
Prix d’achat 3(2)
Coefficient 2(3)
PV HT 6 (4)
Catégories tarifaires | Particulier 7,00 TTC
Gamme1 Aucune
Gamme 2 Aucune
Fournisseurs (5) Référence RP0012
N° fournisseur BILLO
Délai appro 5
Complément Poids net 5
Poids brut 5
Délai livraison 7
Descriptif Catalogue Niveau 1 Aucun
Stock Suivi stock Aucun
Dépdt Néant

1. Automatiquement générée.
2. Prix d’achat moyen qui peut varier en fonction de la pierre.
3. Asaisir dans ce cas.
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4. Automatiquement calculé.
5. OQuvrir le volet et ajouter une fiche fournisseur.

Refermez la fiche de I’article.

Création d’un document interne

Nous vous proposons de créer un document interne pour 1’enregistrement de la sortie d’un article
ZDV00002 Ressort de pendule qui a été utilisé par I’opérateur dans le cadre de 1’exécution du contrat de
maintenance souscrit par le client Carat. Aucun paramétrage préalable n’est nécessaire car la création d’un
fichier commercial génere automatiquement quatre types de documents internes dont un, Sortie de stock,
convient précisément dans le cadre de cette lecon.

Voir la lecon «Legon 21 — Gestion des fabrications», page 257.
Lancez la fonction permettant de saisir les documents internes :
a soit en sélectionnant la fonction Traitement / Documents internes, ce qui ouvre la liste des

documents internes, et en créant un nouveau document a 1’aide du bouton [Ajouter] de la barre
d’outils « Navigation »,

(W ﬂ soit en ouvrant cette liste en cliquant sur le bouton [Liste des documents internes] de la barre
d’outils « Gestion des documents internes » et en créant un nouveau document comme précisé ci-
dessus,

a ﬂ soit en cliquant directement sur le bouton [Saisir un document interne] de cette méme barre
d’outils.

La liste des documents internes se présente comme suit.

© Sage 2008 307



Chapitre 7 — Gestion spécifique des données

B Documents internes L,_]LI:IJ“

ITEEEI Etat |Intitulé documentl Stgt.ut | N“p_@ce | Référence | D‘EEE | N“c:_l'i_e:_nt | Intitulé client |Souche IH

n “Documentsencours 'I W I 2 I I I o I 2] ILI 4 ]

La création d’un document interne fait s’ouvrir une fenétre de sélection.

-

Ajouter un document E

Quel type de document

voulez-vous ajouter ? . . .
& Entrée en stock | Cliquez sur I'option Sortie de stock.
" Sartie de stock
" Gain financier

Validez ou cliquez sur le bouton OK.

" Perte financiére

/

Annuler |

Un document interne vide s’ouvre que vous compléterez comme précisé ci-dessous. Comme tout document
des programmes de gestion Sage, il se compose d’un en-téte qu’il faut remplir et valider avant la saisie des
lignes. La saisie des documents internes est strictement identique a celle des documents de vente ou d’achat.

Veuillez vous reporter aux explications données dans les lecons du «Chapitre 4 — Gestion courantey,
page 130 pour la réalisation des saisies.

/ Il est possible de s’affranchir de la sélection du type de document interne en cliquant directement sur
le bouton [Saisir un document interne de type Sortie de stock] de la barre d’outils « Gestion des docu-
ments internes ».
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[ Sortie de stock : Validé N° SO000001 CARAT Carat S.a.r.L. =Jo&d
<3| €5 | @3 |Daie [070105 ] Liveaison [070108 +| |Poids net 5
Statut | Validé x| =l e .
@ Llient Muméra _vJ , -

=1 Affaie 921PROM - | Dépdt I I > l
@ HéférencelDISSDSDD‘I Fieprésentant I VI

I | | | | | | | | [
Fiéférence article [1ésignation Gamme 1 Gamme 2 | M* sériedlot | Complément 5., | Quantité 3

Z0voonnz Fessort de pendule 1.00 | Figce

Date de livraison

Elle peut étre antérieure a celle de la picce puisque cette derniére est logiquement enregistrée au retour
d’intervention de I’opérateur.

Client
11 s’agit du client Carat puisque I’intervention résultant du contrat de maintenance a été faite chez lui.

Affaire
Vérifiez bien que le code affaire affecté au client Carat est mentionné dans cette zone : 921PR001. C’est a
partir de cette affectation que les documents internes auront une influence sur les données commerciales.

Apreés validation de 1’en-téte, saisissez un article ZDV00002, Ressort de pendule, utilisé lors de 1’interven-
tion chez le client et donc sorti du stock.

Cet article a été saisi plus haut sous le titre «Création d’un article diversy, page 305.

i~ Refermez ensuite la piéce interne de sortie de stock, mais pas la liste des documents internes si elle
est ouverte, en cliquant sur son bouton Fermer.
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Effets des documents internes

Pour constater les effets produits par la saisie des documents internes, lancez la fonction permettant d’inter-
roger les codes affaires.

Lancez la fonction correspondante :
U soit en sélectionnant la fonction Traitement / Interrogation de compte / Interrogation de compte

affaire,

a @ soit en cliquant sur le bouton [Interrogation de compte affaire] de la barre d’outils « Gestion
des documents internes ».

[ Interrogation commerciale : 921PR001 Client Carat E]@E—/ j;g?gionnez e Compte
%| %| | | Chiffre d'affaires 921PRO01
et validez.

Affaire | M* affaire j |921 FROO1 Taux de remize moyen

M* de pigce | Date |M°tiers entéte| Référence article [1ésignation Gamme 1 | Gamme 2 | M* sériedlot E:l

3 || Documents des ventes | | | | b | LH

Cliquez sur le bouton [Interrogation des documents].
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a4 I Documents des
—

[ Interrogation des documents : 921PR0O01 Client Carat g@
" %l %l | P | Chiffie d'affaires 100000
Marge 1 000,00
Affaire I M* affaire LI |921 FROO1 LI Taux de remize moyen
[rate \Type doc..| N pigce M* tiers Montant .. | Montant ... Ig
070108 @ FA4000005 | CARAT 100000 113600
ventes ;[ LI X 4

L=

Cette liste ne mentionne que la facture d’intervention qui a été enregistrée pour le client. Constatez les va-
leurs de la marge et du chiffre d’affaire indiquées en haut et a droite de cette fenétre.

Maintenant cliquez sur la zone a liste déroulante disposée sur le bord inférieur de la fenétre et sélectionnez
Tous les documents.

[ Interrogation des documents : 921PR0O01 Client Carat

M=%

|28 |iTousTes docments

JE |k

" %l %l | P | Chiffie d'affaires 100000
Marge 997,00
Affaire |N° affaire LI |921 FROO1 LI Taux de remize moyen
[rate \Typedoc..| N pigce M* tiers Montapk- Montant...lg
070108 @ FA4000005 | CARAT 00,00 ( 1156,00
070108 [11:] S00000.. | CARAT

Sélectionnez Tous les
documents dans cette
liste.

Aussitot vous voyez apparaitre la ligne du document interne et vous constatez que, si le chiffre d’affaire est
resté a sa valeur initiale, la marge a été 1égérement diminuée du coit de 1’article sorti du stock.

Cette constatation vous permet de vérifier inmédiatement si le montant du contrat d’entretien, dans le cas
du fichier Diamant Vert, est suffisant pour faire face a la fourniture des piéces détachées qu'il entraine. Si la
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marge devait chuter de maniere importante, il y aurait lieu de revoir le montant de ce contrat de mainte-
nance pour prendre en compte toutes les dépenses qui peuvent en résulter.

X
. Refermez la fenétre de I’interrogation commerciale affaire en cliquant sur son bouton Fermer.

Transformation d’un document interne

312

Il est possible de transformer certains documents internes en documents des ventes (rappelons que les do-
cuments internes ne s’appliquent qu’aux opérations avec les clients).

Supposez que, dans le cas du contrat de maintenance avec le client Carat, ce contrat prévoie la facturation
des picces d’usure. Vous allez pouvoir transformer le document interne de sortie de stock en facture client.

La liste des documents internes doit étre ouverte a I’écran. Si ce n’est pas le cas, ouvrez-la comme précisé
au début de cette lecon.

B Documents internes g@

Type | Etat Intitulédocumentl Stgt.ut | N“p_@ce | Héférencel D‘EEE | N“c:_l'isntl Intitulé client
Sottie de stock  walidé Stinao00 BISSOR00T - 70108~ CARAT - Caral 5l

Sélectionnez la
ligne de piece en
cliquant dessus.

Cliquez ensuite
sur le bouton
[Transformer en
document de
vente].

;] “Documentsencours 'I W I 2 I I I L. ILI

Une fenétre de paramétrage s’ouvre. Elle propose une transformation en facture de vente.

Transformation documents

| Modifiez éventuellement la date pour respecter la chronologie.

Génération des factures clients . . . .
Do T Le programme propose le premier numéro de facture disponible.

Statut A comptabiliser VI Annuler |

x| |F000008
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Cliquez sur le bouton [OK]. La piéce disparait de la liste des documents internes car elle a été transformée
en facture de vente. Vous pouvez le vérifier en ouvrant la liste des documents des ventes.

Refermez toutes les fenétres encore ouvertes en cliquant sur leur bouton [Fermer].

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré sous le titre «Arrét du programmey, page 21.
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En conclusion

La découverte des fonctions de base du programme Sage Gestion Commerciale se termine ici.

Nous vous avons présenté les fonctionnalités les plus courantes du programme, tout du moins celles dont
vous vous servirez le plus souvent.

Pour parfaire votre connaissance du programme, vous pouvez installer et consulter le manuel de référence
¢électronique du programme Sage Gestion Commerciale qui vous explique, de manicre exhaustive, 1'utili-
sation de chacune des fonctions et zones du programme.
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