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CREATION
D'UN SITE WEB
AVEC PUBLISHER

Comment créer un site web
avec Publisher et I'exporter
sur Internet.




AVERTISSEMENT:

Ce manuel est destiné a vous expliquer les différentes étapes de création d’'un site Web a partir de
Publisher, et I'exportation de ce site vers un hébergeur gratuit tel que voila.fr. 1l n’est nullement un
manuel d’utilisation avancée de Publisher. Nous ne verrons ici que I'aspect de création de site web.

Pour pouvoir utiliser ce manuel et suivre les différentes étapes, vous avez besoin :

Toutefois, avant de commencer la création du site de I'école, il faut :

en effet, celui-ci est important car il va déterminer
la structure et le contenu du site. Ainsi, prenez soin de déterminer ce que vous allez y mettre, com-
ment organiser cette information (la « table des matieres »), ... .

couleurs, boutons, bandeaux, ... .

TABLE DES MATIERES :

SITE WEB : définition

SITE WEB : création a partir de I'assistant de Publisher (pour les débutants)
SITE WEB : création a partir d'une page vierge (pour les utilisateurs avancés)
L'EXPORTATION EN FORMAT *.HTML

LA CREATION DU FICHIER *.ZIP

L'ENREGISTREMENT SUR VOILA.FR

L'EXPORTATION DU SITE SUR VOILA.FR
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1. SITE WEB - DEFINITION :

Un site web est un ensemble de pages HTML (Hypertext Mark-up Langage) relié entre elles par des liens
hypertextes. Le langage HTML est le langage informatique permettant de créer et d'afficher des pages
Web. Un site web est construit comme ceci : pour y accéder, il faut déterminer . sur
laquelle on trouve généralement les options de langue (lorsque le site comprend plusieurs versions en
plusieurs langues, par exemple celui d’Ath) ou bien I'ensemble des matiéres traitées dans ce site, ou table
des matiéres. C'est la page sur laquelle on aboutit lorsqu’on tape I'adresse du site dans la barre d’adresses
d’Internet Explorer. En général, cette page a pour nom « index.html » ou « home.html » ou « accueil.
html ».
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A partir de cette page d'accueil est construit 'ensemble des pages du site.

Dans cette page d'accueil se trouve un menu, généralement commun a toutes les pages. Ce menu est en
fait la table des matiéres du site, et se trouve généralement en haut ou a droite de chaque page. Il sera
utile de prévoir également ce menu dans toutes les pages du site, pour permettre au visiteur de passer
d’'une matiére a une autre sans probleme.

2 GRSites.com - Microsolt Internet Explarer Vous pouvez retrouver sur Internet

Fiier Wichage Favors Oue 7 ' quantité de polices de caractéres, gifs,
epréckdente - = - () [8] Q| QRechercher [affavaris @eda (| Bh- ' boutons, fonds de page, ... ceci afin

G oo e o d’enjoliver votre site et de le rendre
agréable. Le site http://www.grsites.com
est tres complet.

GRSites.com

Absolute Background Textures Archive

THE LARGEST COLLECTION OF FREE BACKGROUND TEXTURES ON THE INTERNET

Now with 8,267 seamlessly tiling, attractive background textures for use in web pages, graphical
software or on your desktop. Sorted by color and motif. Includes handy previewing feature.

Absolute Web Graphics Archive
ONE OF THE LARGEST COLLECTIONS OF FREE WEB GRAPHICS ON THE INTERNET

Mow with 10,000 bullets, lines, arrows, clipan images, icons and buttons for use inweb pages

GRSites Button Maker =
FREE CUSTOMIZED BUTTONS FOR YOUR WEB PAGE
Choose any background testure and use it to make buttons with customized text using any fant.

GRSites Logo Maker
FREE CUSTOMIZED LOGOS AND HEADINGS FOR YOUR WER PAGE

Choose any background texture and use it to make 3D looking logos and headings.

GRSites Gallery

GALLERY OF BUTTONS AND LOGOS CREATED BY GRSITES.COM USERS

“Wiew some buttons and logos created by other GRSites com users and customize them to your
liking!

GRSites Folders
GET YOUR OWN PERSONAL GRSITES FOLDER - FREE

Idaintain an unlimited number of buttons and looos that wou'e create on GRSites com. Simoly —_— .‘.]
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Bienvenue !

Bienvenue dans ce site speécialement congu pour les enseignants de I'enseignement communal
de la Ville d'Ath. Ce site est composé de trois parties !

¥ |es logiciels : c'est un recensement d'une série de petits logiciels gratuits spécialement
développés pour 'enseignement matermel et les premidres années du primaire. Ce
recensement a été choisi et classifié par les directions des écoles communales.,

B |es ressources | ce sont toute une série de sites utiles pour trouver une information, faire
des activites dirigees, ... .

P |es images : ce sont des images qui se rapportent au patrimaine et & I'histoire des
villages de l'entité d'Ath.

Si vous avez un guelcongue probléme, n'hésitez pas & me contacter. De méme, sl vous voulez
gue |'un ou I'autre aspect soit mieux developpe, ou bien gu'une autre rubrigque soit ajoutee,
contactez-moi.

Sebastien Morance

Dernigre mise & jour @ 01/04/2004
B
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Vous pouvez voir qu’apres avoir cliqué sur
Al images des ullageulzlennléd‘ath Mlunsol'l Internet Explorer - /e bouton <« Images », vous Obtenez une
Ekchee Edtbon | ffchhos 2 Revias [0 : — autre page sur laquelle se trouve toujours
ki - - Q [ ] Qi Gt B | B & B — le menu de gauche, vous permettant de
Agresse |81 betp: fecolecomath, sits voda.Friimages him o5 = ‘
: retourner sur une autre matiere du site a
tout moment.
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Il est utile, avant de commencer un site, de déterminer sa structure et 'agencement des pages entre
elles, en fonction de la matiére traitée. Il est important d’avoir une bonne structure, assez hiérarchisée,
ceci afin de ne pas « égarer » l'internaute.

Exemple de la structure d’un site : le site
http://ecolecomath.site.voila.fr : de la
page d’accueil découlent trois matieres,
dont une (« images ») est subdivisée en
19 sous-matieres.

| Manuel | Logiciels | | Ressources | | Images |

| Ath Houtaing \
| Irchonwelz aint | | Lighe | \ Maffle | Mainvault \
Mestin | AMowibaix | | Ormeignies | |  Ostiches | | Rebaix | | Villers-Notre-Dame |

| Vilters-Saint-Amand |




2. SITE WEB - CREATION A PARTIR DE L'ASSISTANT DE PUBL ISHER (debutants)

Microsoft Publisher permet de créer, en quelques minutes, un petit site web sommaire grace a son assis-
tant. Nous allons détailler ici les différentes étapes de I'assistant, ceci afin de vous guider dans les étapes
de création de site (avertissement : les exemples repris ci-dessous sont tirés d'une version 2000 de

Publisher)
Lorsque vous démarrez le programme Microsoft Publisher, I'assistant démarre aussitot :
EET ! e) - Microsoft P EEE|

Démarrage de I’Assistant a l'ouverture du
~-_—_+ | programme Publisher. Sélectionnez alors
« Sites web » et choisissez un exemple de
site web (par exemple : école)
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Aprés avoir choisi le type de site, cliquez sur « démarrer I'assistant » et suivez les différentes étapes :
(voyez les exemples aux pages suivantes)

a Infos personnelles : sautez cette étape inutile.

A Jeux de couleurs : choisissez un jeu de couleur ; vous pouvez Voir a droite un apergu du jeu de cou-
leurs choisi.

A Pages supplémentaires . ajoutez plutot une page « article ».

A Formulaire : n'ajoutez pas cette option car elle est difficile a paramétrer et n'est pas disponible sur
le serveur gratuit de Voila.

a Barre de navigation : préférez « une barre verticale seulement ».

I Fond sonore : de préférence a éviter.

I Texture darriére-plan : choisissez « oui ».

Lorsque l'assistant a terminé, il suffit de remplir les cases de titres, articles, boutons, ... selon votre
convenance ; vous pouvez également ajouter des images, photos, ..., des pages supplémentaires.



I (Composition non enregistrée) - Microsoft Publisher

Assistant

Jeu d

utilizer 2

GQuel jeu de couleurs souhaitez-vous

weh

Crépuscule
Crocus
Désert
Epice
Fjord

Flaral
Faorét
Galats
Glacier
Grenat
Gui

Ile

Iris

Lac
Lagon
Lierre
Lilas

Marin
Monarque
Montagne
Mousze
Mire
Muscade
Mair & blanc
Moir 2 gris
Oliwe
Crchidde
Perrogquet
P zirie

Pré

Rouge

Saphir
Saurmnon
Séquoia
Sierne
Tréfe
Tropiques
Wert
Vignoble

Fleur sauvage

Rouge-gorge bleu

JEichier Edition Affichage Insertion Format Outils Tableau Disposition Fusion et publipostage 7

Les jeux de couleurs : choisissez un jeu de
couleurs et vérifiez a droite 'apercu.

volre site Web

| Calendrier

B é\{énement

I~ Tariks

= Précédent

Quelles pages souhaitez-vous inclure dans

[~ Offre spéciale

I~ Lians assacids

2

Suivant = Terrmnirer I

ajoutez une page supplémentaire,
Publisher génére automatiquement le lien
vers cette page dans la barre de
navigation.

Y 2,400; 3,150 cm e
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franchies, vous pouvez remplir les

Barre de navigation
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Introduction E
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Formulaire / [ F ot Vi d A
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Insérer une page

Fond sonore

Texture d'arriégre-plan
Infarmations personnelles
Convertir en composition papier

Introduction

Utilizez les options ci-dessus pour modifier
wos réponses aux questions de I'Assistant sur
la mise en page.

Tout en modifiant wotre composition,
explorez les menus et commandes de
Publisher afin de connaitre les options de
rise en forme disponibles.
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3. SITE WEB : CREATION A PARTIR D'UNE PAGE VIERGE (pour les utilisateurs avarnces)

Cette partie est destinée a des utilisateurs plus avancés. A partir d'une page web vierge (en n’utilisant
donc pas l'assistant), vous pouvez créer un site web sans trop de difficultés.

Plusieurs étapes sont présentées dans les pages qui suivent, a titre d’exemple :

I Déterminez larriere-plan et le texte de la page : en cliquant sur « Format » puis sur « Couleur dar-
riére-plan et texte », vous pouvez ainsi déterminer la couleur du texte, la couleur des liens hypertex-
tes (actifs et visités), la couleur unie de l'arriére-plan ou l'emploi d'une texture darriére-plan.

a Déterminer le cadre de navigation . vous pouvez déterminer un cadre, dans lequel vous pouvez in-
tégrer des zones de textes, des images ou la combinaison des deux, afin de créer les boutons d'une
barre de navigation qui feront l'objet de liens hypertextes vers les autres pages du site (faites atten-
tion aux libellés des différents boutons)

A Dupliquer la premiére page - une fois la barre de navigation fixée, dupliquez la page en autant de
fois que la barre de navigation comporte de boutons de navigations moins une, en insérant une
nouvelle page et en déterminant le nombre et la duplication de tous les objets de la premiére page.

a Créer les liens hypertextes : dans chaque page créée apparait la méme barre de navigation. Ces
barres de navigation peuvent étre modifiées par la suite, mais elles doivent comporter des liens hy-
pertextes vers les autres pages. Si les boutons sont des images ou au texte, cliquez sur
« Insertion » puis « Lien hypertexte ». Vous devez ensuite spécifier la bonne page, selon le bouton.
Si le bouton est constitué d’une zone de texte, cliquez sur l'icone « Zone réactive » a gauche et en-
tourez la zone de texte. Déterminez ensuite la bonne page adu lien.
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Page entiére

Carte postale
Carte de visite
Disposition Livre
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Carte chevalet
Affiche
Banniére

Fiche

Personnaliser |a page...

Carte awvec pliure sur le cdté
Carte avec pliure en haut

Catalogue Microsoft Publisher

Compositions vierges

Fage entiére

[ ]

Carte de visite

Personnaliser |a page Web... |

A l'ouverture du programme, sélectionnez
« compositions vierges » puis « page
Web »

a

Page Web

Disposition Livre
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Carte postale

Carte avec pliure sur le cdté
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Créer | Quitter le Catalogue
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Ignorez ensuite la demande d’informa-
tions personnelles ; ensuite, déterminez
les jeux de couleurs en vous basant sur
l'apercu :

A Texte, liens hypertextes

A Couleur d’arriere-plan ou

A Texture d’arriere-plan

B
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Muscade
Mair & blanc
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tion, vous pouvez alors dupliquer la pre-
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miére page en plusieurs autres pages,
tout en dupliquant les objets de la pre-

2ME

]
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miére page : la barre de navigation sera
alnsi commune a toutes les pages.

Accuel \nscicr une page

Mombre de nouvelles pages :
Image‘ i Avark la page en cours

i+ Aprés la page en cours

Qptions
" Insérer des pages fierges

" Créer un cadre di texte sur chaque page
+ Dupliquer tousifs obijets de la page :

™ Ajouter un lien hypertexke sur la barre de navigation Web

.

Annuler |

(Composition non enregisirée) - Microsoft Publisher
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Toutes les pages ayant étée créées, vous
devez alors insérer les liens hypertextes.
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Attention aux liens ! Par exemple ici, vous

% étes en page 1 (la page d’accueil) ; le lien

ROC/ EH(X A> =

p R@E

- « Images » de la barre de navigation de la
page d’accueil (page 1) doit renvoyer vers
la page 2.

Comment faire ?
Entourez la zone de texte « Images »(1),

réer un lien hypertexte avec

" un site Web ou un Fichi

% une autre page de votre site Wweb®® T un fi

ur Inker " une adfesse dem

= devae. ClIQUEZ SUI « UNE autre page de votre site

cliquez sur I'icéne « zone réactive » (2),

web » (3) puis sur le numéro de la page

~ Informations sur les liens hypertexte
Lien hypertexte avec :
 Premigre page

P 1 " Page précédente

i " Page suivante
% Page spécifique

4

B~
a4

correspondant a la zone de texte
« Images » (4).

'ﬁSugge tiom

Ce bype de lien hypertexte wous permet d'accéder & une autre page de vatre site Wieb,

i
SUpRrimer | oK

S/, dans votre barre de navigation, vous

créez un lien hypertexte a partir du texte-
méme ou d’une image, il suffit de sélec-
tionner le texte ou l'image et de cliquer
sur « Insertion » puis « liens hypertex-
tes ».

Lorsque tous les liens hypertextes sont

créés, il vous suffit de remplir les pages
avec le contenu.




4. ' EXPORTATION EN FORMAT * HTML

Lorsque votre site est enfin prét, enregistrez votre fichier Publisher. Vous aurez ainsi un fichier de type *.
pub (exemple : monsite.pub). Ce fichier, en I'état, ne peut étre publié sur Internet. Il est nécessaire de le
transformer en format *.html.

Pour cela, il faut cliquer sur « Fichier » puis « Créer un site web a partir de la composition en cours » ou
« Enregistrez en tant que Page Web ».

Publisher va alors créer, apres vérifications, un dossier « Publier » dans « Mes documents » : dans ce
dossier, vous allez retrouver un ensemble de fichiers : des fichiers *.html comme « index.html » (votre
page 1 de la composition Publisher), « page2.html », « page3.html », ... et les fichiers images comme
imgO0.gif, img1l.gif, img2.qgif, ... .

conseils .

1.  Laissez le dossier « Publier » comme tel : ne créez pas de sous-dossiers a l'intérieur, ne déplacez
pas les fichiers, ne les renommez pas !

2.  Lorsque vous devez faire une mise a jour du site ou une correction, retravaillez d’abord le fichier Pu-
blisher (*.pub) puis refaites une exportation vers le *.html comme au-dessus.

Fichier  Edition  Affichage  Favaris  Outils 7 ﬁChierS images,

Apercu du dossier « Publier », dans lequel
& Publier nous pouvons voir les fichiers *.html et les

@Précédente - J Iy /':j Rechercher l|__ Dossiers v

adresse |[5) IbibliothequetSalle de lecturelSéhastisniPublier

v o

@ birk img0 imal
Gestion des images In 701x173 181 x 160
4 Image ACDSes GIF Image ACDSes GIF Image ACDSes GIF
@ charger des images depuis un ) ) )
appareil phoko ou un scanneur imgz img3 img#
3 4 06 x 238 697 x 1041 6O7 x 548
[d Afficher un diaporama Image ACDSes GIF Image ACDSes GIF Image ACDSes GIF
@ Commander des photos via
" Internet imas imgé img7?
dlﬂl Imptimer les images 697 ¥ 457 697 ¥ 467 793w 402
Image ACDSes GIF Image ACDSes GIF Image ACDSes GIF
. . irngs g3 img10
EESUneschic:s B97 x 633 712 x 1025 712 x 1037

Image ACDSes GIF Image ACDSes GIF Image ACDSes GIF

-Lj Créer un nouveau dossier

b b sigigigied -

® ® ® gl gl el ol gh i
B ® o 5 gl ol gh ol

@ Publier ce dossier sur le Web imgll img12 imgl3
Tl % 1037 Flox 513 Tl6%559
Image ACDSes GIF Image ACDSes GIF Image ACDSes GIF
Autres emplacements . .
imgl4 index pagez
. 712 %371 HTML Docurment HTML Document
PR Image ACDSes GIF 4Ka 1Ko
uﬂ Mes images
g Poste de travail pagesd paged pages
) HTML Document HTML Document HTML Document
g Favoris reseau 1 Ka 2 Ko 4 Ko
paget page? pages
Détails HTML Docurment HTML Docurment HTML Document
1Ko 1kn 1Ko
paged pageld
HTML Document HTML Document
1Ko 1Ko

10



5. LA CREATION DU FICHIER *ZIP

Aprés avoir exporté votre site en format *.html, il est nécessaire, pour utiliser les services de Voila.fr, de
compresser le dossier « Publier ». Pour cela, utilisez I'utilitaire Winzip (le plus connu) et compresser I'en-

semble des fichiers contenus dans le dossier « Pub

& Projet Informatique Ecole

Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Outils 7

lier ».

Apres avoir sélectionné I'ensemble des
fichiers qui constituent le dossier

‘= Precédente ~ = - | QiRechercher (4 Dossiers &4 | 3 E X =& | e

« Publier », faites un clic droit et créez le

Adresse I@ D:\Prajet Informatique Ecale

dossier *.zip

=7 Bl =

=0 (T )
. Anim Mainyaulk Ath

Projet Informatique

Ecole

35 éléments sélectionnés,

MAFFLEphatos

Taille kotale Fichier(s) : 34,7 Mo

LIGNEphotos

ISIERESphotas

P1010001

Ouvrir

Mouveau
Iprirner

Rechercher les wirus. .. ‘
Qurrir avec fes
o3 Add to Projet Informatique Eccle.zip
3 Add to recently used Zip file

Ervayer vers

Couper 3 Zip and E-Mail Projet Informatique Ecole. zip
Copiet 3 Zip and E-Mail Plus. ..
7 ; 3 Configure
Créer un raccourci
Supprimer
Renamrmet
Propriétés

& Projet Informatigue Ecole

Le logiciel Winzip vous demande de spéci-

Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris  Oukls 7

fier un nom, par exemple Publier.zip, et

<= Précédente ~ = - [£] | Qarechercher [ Dossiers 74 | FERLP A ) | EH-

vous pouvez enregistrer ce nouveau

fichier dans un autre dossier si vous le

]

P.dresse Ia D\Projet Informatique Ecale
L] B D (3
)

(3 [3

désirez

Anim Maireeault ATHphotos ePhoto CL30 et Ghislenghien IBres ISIERESphotos Ligne LIGMEphotos
PrOJet Informatique Phototise
Ecole F—\: /-: r—\_: @
AoEements seietionnis; o ] 4 YillersSa Article site de
Taille totale Fichier(s) : 34,7 Mo e e classs
£ Adding 35 files @, @ @
bi Add to archive: / el wizard Pi010001 P1010002
D:\Prajet Informatique E caletpublier.zip 7
. Name I Cancel | I
r Mew... | Open... | Help | @
F1i Action: — Option sources cartes
IAdd [and replace] files _'J o Enc{-"'?t added f!les
I Store filenames in 8.3 format
Compression: I Save full path infa
I Mormal LI — Attribute:
- ; : I Include only if archive attibute is set
Ffuiltiple disk sparmning: [ Reset archive attribute
I[lemcvable media orly j IV Include spstem and hidden files

Choose "Mew" ko create or "Open” ko open an archive

QI
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6. L’ ENREGISTREMENT SUR VOILA.FR

L'enregistrement sur le site de http://www.voila.fr est tres simple, mais nécessaire pour pouvoir utiliser
I'espace web gratuit mis a votre disposition (vous avez en fait droit a 5 espaces web de maximum 100
Mb, et tout cela gratuitement !). Allez sur le site de voila.fr, et inscrivez-vous. Respectez les consignes lors
de l'introduction de vos données dans les champs requis. Prenez bien note de votre nom d'utilisateur et
de votre mot de passe : ils vous seront nécessaires pour pouvoir créer votre site et gérer vos fichiers.

; ¥oila ¥iP | Inscription - Microsoft Internet Explorer Devenez membre de VOila‘ fr 5 pour Ce/a,
Fichier Edtion Affichegs Faworis Owl 2 | remplissez le formulaire. A chaque champ
a1 Précédente + = - @ @ ot | @Rechercher [Ee] Favoris @Média @ | %v = Y - % demandé; une aide sur la droite vous
Adresse Iﬁ!j http:fvippro.voila. Friogi-bingsignup?vip_forward=%:26vip_proto%.30302%26vip_cksty%:300%: 26vip_skeyw: 304 montre /eS Caractél‘es admis ou non.
- & Voil Va =]
¥ Choisissez votre nom d'utilisateur Aide /

Mom d'utilisatewr : I Hom d'utilisateur
hiot de passe I & |l dott comparter ertre 4 et 30 caractéres alphanumériquas (2.7 en

s St minuscules, 0.9, _ - et ), sans espace ni accent
pazse: I = 5ivous créez un compte Yoila Mail, votre adresse de

messagerie sera "Hom d'utilisateur™Tvoila.fr

P Si vous oubliez votre mot de passe...
Date ce naissance : I ,"I ,"I

E-mail de contact :

Pense-héte I

# Yos informations personnelles :

Frénom : I
a2 I

Sexe! Feminin  Masculin O
Code postal : I
Pays / Province : IFranCE LI

P Vos centres d'intéréts:
[ actualité ™ internet [~ Famille

[” Cinéma I Musiq [ Automobile
" Shopping I santé " People

I Emploi ™ sortie [~ Jeux

[” Finance | Sport | Informatique

" immobilier u Voyages [ Info locale

v Qui, je souhaite recevoir des infos sur les évolutions et
les services de Yoila

| | Oui, je zoubaite recevoir des offres de partenaires
adaptées & mon profil

|-

’.e:l Terminé I_I_I_|Q Internet
iﬂDémarrer”JI iy Hed® l“@\foila ¥iP | Inscription ... fr€p  mns

A la fin du formulaire d’inscription, le site
vous demande de reformuler les caracte-

B Vosg centres d'intéréts:

™ Actualité [ internet [ Famille A
o : ] res que vous apercevez en bas a gauche :
[~ cinéma o Musique " Automaobile , A
ey - eme oo c’est un moyen de controle.
{1 Emploi I sortie [ Jeux
[~ Finance [ Sport u Informatique

™ Immaobilier [ | Voyages I Info locale

| 1 Oui, je souhaite recevoir des infos sur les evolutions et
lez services de Yoila

I 1 Qui, j& souhaite recevoir des offres de partenaires
adaptées & mon profil

Pour confirmer votre inscription, saisizzez ici la suite de caractéres guevous voyez dans limage ci-dessous

g '3"'__ N
- = =i % 1?95815

== Walider

la peut supprimer sans préavis tout compte ayvant un nom dutiizsteur non approprié, ou dont Futilisation =erait contraire & la loi.

= dizpozez d'un droit d'accés, rectification et suppression des données ci-dessus (art. 26 et 34, loi "Informatigue &t Liberés") : sur Voils ou en

ivant & vWanadoo France, 48 rue Camille Desmouling 92791 lesy-les-moulinesus. —
site nécessite I'utiisstion de cookies gqui sont déposés sur votre ordinateur; ils servent au cortrdle d'accés et ont une durée de vie de plusieurs

= 12




0% de wotre espace est De: membresi@voia.net Ajouter

llipe A haryse Desprets =apds0005@Etiscali be=

Mailbox externe Ce:

Paramétres Objet: Wotre inscription au Club ViP des membres de Vai
Enuvoyé le: Thu, 29 Jul 2004 08 0633 +0200

Cher(e) Maryse,
Mouz sommes heureus: de vous accueilie dans le Club ViP de Waoila,
Pour confirmer wotre inscription et beneficier d'un acces complet

atous les services de Voila, vous devez imperativement cliguer
ur IURL ci-dessous.

lrternet.

| %OTRE INSCRIPTION

“ous etes enregistrele) avec les informations suivantes

* Mom d'utilizatewr : mdesprets
* Mot de pazse : sebastien
* Prénom, Mo : Maryse Desprets

Mous vous conseillons dimprimer etiou conserver ce courrier
en cas de besain.

ES SEESACES DO LB SD

Apres avoir bien rempli le formulaire, le
site vous demande ensuite de confirmer,
puis il va envoyer a l’'adresse renseignée
un e-mail de confirmation, que vous devez
consulter puis valider en cliquant sur le
lien proposé : vous voila inscrit !

“ous devez effectuer cette operation lorsgue vous etes connecte(e) a

7. L’ EXPORTATION DU SITE SUR VOILA.FR

Une fois enregistré, il suffit de créer votre site (son nom) puis de I'alimenter. Pour cela, accédez a la page

d’hébergement de site :
http://monsite.voila.fr/ftpweb/boot/accueil.shtml

(il serait utile d’enregistrer cette page dans vos favoris, car elle vous servira pour les mises a jour).

3 ¥oila - Page Communiguer - Microsoft Internet Explorer

Affichage

Fichier  Edition Favoris  Outils 7

daPrécédente ~ = - ) it | QRechercher GFavoris  EPMédia £ | B-5 6 - =

Adresse I@ http:jimonsite. voila. frftpweb/boot{accueil shtml

Ci (« je veux gérer mes fichiers »)

Cette page est le point de départ pour d’a-
bord créer votre espace web (« je veux
créer un site ») puis pour alimenter celui-

;EICW

|»

Trouver aussi dans ..

T e -
|Saisis% mats clefs deMcherche

* ==Trouver

Email | t'Chat | Messzger | Pages Perss | Rencontres | Club

Accés membre

Ce n'est pas moi

Gestion des sites pour les plus expérimentés 2 = _
Bonjour Sébastien

=» Je veux créer un site

> e yeux gerer mes fichiers
#» Je yeux supprimer un site

I_ Jutilize un ordinateur public

ecolecomath ==
mainyauft ==
morance ==
geargesroland ==
ghizlenghisn ==

== Je veux consulter mes statistiques

Astuces
- Un site c'est hien, un site visité c'est mieux. En quelques clics, faites le connattre au
reste du monde.
== Plus dinfarmstions hittp:fizite woila frinomdevotresite
Boite & outils
- Sivous souhaitez dizcuter en direct avec les visiteurs de vatre site, penzez & créer
et intégrer votre propre salon t'Chat.
== [ngérer

== annuaire des pages perso

rechercher un site

En savoir plus

d tout |2 Web
=> Recommandations importantes ™ dans tout |e W

== fide et documentation B w )
T . =+ Famile, communautes

> Conditions nénérales du service T

> La Foire aux questions == |nformaticiue

e TAL b o Moidn due fbrssnnb oo L AR == A, culture

Forum

Retrouvez la liste des sites que vous avez créés ;

ME : I'adresse de wotre site est toujours sous 1a forme

== inzcrivez votre site powr le faire connnaitre

= Trouver

{* dans I'innuzire des Pages Perso

Traducteur

==
==
=
==
=

Sport

Sciences, technos
Economie, finance
Redgions, pays
e prafigue

&l
iiDémarrer”J &y Hed |J E®paint shop Pro

- pubz0 "@Uoila - Page Communi...

E
l_ I_ ’_ |D Internet

E g 15 13




FTP Web - Microsoft Internet Explorer A_pres aVO.II: CIlque . ((je VSRS Cree.r e .
 Foher  Edton affichass Feves owls 2 | site », Voila vous demande de vous identi-
ichier  Edition  Affichage Favoris  Outils 7 ) Vs o i :
s Précédente - = - @ it | @Rechercher (3] Favaris @Média @ | %- =N Z?r (/d ou l'utilite de bien I;'tenll‘ votre nom
Adresse I@ htkp:ffmonsite, voila, Friservlets stark_tool?tool=ftpweb&action=creat utilisateur et votre mot ae passe)

ila

lon!Site

Retour 3 Isccueil

Veuillez vous identifier

Mom d'utilisateur

Mot de passe

Enragistrer wotre
identification sur cet
ordinateur de maniére
permaneants

= Mot de passe perdu ?
& Précautions a prendre
= Modifier votre inscription

e

Aide

i@ france telecom

&] Terming ,_,_,_|° Internet
:gnémarrer”J =y [ 80 |J|@voila-Mon Site - FTP ... LG oz

R e Voila.fr vous demande ensuite d’accepter
les conditions générales.

= Précedente » = - @ it | @Rechercher (] Favaris @Média @ | %v = E - \

Adresse I@ http:ffmonsite.voila.Fr/servlets/start_tool?tool=ftpweb&action=creat \ j @OK | Liend

Conditions générales du service \

1 - Définitions
niSite! Wanadoo France :
i Société anonyme au capital de 104 916 260 €, e Camille

FTP Web Desmauling, 921320 lzsy Les Moulineauws, fournissar les senices "Woila -

Mon Site' et"Aszistant en lignea".

Eetour & l'accueil

UWilisateur :

Ferzonne utilizant le service "Voila - Mon Site - FTP {reb'.

Voila - Mon Site - FTP Web :

Service permettant & un Wilisateur de créer, gratuitemint, un ou plusieurs
sites sur les serveurs de "Wanadoo France" destiné(z) & Néberger ses
"Fagesfeb".

Pages Web :

® |enom et 'adresse de 'hébergeur™Wanados France") indiqués en
téte des présentes,

® ainsi que, i vous étes une personne physique exergantpette activité 3
titre professionnel, les coordonnées suivantes- nom, prénorh et domicile,
ou =i wous étes une personne morale, les coardonnéas suivahtes -
dénomination sociale, siége social et nom du directeur au chdirecteur de
la publication.

Les informations que vous devez mettre 3 la disposition du public deivent
I'étre de fagon permanente, ce qui signifie qu'elles doivent ap araitre
constamment sur wotre site.

france telecom
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Voila.fr vous demande ensuite de préciser
le nom adu site : il se présentera comme :
http.://votrenom.site.voila.fr/

Ce nom doit étre unique : il se peut que le
nom choisi sera refusé car déja utilisé pour
un autre site.

/] ¥oila - Mon Site - FTP Web - Microsoft Internet Explorer

Fichier Edition Affichage Favaris  Outls 7

<= Précédente = = - @ at | @Rechercher [] Faworis @Média 8 | %v =] E -

Adresse I;ﬁj http: ffmansite waila.fr/servietsiskart_tool?tool=ftpwebaction=creat

— .-’?."l IIJ_LJZI
ol I5]

PR =
Mon!Site

LALLM

Retour 3 lacoueil
Le site gui va étre cpeé
appartiendra a "MARYSE"

Chuoisissez le nom dr. votre site

Nom dussite |

Caractéres autorisés :

- caractéres alphabétiques minuscules
- chiffres de 0 49

- tiret

La longueur du nom d'un site doit &tre comprise entre 3 et 20

caractéres. Le caractére " " (espace) et les aceents ne sont pas
pris en compte.

REMARGUE :

Si wous utilizez des majuscules paurwotre nom de site, alles
seront autematiquement converties en minuscules car dest
l'usage pour les noms de domaine sur Intermnet.

Exemple :

Si wous choisissez "dupont” pourle nom de wotre site, 'adresse
Internet pour accéder 3 votre page d'accusil sera :

http:fdupont.site voila.fr

Annuler

Aide

france telecom

@ Cliquez sur le boutan

iiDémarrer”J =y Hed® |J|@\roila-Mon Site - FIP... EBPaint Shop Pro-Image3 |

’_ ’_ ’_ |4 Tnkernet
L@ o

/3 ¥oila - Mon Site - FTP Web - Microsoft Internet Explorer

Fichier  Edition  Affichage Favoris  Outils 7

daPrécédente - = - ) i) | QhRechercher [GlFavoris Gmédia o4 | EE= N

Adresse I;éj htkp:ffmonsite, voila, Friservlets stark_tool?tool=ftpweb&action=creat

Aprés la confirmation, Voila.fr vous permet
de d'utiliser le FTP Web : c’est la fonction-
nalité qui vous permet de transférer le
fichier *.zip directement sur le serveur.

Le FTP Web est accessible par la fonction-

r(_'j\"l‘_‘ﬁtf I, G s o - . -
nalite « je veux géerer mes fichiers ».

I 3=y (ol =
vontsite

Retour 3 Isccueil

Le site qui vient d'étre créé
appartient a "MARYSE"

Son adresse Internet et :
hitp:iicoucou1.sitevoila.fr

Pour gérer ce site vous allez utiliser le "FTP /mah“.

Service "FTP Weh"

Le "FTP Web" est un service qui wous permet de gérerintégralgment le contenu de
vatre site & partir de wotre navigateur.

Transtérer wos fichiers sur les senreurs de "Woila", les déplacyf, les dditer,les renommer
ou les supprimer devient un jeu d'enfant.

<_Relour__>

Aide
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,_ ,_ ,_ |4 Internet
LG o

@ Cliguez sur le bouton

iﬂDémarrer”J @ & @ |J|@Uoila - Mon Site - FTP ... %Paint Shop Pro - Imaged




/3 ¥oila - Mon Site - FTP Web - Microsoft Internet Explorer

Fichier  Edition  Affichage Favoris  Outils 7

Pour utiliser le FTP Web, cliquez sur le
nom du site dont vous voulez faire la mise

daPrécédente - = - ) i) | QhRechercher [GlFavoris Gmédia o4 | EE= N

a jour.

Adresse I;éj htkp:ffmonsite, voila.Frfservlets/stark_tool?tool=ftpweb&action=modif

/ il [ 2L |L|ens

S

ol &

B etre
MoniSite,

Retour 3 Isccueil

Modifier un site

Cliquez sur le site Ae votre choix

Liste des sit7:s appartenant a "MARYSE"

Espace autorisé

Aide

i@ france telecom

Nom digéitea  Créé le hfodifié la 100 ha (maximum)
coucoui 29/07/2004  Z20/072004 3K Modifier le nom du site
/—"'_-_-_"‘--\.‘
S etour

@ Cliquez sur le lien

i Démarrer I | J 2y

a0 |J I@Uoila -Mon Site - FTP ...  BPaint Shop Pro - Images |

,_ ,_ ,_ |4 Internet

23 voila - Mon Site - FTP Web - Microsoft Internet Explorer

Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris

Outls 7

iPrécédente + = - () at | Qi Rechercher  (GlFaveris G Média ®| E- S -

Adresse I@ http:jfmonsite. voila. fr/servletsftp_creer_frame?mode=modifsitefsite=coucoul

Le FTP Web vous permet de géerer facile-
ment tous les fichiers qui composent votre
site. Pour faire la mise a jour du site, cli-
quez sur « Importer des fichiers ».

|

— Al =

oLl K

@ site perso "coucour”

@ Infos sur le site

C ™ &h indexhtrnl

Eetour & laceueil

:
|

Créer un répertaire

=D
1 Y

Irmparter des fichizrs

Tout cocher
Tout décocher
Déplacer

Cupliquer

o

MpprimEr

Référencer le site

_ Aide

Efrance telecom

2OM07 2008 La page d'accueil de wvotre
site doit &tre
impérativement nommée
“indes.html" et étre placée

&1a racine du site.

2HKa

Faour pouvair déplacer,
dupliquer au supprimer des
fichiers ou des réperoires,
wous deves las sélectiannar
en cochant |a case située
devant leur nom.

Lez fichiars importés sant
toujours placés dans le
répertoire courant. Si aucun
répertoire n'est ouwert, les
fichiers zaront
automatiquement placés 3
la racine du site.
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2} ¥oila - Mon Site - FTP Web - Microsoft Internet Explorer

Fichier  Edition  Affichage

daPrécédente - = - ) i) | QhRechercher [GlFavoris Gmédia o4 | EE= N

Adresse I@ htkp:ffmonsite, voila,Friserviets /ftp_creer_Frame?mode=modifsite@site=coucoul

FTP Weh

Retour 3 laccueil
Créer un répertoire =
Irmporter des fichiers [i3)
Taut cacher i)
Taut décocher i)
Déplacer i)
Dupliquer i)

Référencer le site

Suspendre vokre
identificabion

_hide

i@ france telecom

Cliquez ensuite sur Fichiers perso (zip
auto-décompacte), cliquez ensuite sur

« remplacement de tout le site par le
contenu du zip » puis sélectionnez votre
fichier zip de mise a jour.

Le FTP Web va transférer le fichier zip, le
décompresser puis mettre tous vos fichiers
sans bouger l'organisation de vos fichiers.

1\ ¥
B = s e

Fichigrs
%.{dﬂéégm

; Chemin d'accés au fichier ZIP sur votre ordinateur

H Parcourir... |

¢~ Tous les fichiers du ZIP seront placés dans le répertoire :
feousau s

‘) {= Remplacement de tout le site par le contenu du ZIP

~ 'Aﬂention. si vous sélectionnez e choix, tous les fichiers et répertoires du site seront

supprimés et remplacés par les nouve aus &léments contenus dans Iarchive ZIP.

A propos des fichiers ZIP :

Les fichiers ZIF utilisent un format de comprassion permettant de diminuer trés sensiblement 13 taille des
fichiers pendant leur transfert le réseau. Siwvous disposez d'un utilitaire permettant de créer des archives ZIP, la
gestion desfichiers de wotre site sur nos serveurs deviendra encore plus facile et extrémement rapide. Dés que
I'archive ZIF arrive dans votre site, elle est automatiquement décompactée sur nos serveurs, et wous retrouvez
dans wotre site, vos répertoires et fichiars tels qu'ils &taient au moment ol wous les avez compressés.

= Comment utiliser "WinZip" (ilfindows)

¥ Comment utilizer "Ziplt" (Mac)

AL >

]

,_ ,_ ,_ |4 Internet

iﬂDémarrer”J @ & @ |J|@Uoila - Mon Site - FTP ... %Paint Shop Pro - Image?

LB oo

REMARQUES :

Il est conseillé de procéder comme ceci chaque fois que vous avez une mise a jour du site a effectuer :

NOOKNWNKN

faites les modifications dans le fichier Publisher,

enregistrez en format *.html,

compresser le dossier « Publier » en format *.zip,

allez sur le site de Voila.fr et identifiez-vous

allez sur la page de gestion de site,

choisissez le site a mettre a jour

utilisez le FTP Web pour transferer le fichier *.zip de mise a jour

MORANCE Sébastien

Bibliothécaire
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