Microsoft Access 12/02/2011

MICROSC T AGCESS

INTRODUCTION :
Le numéro un du marché dans le domaine des bases de données pour la micro-

informatique est ACCESS de Microsoft. C'est une base de données extrémement simple a
utiliser et proposant malgré tout [ensemble des outils indispensables pour [utilisation
professionnel. La premiére partie du présent chapitre refléte les notions de base sur les bases
de données. La seconde partie suivra les particularités du logiciel pour expliquer comment on
utilise une base de données. Les éléments fondamentaux sont en fait les mémes quand on
travail avec les logiciels de ce type. Les explications fournis peuvent étre considérées comme

une introduction générale au sujet.
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NOTIONS DE BASES DE DONNEES
GENERALITES SUR LES BASES DE DONNEES

QU'EST CE QU'UNE DONNEE ?
C'est une information provenant de ['environnement qui va étre traitée.

QU'EST CE QU'UN OBJET ?

Un objet ou une entité est un ensemble structuré qui regroupe en [ui tous les
éléments dont il a besoin.
DEFINITION D'UNE BASE DE DONNEES

Une base de données est un ensemble d'informations structurées et non redondantes,
stockées dans un support physique.

En fait, c'est une collection d'informations, de méme nature, rangées dans un fichier
de données. Elle est constituée d'enregistrements ; ceux-ci sont constitués sur des champs.
Les champs sont, en général, disposés en colonnes et les enregistrements en lignes.

EXEMPLES DE BASES DE DONNEES

= Vous connaissez ces films ou le détective est assis devant le PC de la brigade de police,
cherchant quelque chose de temps en temps au clavier, secoue la téte, tape encore... I[
leve enfin la téte en criant victoire ; le PC vient de lui livré [escroc qui figurait dans sa
base de données (1,86m, cheveux frisés blond, yeux verts, une cicatrice sur la joue
gauche...) et les données souhaitées a son propos (Charles, dit le blondin, condamné a
deux reprises pour vol d main armée. ..)

& Supposons maintenant que vous téléphoniez a votre opérateur du téléphone mobile, une
voix agréable vous répond par votre mom et vous vous apercevez qulelle en sait
davantage sur vous. Elle peut méme, sur votre demande et aprés avoir effectué une saisie
au clavier, vous communiquer les informations sur vous communications (Le numéro
appelé, la durée, le montant...)

& Considérant maintenant le vieux carnet d'adresses, qui se remplit d'année en année de
surcharges et de feuillets supplémentaires, ceux-ci manquant souvent au moment précis
ou lon a besoin deux ?

" I['y'a aussi les recettes de cuisine, de cocktails que vous aviez toujours voulu rassembler.

" Que diriez-vous de dresser une liste de vous CD et de vos cassettes vidéo et de noter a qui
vous les avez prétés ?

" Ou encore la liste de tous les anniversaires que vous ne devez pas manquer de souhaiter a
V0Ss parents, amis et connaissances.

Bref, les exemples ne manquent pas, d ailleurs tout ce que d'habitude vous inscrivez
dans un carnet ou dans un fichier, ce que vous épinglez sur le mur de votre chambre pour ne
pas loublier, mérite d'entrer dans une base de données personnelles.

SYSTEMES DE GESTION DE BASE DE DONNEES : S$.G.B.D

DEFINITION

Un S.G.B.D est un ensemble de fonctions permettant lexploitation de bases de
données : la description, la manipulation, le stockage, la sécurité et ['intégrité des données.
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SYSTEMES DE GESTION DE BASE DE DONNEES RELATIONNELLES : S.G.B.D.R

Un 8.G.B.D.R est un S.G.B.D ou les données peuvent étre mises en rapport les
unes avec les autres.

STRUCTURE D'UNE BASE DE DONNEES

Une base de données est constituée d enregistrements. Ceux-ci sont construits sur
des champs. Une liste de clients (le nom et [adresse) ainsi que la liste des produits (référence,
désignation, Prix unitaire de vente, prix d'achat, quantité en stock,..) des commandes
(Numéro de la commande, la date de la commande, les produits commandés) et la liste des
Sfournisseurs (la raison sociale, adresse, le numéro de téléphone, le numéro de fax...)
constituent, par exemple, une base de données. Le nom et [adresse sont deux champs et
chacun des clients constitue un enregistrement. L'ensemble des enregistrements est désigné
par le nom "TABLE'". Les champs sont disposés en colonnes et les enregistrements en lignes.

Lorague le numéra de téléphone

d'un fournisseur change, il doit Infarmations suwr les produits
étre mis & jour dans le fichier canz un classeur

Adreszes de
et dans de nombreuses

: : clierts dans une
feuilles produit. liste d'adresses

Imformations sur les commandes
dans une feuile de caloul _0

Muméros de téléphane
des fournizzeurs danz
un fichier

la table

La table est le support physique de [information. (Clest un regroupement
d'informations sur un sujet précis comme une liste de publipostage.

Adresse N Nom Prénom Adresse Ville Code postal
w
; 1 }Durand Pierre 1, rue de I'Est Paris 75020
| 2 | Michel Aibert 10, rue Blanche Marseille 13000
{ | | i
‘ 3 | Dubois ean 3, rue des Colombes Paris 75002
[ 4 | Fabre Renée 55. avenue Principale Lyon 63001
‘: 5 |Fabre Michel 25, rue Pavée Marseilie 13000
|
i 6 | Lepeltier Paul 48, rue de I'Empereur Fontainebleau  |77300 ,
2 . : — '
! 7 |Duchemin  Eatherine 1, rue Paul Cézanne Auxerre 89000
k | s
| 8 ] Augustin nne 1, rue Ferdinand Céline | Paris 75020
[ o R i ]
‘{ 9 | Lepetit Aartin 45, rue Grande Troyes 10000
i 10 J/Chauvin Muguste 28, rue des Artistes Paris 75014
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Les Champs :
Un champ est une catégorie précise d'information dans une table.

Les enregistrements :
Un enregistrement est un regroupement d'informations sur une personne, un lieu ou

tout autre chose dans une table.
la Clé

Chaque table contient au moins un champ qui permet d identifier ['enregistrement,

ce champ est appelé "TOENTIFLANT ou 'CLE" de la table.

Un identifiant ne peut pas prendre deux valeurs identiques. Par exemple, si une
personne est identifiée par son Nom et son Prénom alors on ne doit pas avoir, dans la méme
table, deux enregistrements de méme noms et de méme prénoms.

v' Clé primaire : cest le plus petit sous-ensemble de champs permettant d'identifier
chacun des enregistrements.

v’ Clé étrangére: clest un champ issu de la migration de la clé primaire d'une autre

table.

Exemple :
Table : Fournisseur

Identifiant : Code fourni

Code Fourni Raison sociale Adresse Ville | Téléphone Fax
F001 Maison de stylo BIC 15, Bd. Med. V Casa 022241536 | 022243725
F002 Paper Edition Alami 229, Rue Sekat Casa 022364589 | 022364676

Table : Produit
Identifiant : Réf Produit

Clé étrangére : Fournisseur

Réf Produit Désignation Qté Stock PUV PUA | Fournisseur
001 Stylo a bille couleur bleu 50000 25 20 F001
002 Ramette de papier blanc 80gr 10000 50 45 F001
Exercice :

Donner la structure des tables : Client, commande, lignes de commande

RELATIONS :

Dans une entreprise, les informations sont multiples est regroupées par famille
(Client, Produits, Fournisseurs, Commandes, Détails commandes...) Pour connaitre les
commandes d'un client, les produits commandés par un client, le fournisseur d'un produit. ..
il faut établir un lien entre les différentes tables de la base de données.

La notions de relation est extrémement importante car elle fige d'une certaine
maniére la liberté daction pour de garantir une plus grande sécurité dans la cohérence des
informations. Informatiquement, la relation est gérée par [introduction de valeurs
communes dans les deux tables lies. I[ est donc obligatoire d'avoir un champ commun de
méme type qui contiendra les données. Ce champ ne peut étre que la clé primaire de la
premiére table (table mére) qui devient comme clé étrangeére de la seconde table (table fille)

Les relations sont de trois types :
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< Relation UN a PLUSIEURS (1---- o) :

C’est une relation ou chaque occurrence de la premiére table est liée a un nombre
quelconque d’occurrences de la deuxiéme table, alors qu'a chaque enregistrement de la seconde
table ne correspond qu'un enregistrement de la premiére table.

Exemple :

La relation entre la table Fournisseur et Produit la table est une relation UN a
PLUSIEURS car un Fournisseur fourni par un ou plusieurs produits, mais le produit ne
peut étre fourni que par un et un seul fournisseur.

< Relation UN 8 UN (1----1):

C’est une relation ou chaque occurrence de la premiére table participe une et une
seule fois dans la deuxiéme table et réciproquement.

Ce type de relation est peu courant, car la plupart des informations qui seraient
associées de la sorte font normalement partie d'une méme table. Vous pouvez utiliser une
relation un a un pour diviser une table en plusieurs champs, pour isoler une partie d'une
table pour des raisons de sécurité ou pour stocker des informations ne sappliqguant qu'a un
sous-ensemble de la table principale.

Exemple :

Considérant qu'a chaque commande on émet une facture, de méme qu'une facture est

émise pour une seule commande ; la relation entre les tables Commande et Facture.

& Relation PLUSIEURS a PLUSIEURS (o0----0) :

Dans une relation plusieurs a plusieurs, un enregistrement de la table A peut étre
mis en correspondance avec plusieurs enregistrements de la table B, et inversement un
enregistrement de la table B peut étre mis en correspondance avec plusieurs enregistrements
de la table A. Ce type de relation n'est possible qu'aprés définition d'une troisiéme table
(appelée table de jonction), dont la clé primaire est composée de deux champs -les clés
étrangeéres des tables A et B. Une relation plusieurs a plusieurs n'est en fait rien d'autre que
deux relations un a plusieurs avec une troisieme table. Par exemple, la table Commande et la
table Produits ont une relation plusieurs a plusieurs définie en créant deux relations un a
plusieurs avec la table Ligne commandes.

MODELISATION PHYSIQUE DE LA BASE DE DONNEES “COMMANDES CLIENT”

CLIENT COMMANDE LIGNE DE PRODUIT FOURNISSEUR
COMMANDE

CodeClt N° Commande N° Commande Réf Produit Code Fourni

Nom_Clt 1 o |Date_Cde 1 o | RéfProduit 0 1 | Désignation o 1 | Raison Social

Prénom CodeClt Qté_Ach Qté_Stk Adr_Fourni

Adr_Clt N°_Facture PUV Tel_Fourni

Ville_CIt Date_Facture PUA Fax_Fourni
Code_Fourni Nom_Contact

Ville_Fourni
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MICROSOFT ACCESS

DEFINITIONS

Cest le SGBDR, congu par la firme Microsoft coopération combinant entre
linterface graphique et les fonctionnalités des systémes de gestion des bases de données ;
ainsi les commandes sont affichées sous forme de boutons, sur lesquels il suffit de cliquer
dessus pour les ex¢cuter ; et comme la plupart des SGBDR, Microsoft Access gére six
grandes catégories dobjets a ['intérieur d’une base de données : Les tables, Les requétes Les
formulaires Les états Les Macros Les modules.

En effet, a laide de Microsoft Access, vous pouvez gérer toutes vos informations d
Caide d'un fichier unique de base de données. Dans ce fichier, vous devez répartir ces données
entre plusieurs contenants appelés tables. Les formulaires en ligne vous permettent de
consulter, d'ajouter et de mettre a jour les données des tables. Les requétes vous permettent
de rechercher et de récupérer les données que vous voulez. Quant aux états, ils servent d
analyser et a imprimer les données selon la mise en page de votre choix,

DEMARRAGE D’'ACCESS
Microzoft Access

JEin:hier Edition Affichage  Insettion Outils Fenétre ¢

DeHERY | smad o B G- umsa- Q.

Microsoft Access

—Créer une base de donnees avec

™ Nouvelle base de données Access
=|J

" Assistants, pages et projets de bases de données Access
=|J

{% uvrir un fichier existant:

i:\EL ARBACILI

4 Jalilatdiverst JALILA

4 JalilatdiversiEL ARBACLT JALILA
E:NISGEIbL

T Cor o el poml |
e | Démanerl J :ﬁ E @ |"_;3_| » J @Navigati... | @.ﬁ.ccess'l....l @.ﬁ.ccess.d...” Microz. . ||E(ﬂ§ 1E6:00

Lorsque vous lancez Microsoft Access a [aide de Démarrer/Programme/ Microsoft
Access', une boite de dialogue vous propose les alternatives suivantes :
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CREER UNE NOUVELLE BASE DE DONNEES

1. Table vierge : ouvre une base de données totalement vide, c'est-a-dire des
tables, des formulaires et des requétes créées indépendamment de tous
paramétres, avec ou sans ['aide des assistants.

2. Assistant : ouvre en tant que modeéle des bases de données destinées a des
tdches bien précises (album photos, services clientéle, inventaire...), les
tables, formulaires et requétes correspondants peuvent étre modifiés, avec
ou sans ['aide des assistants.

OUVRIR UNE BASE DE DONNEES EXISTANTE.
% 3. Ouvre une base de données existante. Si le nom de la base de données que

vous désirez ouvrir ne figure pas dans la liste présentée, cliquez sur "autres

fichiers..."
CREATION D'UNE NOUVELLE BASE DE DONNEES

Pour créer une nouvelle base de données, dans la fenétre d'accueil de Microsoft
Access, choisissez loption "Nouvelle base de données Access', une boite de dialogue intitulé
"Fichier Nouvelle base de données” apparait.
Fichier Nouvelle baze de données EEd
Enregistrer dans : | Jalila x| = | o I ~ outils -

|_1Phatas

Bureau

5 ")
*

Fawvaris

Marn du Fichier : IEL AREBACUI JALILA.mdb =] | =] créer |

Twpe de Fichier : IBases de données Microsoft Access (*.mdh) ;I annuler I

e
Prét | | | e [
EﬂDémanerI“ e B ZNER N |J B Access1.doc - Micros... IIHicmsuf[ Access ||E<ﬂé 10:04

Dans cette boite de dialogue, Access vous demande de nommer la base de données.

Vous pouvez accepter le nom donné par défaut "Db1.mdb". Cependant, si vous pensez définir

plusieurs bases de données donnez-leur des noms évocateurs qui vous permettrons de les

retrouver facilement. En cliquant sur le bouton 'créer’, la fenétre 'base de données" apparait :

EL ARBAOUI JALILA 7



Microsoft Access

12/02/2011
Microsoft Access - [EL ARBAOUI JALILA : Base de données] mEE
J Fichier Edition Affichage Insertion OQutils Fenétre 7 = |5’|5|
2 = SRR e e A e AR e = = =
] créer une kable & laide de lassistant
Créer une bable en entrant des données
BH  Formulaires
i~ Etats
a Pages
&  Macros
Maodules
Groupes
Prét N I I T

EiDémaner”J @ > @ I‘_;;] "@ ﬁ |J @.&ccess'l.duc-h‘licms...llHicmsuft Access ||%<E|§ 11-42
CREATION ASSISTEE D’UNE BASE DE DONNEES

Si wous choisissez, dans la fenétre d'accueil de Microsoft Access, [option

"Assistants, pages et projet de base de données Access’, une boite de dialogue regroupant
divers assistants de création de bases de données apparait :

Mouveau

Genéral

Bases de donnges

Gestion des hiens

arand livre

¥
|»

Gestion des appels
teléphonigues

& i
W

Gestion des
Evénements

Gestion des stocks

¥
¥

Har aire et
facturation

Planification des -
ressoUrces

||

—Apercy

id B3

[ o ]

Annuler |

En choisissant un assistant, Access vous demande de nommer la base de données
pour lancer ensuite [assistant de création d applications. Le bouton 'Suivant” vous permet
e suivre les étapes de création de ["application en définissant les informations demandées.
de sutvre les ét de création de [applicat de tle rmations demande
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LES ETAPES DE CREATION ASSISTEE DE BASE DE DONNEES DES CONTACTS

Astistaed Créabian d'apphcations

La baze de données Corkadts stockera |

< Informabions sur e contact
- Irformabions sur e appeh

Chgses sir Subvart powr continue:

Etape 1 : fenétre de présentation de la base

pocdes |

Azzutant Création ' apphcations

el style soutaecvoas pour oftichage de vos acrans 7

12 2]

—
\ Expadtin
Fax
Grés
Industnel
Yl nes
Pagesr do 1
Fawirs
[standacs ]
Charg Im Suve

Anredar ' <MIW>]

Etape 3 : Chois du style

m.w-mmnmma
>

ln-'-tl

..... }::rl-xt', 1 EL ARBATUL MLILA
Souhatnz-vim nehire ure mage s toos bes #tats 1

W Oul, je voudv s indhure Une image.

W|<W|w>| |

| Etape 5 : Titre de la base de données

Azzistart Création d'apphcations

Cortam (harmps sonk pecessarms dirs 4 base de dorndes Soiss, Les thamps additioneels
30t en baliqus O-dessols 6 peuvert Sne prévants dars phasieurs tables
Sovhaitez-vous sjouter des Cheames optiones 7
Tables e b haws che dornees Cherrps derw b table
W Réf contact -
Irformabions sur s apoely 7 Erénee
Types de corkacts W oo
¥ thoen fanviies
V¥ Adressn
V vie
¥ Départerent
¥ Code post el
M Régon =1
Fevniar ] (QﬁMlW)I 1"""']
Etape 2 : Choix des champs
Arciztant Création ' applicebans
el shyde sochates-vous pour fvorevssn de vos ety 1
oot
Formel
:rb;u
--------- ko
Titre
Etiquette du détail
ot die ve Détnd
Areuin I < Préciched | Juvare > I Trevmrme ]

Etape 4 : Chois du style d’impression

e sont Loukes ded rdponses dont TASS a0e & Desain powr
tréer volre appication,

Soshatar-yous oune ls bese de dorcees aprés 53
Codation pir MAssstant 7
F (o, ouers la bore de dorres

&

r

T~ Alficher TR s Taragdol dies Danms e Sivres.

=

poder | <oiciden |

Etape 6 : Ouverture de la base

(G Aoutor 30 wichey des Cordacns

| At s ke dmmve st aes
| Apega e bl

| Mot e et e M Gl
R T

A partir du menu général de la base de
données, on peut accéder aux différents
éléments qui composent la base de données.
Pour cela, il suffit de cliquer sur les boutons
correspondants.

OUVERTURE D’UNE BASE DE DONNEES

Au  lancement d’Access, dans la boite de dialogue “Microsoft Access’,
choisissez ‘Ouvrir un fichier existant”. Vous pouvez, également, ouvrir une base de données
a partir du menu “Fichier/Ouvrir...” ou a [aide du bouton “Ouvrir” de la barre 4 outil ou
en utilisant les touche de raccourci du clavier. La boite de dialogue “Ouvrir” apparait :
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: ID MSAccess

2 ACCESS_COURS
§ NEL_ARBAOUI_JALILA
Historique -

s iIBases de données Microsoft Access 3 e

Cherchez le nom de la base de données dans laquelle vous voulez travailler, puis
cliquez sur le bouton “Ouvrir’. La fenétre “Base de données” apparait sur écran.

rosoft Access

B Tables i Créer une kable 3 l'aide de |'Assistant

Requtes @ Créer une table en entrant des données
Formulaires
Etats

], Pages-
Macros

Modules

F3. Favoris

COPIE, SUPPRESSION ET MODIFICATION DU NOM D’UNE BASE DE DONNEES
Les bases de données Access sont enregistrées dans des fichiers

dextensions MDB”. Pour copier, supprimer ou renommer une base de données, on est obligé
de passer par le poste de travail ou [explorateur Windows.
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LES TABLES
DEFINITION

ez id pour ouvrr 1a table enmode Farlle de damées
Chiguer id pour auvr 1atable entnode Création

Les tables sont les objets principaux sur
lesquelles repose une base de données. Elles
contiennent des entegistrements arrangés
selon plusieurs champs. Les tables sont
utilisées en deux modes :

@ Création : wutilisé pour définir ou
modifier la structure d’une table. 1l est
accessible en cliquant sur “Modifier” de
la fenétre“Base de données’.

= Feuille de données : permet de visualiser
et de saisir les données a enregistrer dans
une table. Il est accessible en cliquant sur
[icone “Ouvrir’.

l;,\'] Créer une tabde 5 Made de MNssstant

ﬁ'] Créer une table on entrant Ges donrides

CREATION D'UNE NOUVELLE TABLE

MODE ASSISTANT
Pour créer

Créer une table 4 l'aide de '

une table en utilisant [assistant, cliquez sur [entrée

i e [a fenétre “Base de données”. Quatre étapes sont a envisager :

Assistant Table Assistant Table

Quelle kable parmi celles listées ci-dessous souhaitez-vous utiiser pour créer votre kable 7 Votre nouvelle table est-elle en relation avec d'autres tables de votre base de données ? Les
tables en relation ont des enregistrements correspondants. Votre nouvelle table devrait étre
en relation avec au moins une autre table de la base de données en cours,

Aprés avoir sélectionné une catégorie de table, choisiseez une table et des champs exemple
que vous souhaitez dans wotre nouvelle table, Yotre table peut inclure des champs de plusieurs
tables exemple. Si vous n'etes pas sir de vouloir inclure un champ, choisissez-le. Yous pourrez
facilement le supprimer par la suite.

Dans certains cas, I'Assistant créera des relations entre les tables pour vous, La liste ci-dessous
vous montre comment votre table est en relation avec des tables existantes, Pour changer les
relations d'une table, sélectionnez une table dans la liste et cliquez sur Relations.

Champs dans nouvelle table

Champs exemple :

| | Manouvelle table "Commandes” est ...

|
| " privé

} en relation av

R B R R
e
|| s e

UK HER HRR RN
M HHH WHH R

Tables exemple

1 Annuler I <Erécédent| Suivant > I

Etape 3 : Si vous avez plusieurs tables créées auparavant, 1’assistant

Terminer I

Annuler i =

Etape 1 : Choisissez une catégorie de table (affaire ou privé) puis

une table type dans la zone de liste Tables exemple. Dans la zone
Champs exemples, sélectionnez tour a tour les champs de la table,
en utilisant le signe «>» pour les ajouter dans la zone champs
nouvelle table. Si vous devez sélectionner tous les champs proposés
cliquez sur «>>». Pour supprimer un champ sélectionné, cliquez sur
«<». Pour supprimer tous les champs sélectionnés, cliquez sur «<<».
Assistant T able

Comenank souhatnr-vous foomer vitre babie ¥

Moronadt Access Uthse Un chargp patiuler, sppelé o pomars,
pour idertfee de fapon urague chague entagistremank: dans Lne
table, D b e fagon ouuns plague minds slogius idertifis ure
WORre, e 04 DOTSES 0ertilie L ereegst) sran.

Souhadies vous cus FAsssbent difrmse uhe i crmars pos
vous

O, difice une 6 primare poor o,
™ Mo, y= dafirew mormime bs ché primese

sonde | <mesicert [ ament> |

Etape 2 : Définissez le nom de la table et indiquez, si vous voulez
définir vous-méme la clé de la table ou si vous voulez laisser
I’assistant s’en charger. Dans le premier cas 1’assistant vous donne la

Torvener |

Assistant Table |
|

liste des champs de la table pour sélectionner la clé.

vous demande si la nouvelle table possede un ou plusieurs champs
en relation avec d’autres champs des autres tables. Dans
I’affirmative, sélectionnez la table qui est en relation avec la
nouvelle table et définissez le type de relation dans la boite de
dialogue Relations (Voir paragraphe suivant). Répéter la méme
opération pour les autres tables en relation avec la nouvelle.

“\ Ce sont toutes les réponses dont ['Assistant a besoin pour créer \
votre table. |

Apres la création de votre table par I'Assistant, que voulez-vous
| Faire?

" Modifier la structure de la table.

& {Entrer des données immediatement dans la table.

" Entrer des données dans la table en utiisant un Formulaire
que ['Assistant crée pour moi.

I &fficher I'ide sur I'emploi des tables.

Ml ] Terminer I
Etape 4 : Choisissez le mode de travail, pour ouvrir votre table.
< Modifier la structure de la table ;

< Entrer les données immédiatement apres création de la table ;
< Entrer les données en utilisant un formulaire.

Annuler ‘ <Erécédent| 5
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Lors de cette étape ['assistant vous demande de choisir le type de relation :

R ——— = V' S0 [a nouvelle table est a table mére, cliquez sur la
st _;__J seconde option "Un enregistrement de la table (Nom
T s d b <t s nouvelle table) correspond a ..."
T V' Si la nouvelle table est la table fille, cliquez sur la
troisiéme option "Un enregistrement de la table
::::121 S T (Nom nouvelle table) corresponda ..."
e V' S'iln’y a pas de relation indiquez la premiére option.

CREATION EN SAISISSANT DES DONNEES

Pour créer une table en entrant des données comme vous le faites dans EXCEL,
cliquez sur Centrée @ CEILELENSREERNEE (o (o fenétre “Base de données”. Une table vierge
est immédiatement ouverte en mode “Feuille de données”.

| Tatdol  Table

YOS | Y T L . | o

Le type des champs est défini en fonction des données entrées. Pour changer le nom
des champs double-cliquez sur leur en-téte. Pour effectuer autres modifications, vous devez
passer en “mode création”.

CREATION MANUELLE D’UNE TABLE

Pour créer manuellement une table, cliquez sur Lentrée 8 St de (1
fenétre “Base de données”. Une nouvelle fenétre appelée “Table” est affichée :

Pava
Parge e sesn 01w 0 (D (o
(Al

Legmew 2 *
N o e A AT, FIR Pk
e s "

Viegs 3 o) —

NA e

bt

Cette fenétre est organisée en trois colonnes :

Nom du champ Types de données Description
Sert a définir le nom de| Défini le type de données du champ.| On y inscrit un commentaire pour
chaque champ de la table. | C’est une information obligatoire. indiquer la fonction du champ. Cette
information est optionnelle.

Exemple :
Soit la table Client qui contient les champs suivants :

Nom du champ | Types de données | Observations

Code_clt NuméroAuto Index a incrémentation automatique, champ clé
Nom_clt Texte Taille du champ (=nombre de caractére) 15
Prenom Texte Taille du champ 15

Adr_clt Texte Taille du champ 50

EL ARBAOUI JALILA 12
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Pour définir la clé de table, sélectionnez le champ clé (Code_Clt) puis cliquez sur le
bouton ¥ de [a barre doutils.

Errrrre— Pour entegistrer la table cliquez sur le bouton “Enregistrer”
Mom de la table @ |

[tiert]

= ou utilisez le menu “Fichier/Enregistrer”, puis tapez le nom

. de la table Client.

A la fin on obtient la fenétre suivante :

£ Client : Table _[O]

Mom du champ

Exercice :

Twvpe de donnges
Mumnérofuto

Description

Texte
Texte
Texte

Proprigtes du champ

énéral Liste de choix
Entier long

Incrément

Taille du champ
Mouveles valeurs
Farrnak

Légende

! Un nom de champ peut
Indexé

| compter jusqu'a 64

| carackéres, espaces inclus,

| Pour obtenir de l'aide,
appuyez sur F1,

Jui - Sans doublons

Créer les tables produit, fournisseur, commande et lignes de commandes de la
modélisation physique cité dans la premiére partie.

TYPES DE CHAMPS

Texte Les champs texte peuvent contenir une combinaison quelconque de textes et de nombres
Jusqu’a concurrence de 255 caractéres. Ils sont utilisés pour la plupart des champs

Mémo Les champs Mémo peuvent contenir une combinaison quelconque de textes et de nombres
Jusqu’a concurrence de 65535 caractéres

Numérique | Les champs numériques ne peuvent contenir que des nombres entiers ou réels. Vous les
utiliserez chaque fois que les données stockées dans un champ sont utilisées dans des calculs
mathématiques

Date/Heure | Les champs Date/Heure permettent de mémoriser des dates comprises entre les années 100
et 9999 et des données horaires codées sur 12 ou 24 heures

Monétaire Les données monétaires sont utilisées pour stocker des nombres réels contenant 1 a 4
décimales

NuméroAuto | Les champs NuméroAuto définissent des compteurs d incrémentation automatique souvent
utilisés en tant que clé primaire

OuiNon Les champs booléens ne peuvent accepter que les valeurs OuiNon, Vrai/Faux ou
Actif/inactif.

Liaison OLE | Les champs Liaison OLE permettent de stocker des données issues d'une application
compatible OLE. 1ls peuvent par exemple contenir des feuilles de calcul, des graphiques, des
sons ou des vidéos

Lien Les champs Lien fypertexte peuvent contenir le chemin complet d’un fichier local ou

hypertexte Cadresse URL d’un fichier distant

Assistant liste| Cet assistant crée un champ dans lequel [utilisateur peut choisir une valeur dans une liste

de choix. prédéfinie

EL ARBAOUI JALILA
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PROPRIETES DES CHAMPS

La partie inférieure de la fenétre "TABLE" regroupe la liste des propriétés qui
permettent de préciser la nature de chaque type de champ.
PROPRIETE TAILLE

Donne une précision sur la taille du champ selon le type de données. Suivant la
taille, la mémoire de [ordinateur [ui réserve un espace en octets.

Type de données  Taille Nombre d’octet
Numérique Entier 2 octets

Entier Long 4octets

Réel simple 4 octets

Réel double Soctets
Date/Heure 8 octets
Texte Jusqu'a 255 caractéres 2 octets/caractére
Mémo Au-dela de 255 caractéres | 2 octets/caractére
Monétaire Réel double 8 octets
Booléen 1 octet

PROPRIETE FORMAT

Permet de définir un format de saisie et d'affichage des données, celui-ci dépend du
type de champs.

ypechamp [Symbole Sionification e

Texte Mémo Un caractére quelconque ou un espace obligatoire
GZ Un caractére non obligatoire
< Transforme tous les caractéres en minuscules
> Transforme tous les caractéres en majuscules
Numérique Nombre général Le nombre est affiché tel qu'il a été entré
Monétaire Monétaire/standard | Le nombre recoit des séparateurs de milliers
Fixe Le nombre contient au moins une décimale
Pourcentage Le nombre entré est multiplié par 100, il apparait suivit du signe %
Scientifique Le nombre apparait en notation scientifique
# Un chiffre ou un espace
, Séparateur décimal
0 Un chiffre ou 0
E+ou et notation scientifique
5 caractére §
Date/Heure Général La date et [heure sont affichées en abrégé ex : 10/06/03 16 :48:12
Complet La date est affichée au format long lundi 10-Mars-2003
Réduit La date et [heure sont affichés au format réduit 10-Mars-2003
Abrégée La date et [heure sont affichés au format abrégé 10/06/03
Heure compléte L’heure est affichée au complet 16 :48:12
Heure Réduit L’heure est affichée au format réduit codé sur 12heures 04 :48
Heure Abrégée L’heure est affichée au format réduit codé sur 24heures 16 :48
PROPRIETE MASQUE DE SAISIE

C'est le format établi par le programmeur pour définir certains champs longs ou
complexes. Un assistant peut vous aider a établir la masque de saisie de certains type de
données. Toutefois, vous pouvez définir la masque de saisie sans [aide de [assistant en
utilisant les symboles du tableau suivant :
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Symbole Signification

0 Un chiffre (saisie impérative)

9 Un chiffre uniquement (saisie facultative)

# Un chiffre, signes + ou - ou espace (saisie facultative--blancs convertis en espaces)

L Une lettre (saisie impérative)

? Une lettre (saisie facultative)

A Une lettre ou un chiffre (saisie impérative) Une lettre ou un chiffre (saisie impérative)

a Une lettre ou un chiffre (saisie facultative)

& Tout caractére ou espace (saisie impérative)

C Tout caractére ou espace (saisie facultative)

-l Virgules décimales, séparateurs de milliers, de date et d heure (en fonction des paramétres de

Coption Internationale du Panneau de configuration Windows)

< Afficher les caractéres a droite de ce symbole en minuscules Afficher les caractéres a droite de ce
symbole en minuscule

> Afficher les caractéres a droite de ce symbole en majuscule

! Remplir le masque de droite a gauche si le caractére spécial est situé a n’importe quel endroit du
masque. A utiliser lorsque des caractéres optionnels se trouvent dans la partie gauche du
masque.

\ Afficher les caractéres qui suivent ce symbole dans la mise en forme littérale du masque de
saiste. A utiliser pour inclure dans la mise en forme [un des caractéres spéciaux précédents

PROPRIETE LEGENDE

Etiquette utilisée pour référencer le champ en mode feuille de données ou dans les
formulaires. ..

C’est une option facultative, si elle n'est pas remplie, Ms Access lui attribue comme
valeur par défaut le nom du champ.

PROPRIETE VALEUR PAR DEFAUT
C’est la valeur que prendra le champ lors de ['insertion d"un nouvel enregistrement.

PROPRIETE VALIDE SI

Condition qui [imite les valeurs saisies dans le champ. Lors qu'une donnée ne
correspond pas a la condition, un message d’erreur Sera affiché..

PROPRIETE MESSAGE S| ERREUR
Message d’erreur qui apparait lors que la valeur saisie est non permise.

PROPRIETE NUL INTERDIT

Cette propriété prend deux valeurs Oui ou Non. Si c’est le Oui qui est choisi, Access
n'acceptera pas les enregistrements dont le champ contient les valeurs Nulles.

PROPRIETE CHAINES VIDES AUTORISEES
Valide ou interdit les chaines vides.

PROPRIETE INDEXE
Défini un index sur le champ.

En fait, un champ clé primaire identifie de facon unique chaque enregistrement de
la table. Cependant, si vous devez fréquemment effectuer des tris ou des recherches sur des
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champs, outre les champs clés, créez un index pour ces champs afin d accélérer le processus de
tri ou de recherche. La propriété index¢ prend trois valeurs :

" Qui-avec doublons : le champ est index¢ et peut reprendre plusieurs fois la méme
valeur ;

% QOui-sans doublons : le champ est index¢, mais les valeurs du champ sont uniques ;

" Non : le champ ne sera pas index¢.

Exemple :
Dans la base de données COMMANDES CLIENIS qui traite la gestion des

commandes, ["utilisateur sera souvent amené a faire des recherches par Nom et Prénom sur
les clients. Il est donc indispensable d"indexer les deux champs Nom_clt et Prenom, et vu que
les occurrences des champs peuvent se répéter, on choisire pour la propriété indexé [option
Oui-avec doublon.
Exercice :

Dans la mémes base de données, déterminer la liste des champs susceptibles d étre
index¢s. Justifier votre choix et donner la valeur de la propriété.

LISTE DE CHOIX

L assistant liste de choix crée une liste de valeurs. Au lieu e saisir au clavier une
valeur du champ, [utilisateur la sélectionne dans une liste prédéfinie.

Pour cela, on choisit ['une des entrées de la liste "Afficher le controle’, puis celle de

la propriété 'Origine source’. Si vous avez choisi 'fiste de valeurs', faites entrer les valeurs
dans la propriété “Contenu” en les séparant par des “; "

IMPORTATION, EXPORTATION ET ATTACHE D’UNE TABLE

IMPORTER UNE TABLE

Si vous devez utiliser une table existante appartenant a une autre base de données
(Access, Excel, Dbase. .. ), vous pouvez [importer afin d éviter la ressaisie de la table et des
données qu'’elle contienne.

Pour cela, on utilise la commande du menu “Insertion/Table” et dans la boite de

dialogue "Nouvelle table" sélectionnez [option "Tmporter la table'
Nouvelle table Kl E3

Mode Feuille de données
Mode Création

Assistant Table

I Importer |a table

| |Attacher la table

{ 1
|Cet assistant importe des tableset |
|des objets depuis un fichier externe. |
| vers la base de données en cours. ‘

Annuler I

La boite de "Ouvrir’ réapparait, choisissez alors le type de fichier de la base de
données contenant la table a importer dans la liste "Type de fichiers" et indiquez le nom du
fichier. Dans la boite de dialogue "Tmporter des objets” sélectionnez le(s) table(s) a importer.
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Importer des objets '
Tables ]Requétes 1 Formilaires 1 Etats 1 Pages ] Macros ] Modules ]
Client Ok
Cormmande
Ligne_Cde Annuler
Produit
Sélectionner bout
Desélectionner bouk
Optians =

Vous pouvez effectuer la méme tache en utilisant le menu '"Fichier/Données
externes/Importer...".

EXPORTER UNE TABLE

Supposons maintenant que vous voulez envoyer des données d'une table vers une
autre base de données. Ms Access, comme il vous permet Lapport des tables, vous permet

aussi le transfert des tables vers d'autre base de données, pour cela utilisez ['option de menu
Fichier/Exporter... "

ATTACHER UNE TABLE

Lorsqu'on importe une table d'une autre base de données, elle ne subsiste aucun lien
entre les deux tables. Si vous modifiez [une des deux tables [autre ne subira aucun
changement. Par contre, si vous désirez pouvoir modifier la table source a partir de votre
base de données ou le contraire, la table ne doit pas étre importer mais plutét attacher a la
source. De ce fait, utiliser loption du menu “Insertion/Table” et toujours dans la boite de
dialogue "Nouvelle table" sélectionnez [option "Attacher la table’, sinon vous pouvez aussi
passer par le menu "Fichier/Données externes/lier les tables..." Sélectionner le type et le
nom de la base de données dans la fenétre "Ouvrir’ puis indiquer la table source dans la boite

de dialogue 'Attacher des tables'
e = |

Tables ]

Catégories ok
Clients
Commandes
Cétails commandes

Annuler

Fournisseurs
Messagers
Produits

Sélectionner bout

Déselectionner bauk

Une fleche pointant vers le nom de la table attachée indique que celle-ci est liée a
une autre table d'une autre base de données.
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Microsoft Access - [EL_ARBAOUI_JALILA : Base de données] == E
J Fichier Edition Affichage Insertion Outils Fengtre 7 = |ﬁ||5|
D@ EEEY ey - ¥R E e =S a8 G
L ouvrir B Modifier g Nouveau | | Bp T 5
EE_' Créer une table & l'aide de ['Assistant
EE_' Créer une table en entrant des données
Client
Commande
#E Emplovés
Fournisseur
Ligne_Cde
Produit
Groupes
Prét T o

HDémaner| | 5y &5 4 ®) 7| (Jlectewrn | Baccesso- . |[FeL_anea.. B HE 173
LES RELATIONS ENTRE TABLES

Access est un gestionnaire de base de données relationnel. Il permet de définir des
relations entre les tables de la base, afin d'assurer la cohérence des données et d'éviter de
saisir plusieurs fois les mémes informations.

En effet, ce nlest pas a chaque fois que le client passe une commande qu'on va
ressaisir les informations le concernant. I[ suffit de les introduire la premiére fois dans la
table et a chaque nouvelle commande les informations safficheront automatiquement si lon
saisit le nom et le prénom du client.

Pour définir les relations entre les tables d'une base de données, lancez la commande
du menu 'Outils/Relations" ou cliquez sur le bouton B8 [a fenétre relation apparait. Dans la
boite de dialogue 'Ajouter une table’, ajoutez les tables en relations entre-elles et cliquez sur
le bouton "Fermer'. Si la boite de dialogue n'est pas affichée cliquez sur le bouton =

Ajouter une table I3 3 || -2 Relations [_[o ]|

Tables 1Requétes I Les deux i

Ajouter Code.

Mom_clt
Fermer
Prenom

Adr_clt

Date__Cde
Code_Clt

Ligne_i
Produit

Ref_Produ
Designation
Qe _Stk

Code_Fourni

| 2

Pour définir une relation, pointez un des champs d'une table et déplacez-le vers [e
chamyp correspondant dans [autre table en maintenant le bouton gauche de la souris enfoncé.

La boite de dialogue "Modification des relations’ s affiche.
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Glissez un champ d'une tahle vers le champ Modification des relations .

aguivalent de l'autre table |

Table/Requéte : Table/Requéte liee |
1 =
o e Annuler
Reef_Produit =IRef_Produit _»—M-»—_-J
Type joinkure. .. i '

Clé primaire de la Lighe de relation définissant Nouvelle rehtim,,,] ,
table Employas une relation un 4 plusieurs v Bppliguer lintégrité referentilss -~ |

H° commande
Code client

Maotm
Prénom

s Bl

e

[ Mettre & jour en cascade les champs correspondants |

H* commande
Cocle client

| [ Effacer en cascade les enreqistrements correspondants |

Prénom

o et S onw
—‘ ! Twpe de relation ; Un-3-plusieurs {
Sham somssponsant & 1a able Commantes — e R
TYPE DE RELATION
Le type de relation créé par Microsoft Access dépend de la maniére dont sont définis
les champs [iés :

Y Une relation UN A PLUSIEURS est créée si un seul des champs [iés est une
clé primaire ou a un index unique.

Y Une relation UN A UN est créée si les deux champs liés sont des clés primaires
ou ont des index uniques.

Y Une relation PLUSIEURS A PLUSIEURS est composée de deux relations un
a plusieurs, avec une troisieme table, appelée une TABLE DE JONCIION,
dont la clé primaire consiste en deux champs, qui sont les clés étrangéres des
deux autres tables.

L'INTEGRITE REFERENTIELLE

Le modeéle relationnel implique des contraintes de saisie dans les tables afin de
garantir [intégrité des données et la validité des relations entre les enregistrements.
L'intégrité référentielle entre les données de plusieurs tables est le contréle de la modification
ou de la suppression des données entre une table mére et une table fille.

Ainsi, lorsque [intégrité référentielle est en vigueur, [ajout d'un enregistrement dans
la table fille ne peut se faire que si un enregistrement connexe du champ matérialisant la
relation existe déja dans la table mére. Aussi la suppression d'un enregistrement de la table
mére ne peut se faire que si tous les enregistrements [iés de la table fille sont supprimés.

MISE A JOUR ET LA SUPPRESSION EN CASCADE LES CHAMPS CORRESPONDANTS

St vous sélectionnez les options "Effacer en cascade les champs correspondants” et
“Mettre a jour en cascade les champs correspondants” les opérations de suppression et de
mise a jour qui outrepassent généralement les régles d'intégrité référentielle sont autorisées.
Lorsque vous supprimez des enregistrements ou vous modifiez des valeurs de clé de la table
source, Access apporte automatiquement les modifications nécessaires aux tables lides en
respectant ['intégrité référentielle.

TYPE DE JOINTURE

Pour qu'Access puisse savoir comment lier ou joindre les informations que
contiennent les tables de la relations, on peut tracer les lignes de jointure entre les tables.
Une jointure indique a Microsoft Access comment les données sont associées.
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En fait lorsque vous ajoutez des tables a une requéte, et qu'une relation a déja été
définie pour ces tables, Access crée automatiquement une jointure interne qui sélectionne les
enregistrements des deux tables lorsque les valeurs des champs joints sont identiques. Méme
si aucune relation n'avait été définie auparavant, Access crée automatiquement une jointure
interne entre les champs de méme nom et de méme type de données si ['un des champs est une
clé primaire. Vous pouvez également créer des jointures manuellement. Access autorise la
création manuelle de jointures internes, de jointures externes et de jointures réflexives.

jointure interne

Clest une jointure dans laquelle les enregistrements de deux tables sont combinés et
ajoutés aux résultats d'une requéte uniquement si les valeurs des champs joints répondent a
une condition spécifiée. Par exemple, lorsque vous créez une requéte, la jointure par défaut
entre les tables est une jointure interne qui sélectionne les enregistrements des deux tables
uniquement si les valeurs des champs joints sont identiques.

Ref_Produt
Designation

Tel_Fourni
Fax_Fourni
Morm_Conkack

Code_Fourni

jointure externe gauche

Jointure externe dans laquelle tous les enregistrements du c6té gauche de lopération
LEFT JOIN dans linstruction SQL de la requéte sont ajoutés aux résultats de la requéte,
méme si le champ joint de la table située a droite ne contient pas de valeurs correspondantes.
Les enregistrements de la table de droite ne sont combinés a ceux de la table de gauche que si
les champs joints comportent des valeurs correspondantes.

Une jointure externe gauche est signalée par une ligne de jointure en forme de fleche
(base de données Microsoft Access) ou par un symbole de clé pointant vers la droite.

Num_Cde

Date_Cde

Code_Clt
jointure externe droite

Jointure externe dans laquelle tous les enregistrements qui figurent a droite de
lopération RIGHT JOIN dans l'instruction SQL de la requéte sont ajoutés aux résultats de
la requéte, méme s'ils ne présentent aucune correspondance avec les champs joints de la table
située a gauche. Les enregistrements de la table de gauche sont combinés avec ceux de la
table de droite uniquement si les champs joints présentent des valeurs identiques.

Une jointure externe droite est symbolisée par une ligne de jointure en forme de
fleche (base de données Microsoft Access) ou par une clé (projet Microsoft Access) pointant
vers la gauche.

1 Num_Cde
Date_Cde
Code_tClk
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Définir Type de jointure
Cliquez sur le bouton Type de jointure, puis sur le type de jointure souhaité :

Propriétéz de la jointure

Num_Cde
Ref_Produit
Cte_gch

Inclure seulement les lignes des deusx tables pour
lesquelles les champs joints sont &gaus,

o0

21 Inclure tous les enregistraments de |a kable 'Client’ ek
seulement ceux de la table 'Commande' pour lesguels
les champs joints sonk &gausx,

31 Indure tous les enregistrements de la Eable |
‘Commande’ et seulement ceuyx de la table 'Client’ pour .

lesquels les champs joints sont egaux, -
q P51 g Raisan

|
| Adr_cle
! Tel_Fourni
Ok 1 Annuler J Fax_Fourni Code_Fourni
1

Mom_Cantact

Y Lloption 1 définit une jointure interne. I( s'agit de la valeur par défaut.
Y Lloption 2 définit une jointure externe gauche.
Y Lloption 3 définit une jointure externe droite.

Sélectionnez [option qui convient, cliquez sur le bouton 'OK" puis dans la fenétre
“Modification des relations" cliquez sur le bouton 'Créer’. La mise en relation entre les deux,
champs est matérialisée par un trait épais. D'un c6té du trait on a le chiffre "1" qui
matérialise le c6té UN de la relation, de [autre c6té on a le signe 0" qui indique le coté

PLUSIEURS de la relation.

Exercice
Etablir les relations entre les tables de la base "'GESTION COMMANDES"
Microsoft Access - [Relations] [_[&]x
18] x
1
1
Tel_Fourni
Fax_Fourni Code_Fourni
MNom_Contact
A ———— 1
4] | i
e e o e e e e
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LES REQUETES
DEFINITION

Regroupez les données de plusiewrs tables et iez-les dans un ardre déterming. Exécutez des calculs
Produits et Fournisseurs : Requéte Sélection r de&_grnupes
Hom du produit Fournisseur Téléphone d'srregistrements.
Alice hutton Pavlova, Ltd. WSES Total Ventes : Requéte Sélection

Anizeed Syrup Exatic Liguids (71159
Camembert Pierrat | Gai paturage 3wy
Carnarvon Tigers  Paviova, Lid. .
Chai

Total commanc Total ventes
125 19711084 F
%3 BEVITI4F

Nom de catégorie Trim 1 Trim 2 Trim 3 Tri
Calculez une somme, un compte Boissons FEIE 1T F 2B 84216 F|13800,18 F z
ou un autre tpe de total, puis q
reqroupez les ésultats sur la Condiments 2BEE 22 F)| o44980F| 5935340 F 1
base de deus lypes Desserts FIIWIAF| 617575 F |17 11893 F 1

dinformations, 'un verticalement
zur e bord gauche de la feulle | Produits laitiers 1366587 F|10494 94 F (15921 14 F| 2

de données et ['aubre,

horizantalement. Pates et Céréales |1162400F | 916084 F| 368517 F| 1
Alors que les tables permettent de mémoriser les données, les requétes servent a
retrouver rapidement ces données selon un ou plusieurs critéres et les réorganiser a des fins
d'analyse. C'est donc loutil d'interrogation des tables et d'extraction des données. Il offre
plusieurs possibilités :
& Choix des champs : on peut ne pas inclure la totalité des champs de la table mais
uniquement les champs nécessaires.
& Choix des enregistrements : on spécifie les critéres auxquels doivent obéir les
enregistrements qui seront affichés
% Interrogation de plusieurs tables : on peut extraire, dans une méme feuille de
données, les champs de plusieurs tables [liées entre-elles.
Y Calculs : les champs calculés sont crées grice aux requétes.
% Creéation de tables, formulaires, états et autres requétes.
% Modification des données des tables.
Pour ce fait, plusieurs types de requétes existent:
U Requéte sélection : permet dafficher, d'analyser et de modifier les données
provenant d'une ou plusieurs tables.
& Requéte analyse croisée : ce type de requétes complexes permet de synthétiser de
grandes quantités d'informations en les réorganisant sous une forme tabulaire.
U Requéte action : sert a créer une table, a ajouter, supprimer ou modifier des
enregistrements d'une table.
& Requéte union : combine des champs similaires provenant de plusieurs tables.

MODES D'AFFICHAGE DES REQUETES

MoDE CREATION :

Le mode création est utilisé pour définir ou modifier la structure d'une requéte.
Pour ouvrir une requéte en mode Création, basculez vers la fenétre 'Base de données’, cliquez
sur [Objet "Requétes’, puis sur la requéte que vous voulez ouvrir et enfin sur "Modifier'. Si la
requéte est déja ouverte, vous pouvez basculer en mode Création en cliguant sur le bouton

"‘Mode d'affichage’ dans la barre doutils puis sur E& weae crzaon
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=8 Requéte Liste Client : Requéte Sélection

4

Champ ¢ (e Prenom wille_Clt
Table : | Client Client Client

Tri:
Afficher : ]
Critéres :

oui | i ;lﬂ
La fenétre peut étre subdivisée horizontalement en deux sections.
& 1% section : La partie supérieure contient les tables de la requéte.
& 2°™ section : La partie inférieure contient un tableau de plusieurs ligne :
o Champ : référence les champs visualiser dans la requéte
e Table : indigque la provenance de chaque champ.

o Afficher : si la case est cochée, le champ va étre affiché en mode
Seuille de donnés.

e Tri: indique [ordre de tri des données.
e (Critéres : pour définir les critéres de sélection des enregistrements.
MODE FEUILLE DE DONNEES OU EXECUTION

Fenétre qui permet de visualiser le résultat de la recherche. La fenétre ressemble
étrangement a celle des tables. Elle est accessible en cliguant sur [icone “Ouvrir” la fenétre
"Base de données'.

Si la requéte ouverte, basculez en mode Feuille de données en cliquant sur le bouton

"“Mode d'affichage’ dans la barre d'outils puis sélectionnez [El Mode Feuile de données

& Nequdte? - Reguble Salection
“Prénom cliat |
My abmed 250
Brahir

AbdeMah

Mouns
Sad
Assin

sakah eddrw

Mobpe SQL

E 2% Clients et fournisseurs par ville: Requéte Union

SELECT Clients ille, Clients Societé, Clients. Contact, "Clients™
| A5 Relation
||FROM Clients
[|UMION SELECT Fournisseurs.%ille, Fournisseurs. Société,
||Fourisseurs. Contact, "Fournisseurs”
||FROM Fournisseurs

ORDER BY Ville, Société;

Fenétre qui affiche Cinstruction SQL pour la requéte en cours ou qui est utilisée
pour créer une requéte propre a SQL.Lorsque vous créez une requéte en mode (Création,
Microsoft Access crée [équivalent SQL en mode SQL. Pour accéder a cette fenétre, la
requéte doit étre déja ouverte, vous pouvez alors basculer en cliqguant sur le bouton "Mode

d'affichage" de barre d'outils puis sélectionnez 0L Mode 5L
CREATION DE REQUETES

Pour définir une requéte, cliquez sur [entrée 'Requétes’ de la barre 'Objets" puis sur
le bouton "Nouveau" La boite de dialogue "Nouvelle requéte” vous offre cing méthodes pour
définir une nouvelle requéte.
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g= EL_ARBAOUI_JALILA : Base de données M= B3 || Nouvelle requéte EE

Ogvrir gmodifier 8 Nouveau ’ o ‘ 2y T i

| H C 0

|| |Assistant Requéte simple

[ |assistant Requéte analyse croisée

| |Assistant Requéte trouver les doublons

|| |Assistant Requéte de non correspondance
|

|

|

|

|

1]  créer une requéte en mode Création

Créer une requéte 3 l'aide de I'Assistant

| Crée une nouvelle requéte sans
| utiliser d'assistant.
|

Groupes

OK l Annuler
]

L'ASSISTANT REQUETE SIMPLE

La fagon la plus simple de créer une requéte consiste a utiliser [assistant requétes
simples. En sélectionnant dans la boite de dialogue "Nouvelle requéte” ou en cliquant, dans
la fenétre "Base de données’, sur [entrée W [assistant vous demande de
choisir [a table a interroger ainsi que les champs qui serviront de critéres de sélection.

Exemple :
On désire visualiser la liste des clients ainsi que la ville ou ils résident.

Assistant Requéte simple

Créer une requéte & ['aide de

Assistant Requéte simple

| Quels champs souhaitez-vous dans votre requéte ?

! ? b
{ ,.- | Yous pouvez chaisir des champs de plusieurs tables ou
| - | requétes.

| Quel titre souhaitez-vous pour votre requéte 7

[Requéte Clien: I

| |
Y |
[ s ¥ [
| N\ |
| N |
B | : |
Tables/Requétes | S h i
[Table : Client =1 | i | Ce sont toutes les informations dont I'Assistant a besain pour
| | créer votre requéte,
Champs disponibles : Champs selectionnes: | 3 Souhaitez-vous ouvrir la requéte ou en modifier la structure ?
Code_clt Nom_clt | : |
~ Prenom | e 1 & Ouvrir la requéte pour afficher les informations.
| {
| | " Modifier la structure de la requéte
| |l
| |
| |
.| [ afficher I'ide sur l'utiisation des requétes ?
Annuler ‘ —Freneden I Suivant = l Terminer l Annuler ‘ = Précédent I SVl bhe l Terminer I

Etape 1 : choix des champs de la requéte. Ceux-ci peuvent | Etape 2 : Un clic sur le bouton "suivant™ et l'assistant vous
provenir de différentes tables ou requétes. Pour notre | propose d'ouvrir la requéte ou de modifier sa structure.
exemple nous choisissons la table client et les champs Nom- | Choisissez une des deux options et appuyez sur le bouton

Clt, Prenom_Clt et ville "Terminer"
On choisissant la premiére option, on obtient le résultat suivant :

Nom client Prénom client Ville | |
My ahmed Casablanca
AIT LAHCER Brahim Casablanca
[ |Doua Abdelilah Meknes
. BEMN SAADA Mouna Casablanca
[ |ALLoUCH Said EL Jadida
. MANSOUR Agsia Khenifra
. LAARMBARI Sallah eddine Rabat

Enr : I<! i r----f 2 jbljb*i sur 9

Exercice :
A laide de [assistant requétes simples créer les requétes suivantes :

1. la liste des commandes des clients (Nom, Prénom -client, N° et date -commande)
2. La liste des fournisseurs
3. la liste des produits

CREATION MANUELLE D'UNE REQUETE

Les requétes créées avec 'lassistant requéte simple” sont ordinaires. Elles se
contentent de limiter [affichage d'une table a certains de ses champs sans effectuer aucune
autre opération. Pour définir des requétes plus évoluées, il faut choisir "Mode création”. Une
nouvelle fenétre intitulée "Requéte’, accompagnée la boite de dialogue 'Ajouter une table"
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apparaisse. Cette boite de dialogue vous permet d'ajouter les tables a interroger, sélectionnez-
les et cliquez sur "Ajouter” puis fermer la boite de dialogue.

(1= ]

Ajouter une table |

Tables lRequétes ] Les deux i

Eetmer

Champ ¢
Table :
Tri:
Afficher @
Critéres :
O g

Pour inclure les champs de (a requéte, il suffit de double-cliquez sur leur nom.

= Requétel : Requéte Sélection [_[O]x=]|

Cor c f P
*
1 oo 1
Mum_Cde =——=F |um_Cde i
Date_Cde Ref Produt Designation
Code_Clt Qte_Ach Qte_Stk __1

PLY
Champ i [Mom_cl  |Prenom MWum_Cde  |Date Cdi |Ref Prod  |Designatic  |ote_ach m: = |
Table : | Client Client Commanc | Commane | Ligne_Cd Praduit Ligne_Cde | Prod |

Tri:

Afficher
Crltergz _J_'_l
CRITERES DE SELECTION

Les critéres sont des restrictions que vous appliquez sur une requéte pour identifier
les enregistrements spécifiques que vous voulez manipuler. Pour spécifier les critéres d'un
champ dans la grille de création, tapez une expression dans la cellule 'Critéres” de ce champ.
Si la requéte porte sur des tables liées, les valeurs spécifiées en tant que critéres sur les
champs de ces tables doivent respecter la casse (c.-a-d. étre tapées exactement telles qu'elles
figurent dans la table sous-jacente)

On peut définir plusieurs critéres pour le méme champ ou pour des champs
différents. Si on tape des expressions dans plusieurs cellules 'Critéres’; Access les combine d
[aide de [opérateur "Et" ou 'Ou’. Si les expressions occupent des cellules différentes dans une
méme ligne, Access utilise lopérateur "Et', dans ce cas, seuls les enregistrements satisfaisant
aux critéres de toutes les cellules seront retournés. Si les expressions se trouvent dans des
lignes différentes de la grille de création, Access utilise [opérateur "Ou’, les enregistrements
satisfaisant a au moins un des critéres seront retournés.

L'expression

L'expression du critére est une combinaison d'opérateurs, de constantes, de valeurs
littérales, de fonctions et de noms de champs (colonnes), de contriles et de propriétés dont
[‘évaluation fournit une valeur unique.

Les opérateurs
L'opérateur est un symbole ou mot, tel que ">, "=", "et’; 'Ou’, qui indique ['opération
a effectuer sur un ou plusieurs éléments.
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Opérateurs Expression

Signification

Entre...et |Entre #1/1/03# et| Les occurrences du champ sont comprises entre deux valeurs. Dates
#1/6/03 # comprises entre le 1-Janv-03 et le 1-Juin-03.

>(<) >5000Dh(<5000Dk) | Nombres supérieurs (inférieurs) a S000Dh

= ="Kenitra" Tous les enregistrements dont le champ est égal a "Kenitra”

>= >="Kenitra" Tous les enregistrements depuis "Kenstra" jusqu'a la fin de [alphabet

<= <="Kenitra" Tous les enregistrements depuis "Kenitra jusqu 'au début.

<> <>"Kenitra" Tous les enregistrements sauf ceux dont le champ égale a "Kenitra"

Pas Pas "K*" Tous les enregistrements sauf ceux qui commencent par K,

Est Null Est Null Extrait des enregistrements contenant des valeurs Nulle

Date() Date() Extrait les enregistrements contenant la date courante

Dans Dans (Kenitra, Rabat) | Tous les enregistrements contenant ['une des valeurs de la liste.

Exemple :

On désire afficher la liste des clients résidant a Casablanca.

! Aequéte Liste Client : Aequéte Sé&lection
i -

Coibe:_ ok

Mo _elk
Pranam

=

Charnp ¢ | Mom_clk Frenom Yilla_CIE
Table ;| Client Client Climnt
Tl &
Afficher 1 [+l [+l
Critéres ;
(=T bt

Exercice :
Quelle est la signification des expressions suivantes :
<#2/1#/03#
PAS 5200
Entre 500 et 1000
>="JALILA"
Dans (100, 450, 2856,700)
les caractéres génériques dans la recherche
On utilise les caractéres génériques dans la recherche de valeurs partielles ou
équivalentes pour remplacer d'autres caractéres lorsqu'on ne connait qu'une partie de cette
valeur ou lorsqu'on recherche des valeurs commencant par ume lettre spécifique ou
correspondant a une séquence spécifique.

Signe Utilisation Exemple

¢¢ee9

* Représente un nombre quelconque de caractéres. "BL*" trouve blanc, blé, bleu. ..
? Représente un seul caractére alphabétique. "Gr?s" trouve gras, gris, gros
[] Représente ['un des caractéres entre crochets. "Blae]lle" trouve balle et belle

! Représente tout caractére sauf ceux entre crochets. |"bflae]lle” trouve bulle, bille mais pas balle ni belle

- Représente ['un des caractéres de la plage, spécifiel'bla-c]r" trouve bar, bbr et ber
dans lordre croissant (de A a Z)

H Représente un caractére numérique quelconque.

Exemple :
On désire créer une requéte qui permet de sélectionner les clients qui résident dans

une ville qui commence par la lettre "K" ou dont le nom a pour deuxiéme lettre la lettre A"

1#3 trouve 103, 113, 123...
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g=! Requéte Liste Client : Requéte Selection

Champ : |Mom_clk Prenom Wille_Clk
Table : [Client Client Client
Tri:
Afficher : 1
Critéres : Comimne "K*"
LU b e A

Exercice :

1. Quelle est la signification des expressions suivantes ? Suggérer des réponses.

"Alari"

L*ng

*che

GHR:212-ABE-# # #

*/10/03

AR[CKNS]
o I[H]G*
o [B-Dall

2. Dans la base de données COMMANDES DES CLIENTS', créer la requéte affichant la
liste des produits achetés dans la commande 312 (Réf, désignation, PUV, Qté Achetée)

CHAMPS CALCULES

Clest un champ défini dans une requéte qui affiche le résultat d'une expression
plutdt que les données stockées. La valeur est recalculée chaque fois qu'une valeur de
['expression est modifiée.

¢ e 999

I[ existe plusieurs types de calculs qu'on peut effectuer dans une requéte. Par
exemple, on peut calculer la somme ou la moyenne des valeurs dans un champ, multiplier les
valeurs dans deux champs ou calculer la date trois mois au-dela de la date du jour... Pour
afficher les résultats d'un calcul, on peut utiliser un calcul prédéfini que Microsoft Access
Sfournit ou des calculs personnalisés. Pour calculer les montants pour des groupes
d'enregistrements ou pour tous les enregistrements combinés, utilisez les calculs prédéfinis,
appelés 'opérations’.

Un calcul personnalisé permet d'effectuer des calculs numériques, de date et de texte
sur chaque enregistrement a [aide des données de ['un ou de plusieurs champs. Pour cela, on
crée un nouveau champ calculé directement dans la grille de création en introduisant une
expression dans une cellule Champ vierge dans la grille de création de la requéte. Si vous
avez besoin d'aide pour créer [expression, utilisez le Générateur d'expression. Pour [afficher,
cliquez avec le bouton droit de la souris dans la ligne Champ o1 vous ajoutez le champ
calculé, puis cliquez sur Générer.

Exemple :

On désire créer une requéte qui affiche la liste des produits (Réf, désignation, PUY,
Qté achetées) commandés par le client de la commande 312. la requéte doit contenir le
montant total a payer pour chaque produit.
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Champ: |Momn_clt Prenom Murn_Cde Date_Cde Ref Produ Designation Cke_Ach PLY Wk Produit: [Qre_achT*[PUY] B
Table ¢ [Client Clienk Command Commande Ligne_tCde Produikt Ligne_Cd Produit
Tri &
Afficher :
Critéres & 312
Lo T
Hom | Prénom | N°Cde [ Date Cde [ Réf Produit] Designation | Ote Achat| PUV
L[ DOLA Abdelilah 312 31/05/02 A0001 Pavlovat 12 200,00 F
L [DOuA Abdelilah 312 3M/05/02| C1258 Chef Anton's 15 500,00 F
|| DOouLA, Abdelilah 312 31/05/02| CO045 Filo Maxilako 7 280,00 F
L [DOUA Abdelilah 312 31/05/02| 41020 Carnarvon Tigers |10 33000 F
L | DOouLA, Abdelilah 312 31/05/02| A0048 Fishi 20 150,00 F
¥

Mise en forme d'un champ calculé

Pour personnaliser [affichage d'un champ calculé, on utilise la fonction "Format”
selon la syntaxe : Format(Formule ; MiseEnForme) oii formule désigne [expression sui
définit le champ calculé. MiseEnForme prend les valeurs du tableau suivant :

0 Un chiffre ou 0

1 Un chiffre

, Séparateur décimal
% Signe de pourcentage
E+, E-, et+ou e- | Notation scientifique
: Séparateur horaire

/ Séparateur de date
"Texte" Alffichage du texte

Par exemple, pour afficher sous forme monétaire, le montant total de chaque
produit acheté par le client dans la commande 312, vous devez taper, dans la grille de
création, [expression : Mt Produit : Format([Qte_Ach]*[PUV] ; 0,00\ F")

Hom [ Prénom [W°Cde [ Date Cde [ Réf Produit] Designation [ Ote Achat| PUY Mt Produit
|| DOuA Abdelilah 312 310502 AD001 Pavlovat 12 24
| |DOuA Abdelilah 312 310502 C1258 Chef Anton's 15
| |DOuA Abdelilah 312 310502 0045 Filo Maxilako 7
|| DOuUA, Abdelilah 312 31/405/02| A1020 Carnarvon Tigers |10
| |DOuA Ahdelilah 3120 310502 AN045 Mishi 20

%
Calculs globaux

Un calcul global en Access désigne les opérations de calculs quion effectue en
utilisant les valeurs d'un champ pour tous les enregistrements d'une table. Le tableau
sutvant regroupe les différentes fonctions qu'on utilise pour les calculs :

Fonction Significations Types de champs

Somme | Le total des valeurs dans un champ. | Nombre, Date/Heure, Monétaire, et NuméroAuto
Moyenne | La moyenne des valeurs d'un champ | Nombre, Date/Heure, Monétaire, et NuméroAuto
Min La plus petite valeur d'un champ Texte, Nombre, Date/Heure, Monétaire, et NuméroAuto
Max La plus grande valeur d'un champ | Texte, Nombre, Date/Heure, Monétaire, et NuméroAuto
Compte |Le nombre de valeurs non Nulles| Texte, Mémo, Nombre, Date/Heure, Monétaire,
dans un champ NuméroAuto, Oui/Non, et Objet OLE
Ecartype | Lécart type des valeurs d'un champ. | Nombre, Date/Heure, Monétaire, et NuméroAuto
Var La variance des valeurs d'un champ | Nombre, Date/Heure, Monétaire, et NuméroAuto

Pour accéder a ces fonctions, cliquez sur [icone & ou sélectionnez la commande du
menu 'Affichage/Opérations’, [a ligne opération apparait dans la grille de création.
Exemple :

On désire créer une requéte affichant le nombre de commande et la somme percue.
Pour cela, on crée d'abord la requéte qui calcul les montants totaux des produits commandés.
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=1 [etalscommandes - Requite Sdechon

Réf Produit| Bt Produit

D -Ei 2400,00F
0] 554 An00 2000,00F
T 4400,00F
0] 1009 An001 5000,00F

B5¢ EQ205 7000.00F

115 B0235 5000 00F
312 A48 3000,00F

|| 554 ANM4E 150000F
1 450 ADO4E 1B00,00F
|1 1005 AD043 105000F
Pl N2 7500)00F

15 Ci358 300000F
312 A1020 3300)00F

Par suite, on crée une autre requéte, basée sur la premiére requéte et on utilise les
calculs globaux pour compter le nombre de commande et la somme percue sur ces commandes.
On sélectionne les champs "Num_(Cde" et "Mt Produit”. On clique sur ['icéne "opérations’ et
dans la grille de création on choisit les opérations 'compte” pour le champ "Num_(Cde" et
"somme" pour le champ "Mt Produit’

g=# NbreCde : Hequéte Sélection [_ O] =]

=t NbreCde : Requéte 5élection 0] ]
CompteDeNum_Cde | SommeDeMt Produit

Murn_Cde
Ref_Produit ||

Champ ¢ [Mum_Cde Mt Produik
Table : |Détailscommandes Dékailscormmandes
Opérakion : [ Compte Somme

Tri:

Fficher : .

gritlgr:;: Enr H| 1 || 1[I0k |p| |Hz-| aur 1
Regroupements

Les fonctions de calcul global peuvent étre appliquées a certains groupes
d'enregistrements dont un ou plusieurs champs ont une valeur identique.

En effet, on peut effectuer des opérations de calcul sur des groupes
d'enregistrements en utilisant des requétes de regroupement. Supposons, par exemple, que
lon désire obtenir le montant percu sur chaque commande. I[ faut alors effectuer un
regroupement sur le champ "Num_(de".

i# TotalCommandes : Requéte Sélection  [M[E] 3 |z T otalCommandes : Requéte Sélection M=l B3
rY

* - id 12
— 1 a5
o —
- 370
- 450
Champ ¢ [MNum_Cde =1 ] G54
Table : |Détailscommande | Détailscommande —
Opération ¢ |Regroupement Sornme | 1005
Tri - 1006
Afficher : 400 crnn
Critéres Enr : LI;II 1 |>| |He| sur &

LES REQUETES PARAMETREES

Une requéte de parametres est une requéte qui exige la spécification de critéres
chaque fois qu'elle est exécutée. Elle affiche une ou plusieurs boites de dialogue prédéfinies
invitant ['utilisateur a spécifier les valeurs des parametres (critéres)
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On crée une requéte paramétrée si lon veut exécuter a maintes reprises la méme
requéte en modifiant les critéres de sélection. Pour cela, il suffit de saisir une invite entre
crochets dans la zone critére de la grille de création sous les champs paramétrés

Exemple :
Supposons que l'on désire afficher la liste des clients pour une ville donnée.
i Requétel : Requéte Sélection M=l E3

Tapez e nom de la ville

Champ: (Mo _clt [Prenom  [&dr ek [ville Clt
Table ¢ | Client Client|client | Client
Tt
AFficher 1 SALMACLUL  Farid 328, Bd Mouahidines
Critéres ; Tapez le nom de la vile *
e [Tep ] »1 Enr: Ii|{|| 1 b|H|H%|sur2
Exercices :

Créer des requétes paramétrées permettant L affichage de :

1. La liste des commandes d'un client.

La liste des produits commandés dans une commande.
La liste des produits fournis par un fournisseur.

Le montant total a payer d'une commande.

. Le nombre de produits achetés d'une commande.

REQUETES ACTIONS

Les requétes étudiées jusqu'ici se contentaient d'extraire des données des tables.
Dans ce qui suit, vous allez apprendre a définir et mettre a jour une table, ajouter et
supprimer des enregistrements dans une table en utilisant une requéte action.

S NV

REQUETE CREATION DE TABLE

Pour créer une table a [aide d'une requéte, commencez par définir une requéte
sélection classique en incluant les champs et les conditions de sélection nécessaires. Lancez la
commande du menu '"Requéte/Création de table'. Celle-ci provoque [affichage de la boite de
dialogue 'Création de table'

Création de table EHE

~(Créer une nouvells table — — e
Maom de la table : icontacts __:]
| j Annuler ]

| ' Base de données en cours

" futre base de données !

!

Dans la zone "Nom de table’, définissez le nom de la nouvelle table, spécifiez la
base de données qui va contenir la nouvelle table, puis exécutez la requéte.
Exemple :

Soit la table "Contacts" qui regroupe la liste des contacts pour les fournitures des
produits commercialisés par la société. Elle contient les champs : Nom_(Contact, Raison,
Tel_Fourni, Fax_TFourni et Désignation.
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! contacte : Requéte 5élection ] B3 | & contacts : Table [0 X:

s | |Nom Contact] Raison | Tel Fourni | Fax Fourni | Designatio |
Tel Fourni g
Fax_Fourni :_J

SR  BIGSTORE |M2222630 0222531 Tofu

| |SadLOUZI BIGSTORE |M2222630 02222531 Cueso Manc
|| Samir EL OUANCHADAR 039889913 039989914 Pavlovst

J:J | [Samir ELOUARCHADAR (039959913 039939914 Queso Cabre—!
: | | Amal OUHRAN TOUZIT 037 758561 (037758962  Mishi

|

—1 || Amal OUHRAN TOUZIT 037 78660 0F7 758562  Filo Maxilake
e L 2 v LTVt N LN R
TH: | |Mabil Maaroufi ACHCHARIFA |04587 7675 4867 7587 Camanan Tig
Afficher : Mabil Maaroufi ACHCHARIFA 048677575 |MBE7 7567  Longlfe Tofu »
L B e | [ PT 2 AbJJ
Exercice

A laide de la requéte création de table, créer la table Région Nord qui contient les
champs : Nom_Contact, Tel_Fourni et Ville_Fourni telle que la ville est égale a Rabat.

AJOUT D'ENREGISTREMENTS DANS UNE TABLE

Les requétes 'ajout” sont utilisées pour ajouter des enregistrements dans une table
existante.

Pour créer une requéte ajout’; commencez par définir une requéte sélection classique
basée sur la table contenant les enregistrements a ajouter. Cette requéte doit contenir les
mémes champs que la table dans laquelle elle va ajouter les enregistrements, spécifiez le
critere de sélection des enregistrements a ajouter et lancez la commande du menu
'Requéte/Requéte Ajout’, définissez le nom de la table destination puis exécuter la requéte.
Exemple :

Soit la table "Région Nord', il faut ajouter les enregistrements telle que la ville du
contact se trouve au nord du Maroc (Tanger Casablanca)

o BE|
:
Raison o —Ajnuter a o
Adr_cle =
Tel Frwni i MEIITI dE |a tatl|E i j
g Annuler

f:. .
Champ ¢ |[Mom_Conkact Tel_Fourni EEISB de données en cours

Table ! Fournisseur Fournisseu
Tri:
Ajouter & ¢ [Mom_Conkact Tel_Fourni
Crit&res
Qs

" autre base de données :

e de Ferier

|

REQUETE SUPPRESSION

Les requétes 'Suppression” sont utilisées pour enlever d'une table des
enregistrements qui correspondent d certains critéres.

Pour créer une requéte 'Suppression’, définissez une requéte sélection classique basée
sur la table contenant les enregistrements a supprimer, spécifiez le critére de sélection des
entegistrements d supprimer et lancez la commande du menu "Requéte/Supprimer une
requéte’ et exécuter la requéte.

Exemple :

Soit la table 'Région Nord', les contacts de la ville de Casablanca font partie de la

région centre. Supprimez ces entegistrements de la table
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g=f SuppCazablanca : Req... [H=] E3

* “

Marm_Cankack

Tel Frorni - | _ILI
[

Charp : |vile Fourni
Table : |Reqion Mord
Supprimer @ |00

Critéres : ["Casablanca”
(971 bl

REQUETE MISE A JOUR D'UNE TABLE

Les requétes "Mise a jour” sont utilisées afin de modifier la valeur d'un champ dans
certains ou dans tous les enregistrements d'une table.

Y

Pour créer une requéte "Mise a jour', définissez une requéte sélection basée sur la
table contenant les enregistrements a modifiés, sélectionnez les champs a modifier et les
champs qui comportent les critéres de sélection, puis choisissez la commande du menu
'Requéte/Mettre a jour une requéte’, une nouvelle ligne intitulé "Mise a jour" apparait dans
la grille de création. I[ suffit d'indiquer la modification souhaitée sous le nom du champ et
exécuter la requéte.

Exemple :

La quantité commandée du produit référencé "A0001" dans la commande 1009 est

de 32. Définissez la requéte mise a jour modifier les données de la table.

B Ligne_Cde : Table =] E3

izt Requétel : Hequéte Mize a jour =] E3

= Réf Produit QOte Achat
- 654 CO0D45 25
|| 1005 AD045 7
|| 1005 A1020 5
|| 1005 BOO14 11
|| 1006 BOO14 14
= 1006 CO045

Champ : |gke_aAch Ref Prod Mum_Cde
Table: [Ligne_Cd  |Ligne Cdv  [Ligne Cde
Mise & jour @ ["32"

Critéres ; 1009

Ou b
Exercice :
Les produits d'achat et de vente (champs PUA et PUV) des produits fournis par
"TOUZIT" ont augmenté de 1,2%. Créer la requéte qui permet d'accomplir cette opération.

1009 A0001

Enr : Hl*” 21 lellb*lsur 21

REQUETE ANALYSE CROISEE

La requéte "Analyse croisée” est utilisée pour réorganiser sous une forme tabulaire les
données d'une table. Elle est basée sur une requéte sélection classique de la table ou la
requéte contenant les champs. La commande du menu "Requéte/Analyse croisée’ permet
laffichage des lignes 'Opération” et 'Analyse’ dans la grille de création. Si la ligne
'Opération’ indique les opérations a effectuer sur les champs, la ligne "Analyse" permet de
préciser les entétes de lignes de colonnes et les valeurs du tableau croisé.

Exercice

On désire créer un tableau croisé qui permet [analyse, par ville, des ventes de chaque

produit. Pour cela, on crée une requéte "ProdVille" qui calcule le total des ventes de chaque
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produit par ville. Cette requéte contient les champs "Ville_Clt', "Ref_Produit” et TotProduit
qui est la Somme ventes de ce produit dans cette ville. Puis, on crée une requéte analyse
croisée basé sur cette requéte. Les villes figureront comme entétes de lignes les produits
seront les entétes de colonnes.

g=f Prodyille - Requéte Sélection = Prod¥ille - Requélz Sélection

[l | Oesipatin
Mm Gl - 1 " = - _— 00 J0F |
Date Cde  — hum_Ce Meknes  Chef Ankon's 750 0F
of[Slee o =] et proon o] [ |Meines Fio Maxiaie m |||
| [Meimes  Camarson Tigers 3300 10F
| |Mefmes  Wish 3400 10F
Champ ¢ [WYille Clt Diesignation MT Produit: Format] |~ Casabknca Quesa Cabrks 500 J0F
Tal?rl:; Client Produit |0 casablenca Chef Actuns 000
Afficher : C ||l |Casablanca Camaron Tigers 20,10
C”tergjf | |Cassblanca Pavoval L4001 D7
' | |Casablenca Quesa Manchega La Pastora 10540 0OF
[zzablznca Mish J16000F
| Llj ket Mish 1R j
B W[ 1 me s

=l AnalCroisés - Requéte Analyse croisée

"'ﬂ AnaICr0|ses Requéte Analyse croisée

= . Designation Casahlanca| Kénitra | Khenifra | Meknes RahAi
* S AL amanvon Tigers 590 3wt |
ville_cle {|_|Chef Anton's 3000 7500 '

T |Fila Maxilako 5400 2352
Longlife Tafy

- [ ishi 2060 1810 W00 12
i [ [Pavovat 400 2000 G400 2400
Opération | i |Queso Cabrales 5000 7000
Analyse I| | Gueso Mancheao La Pastora 10840 _]:J
r_rirérl': | Enr: I<] i 1 1k ]H ]M-j sur & ‘1 1 o
Exercice :
B Pub et Inscrnptions - Table M=l E3 Soit [(l t(15[€ ,(Pu6 et
N° Publicité | Secteur | Nombre des Inscrits| [nscriptions”  illustrée  ci-
id 10000 Journaux 45| contre, créer une requéte
| 2 15000 Journaux 551 analyse croisée en choisissant :
| 3 20000 Journaux 75 , .
] 4 10000 Internet 75| o Le Cﬁ‘mfp Publicité
e 15000 Internet 120 comme entéte de lignes.
B B 20000 Internet 200) = Le champ 'Secteur" comme
| ; Eggg ma!:!”g 12 entéte de colonnes.
| ailing ;
] 9 20000 Mailing 17|| ® Le champ " Nombre des
11 10000 F Ax 5 Inscrits" comme données a
B 12 15000 FAX 7 placer dans le tableau
N 13 20000 FAX 10 croisé.
— 14 10000 Afichage 21 Faites une analyse du tableau
15 15000 Affichage (=] .-
) 16 EEIEIEIEI Afichage 111 et indiquer quel est le secteur
? (Numeruﬂxutnj 0| qui a attiré le plus d'inscrits.
I || |H|H9| sur 15
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LES FORMULAIRES
DEFINITION

Créezun fomulaire de me

Créezun formulaire
d'entrée de données
pour entrer des données
dans une table.

Créez une hoite de dialogue
personnalisée pour accepter
I'entrée de I'utilisateur, puis
exécuter une action

sur base de cette entrée

i
|
|
|
|
|
|

Afficher des i
_produts etle

LCatégori

ts ventes

(== Elat éimptimer T T P T T

(O 'Vente_s par réprése_h@apt pér pays.

" Totaux des ventes par montant

1" Wentes par catégorie

Boissons -
Condiments
Desserts

Pétes et céréales
Poissons et fruits de mer _:J

| pour ouvtir d'autres formul

Imprimer

Annuler

Produit

Imprimer des rapports de ventes I 1

et boite de dialogue

Formulaire de saisie de données, formulaire de Menu général

Un formulaire permet de visualiser les informations sauvegardées dans les tables
dans une interface graphique conviviale. Il facilite la saisie, la modification et méme la
suppression des données. La plupart des informations d'un formulaire proviennent d'une
source denregistrement sous-jacente. Les autres informations du formulaire sont stockées
dans sa structure. Pour créer le lien entre un formulaire et sa source d'enregistrement on
utilise des objets graphiques nommés controles.

LA FENETRE FORMULAIRE

La fenétre formulaire propose trois modes de travail : "Mode création’, "Mode

formulaire” et "Mode feuille de données’.

Farrmulaire ou en mode Feuille de données,

.SV iaad

E& Produits |- [O] %]
1D: |Hom du produit. Fournizgeur: | |

b1 [Chai Exotic Liguids E
2 |Chang Exctic: Liguids

Chartreuse verte | ALy joyveus ecclésia

3
L 52 Produits ) =]
: a

g | REf. produit:

Une fois que vous avez créé un formulaire en mode Création, vous pouvez |'afficher en mode

En mode feville de données,
wolUs pouveZ visualiser des
enregistrements sous forme de
lignes et colonnes. AiNsivous
pouvez voir plusieurs
enregistrerments & la fois.

En mode formulaire, vous ne
wOyeZ qu'un enregistrerment

E . .
o Fournisseur: Exotic Liguids [+ alafois.
o s prociit
Enir: Wl Tk |k ]ex|sur 7
\_Lil
Utilisez les boutons de déplacement en mode
farmulaire ou en rmode feuille de donnges pour
vous deplacer rapidement d'un enregistrernent a l'autre.
MODE CREATION

Fenétre dans laquelle vous créez des formulaires.
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Made Craation
Ces etiguettes affichent
un texte descriptif,

| Demall S

Ceszones detexte

servent & afficher des

5
H

données de latable

Produits et & v entrer

=

desdonnées,

N procuit e Nom produt - Pricunitaire - | |

aire ;140,75

Produits : Table
N° produit Nom produit :

5 Chef Anton's Gumbao Mix

£ | Grandma's Boysenberry Sy

7 Uncle Bob's Organic Dried

‘ ﬁrix Employé: =[Prix unit
i

|_

Prix unitaire :
2135 F =

2500 F |utilise une expression
30 oo oF Ipour calculer un total.

Pour créer un formulaire, vous devez utiliser le mode Création. Afficher un
formulaire en mode Création revient a s'installer dans un atelier en tenant les outils

indispensables a portée de main.

Cliguez sur le bouton Affichage pour

hasculer sur un autre mode d'affichage. Yilisez la barre d'outils

B2- B agRy sead

“ Mom du produt =

13 Sans Serif

B Produits: Formulaire
ol | | R R
A ab| | |[I[®Detai
IV = -
= - | |REt. produt: IRéf.produ'rt:
@ F ||
T ||Fournizzeur: IFcumisseur

z

1 [=3] B i
[ﬁ] T [|Mam du procut: ENom du prog
Ll 3 =
IIEI -_

=
Utilisez la bofte & outils pour ajouter d

—_

Mise en forme pour
modifier les polices
au leur taille
aligner |a texte
changer 'épaisseur
dune bordure

ou d'un trait, ou encore
appliguer des couleurs
ou des effets spéciaux.

Alignez des contriles
avec les régles.

Placez des contriles

—— dans la section

détail, ou dans 'une
des sections d'un
autre farmulaire.

es contrdles tels que des

Zones de texte, des dtiquettes, des cases 4 cocher ete.

Pour ouvrir un formulaire en mode (Créa

tion, basculez vers la fenétre '"Base de

données’, cliquez sur "Formulaires" sous 'Objets’, cliquez sur le formulaire que vous voulez

ouvrir, et enfin sur le bouton "Modifier".

Si le formulaire est déja ouvert, vous pouvez basculer vers le mode Création en

cliquant sur le bouton 'Mode d'affichage” B - dans
MODE FORMULAIRE

Mode Formulaire

la barre d'outils.

Les elements graphigues,

tels que les traits et les
rectangles, sont stockés
dans la structure du formulaire.

Prix Employés :
Le texte
descriptif -
dansla
structure

I |—— Les données proviennent

du formulaire. —

des champs de |la source
d'enregistrements sous-jacente.

Weuillez régler vos achats au comptable.

Prix employé 13,50 F

— Un calcul est issu
d'une expression,
qui est stockée dans
la structure du formulaire.

Fenétre qui affiche généralement un ou plusieurs enregistrements entiers. Le mode
Formulaire sert principalement da [ajout et a la modification des données des tables.
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B Cetégores

Cowsons fraicheas cafes
thés, bésras

Ere \ e 8
=T
[ Sowons de dépiacement
Pour ouvrir un _formulaire en mode Formulaire, basculez vers la fenéire "Base de
données’, cliquez sur "Formulaires’ sous 'Objets’, cliquez sur le formulaire que vous voulez

ouvrir, et enfin sur le bouton 'Ouvrir’
Si le formulaire est déja ouvert en mode Création, vous pouvez basculer vers le mode

Formulaire en cliquant sur le bouton "Mode d'affichage’ =2 = dans la barre doutils.

MODE FEUILLE DE DONNEES

Fenétre qui affiche les données sous forme de lignes et de colonnes. En mode Feuille
de données, vous pouvez modifier des champs, ajouter, supprimer et rechercher des données.

Selecteurs d'enregistrements Cliguer ici

Cliguer ici pour sélectionner pour sélectionner
tous les enregistrements. une colonne.
| Catégories: Table

Sauces eﬂ champs

35 Confections Dezzerts |
4 Produits laitiers Fromages|

Enr: 4] 4[] 1 bk r#| surg
_Boutons de déplacement

Pour ouvrir un formulaire en mode Feuille de données, basculez vers la
B fenétre "Base de données', ouvrez le formulaire puis cliquez sur la fléche

Mode Fortmulzire

Wedereecesmes  située a coté du bouton "Mode d'affichage” dans la barre d'outils.
CREATION D'UN NOUVEAU FORMULAIRE

o ELARBAOUI JALILA - Base de donnéex

Boure K nodher Rrowvess > Fp i Ml

B1]  Croer un forudanse & Taoe de MAssstant

Pour définir un nouveau formulaire, sélectionnez [entrée "Formulaire” de la barre
'Objets" de la fenétre 'Base de données', appuyez sur le bouton "nouveau’ pour que la boite de
dialogue "Nouveau formulaire” s affiche.

S |
Nouveau formulaire 2] |

- ! Assistant Formulaire
b‘g 1 Formulaire instantané : Colonnes
il i | [Formulaire instantané : Tableau
| Formulaire instantané : Feuille de données

Assistant Graphique
Assistant Tableau croisé dynamique

| Créez un nouveau formulaire
e " : {
sans utiliser d'assistant, |

Choisissez la table ou requéte Cliert z‘

d'ols proviennent les données de
oK I Annuler I

l'objet
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Cette boite de dialogue présente sept maniéres de création de formulaire.

& Mode création : définit un formulaire vierge que Lon peut modifier par la suite.

Y% Formulaire instantané Colonnes : définit un formulaire dans lequel les champs
apparaissent a raison d'un par ligne.

% Formulaire instantané Tableau : définit un formulaire dans lequel les champs
apparaissent sous une forme tabulaire.

Y Formulaire instantané Feuilles de données
d'affichage "Feuilles de données’

& Assistant Formulaire : permet de créer un formulaire en précisant au fur et a
mesure ses parametres.

crée un formulaire en mode

& Assistant graphique : représente certains champs numériques sous forme graphique.

Y Assistant Tableau croisé dynamique : crée un formulaire d partir d'un tableau
croisé dynamique.

ASSISTANT FORMULAIRE

Lassistant formulaire permet de choisir, avec précision, la présentation du
formulaire. Pour [utiliser, il suffit de choisir une table et de sélectionner 'Assistant
Formulaire” dans la boite de dialogue "Nouveau Formulaire'

1- Dans la premiére étape, on désigne les champs de la
table/Requéte a intégrer dans le formulaire.

Assistant Formulaire

| Quels champs souhaitez-vous dans votre Formulaire 7
il
| | Vous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou
requétes.

[ S
Tables/Requétes
[Table : Client 2|

Champs disponibles :

Champs sélectionnés :

iET, I Suivant > I Terminer I

Annuler '

3- Dans la troisieme étape, on doit choisir un style de
présentation en s'aidant de la zone d'apergue.

Assistant Formulaire

Quel style souhaitez-vous ?

Bleu
Expédition
Fax

Grés
Industriel
Mélanges
Papier de riz
Pierre

Annuler l <Erécédent| Suivant > I

Terminer I

2- Dans la deuxiéme étape, il faut indiquer le type de
formulaire souhaité colonne simple, tabulaire,
feuilles de données ou justifié. Une zone d'apercu,
vous donne une idée sur I'apparence du formulaire.

Assistant Formulaire

Quelle présentation souhaitez-vous pour votre formulaire 7

" Tabulaire |
| O Eeuile de donnges |

B | C Justifie
B

LT
SEERRRRRRRNAELE

Annuler ' <Eré:édent| Suivant > I Terminer

| structure ?

Cliquez sur

4- La quatrieme étape permet de nommer le nouveau
formulaire et de choisir le mode d'ouverture : saisie de
données ou modification.

“terminer" pour visualiser le formulaire.

Quel titre souhaitez-vous pour votre Formulaire ?

le bouton

Eiicntl

Ce sont toutes les réponses dont I'Assistant 3 besoin pour
créer vatre Formulaire.

Souhaitez-vous ouvrir le Formulaire ou en modifier |a

¢+ Quvrir le Formulaire pour afficher ou entrer des
informations.

| T Modifier la structure du Formulaire.

| I afficher l'aide sur l'utilisation des Formulaires ?

i | Terminer l

Annuler | < Précédent

FORMULAIRE INSTANTANE
FORMULAIRE A COLONNE SIMPLE

Un formulaire a colonne simple affiche les valeurs des enregistrements dans une

colonne, a raison d'une valeur par ligne et par page.
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& Client =] |
Nom
Prénom
Aebesse
ville
T e | I T I T

Pour créer un _formulaire instantané colonne, il suffit sélectionner la table/Requéte
qui contient les champs et de choisir [option "Formulaire instantané : Colonne" dans la boite
de dialogue Nouveau Formulaire’. Le formulaire se crée aussitot en mode formulaire.

FORMULAIRE TABULAIRE

Un formulaire a tabulaire affiche les valeurs des enregistrements sous forme d'un
tableau. Ce type de formulaire permet de visualiser plusieurs enregistrements a la fois.

[ CodeNom  Prénom  Adresse  wile [
» [ gHTAHIRI [Py ahmed 1250, Bd Anfa |[Casablanca |
[ 3[AIT LAHCEN | [Brahim [[112, Bloc D route AinShaa |[Cassblanca |
[ 4|[Doua |[Abdellah — |[569, v My Driss |Meknes |
[ 5|[BEMN SAADA | [Mouna |[45, Darb Ghalaf |[Casablanca |
[ El[AlLoUCH | Said |[B75, Rue des martyres |[EL Jadida |
[ 7|MANSOUR | [ssia [[676, v Med v |[herifra |
[ B|[LaaMRANT | [Galah eddine [[413, Av des FAR |[Fabat |
[ O|[MaIARI |fimnad |[p89, Bd Mad Diouri [[Eniitra |
[ 10][5ALMAGUL | Farid |[p28, Bd Mouahidines |Rabat [
H| T umenao)| ] | I Ir
T VT 1 [

Pour créer un _formulaire instantané colonne, il suffit sélectionner la table/Requéte
qui contient les champs et de choisir loption "Formulaire instantané : Tableau" dans la boite
de dialogue Nouveau Formulaire’. Le nouveau formulaire se crée instantanément visualisé
en mode formulaire.

FORMULAIRE FEUILLE DE DONNEES

Un formulaire a tabulaire affiche les valeurs des enregistrements sous forme d'un
tableau. Ce type de formulaire permet de visualiser plusieurs enregistrements a la fofs.

e _|Ofx
Code clt Nom_clt Prenom Adr_clt Yille Clt Z
» 1 TAHIRI My ahmed 250, Bd Anfa Casablanca |
[ 3 AIT LAHCEM Brahirm 112, Bloc D route AinShaa Casablanca |
[l 4/ DOUA Abdelilah 563, Av My Driss Meknes
|| 5 BEM SAADA Mouna 45, Darb Ghalaf Casablanca ||
B ALLOUCH Said g78, Rue des martyres EL Jadida
[ 7 MANSOUR Assia B7E, Ay Med % Khenifra
|| O LAARBANI Sallah eddine 413, Av des FAR Rabat
Jigz 9 NAJJARI Irnad 389, Bd Med Diouri KEnitra i
10/ SALMMAQLI Farid 328, Bd Mouahidines Rabat
I rm A Mk - :J
Enr : I<j { i 1 >|>|1H&1 sur 9

Pour créer un _formulaire instantané colonne, il suffit sélectionner la table/Requéte
qui contient les champs et de choisir [option "Formulaire instantané : Feuille de données’
dans la boite de dialogue Nouveau Formulaire'. Le nouveau formulaire se crée aussitot
visualisé en mode feuille de données.

L'ASSISTANT GRAPHIQUE
Lassistant graphique définit un graphique a partir des données numériques
contenues dans une table ou une requéte.

Supposons qu'on veut comparer les ventes des différents produits commercialisés par
la société. Pour cela, on crée une requéte qui représente la somme des ventes par produit.
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Pour comparer les valeurs, on va les représenter dans un graphe plutét que de travailler sur

les données brutes. De ce fait, nous allons définir un formulaire graphique grice a "Cassistant
graphique’ de [a boite de dialogue Nouveau Formulaire'

Dans un premier temps, lassistant demande de sélectionner les champs a utiliser
dans le graphique. Dans un deuxiéme temps, on doit choisir le type de graphe.

Assistant Graphique

| Quels champs contiennent les données souhaitées pour le graphique ?

Quel type de graphique souhaitez-vous ?
|

||
] o e e
R %
1| o e

1 Charps dispanibles : Champs pour le graphique ;
|

Chaisissez un graphique qui affichera les

W |

données sélectionnées de facon
» iz
SommeDeMt Produit appropriee,
= E i)
Histogramme

Un histogramme affiche les
| variations parmi les éléments lors
d'une période. L'axe haorizontal

3

contient les catégaries, 'axe vertical |
les valeurs, placant I'8valuation des |
variations par période.

¢
<o

I—l | l—l
Suivant > Tetminer l i Annuler ' < Précédent Suivant Terminer I

Dans [étape suivante, on doit sélectionner les champs qui doivent étre représentés
dans le graphe.

Annuler I P ELEHEnT

Assistant Graphique

Assistant Graphique

| Comment souhaitez-vous présenter les

| données dans votre graphique ?

| ¥ous pouvez glisser - déplacer les boutons
champs vers le graphique exemple. Cliquez

1| Apergu du graphique
il
Designation {

| deux fois sur un champ de type nombre ou
| date dans le araphique pour changer la

| fagan dont le graphique synthétisera ou

| regroupera les données.

Quel titre souhaitez-vous pour vatre graphique ?

Voulez-vous afficher une légende dans votre graphique 7
| & Oui, afficher une légende.

" Mon, ne pas afficher de légende,

Aprés la création de votre graphique par [‘assistant, que voulez-vous Faire ?

[—

| Ouvrir le Formulaire aver le graphique affiché dessus.

| € Modifier le formulaire ou le araphique.

| ™ afficher 'aide sur I'emploi des graphiques.

Annuler | < Précédent | SVt

r Ann’u’ler’ i <év;cédent I" §\;ivant> I Iermin;; | | Terminer |
La quatriéme et derniére étape donne un nom au graphique, détermine sa légende et

son mode d'ouverture. Un clic sur le bouton "Terminer” et le graphe apparait sur [écran.
[0

8 Graphe venle par produit - Formulaire

»
Graphe des ventes par produits

8 Carnarvon Tigers

B Chef dnton's

O Filo Maxilaho

O Longlife Taft

[ BtE

O Paviowat
Ucle Bob's Organic Dvied Pears

B Greeso Cabrales

0 Greeso Manchego La Pasiora

Enr: 14+ 1 mrs] st

L'ASSITANT TABLEAU CROISE DYNAMIQUE

"L'assistant tableau croisé dynamique" permet de réorganiser sous une forme
tabulaire les données numériques d'une table ou requéte pour faciliter leur analyse. Il
effectue donc la méme tdche que 'requéte Analyse croisée’, mais de facon quasi-automatique.

Pour illustrer le fonctionnement de cet assistant, considérons la méme requéte
"ProdVille" que celle de exemple de [a partie requéte Analyse croisée'.
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Pour ce faire, cliquez sur le bouton "Nouveau" de la fenétre "Base de données’ et
dans la boite de dialogue Nouveau Formulaire’, sélectionnez la requéte "ProdVille" puis
'L ‘assistant Tableau croisé dynamique'.

B3 Assistant Tableau croisé dynamique l

L'Assistant Tableau croisé dynamique crée un
formulaire Microsoft Access avec un tableau
Produi EEEER Enployé vonces | croisé dynamigue Microsoft Excel,

Un tableau croisé dynamigue est une table

| interactive pouvant synthétiser un grand
nombre de données en utilisant le format et la

rp— \ méthade de calcul que vous avez choisis,
| !E“—*_J | Dans l'exemple illustré ici, une simple feuille de
| : ‘ données affichant les ventes par critére de
| | Total des ventes Produit | région, produit, année et vendeur peut tre
| | RGEEN Employé |F. Jaitiers | Produit | Total géneral | transformée en un kableau croise dynamique
[ 1992 Buchanan 15164 | 8476 23640 || contenant les calculs spécifiques & tous ces
; Davolio 7016 | 5720 12736 || criteres enune fois.
[ | Total 1992 22180 1413 36376 | Lorsque I'Assistant aura terming, le tableau
| |/1993 Buchanan 1722 6955 2677 | croisé dynamigue sera enregistré sous la
{ Davolio 15061 = 4538 19643 | Forme d'un formulaire Access, Appuyez sur le
|| Total 1993 16783 11543 28326 | bouton Modifier tableau croise dynamique
| | pour ouvrir Excel et modifier ce kableau.
Annuler I SrEren e " Suivant = I TErTanNer ]

La premiére boite de dialogue qui apparait vous explique le role d'un formulaire
tableau croisé dynamique. Nhésitez pas a lire attentivement le contenu avant de poursuivre
la tdche en passant a la seconde étape qui n'est autre que la sélection des champs a inclure
dans le tableau croisé dynamique.

B3 Assistant Tableau croisé dynamique ‘

| | Quels champs souhaitez-vous inclure dans votre tableau croisé dynamique ?
| KRR R R |

| R |

M REETE T T Py |

|| unn waw wen

RRK BHR RRR ”*: | Tables/Requétes

|
|

{

|

|

|

pitits R | |
bf‘_",fff_"ﬂ | lRequéte : Prodville =] |
7 ! l

|

I | Champs disponibles ; Champs sélectionnés ;

Wille_ClIt
Designation

<

bl LL

Annuler I < Précédent l Suivant = I
Un clic sur le bouton suivant déclenche louverture de Microsoft Excel et Laffichage
de la boite de dialogue suivante :

Assistant Tableau croisé dynamique HE

Cliquez sur Terminer pour créer le tableau,

Options... I Annuler ] o I SUvant 3 j Terminer l

Appuyez sur le bouton "Disposition” et déposez les champs concernés sur les zones
"Ligne’, 'Colonnes" et "Données’, comme le montre la figure ci-aprés :
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Assistant Tableau croisé dynamique [ B3 | Assistant Graphique

I T Ly e [ | Queltiresouhatez-vous i
Pt W Loy % | pour votre graphique ?
N E Q Construisez votre tableau croisé { | o i
| § dynamique en Faisant glisser les 9 3 I 51 aphe des ventes par produits|
boutons champs (& droite) sur le | = o

dlagramrne (a gauche) Youlez-vous afficher une légende dans votre graphique ?

& Oui, afficher une légende.
" Mon, ne pas afficher de légende,

PAGE [besianatidcoLonne
e “Ci
e, NE MT Produit

Apres la création de votre graphique par [Assistant, que voulez-vous faire ?

18 Quvrir le Formulaire ave le graphique affiché dessus.

LIGNE DONNEES il |
f | € Modifier le formulaire ou le graphique.
ey I™ afficher lAide sur lemploi des araphigues.,
Aide } Anriler l < Précédent J SV | Terminer I

Validez puis appuyez sur l?z bouton ‘Terminer’ de la précédente boite de dialogue,
pour que vous puissiez nommer le formulaire, mettre les [égendes et louvrir.

ME MT Produf]Designa « |

Carnarvon | Chef Filo  |Longlife Mishi |

Tigers Anton's Maxilako | Tofu |

Wille St - |
|Casablanca 1 1 1 .
Keénitra 1 1 |
Khenifra |
Meknes 1 1 1 1]
Rabat 1 1 2 1]
Total 3 2 3 2 4
|

- |

Mndlﬁer Inh]et tahleau Croisé dynamlque_i

CREATION MANUELLE ET PERSONNALISATION D'UN FORMULAIRE

Pour créer manuellement un formulaire, on choisit loption "Mode création” dans la
boite de dialogue "Nouveau formulaire’, un formulaire vierge s'affiche en mode création.

E2 Microsoft Access P[] S |
Flch|er Edition &fflchage I_nsertnon Format Qutils Fenetre !

t‘ﬂéf@ bl Al

[ R T YR s e SO TN T A I B
¥ Détail

Grice a cette option vous pouvez créer des formulaires indépendants soit pour
afficher des informations, soit pour inviter ['utilisateur a transmettre des données ou pour
concevoir un "Menu général’ pour [application.

Pour ce faire, plusieurs types de contrdles sont disponibles dans 'la boite a outils’, il
suffit de les glisser dans la section "détail’ du formulaire.

LES SECTIONS D'UN FORMULAIRE

Vous pouvez renforcer lefficacité d'un formulaire en ajoutant une ou plusieurs
sections. Tous les formulaires contiennent une section Détail mais un formulaire peut
également comprendre des sections d'en-téte de formulaire, d'en-téte de page, de pied de page
et de pied de formulaire.
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L'en-téte de formulaire affiche des informations
identiqgues pour chague enregistrement,

L'en-téte de page affiche des informationstelles
gu'un titre ou destitres de colonne en haut de
chague page imprimeée. Les en-tétes de page

n'apparaissent que sur les formulaires imprimes.

B Formulannt ; Formulone

- "“"I“a-]i g i i

) PR L

La saction des détalls affiche des envegistraments
Vous pouvez afficher un seul enregistrement a I'écran
ou sur 1a page, ou bien k2 plus grand

nombre possible denregistraments

Le pied de page affiche des informationstelles| |Le pied de formutaire affiche des informations
que la date ou le numéro de page en bas de chague| |identiques pour chague enregistrement,
page imprimée. Les pieds de page n‘apparalssent que| |notamment des boutons de commande ou des
sur les formulaires imprimés.| [instructions relatives 3 I'utdisation du formulaire.
Le pied de formulaire appardt en bas de I'écran
en mode Formuiaire ou aprés 1z derniere section
des détails de iz demiére page 2 l'impression.

Pour ajouter ou supprimer un en-téte/pied de formulaire ou un en-téte/pied de page,
cliquez sur "En-téte/pied de formulaire” ou "En-téte/pied de page" dans le menu 'Affichage’

Si vous supprimez un en-téte et un pied, Microsoft Access supprime les contriles
qui s'y trouvent et comme les en-tétes et les pieds vont de pair, vous ne pouvez les ajouter
que simultanément. Si vous ne voulez pas les deux en méme temps, redimensionnez ['un des
deux afin qu'il n'ait aucune taille ou attribuez a sa propriété Visible le parameétre Non.

En-téte de formulaire

Permet d'afficher le titre du formulaire, les instructions d'utilisation du formulaire
ou des boutons de commande qui ouvrent des formulaires liés ou effectuent dautres
opérations. Un en-téte de formulaire apparait sur toute sa hauteur afin que les contriles de
la section demeurent affichés en permanence. Un en-téte de formulaire apparait en haut d'un
formulaire en mode Formulaire et au début d'une version imprimée. Il n'apparait pas en
mode Feuille de données.

Pied de formulaire

Permet dafficher les instructions d'utilisation du formulaire, des boutons de
commande ou des contréles indépendants, relatives a [acceptation des entrées. Un pied de
formulaire apparait sur toute sa hauteur afin que les contrles de la section demeurent
affichés en permanence. Un pied de formulaire apparait en bas d'un formulaire en mode
Formulaire et a la fin d'une version imprimée. I[ n'apparait pas en mode Feuille de données.
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En-téte de page

Permet d'afficher un titre, des en-tétes de colonne ou toute information souhaitée en
haut de chaque page. L'en-téte de page n'apparait que sur les formulaires imprimés. I[ n'est
pas visible en mode Formulaire.

Pied de page

Permet d afficher la date, le numéro de page ou toute information souhaitée au bas
de chaque page. Le pied de page n'apparait que sur les formulaires imprimés et n'‘apparait pas
en "mode Formulaire'.
Section Détail

Permet d'afficher des enregistrements provenant de la source du formulaire. Cette
section contient en général des controles dépendant des champs de la source. Elle peut aussi
comprendre des contrdles indépendants, tels que des étiquettes. ..

BOITE A QUTILS

Clest un ensemble d'outils qu'on peut utiliser en "mode Création" pour placer des
contrbles dans un formulaire, un état ou une page d'accés aux données. Vous pouvez afficher
ou masquer la boite a outils en cliquant, dans le menu 'Affichage’, sur "Boite a outils’"

- ok ]

Sélection [ [: “\ | Assistant Contrile

Intitulé A« abl : Zone de texte

" vey {
Groupe d'options [] # | Bouton bascule
v

Bouton d'option ‘ Case a cocher

Zone de liste modifiable | Zone de liste

Bouton de commande ; Image
Cadre d'objet indépendant | Cadre d'objet dépendant
Sautde page #= “§ | Contrdle Onglet

Sous-formulaire §@ !Irail

Rectangle 3 9} i»‘«utrcs; contriles

FENETRE PROPRIETES
Fome: | Dorodes | Evermmert | Autres Tares |
SHYW 1144440 smsaand s ibih o 1 S
B Vb b e e ne ooty j
TP 00 ihvis SERER]
Flrogs sdonss ., : EOou
L0 T Cherk
Hifvhow d¥at . T Mode sarple
oifich axorss | Le b Les deux
Mod autorisde L0 oy
SUpOr MRONSAR L u
AL seporind . . oy u
Entrie doordes . L0 on
Tyge Racordeet . (000 Foe G répomms dvam
Verroulsne . . . ooviiiiiiini oA
Sarre déflemeck Les deux
Sificher shlactay L u
Boutons da déplacement |, u
Dwtoawrs denvegtrenents . Cul
Talle spstée M e oul J

On utilise les propriétés pour définir les caractéristiques des tables, requétes,
champs, formulaires, états et pages d'accés aux données. Chaque section et contréle d'un
formulaire, d'un état ou d'une page d'accés aux données posséde également des propriétés.
Celles-ci déterminent la structure, [aspect et le comportement du formulaire ou de [état,
mais aussi les caractéristiques du texte ou des données qu'il contient. La feuille des
propriétés sert a paramétrer les propriétés.
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LISTE DES CHAMPS

Dans un formulaire, un état ou une requéte, une petite fenétre donne la liste de tous
les champs d'une source d'enregistrements sous-jacente (Table ou requéte), il s'agit de la boite
"liste de champs'. Vous pouvez afficher cette liste dans le "'mode Création” d'un formulaire,

d'un état ou d'une requéte, en cliguant sur le bouton B

LES CONTROLES

Objet graphique, notamment une zone de texte, une case d cocher, un bouton de
commande ou un rectangle que vous placez dans un formulaire, un état ou une page d'acces
aux données en mode Création pour afficher des données, exécuter une action ou faciliter la
lecture du formulaire. I existe trois types de contriles :

e Controle dépendant : clest un contrdle [ié a un champ de la table ou de la
requéte associée au_formulaire. I[ permet de saisir, de visualiser et de modifier les
valeurs des champs de la source de données.

- Controle indépendant : clest un contrdle sans source de données, il permet
d'afficher des commentaires, des images ou de saisir une entrée qui ne sera pas
stockée dans la table ou de la requéte source de données du formulaire.

e Controle calculé : il comporte une expression ou une formule de calcul qu'on
peut saisir dans la feuille de propriétés dans [attribut "Source contrile’.

Voici la liste des contrdles pour la saisie, [affichage et le filtrage de données.

Cases a cocher Permet d'afficher une valeur Oui/Non

Zones de liste Permet de sélectionner une valeur dans une liste Une zone de [iste

modifiable modifiable est la combinaison d'une zone de texte et d'une zone de liste.

Boutons de commande | Permet d’exécuter une action ou un ensemble d’actions.

Etiquettes Permet d'afficher des textes descriptifs, tels que des titres, des légendes ou
des instructions bréves.

Zones de liste Permet de sélectionner une valeur dans une liste. La liste d'une zone de liste

se compose de lignes de données. Elle peut comporter plusieurs colonnes, qui
peuvent s'afficher avec ou sans en-téte.

Boutons d'options Permet d'afficher une valeur Oui/Non

Groupes d'options Affiche un ensemble limité d'alternatives. 1 permet de sélectionner aisément
une valeur, car il vous suffit de cliquer dessus. Vous ne pouvez sélectionner
qu'une seule option d'un groupe d'options a la fois.

Sous-formulaires (états) | est un formulaire (état) dans un formulaire (état)

Zones de texte Affiche les données d'une source denregistrements. Ce type de zone de texte
est dite dépendante car elle est liée aux données d'un champ. Mais, elles
peuvent également étre indépendantes. Par exemple, on peut créer une zone
de texte indépendante pour afficher les résultats d'un calcul ou pour saisir
des entrées. Ces données ne sont pas stockées dans la source de données.

Boutons a bascule Permet d afficher une valeur Oui/Non

Pour placer un contrdle dans un_formulaire, il suffit de le glisser de la boite a outils
dans la zone ou vous voulez le placer. Pour supprimer un contréle, il faut le sélectionner et
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appuyer sur la touche 'Suppr’ du clavier. La police et les attributs peuvent étre modifier
grdce a la barre doutils "Mise en forme" ou a la feuille de propriétés du contréle qui s'affiche
en cliquant sur le bouton =I' et naturellement, il faut auparavant sélectionner le controle.

FORMULAIRE ET SOUS FORMULAIRE

Un sous-formulaire est un formulaire imbriqué dans un formulaire. Le formulaire
primaire est appelé formulaire principal et le formulaire qu'il contient, sous-formulaire. Une
combinaison formulaire/sous-formulaire est souvent appelée formulaire hiérarchique ou
formulaire pére/fils.

Les sous-formulaires sont particulierement utiles lorsque vous voulez afficher les
données de tables ou de requétes qui ont une relation un a plusieurs. Vous pouvez, par
exemple, créer un formulaire qui contient un sous-formulaire afin d'afficher les données d'une
table '"COMMANDE" et d'une table "CIGNES DE CDE' Les données de la table
"COMMANDE" représentent le coté "un" de la relation. Les données de la table "CIGNES
DE CDE" représentent le c6té "plusieurs” de la relation.

Dans ce type de formulaire, les deux formulaires, principal et le sous-formulaire,
sont [iés. Ainsi, le sous-formulaire n'affiche que les enregistrements qui correspondent d
['enregistrement en cours du formulaire principal. Ainsi, si vous visualisez les données de la

commande 312, seules les enregistrements de la table "CIGNE DE COMMANDE" associé d
ce numéro de commande apparaissent a [écran

Lorsque vous utilisez un formulaire possédant un sous-formulaire pour entrer de
nouveaux, enregistrements, Access sauvegarde [enregistrement en cours dans le formulaire
principal lorsque vous entrez le sous-formulaire. Grice a cela, les enregistrements de la table
"vlusieurs” pourront étre reliés a un enregistrement dans la table "un’. Chaque enregistrement
est également automatiquement enregistré lorsqu'il est ajouté au sous-formulaire.

Un sous-formulaire peut étre affiché sous forme de feuille de données, mais il peut
également étre affiché sous la forme d'un formulaire unique ou continu. Un formulaire
principal ne peut étre affiché que sous forme de formulaire unique.

Un formulaire principal peut contenir autant de sous-formulaires que vous le
souhaitez a condition qu'ils soient placés dans le formulaire principal. Vous pouvez
également imbriquer jusqu'a dix sous-formulaires. Cela signifie que vous pouvez avoir un
sous-formulaire contenu dans le formulaire principal mais aussi un second sous-formulaire
contenu dans le premier sous-formulaire, etc. Vous pouvez, par exemple, avoir un formulaire
principal qui affiche les clients, un sous-formulaire qui affiche les commandes et un autre
sous-formulaire qui affiche les détails des commandes.

Pour créer un formulaire et sous formulaire, on crée tout d'abord un formulaire
simple pour chacune des deux sources de données. Dans le formulaire principal, on fait
glisser de la fenétre "Base de données” sur le formulaire principal, le formulaire du sous-
formulaire a imbriquer. Sinon, utilisez le controle "Sous-formulaire” de [a boite a outils.
Exemple :

A titre d'exemple, dans la base de données 'COMMANDES CLIENT', un client
peut effectuer plusieurs commandes, mais un numéro de commande ne peut correspondre qu'a
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un et un seul client. On a donc une relation de type un a plusieurs entre les tables "CLIENT"
et "COMMANDE" a travers le champ Code_(lt.

Ainsi, dans un méme formulaire, nous allons afficher la liste des commandes d'un
client. Pour ce faire nous allons, tout d'abord, créer des formulaires instantanés pour les
tables '"CLIENT" et "COMMANDE'".

Le formulaire '"CHOLX CLIENTS', lié a la table CLIENT', sera de type colonne
simple. Le formulaire, li¢ a la table 'COMMANDE', sera affiché en mode feuille de
données. On imbriquera le formulaire "COMMANDE" dans le formulaire "CHOLX
CLIENIS" en le glissant, a partir de la fenétre 'Base de données’, dans celui-ci. Ainsi, a
[affichage, on aura pour chaque client visualisé la liste des commandes qu'il a faite.

B LISTE DES COMMANDES DU CLIENT =
_ ‘D’t|;LI$EE pEs cormaprs b alieny (B |5 " |
étai — . |

- B B S T Nom prénom |
; [Piénom| [Frenom Adresse [0, Bd Anfa | |
z Adk_clt il |
2 l I e ——Jvile_cit 1 e {
o | s s | 1 = {
-l | tommagndes du clienk o . |
3 (2o rozr r o m o m o mo oo n Commandes du client i
- Num_Cde [Date_Cde] Code Cl |
. :

375, 080602

ISR | || SRR
Exercice :
Les tables "COMMANDE" et "LIGNE DE COMMANDE" sont reliées par une
relation de type un a plusieurs. Créer un formulaire permettant [affiche des détails d'une
commande (Liste des produits commandés, les quantités et les montants des achats)

Les prix mentionnés dans la table "PRODUIT" sont des prix hors taxe. En bas du
détail du formulaire, créer un champ de calcul du montant total hors taxe de la commande
ainsi que le montant TIC. La TV.A étant de 20%.

Exercices :
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Ajoutez un  Crés2 des eliquettes | _:l ﬁg:'ucshsi Sﬁ:pt}‘loitqauu:
logo ou une de publipostage. L : .
image. — o o i
s, Les Comptoirs |- FE AT
Regoupez dss | % ; Vewtes par date = | |]
enregistremnents | 3 .
dansgdes b _ — { Ventes par catégorie
catégories. ];m Bl : == ! 15addar
10340 1200 |
10946 Q00 : Axxxx Sxxxx Nxxx
10845 2400 |
Caloulez des 10850 1100 |
totau, Total : 5 600 |
Tz |
10852 3500 |
. 10853 2000 |
| Tobal : ss00 || || = S

Les formulaires sont certes trés pratiques pour améliorer la présentation des
données, cependant, leur domaine d'utilisation se limite a [‘écran. Si vous aimez présenter vos
données sous forme de rapport professionnel plus soigné, vous devrez définir un état.

En fait, un état se compose des informations qu'on organise et qu'on peut mettre en
forme en fonction des besoins. Ces informations peuvent étre le résultat d'une requéte, une
table, d'une instruction SQL ou sont stockées dans sa structure. Elles peuvent représenter un
bon de commande, une facture etc.

CREATION D'UN ETAT

La définition d'un état peut se faire de facon automatique, a laide d'un assistant
ou de facon manuelle en mode création. Cependant, ['utilisation de [assistant constitue un
moyen siir et rapide de créer un état de base, qui peut étre modifié ou utilisé tel quel.

En effet, pour faciliter la création des états, Microsoft Access met d votre
disposition plusieurs assistants état.
& Assistant Etat: permet de choisir précisément les paramétres de [état.
& Etat instantané Colonnes : définit un état dans lequel les champs apparaissent a
raison d'un par ligne.
L Etat instantané Tableau : définit un état dans lequel les champs apparaissent sous
une forme tabulaire.
& Assistant graphique : représente certains champs numériques sous forme graphique.
& Assistant Etiquettes : crée un état au format d'étiquettes imprimables.
Pour créer un état, sélectionnez [objet "Etats" de la fenétre "Base de données” et
appuyez sur le bouton "Nouveau', une boite de dialogue, recensant les diverses techniques
utilisées pour créer un état, apparaissent.

- y
{8 EL_ARBAOUI_JALILA : Base de données [H[=1 3 || Nouvel état (2] x]
| A M e ’N_ouveaui Pl Bgie [ — B e e e

LBl i
BI] Créer un état en mode Création: i =z ‘ .Q\ssistant Etat
BT]  Créer un état & laide de assistant j Ba‘n i Etat instantané : Colonnes
| Crée un nouvel état sans
| utliser d'assistant, i

|

Etat instantané : Tableau
| |Assistant Graphique
| | Assistant Etiquette

ATt era T e s T D R |

Choisissez la table ou requéte ;’

d'ols proviennent les données de
OK l Annuler I

e I'objet :
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ETAT INSTANTANE

L'assistant "Etat instantané” est utilisé pour créer rapidement un état de qualité
professionnelle, affichant les informations extraites d'une table, requéte sous forme de
colonnes si on choisi loption "Etat instantané : Colonnes" dans la boite de dialogue "Nouvel
état” ou sous forme de lignes en choisissant [assistant "Etat instantané : Tableau'". Toujours
dans la boite de dialogue"Nouvel état’, sélectionnez la source des enregistrements contenant
les données a inclure dans [état puis cliquez sur le bouton "OK, une fenétre affichant [état
apparait a [écran.

Exemple : _
[Gcontacts S[=IEI[EE " Liste des Produits =] E3 |
contacts o =
| Produits
Nom_Cantact _ [FadLoUD | J J
Raison G STORE | | | RéfProchiit Designation Ote Stock PUV
Tel_Fourni A00m P et 300 20000F
Fex_Foumi B0225 Quesa Cabrales 650 500,00 F
Designation D | | B1230 Tofu 345 254000 F
Nem_Cantect fadLoua | 20045 Mishi 300 180,00 F
Regson piG sTORE | R e P
page: il T 1 v m] 4] e o SR | RS Y e _’!_J
“Etat instantané : Colonnes" représentant Ies Liste des produits de la société regroupée en
données concernant les contacts. un "Etat instantané : Tableau".

ASSISTANT ETAT

"L'assistant état" permet de réaliser un état daspect professionnel destiné a
rassembler les données d'une table ou requéte, sous forme personnalisée, en répondant a une
série de question que ['assistant vous pose.

Pour utiliser '(assistant état’, dans la fenétre "Base de données’, dans [objet "Etat’,
double-cliquez sur lentrée @ EEIEIICERANEERNE pour que la boite de dialogue
Assistant état" apparaisse.

Assistant Etat

| Quels champs souhaitez-vous dans votre état ?
|
______ o |' Yous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou
| requétes.
Tables/Requétes
{Table : Produit =1

Champs disponibles : Champs sélectionnés :

PLV

Ref_Produit
Designation
Qte_Stk
Mom_Contact
Tel_Fourni

Annuler I Precedent I Suivant = I Terminer l

Cette boite de dialogue peut étre obtenue aussi, en choisissant, dans la boite de

dialogue"Nouvel état’, [option 'Assistant état’. Sélectionnez alors la source contenant les
données et choisissez les champs a inclure dans votre état puis cliquez sur'Suivant’.
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pssimom e b :

- Souhaitez-vous ajouter un niveau de =
I regroupement ¢ -

Comment souhaitez-vous afficher
¥0s donnees 7

‘Nnm_Cnntact, Wille_Faurni, Tel_Fourni - [wille_Fourni

| [Ref_Produt, Designation, FUA G ‘Nnm_Cnntact, Tel_Fourni

ipar
par Produit

| | Ref_Produit
| | Designation

| | Mom_Corkact o I
| 1 |

Ref_Produit, Designation, PUA

| afficher plus dinformations

l.t

Annuler i <Eré(édenti Suivant = ] Terminer 1 | thmnsderegroupement.." Annuler i <Erécédenti Suivankt = 1 Terminer j i
Lors de la seconde étape, si les données proviennent de plusieurs table, indiquez si
vous souhaitez regrouper les données. Pour ce faire, choisissez la table a utiliser comme base
de regroupement, puis en cliquez sur le bouton 'Suivant’. Dans la nouvelle boite de dialogue,
spécifiez, parmi les champs de [état, le champ qui sera le support de regroupement, la zone

de droite affiche [exemple du regroupement choisi. Cliquez sur le bouton 'Suivant'

Quel ordre de tri et informations de synthése souhaitez-vous pour vos enregistrements détails ?

Quelles valeurs souhaitez-vous calculer 7
| Vous pouvez trier les enregistrements sur quatre e e T T S TR
| champs maximurn, en ordre ascendant ou descendant. | Champ Somme Moy Min  Max Sy ’
= [l | PUA o IS I | {
1 |Ref_Produit gl : [l e
12 3 4 i { Gl
2 | =] Bl | || € Détail et total
a0 , & | 1 SRie A |
z B B | | & Total uniquement
iy 5 7 [ e i
& ~ i | || [T Calculer le pourcentage
z {15356 [———j ¥ | | du total pour les sommes.
& 3 { | |
& | { |
3 .
e e Options de synthése ... I

Annuler J <P_récédent| Suivant = l Terminer J

La troisieme étape est consacrée au triage des données. En effet, le tri de [état

permet en général de mieux organiser les informations. Vous pouvez choisir plusieurs champs
de tri selon [ordre croissant ou décroissant. Le bouton 'Options de synthése" permet

d'effectuer des calcul de synthése. Cochez les calculs et option souhaités, et validez.
e =

Comment souhaitez-vous présenter votre skat ? Comment souhaltez-vous présenter votre etat 7

Présentation [ Drienkation — Présentation — ———  Orienkation  —
| i |
" Echelorne | % Portrait r I % Portrait {
|| Blae F Paysage KA HHKK KHMK KANK J00AX |9 || € Paysage

P R e ] [ e
MM MHH M W 18
HRR NERRN MERA KRR

MMM HHENY HREHRE R

HEH NHRR REEA RERR

MM HHRNE HEHR R

MM MHH M W

RRRR NERRN RERA KRR

MM HHRNE HEHR R

HEH NHRR HEEA RERN

HHHRR HHRNY HRHR R

1 | Conkour 1

R RRRE
HREX KXKH KKKX MEMX || e
MM WM e e [ Alignd & gauche 1|
A T T S | 57 |
AEARA_WARAE_RARA_wanam [ ' Aligné & gauche 2 |
HAHAR WHRAR RReAA meRmd |00 5 |
HAHAR HHHHE RRHEA HHRRE

WA MHMEE R

WM UM R

| % Conkour 2

| ¥ ajuster |a kaillz des champs afin quils | ¥ ajuster la taile des champs afin quils
;tiennent bous sur une page. tienment bous sur une page.

e s e s e o

Etat avec groupement des données  Etatsans groupement des données

Durant la quatriéme étape, vous pouvez choisir parmi plusieurs présentations celle

a appliquer a votre état. La présentation définit [arrangement et la position des

informations dans [état. Les présentations disponibles dépendent des choix préalablement

effectués. Cochez le modeéle de présentation choisi, sélectionnez le format dorientation du

papier et cliquez sur le bouton 'Sutvant” pour choisir le style de [état. Lors de la derniére
étape, nommez votre état et lancez la création de [état apres sélection du mode d'affichage.
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Assistant Ctat Assistant Etat

Quel style souhaitez-vous ?

Cormpack
KEXXKXR

Gras

Gris [éger
Informel
Socigté

XHKH AKX
HKEMEE MER

g Etiguette du détail
I Contréle de Détail

Annuler l <Erécédent1 Suivant = l Terminer i

Quel titre souhaitez-vous pour votre état ?

IFournitures

i Ce sont toutes les informations dont I'Assistant a besoin pour
| créer votre état,

! Souhaitez-vous afficher I'apergu de I'état ou en modifier la
| skructure 7

; 7+ Apercu de I'état
" Modifier la structure de I'état

| [ afficher l'aide sur I'utilisation des états ?

I Terminer I

Annuler I <Erécédent1 ST

une fenétre apparait, affichant votre état selon le mode d'ouverture choisi :

15 Foumitures

=1 E3 |

Fournitures

R O I =

# En-téte d'état

Ville : Casablanca

Nom Contact : Sad LOUZI

N° Tékphone 022222530

Réf Produit Designation PUA
B1230 Tofu 210,00 F
conlz Queso ManchegoLa 600,00 F

Syrihése paurCode Found = 1 (2 enegistrements détail)

o S T

-|Fournitures

¥ En-tete de page
# En-téte de groupe Yille_Fourni

V.t.Ef.ql : EH’EEéLﬁoz{mf | | | | ‘

_um. : | | ’rd

L'ASSISTANT GRAPHIQUE

L'assistant graphique définit un état, a partir des données numériques contenues
dans une table ou requéte, sous forme de graphique. La procédure est la méme que pour la

création de formulaire graphique.

Iz Etatl : Etat =] E3
A1

Page ! EFJ ‘”—1 ]! J_j

Graphe comparatif des ventes ‘J

mCarnarvon Tigers

B Chef Anton's

OFilo Maxilako

L'ASSISTANT ETIQUETTE

Gridce a '(assistant étiquette’, vous pouvez créer une étiquette d'adresse pour chaque
client. Vous les utiliserez pour les mettre sur des enveloppes ou colis ou pour créer des badges
d'identifications. Pour ce faire, dans la boite de dialogue "Nouvel état’, choisissez [option
"Vassistant étiquette” ainsi que le nom de la source des enregistrements. Une nouvelle boite de
dialogue intitulée 'Assistant Etiquette’ apparait.
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Etape 1

Etapes | BO|te de dialogue

A AKDEATE A B AN T8 T (0 T e
R L R

s e retwess Jemem—cre A\srvbos e bt

Etape 2

Description
Lors de cette étape, I'assistant vous
demande de choisir le format d'étiquettes
fourni par les fabricants selon le type de

papier feuille a feuille (feuilles
d'étiquettes individuelles) ou continu
(listing)

Si le format n'est pas répertorié, vous
pouvez définir un format personnalisé.

Queltn: polce o et Bud whes <ax pox e tuite T
Assmwee dadests
i M

awmang o s Ladms Blnde

I Sodos

ariw | sawidet [ 3wt s ] dwwew |

Pour changer la présentation du texte sur
les étiquettes, vous pouvez changer la
police, la taille, épaisseur, la couleur et les
attributs de I'écriture.

Les modifications apportées a I'apparence
affecteront toutes les étiquettes. On ne
peut pas changer la présentation pour une
partie d'étiquettes seulement.

Dans cette étape, sélectionnez les champs
que vous souhaitez imprimer en les
agrémentant si nécessaire de textes.

Les champs doivent apparaitre comme
vous les voulez sur I'étiquette. Ajouter les
espaces et les ponctuations nécessaires.

Ak st
Etape 3 —T—== o rmbuter st my ey emune i pAOOR g *
’ NI e MR TE § DO o, Taniniad vt s A Qeate dae
POUNT Aguerumot Lipar e LETE B v Ve w0l E THAC MG T
P = ST
bl e
ET [Frocas s
pawesh A ct)
Nomw
" . (X
-o =] ‘
R T A |
et flowne
Etape 4 - - P ow poeur thanes den Ade bae

num.« O wiad et (e S phos s (U (jeend nere =
B, w3 el (b e cxe past el

T O (T SO s e

Etape 5

Cette étape est consacrée au tri des
étiquettes. VVous pouvez spécifier un ordre
selon lequel Access rangera les étiquettes.
Si le champ contient des données
répétitives, vous pouvez trier suivant
plusieurs champs.

bt Unlet fex iomeny 40rt Uzstt il & oo (0 w106 dhap i,

La derniere étape de création de I'état
vous demande de donner un nom a votre
état et de choisir le mode d'ouverture :

¢ r_%v-é--m--w--m-w- apercu avant impression ou modification.
© Pttt ba #1050 e Smaetien
T At e 3ur Nl chew dxptions.
sk | cpiommt | | [Camwwwe |
Etape 6 Une étiquette est crée pour chaque
enregistrement de la table. Imprimez,
TAHIRIMy Ahmed ArTLAsc] coupez les étiquettes et collez-les sur vos
250, Bd Anfa 112, e T || enveloppes, colis...
Casablanca Casablanca
DOUAAbdebilah BEN S AAS
SAD Az Ay (Thece “£5 mnfﬁf_]j
o Y = L
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CREATION MANUELLE D'UN ETAT

Quoique les assistants d'état soient performants et faciles a utilisés, il est possible
de créer un état de toutes piéces, sans laide de [assistant, il suffit pour cela de choisir, dans
la boite de dialogue "Nouvel état', 'mode création’, qui offre un état vierge, et d'y placer
toutes les zones de textes, étiquettes et autres contriles nécessaires.

O — || (T |
g.:ii:i-l-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-S-|-T-|-8-|-9-|__:_ E::::‘"I'1'l'2'I'3'l'4'l'5'l'B'I'T'I'S"'S'L:i
] # En-téte de page 3 # En-téte de page
1 N T i
| | | LES FOURNISSEURS |
1 | = - . |
J # Détail _j  Detail : |
| o I | leede:f |
_! ] ; | | aisom sociale | Gaison || pontact -|poom_pomtace
| “ || |2 drespe M2 dy woums I I - ' —
_' - | ille_Boums |
| 2 fiTea - P — : T — = |
:j ¥ Pied de page ;I 18 ﬂ‘lﬁpﬁn!#- : .'rs{_!m:m.u ! ! | | !m i'.i‘rla’._'!?ﬁ'a;m.l !
z ' __j # Pied de page |
| | Vovertenieformimter T T T T T T =l
& i | o |14 | |

Pour placer un champ dans un état, il suffit de le faire glisser depuis la liste des
champs sur la zone 'détail'. Vous pouvez aussi utiliser les contriles de la boite d outils.
Ajustez les contrdles dans [état, modifiez leurs propriétés. ..

Tout comme pour les formulaires, vous pouvez créer des champs de calculs, effectuer
des regroupements créer des sous états. ..

OUVERTURE ET MODES D'AFFICHAGE D'UN ETAT

OUVRIR UN ETAT

Apreés avoir créer un état, vous pouvez Louvrir pour lafficher a [écran et parcourir
les informations qu'il contient. A chaque ouverture d'un état, Access extrait de la base de
données les informations mises d jour pour les afficher dans [état.

St votre état comporte plusieurs pages, vous pouvez les parcourir pour consulter
toutes les données grice au navigateur qui se trouve en bas de [état. Vous pouvez afficher
votre état par page entiére afin de vous rendre compte de la présentation générale de la page.
Vous pouvez aussi agrandir une partie de la page pour la consulter plus en détail, il suffit
pour cela de manipuler le pointeur.

Un état peut étre utilisé sous trois modes d'affichage différents, chacun permettant
d'accomplir des tiches différentes.

MoDE CREATION

Ce mode permet de modifier la présentation et la structure d'un état. Le fond est
constitué d'une grille de lignes et de petits points pour faciliter [alignement et le
positionnement précis des différents éléments. Dans ce mode daffichage, les données
apparaissent réparties en plusieurs sections, comme la section En-téte d'état ou Pied de page.

Pour ouvrir un état en mode Création, basculez vers la fenétre Base de données,
cliquez sur Etats sous Objets, cliquez sur [état que vous voulez ouvrir, et enfin sur le
bouton Modifier dans la barre d'outils de la fenétre Base de données. Si [état est déja
ouvert, vous pouvez basculer vers le mode Création en cliqguant sur le bouton Mode

d'affichage dans la barre d'outils.
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e T = 1]
O N N R R R ==
:] # Entote d'état

|Fournitures |

L L L L
¥ En-téte de page
téte de groupe Yille_Fourni
5V3’££e[_Foz4m.t’ | | | | ; ‘

J # En-téte de groups Code_Fourni

Il INofn Comthet: | Mom_Contact)
. !

MoDE APERCU AVANT IMPRESSION

Vous y voyez la présentation de [état tel qu'il sera imprimé. Vous pouvez vous

déplacer a travers les différents pages, et examiner soigneusement comment chaque page
s'imprimera.

_—
Foumitures
Ville : Casablanca ‘]

Nom Contact : “aid LOUZI
N® Tékphone 0222232530

Réf Produit Designation PUA

E1230 Tofa 210,00 F

ooz Queso ManchegoLa 600,00 F
Syrthése pourCode_Found' = 1 (2 emegistremerts détail) -
page: 14| ] 1 n] 4 ] G

MoDE APERCU AVANT FORMAT

Bien que trés semblable au précédent, ce mode ne donne qu'un apercu et n'affiche
pas toutes les données de [état. Il est beaucoup plus succinct et permet essentiellement
d'obtenir un apercu rapide du style et de la présentation de [état.

_—
Foumnitures
Ville - Casablanca ‘1

Nom Contact : Said LOUZT
N° Tékphone 022222530

Réf Produit Designation FUA

B1230 Tofs 210,00 F

ooz Queso ManchegoLa 600,00 F
Symthése poar Code_Found' = 1 (2 emegisremerts détail) -
age s ol Il 1 v fwal | H

CALCULS, REGROUPEMENT ET TRI DANS UN ETAT

Pour insérer des fonctions dans un état, vous devez utiliser des zones de textes.
Pour faciliter la définition des données calculées, utilisez 'le générateur d'expressions’. Les
sections 'en-téte/pied d'état" ne doivent comporter que les informations fixes sur chaque page
imprimée. Le tableau ci-aprés recense quelques fonctions couramment utilisées dans un en-
téte/pied d'état, de page ou de groupe, remarquez que ces fonctions peuvent aussi étre utiliser
dans les formulaires.
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Fonction Signification

=Date() ou Maintenant() Date courante

=VraiFaux(Test, Valeur si vrai,|Affectation d'une valeur ou d'une autre en fonction du
Valeur si faux= résultat d'un test

=[Champl] & " " & ... & [Champ N] | Concaténation de plusieurs champs texte
=Gauche([Champ a] ; &) Extraction des caractéres a gauche du champ spécifié
=Droite([Champ a] ; a) Extraction des caractéres a droite du champ spécifié
=Format(Formule, Format) Mise en forme d'un champ

[Page] Numéro de page courante.

Pour trier les données contenues dans un état selon un ou plusieurs champs, vous
pouvez utiliser ['icéne "Trier et regrouper’ qui se trouve dans la barre d'outils 'Créer un état’.
Dans la boite de dialogue "Irier et regrouper’, dans la cellule 'Champ/expression’
sélectionnez le ou les champs selon lesquels vous voulez trier et dans la colonne "ordre de tri"
définissez [ordre correspondant.

Pour regrouper les données selon un ou plusieurs champs, procédez de la méme
maniére, sauf que cette fois vous devez ajouter la valeur "OUI" pour le paramétre 'en-téte de
groupe' et/ou "Pied de groupe'.

Exercices :
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LES MACROS
DEFINITION

Une macro comporte une ou plusieurs actions effectuant chacune une opération
particuliere, telle [ouverture d'un formulaire ou [impression d'un état. Les macros
permettent d'automatiser les tdches habituelles. Vous pouvez, par exemple, exécuter une
macro qui imprime un état lorsqu'un utilisateur clique sur un bouton de commande.

Une macro peut se présenter sous forme de macro unique composée d'une série
d'actions ou sous forme de groupe de macros. Vous pouvez également utiliser une expression
conditionnelle pour déterminer si, dans certaines circonstances particuliéres, une action est
effectuée lorsqu'une macro s'exécute.

SERIE D'ACTIONS

Une macro peut étre composer d'une série d'actions, Microsoft Access effectue ces
actions en bloc chaque fois que la macro est exécutée.

GROUPE DE MACROS

St vous utilisez un grand nombre de macros, regroupez les macros liées dans des
groupes de macros pour faciliter la gestion de votre base de données. Pour afficher les noms
des macros d'un groupe de macros, cliquez sur "Nom de macro” dans le menu 'Affichage’ de la
fenétre Macro. Pour exécuter une macro contenue dans un groupe de macros, vous devez
indiquer le nom du groupe de macros suivi d'un point, puis le nom de la macro.

ACTIONS CONDITIONNELLES

Dans certaines situations, il peut étre nécessaire d'exécuter conditionnellement une
ou plusieurs actions dans une macro. Clest par exemple le cas lorsque vous définissez une
macro qui valide le contenu d'un champ.

Pour ce faire, affichez la colonne 'Condition" en cliqguant sur 'Conditions” dans le
menu 'Affichage” de la fenétre Macro, tapez [expression conditionnelle sur la ligne qui
contient [action a exécuter conditionnellement.

CREATION D'UNE MACRO

our créer une macro, dans la fenétre e bes’, cliguez sur ['obje 0S
Pour créer ro, dans [c tre 'Base de données’, cli r l'objet "Macros"

A

1 Ackion Caommentaire
=

il

Arguments de l'action

Entresz une
action dans
| cetke colonne.
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La partie supérieure de la fenétre "Macro” est composée de deux colonnes intitulées
Action” et 'Commentaire’. La premiére donne accés d 53 actions prédéfinis. Quant a la
seconde, elle apporte des précisions sur les actions complexes.

Dans la colonne "Action’; cliqguez dans la premiére cellule puis cliquez sur la fléche

: RPN ; Py .y
pour afficher la liste d'actions a partir de laquelle vous allez sélectionner Laction que vous
voulez utiliser. Par suite vous pouvez, si vous le désirez, saisir un commentaire. En fait, les
commentaires sont facultatifs mais souhaitables pour mieux comprendre votre macro plus
tard. Dans la partie inférieure de la fenétre, spécifiez les arguments de laction, si ceux-ci
sont obligatoires. Cliquez ensuite sur le bouton d'enregistrement pour sauvegarder la macro,
le nom saisi apparaitra dans la fenétre "Base de données"

& OuvertureClient : Macro

!Iil g= EL_ARBAOUI_JALILA : Base de données [_ [O] x]

iCommentaire

3B irFormulsive B3|

Arguments de Faction

Mam Formulaire Client
Affichage Farmulaire
Mam Filkre

Condition Where

Maode données

Maods fenétre Standard

! Exécuter Igﬂocﬁﬁer 72 Nouveau | X | 2y

Cigvre un
. farmulaire en
mode
Farmulaire,
| Creation, Feuile
' de donnges ou
| Apercu avant
Jimpression, Pour
| obkenir de |'side,
| appuyez sur F1.

LES ACTIONS PREDEFINIES PAR ACCESS

Actualiser Mettre a jour les données du contrile spécifié

AfficherBarreOutils Affiche ou masque une barre d'outils

AfficherTous Supprime Ceffet du filtre sur la table, la requéte ou le formulaire courant en
Enregistrement affichant tous les enregistrements

Agrandir Donne la taille maximale a la fenétre active

AjouterMenu Ajoute un menu dans la barre de menus personnalisée d'un formulaire, état

AnnulerEvénement

Annule un événement qui a entrainé lexécution de la macro

AppliquerFiltre

Applique un filtre, une requéte a une table, formulaire ou état.

ArrétMacro Arréte la macro en cours d'exécution
ArrétToutesMacros Arréte toutes les macros en cours d'exécution
AtteindreControle Active le champ ou le contrdle spécifié dans la feuille de données ou le

formulaire courant

AtteindreEnregistrement

Active [enregistrement spécifié.

AtteindrePage

Active le premier contrile de la page spécifice

Avertissements

Active ou désactive les messages systéme

Bip Emet un signal sonore

BoiteMsg Affiche une boite de message d'avertissement ou d'information
CopierObjet Copie un objet dans une base de données Access

CopierVers Exporte un objet au format Excel, Texte (RTF ou .TXT), document HIML

DéfiniElémentMenu

Définit [état des éléments de menus personnalisés (active, désactive...)

DéfinirValeur

Définit la valeur d'un contrile, un champ ou une propriété

DéplacerDimentionner

Déplace ou redimensionne la fenétre active

Echo

Masque ou affiche les résultats intermédiaires pendant [exécution de macro

Enregistrer

Enregistre la fenétre active ou ['objet spécifié

AnvoiTouches

Simule une frappe au clavier
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EnvoyerObjet Place [objet dans un message électronique
ExécuterApplication Lance lapplication spécifiée
ExécuterCode Lance une fonction Visual Basic
ExécuterCommande Lance une commande du menu_Access
ExécuterMacro Lance la macro spécifiée

Fermer Ferme la fenétre spécifiée

Imprimer Lance ['impression de [objet courant
OuvrirEtat Ouvre [état spécifié
OuvrirFormulaire Ouvre le formulaire spécifié
OuvrirModule Ouvre le module spécifié

OuvrirPageAcces Données | Ouvre la page d'accés aux données spécifiée

OuvrirProcédureStockée | Ouvre la procédure stockée spécifiée

OuvrirRequéte Ouvre la requéte spécifiée

OuvrirSchéma Ouvre le schéma spécifié

OuvrirTable Ouvre la table spécifiée

OuvrirVue Ouvre la vue spécifiée

Quitter Ferme lapplication Microsoft Access

Reduire Réduit la fenétre

Renommer Définit un autre nom a lobjet spécifié

Restaurer Rétablit la taille initiale de la fenétre

Sablier Transforme le pointeur en un sablier

SélectionnerObjet Sélectionne [objet spécifié

SupprimerObjet Supprime [objet spécifié sans confirmation

TransférerBase Importe les données d'une base a une autre

TransférerFeuilleCalcul Importe les données contenues dans une feuille de calcul

TransférerTexte Importe les données contenues dans un fichier texte

TrouverEnregistrement Recherche le premier enregistrement qui satisfait le critére spécifié

TrouverSuivant Recherche [enregistrement sutvant celui qui satisfait le critére spécifié dans
laction "TrouverSuivant”

Exercice :

1. (Créer une macro qui permet douvrir le formulaire client en mode 'formulaire’
Agrandir la fenétre.

2. (Créer une macro qui permet d'ouvrir [état "FOURNITURE'" en mode "apercu avant
impression’. Imprimer cet état.

3. Créer une macro qui permet douvrir [état "FOURNISSEURS" en mode 'apercu
avant impression'. Imprimer cet état.

4. Créer une macro qui permet d'ouvrir et d'imprimer [état "ETIQUETTES CLIENT'

EXECUTION D'UNE MACRO

Pour ex¢cuter un macro, il suffit de double-cliquer sur son nom dans la fenétre "Base
de données" ou encore de la sélectionner et de cliquer sur le bouton "Ex¢cuter’. Mais, vous
pouvez également [associer a un bouton de commande dans un formulaire, elle sexécutera
automatiquement si ['on presse le bouton. Vous pouvez aussi [associer d un événement
reconnu par Access ou lexécuter automatiquement a louverture de la base de données.

ASSOCIER UNE MACRO A UN BOUTON DE COMMANDE

Pour relier une macro a un bouton de commande dans un formulaire en mode
création, il suffit d'utiliser la propriété "sur clic” du bouton concerné. Pour ce faire, activez la
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boite de dialogue "Propriétés” du bouton, cherchez [événement "sur clic” et sélectionnez dans
la liste déroulante le nom de la macro a exécuter.

ASSOCIER UNE MACRO A UN EVENEMENT

Chaque contréle ou objet de Microsoft Access posséde plusieurs événement. A la
production de tel ou tel événement, vous souhaitez exécuter une action. Créez une macro
reflétant cette action. Puis, dans la propriété représentant cet événement, sélectionnez le
nom de la macro.

EXECUTER AUTOMATIQUEMENT UNE MACRO

Si elle existe, la macro nommée 'AUVTOEXEC" d'exécute automatiquement d chaque
ouverture de la base de données.
Exercice :

Associer les macros crées précédemment a des boutons de commandes.
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PAGES D'ACCES AUX DONNEES

DEFINITION

Une page d'accés aux. données est une page Web permettant de consulter et de
modifier les données d'une base de données depuis Internet ou depuis ['Intranet de la société.

Les données peuvent étre stockées dans une base de données Microsoft Access ou
une base de données Microsoft SQL Server comme elles peuvent provenir de d'autres sources
telles que Microsoft Excel.

CREATION D'UNE PAGE D'ACCES AUX DONNEES

Vous créez des pages d'accés aux données en mode Création de page dans Microsoft
Access. La page est un fichier séparé stocké en dehors de Microsoft Access. Toutefois, lorsque
vous créez le fichier, Microsoft Access ajoute automatiquement un raccourci vers le fichier
dans la fenétre Base de données. La création d'une page d'accés aux données est semblable a
la création de formulaires et d'états (vous utilisez une liste de champs, la boite a outils, des
controles, la boite de dialogue "Trier et regrouper’ etc. Toutefois, il existe des différences
importantes dans la maniére dont vous créez et interagissez avec des pages d'accés aux
données par opposition a des formulaires et des états. La maniére de créer la page dépend de
ce pour quoi elle sera utilisée :

o Etats interactifs : Ce type de page d'accés aux données est souvent utilisé pour
consolider et grouper des informations stockées dans la base de données, puis
pour publier des synthéses des données. Par exemple, une page pourrait publier
les performances de vente pour chaque région. Les indicateurs de développement
permettent de passer d'une synthése d'informations générale telle qu'une liste de
toutes les régions et de leur total de ventes combiné, a des détails spécifiques sur
les ventes individuelles dans chaque région.

e Saisie de données : Ce type de page daccés aux données est utilisé pour
afficher, ajouter et modifier des états.

- Analyse des données : Ce type de page d'accés aux données peut comprendre
une liste de tableau croisé dynamique, semblable a un formulaire de tableau
croisé dynamique qui vous permet de réorganiser les données afin de les analyser
de diverses maniéres. Elle peut contenir un graphique que vous utiliserez pour
analyser des tendances et comparer des données dans votre base de données.
Vous pouvez également inclure une feuille de calcul.

Pour créer une page d'acces aux données :

1. Cliquez sur lobjet "Pages" de la fenétre 'Base de données’

2. Double-cliquez sur lentrée 'Créer une page d'accés aux données d [aide de
lassistant'. L assistant Page apparait.

3. Sélectionnez le nom de la table contenant les informations, double-cliquez sur
les champs a inclure dans la page.

4. Si vous voulez regrouper les données, double-cliquez le champ qui servira au
regroupement.

5. Sélectionnez le champ de tri s'il y'en a tri.

Donnez un titre d la page et enregistrez-la.

S
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OUVERTURE D'UNE PAGE D'ACCES AUX DONNEES

Pour afficher une d'une page d'accés aux données, vous disposez de deux modes qui
permettent de réaliser des tdches différentes.

e Mode création : permet de modifier la structure d'une page d'accés aux données.
Pour ouvrir une d'une page d'acces aux données en mode création, sélectionnez
la page et cliquez sur le bouton "Modifier' de la fenétre "Base de données’.

o Mode page : permet de consulter et de modifier les informations affichées dans
une d'une page d'accés aux données. Pour ouvrir une d'une page d'accés aux
données en mode page, double-cliquez sur le nom de la page ou sélectionnez-la et

cliquez sur le bouton "Ouvrir’ de la fenétre "Base de données’.
Commande par date

Cliguez sur lindicateur de développement (+) pour afficher
les enregistrements correspondant & chague date.

ﬂ Date commande I 03-mars

Huméro de commande Total commande

I 10924 I 1835
| 10925 l 475
I 10926 | S14

Total Date I 25824
ﬂ Date commande |D4- mars

Total Date I 2112

H 1] TcdalCom_mandPﬁs—DateCommand | } }_Ié J, El V_,_;'_,—U
UTILISER DES PAGES D'ACCES AUX DONNEES DANS MICROSOFT ACCESS

Vous pouvez utiliser une page d'accés aux données en mode Page dans Microsoft
Access. Des pages d'accés aux données peuvent compléter les formulaires et les états que vous
utilisez dans lapplication de base de données. Lorsque vous décidez d'utiliser une page
daccés aux données, un formulaire ou un état, songez aux tdches que vous souhaitez
exécuter, car chaque objet d'une base de données Access est congu pour un but précis.

Si vous voulez, par exemple, entrer, modifier ou interagir avec des données a
lintérieur d'une base de données Access ou un projet Access, vous pouvez alors utiliser soit
un_formulaire soit une page de données. Vous pouvez utiliser cette derniére pour distribuer
des données par courrier électronique.

UTILISER DES PAGES D'ACCES AUX DONNEES DANS INTERNET EXPLORER

Une page daccés aux données est directement connectée a une base de données.
Lorsque les utilisateurs affichent la page d'accés aux données dans Microsoft Internet
Explorer, ils affichent leur propre copie de la page. Cela signifie que tout filtrage, tri et autre
modification qu'il apporte d la maniére dont les données saffichent (notamment les
modifications qu'ils apportent dans une liste de tableau croisé dynamique ou une feuille de
calcul) n'affectent que leur copie de la page d'acces aux données. Toutefois, les modifications
qu'ils apportent aux données elles-mémes (telles que la modification de certaines valeurs et
lajout ou la suppression de données) sont stockées dans la base de données sous-jacente et
sont donc accessibles a toute personne consultant la base de données.
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PROTECTION D'UNE BASE DE DONNEES
PROTECTION SIMPLE PAR MOT DE P ASSE

La méthode de protection la plus simple consiste a définir un mot de passe pour
ouvrir une base de données Microsoft Access. Dés qu'un mot de passe est défini, une boite de
dialogue qui exige un mot de passe saffiche lors de chaque ouverture de la base de données.
Seuls les utilisateurs qui tapent le mot de passe correct pourront ouvrir la base de données et
tous les objets seront d la leur disposition.

Pour protéger une base de données en ajoutant un mot de passe :

1. Fermez la base de données. Si la base de données est partagée sur un réseau, vérifiez
que les autres utilisateurs ont fermé la base de données.

2. Faites une copie de sauvegarde de la base de données et stockez-la dans un endroit ou
elle sera en sécurité.

3. Dans le menu "Fichier', cliquez sur 'Ouvrir"

4. Cliquez sur la fléche a droite du bouton "Ouvrir’, puis cliquez sur 'Ouvrir en exclusif."

5. Dans le menu 'Outils’, pointez sur 'Sécurité', ensuite cliquez sur "Définir le mot de
passe de base de données’.

6. Dans la zone "Mot de passe’, tapez votre mot de passe. Le respect de la casse
sapplique aux mots de passe.

7. Dans la zone 'Confirmation’, confirmez votre mot de passe en le tapant une
deuxgéme fois, ensuite cliqguez sur 'OK"

Pour supprimer un mot de passe de base de données :

1. Dans le menu "Fichier', cliquez sur 'Ouvrir’.

2. (Cliqguez sur la fleche située a droite du bouton "Ouvrir, cliquez sur 'Ouvrir en
exclusif’, puis ouvrez la base de données.

3. Dans la boite de dialogue "Mot de passe requis’, tapez le mot de passe de la base de
données, puis cliquez sur "OK. Vous devez respecter la casse lors de la saisie du mot
de passe.

4. Dans le menu "Outils’, pointez sur 'Sécurité’, ensuite cliquez sur 'Supprimer le mot de
passe de base de données’ (Cette commande est seulement disponible si un mot de
passe de base de données a été défini au préalable.

5. Dans la boite de dialogue 'Suppression de mot de passe', tapez votre mot de passe
actuel.

6. Cliquez sur 'OK
SECURITE AU NIVEAU UTILISATEUR

La méthode la plus flexible et la plus étendue pour protéger une base de données
sappelle la sécurité au niveau utilisateur. Cette forme de protection est similaire aux
méthodes utilisées pour la plupart des systémes de réseau. La sécurité au niveau utilisateur
est utilisée dans les deux objectifs suivants :

o~ Eviter que les utilisateurs ne détériorent par inadvertance une application en
changeant les objets dont ['application dépend.

e Protéger des données essentielles dans la base de données.
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Avec la sécurité au niveau utilisateur, les utilisateurs doivent s'identifier par un
ID, puis taper un mot de passe lorsqu'ils démarrent Microsoft Access. 1ls sont identifiés en
tant que membres d'un groupe dans le fichier d'information de groupe de travail. Access
propose deux. groupes par défaut : 'groupe Administrateurs’ et ‘groupe Utilisateurs', mais
vous pouvez en définir d'autres groupes.

Bien que la configuration de la sécurité au niveau utilisateur puisse étre une tdche
complexe pour la plupart des bases de données, [!Assistant Sécurité au niveau utilisateur
vous permet de sécuriser rapidement votre base de données Access en une étape. De plus, en
implémentant les modeéles de sécurité courants, [[Assistant Sécurité au niveau utilisateur
minimise, voire élimine la nécessité d'utiliser [a commande "Sécurité" du menu 'Outils”

Une fois que vous avez exécuté [Assistant Sécurité au niveau utilisateur, vous
pouvez accorder ou supprimer des autorisations d'accés pour les comptes utilisateurs et les
comptes de groupes de votre groupe de travail pour une base de données et ses tables,
requétes, formulaires, états et macros existants.

Les autorisations d'accés sont accordées aux groupes et aux utilisateurs pour
déterminer de quelle maniére ils sont autorisés a travailler dans chaque objet. Par exemple,
les membres du groupe Utilisateurs peuvent étre autorisés a visualiser, entrer ou modifier des
données dans une table Clients, mais ils ne peuvent pas changer la structure de cette table.
Les membres du groupe Administrateurs ont toutes les autorisations d'accés sur toutes les
tables, requétes, macros et sur tous les formulaires et états d'une base de données. Vous
pouvez définir des contrdles plus précis en créant vos propres comptes groupes, en attribuant
des autorisations d'accés appropriées a ces groupes et en ajoutant ensuite des utilisateurs a
ces groupes.

Pour appliquer la sécurité niveau utilisateur, ouvrez la base de données que vous
voulez protéger, dans le menu 'Outils’, cliquez sur 'Sécurité’, puis cliquez sur "Assistant
Sécurité au niveau utilisateur’ et suivez les instructions des boites de dialogue de ['Assistant.

PROTECTION D'UNE APPLICATION

Vous pouvez empécher les utilisateurs finals curieux ou malveillants d'endommager
votre application de maniére accidentelle ou intentionnelle en masquant les objets de base de
données de la fenétre de base de données et en définissant plusieurs options de démarrage
permettant de controler [aspect et le comportement des applications ainsi que de protéger les
menus et barres de commandes.
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CAS PRATIQUE : "COMMANDES DES CLIENTS"
OBJECTIF DE L'APPLICATION

Nous désirons créer une application Access qui permet de gérer les commandes des
clients. Pour ce faire, nous devons gérer, d'un coté, les clients (Ajout modification). Pour
chaque client, nous allons noter son nom, prénom et ses coordonnées. Un client ne peut faire
une commande que s'il est enregistré dans la base.

D'un autre coté, il faut soccuper des produits. Pour cela, nous allons affecter a
chaque produit une référence et une désignation propre. Nous allons consigner la quantité de
ce produit stockée dans les magasins de [entreprise et la mettre a jour a chaque vente ou
Sfourniture. Nous allons également enregistrer le prix d'achat, pour connaitre la valeur
marchande du produit, et le prix de vente.

Pour la fourniture, nous devons gérer tous les fournisseurs de la société. Et dans ce
cas, lapplication doit permettre denregistrer et mettre a jour les informations nécessaires sur
le fournisseur, a savoir, sa raison sociale, ses coordonnées ainsi que le nom du contact avec
qui s'effectue les opérations.

Pour la gestion des commandes des clients, [application doit enregistrer, pour
chaque numéro de commande, la date de commande et les produits commandés avec leurs
quantités. Elle doit également permettre de calculer les montant a payer pour chaque produit
commandé, le montant hors taxe et le net a payer. Une fois ceux-ci fait, nous devons
imprimer le bon de commande afin de pouvoir garder une trace du document.

A chaque commande, on établit une facture, le paiement s'effectue en une seule fois.
Il faut donc attribuer un numéro de facture qui peut ne pas étre le méme que le numéro de
commande. Le numéro ne doit pas figurer deux fois. On note aussi la date d'édition de la
facture et le mode de paiement.

MANIPULATION DES TABLES

Tables  Champs Propriétés et Arguments

Fournisseur | Code_Fourni | Numérique, Entier long, Cl¢ primaire, index¢ sans doublon
Raison Social | Texte 30

Adr_Fourni | Texte 50

Tel_Fourni Texte 15

Fax_TFourni | Texte 15

Nom_Contact | Texte 30

Ville_Fourni | Texte 15

Produit Réf Produit Texte 12, Clé primaire, indexé sans doublon
Désignation | Texte 50

Qté_Stk, Numérique, Entier
PUYV Numérique, Entier long, format # ##0,00" F";-# ##0,00" F"
PUA Numérique, Entier long, format # ##0,00" F";-# ##0,00" F"
Code_Fourni Numérique, Entier long, Clé étrangeére, index¢ avec doublon

Client CodeClt NuméroAuto, Clé primaire, indexé sans doublon
Nom_Clt Texte 15, Masque de saisie >LCCCCCCCCCCCCCC, indexé avec doublon
Prénom Texte 15, Masque de saisie >L<CCCCCCCCCCCCCC, index¢ avec doublon
Adr_Clt Texte 50

Ville_Clt Texte 15
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Commande | N° Commande | Numérique, Entier long, Clé primaire, index¢ sans doublon
Date_Cde DateHeure, Format abrégé, masque de saisie 00/00/0000
CodeClt Numérique, Entier long, Clé étrangére, index¢ avec doublon
N° Facture Numérique, Entier long, indexé sans doublon
Date_Facture | DateHeure, Format abrégé, masque de saisie 00/00/0000
RéfPaiement | Numérique, Entier long, Clé étrangeére
Ligne de N° Commande | Numérique, Entier long, Clé primaire, index¢ avec doublon
commande | Réf Produit Texte 12, Clé primaire, indexé avec doublon
Qté_Ach Numérique, Entier
Mode de RéfPaiement | NuméroAuto, Clé primaire, index¢ sans doublon
QPaiement | ModePaiement | Texte 50
Les relations entre les tables sont matérialisées selon le schéma suivant :
1 Ligne_l:de
Num_Cde
Date_Cde oo E_chel 2
Code_Clt
Murn_Facture
Date_Facture
REfPaiement
- 1
Code_Fourmi
M Raison
Ref_Produt Adr_Fourni
............................. Designation Tel_Fourni
; Qe Stk Fax_Fourni
ModePaiement PLY Mom_Conkact
PLIA Yille_Fourni
Code_Faourni
MANIPULATIONS DES REQUETES
LISTE DES CONTACTS

Pour gérer la fourniture une liste des contacts doit étre établit. Pour ce faire nous
allons créer une requéte "CISTE CONTACT" Celle-ci, basée sur les tables "PRODUIT" et
"FOURNISSEUR!, permettra d'afficher la liste de tous les contacts, le numéro de téléphone
et de FAX, la ville et les produits fournis. La requéte créée est une requéte sélection simple.

=] E3
S

=t Requétel : Requéte Sélection

Champ
Table ;
Tri:
Afficher
Criteres ;
o

Mom_Conkack Tel_Fourni Fax Fourni | Wille_Fourni Ref Produit  —
Faurnisseur FournisseL Fournisseul Faurnisseur Produit it

-
4] | 3

LISTE DES PRODUITS

Pour avoir une idée sur les produits vendus par la société, leurs états de stock et les
prix,, une requéte sélection simple regroupant ces informations est nécessaire.
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gzt Liste des Produits : Requéte 5élection

* A}
Ref_Produit

Designation ,,Z,j

Zhamp :
Table :
Tri:
Afficher :
Critéres
Ou s

Ref Produit

Designation

PLIY

Qbe_stk

Produit

Produit

Produit

Produit

BON DE COMMANDE

Pour imprimer un bon de commande, nous devons connaitre la liste des produits
commandés par le client. De ce fait, nous allons créer une requéte sélection qui permettra
d'afficher la liste des produits commandés par commande, ainsi que le nom et les références
du client ayant effectué cette commande. Etant donné que les données qu'on affichera
dépendent du numéro de la commande, celui-ci doit étre fourni par un paramétre du critére.

Deux_ cas se présentent :

1. On utilisera une requéte paramétrée.

Num_Cde
Date_Cde
Code_Clt

Mum_Facture __:J

te_Ach

Ref_Procust
Designation
Qe Stk

PLIY

U
Champ : | S r |Date_cCde Maom_clt Prenom Adr_clt
Table ¢ | Commands Commande Client Cliert Client

Tri

Afficher

Criteres ;
O

[Tapr le N* du Bon de

2. Dans la zone 'Critéres’, on fera référence au contrdle du formulaire
contenant le numéro de la commande a laquelle on éditera le bon.

—— Tr—— e — 'Frodul
dient ¢ frignetage- R
Code_dt ‘-1 * . " -
Mom_clt Num_Cde Ref_Produt
Prenom Ref_Produit Designation
adr_cl | GQte_ach GQte_stk
ille_Clt - Murn_Facture | 7] PLIY =]
1 ]
Champ ¢ {Murn_Cde Dake Cde Mom_clk Prenom
Table & [ Commande Commande Client Client
Tri:
Bfficher ;
Criteres ¢ [E[Formulaires] [FormMurnBon]![MurmBan]
STATISTIQUES DES VENTES

Une bonne gestion des ventes est toujours basée sur des études de statistiques et des
analyses de ventes. De ce fait, des états permettant ['analyse doivent réaliser. Pour cela, on a
besoin de requétes d'analyse croisé par produit et des graphes de ventes. Nous allons créer un
tableau croisé qui permet [analyse les ventes des produits par ville.
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+

wille_CIt
Fef_Produit
Designation
PLY
Qte_Ach
Total Produit

o |

Champ : |ville Cl Designation Tokal Produit Total de Tokal Produit: Tokal Produit
Table : [vYentes Wenkes Yenkes Yentes
Opération ! | Regroupement Regrouperient Somime Somne
Analyse | |En-téte de ligne En-téke de colonne Yaleur En-téte de ligne
Tri s
Critéres ;
o

MANIPULATION DES FORMULAIRES

Plusieurs formulaires doivent étre créés, parmi ceux-ci il y'a le formulaire "MENU
GENERAL" qui permettra [accés aux différents formulaires de gestion de application.

Des formulaires de gestion des fournisseurs, produits, clients permettant [ajout, la
consultation, la modification et la suppression doivent étre crées.

Un formulaire d'ajout de commande permettant aussi ['insertion des lignes de
commandes sera crée. Il doit également permettre ['impression du bon de commande.

Un _formulaire de gestion des factures sera aussi mis au point. Celui-ci va affecter a
chaque bon de commande une facture qui sera éditer aprés réglement des achats par le client.

Pour les statistiques, nous allons, en plus du formulaire tableau croisé dynamique,
créer des formulaires graphiques permettant de comparer entre les ventes des produits.

MANIPULATION DES ETATS
Les états a prévoir pour lapplication sont :
3. Liste des contacts;
Liste des produits ;
Bon de commande des clients ;
Facture ;

Tableau croisé dynamique ;

o N & A

Graphes de comparatifs des ventes.
REMARQUE

Ce cas n'est pas basé sur une étude réelle. I[ n'est qu'un exemple imaginé pour
faciliter [approche de Access par le stagiaire. Le formateur peut, et doit, éventuellement
ajouter d'autres objets qui [ui paraitront nécessaires a la gestion des commandes.
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