GRETA Vienne Assemblé le 09/11/2010 RENAUD Jean-Pierre

Livret Cours
Tableur Excel 2003

Perfectionnement

Partie II

21ExcCo03 Consolidation

22ExcTall Tableaux croisés dynamiques

23ExcCi01 Valeur cible

24ExcSc01 Gestionnaire de scénario

25ExcDa01 Dates et heures, format

26ExcTeO1 Fonctions texte

27ExcBa02 Bases de données, pour aller plus loin




GRETA Vienne Assemblé le 09/11/2010 RENAUD Jean-Pierre




Excel 2003 10/01/07 © Jean-Pierre Renaud

o o
&mmoalllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll2

GROUPE DE TRAVAIL cevueeeeececececccsscccssscscsssssssscssssssssssssssssssssssssssossssssasssscsssdy

CREER UN GROUPE DE TRAVALL. .....uuvviiiiiiiiiiiitieeeeeeeeeeesitteeeeeeeeeeessasseeeeseesseessssessesssssesssnsesessssesnnnssnneees 2
SELECTIONNER DES FEUILLES CONTIGUES. ....uuvvviiiiiiiiiiiieeeieeeeeeeiiieeeeeeeeeeeesnseeeeseeseesesssseeeseesssssssenneees 2
SELECTIONNER DES FEUILLES NON CONTIGUES. ......coooiutvtiiieeeeeiiieeeeeeeeeeeeeaeeeeeeeeeeeeesneneeeseeeeesennsnnnees 2
REPORT AUTOMATIQUE DES SAISIES ET MISES EN FORME. .......cccoivuviiiiitieeeeiireeeeeereeeesineeesssnneeessnneees 2
DISSOCIER UN GROUPE POUR REVENIR A UN TRAVAIL FEUILLE PAR FEUILLE..........cccoovvvveeeiiieeeeennenn. 2
RECOPIER DES DONNEES, DES FORMATS VERS D'AUTRES FEUILLES .......uvviiiiiviieiiiieeeeeneeeeeeneeeeeenneeees 3

CONSOLIDATION MANUELLE SANS LIENS ceeeeccccccccccccccscccscscscssccsssscasssssssssscssssss
PREAMBULE. ...ttt sss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnsnnssssnnnn 3
REPORT SANS LIENS. ...uuuutututtittteieeennnssssesssssssnssnssnssssssssssnssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssnsssnsnsns 3
CONSOLIDATION MANUELLE AVEC LIENS..cuccceeccccccccccsccccccscccsscsssssccsssssssssscssssss

A PARTIR DE LA FEUILLE SOURGCE . ........cviuiuitetiteeteeeeeeeeseteeeeesesseeeeeseseseseesessssesesesesessesesssesssesssssssesssenns 3
A PARTIR DE LA FEUILLE DESTINATION. ......c.oeviuiuttteueeiteeeeeeeeseeeeeeseseseeeesesesseseseseseseesesssesssesesesesesssenas 3
UNE FONCTION SUR PLUSIEURS FEUILLES. (FORMULES 3 D)

CONSOLIDATION AUTOMATIQUE ..cccueeeeecceccccccccccccccccccscssccccascssscccccsssssccscccsssed

CONSOLIDATION AVEC UNE STRUCTURE STRICTEMENT IDENTIQUE. .....ccoovvviiiiiirrieeiinieeeeeinieeeeesnneeeeenns 4
CONSOLIDATION AVEC LIENS. ...etttttttttttetttteeessesssesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssseseseseee.es.............——————. 4
CONSOLIDATION AVEC ETIQUETTES. ...cettttttttttttteeeeeetsseessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessss... 4

Consolidation 21ExcCo03



Excel 2003 10/01/07 © Jean-Pierre Renaud

Dsnsalidat:

I. GROUPE DE TRAVAIL

On a la possibilité de saisir des données, modifier la présentation dans plusieurs feuilles d'un méme
classeur simultanément. On peut également effectuer une recopie d'une feuille vers plusieurs
feuilles.

3 COréer an groupe de travad,

Pour créer un groupe de travail il suffit de :

X/

s Sélectionner les feuilles.

z, o o o g
2. Seélectionner des feuilles contigués.
¢ Réaliser un "Clic" sur la premiere feuille,
+ Réaliser un "<Maj> clic'' sur la derniére.

Nb : la mention ""Groupe de travail'' apparait sur la barre de titre de la fenétre.

5. Sélectionner des feuclles non contigués.
+ Réaliser un "Clic" sur la premiere,
«» Réaliser un ""<Ctrl> clic" sur chacune des suivantes.

Une fois les feuilles sélectionnées la mention ""Groupe de travail'' apparait sur la barre de titre de
I'application Excel.

4. Report automatigue des saisies et mises en forme.
Le groupe étant créé, les saisies, les modifications de présentation sont reportées automatiquement
sur I'ensemble des feuilles du groupe (Faire attention de ne pas écraser des données existantes.)

5. Dissoscier an groupe four reventr 4 un travall feaille par feuille.
% Réaliser un "Clic droit' sur un onglet d'une feuille du groupe.
%+ Choisir dissocier les feuilles.

Ou

% Cliquer sur l'onglet d'une feuille non sélectionnée.
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Recopier sur. plusieurs feuilles g]

6.  Recopier des données, des formats vers d'autres feuilles

% Constituer un groupe comprenant la feuille source et les feuilles de
destination.

Sélectionner la plage a recopier sur la feuille source. ok | [ annwler
Choisir Edition / Remplissage / Dans toutes les feuilles de calcul

«» Choisir ""tout", "contenu"’, "format"

II. CONSOLIDATION MANUELLE SANS LIENS

l Préambule.

Consolider c'est reporter et ou cumuler des informations d'une feuille vers une autre feuille. Ce
report peut se faire avec ou sans liens.

S'il existe un lien, une modification de la feuille source entrainera une modification de la feuille
destination.

2. Report sans lens.

Il s'agit du classique
Copier / coller.

Ou, s'il s'agit de recopier un résultat d'une formule de calcul. (et non la formule)

Copier / Collage spécial / valeurs (Collage spécial obtenu par le menu Edition)

III. CONSOLIDATION MANUELLE AVEC LIENS
l A partin de la feadlle source.

¢ Sélectionner les informations a reporter.

% Choisir Edition / Copier ou le bouton "Copier''.

¢ Se placer a I'endroit désiré sur la feuille destination.

% Choisir Edition / Collage Spécial / Coller avec liaison.

Nb : Cette technique est pratique pour reporter un bloc d'informations (cellules). Dans ce cas Excel
utilisera une matrice du type {feuill!$A$1:$B$7}. Une matrice est un tout. Il faudra donc
sélectionner l'ensemble des cellules contenant une formule matricielle pour pouvoir la modifier ou
la supprimer.

. A parton de la feudlle destination.

nn
— .

¢+ Dans la cellule de destination taper le
«» Pointer vers la cellule source dans la feuille source.
«» Valider.

Nb : Cette technique est pratique pour reporter une seule information.
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5. Une fonction sar plusieans fenilles. (Formutes 3 D)

Exemple, nous voulons dans la feuille "récapitulatif'', faire la somme des cellules ""A3" pour
toutes les feuilles de Janvier a Décembre.

N

% Se placer sur la feuille "récapitulatif'', a 1'endroit

désiré. Bien respecter [I'ordre
% Cliquer sur le bouton ''Somme automatique''. de la procédure.
% Sélectionner les feuilles de ""Janvier' a '""'Décembre''.
% Cliquer sur la Cellule ""A3" de Janvier.
% Valider.

IV. CONSOLIDATION AUTOMATIQUE

l. Consolidation avec awe structure otrictement ——— 7K

identique. Eonction :
Somme hi

% Créer des feuilles a structure identique. (Les libellés |rsterence:

: A A = .
doivent €tre dans le méme ordre.) L'éférences e, H peoour |
% Choisir le menu Données / Consolider. B T aouter
%+ Choisir le type de fonction. (calcul, généralement la | [
Somme) Etiquettes dans
I Ligne du haut
0:0 Cllquer dans la zone "Références" . I Colonne de gauche I Lier aux données source
+ Pointer sur la premiere feuille source. o« | remer |
)/ 7z . 2 N
¢ Sélectionner les données a reporter. - ——— 7K
% Cliquer sur Ajouter. Fonction
Somme hi

% Recommencer l'opération pour chacune des autres
feuilles a consolider.

Reférence :

Parcourir...

Références source

Février |$E$S1$E$7 Ajouk
2' 60 d da'ﬂﬂﬂ Zion avee &'e wd. J:::flieerr!$ E$5 :$ E$? [ ]Du_'er
J Supprimer

¢ Réaliser les mémes opérations que précédemment. uetes fans
Ligne du haut
’:’ COCher "Lier aux données Sources", I Colonne de gauche I¥ Lier aux données source
Excel reporte chacune des informations avec lien dans la o | remer |

feuille destination. Il crée un mode plan afin que seuls - p—

les résultats soient visibles. = # B
4 |Produits 1 382000 F

8 |Produits 2 500,00 F
12 |Produits 3 ! 210000 F
43
Les éléments a consolider peuvent ne pas étre identiques
d’un établissement a I’autre. Par exemple les produits ne | Les étiquettes servent
sont pas forcément tous identiques ou ['ordre de
présentation n’est pas le méme. Dans ce cas on devra se
servir des étiquettes, c’est a dire des libellés.

+ [+ |+

lorsque la structure n'est
pas identique.

¢ Se placer sur la feuille récapitulative sur la premiere
cellule de destination.

¢ Choisir Données / Consolider.

¢ Choisir le type de fonction. (calcul)
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X/

¢ Cliquer dans la zone '""Références''.

X/

« Pointer sur la premiere feuille source.

X/

¢ Sélectionner les libellés et les données a reporter.

X/

* Recommencer avec les autres feuilles. ( Excel vous propose une plage)

X/

«» Dans le cadre "Etiquettes dans'', cocher "ligne du haut' ou "colonne de gauche' selon le
cas.

* Cliquer sur Ok a la fin.
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Tableaur enocsés dynamiques

CREATION

% Se placer dans la base de

données.

¢ Choisir Données / Rapport
de tableau croisé
dynamiques.

~N

Etape

Indiquer éventuellement
type de la source de données.
Cliquer sur "'Suivant"

X/
°

le

X/
°e

Assistant Tableau et graphique croisés dynamigues - Etape 1 sur 3

00 se brouvent les données & analyser 7
(&) lListe ou base de données Micrasoft OFfice Excel:

() Source de données externe

) Plages de feuilles de calcul aver étiqusttes

Quel bype de rapport voulez-vous créer 7
(%) Tableau croisé dynamique
() Rapport de graphique croisé dynamique (avec rapport de tableau croisé dynamigue)

Annuler

Suivant = ][ Terminer ]

Etape 2

¢ Indiquer éventuellement la plage, Tl
généralement Excel la détecte annuler ] [<Erécédent ] [ Suivant > ] [ Terminer ]
automatiquement.

Cliquer sur "'Suivant'"

Etape 3

+ Choisir si le tableau croisé doit se situer
sur une nouvelle feuille ou une feuille
existante.

Important

% Cliquer (de

préférence)

sur  disposition...

4. Disposition. ..

% Faire glisser, le ou les champs, des

données que 1'on veut croiser vers la
zone "'données''.

Excel choisit la fonction somme() pour

des données numériques et la fonction

NB() pour les données alphanumériques.

Un double clic permet de changer la

fonction.

+» Faire glisser, le ou les champs, qui
servent de criteres en ligne vers la
zone ligne.

Tableaux croisés dynamiques

RIX

Assistant Tableau et graphique croisés dynamigues - Etape 3 sur 3

Q1 souhaitez-vous placer le rapport de tableau croisé dynamique ?

&) Nouvells Feuille

() Feuile existarke

foel Construisez votre rapport de tableau
croisé dynamigue en Faisank glisser les
boutons champs (& droite) sur e
diagramme {4 gauche),
. Représen|§OLONNE
e
LIGNE DOMMEES
Aide ] [ (o] 4 ] [ Annuler ]
2 22ExcTa01
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% Faire glisser, le ou les champs, qui servent de critéres en colonne vers la zone colonne.
B3

% Faire glisser éventuellement un champ vers la zone page.
Cela permettra de visualiser le tableau croisé€ selon un critere, par exemple 1'année.
+*+ Valider par "OK"

5 0 W Options du tableau croisé dynamigue g|
Mo ¢ iguE
‘:’ Cllquel‘ sur le bOlltOl’l "OpthIlS" de Options de mise en forme
l'étape 3 Totausx des colonnes Mise en page : | Vers le bas, puis & droite |

Totaux des lignes
Permet de définir de nombreuses options, | [Xtseenfome automatiqu

" " [ Sous-total des éléments page masqués
et notamment les '"Totaux"'.

% Valider par "Ok"

(Il sera possible de revenir ultérieurement Données

Champs par colonne: 1] £

[Jrusi N [ waleurs derreur, afficher :
usionner 1es eligquelies

Conserver la mise en forme Cellules vides, afficher
Répéter les étiquettes des éléments sur chague page imprimée

|:| Impression des titres

dans Cette bOite de dialogue é’ partir du Données source Données externes ;
tableau CrOiSé) Enregistrer les données et la mise en forme
Activer le rappel des éléments
0:0 Cliquer sur "Terminer" . [ actualiser lors de l'ouverture
Excel crée, le tableau croisé dynamique. ok J [ annuer
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DYNAMIQUE.
Py A [ B [ C [ D]
1 La barne d'outits. 1 |
2
La barre doutils apparait le plus souvent S-Sommede \”9”*?3 Repnésontant mDm —
automatiquement. Dans le cas contraire affichez-la [& [Laitages 7916 57566 155452
. 6 |Légumes 71829 59259] 131088
classiquement. 7 [Total 158745 126625 286570
a) Les bOlltOHS % Tableau croisé dynamique
10|
a  — |
ﬂ Mettre en forme le rapport % Liste de champs de tableau croisé v x
- - W Déplacez les Eléments vers le rapport de
ASSlstant graphlque T tableau croisé dynamique
E = Produits
16 B
P . | 19 | EI Annee
== Masquer (les détails) % i
— E =H \l'e.n!:es
4= | Afficher (les détails) El puenss
E A [E| Représentant
2 = Région
p 7 23
] Actualiser les données B
. 25 |
Paramétre de ch G
arametre de cnam
ﬂﬂ p % Zone de lignes v
29
5 Afficher ou Masquer la liste
des champs
b) Le menu associé a la barre d'outils. Tableau croisé dynamique
'/f] Mettre en forme le rapport. ..
@ Graphique croisé dynamigue
] Assistant Tableau croisé dynamique
. . . A ¥ | Actualiser les donnes
c) Boite de dialogue '"'Liste des champs de tableau croisé"

La boite de dialogue '"Liste de champs de tableau croisé' contient les
noms de champs que 1'on peut rajouter au '"Tableau croisé"

faisant glisser.

2. Réactiver ('assiotant Tallean cnoisé dynamigue
% Dérouler le menu ou utiliser le menu contextuel.

-

¢ Cliquer sur "'Assistant tableau croisé dynamique'

Changement de la fonction

Se placer sur une des valeurs dans le ""Tableau croisé''.

OLAP hors connesxion. ..

Masquer

en les

Sélectionner

-

Grouper et afficher le détail

-

Formules

-

Crdre

-

Paramétres de Champ..,

[

Sous-tokau:

Tri et Top 10...

Champs de propriétés. ..
Options de la table, ..
Afficher les pages. ..

Champ PivotTable |

X

Choisir la fonction.

Tableaux croisés dynamiques

Appuyer sur le bouton '"Parametre de champ"'

9

Modifier éventuellement le texte de la zone ""Nom''.

Champ source Ventes
Mom Somme de Yenkes
Synthése par
Mombre
Max
Iin Cptions »>
Produit
b b
22ExcTa01
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Champ PivoiTable X
4. Afccher ane combinaison dee données Chanp souce :_ Vertes
Morn Somme de Yentes
% Se placer sur une des valeurs dans le '"Tableau croisé"'. SRR |
Mornbre
Q& Meverre
% Appuyer sur le bouton ""Champ dynamique" M -
«* Appuy p dy que . tin_
. . P it
% Cliquer sur ""Options"'. o v
% Cliquer sur la fleche de liste de la zone '"Afficher les | scheries dommses .
données''.
Différence par rapport
% d
DiFFéerence &n % par rapport
Résulbat cumulé par
% par ligne
%o par colanne v

5. Obtenin des détade surn un champ en ligne ou en colonne

Cela revient a ajouter un champ en ligne ou en colonne et ensuite d'afficher ou masquer les
informations sur ce champ supplémentaire.

Il est possible de repasser par l'assistant ou d'utiliser la méthode suivante.

% Se placer sur le champ concerné ou une

Somme de Ventes |Région m
deS Valeurs du Champ' Feprésentant |~ [Est INard Ouest Sud Total
Davolio 3238500 € 34 095,00 € 41 934,00 € 51 331,00 €(153 745 00 €
(Dans l'exemple ci-contre, si on sélectionne |Doury 32 317,00 € 35 391,00 € 35 298,00 € 23 819,00 £{126 825,00 £
" , " . , Total B4 702,00 € 59 486,00 € 77 232,00 € 75 150,00 €286 570,00 €
Représentant'’ on développera ['ensemble

des représentants. Si on sélectionne ""Davolio' on développera uniquement

"Daviolo"'.) Afficher les détails

K

*E Sélectionnez le champ contenant les
E détails que wous voulez afficher
% Cliquer sur le bouton "'Afficher"'. Broits
Année
Dans la boite de dialogue qui apparait, Vertss
.. L, Uriité
< Choisir le champ sur lequel on veut le détail. Région

(Une fois le détail affiché, un double clic affiche ou masque.)

6.  Swpprimen le détad
==
RN 13 " " = : -
% Utiliser le bouton ""Masquer"'. (ou double clic) Champ dynamique X
7 7 . " dl _ " ( . ) Mo : Leprésentant
’ d Sous-tobau
1 N ry . O putomatigue |
lone de ('affcchage du détail © pasomaies fnbe
MOwenne
¢ Faire un double clic sur le nom du champ en ligne ou en Min 2
Produit
colonne.
2 . . . . [ atficher les éléments sans données
% Sélectionner les fonctions par simple clic.
Somme de Yentes Région  []
Représentant [~ [Produits [+ ]Est Mord Cluest Sud Total
Dawvolio Laitages |2207700€1657400€ 21131 00€ 2813400 € 87 96,00 €
Légumes |1030800€ 17 521,00 € 20803,00 € 23197 00 €] 7182000 €
Sornrme Davalio 3238500 € 3409500 € 41934 00 € 51 331,00 €)159 745 00 €
Moyenne Davolio dB2E43€ 487071 € 6241 75€ BAIB3IBE] 53I2MF3 €
Doury Laitages 1683600 € 17 902 00 € 22 746 00 € 10032 00 € K7 566,00 €
Légumes |15 431,00 € 17 489,00 € 12552,00 € 13787 ,00 € 59 259,00 €
Somme Doury 32 317 00€ 3539100 € 35 298 00 € 23 519,00 €] 126 825 00 €
Wuoyenne Doury dB1671€ 442388€ 4M225€ A7VEIBOE| 452946 €
Exemple : Total 64 702,00 € 69 456,00 € 77 232,00 € 75 150,00 £ 256 570,00 €
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5, Masguer an sous tstal
. . X Mom:  |Représentant
% Faire un double clic sur le nom du champ en ligne ou en
lonne Socu)s-totaux
(¢]0) . Autornatigue | Byl
4 . . N . . lisé Morbi _Masquer
< Sélectionner les fonctions 2 masquer par simple clic. & Persomalsés i -
A = Max Avance...
«» Cliquer sur ""Masquer"' m
rodul -_Disposition...
. ] afficher les éléments sans données
9. Wasguern | afficher des lements d'an champ.
< Cliquer sur la fleche de liste du champ. (B | —
¢ Décocher les éléments a masquer.
¢ Cocher les éléments a afficher.
’ o 1 o o o
10. (réation d'ane nouvelle base, extraction de la base originelle.
«* Un double clic sur une cellule a l'intérieur du tableau crée sur une
nouvelle feuille, une nouvelle base correspondant au croisement des o e
champs.
Si vous avez positionné un champ dans la zone page :
% Cliquer sur la fleche de liste.
¢ Choisir la valeur.
12. (Oéer automatiguement de wouveaws
4 3 ' Format de cellule
tablleans croisés comespondant & chague | T ™
ﬂ Graphique croisé dynamique
W, 17| Assistant Tableau croisé dynamique
¥ | actusliser les données
«» Dérouler le menu associé a la barre d'outils Masquer
""Tableau croisé dynamique" Sélectionner »
.:. Utiliser llAfficher leS pagesﬂ. | Grouper et afficher le détail P == Masquer
Ordre b | #E pfficher les détails
, L, oﬂ Paramétres de Champ... % Grouper...
13, Aetualiser le tabllean croisé., optons da tsleas ¥
1 Y . Ve . Masquer la barre d'outils Tableau croisé dynamigue
S'il y a eu des modifications dans la base d'Origine, |5 uceris jste e chanps
vous pouvez demander a actualiser les données
& | B | ¢ | ©0 [ E ]
.. . L, 1 [Année [1922  [+]
¢+ Utiliser le bouton '""Actualiser les données"' ! 2
| 3 [Sorame de ¥/ Région2 [+ |Région [+
4 Groupel Total
5 [Représent] »[Produits [ |Est Mord
| B |Davalio Laitages FORO0E 775200 €14 768,00 €
7 Légurnes S572000€ 16 853,00 €22 57300 €
| & |[Doury Laitages 15164 00 € 988300 €25 047 00 €
9 Légumes 8476 00€ 639100 €| 14 867 00 €
10 |Total 36 376,00 € 40 879 00 €| 77 255 00 €
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III. GROUPER

05/06/09

l. Regrouper des "catégories”

+» Sélectionner les catégories a regrouper.
% Réaliser un clic droit sur la sélection.

Dans le menu contextuel :

% Choisir Grouper et afficher le détail / Grouper...

Une fois le groupe créé, il est possible par un double clic sur le

nom du groupe de réduire ou développer le groupe.

2

© Jean-Pierre Renaud

A

| B |

C | ]

Année

[19e2  [+]

Somme de V|

|Région2 |~

Région

-

Groupe

Tatal

Représent{ »

Praduits [~

Dawvolio

Laitages
Légumes

14 765,00 €
2257300 €

14 768,00 €
2257300 €

Daury

Laitages
Légumes

25047 00 €
14 867 00 €

25 047 00 €
14 867 00 €

l|:'{.D|U:l"'\-~-I|D'.ll'_l"|-3=-|l'_nJl\J—\

Total

7725500 €

77 25500 €

% Réaliser un Tableau croisé dynamique en utilisant comme critére un champ numérique.

Nous obtiendrons donc un "TCD" qui indiquera chaque

occurrence de ce champ numérique.

¢+ Se positionner sur une de ces occurrences. Automatique
% Réaliser un clic droit sur cette occurrence. [ Debue: 20
[]Fin: &0
Dans le menu contextuel : |
Par g

% Choisir Grouper et afficher le détail / Grouper...

Une boite de dialogue de type ci-contre apparait. Lok J [ annder

+¢+ Saisir les informations et valider.

. Maoyenne des SALAIRES |sexe [+]

Exemple ci-contre AGEZ008 > |fernme homme _ [Total
<20 MM A2E€ 1980282 €| 204212 €
20-24 2518 R € 25 M7 09 € | 202657 97 £
25-24 T NAE AR P2 €| ADELL2 VI E
30-34 2TB4a06 € DB24B2 €| 32 M5B €
35-39 20978804€ 613673 €| 3165531 €
40-44 2OETE09€ 5131699 €| 3056549 €
45-449 JOEE8 74 € 4604255 £ | 641555 €
a0-54 JoJ3205€ 7896878 £ | 5110362 €
A5-60 FEBISE€ 4035214 £ | 4130965 £
=Bl 20 7e2 Bk € 2h 752 Bk €
Tatal e € 4596516 € | I6 1205 €

3.

% Sélectionner le ou les groupes a dissocier.
« Réaliser un clic droit sur la sélection.

Deéssocien an groupe.

Dans le menu contextuel :

¢ Choisir Grouper et afficher le détail / Dissocier.

Remarque générale : de nombreuses opérations peuvent étre réalisées facilement par les menus

contextuels.

Tableaux croisés dynamiques 7
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Valewr cible

.  Obe

L'utilisation de la valeur cible permet de résoudre des équations de facon simplifiées, ou encore de
prendre un probléme a l'envers.

Exemple : A . B | ¢
1 |Montant de l'emprunt 12 000,00 € Donnée
Soit le tableau ci-contre, grace a la formule "=- | 2 |durée en mois 120 Donnée
VPM($B$3/12;$B$2/;$B$1)", 3 |taux annuel 6,00% Donnée
Il nous permet de calculer le montant de la | %4 |mensualite 13322 € Caleyl

mensualité en fonction :
du montant emprunté,
de la durée de I'emprunt en mois,
du taux annuel. (Dans la formule, le taux annuel est divisé par 12 afin d'obtenir un taux
mensuel)

Supposons que ma capacité maximale de remboursement mensuel soit de 450 €. J'aimerais savoir
quelle somme maximale je peux emprunter sur 10 ans (120 mois).

L'utilisation de la valeur cible me permettra de résoudre facilement ce probleme. Excel modifiera le
montant emprunté jusqu'a ce que l'annuité soit égale a la "'valeur cible'" de 450 €.

Dans le méme ordre d'idée, je pourrais faire varier la durée pour emprunter 15 000 € et ne pas
dépasser une mensualité de 450 €. (Remarque, il n'y a pas toujours de solutions.)

Valeur cible 2 23ExcCi01
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e Phrocédure

Saisir les données fixes. (Ici la durée et le taux)
Saisir éventuellement une valeur quelconque pour la donnée d'ajustement. (ici le montant
emprunté)
¢ Sélectionner de préférence la cellule contenant la cible, ici
l'annuité en $B$4. (cette valeur cible contient toujours une [ETS|FETER 3
formule de calcul) —
% Choisir Outils / Valeur cible. Cellule & definir : B4 %

. . . . s Lps . Yaleur & atteindre :
Si la sélection de la valeur cible a été faite, sa référence figure |+ o F=NaE: 450

dans cellule a définir. Dans le cas contraire. Cellule a modifier : | $B41 B
¢+ Pointer vers la ""cellule a définir''. [ ok ][ amnder |
Dans la zone correspondante

% Saisir la ""Valeur a atteindre"'. T —— x|

Dans notre exemple : 450 € Recherche sur la cellule B4

" 5 . " a trouwveé une solution.
Dans '""Cellule a modifier''.
< Pointer vers la cellule contenant I'information | Yal=ur cible : iy
que nous faisons varier. Yaleur actuelle ; 450,00 €
Dans notre exemple, le montant emprunté en
$BS1.
% Cliquer sur OK.
Dans la boite de dialogue "Etat de la recherche", Montant de I'emprunt 40 533,05 €
durée en mois 120
% Cliquer sur "OK" pour conserver les nouvelles valeurs ou |taux annuel 6,00%
sur ""Annuler' pour retrouver les précédentes. mensualité 450,00 €
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DEFINIR DES SCENARIOS. ceeeeeececcccccccccccssscccsscscssscscsssssssssssscssssssssssscssssoscsssoed

N @3 7N 23 (1 RSO 2
ACTIVER LA BOITE DE DIALOGUE. .......uvviiiiiuieieeieieieeieteeeeeesteeessesteeessssaeeessssteeessssseeessnssesssssssseessssssesssns 2
SCENARIO INITIAL......uuuvveeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaaeeeeeeeeeseesssreeseeeeeeassasreeseeseseasssrsseeseessssnssenreeseeeeennnnrrnneees 2
ATOUTER UN SCENARIO. ...ouvvviiiiieiiiuteeeeeeeeeeeeitteeeeeeeesesssssseeeeeesssessssseseessessaasssssssseesessemsrssreesesssssnsnsenneees 2
SAISIE DE FORMULES COMME VALEURS DE SCENARIO. ......ccccoviiiuitrieieeeeeeiiieeeeeeeeeeeeeiissneeeseeeeessnnennees 3
PN 23 (013121 38 8 N0 25N 7N 23 (6 TR 3
MODIFIER UN SCENARIO

SYNTHESE DE SCENARIOS .....coiitiiiiiiiieeieeeeeeeee e 4
SYNTHESE TABLEAU CROISE. ...ccooiiiiiiiiiiiiiieee e 4
UTILISATION DES NOMS POUR OBTENIR DES SYNTHESES PLUS LISIBLES. ....ceeveeouetieeeeeeeeeeiieeeeeeesennennns 4
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%!ﬁ' o@!’ o!

I. DEFINIR DES SCENARIOS.

’ . 9 A | E [ C
,’ SW ¢ | 1 |Montant de 'ernprunt 12 000,00 € Dannee
Lo . X , . . | 2 |durée en mois 120 Donnée
Réaliser des scénarios, c'est faire des hypotheses concernant | 3 [taux annuel 5,00% Dornée
certaines données variables afin de voir l'impact de ces LAlmensusite 13322 € Résultat
variables sur des cellules de résultat. Gestionnaire de scénarios X
II nous sera possible ensuite de visualiser chaque scénario et e
wucun scénario défini @ choisissez
créer des Synthéses' wjnuker pour définic des scénarios,

Fermer

2. Aetiern la bocte de dialogue.

¢ Sélectionner les cellules variables. (De préférence)
¢ Choisir Outils / Gestionnaire de scénarios.

Cellules variables !

Commentaire
’ ) o o, o
S, Seenarce cnctial,
Il est fortement recommandé de créer un scénario [FYHRITIPERE X
"initial" qui reprendra les valeurs initiales si NOUS | yom duscénario
souhaitons les conserver. En effet ces valeurs initiales ||initl
seront perdues lors de 'affichage d'un autre scénario. Cellues variables :
BLES
P) ’ o Pour ajouter des cellules non adjacentes & la zone de cellules wariables,
4: /470W an dcenauo., appuyez sur CTRL et cliquez sur les cellules pour les sélectionnet .
. . Cammentaire |
<> Cliquer sur ""Ajouter''. Cré& par RENAUD Jean-Pierre le 22/01/2007
«» Sélectionner éventuellement la ou les cellules
variables.
¢ Cliquer sur "OK". Protection
Changements inkerdits ] Masquer
[ ik ] [ Annuler ]
% Saisir les valeurs du scénario. Yaleurs de scénarios X]
‘:‘ Cliquer sur "Ajouter" pour déflnlr un autre Tapez des valeurs pour chacune des cellules a modifier,
L L BH1 | 12000
scénario. o
¢ Cliquer sur "OK" pour terminer la définition des 5 —
L . a5 $B%3 | 0,06
scenarios.

Gestionnaire de Scénarios 2 24ExcSc01
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S,  Sadie de formales comme valewns de

dce?mc'a. Valeurs de scénarios E|
Tapez des waleurs pour chacune des cellules & modifier.
. .. . . . . [ ok ]
Au lieu de saisir des valeurs il est possible de saisir |, T
L $B$1 ,
des formules. » a2 [ |
&l $B$3 0,06 | [M

Cependant ces formules ne seront pas conservées mais
transformées en valeur.

Exemple : pour indiquer une hausse de 10% on peut

avoir la formule suivante : Microsoft Excel
— k
12000 1 ’ 1 !_ E Les noms et les résultats de Formules onk &té conviertis en valeurs,
6 A A '
. W an dcenarico, Gestionnaire de scénarios E|
. . . o o 2 . Scénarios |
% Activer la boite de dialogue ''Gestionnaire de scénarios''. itial
¢ Sélectionner le scénario a afficher. =
o ’ ‘
X iquer sur "Afficher"'.
jouker. ..
Modifier. ..
Cellules variables
o ot |
Commentaire ;
Crée par RENAUD Jean-Pierre l= 22/01/2007

Activer la boite de dialogue "'Gestionnaire de scénarios''.
¢ Sélectionner le scénario a modifier.

¢ Cliquer sur ""Modifier''.

+¢ Saisir les nouvelles valeurs

*
L X4

Gestionnaire de Scénarios 3 24ExcSc01
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II. SYNTHESE

I Spethis de scinarios

Tvpe de rapport
Une fois les scénarios définis, il est possible d'obtenir une © Fynthése de scanatios
Synthése () Scénario du rapport de tableau croisé dynamique
Cellules résultantes ;
% Cliquer sur le bouton "Synthése' de la boite de dialogue | |s+
""gestionnaire de scénarios''. ok | [ annuer

Choisir "'Synthese de scénarios''.
Indiquer la ou les cellules résultantes.

X/
o
X/
o

Excel crée une nouvelle feuille qui reprend toutes les hypotheses et montre le résultat induit par
ces hypotheses.

Montant de |(Tous) -
2 s \ ; m .’ durée_en_mdg(Tous) hd
‘ W crocde. taux_annuel §{Tous) -
Supposons que nous voulons voir l'incidence d'une |rmensuaiite
variation de "Montant', de "durée' et de '"taux'' sur [|Montant d w|durée en_ w|taux_annusl w|Sormme
) d4 it M12000 |0 120 T5% 12728 €
€ montant d une mensualite. TE5% 13023 €
.. . . TE% 13322 €
Supposons que nous choisissons trois hypotheéses pour RER TEo B e
chaque critere. Nous obtiendrons 27 résultats T55% 121,37 €
cerz T6% 124 40 €
différents. (3 x 3 x 3) 512 TEo 099E
Il est possible de créer 27 scénarios, ce qui sera %5% H;?SE
o qe P . o 1
fastidieux. A la place nous pouvons définir trois |wigsoon o120 TE% 190,92 £
scénarios concernant le montant et uniquement le %5% Eggig
montant. On fera de méme pour la durée et le taux, soit TEE7 TEo TR E
9 scénarios en tout. TE5% 18205 €
TE% 186,61 £
En demandant la synthé¢se ''Tableau croisé', Excel D 144 TEY% 166 45 €
réalisera le croisement et vous obtiendrez les 27 T55% 17103 €
- T6% 17565 €
résultats. M24000  |D 120 TE% 251 56 €
. N . TE5% 2046 €
¢ Cliquer sur le bouton '"Synthese' de la boite de J T6% 66 A5 €
dialogue "Gestionnaire de scénarios''. D132 T5% 238,75 €
I . . T 5 5% 24273 €
¢ Choisir ""Tableau croisé". TEv 4R E
+¢ Indiquer la ou les cellules résultantes. 0144 T65% 22157 €
T55% 22E04 €
TE% 23420 €

3. lisation des woms fowr oblencr des
Nous vous conseillons, dans le tableau initial, de nommer les cellules variables et les cellules
résultantes. Ces noms seront reportés dans les syntheses.

Gestionnaire de Scénarios 4 24ExcSc01
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Dates et teares
Formats.

I. GENERALITES.
.  Date de réference.

Chaque date est codée sous forme d'un chiffre. Ce chiffre est le nombre de jours qui s'est écoulé
entre la date en question et une date de référence.

Ce chiffre est appelé '""Numéro de série'

Cette date de référence est par défaut le 01/01/1900. Pour des raisons de compatibilité avec d'autres

logiciels cela pourrait étre le 01/01/1904.

La partie décimale du numéro de série représente 1'heure.

Exemples :

Date et heure Saisie Numéro de série
Premier Janvier 2004 01/01/04 37987
Premier Janvier 2004 a 12 heure 01/01/04 12:00 37987,5
14 Juillet 2004 a 19 heures 14/07/04 19:00 38182,79167
Excel est capable de comprendre différents formats de date. Format Exemple
Nous vous conseillons cependant les formats suivants : J)/mm/aa 01/01/04
jj/mm/aaaa 01/01/2004
Jj-mm-aa 01-01-04
Jj-mm-aaaa 01-01-2004
2 25ExcDa01
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II. FORMAT DES DATES ET HEURES...

.  Aetivation du mensw Format | Cellule, onglet Nombre.

o P . o . z
¢ Sélectionner les cellules. % Appuyer sur <Ctrl> <Maj> 1 (du pavé
o .. L.
s Choisir le menu Format /| OU alphanumérique)
o .

Cellules. ¢ Cliquer 'onglet Nombre.

Format de cellule E|E| Format de cellule E|PE|
Hombre ] dlignement | Police | Bordure | motifs | Protection | Mombre: ] dlignement | Police | Bordure | Motifs | Frokection |
Catégarie : Bpercy Catégarie ; Apercu
Standard 147 Standard 1447
Mombre Mombre
Maonétaire Maonétaire Tvpe
Comitabilité Comitabi"té mars-g8 4]

14 mars 1998
Heure Heure 3f14)95 1:30 PM
Pourcentage Pourcentage 314095 13:30
Fraction Fraction 5 '
Scientifique Scientifique 1-98
o, = e, s
Personnalisée J mars-58 Personnalisée J Limat 155
Les formats Date affichent les numéros de séries date et heure comme Les formats Date affichent les numéros de séries date et heure comme
waleurs date. Utilisez les Formats Heure pour afficher seulement |a partie valeurs date, Utilisez les Formats Heure pour afficher seulement |a partie
heure, heure.,

oK I Annuler | oK | Annuler

Mombre lnlignement l Police l Bordure ] Matifs ] Protection]
Catéqgarie : Apercu

Standard 00:00,0
Mombre

Maonétaire
Comptabilité

Date

Pourcentage
Fraction
Scientifique

Texte

Spécial
Personnalisée

Les Formats Heure affichent les numéros de séries date et heure comme
valeurs heure, Utilisez les formats Date pour afficher seulement la partie
date,

(214 | Annuler

Dates et Heures 3 25ExcDal1



Excel 2003

2. Personnaliser un format de date.

Catégorie : Apercu

On peut créer ses propres formats, notamment de date. randard Z]  [oftorzoms
Monétaire Type

1 A bilit& ”
(Pour se faciliter la tAche, se placer sur une cellule | [sae ™" [ifmmjasee]
. H
contenant une date, l'apercu de la commande suivante Eoeﬂrrgentage
. , ~ raction

vous montrera directement le résultat pouvant Etre | |senfiae

obtenu.) R rr— |

Dans l'onglet '""Nombre'" de la boite de dialogue

" Entrez le code du format de nombre, en utilisant un des codes existants

Format de cellule'. comme point de depart.
% Choisir la catégorie ''Personnalisée"'.

12/09/09

Format de cellule

Mombre ]Alignement ] Police ] Bordure ] Maotifs ] Protection]

© Jean-Pierre Renaud

RIX

% Supprimer le texte présent dans la zone ''type"'. ok | ammer
+«» Saisir le format en vous aidant du tableau et des
exemples ci-dessous.
Symbole Signification Exemples
J Jour du mois en 1 ou 2 chiffres 9o0u 10
JJ Jour du mois en 2 chiffres 09 ou 10
JJJ Jour de la semaine en lettres et abrégé Lun
J1J] Jour de la semaine en lettres et en entier Lundi
MM Mois en chiffres 01
MMM Mois en lettres et en abrégé Jan
MMMM Mois en lettres et en entier Janvier
AA Année en 2 Chiffres 95
AAAA Année en 4 Chiffres 1995
Format Résultat
J MM AA 90198
Exemplee 17 MMM AAAA 09 Jan 1998
JIJ /1 / MMMM / AA Ven 9 / Janvier / 98

Remarque : Lorsque 1'on a défini un nouveau format, celui-ci est conservé dans le classeur actif et
pourra donc étre réutilisé par Format / Cellules / Nombre, catégorie personnalisée, par contre, il
n'existera pas dans un autre classeur pour lequel il n'a pas été défini.

Dates et Heures
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LES FONCTIONS teeeeeeecccecccccccccsscccsssccssscsssssssssssssssssssssssssssssssosssssssssssssssseseF

CONCATENER ..ueeeeeeeeeececccscsssssscssssssessssossssssssssssssosssssssssssssssssssssssssssssssossssd

CONCATENER 7 ...ootitiietititttteeeeeeeeeeeeteeeee e e s e e eae e e aeses e ae e s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s e s s s s s s a4 s s s s s s e s e s e s s s s s aa e s s saaaassaaasasessaanannnnnes 5
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Opérations sur du texte 26ExcTe01






Excel 2003

25/06/10

© Jean-Pierre Renaud

Foncliond tevte

I. CONVERSION REPARTITION DE TEXTE.

l Préambule.

Excel est capable de convertir ou de répartir du texte soit au moment de l'ouverture d'un fichier

texte; soit dans Excel, sur une colonne.

La répartition pourra se réaliser sur des longueurs fixes ou par l'intermédiaire de délimitateurs

(espace, point virgule, virgule...)

De nombreux logiciels permettent des exports au format Excel ou des formats exploitables par

Excel. (Texte csv, slk).

A
1 |ALION Estelle
’ ot t
2. Evemple Repartition de texte. [ 2 [EPERVIER Anabell
3 |EPERVIER Gilles
] o ] 4 |ESTRADE Hélene
Soit la situation ci-contre. 5 |IBIS Eric
o 2 - 2 6 [LAMET Fabienne
«» Sélectionner la colonne A (Ou les cellules concernées. < -
7 |[MANTIL Gérard
0 Tt 4 : 8 |MANUELO Gérard
+» Choisir Données / Convertir. =& :
9 |[MERY Alice
10
Assistant Conversion - Etapel sur 3 o= Assistant Conversion - Etape 2 sur 3 | )
L'Assistant Texte a déterminé que vos données sont de type Délimité, Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données. Vous pouvez vair les
) ) ) changements sur votre texte dans [apercu ci-dessous.
i ce chaix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui déaritle mieux vos données.
Type de données dorigine e ) ) )
Choisissez le type de fichie qu déerit e mieape vos dornies : e N e 7] Interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme uniques
@ Diimite: e e e ez Ll hexy e omen T o X Teeamy s L L2 deientor d T B
Largeur fixe - Les champs sant alignés en colannes et séparés par des espaces. ligspacs: Aule: e e
Apercu de données
Aperqu des données sélectionnées :
e Estelle o
E pnabelle
Filles
ESTRADE Héléne
i TBIS Erie o
:
[ Annuler ] [‘suivant > | [ Teminer | annuler | [ < Brécedent | [ guivant > | [ Terminer
Assistant Conversion - Etape 3 sur 3 @@

Cette étape vous permet de sélectionner chague colonne et de

. d Formst des données en colonne
défini le Format des donnges,

(%) Standard

L'option Skandard conwertit les valeurs numérigues en nombres, O Texte
les dates en dates et les autres valeurs en bexte. Opate: ™A v

() Colonne non distribuée

Destination : a1

Ayance. ..

Apercu de données

Opérations sur du texte 3
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II. LES FONCTIONS

1. L

ASC Change les caracteres Anglais ou Katakana a pleine chasse (codés sur deux
octets) a l'intérieur d'une chaine de caracteres en caracteres a demi-chasse
(codés sur un octet).

CAR Renvoie le caractere spécifié par le code numérique

EPURAGE Supprime tous les caracteres de contrdle du texte

CODE Renvoie le numéro de code du premier caractere d'une chaine de texte

CONCATENER Joint plusieurs éléments de texte en un seul élément de texte

FRANC Convertit un nombre en texte en utilisant le format monétaire

EXACT Vérifie si deux valeurs de texte sont identiques

TROUVE Trouve un texte dans un autre texte (en respectant la casse
majuscule/minuscule)

CTXT Convertit un nombre au format texte avec un nombre de décimales spécifié

JIS Change les caracteres Anglais ou Katakana a demi-chasse (codés sur un
octet) a l'intérieur d'une chaine de caracteres en caracteres a pleine chasse
(codés sur deux octets).

GAUCHE Renvoie des caracteres situés a l'extréme gauche d'une chaine de caracteres

NBCAR Renvoie le nombre de caracteres contenus dans une chaine de texte

MINUSCULE Convertit le texte en minuscules

STXT Renvoie un nombre déterminé de caracteres d'une chaine de texte a partir de
la position que vous indiquez

PHONETIQUE Extrait les caracteres phonétiques (furigana) d'une chaine de texte.

NOMPROPRE Met en majuscules la premicre lettre de chaque mot dans une chaine
textuelle

REMPLACER Remplace des caracteres dans un texte

REPT Répete un texte un certain nombre de fois

DROITE Renvoie des caracteres situés a l'extréme droite d'une chaine de caracteres

CHERCHE Trouve un texte dans un autre texte (sans respecter la casse
majuscule/minuscule)

SUBSTITUE Remplace I'ancien texte d'une chaine de caracteres par du nouveau texte

T Convertit ses arguments en texte

TEXTE Convertit un nombre au format texte

SUPPRESPACE Supprime les espaces du texte

MAJUSCULE Convertit le texte en majuscules

CNUM Convertit un argument de type texte en nombre

YEN Convertit un nombre en texte en utilisant le format monétaire ¥ (yen).

Opérations sur du texte 4
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III. CONCATENER
. Concatiner 7

Concaténer signifie assembler plusieurs chaines de caracteres.

Dans une formule, une chaine de caractere sera placée entre guillemets (Exemple : ""Jean'")
La concaténation pourra se réaliser avec 1'opérateur "'&"' ou la fonction Concaténer().

2 ‘ZI é’ ln Il&ll
L'opérateur "&'" est aux chaines de caracteres l'équivalent de l'opérateur ''+'" aux valeurs
numériques.

Exemples

llJean"&H_ll&HPaulHE> llJean_PaulH

A B C
|1 |Jean Paul [EAT&-—"&E1
-

Résultat de la formule précédente :

A | B | C
1 [ean Paul Jean--Paul

3. La fonction (oncatiner().

La fonction Concaténer permet de —scame

préciser les différentes chalnes de Textel [a1 T = "eant
caracteres a assembler. T2 O -

Texted [By S = Paul
Reprenons I'exemple précédent. Texte | ==
La formule est : = "Jean-Padl’

Assemble plusieurs chaines de caractéres de facon & n'en former qu'une.
=CONCATENER(A1;"-";B1)

Terted: textel;texteZ;... sont de 1 & 30 chaines de caractéres & concaténer; il
peut s'agir de chaines, nombres ou références 4 des cellules unigues.

@ Résulkat = Jean-Paul oK | Annuler

IV. DECONCATENER.

l Préambule.

La déconcaténation consistera donc a décomposer une chaine de caracteres en plusieurs, afin de
séparer différentes informations.

Si par exemple le nom et le prénom d'une personne sont assemblés dans une méme colonne, nous
pourrons essayer d'obtenir le nom et le prénom dans deux colonnes séparées. Il peut en étre de
méme pour le Code postal et la ville.

L'opération est beaucoup plus complexe que la concaténation et devra faire appel a plusieurs
fonctions.

Opérations sur du texte 5 26ExcTe01
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2. Cwemple | : Extraine le code Pooctal, la ville.

Hypotheses.
Le code postal est situé en début de chaine et est constitué de cinq caracteres. Il est suivi d'un
espace et du nom de la ville.

Opérations.

La premiere opération consistera a extraire les 5 caracteres situés a gauche afin d'obtenir le code
Postal.

Ensuite il nous faut extraire un nombre indéterminé de caracteres situés a droite. Nous allons donc
compter le nombre total de caracteres et soustraire six caracteres. Nous obtiendrons ainsi le nombre
de caracteres a extraire a droite.

5. Ewtraction de S caractenes a gaucke par la fonction Gaucke().

| B1 | =| =GAUCHE(A15) GAUCHE
= B & Texte [n1 ] = 86000 Poitiers"
- ] MNo_car |5 E =5
1 86000 Poitiers |BEEIEID 1

= "gs000"

Extrait leis) premist(s) caractérels) (extréme gauche) dune chaine de kexte |

MNo_car indigue le nombre de caractéres que la Fonction GALCHE doit renvoyer;
1 si omis,

@ Résultat = 56000 Ok | Annuler

4. (omprage du wombre de canactine par la fonction NBCHAR().

1 hd = =MNBCARAT)
A B C |
1 |a6000 Poitiers 8000 | 14]
2

5. Eutraction des caractines d dnocte par la fonction DROITTE().

| D1 hd = =DROITE(AT; NBCAR{AT)-E)
A B C D
| 1 |86000 Paitiers G000 14[Eaitiers ]
=
DROITE
Texte [a1 ] = 86000 Poitiers"
Mo_car [NBCAR(AL)-6 Xl==8

= "Poitigrs"

Extrait le(s) dermier(s) (4 l'extréme droite) caractére(s) & I'extréme droite d'une chaine texte.,

Mo_car indique le nombre de caractéres 3 extraire, 1 par défaut.

@ Résultat = Poitiers ok | Annuler

Opérations sur du texte 6 26ExcTe01
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6. Evemple 2 : Extnacne le nom et le prénom.

Hypotheses :
Le nom et le prénom existent toujours.
Le prénom est toujours situé en premier.
Le prénom est unique, s'il est composé de plusieurs parties, les différentes parties sont
séparées par un "'-".
Opérations
Nous allons dans un premier temps localiser le positionnement du premier caractere ''espace' qui

délimite la séparation entre le prénom et le nom. Nous pourrons ensuite extraire les caracteres de
gauche et de droite.

Vous pouvez constater I'importance des hypotheses. Dans une situation différente, il est probable
que les fonctions nous permettront de dégrossir le travail mais que nous devrons ensuite opérer un
travail de vérification et de correction. Les Noms composés pourront poser des problemes.

7. Localiser le caractene "espace” par la fonction (henche()

B~ =| =CHERCHE(" "A1;1)
A B C

1 |Jean-Paul Le Pape I 1EI_'
—

CHERCHE

Texte_cherché | " E =
Texte [a1 3] = "Jsan-Paul Ls Paps"
Mo_départ |1 E =1

=10

Renvoie le numéro du carackére au niveau duguel est trouvé un caractére ou le début d'une chaine de
caractéres, en lisant de la gauche & droite {pas de distinction entre majuscules et minuscules),

Mo_départ  indique le numéro du caractére dans ['argument texte & partir duguel la
recherche daoit débuter (en comptant & partir de la gauche), 1 est utilisé

par défaut,
@ Résultat = 10 K | Annuler
8. Le prémom
C1 ~ =| =GAUCHE(AT; CHERCHE(" "A1)-1)
A B C D

1 |Jean-Paul Le Pape 1D|Jean-F'auI _
—
9. Leom

01 - =| =DROITE(A1; NECAR(AT-CHERCHE( " A1)
A B C D E

1 |Jean-Paul Le Pape 10 Jean-Faul ILE F'aée _
=

Opérations sur du texte 7 26ExcTe01
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B de donnees aller locn S
m m L A A A A A AR B A A R A A Y I A A A B B A B B I A A A |

FILTRES ELABORES, CRITERES ...ccuettttcccctccccscsssssscccsssssssssssssscsssssssssssssssssssesd

| 27N 1216 0 2 Ut 3
ZONE DE CRITERES. ....cociiiiiiittetteieeeeeeeeiteeeeeeeeeeesiaseeeeesessesssseeeeeseessassssssesessessasssssseeesessessssreneeseessennsnns 3
OPERATEUR LOGIQUE "ET " ....oottittitiiiiiieiiittetiteeeeeeeeeteseeeeeeeeeaesssssasss s sasssaassssasssasasasasssssasasssssasasssssssssssases 4
OPERATEUR LOGIQUE "OU" ....ooiiiiitiiiiiieiiitteeetetteeteeeteseeseesseeassssssasssssasssssssssssssssssssasssssssssssssssassssssssssssees 4

FILTRER ET EXTRAIRE ...coeeeeeeeeeecccccccccccsscsssssssossssssssscssssssssssssssssscssssssssssssd

FILTRAGE SUR PLAGE ........ccoootttttiieeeeeeeteeeeeeeeeeeeisteeeeeeeesseesaseeeeeseesssssssseeseeseesessssaseeeeeseeensseaneesesssnnnnnns 5
AFFICHER LA TOTALITE DE LA BASE.....ueiiiiittiiiiittieeieteieeeeteeeseesteeessssaeeesssstssesssssssesssssessssssssesssssseesssnns 5
REALISER UNE EXTRACTION. ....cciiiuttiieiitiieeeiiteeseeueeessestaessssasessssssseessssssssssssssessssssssssssssssssssssssessssneses 5
FILTRER OU EXTRAIRE SANS DOUBLONS ....ccuutiiiiiitiieiitteeeeiteeeeeeseeesesssseesssssessssssssssssssssssssssssesssneses 5
EXTRAIRE UNE PARTIE DES CHAMPS. .....uvviiiiitiieiiieeeeeeieeeeeeteeeesesaeesssaaeessssasesssssssssssnssssssssnssessssneses 6
NOMMER LA BASE DE DONNEES. ....uvviiiitiiiiiiitieeeeuteeeeetteessssseeessssssesssssssesssssssessssssssssssssssssssssssessssssses 6
ASTUCE, REALISER UNE EXTRACTION D'UNE BASE VERS UNE AUTRE FEUILLE. ........ccocvvvviiiieeeiinveeeeens 6

CRITERE CALCULE. ¢teveeeeeececccccccccscssssccsocsssssssssssssssssosssssssssscsssssssssscssssssssse

(600 ®) 21 2 ETTTT TSP PPPRPPPPPPPRPPPPRRIR 7
EXEMPLE. ...oeeiiieieeeeeeeee ettt e e e e e ettt eeeeeeeeeeae e eeeeeesaeesatteeeesesaaas et eteessesaaaraaaeeeessesaaaraaeeaesesanann 7

FONCTIONS DE BASE DE DONNEES. tccceeecccccccccccccccscccccscscssscccssssssssssssccssssssssssd

ROLE DES FONCTIONS DE BASE DE DONNEES. ......ccoiuiiiititietieeitieeeteeeeteeeeteeeeseseeseeeeeseseeseeesseeenseeesseeans 8
LISTE DES FONCTIONS......otiiiiitttteeetteeeeeotteeeeaetseeeeaessseeeasssseeasssseeassssseassssseeasssssssasssssssssssssssssssssessssseses 8
SYNTAXE DE LA FONCTION BDSOMME(Q). ...uuvuutiiiieiiiiiciieeeee e eeeeeeeee e eeeeeaeeeee e e eeeenaneeeseeeeesensenneens 9
a) BaSE_ A OMNIMEES ...ttt e et e e e e s e st s st s st a4 s e a4t s st s s s s s e s s s s s s s e s e s e s e s aaaasaaaaaaaaaeaaaaaanaans 9
D) CRAMP .ttt h bbbttt et sh e s bt e bttt ea bt e a e e bt e b e e s bt e e bt enbesates 9
€)  CIIERICS. oeiiieeiiee ettt ee e ettt e ettt e et e e ettt e e ettt e e eeaaeeeetaeeeeasseeeeasseeeaatseeeassseeeaasaeeeatbeeeensseeeanraaeeetreeeennreeeeaarees 9
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Bades de donnces
Pour aller plus locn.

I. FILTRES ELABORES, CRITERES

3 Préambele

Dans la version Excel 4.0 les filtres automatiques n'existaient pas. Nous devions avoir recours aux
filtres élaborés. Ceux-ci sont beaucoup moins simples que les filtres automatiques. Nous vous
conseillons donc d'utiliser ces derniers en priorité. Cependant, pour résoudre certains problemes, les
filtres élaborés peuvent s'avérer utiles.

A titre pédagogique, leur connaissance, permettra de mieux comprendre les fonctions de base
de données.

2. DGone de criténes.

Une zone de critere est une zone composée d'au moins de 2 lignes.
»  La premiere ligne contient une copie de noms de champs de la base de données. Elle
peut reprendre 1'ensemble des champs ou seulement quelques-uns.
»  Les autres lignes contiennent les critéres proprement dits.

Les criteres sont composés d'un opérateur de comparaison et d'une valeur.

L'opérateur = peut €tre omis.

Exemples Signification logique des criteéres.
Lot | Volée | Produits
Lot =29
29
Lot | Volée | Produits
Lot <=29
<=29

Base de données niveau 2 3 27ExcBa02




Excel 2003 28/06/10 © Jean-Pierre Renaud

3' 05' 7 ﬂ . "57"

Les criteres disposés sur la méme ligne sont liés par 1'opérateur "ET"

Exemple Signification logique des critéeres.

Lot | Volée |Produits ] )
Lot = 29 et Produits = choix

29 Choix

Remarque : Pour utiliser un "ET" sur un méme champ, il est nécessaire d'utiliser un '"critere
calculé' (voir IL5) et la fonction "ET()".

4‘ 0 E 4 n a o umu

Exemples Signification logique des criteéres.

Lot Volée | Produits

Lot =29 ou Lot =31
29

31

Lot | Volée | Produits Lot =29 et Produits = Choix ou Lot = 29 et Produits = hpc

Ou encore

zg Chh;;x Lot =29 et (Produits = Choix ou Produits = hpc)

Si vous laissez une ligne vide dans une zone de critere, vous obtiendrez 1'ensemble de la base. En
effet la ligne vide est une absence de condition liée par un "OU"".

Base de données niveau 2 4 27ExcBa02
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II. FILTRER ET EXTRAIRE
.  Fimage sar place.

Filtre élaboré (3w

«»» Créer la zone de criteres et saisir les conditions (voir | action

ci—dessus). @) Filtrer |a liste sur place
Important Copier vers un autre emplacement
¢ Sélectionner une des cellules de la base de données.
N .. , . . , , Plages : §AS5: 615225 X
¢ Choisir Données / Filtre / Filtre élaboré. =
< Vérifier que la plage proposée correspond bien a la | Zonedediteres:  cueileisasiisisal T

base de données. Copier dans : %
+»» Sélectionner a nouveau si nécessaire. -
% Sélectionner la "Zone de critéres'. (Faire attention Extraction sans doublon

de ne pas sélectionner de lignes vides) [ ok | [ Annuer
% Vérifier que "'Filtrer la liste sur place' est activé.

Comme pour le filtre automatique, Excel masque les fiches ne correspondant pas aux criteres.

2. AYficker la totalité de la bace.
Choisir Données / Filtre / Afficher tout.

S, Realiser une extraction.

¢ Créer la zone de criteres et saisir les conditions (voir ci-dessus).

Important

X/
L4

Sélectionner une des cellules de la base de données.

Choisir Données / Filtre / Filtre élaboré.

Vérifier que la plage proposée correspond bien a la base de données.

Sélectionner a nouveau si nécessaire.

Sélectionner la ''Zone de criteres''. (Faire attention de ne pas sélectionner de lignes vides)
Sélectionner '""Copier vers un autre emplacement''.

X/
L %4

X/
L %4

X/
L %4

X/
L4

X/
L %4

X/
L %4

Sélectionner la premiere cellule de destination.

Remarque : L'extraction ne peut se réaliser, en théorie que sur la feuille active.

11 est possible de filtrer sur place et ensuite de copier le résultat vers un autre endroit, y compris
une autre feuille.

Une astuce permettra de filtrer vers une autre feuille.
% Lancer le filtre a partir de la feuille de destination.

(Voir I1.7 Astuce, Réaliser une extraction d'une base vers une autre feuille.)

. , Filtre élaboré (=3
4. Fdtrer ou extraine sans doublons -
, . . .. @) Filtrer la liste sur place
Permet de ne conserver quun seul enregistrement, si celui-ci est Copier vers un autre emplacement
présent plusieurs fois. isges e =
Cocher la case ""Extraction sans doublons''. Zore de ditires:  [eas1476 =
:- =k_=
Annuler
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5. Ewtrnacre une partic des champs.

% Placer les noms de champs désirés dans une plage de la
zone d'extraction.

Dans la zone "Copier dans' de la boite de dialogue "'Filtre
Elaboré'",

¢ Indiquer la référence de cette plage.

Dans notre exemple ci-contre, nous aurons uniquement les
champs : "Lot", ""Volée", '"Produits'', ''Paniers"'.

Pour nous faciliter la tache, nous avons nommé la base de
données et la zone de criteres.

6. Vommer la base de données.

La base de données peut étre nommée avec un nom
spécifique : ""base_de_données''.

Si on utilise ce nom, les dimensions de la plage seront
variables en fonction des ajouts et suppressions
d'enregistrements.

(Il est aussi possible de créer une plage nommée
dynamiquement, voir chapitre correspondant)

© Jean-Pierre Renaud

A | B [ C [ D
1 |Extraction partielle du Lot 29
2
3 Lot Volée Produits Paniers
4
5 Filtre élaboré (=3
6 Action
7 Filtrer la liste sur place
% @ Copier vers un autre emplacement
10 Pl . . =
T lages : base_de_données |}|
12 Zone de aitéres : | gitéres_1 ES
% Copier dans : Lot?915A53:5D53 IEI
% Extraction sans doublon
K e |
18
19

s

Ces ajouts

I'intermédiaire
Uormulaire.

suppressions devront
étres reéalisés par

~

et

du

J

7. Atuce, Réaliver ane extraction d'une base vers une autre fewdlle.

L'astuce consiste a :

Se placer dans la feuille de destination,

Lancer le filtrage élaboré en prenant soin de préciser les
bonnes plages.

La zone de critere pourra étre sur cette feuille ou une autre
feuille.

Il est possible de nommer la zone de criteres pour faciliter
I'opération.

X/
o
X/
o0

Base de données niveau 2 6
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III. CRITERE CALCULE.
[ Concepet.

Il est possible de filtrer la base sur un critere qui fait référence a un calcul.

Le critere calculé sera composé d'un nom de critere et d'une formule de calcul.
Le nom de critere doit étre différent des noms des
champs. Un critere calculé doit avoir
La formule sera une formule logique, c'est-a-dire un nom différent d'un nom de
qu'elle aura pour résultat la valeur logique "Vrai' ou champs.

la valeur logique "Faux"'.

Elle intégrera la '"'Valeur relative' du premier
enregistrement du champ concerné. Pendant 1'opération de filtrage, extraction Excel analysera la
valeur de chaque enregistrement de ce champ.

2. Evemple.

J2 | =| =153
Dans notre exemple nous disposons d'une base I | J | K
contenant les résultats de la cueille de Champignons. 1 Chloy PN
] z I FALE 1 Wlay P

Nous avons le champ ""Poids Net''. 3 " 2657 44009
Nous souhaitons filtrer la base afin d'obtenir les fiches . Poids
qui sont inférieures 4 la moyenne du "'Poids Net" Poids Net | Pieds

4 Entiers
Nous avons calculé cette moyenne en '""K3"'. g 4952 B 4952 B

Le critere est situé en ""J1:J2'". Le nom du critere, ici
"CmoyPN"', il doit étre différent des noms des champs.

En "J2'" nous avons rentré une formule logique qui rendra un résultat ''Vrai'' ou '""Faux"'.
Cette formule est "=IS<$K$3". (Sans guillemets)

= Indique qu'il s'agit d'une formule.

I5 Est la référence relative (important) située juste en dessous du champ ''Poids Net"
dans la base de données.

< Est I'opérateur de comparaison retenu.

$K$3 Est la référence absolue (important) de la cellule contenant le résultat du calcul.
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FONCTIONS DE BASE DE DONNEES.

.  Role des fonctions de base de données.

Elles permettent de réaliser des calculs sur l'un des champs d'une base de données Excel, en
fonction de criteres fixés sur un ou plusieurs champs.

2. Liste des fonctions.

BDSomme() | Ajoutent les nombres dans la colonne de champ des enregistrements de la base de
données, qui répondent aux criteres

BDMoyenne() |Renvoie la moyenne des entrées de base de données sélectionnées

BDNB() Compte le nombre de cellules d'une base de données qui contiennent des nombres

BDLIRE() Extrait d'une base de données un enregistrement qui répond aux criteres spécifiés

BDNBVAL() |Compte les cellules non vierges d'une base de données

BDMAX() Renvoie la valeur maximale des entrées de base de données sélectionnées

BDMIN() Renvoie la valeur minimale des entrées de base de données sélectionnées

BDProduit() Multiplie les valeurs d'un champ particulier des enregistrements d'une base de
données, qui répondent aux criteres spécifiés

Bdecartype() |Calcule I'écart type d'aprés un échantillon d'entrées de base de données
sélectionnées

BDEcartypeP() | Calcule 1'écart type d'apres la totalité d'une population d'entrées de base de données
sélectionnées

BDVAR() Calcule la variance d'aprés un échantillon d'entrées de base de données
sélectionnées

BDVarp() Calcule la variance d'apres la totalité d'une population d'entrées de base de données

sélectionnées

Base de données niveau 2 8
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5. Syntaxe de la Jonction BD Somme().
Dans notre exemple, nous avons une base de données contenant = T 5 | ¢ | o
des résultats de cueillette de champignons. Nous souhaitons | 1 |Extraction partielle du Lot 29
connaitre le total (la somme) des paniers pour le lot 29. Date Série | Variété Lot
2
Le champ "'paniers'' est en septi¢me position dans notre base. L2 2
Nous avons écrit notre critere sur la plage ''D2:D3"
a) Base_de_données
i . . Arguments de la fonction (=5l
II s'agit de la plage qui contient l'ensemble des | msome —
. . Base_de_données | IER N ka| = {Date."Série”. Var
informations. Cram [7 M- 7
Critéres p2:03 i = DZ:D3
(Dans notre exemple cette plage a été nommée au - o

préalable avec un nom réservé ''base_de_données'.
Cette plage, ainsi nommée est de taille variable si on
utilise le formulaire.)

b) Champ

Fait référence au champ que 1'on veut totaliser.

% Indiquer le numéro de la colonne contenant le champ
Ou

% Saisir 1'étiquette du champ entre guillemets. (par
exemple ''paniers'')

c) Criteres.

Il s'agit d'une plage de cellule contenant les criteres.
Cette plage de criteres est définie comme pour les
criteres du filtre élaboré. Voir 1.2 Zone de criteres.

Base de données niveau 2 9

Additionne les nombres se trouvant dans le champ {colonne) d'enregistrements de la base de données
correspondant aux conditions que vous avez spédfides,

Base_de_données estla plage de cellules qui constitue la liste ou la base de données, Une
base de données est une liste de données connexes.

Résultat = 17030

Aide sur cette fonction

Annuler

Arguments de la fonction @

BDSOMME
Base_de_données | TS

= {"Date"."Série"."Var

Champ | “paniers™ = “paniers”

o ) )

Critéres |D2:03 = D2:D3

= 17030

Additionne les nombres se trouvant dans le champ (colonne) d'enregistrements de |z base de données
correspondant aux conditions que vous avez spédfiges.

Base_de_données estla plage de cellules qui constitue la liste ou la base de données. Une
base de données est une liste de données connexes.

Résultat = 17030

==

Aide sur cette fonction
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